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Кабардино-Балкария

(Продолжение на 2-й с.)

УКАЗ
Главы Кабардино-Балкарской Республики

1. Внести в состав Совета при Главе Кабардино-Балкарской Респу-
блики по делам инвалидов, утвержденный Указом Главы Кабардино-
Балкарской Республики от 24 августа 2015 г. № 110-УГ «Об утвержде-
нии состава Совета при Главе Кабардино-Балкарской Республики по 
делам инвалидов», следующие изменения:

а) включить в состав Совета Архангельского В.Н. - главу 
местной администрации городского округа Прохладный (по со-
гласованию);

б) наименование должности Бакова Н.Х. изложить в следующей 

редакции: «управляющий Отделением Фонда пенсионного и социаль-
ного страхования Российской Федерации по Кабардино-Балкарской 
Республике (по согласованию)»;

в) исключить из состава Совета Тараева И.В., Устову Д.А.
2. Настоящий Указ вступает в силу со дня его подписания.

Глава Кабардино-Балкарской Республики               К. КОКОВ

город Нальчик, 4 марта 2024 года, № 9-УГ

О внесении изменений в состав Совета при Главе Кабардино-Балкарской Республики по делам инвалидов,
утвержденный Указом Главы Кабардино-Балкарской Республики от 24 августа 2015 г. № 110-УГ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Правительства Кабардино-Балкарской Республики

22 февраля 2024 г.                   г. Нальчик                          №29-ПП

В соответствии со статьей 45 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, пунктом 10 части 1 статьи 9 Закона  Ка-
бардино-Балкарской Республики от 5 августа 2006 г. № 66-РЗ  
«О градостроительной деятельности в Кабардино-Балкарской 
Республике», Правительство Кабардино-Балкарской Республики 
постановляет:

Утвердить прилагаемые:

проект планировки территории для размещения объекта энерге-
тики регионального значения «Черекская ГЭС»;

проект межевания территории для размещения объекта энерге-
тики регионального значения «Черекская ГЭС».

Председатель Правительства 
Кабардино-Балкарской Республики            А. МУСУКОВ

Об утверждении проекта планировки территории и проекта межевания территории 
для размещения объекта энергетики регионального значения «Черекская ГЭС»

       г. Ставрополь, ул. Дзержинского, 158, оф. 306 
       тел.: +7 (962) 454-96-10
       e-mail: info@kartfond.ru 

№ экз. ___

Документация по планировке территории 
для размещения объекта энергетики

регионального значения «Черекская ГЭС» 
 

Том 1. Основная часть проекта планировки территории. 
Положение о размещении объектов энергетики 

    Генеральный директор ______________________________________ Д.Н. Панин

 
АВТОРСКИЙ КОЛЛЕКТИВ

Проект разработан коллективом ООО «Картфонд» в составе: 
Генеральный директор ________________________________________________________ Д.Н. Панин
                                                                                       подпись

Руководитель авторского коллектива, канд. геогр. наук _____________________________ А.А. Черкасов
                                                                                                                       подпись 
Главный архитектор проекта ____________________________________________________ М.В. Сопнева
                                                                                               подпись
Инженер-картограф __________________________________________________________ Д.И. Смирнов
                                                                                                подпись
Инженер проекта _____________________________________________________________ Ю.С. Черкасова
                                                                                                подпись
Кадастровый инженер _________________________________________________________ А.Н. Мельничук
                                                                                                 подпись 
 

СОСТАВ ДОКУМЕНТАЦИИ ПО ПЛАНИРОВКЕ ТЕРРИТОРИИ
Том 1. Основная часть проекта планировки территории.  Положение о размещении объектов энергетики

№ Наименование

Сведения о размещении объекта на территории

1 Наименование, назначение и основные характеристики (класс, протяженность, проектная мощность, пропускная способность, грузо-
напряженность, интенсивность движения), планируемые для размещения гидротехнического сооружения

2 Сведения об основных положениях документов территориального планирования, предусматривающих размещение гидротехнического 
сооружения 

3 Перечень субъектов Российской Федерации, перечень муниципальных районов, городских округов в составе субъектов Российской 
Федерации, перечень поселений, населенных пунктов, внутригородских территорий городов федерального значения, на территориях 
которых устанавливаются зоны планируемого размещения гидротехнического сооружения 

4 Номера кадастровых кварталов, на которых предполагается размещение объекта

5 Перечень конструктивных элементов и объектов капитального строительства (далее - ОКС), являющихся неотъемлемой технологи-
ческой частью проектируемого гидротехнического сооружения

6 Информация о необходимости осуществления мероприятий по защите сохраняемых ОКС (здание, строение, сооружение, объекты, 
строительство которых не завершено), существующих и строящихся на момент подготовки проекта планировки территории, а также 
ОКС, планируемых к строительству в соответствии с ранее утвержденной документацией  по планировкетерритории, от возможного 
негативного воздействия в связи с размещением гидротехнического сооружения

7 Информация о необходимости осуществления мероприятий по сохранению объектов культурного наследия от возможного негативного 
воздействия в связи с размещением гидротехнических сооружений 

8 Информация о необходимости осуществления мероприятий по охране окружающей среды

9 Информация о необходимости осуществления мероприятий  по защите территории от чрезвычайных ситуаций природного и техно-
генного характера, в том числе по обеспечению пожарной безопасности и гражданской обороне

10 Характеристика планируемого развития территории

11 Перечень координат характерных точек границ зон планируемого размещения гидротехнического сооружения

12 Перечень координат характерных точек границ зон планируемого размещения гидротехнических сооружений, подлежащих строитель-
ству, в связи с изменением их местоположения

УТВЕРЖДЕН
постановлением Правительства 

Кабардино-Балкарской Республики
от 22 февраля 2024 г. № 29-ПП

ПРОЕКТ ПЛАНИРОВКИ ТЕРРИТОРИИ
для размещения объекта энергетики регионального значения «Черекская ГЭС»

Основная часть проекта планировки территории 
(утверждаемая)

Том 2. Основная часть проекта планировки территории. Графическая часть

№ Наименование Масштаб

1.1, 1.2 Чертеж красных линий 1:5000

2.1, 2.2 Чертеж границ зон планируемого размещения гидротехнического сооружения 1:5000

Том 3. Материалы по обоснованию  проекта планировки территории. Пояснительная записка

№ Наименование

а Исходная разрешительная документация

б Обоснование размещения проектируемого объекта

в Предложения по внесению изменений и дополнений  в документы территориального планирования и правила землепользования и 
застройки

г Сведения о пересечениях проектируемого объекта с другими объектами капитального строительства

д Состав материалов и результаты инженерных изысканий
 

Том 4. Материалы по обоснованию  проекта планировки территории. Графическая часть

№ Наименование Масштаб

3 Схема расположения элемента планировочной структуры 1:25000

4.1, 4.2 Схема использования территории в период подготовки проекта планировки территории 1:5000

5.1, 5.2 Схема организации улично-дорожной сети и движения транспорта 1:5000

6.1, 6.2 Схема вертикальной планировки территории, инженерной подготовки и инженерной защиты территории 1:5000

7.1, 7.2 Схема границ зон с особыми условиями использования территорий, особо охраняемых природных территорий. Схема 
границ территорий, подверженных риску возникновения чрезвычайных ситуаций природного  и техногенного характера

8.1, 8.2 Схема конструктивных и планировочных решений 1:5000

Том 5. Основная часть проекта межевания территории. Текстовая часть

№ Наименование

а Перечень образуемых земельных участков

б Перечень координат характерных точек образуемых земельных участков

в Сведения о границах территории

г Вид разрешенного использования

Том 6. Основная часть проекта межевания территории. Чертежи межевания территории

№ Наименование Масштаб

1.1, 1.2 Чертеж межевания территории 1:5000

Том 7. Материалы по обоснованию проекта межевания территории.  Графическая часть

№ Наименование Масштаб

2.1, 2.2 Материалы по обоснованию проекта межевания 1:5000

Материалы по обоснованию проекта межевания территории.  Пояснительная записка

№ Наименование

а Обоснование определения местоположения границ образуемого земельного участка с учетом соблюдения требований  к образу-
емым земельным участкам, в том числе требований  к предельным (минимальным и/ или максимальным) размерам земельных 
участков

б Обоснование способа образования земельного участка

в Обоснование определения размеров образуемого земельного участка

г Обоснование определения границ публичного сервитута, подлежащего установлению в соответствии с законодательством Российской 
Федерации  

 
СОДЕРЖАНИЕ

Введение.                                                                                                                   
Сведения о размещении объекта на территории.
Наименование, назначение и основные характеристики (класс, протяженность, проектная мощность, пропускная способность, грузонапря-

женность, интенсивность движения), планируемые для размещения гидротехнического сооружения, а также гидротехнических сооружений, 
подлежащих строительству в связи с изменением их местоположения.

Сведения об основных положениях документов территориального планирования, предусматривающих размещение гидротехнического 
сооружения.

Перечень субъектов Российской Федерации, перечень муниципальных районов, городских округов в составе субъектов Российской Фе-
дерации, перечень поселений, населенных пунктов, внутригородских территорий городов федерального значения, на территориях которых 
устанавливаются зоны планируемого размещения гидротехнического сооружения. Перечень городских и сельских поселений, по которым 
проходит каждый объект.

Номера кадастровых кварталов, на которых предполагается размещение объекта.
Перечень конструктивных элементов и объектов капитального строительства (далее - ОКС), являющихся неотъемлемой технологической 

частью проектируемого гидротехнического сооружения.
Информация о необходимости осуществления мероприятий по защите сохраняемых ОКС (здание, строение, сооружение, объекты, 

строительство которых не завершено), существующих и строящихся на момент подготовки проекта планировки территории, а также ОКС, 
планируемых к строительству  в соответствии с ранее утвержденной документацией по планировке территории, от возможного негативного 
воздействия в связи с размещением гидротехнического сооружения.

Информация о необходимости осуществления мероприятий по сохранению объектов культурного наследия от возможного негативного 
воздействия в связи с размещением гидротехнических сооружений.

Информация о необходимости осуществления мероприятий по охране окружающей среды.
Информация о необходимости осуществления мероприятий по защите территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 

характера,  в том числе по обеспечению пожарной безопасности и гражданской обороне.
Характеристика планируемого развития территории.
Приложения.
Перечень координат характерных точек границ зон планируемого размещения гидротехнического сооружения.
Перечень координат характерных точек границ зон планируемого размещения гидротехнических сооружений, подлежащих строительству, 

в связи  с изменением их местоположения.

ВВЕДЕНИЕ
Документация по планировке территории для размещения объекта энергетики регионального значения «Черекская ГЭС» разработана  в 

соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, техническим заданием на разработку.
Основание для разработки документации: Схема территориального планирования Кабардино-Балкарской Республики, утвержденная по-

становлением Правительства Кабардино-Балкарской Республики  от 31 января 2022 г. № 10-ПП.
Подготовка проекта планировки территории осуществляется  в целях выделения элементов планировочной структуры, установления границ 

территорий общего пользования, границ зон планируемого размещения объектов капитального строительства, определения характеристик и 
очередности планируемого развития территории.

В качестве исходных данных для разработки проекта  для размещения линейного объекта использованы:
данные Единого государственного реестра недвижимости, а именно выписок из ЕГРН и кадастровых паспортов территории (КПТ)  на 

территорию производства работ;
результаты инженерных изысканий, предоставленные заказчиком;
система координат – (МСК-07 от СК-95). Действующая система геодезической сети удовлетворяет требованиям выполнения землеустро-

ительных работ для установления границ земельных участков на местности в границах земель населенных пунктов.

Нормативно-правовая база
1. Градостроительный кодекс Российской Федерации. 
2. Земельный кодекс Российской Федерации. 
3. Водный кодекс Российской Федерации. 
4. Воздушный кодекс Российской Федерации. 
5. Федеральный закон от 22 июля 2008 г. № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности».
6. Федеральный закон от 10 января 2002 г. № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды».
7. Федеральный закон от 30 марта 1999 г. № 52-ФЗ  «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения».
8. Федеральный закон от 4 мая 1999 г. № 96-ФЗ «Об охране атмосферного воздуха».
9. Федеральный закон от 12 февраля 1998 г. № 28-ФЗ «О гражданской обороне».
10. Федеральный закон от 21 декабря 1994 г. № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и тех-

ногенного характера».
11. Федеральный закон от 14 марта 1995 г. № 33-ФЗ «Об особо охраняемых природных территориях».
12. Федеральный закон от 26 марта 2003 г. № 35-ФЗ  «Об электроэнергетике».
13. Постановление Правительства Российской Федерации от 31 марта 2017 г. № 402 «Об утверждении Правил выполнения инженерных 

изысканий, необходимых для подготовки документации  по планировке территории, перечня видов инженерных изысканий, необходимых 
для подготовки документации по планировке территории,  и о внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации 
от 19 января 2006 г. № 20».

14. Постановление Правительства Российской Федерации  от 12 ноября 2020 г. № 1816 «Об утверждении перечня случаев,  при которых 
для строительства, реконструкции линейного объекта  не требуется подготовка документации по планировке территории, перечня случаев, 
при которых для строительства, реконструкции объекта капитального строительства не требуется получение разрешения  на строительство, 
перечня случаев, при которых для создания горных выработок в ходе ведения горных работ не требуется получение разрешения на строи-
тельство, внесении изменений в перечень видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, 
находящихся в государственной  или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, и 
о признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации».

15. Постановление Правительства Кабардино-Балкарской Республики от 21 декабря 2015 г. № 304-ПП «О порядке и условиях размещения 
в Кабардино-Балкарской Республике объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной  или муниципальной соб-
ственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов».

16. Приказ Министерства строительства и жилищно-комунального хозяйства Российской Федерации от 25 апреля 2017 г. № 740/пр «Об 
установлении случаев подготовки и требований к подготовке входящей в состав материалов по обоснованию проекта планировки территории 
схемы вертикальной планировки, инженерной подготовки  и инженерной защиты территории».
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17. Приказ Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 10 ноября 2020 г. № П/0412 «Об утверждении 
классификатора видов разрешенного использования земельных участков».

18. Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 25 апреля 2017 г.  № 739/пр «Об 
утверждении требований к цифровым топографическим картам и цифровым топографическим планам, используемым  при подготовке 
графической части документации по планировке территории».

19. Приказ Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации от 10 июля 2020 г. № 434 «Об утверждении Правил 
использования лесов для строительства, реконструкции, эксплуатации линейных объектов и Перечня случаев использования лесов для 
строительства, реконструкции, эксплуатации линейных объектов без предоставления лесного участка, с установлением или без установления 
сервитута, публичного сервитута».

20. Приказ Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору от 17 января 2013 г. № 9  «Об утверждении 
Порядка согласования Федеральной службой  по экологическому, технологическому и атомному надзору границ охранных зон в отношении 
объектов электросетевого хозяйства».  

21. «СП 47.13330.2016 Инженерные изыскания для строительства. Основные положения. Актуализированная редакция СНиП 11-02-96».
22. «СП 165.1325800.2014 Инженерно-технические мероприятия по гражданской обороне. Актуализированная редакция  СНиП 2.01.51-90».
23. «СП 42.13330.2016 Градостроительство. Планировка  и застройка городских и сельских поселений. Актуализированная редакция СНиП 

2.07.01-89*».
24. «СП 31.13330.2021 Водоснабжение. Наружные сети  и сооружения Актуализированная редакция СНиП 2.04.02-84*». 
25. «СП 22.13330.2016 Основания зданий и сооружений  СНиП 2.02.01-83». 
26. «СП 40-102-2000 Проектирование и монтаж трубопроводов систем водоснабжения и канализации из полимерных материалов. Общие 

требования».
27. «СП 131.13330.2020 Строительная климатология.  СНиП 23-01-99*». 
28. «СП 58.13.330.2019 Гидротехнические сооружения. Основные положения. СНиП 33-01-2003».
29. «СН 452-73 Нормы отвода земель для магистральных трубопроводов».
30. «ВСН 004-88 Строительство магистральных трубопроводов. Технология и организация».

Градостроительная документация:
1. Схема территориального планирования Кабардино-Балкарской Республики, утвержденная постановлением Правительства  Кабардино-

Балкарской Республики от 31 января 2022 г. № 10-ПП.
2. Генеральный план сельского поселения Псыгансу Урванского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики, утвержденный 

решением сессии Совета местного самоуправления  с.п. Псыгансу от 16 февраля 2017 г. № 5.
3. Правила землепользования и застройки сельского поселения Псыгансу Урванского муниципального района Кабардино-Балкарской 

Республики, утвержденные решением сессии Совета местного самоуправления с.п. Псыгансу от 16 февраля 2022 г. № 9.
4. Региональные нормативы градостроительного проектирования Кабардино-Балкарской Республики, утвержденные постановлением 

Правительства Кабардино-Балкарской Республики от 26 сентября 2019 г. № 173-ПП.
 

СВЕДЕНИЯ О РАЗМЕЩЕНИИ ОБЪЕКТА НА ТЕРРИТОРИИ
Наименование, назначение и основные характеристики  (класс, протяженность, проектная мощность, пропускная 

способность, грузонапряженность, интенсивность движения) планируемые для размещения гидротехнического сооружения,  а также  
гидротехнических сооружений, подлежащих строительству в связи с изменением их местоположения

Проект планировки разработан с целью размещения объекта энергетики регионального значения «Черекская ГЭС» мощностью  23,4 мВт. 
Проектируемая Черекская ГЭС является четвертой ступенью Каскада Нижне-Черекских ГЭС, включающего в себя Кашкатау ГЭС, Аушигер-
скую ГЭС и Зарагижскую ГЭС.  

Черекская ГЭС деривационного типа будет использовать  уже подготовленную (очищенную от наносов) на головном узле Каскада воду. 
Сбрасываемая Зарагижской ГЭС вода будет подаваться непосредственно в деривацию Черекской ГЭС, минуя реку Черек. Деривация Черек-
ской ГЭС рассчитана на пропуск максимального расхода воды 78,0 м3/с (максимальный расход воды для Каскада  Нижне-Черекских ГЭС).  

Площадка строительства Черекской ГЭС располагается на правом берегу реки Черек на низкой надпойменной террасе, затапливаемой  
при прохождении половодья на реках Черек и Псыгансу. Для защиты отводящего канала и площадки здания ГЭС от затопления водами рек 
Черек и Псыгансу предусматривается сооружение защитных дамб.

Проектируемые инженерно-гидротехнические сооружения относятся к объектам гидроэнергетической инфраструктуры  с повышенным 
уровнем ответственности на всех стадиях строительства и эксплуатации.

В состав сооружений Черекской ГЭС входят:

№ Наименование Статус объекта

1 Подводящая деривация строящийся

2 Холостой водосброс строящийся

3 Водоприемник строящийся

4 Турбинные водоводы строящийся

5 Станционная площадка строящийся

6 Здание ГЭС строящийся

7 Отводящий канал и защитные дамбы строящийся

8 ОРУ-110 кВ строящийся

9 Газопровод реконструкция

10 Газопровод отменяемый

11 Линия связи реконструкция

12 Линия связи отменяемая

13 ЛЭП 10кВ строящийся

Длина безнапорной деривации составляет 2437 м. На начальном участке деривации предусмотрена развилка, оборудованная затворами, 
предназначенная для обеспечения работы Зарагижской ГЭС  при осушении деривационного лотка. В этом случае вода сбрасывается  в канал, 
по которому она отводится в реку Черек. По левому борту деривационного лотка предусмотрен холостой водосброс, предназначенный для 
сброса воды в русло реки Черек в случае внезапной остановки ГЭС. В конце деривации расположен водоприемник гидроэлектростанции, за 
ним начинаются три нитки напорного трубопровода длиной примерно по 95 м, подводящие воду к зданию ГЭС. Здание гидроэлектростанции 
располагается на пойме реки Черек. От здания ГЭС берет начало отводящий канал длиной  1,3 км, выходящий в реку Черек. 

Гидротехнические сооружения Черекской ГЭС отнесены  к III классу ответственности.  
Основные технико-экономические показатели проектируемой Черекской ГЭС (уточняются в процессе проектирования):
установленная мощность ГЭС – 19,1 (23,4) МВт;
среднегодовая выработка электроэнергии – 87,1 млн кВт/ч;
режим работы ГЭС – по водотоку;
уровни в верхнем бьефе ГЭС:
наибольший форсированный (ФПУ) – 486,40 м;
нормальный подпорный уровень (НПУ) – 486,40 м;
минимальный рабочий уровень воды ВБ – 486,40 м;
уровни в нижнем бьефе ГЭС:
максимальный – 452,41 м;
при Qгэс=78 м3/с – 451,35 м;
при Qгэс=26 м3/с – 450,34 м;
минимальный при Qгэс=16 м3/с – 450,03 м;
расчетный расход воды, проходящей через ГЭС – 78 м3/с;
минимальный расход воды, проходящей через ГЭС – 16 м3/с;
напоры брутто:
максимальный – 36,37 м;
расчетный – 34,00 м;
минимальный – 33,02 м;
количество агрегатов – 3;
здание ГЭС – деривационная.
Базовые значения уточняются по итогам проработок на основании технико-экономического обоснования и требуют уточнений на стадии 

проектной документации после проведения водно-энергетических расчетов и получения технической информации по основному оборудова-
нию от завода-изготовителя.

ЛЭП 10кВ:
опора одностоечная без подкоса - 63 шт;
опора одностоечная с одним подкосом - 7 шт;
опора одностоечная с двумя подкосами - 5 шт.
Переустройство коммуникаций ПАО «Газпром» при пересечении с проектируемой подводящей деривацией Черекской ГЭС
Участок газопровода-отвода, подлежащий переустройству, расположен в северо-западной части Урванского муниципального района Кабар-

дино-Балкарской Республики в 1 км западнее с. Псыгансу. Проектной документацией предусматривается переустройство участка 1,8 км – 2,5 
км газопровода-отвода к с. Жемтала D200 в месте пересечения с проектируемой подводящей деривацией Черекской ГЭС. Протяженность 
переустраиваемого участка газопровода – 0,41 км.

Основные характеристики объекта «Переустройство коммуникаций ПАО «Газпром» при пересечении с проектируемой подводящей дери-
вацией Черекской ГЭС»:

наружный диаметр - 219 мм;
толщина стенки газопровода - 6 мм;
материал труб газопровода - сталь 20;
тип покрытия - пленочное. 
Переход через деривационный канал Черекской ГЭС принят  I категорией (п.6.5 табл. 3 поз. 1 в СП 36.13330.2012) с коэффициентом условия 

работы 0,825 (п. 6.3 табл. 1 СП 36.13330.2012).
Участки трубопроводов в пределах расстояний по 250 м (п. 6.5  табл. 3 поз. 10 СП 36.13330.2012), примыкающие к линейной запорной 

арматуре, приняты II категорией.
Остальной газопровод-отвод принят III категорией.
Категория проектируемого газопровода-отвода по пожарной и взрывопожарной опасности – АН согласно табл. 2 СП 12.13130.2009 «Опре-

деление категорий помещений, зданий и наружных установок по взрывопожарной и пожарной опасности».
В соответствии с пунктом 4 приложения 2 Федерального закона от 21 июля 1997 г. № 116-ФЗ «О промышленной безопасности опасных 

производственных объектов» проектируемый объект соответствует  II классу опасности.
Проектом также предусматривается переустройство линии технологической связи газопровода, которая обеспечивает:
диспетчерскую телефонную связь диспетчерских пунктов  линейно-производственных управлений магистральных газопроводов  с под-

чиненными им КС, ГРС, ремонтно-восстановительными  и эксплуатационными службами газопровода, пунктами замера транспортируемого 
продукта, линейными ремонтерами (обходчиками),  а также с ПХГ и головными сооружениями промыслов;

оперативно-производственную телефонную связь ПАО «Газпром» с управлениями магистральных газопроводов и объединениями (управ-
лениями) по добыче и транспортированию газа и газового конденсата, объединений (управлений) с подчиненными им службами,  а также 
смежных объединений (управлений) между собой;

телефонную связь сетевых совещаний ПАО «Газпром» с объединениями (управлениями) по добыче и транспортированию газа и газового 
конденсата, управлениями магистральных газопроводов, основными эксплуатационными службами газопровода;

местную связь промышленных площадок и жилых поселков с возможностью выхода на каналы Министерства цифрового развития, связи 
и массовых коммуникаций Российской Федерации и других министерств и ведомств для организации обслуживания вызовов экстренных 
оперативных служб;

каналы связи для центральной и линейной телемеханики;
каналы связи для автоматизированной системы управления.
Проектом предусматривается перенос участка кабельной линии связи с установкой 2 кабельных муфт.
Пересечение газопровода с проектируемым сбросным каналом МГЭС Псыгансу на ПК 2+22 запроектировано открытым способом  под 

углом 90о к оси канала. При этом пересечение предусмотрено  в защитном футляре диаметром 426 мм, объединенном с переходом через 
гравийную автодорогу. Концы футляра выведены на расстояние  25 м от края канала в каждую сторону. Заглубление газопровода принято не 
менее 1,1 м от дна котлована деривационного канала до верхней образующей защитного футляра. На одном конце кожуха предусматривается 
установка вытяжной свечи диаметром 57 мм высотой 5 м на расстоянии не менее 25 м от края канала.

В месте пересечения газопровода с каналом устанавливают знаки «Осторожно газопровод» и «Закрепление трассы газопровода  на мест-
ности» в соответствии с СТО «Газпром» 2-3.5-454-2010.

Трассой переустраиваемого участка газопровода-отвода пересекается ВЛ 10 кВ.
При пересечении с воздушными линиями электропередачи расстояние между осью газопровода и подземной частью опоры ЛЭП  в соот-

ветствии с ПУЭ 7 составляет не менее 10 м для ЛЭП и ВЛ до 20 кВ.
Работы в охранной зоне ВЛ должны выполняться с соблюдением требований постановления Правительства Российской Федерации  от 

24 февраля 2009 г. № 160 «О порядке установления охранных зон объектов электросетевого хозяйства и особых условий использования зе-
мельных участков, расположенных в границах таких зон».

При переезде строительной техники и автомобильного транспорта под ЛЭП на расстоянии 10 м в обе стороны от ЛЭП необходимо установить 
столбы, вывесить сигнальную ленту и щиты с надписью «Осторожно! ЛЭП - высокого напряжения».

Работы в охранной зоне ЛЭП должны выполняться в присутствии представителей организации, эксплуатирующей пересекаемую ЛЭП.
Трассой переустраиваемого участка газопровода-отвода пересекаются полевая и гравийная автодороги местного значения. 
Переход через гравийную автодорогу на ПК 2+91,20 следует выполнить открытым способом в защитном футляре DN 400. При этом концы 

защитного футляра выводятся на расстояние не менее 25 м  от бровки земляного полотна автодороги. На одном конце кожуха предусматри-
вается установка вытяжной свечи DN 50 мм высотой 5 м  на расстоянии не менее 25 м от подошвы насыпи автодороги. 

Глубина заложения газопровода под автодорогами всех  категорий – не менее 1,4 м от верха футляра до земляного полотна дороги, но не 
менее 0,4 м от дна кювета.

Учитывая тип существующего покрытия пересекаемой дороги, предусматривается восстановление покрытия дороги, пересекаемой от-
крытым способом.

В соответствии с пунктом 6.2.3 СТО Газпром 2-3.5-454-2010 «Правила эксплуатации магистральных газопроводов» на переходе газопровода 
по трассе автодороги должны быть установлены знаки «Осторожно газопровод», знаки 3.27 «Остановка запрещена» и знак 7.2.1 «Зона дей-
ствия» по ГОСТ Р 52290-2004 «Технические средства организации дорожного движения. Знаки дорожные. Общие технические требования». 
В местах неорганизованных переездов через газопровод должны быть установлены знаки «Газопровод. Переезд запрещен»  в соответствии 
с приложением Р СТО Газпром 2-3.5-454-2010.

Пояснительная информация
В соответствии с приказом Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации от 10 июля 2020 г. № 434  «Об 

утверждении Правил использования лесов для строительства, реконструкции, эксплуатации линейных объектов и Перечня случаев 
использования лесов для строительства, реконструкции, эксплуатации линейных объектов без предоставления лесного участка,  с 
установлением или без установления сервитута, публичного сервитута» использование лесов для строительства, реконструкции, экс-
плуатации, в том числе при капитальных и текущих ремонтах линейных объектов, осуществляется без предоставления лесных участков, 
установления сервитута, публичного сервитута в случаях размещения линейных объектов, предусмотренных пунктами 1, 5*, 6, 11 перечня 
видов объектов, размещение которых может осуществляться  на землях или земельных участках, находящихся в государственной  или 
муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, утвержденного постановлением 
Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 г. № 1300,  (*пункт 5. «Линии электропередачи классом напряжения до 35 кВ,  
а также связанные с ними трансформаторные подстанции, распределительные пункты и иное предназначенное для осуществления 
передачи электрической энергии оборудование, для размещения которых не требуется разрешения на строительство»).

Согласно постановлению Правительства Российской Федрации  от 12 ноября 2020 г. № 1816 «Об утверждении перечня случаев,  при 
которых для строительства, реконструкции линейного объекта  не требуется подготовка документации по планировке территории, переч-
ня случаев, при которых для строительства, реконструкции объекта капитального строительства не требуется получение разрешения 
на строительство, перечня случаев, при которых для создания горных выработок в ходе ведения горных работ не требуется получение 
разрешения на строительство, внесении изменений в перечень видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях  
или земельных участках, находящихся в государственной  или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и 
установления сервитутов, и о признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации»  для строительства, 
реконструкции линий электропередачи классом напряжения до 35 кВ включительно, а также связанных с ними трансформаторных под-
станций, распределительных пунктов  не требуется получение разрешения на строительство.

В случае, предусмотренном подпунктом «д» пункта 3 Перечня случаев использования лесов для строительства, реконструкции, 
эксплуатации линейных объектов без предоставления лесных участков,  с установлением или без установления сервитута, публичного 
сервитута, утвержденного приказом Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации от 10 июля 2020 г. № 434, 
использование лесов для строительства, реконструкции, эксплуатации линейных объектов осуществляется в соответствии со статьей 
39.33 Земельного кодекса Российской Федерации (виды объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных 
участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности,  без предоставления земельных участков и установления 
сервитутов, публичного сервитута (за исключением объектов, указанных в пунктах 1-2 и 3-1 данной статьи), устанавливаются Прави-
тельством Российской Федерации). 

Порядок и условия размещения указанных объектов устанавливаются нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации: 
постановление Правительства Кабардино-Балкарской Республики от 21 декабря 2015 г. № 304-ПП «О порядке и условиях размещения 
в Кабардино-Балкарской Республике объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной  или муниципальной 
собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов».

Для размещения планируемой линии электропередачи классом напряжения 10 кВ отдельный земельный участок  не выделяется.
Сведения об основных положениях документов территориального планирования, предусматривающих размещение гидротехниче-

ского сооружения
Планируемый для размещения объект регионального значения Схемы территориального планирования Кабардино-Балкарской Республики 

– объект инженерной защиты и гидротехнические сооружения/энергетика и электроснабжение   

Код объ-
екта

Назначение объекта Наименование Характеристика объ-
екта

Местоположение Срок реали-
зации

Статус объ-
екта

602040101 Выработка электро-
энергии

Черекская ГЭС Проектная мощность – 
23,4 МВт

Урванский район Первая оче-
редь

Проект

 

Перечень субъектов Российской Федерации, перечень муниципальных районов, городских округов в составе субъектов 
Российской Федерации, перечень поселений, населенных пунктов, внутригородских территорий городов федерального значения, 

на территориях которых устанавливаются зоны планируемого размещения гидротехнического сооружения. 

Перечень городских и сельских поселений по которым проходит каждый объект
Территория проектирования в административном отношении расположена на территории Кабардино-Балкарской Республики на земельных 

угодьях местных администрации Черекского и Урванского муниципальных районов.
 

Рисунок 1. Граница территории проектирования 

Участок строительства расположен в южной части Урванского района в междуречье рек Черек и Псыгансу находится в ~ 17 км к югу  от 
районного центра – г. Нарткалы и в ~ 25 км к юго-востоку  от г. Нальчика, на правом берегу надпойменной террасы реки Черек, западнее с.п. 
Псыгансу, в северо-восточной части отводящего канала Зарагижской МГЭС.

Все сооружения располагаются на правом берегу реки Черек  на участке, расположенном в ~ 0,5 км от здания Зарагижской МГЭС. Начальный 
участок деривации протяженностью около ~ 400 м попадает на земли Черекского муниципального района, кадастровый номер земельного 
участка 07:05:0000000:8308. Остальная трасса деривации, холостой водосброс, напорно-станционный узел сооружений  и отводящий канал 
располагаются на землях Урванского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики. 

Номера кадастровых кварталов, на которых  предполагается размещение объекта 07:05:1500000, 07:07:3600000, 07:07:4300000.

Перечень конструктивных элементов и объектов капитального строительства (далее - ОКС), 
являющихся неотъемлемой технологической частью проектируемого  гидротехнического сооружения

В состав сооружений Черекской ГЭС входят:

№ Наименование Статус объекта

1 Подводящая деривация строящийся

2 Холостой водосброс строящийся

3 Водоприемник строящийся

4 Турбинные водоводы строящийся

5 Станционная площадка строящийся

6 Здание ГЭС строящийся

7 Отводящий канал и защитные дамбы строящийся

8 ОРУ-110 кВ строящийся

9 Газопровод реконструкция

10 Газопровод отменяемый

11 Линия связи реконструкция

12 Линия связи отменяемая

13 ЛЭП 10кВ строящийся

Предельные параметры разрешенного строительства, строительство ОКС, проектируемых в составе гидротехнического сооружения  в 
границах зон их планируемого размещения:

предельное количество этажей и (или) предельная высота ОКС, проектируемых в составе гидротехнического сооружения, в границах каж-
дой зоны планируемого размещения таких объектов:  предельное количество надземных этажей основных строений – 3, предельная высота 
зданий для основных строений до верха плоской кровли –  не более 10,5 м, до конька скатной крыши – не более 15,6 м,  для вспомогательных 
строений – не более 7 м;

максимальный процент застройки каждой зоны планируемого размещения ОКС, проектируемых в составе гидротехнического сооружения, 
определяемый как отношение площади зоны планируемого размещения ОКС, проектируемых в составе гидротехнического сооружения, 
которая может быть застроена, ко всей площади этой зоны, не подлежит установлению;

минимальные отступы от границ земельных участков в целях определения мест допустимого размещения ОКС, которые входят  в состав 
гидротехнического сооружения, за пределами которых запрещено строительство таких объектов, в границах каждой зоны планируемого раз-
мещения ОКС, проектируемых в составе гидротехнических сооружений, не подлежит установлению;

требования к архитектурным решениям ОКС, проектируемых  в составе гидротехнического сооружения, в границах каждой зоны плани-
руемого размещения таких объектов, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального 
значения, с указанием не подлежит установлению.

 
Информация о необходимости осуществления мероприятий по защите сохраняемых ОКС 

(здание, строение, сооружение, объекты, строительство которых не завершено), 
существующих  и строящихся на момент подготовки проекта планировки территории, а также ОКС, 

планируемых к строительству  в соответствии с ранее утвержденной документацией по планировке территории, 
от возможного негативного воздействия в связи  с размещением гидротехнического сооружения

Необходимости осуществления мероприятий по защите сохраняемых ОКС не имеется.

Информация о необходимости осуществления мероприятий по сохранению объектов культурного наследия 
от возможного негативного воздействия в связи с размещением  гидротехнических сооружений

Согласно письму Управления по государственной охране  объектов культурного наследия Кабардино-Балкарской Республики  от 9 июля 
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2021 г. № 61-01-24/744 территория расположена вне зон охраны, защитных зон объектов культурного наследия, включенных в Единый госу-
дарственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации. 

В соответствии со статьей 36 Федерального закона от 25 июня 2002 г. № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории  и 
культуры) народов Российской Федерации» земляные, строительные, хозяйственные и иные работы должны быть немедленно приостановлены 
техническим заказчиком (застройщиком) объекта капитального строительства, лицом, проводящим указанные работы, в случае обнаружения 
объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия, в том числе объекта археологического наследия. 

Заказчик указанных работ, технический заказчик (застройщик) объекта капитального строительства, лицо, проводящее указанные работы, 
обязаны незамедлительно приостановить указанные работы и в течение трех рабочих дней со дня обнаружения такого объекта направить  
в региональный орган охраны объектов культурного наследия письменное заявление об обнаруженном объекте культурного наследия либо 
заявление в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью в соответствии  с требо-
ваниями Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ  «Об электронной подписи». 

В связи с отсутствием объектов, обладающих признаками объектов культурного наследия, «Схема границ территорий объектов культурного 
наследия» в графической части проекта отсутствует.

Информация о необходимости осуществления мероприятий по охране окружающей среды
Мероприятия по охране атмосферного воздуха
К основным мероприятиям по охране атмосферного воздуха от загрязнения относятся:
качественная работа топливной аппаратуры машин и механизмов, ее тщательная регулировка и надежная работа фильтров;
повышение степени очистки отработавших газов двигателей от продуктов неполного сгорания посредством использования  на выхлопных 

трубах нейтрализаторов;
снижение или исключение длительной работы двигателей строительно-монтажной техники на холостом ходу;
работа машин в оптимальном режиме, обеспечивающем минимизацию вредных выбросов в атмосферу;
регулярный контроль технического состояния парка машин и механизмов строительных организаций, проверка выхлопных газов  на СО

2.
Во всех мероприятиях по обеспечению охраны окружающей среды важную роль должен играть обслуживающий персонал и прежде 

всего машинисты. От их квалификации, дисциплины и аккуратности зависит степень влияния машин и механизмов на окружающую среду.
Для снижения отрицательного влияния выбросов загрязняющих веществ на атмосферу в период проведения переустройства подрядная 

строительная организация обеспечивает:
своевременное проведение планово-предупредительного ремонта автотранспорта и строительной техники с регулированием топливных 

систем, обеспечивающих выброс загрязняющих веществ с выхлопными газами в пределах установленных норм;
применение тестированных сортов горюче-смазочных материалов (далее – ГСМ);
проведение постоянного контроля на токсичность выхлопных газов автотранспорта и выполнение немедленной регулировки двигателей  

в случае превышения нормативных величин;
строгое соблюдение правил противопожарной безопасности  при выполнении всех работ.
При проведении работ запрещается оставлять технику с работающими двигателями в нерабочее время, сжигать отходы на площадке 

и за ее пределами.
Мероприятия по уменьшению выбросов загрязняющих веществ в атмосферу
В целях уменьшения выбросов загрязняющих веществ в атмосферу при проведении переустройства предусмотрены следующие ме-

роприятия:
все транспортные средства должны соответствовать требованиям экологических стандартов по выбросам загрязняющих веществ;
в составе ремонтной колонны организованы ремонтные службы с отделением по контролю над неисправностью топливных систем 

двигателей и диагностирования их на допустимую степень выбросов вредных веществ в атмосферу;
заправка строительных машин топливом и смазочными материалами производится только закрытым способом.
Мероприятия по охране и рациональному использованию земельных ресурсов и почвенного покрова
В соответствии с требованиями ГОСТ 59057-2020 рекультивация производится в два последовательных этапа: технический и биологический.
Технический этап рекультивации нарушенных земель предусматривает снятие плодородного слоя почвы (далее – ПСП), планировку, 

формирование откосов, возвращение ПСП, а также проведение других работ, создающих необходимые условия для дальнейшего ис-
пользования рекультивированных земель по целевому назначению  или для осуществления мероприятий по восстановлению плодородия 
почв (биологический этап).

Биологическая рекультивация нарушенных земель является завершающим этапом восстановления нарушенных земель  и осуществля-
ется после полного завершения технического этапа.

Биологический этап рекультивации нарушенных земель включает мероприятия по восстановлению хозяйственной и экологической цен-
ности нарушенных земель. К нему относится комплекс агротехнических и фитомелиоративных мероприятий, таких как внесение органиче-
ских и минеральных удобрений, посев и посадка растений и уход за ними. Проводимые на биологическом этапе мероприятия направлены  
на улучшение агрофизических, агрохимических, биохимических и других свойств почвы и создание условий для восстановления видового 
разнообразия флоры и фауны.

В соответствии с результатами отчета инженерно-экологических изысканий по содержанию органического вещества почвы не соот-
ветствует требованиям к ПСП. Газопровод-отвод к с. Жемтала расположен в Урванском муниципальном районе Кабардино-Балкарской 
Республики  и проходит по землям промышленности, энергетики и транспорта.  В соответствии с материалами инженерных изысканий 
переустраиваемый участок расположен на равнинном участке местности, не занятом сельскохозяйственными угодьями.

Почвенный слой характеризуется значительными включениями крупнообломочных пород (камней) как на поверхности, так и по глубине, 
что также является ограничением к использованию почвы в качестве ПСП. Таким образом, почвы участка изысканий не удовлетворяют 
требованиям, предъявляемым к качеству плодородного слоя. Почвы не соответствуют требованиям, предъявляемым к ПСП, и являются 
непригодными к использованию в качестве плодородного слоя.

Плодородный слой сниматься не будет, ввиду его отсутствия, отвалов растительного грунта не образуется. Биологическая рекультива-
ция не производится. После завершения работ по реконструкции  газопровода-отвода и кабельной линии проектом предусматривается 
техническая рекультивация нарушенных территорий.

Ширина полосы земель, отводимых во временное краткосрочное пользование на период переустройства газопровода (демонтаж  и 
последующий монтаж новой трубы) принята в зависимости от участка переустройства и составляет от 15 до 24 м, что не превышает нор-
мативного значения согласно СН 452-73 «Нормы отвода земель для магистральных трубопроводов».

Для доступа к участку переустройства предусмотрено устройство временной подъездной дороги от существующей гравийной автодороги 
общего пользования. Ширина полосы отвода – 6 м.

Временная площадка установки оборудования на период испытаний размерами 20х12 м отнесена на безопасное расстояние от трассы 
магистрального газопровода в соответствии с СТО Газпром 2-3.5-354-2009 «Порядок проведения испытаний магистральных газопроводов 
в различных природно-климатических условиях».

Техническая рекультивация включает планировку поверхности с восстановлением естественного стока. Планировку поверхности следует 
выполнить продольно-поперечными проходами бульдозера по всей площади временного отвода. А также необходимо провести освобож-
дение рекультивируемой поверхности от крупногабаритных обломков пород, производственных конструкций и строительного мусора с 
последующим их захоронением или организованным складированием.

При проведении рекультивации нарушенных земель не допускается загрязнение жидкостями и материалами, ухудшающими свойства 
почвы.

С целью охраны земельных ресурсов предусматриваются следующие мероприятия, повышающие степень экологической надежности 
переустройства:

минимизация изъятия природных ресурсов за счет рационального размещения технологического оборудования;
минимизация воздействия на природные и земельные ресурсы за счет рациональной технологии производства работ;
проведение инвентаризации и рекультивации загрязненных  и нарушенных земель;
проведение мероприятий по обращению с отходами, своевременная уборка мусора и отходов для исключения загрязнения территории 

отходами производства;
максимальное восстановление природного ландшафта после завершения переустройства.
В целях предотвращения загрязнения и прямых потерь почвенного субстрата проектной документацией предусмотрены следующие 

организационно-технические мероприятия:
строгое соблюдение границ полосы отвода;
осуществление слива горюче-смазочных материалов только  в специально отведенных местах в герметичные емкости;
ликвидация пятен загрязнения почвенного покрова ГСМ; 
недопущение захламления почвенного покрова остатками изоляционного материала, порубочными остатками;
применение машин с минимально возможным давлением ходовой части на подстилающие грунты;
ограничение неорганизованного проезда транспорта (только по технологическим дорогам и существующим подъездным дорогам);
вывоз отходов на санкционированные свалки.
После окончания переустройства производится:
засыпка, послойная трамбовка и выравнивание рытвин и ям, возникших в результате проведения работ по капитальному ремонту;
выборочное удаление слоя почвы в местах ее непредвиденного загрязнения нефтепродуктами и другими веществами, ухудшающими 

состояние почвы, с заменой чистым грунтом. 
Техническую рекультивацию выполняет подрядная организация, определяемая заказчиком.
По окончании работ подрядная организация обязана привести земельный участок в состояние, пригодное для его использования  в соот-

ветствии с разрешенным использованием. Рекультивируемые земли  и прилегающая к ним территория после завершения всего комплекса 
работ должны представлять собой оптимально организованный и экологически сбалансированный устойчивый ландшафт. По окончании 
рекультивации земельные участки, отводившиеся во временное пользование, возвращаются прежнему владельцу в состоянии, пригодном  
для хозяйственного использования их по назначению.

Мероприятия по рациональному использованию и охране вод  и водных биоресурсов 
Для снижения возможности загрязнения поверхностного стока с территории строительства и последующего попадания загрязненного 

стока на рельеф и в водные объекты проектом предусмотрены следующие организационно-технические мероприятия:
обязательное строгое соблюдение границ территории, отводимой  под строительство. Запрещен проезд строительной техники вне по-

лосы временного отвода; 
максимальное использование существующих дорог для передвижения автотранспорта и строительной техники. Запрещение передви-

жения транспорта вне существующих или построенных дорог;
заправка строительной техники на трассе газопровода производится в полосе отвода земли под строительство с использованием склад-

ных поддонов из ПВХ, которые предназначены для локализации утечек  из транспортных средств и емкостей. Размещение складов ГСМ  
на территории строительства объекта не предусматривается;

на территории строительства запрещено мытье техники и слив отработанных масел. Мытье и ремонт машин и других механизмов осу-
ществляется на территории автотранспортного предприятия (подрядной организации), привлекаемого для строительства объекта; 

к эксплуатации допускаются машины и механизмы в исправном состоянии. Перед въездом на участок строительных работ произво-
дится профилактический осмотр техники с целью предотвращения любой возможности утечки масел и топлива для предотвращения их 
попадания  в грунт и последующей фильтрации в подземные горизонты; 

для хозяйственно-бытовых нужд используется привозная вода. Забор воды из водных объектов не предусматривается;
для предотвращения загрязнения, при наличии в траншее вод (талых, дождевых) при проведении землеройных работ предусмотрен 

водоотлив. При этом, отведенные воды в специальных герметичных емкостях по мере накопления вывозятся на очистные сооружения;
запрещается выбрасывать мусор и сливать нефтепродукты на прилегающую территорию и в водоток; 
при случайном (непредвиденном) попадании масел или топлива  на грунт необходимо произвести уборку загрязненного минерального 

грунта с заменой его качественным;
выполняется засыпка, уплотнение и планировка всех искусственно созданных в процессе строительно-монтажных работ выемок, чтобы 

исключить скопление воды и образование заболоченных участков;
не допускается на территории строящегося объекта не предусмотренное проектной документацией сведение  древесно-кустарниковой 

растительности и засыпка грунтом корневых шеек  и стволов растущих деревьев и кустарников.
В границах изыскиваемой территории водные объекты отсутствуют. Ближайший водный объект – река Черек расположен на рассто-

янии более 300 м на северо-запад. В соответствии с данными, предоставленными через Портал Госуслуг РФ о сведениях из АИС ГВР, 
размер водоохранной зоны реки Черек составляет 200 м. В соответствии с данными Федерального агентства по рыболовству река Черек 
относится к высшей категории рыбохозяйственного значения, для которой прибрежная защитная полоса  в соответствии со статьей 65 Во-
дного кодекса Российской Федерации устанавливается в размере 200 м. Расстояние от границ объекта до водотока превышает размеры 
водоохранной зоны и прибрежной защитной полосы. Работы по строительству будут проводиться вне водоохранной зоны  и прибрежной 
защитной полосы реки Черек.

При осуществлении всех предусмотренных мероприятий воздействие на водные ресурсы при строительстве и эксплуатации проекти-
руемого объекта будет минимальным.

С целью предотвращения истощения водных ресурсов  и рационального использования воды в проекте предусмотрено использование 
воды на хозяйственно-питьевые, производственные нужды в строгом соответствии с нормами водопотребления.

В целях предотвращения загрязнения водных ресурсов в проекте предусмотрены:
исключение попадания мусора, образующегося при производстве работ по переустройству, в открытые траншеи;
исключение загрязнения территории отходами, мусором  и токсическими веществами в процессе переустройства;
размещение техники, занятой при производстве работ  по переустройству, и автотранспорта на площадках с твердым покрытием  в 

границах, отводимых во временное пользование для производства работ;
проведение обслуживания автомобильного транспорта и техники, занятой при производстве работ по переустройству, на базе автотран-

спортного предприятия;
сбор хозяйственно-бытовых сточных вод в металлическую емкость с последующим вывозом;
использование исправного технологического оборудования и техники.
Таким образом, предусматриваемые проектной документацией мероприятия позволят значительно снизить загрязнение подземных вод.
Для хозяйственно-питьевых нужд на площадке строительства используется привозная бутилированная вода. Качество воды соответствует 

ГОСТ Р 51232-98 «Вода питьевая. Общие требования к организации  и методам контроля качества».
Влияние на поверхностные воды объекта переустройства исключено, поскольку на период эксплуатации не предусмотрено никакой 

деятельности, оказывающей влияние на водные объекты.
Мероприятия по охране растительного и животного мира,  в том числе мероприятия по сохранению среды обитания животных, путей их 

миграции, доступа в нерестилища рыб
Охрана растительного и животного мира представляет собой совокупность мероприятий, направленных на сохранение численности  и 

видового состава растительных и животных сообществ в районе реконструируемого объекта, а также на предотвращение изменения  и 
уничтожения среды обитания.

Мероприятия по охране растительности:
наиболее полное использование уже имеющихся элементов инфраструктуры (дорог, мостов и др.), а также использование  под строи-

тельные площадки значительно нарушенных участков и участков, на которых восстановление естественной растительности невозможно;
недопущение засорения территории промышленными и бытовыми отходами;
рекультивация нарушенных земель.

Мероприятия по охране животного мира:
максимальное сохранение естественной структурированности ландшафта, сохранение уникальных для зоны воздействия трудновос-

становимых компонентов мест обитания (элементов рельефа, групп деревьев, отдельных деревьев и т.д.) в пределах, отведенных  под 
капитальный ремонт;

обеспечение миграции животных;
освещение площадок и сооружений объектов;
ограничение доступа людей и машин в места обитания животных;
запрет на прямое преследование, разорение гнезд и убежищ, на незаконный отстрел представителей дикой фауны;
недопущение весенних палов травянистой растительности, которые могут привести к гибели птичьих гнезд;
минимизацию фактора беспокойства на территориях, прилегающих  к зоне осуществления работ, связанного с шумовым воздействием 

оборудования и посещением территории людьми.
Эксплуатация реконструируемого газопровода-отвода и кабельные линии связи не оказывает существенного негативного воздействия  

на современное состояние растительного и животного мира.
Мероприятия по сбору, транспортировке и размещению отходов
Одним из источников отрицательного воздействия на окружающую среду и здоровье населения являются отходы производства.
Деятельность по обращению с отходами осуществляет подрядчик на основании проектной документации. Подрядчик заключает до-

говор и осуществляет накопление и передачу отходов в зависимости от класса опасности специализированным организациям, имеющим 
лицензию  на сбор, транспортирование и размещение отходов. 

Образование отходов в период капитального ремонта объекта является временным фактором. При условии соблюдения норм и правил 
в области обращения с отходами производства и потребления, указанное воздействие можно свести к минимуму.

Образующиеся отходы в период капитального ремонта объекта  в основном являются малоопасными, нелетучими, нерастворимыми в 
воде, что уменьшает прямое воздействие на окружающую природную среду.

Временное складирование отходов должно осуществляться  в соответствии с постановлением Федеральной службы по надзору в сфере 
защиты прав потребителей и благополучия человека от 28 января 2021 г. № 3 «Об утверждении санитарных правил и норм СанПиН 2.1.3684-
21   «Санитарно-эпидемиологические требования к содержанию территорий городских и сельских поселений, к водным объектам, питьевой 
воде  и питьевому водоснабжению, атмосферному воздуху, почвам, жилым помещениям, эксплуатации производственных, общественных 
помещений, организации и проведению санитарно-противоэпидемических (профилактических) мероприятий».

Для исключения захламления зоны производства работ предусмотрены следующие мероприятия:
оборудование на площадках производства работ мест  со специальными контейнерами для сбора мусора;
оснащение ремонтной бригады специальными контейнерами  для сбора отходов и мусора;
своевременный сбор и вывоз отходов и мусора;
очистка территории после окончания ремонта от мусора и отходов, образующихся в период производства работ;
соблюдение санитарных требований к транспортировке отходов.
Временное накопление (складирование) отходов допускается на срок не более 11 месяцев, в местах (на площадках), обустроенных в 

соответствии с требованиями законодательства в области охраны окружающей среды и законодательства в области обеспечения санитар-
но-эпидемиологического благополучия населения, в целях их дальнейшей утилизации, обезвреживания, размещения, транспортирования.

Условия хранения отходов определяется классом их опасности: твердые отходы 4 и 5 классов опасности могут храниться открыто  на 
территории в металлических контейнерах с крышкой,  а крупногабаритные отходы – на площадке с уплотненным грунтом.

Утилизация отходов с площадок производства работ предусматривается силами подрядчика по договору с предприятиями, которым 
предполагается передавать отходы для их использования  и размещения в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Твердые бытовые и строительные отходы вывозятся на договорной основе на лицензированный полигон ТБО. 
Программа производственного экологического контроля (мониторинга) 
Основной целью системы производственного экологического мониторинга (далее – ПЭМ) является выполнение действующих требований 

по осуществлению экологического контроля  на производственных объектах, а также обеспечение руководства  и природоохранной службы 
ПАО «Газпром» информацией  об экологическом состоянии на объектах и в зоне их влияния  для информационной поддержки принятия 
управленческих решений в области охраны окружающей среды.

Система ПЭМ функционирует в соответствии с СТО Газпром  35.03-2017 «Система экологического менеджмента. Оценка результатов 
деятельности» и направлена на решение следующих основных задач:

проведение измерений, связанных с охраной окружающей среды;
проведение измерений технологических параметров оборудования, связанных с охраной окружающей среды;
обработка и анализ полученной информации, создание и ведение баз, данных об источниках воздействия и состоянии окружающей 

среды в зоне влияния объектов ПАО «Газпром»;
определение соответствия природоохранным требованиям источников воздействия и состояния окружающей среды в зоне их влияния;
анализ и прогноз состояния окружающей среды в зоне влияния объектов ПАО «Газпром»;
развитие системы ПЭМ на объектах ПАО «Газпром» (в соответствии с СТО Газпром 12-3-002-2013 «Проектирование систем производ-

ственного экологического мониторинга») и ее интеграция в систему ПЭМ  ПАО «Газпром». 
При производстве работ по переустройству организация измерений, связанных с охраной окружающей среды, осуществляется подрядчи-

ком в соответствии с Федеральным законом от 10 января 2002 г. № 7-ФЗ  «Об охране окружающей среды», ГОСТ Р 8.589-2001 ГСИ «Контроль 
загрязнения окружающей природной среды. Метрологическое обеспечение. Основные положения», ГОСТ 70282-2022 «Охрана природы. 
Гидросфера. Приборы и устройства для отбора, первичной обработки и хранения проб природных вод. Общие технические условия» и ГОСТ 
17.1.5.05-85 «Охрана природы. Гидросфера. Общие требования к отбору проб поверхностных  и морских вод, льда и атмосферных осадков».

Производственно-экологический мониторинг проводится  в соответствии с СТО Газпром 12-2.1-024-2019.
Основной задачей экологического контроля (мониторинга) в период эксплуатации является соблюдение эксплуатирующей организацией 

требований природоохранного законодательства, а также природоохранных решений и мероприятий, предусмотренных проектом.
На стадии эксплуатации осуществляют мониторинг и контроль выполнения природоохранных мероприятий, в том числе по защите 

земель от деградации и загрязнения.
Производственный экологический контроль и мониторинг земель, почвенного покрова и геологической среды включают:
контроль эффективности процессов рекультивации нарушенных строительством земель;
контроль за показателями водной и ветровой эрозии.
Проведение производственного экологического контроля (мониторинга) осуществляется специалистами-экологами эксплуатирующей 

организации.
При производстве работ по капитальному ремонту подрядчик контролирует концентрации загрязняющих веществ в атмосферном воз-

духе на границе селитебной зоны. Они не должны превышать предельно допустимые концентрации.
При эксплуатации реконструируемых коммуникаций выбросы  в атмосферный воздух отсутствуют, мониторинг выбросов в атмосферный 

воздух не производится.

Информация о необходимости осуществления мероприятий  по защите территории от чрезвычайных ситуаций природного 
и техногенного характера, в том числе по обеспечению пожарной безопасности и гражданской обороне

Целью мероприятий по предупреждению чрезвычайных ситуаций является максимально возможное снижение размеров ущерба и 
потерь  в случае их возникновения.

Основной задачей мероприятий по предупреждению чрезвычайных ситуаций является обеспечение защиты населения.
Мероприятия по защите территории от чрезвычайных ситуаций:
осуществление подготовки и содержания в готовности необходимых сил и средств для защиты населения и территорий  от чрезвычайных 

ситуаций;
организация и проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ, а также поддержание общественного порядка  при их 

проведении; при недостаточности собственных сил и средств обращение за помощью к органам исполнительной власти субъектов Рос-
сийской Федерации;

снижение вероятности возникновения и уменьшения возможных масштабов источников природных, техногенных и военных чрезвы-
чайных ситуаций;

локализация, блокирование, сокращение времени действия, масштабов действия и ослабление поражающих факторов и источников 
чрезвычайных ситуаций;

ликвидация последствий реабилитации населения, территорий  и окружающей среды, подвергшихся воздействию при чрезвычайных 
ситуациях.

Возможной чрезвычайной ситуацией техногенного характера  на проектируемом объекте могжет быть  неисправность технологического 
оборудования. 

Мероприятия по обеспечению пожарной безопасности
Переустройство коммуникации ПАО «Газпром» при пересечении  с проектируемой подводящей деривацией Черекской ГЭС предусма-

тривается без изменения максимального рабочего давления (Pмакс=5,4 Мпа).
Ближайший населенный пункт – с. Псыгансу находится вне зоны минимальных расстояний от проектируемого газопровода (согласно  

СП 36.13330.2012 «Магистральные трубопроводы. Актуализированная редакция СНиП 2.05.06-85*» (с изменениями № 1, 2, 3) минимальное 
расстояние от газопровода DN 200 до населенных пунктов - 100 м).

Охранные зоны  вдоль воздушных линий электропередачи -  в виде части поверхности участка земли и воздушного пространства 
(на высоту, соответствующую высоте опор воздушных линий электропередачи), ограниченной параллельными вертикальными

 плоскостями, отстоящими по обе стороны линии электропередачи  от крайних проводов при неотклоненном их положении  
на расстоянии 10 м.

Охранная зона газопровода устанавливается в виде участков земли, ограниченных условными линиями, 
проходящими в 25 м  от оси трубопровода с каждой стороны.

В охранной зоне газопровода без письменного согласования  с Георгевским ЛПУ МГ ООО «Газпром трансгаз Ставрополь», эксплуати-
рующим газопровод, запрещается:

возводить любые постройки и сооружения;
высаживать деревья и кустарники;
производить мелиоративные и осушительные работы;
сооружать переезды через газопровод, устраивать стоянки автотранспорта;
размещать коллективные сады и огороды. 
Работа в охранной зоне газопровода, в том числе выполняемая сторонними организациями, должна проводиться с соблюдением требо-

ваний Правил охраны магистральных трубопроводов, СТО Газпром 2-3.5-454-2010 «Правила эксплуатации магистральных газопроводов».
Трассу газопровода в пределах 3 м от оси газопровода в каждую сторону необходимо периодически расчищать от кустарников, древесной 

растительности и содержать в безопасном противопожарном состоянии. 
Контроль выполнения работ в охранных зонах и согласование  на производство работ в зонах минимальных расстояний осуществляются 

линейно-эксплуатационной службой (ЛЭС) линейно-производственного управления магистральных газопроводов (ЛПУМГ).
Эксплуатирующая организация должна периодически (два раза в год) оповещать предприятия, организации и население, находящиеся 

в районах прохождения газопровода, о необходимости выполнения требований Правил охраны магистральных газопроводов.
С населением района, на территории которого находится газопровод, эксплуатирующая организация должна вести разъяснительную 

работу  с использованием средств массовой информации.
Линейная часть газопровода обозначена столбиками «Знак закрепления трассы газопровода на местности» высотой 1,5 - 2 м  на пря-

мых участках в пределах видимости, но не реже, чем через 1000 м  и на углах поворота газопровода согласно СТО Газпром 2-3.5-454-2010 
«Правила эксплуатации магистральных газопроводов».

Установка знаков обозначения линейной части должна оформляться совместными актами землепользователей и ЛПУМГ. 
С владельцами коммуникаций разрабатываются и согласовываются мероприятия по взаимодействию в случаях аварийных ситуаций.
Знаки должны обеспечивать:
визуальное обнаружение газопровода при патрулировании любым способом;
определение местоположения газопровода при ведении работ  в охранной зоне газопровода.
Проектом предусмотрены следующие технические решения, обеспечивающие пожарную безопасность газопровода:
проектные трубы и соединительные детали соответствуют требованиям государственных стандартов, технических условий;
трубопровод рассчитан и испытан на давление, превышающее максимально возможное рабочее давление;
защита газопровода от почвенной коррозии осуществляется путем применения труб с заводским трехслойным изоляционным покры-

тием  и системой ЭХЗ;
для предотвращения механического повреждения и разгерметизации трубопроводов со стороны третьих лиц газопровод прокладывается подземно. 
Трассой переустраиваемого участка газопровода-отвода пересекаются полевая и гравийная автодороги местного значения. 
Переход через гравийную автодорогу на ПК 2+91,20 выполнить открытым способом в защитном футляре DN 400. При этом концы защит-

ного футляра выводятся на расстояние не менее 25 м от бровки земляного полотна автодороги. На одном конце кожуха предусматривается 
установка вытяжной свечи DN 50 мм высотой 5 м на расстоянии не менее 25 м от подошвы насыпи автодороги. 

Глубина заложения газопровода под автодорогами всех категорий –  не менее 1,4 м от верха футляра до земляного полотна дороги, но 
не менее  0,4 м от дна кювета.

Трассой переустраиваемого участка газопровода-отвода пересекается  ВЛ 10 кВ.
При пересечении с воздушными линиями электропередачи расстояние между осью газопровода и подземной частью опоры ЛЭП  в 

соответствии с Правилами устройства электроустановок (далее – ПУЭ) составляет не менее 10 м для ЛЭП и ВЛ до 20 кВ.
Расстояние при сближении от крайнего неотклоненного провода  ВЛ 10 кВ до газопровода принято не менее 10 м, при пересечении  от 

заземлителя или подземной части опор – 5 м.
С целью поддержания на объекте надлежащего противопожарного режима разработаны организационно-технические мероприятия.
Должностные лица, ответственные за обеспечение пожарной безопасности, проходят соответствующее обучение.
Эксплуатация энергетического оборудования должна проводиться  в соответствии с ПУЭ, а также в соответствии с документацией  по 

эксплуатации всех единиц оборудования.
Работники, занятые эксплуатацией магистральных газопроводов,  до назначения на самостоятельную работу обязаны пройти обучение  и 

проверку знаний по безопасным методам и приемам выполнения работ  на рабочем месте в объеме нормативных документов, включенных  
в утвержденный в установленном порядке перечень.

Рабочие, связанные с эксплуатацией газопроводов, должны проходить периодическую проверку знаний по охране труда один раз  в год, 
специалисты – не реже 1 раза в 3 года.

Контроль и оценка состояния охраны (безопасности) труда должен проводиться на следующих уровнях:
постоянный контроль за исправностью оборудования, приспособлений, инструмента, защитных средств со стороны работников, в том 

числе руководителей, до начала и в процессе работы на рабочих местах согласно инструкции по охране труда;
периодический контроль со стороны руководителей цехов, участков  и других подразделений согласно их должностным инструкциям.
Работники ОАО «Газпром» обязаны:
выполнять возложенные на них обязанности в области промышленной безопасности на основании Федерального закона  от 21 июля 

1997 г. № 116-ФЗ «О промышленной безопасности опасных производственных объектов» и действующих нормативных актов;
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знать и соблюдать требования действующих нормативных актов  в области промышленной безопасности в объеме, необходимом 
для обеспечения безопасной производственной деятельности согласно должностным обязанностям, профессии и видам выполняе-
мых работ;

знать и выполнять установленные правила поведения и порядок действий при угрозе возникновения и возникновении аварий  и чрез-
вычайных ситуаций;

оказывать необходимое содействие в проведении  аварийно-спасательных и других неотложных работ.
Ответственность за соблюдение требований инструкций по охране труда, правил безопасности и пожарной безопасности в эксплуата-

ционных организациях возлагается на руководителей и главных инженеров организаций.
Осмотр, техническое обслуживание, чистку и ремонт оборудования объектов магистральных газопроводов (МГ) производят в соответ-

ствии  с технологической инструкцией по данному виду работ.
Техническое обслуживание и ремонт газопровода предусматривают следующие мероприятия: 
осмотр и обследование технического состояния; 
техническое обслуживание; 
текущий ремонт; 
капитальный ремонт; 
испытания, сбор, обработка и анализ информации о техническом состоянии; 
выполнение мероприятий по повышению эффективности, надежности и безопасности. 
Плановые осмотры должны проводиться не реже двух раз в год  (весна – осень). 
При обнаружении повреждений, которые могут привести  к аварии, осмотр прекращается, и принимаются немедленные меры  по 

предотвращению аварии. 
Движение транспортных средств (работников) осуществляется  по утвержденным маршрутным картам с учетом местных условий, ме-

теорологических условий, паводка и других возможных факторов  на трассе.
Перед выездом на трассу транспортных средств проверяется их техническое состояние. Запрещен выезд транспортных средств  с не-

исправной системой отопления в зимнее время.
Лица, виновные в нарушении законодательства об охране труда и техники безопасности, несут ответственность в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации.
Пожарная охрана проектируемого газопровода осуществляется силами существующей пожарно-спасательной части. 
Так как проектируемый объект является линейным, без постоянного присутствия обслуживающего персонала, то наличие первичных 

средств пожаротушения в соответствии с требованиями Правил противопожарного режима в Российской Федерации, утвержденных по-
становлением Правительства Российской Федерации от 16 сентября 2020 г. № 1479,  не требуется. 

При выполнении строительно-монтажных, ремонтных работ необходимо обеспечить все участки работ средствами защиты работающих, 
первичными средствами пожаротушения.

Перечень мероприятий по гражданской обороне и предупреждению чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера
Инженерно-технические мероприятия гражданской обороны  (ГО) в Российской Федерации разрабатываются и проводятся с учетом 

категории объектов по ГО.
Категорирование объектов по ГО осуществляется в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации. 
В соответствии с Перечнем исходных данных и требований  для разработки инженерно-технических мероприятий гражданской оборо-

ны и предупреждения чрезвычайных ситуаций, выданных Главным управлением МЧС России по Кабардино-Балкарской Республике  от 6  
декабря 2022 г. № ИВ 92-3-2-9, проектируемый объект:

не имеет категории по ГО;
не попадает в зону светомаскировки (частичного и полного затемнения);
находится вне зон возможного радиоактивного заражения, катастрофического затопления.
Обоснование выполнения требований СП 165.1325800.2014 относительно степени огнестойкости сооружений проектируемого объекта 

не требуется.
В Кабардино-Балкарской Республике на территории Урванского муниципального района оповещение на муниципальном уровне обе-

спечивает местная система оповещения (на территории муниципального образования).
Система оповещения муниципального образования осуществляется:
по линиям и каналам городской телефонной сети (охват населения – 20%);
по линиям и каналам городской радиотрансляционной сети  (охват населения – 17%) и включением абонентских радиоточек (охват на-

селения – 86%);
по каналам радио и телевизионного вещания (охват  населения – 100%).
На период строительства предусмотрено обеспечение дежурного  на объекте (начальника участка строительства) мобильной связью 

(сотовым телефоном) для оперативной связи с оперативным дежурным службы экстренной помощи.
Перед подачей информации включается громкоговорящая связь, передача предваряется сигналом «Внимание всем!». Передаваемая 

информация должна быть краткой и включать первоначальный порядок действий персонала, место сбора формирований гражданской 
обороны. Дальнейшая информация должна определять сроки и порядок действий персонала, формирований объекта.

Главное управление МЧС России по Кабардино-Балкарской Республике  оповещает руководителей министерств и ведомств, объектов 
экономики для принятия решений по телефону через стойки центрального вызова, население города, района – подачей сигнала «Внима-
ние всем!», включением электрических сирен и последующей передачей речевого сообщения о радиационной опасности или химической 
тревоге по радио  и местному каналу телевидения.

Для предупреждения развития аварий на проектируемом объекте, обеспечения технологических регламентов, локализации выбросов 
опасных веществ в проекте разработан ряд мероприятий и требований безопасности, обеспечивающих нормальную работу установок  и 
обслуживающего персонала.

На проектируемом газопроводе проектной документацией предусмотрены:
герметизированная система транспорта газа;
проектные трубы и соединительные детали соответствуют требованиям государственных стандартов, технических условий;
охранной зоной газопровода является участок пространства, заключенный между параллельными плоскостями, отстоящими от оси 

газопровода на 25 м с каждой стороны (Правила охраны магистральных газоопроводов, утвержденные постановлением Правительства 
Российской Федерации от 8 сентября 2017 г.  № 1083).

Заглубление газопровода принято не менее 0,8 м.
В месте пересечения канала проектируемый газопровод прокладывается подземно на глубину не менее 1,1 м от отметки дна котлована 

деривационного канала до верхней образующей защитного футляра. 
Глубина заложения газопровода под автодорогами всех категорий –  не менее 1,4 м от верха футляра до земляного полотна дороги, но 

не менее  0,4 м от дна кювета.
Так как глубина прокладки газопровода ниже глубины сезонного промерзания грунта (0,8 м), дополнительная изоляция и защита газо-

провода от понижения температур не требуется.
Для предупреждения возможной разгерметизации газопроводов  и оборудования и, как следствие, возникновения аварийной ситуации 

предусмотрен ряд конструктивных и организационных мероприятий  и решений:
материал и конструкция (толщина стенки и радиусы поворота) газопроводов рассчитаны на обеспечение прочности, непревышение 

допустимых механических напряжений в конструктивных элементах  и надежную эксплуатацию трубопроводов в рабочем диапазоне транс-
портируемой среды, температур окружающей среды и основных нагрузок, действующих на трубопроводы;

с целью защиты от коррозии, нередко приводящей к разгерметизации, внешняя поверхность подземных трубопроводов, запорной ар-
матуры подземной установки и подземные емкости изолируются в соответствии  с ГОСТ 9.602-2016 «Единая система защиты от коррозии 
и старения. Сооружения подземные. Общие требования к защите от коррозии»  и требованиями ПАО «Газпром», также предусмотрено 
использование системы электрохимической защиты;

для предотвращения несанкционированного проникновения посторонних лиц на территорию объектов газовой промышленности, кото-
рые могут нарушить технологический режим эксплуатации газотранспортной системы, объекты ПАО «Газпром» должны быть оборудованы 
защитными ограждениями и системами охранной сигнализации;

для предотвращения механического повреждения и разгерметизации трубопроводов со стороны третьих лиц принята подземная схема 
прокладки газопровода на глубине не менее 1 м;

согласно Правилам охраны магистральных газопроводов  для исключения возможности повреждения трубопроводов устанавливаются 
охранные зоны, в соответствии с СТО Газпром  2-3.5-454-2010 «Правила эксплуатации магистральных газопроводов»  (с изменением № 
1) устанавливаются знаки закрепления трассы газопровода на местности с указанием охранной зоны, наименованием эксплуатирующей 
организации; 

все огневые и газоопасные работы на газопроводе должны производиться в полном соответствии с утвержденной  по газотранспортно-
му обществу, инструкцией на производство огневых работ на действующих МГ по оформленным нарядам-допускам  и разрешениям при 
соответствующей подготовке рабочего места.

Организационно-технические мероприятия по предупреждению развития аварийных ситуаций предусматривают:
разработку плана ликвидации аварии (ПЛА);
обучение и аттестацию персонала на знание требований по технике безопасности, действиям в условиях развития аварий и чрезвы-

чайных ситуаций.
Характеристика планируемого развития территории

Сведения о территориях общего пользования, в случае  их образования
Территории общего пользования не образуются.

Сведения об устанавливаемом виде 
разрешенного использования территории земельных участков, 

предназначенных для размещения проектируемого объекта (объектов)
Вид разрешенного использования земельных участков, образуемых под строительство объекта планировки территории, указывается в 

соответствии с приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 10 ноября 2020 г. № П/0412  «Об 
утверждении классификатора видов разрешенного использования земельных участков».

Условный номер ОЗУ Вид разрешенного использования

07:07:0000000:ЗУ1 3.1.1 Предоставление коммунальных услуг

3.1.1. Предоставление коммунальных услуг - размещение зданий  и сооружений, обеспечивающих поставку воды, тепла, электриче-
ства, газа, отвод канализационных стоков, очистку и уборку объектов недвижимости (котельных, водозаборов, очистных сооружений, 
насосных станций, водопроводов, линий электропередач, трансформаторных подстанций, газопроводов, линий связи, телефонных 
станций, канализаций, стоянок, гаражей и мастерских для обслуживания уборочной и аварийной техники, сооружений, необходимых 
для сбора  и плавки снега. 

Приложения

Перечень 
координат характерных точек границ зон планируемого размещения гидротехнического сооружения

Обозначение характерных точек границ Координаты, м

Х Y

1 2 3

1 282051,81 496205,83

2 282075,86 496242,91

3 282102,29 496283,66

4 282129,04 496326,81

5 282156,5 496369,12

6 282180,43 496405,98

7 282157,99 496420,34

8 282013,15 496197,11

9 282004,39 496190,6

10 282004,76 496202,55

11 282004,76 496286,52

12 282004,15 496322,11

13 282090,86 496463,2

14 282058,44 496483,98

15 282070,32 496502,55

16 282086,21 496517,58

17 282154,96 496625,14

18 282152,83 496631,73

19 282157,68 496633,3

20 282168,9 496638,16

21 282181,09 496610,01

22 282216,4 496667,47

23 282111,03 496870,64

24 282158,3 496909,8

25 282261,52 496710,79

26 282895,31 497739,94

27 282902,81 497766,68

28 282693,49 497900,23

29 282747,29 497984,52

30 282908,09 497881,9

31 283061,05 498109,28

32 283193,59 498278,97

33 283216,53 498308,34

34 283267,3 498373,34

35 283299,98 498412,66

36 283327 498441,94

37 283376,87 498489,92

38 283403,71 498513,02

39 283995,04 498955,13

40 284014,14 498953,6

41 284083,84 498869,57

42 283582,52 498474,36

43 283682,09 498394,14

44 283526,9 498201,53

45 283413,67 498292,77

46 283368,31 498224,41

47 283378,73 498065,2

48 283338,08 497996,4

49 283311,45 497957,19

50 283339,63 497938,76

51 283288,33 497860,34

52 283243,18 497890,1

53 283230,07 497868,53

54 283242,86 497865,86

55 283254,9 497865,24

56 283241,3 497717,15

57 283236,96 497660,79

58 283188,25 497662,88

59 283146,42 497664,17

60 283100,66 497665,63

61 283048,08 497667,68

62 282998,23 497669,76

63 282975,52 497634,48

64 282952,88 497598,58

65 282950,38 497594,61

66 282990,44 497568,27

67 282933,94 497482,53

68 282912,48 497496,5

69 282894,95 497471,2

70 282975,36 497415,69

71 282844,47 497223,33

72 282894,78 497187,62

73 282628,29 496811,89

74 282690,62 496767,9

75 282608,91 496651,48

76 282453,29 496757,27

77 282387,47 496656,93

78 282364,7 496672,04

79 282346,82 496643,74

80 282524,29 496069,2

81 282506,12 496060,27

82 282403,57 496392,29

83 282276,02 496334,41

84 282273,71 496332,27

85 282260,7 496308,65

86 282176,59 496354,87

87 282198,37 496394,51

88 282190,54 496399,52

89 282166,57 496362,58

90 282139,17 496320,38

91 282112,43 496277,23

92 282085,93 496236,38

93 282062,76 496200,67

94 282049,04 496157,15

95 282035,67 496112,47

96 282020,11 496060,81

97 281971,38 496068,12

98 281909,51 496076,69

99 281894,83 496037,81

100 281875,9 495993,4

101 281858,13 495951,64

102 281841,4 495912,35

103 281822,45 495867,81

104 281804,31 495825,15

105 281787,7 495785,95

106 281770,94 495745,35

107 281751,07 495704,39

108 281730,77 495663,03

109 281710,93 495622,22

110 281692,09 495583,25

111 281683,68 495496,15

112 281679,41 495450,03

113 281675,69 495409,84

114 281671,88 495366

115 281668,13 495322,67

116 281663,95 495279,09

117 281659,73 495234,56

118 281655,64 495192,31

119 281651,78 495149,42

120 281649 495140,06

121 281637,5 495143,47

122 281639,94 495151,69
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123 281643,69 495193,43

124 281647,79 495235,7

125 281652 495280,23

126 281656,18 495323,76

127 281659,93 495367,04

128 281663,74 495410,92

129 281667,47 495451,13

130 281671,74 495497,28

131 281680,35 495586,54

132 281700,13 495627,46

133 281719,99 495668,29

134 281740,28 495709,65

135 281759,98 495750,26

136 281776,63 495790,58

137 281793,26 495829,84

138 281811,4 495872,51

139 281830,36 495917,05

140 281847,08 495956,34

141 281864,86 495998,1

142 281883,69 496042,28

143 281901,66 496089,9

144 281973,09 496080

145 282011,62 496074,22

146 282024,18 496115,92

147 282037,57 496160,67

1 282051,81 496205,83

148 283218,86 497858,11

149 283230,46 497855,34

150 283241,8 497853,89

151 283229,34 497718,16

152 283225,88 497673,28

153 283188,7 497674,87

154 283146,8 497676,17

155 283101,08 497677,62

156 283048,57 497679,68

157 282993,25 497681,97

148 283218,86 497858,11

158 282096,04 496488,39

159 282097,55 496490,76

160 282092,84 496493,77

161 282099,85 496508,28

162 282164,8 496609,89

163 282171,5 496594,41

164 282103,42 496483,64

158 282096,04 496488,39

165 282342,16 496658,83

166 282333,28 496687,59

167 282335,7 496691,28

168 282354,7 496678,68

165 282342,16 496658,83

169 282212,54 496504,41

170 282225,21 496476,52

171 282206,98 496448,19

172 282193,21 496426,28

173 282171,04 496440,45

169 282212,54 496504,41

174 282401,77 496398,09

175 282395,38 496395,17

176 282378,43 496432,5

177 282289,19 496392,01

178 282302,83 496361,96

179 282298,28 496359,89

180 282296,88 496362,96

181 282286,19 496384,05

182 282273,13 496411,09

183 282256,43 496446,26

184 282240,79 496478,55

185 282262,22 496511,86

186 282292,95 496559,84

187 282320,34 496602,6

188 282332,68 496621,75

174 282401,77 496398,09

189 282227,74 496406,19

190 282228,37 496407,17

191 282214,68 496415,92

192 282213,16 496413,53

193 282203,32 496419,82

194 282231,25 496463,73

195 282242,91 496439,76

196 282259,61 496404,61

197 282272,75 496377,39

198 282277,95 496367,14

199 282275,08 496368,97

200 282265,57 496375,99

189 282227,74 496406,19

201 282222,34 496519,51

202 282318,49 496667,7

203 282328,06 496636,72

204 282310,25 496609,09

205 282282,84 496566,31

206 282252,12 496518,34

207 282234,84 496491,48

201 282222,34 496519,51

752691 кв. м

Перечень 
координат характерных точек границ зон 

планируемого размещения гидротехнических сооружений, 
подлежащих строительству, 

в связи с изменением  их местоположения

Обозначение характерных точек границ Координаты, м

Х Y

1 2 3

1 282240,79 496478,55

2 282241,94 496476,05

3 282256,43 496446,26

4 282273,13 496411,09

5 282286,19 496384,05

6 282296,88 496362,96

7 282298,28 496359,89

8 282302,83 496361,96

9 282289,19 496392,01

10 282378,43 496432,5

11 282395,38 496395,17

12 282401,77 496398,09

13 282410,79 496402,16

14 282411,62 496402,62

15 282412,3 496403,21

16 282412,86 496403,89

17 282413,27 496404,65

18 282413,59 496405,53

19 282413,74 496406,47

20 282413,51 496408,16

21 282418,16 496392,7

22 282417,71 496393,77

23 282417,02 496394,77

24 282416,24 496395,36

25 282415,44 496395,81

26 282414,53 496396,13

27 282413,38 496396,26

28 282412,33 496396,13

29 282411,31 496395,81

30 282403,57 496392,29

31 282276,02 496334,41

32 282273,71 496332,27

33 282260,7 496308,65

34 282176,59 496354,87

35 282198,37 496394,51

36 282190,54 496399,52

37 282139,17 496320,38

38 282112,43 496277,23

39 282085,93 496236,38

40 282062,76 496200,67

41 282049,04 496157,15

42 282035,67 496112,47

43 282020,11 496060,81

44 281971,38 496068,12

45 281909,51 496076,69

46 281894,83 496037,81

47 281875,9 495993,4

48 281858,13 495951,64

49 281841,4 495912,35

50 281822,45 495867,81

51 281804,31 495825,15

52 281787,7 495785,95

53 281770,94 495745,35

54 281751,07 495704,39

55 281730,77 495663,03

56 281710,93 495622,22

57 281692,09 495583,25

58 281683,68 495496,15

59 281679,41 495450,03

60 281675,69 495409,84

61 281671,88 495366

62 281651,78 495149,42

63 281649 495140,06

64 281637,5 495143,47

65 281639,94 495151,69

66 281643,69 495193,43

67 281647,79 495235,7

68 281652 495280,23

69 281656,18 495323,76

70 281659,93 495367,04

71 281663,74 495410,92

72 281667,47 495451,13

73 281671,74 495497,28

74 281680,35 495586,54

75 281700,13 495627,46

76 281719,99 495668,29

77 281740,28 495709,65

78 281759,98 495750,26

79 281776,63 495790,58

80 281793,26 495829,84

81 281811,4 495872,51

82 281830,36 495917,05

83 281847,08 495956,34

84 281864,86 495998,1

85 281883,69 496042,28

86 281901,66 496089,9

87 281973,09 496080

88 282011,62 496074,22

89 282024,18 496115,92

90 282037,57 496160,67

91 282051,81 496205,83

92 282075,86 496242,91

93 282102,29 496283,66

94 282129,04 496326,81
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95 282156,5 496369,12

96 282180,43 496405,98

97 282157,99 496420,34

98 282090,86 496463,2

99 282058,44 496483,98

100 282070,32 496502,55

101 282086,21 496517,58

102 282154,96 496625,14

103 282152,83 496631,73

104 282157,68 496633,3

105 282168,9 496638,16

106 282181,08 496610,01

107 282186 496598,66

108 282207,3 496553,56

109 282213,2 496540,65

110 282217,06 496531,64

111 282222,34 496519,52

112 282229,32 496503,46

113 282234,84 496491,48

114 282252,12 496518,34

115 282282,84 496566,31

116 282310,25 496609,09

117 282328,06 496636,72

118 282335,12 496647,68

119 282342,16 496658,83

120 282354,7 496678,68

121 282378,78 496716,81

122 282402,78 496754,43

123 282430,08 496797,23

124 282456,48 496837,9

125 282484,45 496881,86

126 282509,34 496921,01

127 282534,76 496959,46

128 282560,64 497000,88

129 282585,46 497040,41

130 282610,82 497080,64

131 282635,21 497119,17

132 282660,15 497158,33

133 282686,27 497199,25

134 282713,07 497241,24

135 282736,8 497279,29

136 282756,57 497310,37

137 282783,96 497353,5

138 282810,92 497395,97

139 282837,91 497439,03

140 282864,62 497481,29

141 282891,39 497523,68

142 282919,78 497568,59

143 282942,73 497604,99

144 282965,4 497640,93

145 282991,86 497682,03

146 283048,57 497679,68

147 283101,08 497677,62

148 283146,8 497676,17

149 283188,7 497674,87

150 283225,88 497673,28

151 283229,34 497718,16

152 283241,8 497853,89

153 283241,79 497853,89

154 283236,41 497854,58

155 283230,46 497855,34

156 283233,09 497867,9

157 283242,86 497865,86

158 283254,9 497865,24

159 283241,3 497717,15

160 283236,96 497660,79

161 283188,25 497662,88

162 283146,42 497664,17

163 283100,66 497665,63

164 283048,08 497667,68

165 282998,23 497669,76

166 282975,52 497634,48

167 282950,38 497594,61

168 282364,7 496672,04

169 282346,82 496643,74

170 282332,68 496621,75

171 282320,34 496602,6

172 282292,95 496559,84

173 282262,22 496511,86

1 282240,79 496478,55

174 282231,3 496463,63

175 282203,41 496419,76

176 282213,16 496413,53

177 282214,68 496415,92

178 282228,37 496407,17

179 282227,74 496406,19

180 282265,57 496375,99

181 282275,08 496368,97

182 282277,95 496367,14

183 282272,75 496377,39

184 282259,61 496404,61

185 282242,91 496439,76

174 282231,3 496463,63

186 282193,21 496426,28

187 282206,98 496448,19

188 282225,21 496476,52

189 282215,63 496497,33

190 282212,54 496504,41

191 282203,28 496525,69

       г. Ставрополь, ул. Дзержинского, 158, оф. 306 
       тел.: +7 (962) 454-96-10
       e-mail: info@kartfond.ru 

№ экз. ___

Документация по планировке территории 
для размещения объекта энергетики

регионального значения «Черекская ГЭС» 
 

Том 2. Основная часть проекта планировки территории.
Графическая часть 

    Генеральный директор ______________________________________ Д.Н. Панин
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Главный архитектор проекта ____________________________________________________ М.В. Сопнева
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Кадастровый инженер _________________________________________________________ А.Н. Мельничук
                                                                                                 подпись 
 

СОСТАВ ДОКУМЕНТАЦИИ ПО ПЛАНИРОВКЕ ТЕРРИТОРИИ
Том 1. Основная часть проекта планировки территории.  Положение о размещении объектов энергетики

№ Наименование

Сведения о размещении объекта на территории

1 Наименование, назначение и основные характеристики (класс, протяженность, проектная мощность, пропускная способность, гру-
зонапряженность, интенсивность движения), планируемые для размещения гидротехнического сооружения

2 Сведения об основных положениях документов территориального планирования, предусматривающих размещение гидротехнического 
сооружения 

3 Перечень субъектов Российской Федерации, перечень муниципальных районов, городских округов в составе субъектов Российской 
Федерации, перечень поселений, населенных пунктов, внутригородских территорий городов федерального значения, на территориях 
которых устанавливаются зоны планируемого размещения гидротехнического сооружения. 

4 Номера кадастровых кварталов, на которых предполагается размещение объекта

5 Перечень конструктивных элементов и объектов капитального строительства (далее - ОКС), являющихся неотъемлемой технологи-
ческой частью проектируемого гидротехнического сооружения

6 Информация о необходимости осуществления мероприятий по защите сохраняемых ОКС (здание, строение, сооружение, объекты, 
строительство которых не завершено), существующих и строящихся на момент подготовки проекта планировки территории, а также 
ОКС, планируемых к строительству в соответствии с ранее утвержденной документацией по планировке территории, от возможного 
негативного воздействия в связи с размещением гидротехнического сооружения

7 Информация о необходимости осуществления мероприятий по сохранению объектов культурного наследия от возможного негативного 
воздействия в связи с размещением гидротехнических сооружений

8 Информация о необходимости осуществления мероприятий по охране окружающей среды

9 Информация о необходимости осуществления мероприятий по защите территории от чрезвычайных ситуаций природного
и техногенного характера, в том числе по обеспечению пожарной безопасности и гражданской обороне

10 Характеристика планируемого развития территории

11 Перечень координат характерных точек границ зон планируемого размещения гидротехнического сооружения

12 Перечень координат характерных точек границ зон планируемого размещения гидротехнических сооружений, подлежащих строи-
тельству, в связи с изменением их местоположения

Том 2. Основная часть проекта планировки территории. Графическая часть

№ Наименование Масштаб

1.1, 1.2 Чертеж красных линий 1:5000

2.1, 2.2 Чертеж границ зон планируемого размещения гидротехнического сооружения 1:5000

Том 3. Материалы по обоснованию  проекта планировки территории. Пояснительная записка

№ Наименование

а Исходная разрешительная документация

б Обоснование размещения проектируемого объекта

в Предложения по внесению изменений и дополнений в документы территориального планирования и правила землепользования и 
застройки

г Сведения о пересечениях проектируемого объекта с другими объектами капитального строительства

д Состав материалов и результаты инженерных изысканий  

Том 4. Материалы по обоснованию  проекта планировки территории. Графическая часть

№ Наименование Масштаб

3 Схема расположения элемента планировочной структуры 1:25000

4.1, 4.2 Схема использования территории в период подготовки проекта планировки территории 1:5000

5.1, 5.2 Схема организации улично-дорожной сети и движения транспорта 1:5000

6.1, 6.2 Схема вертикальной планировки территории, инженерной подготовки и инженерной защиты территории 1:5000

7.1, 7.2 Схема   границ   зон   с особыми  условиями использования    территорий, особо    охраняемых природных территорий. 
Схема границ территорий, подверженных риску возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 
характера

8.1, 8.2 Схема конструктивных и планировочных решений 1:5000

Том 5. Основная часть проекта межевания территории. Текстовая часть

№ Наименование

а Перечень образуемых земельных участков

б Перечень координат характерных точек образуемых земельных участков

в Сведения о границах территории

г Вид разрешенного использования

Том 6. Основная часть проекта межевания территории. Чертежи межевания территории

№ Наименование Масштаб

1.1, 1.2 Чертеж межевания территории 1:5000

Том 7. Материалы по обоснованию проекта межевания территории.  Графическая часть

№ Наименование Масштаб

192 282199,48 496534,58

193 282193,7 496547,24

194 282172,34 496592,48

195 282171,49 496594,41

196 282164,8 496609,89

197 282099,85 496508,28

198 282092,84 496493,77

199 282097,55 496490,76

200 282096,04 496488,39

201 282103,42 496483,64

202 282171,04 496440,45

186 282193,21 496426,28

62453 кв. м
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2.1, 2.2 Материалы по обоснованию проекта межевания 1:5000

Материалы по обоснованию проекта межевания территории.  Пояснительная записка

№ Наименование

а Обоснование определения местоположения границ образуемого земельного участка с учетом соблюдения требований к образуемым 
земельным участкам, в том числе требований к предельным (минимальным и/ или максимальным) размерам земельных участков

б Обоснование способа образования земельного участка

в Обоснование определения размеров образуемого земельного участка

г Обоснование определения границ публичного сервитута, подлежащего установлению в соответствии с законодательством Российской 
Федерации
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УТВЕРЖДЕН
постановлением Правительства 

Кабардино-Балкарской Республики
от 22 февраля 2024 г. № 29-ПП

ПРОЕКТ МЕЖЕВАНИЯ ТЕРРИТОРИИ
для размещения объекта энергетики регионального значения «Черекская ГЭС»

Основная часть проекта межевания территории 
(утверждаемая)

       г. Ставрополь, ул. Дзержинского, 158, оф. 306 
       тел.: +7 (962) 454-96-10
       e-mail: info@kartfond.ru 

№ экз. ___

Документация по планировке территории 
для размещения объекта энергетики регионального значения

«Черекская ГЭС» 
 

Том 5. Основная часть проекта межевания территории.
Текстовая часть

    Генеральный директор ______________________________________ Д.Н. Панин

 

АВТОРСКИЙ КОЛЛЕКТИВ

Проект разработан коллективом ООО «Картфонд» в составе: 
Генеральный директор ________________________________________________________ Д.Н. Панин
                                                                                       подпись

Руководитель авторского коллектива, канд. геогр. наук _____________________________ А.А. Черкасов
                                                                                                                       подпись 
Главный архитектор проекта ____________________________________________________ М.В. Сопнева
                                                                                               подпись
Инженер-картограф __________________________________________________________ Д.И. Смирнов
                                                                                                подпись
Инженер проекта _____________________________________________________________ Ю.С. Черкасова
                                                                                                подпись
Кадастровый инженер _________________________________________________________ А.Н. Мельничук
                                                                                                 подпись 

СОСТАВ ДОКУМЕНТАЦИИ ПО ПЛАНИРОВКЕ ТЕРРИТОРИИ
Том 1. Основная часть проекта планировки территории.  Положение о размещении объектов энергетики

№ Наименование

Сведения о размещении объекта на территории

1 Наименование, назначение и основные характеристики (класс, протяженность, проектная мощность, пропускная способность, гру-
зонапряженность, интенсивность движения), планируемые для размещения гидротехнического сооружения

2 Сведения об основных положениях документов территориального планирования, предусматривающих размещение гидротехнического 
сооружения 

3 Перечень субъектов Российской Федерации, перечень муниципальных районов, городских округов в составе субъектов Российской 
Федерации, перечень поселений, населенных пунктов, внутригородских территорий городов федерального значения, на территориях 
которых устанавливаются зоны планируемого размещения гидротехнического сооружения. 

4 Номера кадастровых кварталов, на которых предполагается размещение объекта

5 Перечень конструктивных элементов и объектов капитального строительства (далее - ОКС), являющихся неотъемлемой технологи-
ческой частью проектируемого гидротехнического сооружения

6 Информация о необходимости осуществления мероприятий  по защите сохраняемых ОКС (здание, строение, сооружение, объекты, 
строительство которых не завершено), существующих и строящихся на момент подготовки проекта планировки территории, а также 
ОКС, планируемых к строительству  в соответствии с ранее утвержденной документацией  по планировке территории, от возможного 
негативного воздействия в связи с размещением гидротехнического сооружения

7 Информация о необходимости осуществления мероприятий  по сохранению объектов культурного наследия от возможного негативного 
воздействия в связи с размещением гидротехнических сооружений 

8 Информация о необходимости осуществления мероприятий  по охране окружающей среды

9 Информация о необходимости осуществления мероприятий  по защите территории от чрезвычайных ситуаций природного  и техно-
генного характера, в том числе по обеспечению пожарной безопасности и гражданской обороне

10 Характеристика планируемого развития территории

11 Перечень координат характерных точек границ зон планируемого размещения гидротехнического сооружения

12 Перечень координат характерных точек границ зон планируемого размещения гидротехнических сооружений, подлежащих строи-
тельству, в связи с изменением  их местоположения

Том 2. Основная часть проекта планировки территории. Графическая часть

№ Наименование Масштаб

1.1, 1.2 Чертеж красных линий 1:5000

2.1, 2.2 Чертеж границ зон планируемого размещения гидротехнического сооружения 1:5000

Том 3. Материалы по обоснованию проекта планировки территории. Пояснительная записка

№ Наименование

а Исходная разрешительная документация

б Обоснование размещения проектируемого объекта

в Предложения по внесению изменений и дополнений  в документы территориального планирования и правила землепользования  и 
застройки

г Сведения о пересечениях проектируемого объекта с другими объектами капитального строительства

д Состав материалов и результаты инженерных изысканий
  

Том 4. Материалы по обоснованию проекта планировки территории. Графическая часть

№ Наименование Масштаб

3 Схема расположения элемента планировочной структуры 1:25000

4.1, 4.2 Схема использования территории в период подготовки проекта планировки территории 1:5000

5.1, 5.2 Схема организации улично-дорожной сети  и движения транспорта 1:5000

6.1, 6.2 Схема вертикальной планировки территории, инженерной подготовки и инженерной защиты территории 1:5000

7.1, 7.2 Схема границ зон с особыми условиями использования территорий, особо охраняемых природных территорий. 
Схема границ территорий, подверженных риску возникновения чрезвычайных ситуаций природного  и техноген-
ного характера

8.1, 8.2 Схема конструктивных и планировочных решений 1:5000

Том 5. Основная часть проекта межевания территории. Текстовая часть

№ Наименование

а Перечень образуемых земельных участков

б Перечень координат характерных точек образуемых земельных участков

в Сведения о границах территории

г Вид разрешенного использования

Том 6. Основная часть проекта межевания территории. Чертежи межевания территории

№ Наименование Масштаб

1.1, 1.2 Чертеж межевания территории 1:5000

Том 7. Материалы по обоснованию проекта межевания территории.  Графическая часть

№ Наименование Масштаб

2.1, 2.2 Материалы по обоснованию проекта межевания 1:5000

Материалы по обоснованию проекта межевания территории.  Пояснительная записка

№ Наименование

а Обоснование определения местоположения границ образуемого земельного участка с учетом соблюдения требований  к образу-
емым земельным участкам, в том числе требований  к предельным (минимальным и/ или максимальным) размерам земельных 
участков

б Обоснование способа образования земельного участка

в Обоснование определения размеров образуемого земельного участка

г Обоснование определения границ публичного сервитута, подлежащего установлению в соответствии с законодательством Российской 
Федерации

 
СОДЕРЖАНИЕ

Введение. 
1. Перечень образуемых земельных участков.  
2. Перечень координат характерных точек образуемых земельных участков. 
3. Сведения о границах территории, применительно к которой осуществляется подготовка проекта межевания, содержащие перечень ко-

ординат характерных точек таких границ в системе координат, используемой для ведения Единого государственного реестра недвижимости. 
Координаты характерных точек границ территории, применительно к которой осуществляется подготовка проекта межевания, определяются 
в соответствии с требованиями к точности определения координат характерных точек границ, установленных  в соответствии с Градострои-
тельным кодексом Российской Федерации  для территориальных зон.

4. Вид разрешенного использования образуемых земельных участков, предназначенных для размещения гидротехнического сооружения и 
объектов капитального строительства, проектируемых в составе гидротехнического сооружения, а также существующих земельных участков, 
занятых гидротехническими сооружениями и объектами капитального строительства, входящими в состав гидротехнического сооружения, в 
соответствии с проектом планировки территории.

ВВЕДЕНИЕ
Документация по планировке территории для размещения объекта энергетики регионального значения «Черекская ГЭС» разработана  в 

соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, техническим заданием на разработку.
Основание для разработки документации: Схема территориального планирования Кабардино-Балкарской Республики, утвержденная по-

становлением Правительства Кабардино-Балкарской Республики  от 31 января 2022 г. № 10-ПП.
Подготовка проекта планировки территории осуществляется  с целью выделения элементов планировочной структуры, установления границ 

территорий общего пользования, границ зон планируемого размещения объектов капитального строительства, определения характеристик  
и очередности планируемого развития территории.

Проект планировки территории является основой для разработки проекта межевания территории. Документация является основанием  
для последующей подготовки проектной документации и осуществления строительства.

В качестве исходных данных для разработки проекта  для размещения объекта использованы:
данные Единого государственного реестра недвижимости, а именно выписок из ЕГРН и кадастровых паспортов территории (КПТ)  на 

территорию производства работ;
результаты инженерных изысканий, предоставленные заказчиком;
система координат – (МСК-07 от СК-95). Действующая система геодезической сети удовлетворяет требованиям выполнения землеустро-

ительных работ для установления границ земельных участков  на местности в границах земель населенных пунктов.
Нормативно-правовая база
1. Градостроительный кодекс Российской Федерации.
2. Земельный кодекс Российской Федерации.
3. Водный кодекс Российской Федерации. 
4. Воздушный кодекс Российской Федерации. 
5. Федеральный закон от 22 июля 2008 г. № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности».
6. Федеральный закон от 10 января 2002 г. № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды».
7. Федеральный закон от 30 марта 1999 г. № 52-ФЗ  «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения».
8. Федеральный закон от 4 мая 1999 г. № 96-ФЗ «Об охране атмосферного воздуха».
9. Федеральный закон от 12 февраля 1998 г. № 28-ФЗ «О гражданской обороне».
10. Федеральный закон от 21 декабря 1994 г. № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и тех-

ногенного характера».
11. Федеральный закон от 14 марта 1995 г. № 33-ФЗ «Об особо охраняемых природных территориях».
12. Федеральный закон от 26 марта 2003 г. № 35-ФЗ «Об электроэнергетике».
13. Постановление Правительства Российской Федерации от 31 марта 2017 г. № 402 «Об утверждении Правил выполнения инженерных 

изысканий, необходимых для подготовки документации  по планировке территории, перечня видов инженерных изысканий, необходимых 
для подготовки документации по планировке территории,  и о внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации 
от 19 января 2006 г. № 20».

14. Постановление Правительства Российской Федерации  от 12 ноября 2020 г. № 1816 «Об утверждении перечня случаев,  при которых 
для строительства, реконструкции линейного объекта  не требуется подготовка документации по планировке территории, перечня случаев, 
при которых для строительства, реконструкции объекта капитального строительства не требуется получение разрешения на строительство, 
перечня случаев, при которых для создания горных выработок в ходе ведения горных работ не требуется получение разрешения на строи-
тельство, внесении изменений в перечень видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях  или земельных участках, 
находящихся в государственной  или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, и 
о признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации».

15. Постановление Правительства Кабардино-Балкарской Республики от 21 декабря 2015 г. № 304-ПП «О порядке и условиях размещения 
в Кабардино-Балкарской Республике объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной  или муниципальной соб-
ственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов».

16. Приказ Министерства строительства  и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации  от 25 апреля 2017 г. № 740/пр «Об 
установлении случаев подготовки  и требований к подготовке входящей в состав материалов по обоснованию проекта планировки территории 
схемы вертикальной планировки, инженерной подготовки и инженерной защиты территории».

17. Приказ Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 10 ноября 2020 г. № П/0412 «Об утверждении 
классификатора видов разрешенного использования земельных участков».

18. Приказ Министерства строительства  и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации  от 25 апреля 2017 г. № 739/пр «Об 
утверждении требований к цифровым топографическим картам и цифровым топографическим планам, используемым при подготовке гра-
фической части документации  по планировке территории».

19. Приказ Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации от 10 июля 2020 г. № 434 «Об утверждении Правил 
использования лесов для строительства, реконструкции, эксплуатации линейных объектов и Перечня случаев использования лесов для 
строительства, реконструкции, эксплуатации линейных объектов без предоставления лесного участка, с установлением или без установления 
сервитута, публичного сервитута».

20. Приказ Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору от 17 января 2013 г. № 9  «Об утверждении 
Порядка согласования Федеральной службой по экологическому, технологическому и атомному надзору границ охранных зон в отношении 
объектов электросетевого хозяйства».   

21. «СП 47.13330.2016 Инженерные изыскания для строительства. Основные положения. Актуализированная редакция СНиП 11-02-96».
22. «СП 165.1325800.2014 Инженерно-технические мероприятия  по гражданской обороне. Актуализированная редакция  СНиП 2.01.51-90».
23. «СП 42.13330.2016 Градостроительство. Планировка  и застройка городских и сельских поселений. Актуализированная редакция СНиП 

2.07.01-89*».
24. «СП 31.13330.2021 Водоснабжение. Наружные сети  и сооружения СНиП 2.04.02-84*». 
25. «СП 22.13330.2016 Основания зданий и сооружений. Актуализированная редакция СНиП 2.02.01-83». 
26. «СП 40-102-2000 Проектирование и монтаж трубопроводов систем водоснабжения и канализации из полимерных материалов. Общие 

требования».
27. «СП 131.13330.2020 Строительная климатология.  СНиП 23-01-99*». 
28. «СП 58.13.330.2019 Гидротехнические сооружения. Основные положения СНиП 33-01-2003».
29. «СН 452-73 Нормы отвода земель для магистральных трубопроводов».
30. «ВСН 004-88 Строительство магистральных трубопроводов. Технология и организация».
Градостроительная документация:
1. Схема территориального планирования Кабардино-Балкарской Республики, утвержденная постановлением Правительства  Кабардино-

Балкарской Республики от 31 января 2022 г. № 10-ПП.
2. Генеральный план сельского поселения Псыгансу Урванского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики, утвержденный 

решением сессии Совета местного самоуправления  с.п. Псыгансу от 16 февраля 2017 г. № 5.
3. Правила землепользования и застройки сельского поселения Псыгансу Урванского муниципального района Кабардино-Балкарской 

Республики, утвержденные решением сессии Совета местного самоуправления с.п. Псыгансу от 16 февраля 2022 г. № 9.
4. Региональные нормативы градостроительного проектирования Кабардино-Балкарской Республики, утвержденные постановлением 

Правительства Кабардино-Балкарской Республики от 26 сентября 2019 г. № 173-ПП.
Пояснительная информация
В соответствии с приказом Министерства природных ресурсов  и экологии Российской Федерации от 10 июля 2020 г. № 434  «Об утверж-

дении Правил использования лесов для строительства, реконструкции, эксплуатации линейных объектов и Перечня случаев использования 
лесов для строительства, реконструкции, эксплуатации линейных объектов без предоставления лесного участка,  с установлением или без 
установления сервитута, публичного сервитута» использование лесов для строительства, реконструкции, эксплуатации, в том числе при 
капитальных и текущих ремонтах линейных объектов, осуществляется без предоставления лесных участков, установления сервитута, пу-
бличного сервитута в случаях размещения линейных объектов, предусмотренных пунктами 1, 5*, 6, 11 перечня видов объектов, размещение 
которых может осуществляться  на землях или земельных участках, находящихся в государственной  или муниципальной собственности, без 
предоставления земельных участков и установления сервитутов, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 
3 декабря 2014 г. № 1300  (*пункт 5. «Линии электропередачи классом напряжения до 35 кВ,  а также связанные с ними трансформаторные 
подстанции, распределительные пункты и иное предназначенное для осуществления передачи электрической энергии оборудование, для 
размещения которых не требуется разрешения на строительство»).

Согласно постановлению Правительства Российской Федерации  от 12 ноября 2020 г. № 1816 «Об утверждении перечня случаев,  при 
которых для строительства, реконструкции линейного объекта  не требуется подготовка документации по планировке территории, перечня 
случаев, при которых для строительства, реконструкции объекта капитального строительства не требуется получение разрешения на стро-
ительство, перечня случаев, при которых для создания горных выработок в ходе ведения горных работ не требуется получение разрешения 
на строительство, внесении изменений в перечень видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных 
участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сер-
витутов, и о признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации» для строительства, реконструкции: линий 
электропередачи классом напряжения до 35 кВ включительно, а также связанных с ними трансформаторных подстанций, распределительных 
пунктов не требуется получение разрешения на строительство.

В случае, предусмотренном подпунктом «д» пункта 3 Перечня случаев использования лесов для строительства, реконструкции, 
эксплуатации линейных объектов без предоставления лесных участков,  с установлением или без установления сервитута, публичного 
сервитута, утвержденного приказом Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации от 10 июля 2020 г. № 434, 
использование лесов для строительства, реконструкции, эксплуатации линейных объектов осуществляется в соответствии со статьей 
39.36 Земельного кодекса Российской Федерации (виды объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных 
участках, находящихся  в государственной или муниципальной собственности,  без предоставления земельных участков и установления 
сервитутов, публичного сервитута (за исключением объектов, указанных в пунктах 1-2 и 3-1 данной статьи), устанавливаются Прави-
тельством Российской Федерации). 

Порядок и условия размещения указанных объектов устанавливаются нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации: 
постановление Правительства Кабардино-Балкарской Республики от 21 декабря 2015 г. № 304-ПП «О порядке и условиях размещения в 
Кабардино-Балкарской Республике объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной  или муниципальной соб-
ственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов».

Для размещения планируемой линии электропередачи классом напряжения 10 кВ отдельный земельный участок не выделяется.
1. Перечень образуемых земельных участков
Территория проектирования в административном отношении расположена на территории Кабардино-Балкарской Республики  на землях 

Черекского и Урванского муниципальных районов.
В результате выполнения проекта межевания территории определены площадь и границы образуемого земельного участка.
Образуемый земельный участок, в том числе номера характерных точек образуемого земельного участка, кадастровые номера земельных 

участков, из которых образуется земельный участок, площадь образуемого земельного участка, способ образования земельного участка при-
ведены в текстовой части проекта межевания в виде  таблицы (таблица 2).

Все образуемые земельные участки не будут отнесены  к территориям общего пользования.

Таблица 1. Сведения о землепользовании в границах территории проектирования

Кадастровый номер ЗУ Правообладатель

07:07:0000000:106 аренда, открытое акционерное общество «Малые ГЭС Кабардино-Балкарии»

07:05:0000000:8443 Российская Федерация, 
аренда, общество с ограниченной ответственностью «МГЭС Ставрополья и КЧР»

07:05:0000000:8308 сведения о зарегистрированных правах на земельный участок отсутствуют

07:07:0000000:5996 аренда, общество с ограниченной ответственностью «МГЭС Ставрополья и КЧР»

07:07:0000000:5997 аренда, общество с ограниченной ответственностью «МГЭС Ставрополья и КЧР»
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Таблица 2. Перечень образуемых земельных участков
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2. Перечень координат характерных точек образуемого земельного участка

07:07:0000000:ЗУ1

Обозначение характерных точек границ Координаты, м

X Y

1 282171,49 496594,41

2 282164,8 496609,89

3 282099,85 496508,28

4 282092,84 496493,77

5 282097,55 496490,76

6 282096,04 496488,39

7 282103,42 496483,64

8 282090,86 496463,2

9 282058,44 496483,98

10 282070,32 496502,55

11 282086,21 496517,58

12 282154,96 496625,14

13 282152,83 496631,73

14 282157,68 496633,3

15 282168,9 496638,16

16 282181,08 496610,01

1 282171,49 496594,41

17 282240,79 496478,55

18 282241,94 496476,05

19 282256,43 496446,26

20 282273,13 496411,09

21 282286,19 496384,05

22 282296,88 496362,96

23 282298,28 496359,89

24 282302,83 496361,96

25 282289,19 496392,01

26 282378,43 496432,5

27 282395,38 496395,17

28 282401,77 496398,09

29 282403,56 496392,29

30 282276,02 496334,41

31 282273,71 496332,27

32 282260,7 496308,65

33 282176,59 496354,87

34 282198,37 496394,51

35 282190,54 496399,52

36 282180,43 496405,98

37 282158,01 496420,33

38 282171,04 496440,45

39 282193,21 496426,28

40 282206,98 496448,19

41 282225,21 496476,52

42 282212,57 496504,36

43 282222,36 496519,47

44 282234,84 496491,48

17 282240,79 496478,55

45 282231,25 496463,73

46 282203,32 496419,82

47 282213,16 496413,53

48 282214,68 496415,92

49 282228,37 496407,17

50 282227,74 496406,19

51 282265,57 496375,99

52 282275,08 496368,97

53 282277,95 496367,14

54 282272,75 496377,39

55 282259,61 496404,61

56 282242,91 496439,76

45 282231,25 496463,73

19550 кв. м

3. Сведения о границах территории, 
применительно к которой осуществляется подготовка проекта межевания, 

содержащие перечень координат характерных точек таких границ в системе координат, используемой для ведения 
Единого государственного реестра недвижимости. Координаты характерных точек границ территории, применительно 
к которой осуществляется подготовка проекта межевания, определяются в соответствии с требованиями  к точности 

определения координат характерных точек границ, установленных в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации для территориальных зон

Обозначение характерных точек границ Координаты, м

Х Y

1 282049,98 496206,69

2 282074,18 496244

3 282100,6 496284,73

4 282127,35 496327,88

5 282154,82 496370,21

6 282177,66 496405,38

7 282158,59 496417,58

8 282014,63 496195,72

9 282002,26 496186,53

10 282002,76 496202,58

11 282002,76 496286,5

12 282002,14 496322,66

13 282088,13 496462,57

14 282055,68 496483,37

15 282068,77 496503,83

16 282084,66 496518,86

17 282152,77 496625,42

18 282150,31 496633,02

19 282156,97 496635,17

20 282169,94 496640,79

21 282181,39 496614,33

22 282214,1 496667,55

23 282108,51 496871,15

24 282158,93 496912,92

25 282261,67 496714,85

26 282893,46 497740,75

27 282900,48 497765,79

28 282690,73 497899,62

29 282746,68 497987,28

30 282907,52 497884,64

31 283059,43 498110,46

32 283192,01 498280,2

33 283214,95 498309,57

34 283265,74 498374,6

35 283298,48 498413,98

36 283325,57 498443,34

37 283375,52 498491,4

38 283402,46 498514,58

39 283994,45 498957,18

40 284015,14 498955,53

41 284086,69 498869,27

42 283585,73 498474,34

43 283684,9 498394,44

44 283527,2 498198,72

45 283414,12 498289,84

46 283370,35 498223,87

47 283380,77 498064,71

48 283339,77 497995,33

49 283314,25 497957,75

50 283342,4 497939,34

51 283288,91 497857,57

52 283243,81 497887,29

53 283233,25 497869,91

54 283243,12 497867,85

55 283257,08 497867,13

56 283243,29 497716,98

57 283238,8 497658,71

58 283188,18 497660,88

59 283146,35 497662,17

60 283100,59 497663,63

61 283048 497665,69

62 282999,29 497667,71

63 282977,21 497633,41

64 282954,57 497597,52

65 282953,11 497595,2

66 282993,21 497568,84

67 282934,52 497479,77

68 282913,02 497493,76

69 282897,73 497471,71

70 282978,13 497416,21

71 282847,23 497223,83

72 282897,57 497188,09

73 282631,08 496812,37

74 282693,4 496768,38

75 282609,42 496648,72

76 282453,85 496754,47

77 282388,04 496654,15

78 282365,3 496669,24

79 282349,01 496643,45

80 282526,7 496068,16

81 282504,9 496057,44

82 282402,33 496389,53

83 282277,14 496332,72

84 282275,31 496331,02

85 282261,49 496305,93

86 282173,87 496354,08

87 282195,72 496393,83

88 282191,14 496396,76

89 282168,24 496361,49

90 282140,86 496319,31

91 282114,12 496276,16

92 282087,6 496235,29

93 282064,59 496199,81

94 282050,95 496156,56

95 282037,58 496111,89



(Продолжение. Начало на 1-9-й с.)

10 Официальная Кабардино-Балкария 7 марта 2024 года

(Окончание на 11-й с.)

96 282021,53 496058,57

97 281971,09 496066,14

98 281910,81 496074,49

99 281896,69 496037,06

100 281877,74 495992,62

101 281859,97 495950,86

102 281843,24 495911,57

103 281824,29 495867,03

104 281806,15 495824,37

105 281789,54 495785,18

106 281772,76 495744,53

107 281752,87 495703,52

108 281732,57 495662,15

109 281712,73 495621,35

110 281694,05 495582,7

111 281685,68 495495,96

112 281681,41 495449,84

113 281677,69 495409,67

114 281673,87 495365,83

115 281670,12 495322,49

116 281665,94 495278,9

117 281661,72 495234,37

118 281657,63 495192,13

119 281653,76 495149,05

120 281650,35 495137,57

121 281635,01 495142,12

122 281637,97 495152,07

123 281641,7 495193,62

124 281645,79 495235,89

125 281650,01 495280,42

126 281654,19 495323,94

127 281657,93 495367,21

128 281661,75 495411,1

129 281665,47 495451,32

130 281669,75 495497,47

131 281678,4 495587,08

132 281698,33 495628,33

133 281718,19 495669,17

134 281738,49 495710,53

135 281758,16 495751,08

136 281774,78 495791,36

137 281791,42 495830,62

138 281809,56 495873,29

139 281828,52 495917,84

140 281845,24 495957,13

141 281863,02 495998,88

142 281881,84 496043,03

143 281900,35 496092,1

144 281973,38 496081,97

145 282010,2 496076,45

146 282022,26 496116,49

147 282035,66 496161,26

1 282049,98 496206,69

148 283219,34 497855,94

149 283230,1 497853,37

150 283239,64 497852,16

151 283227,35 497718,33

152 283224,04 497675,36

153 283188,77 497676,87

154 283146,86 497678,17

155 283101,16 497679,62

156 283048,65 497681,67

157 282998,77 497683,75

148 283219,34 497855,94

158 282098,8 496488,99

159 282100,31 496491,37

160 282095,41 496494,5

161 282101,6 496507,3

162 282164,46 496605,64

163 282169,25 496594,57

164 282102,79 496486,43

158 282098,8 496488,99

165 282342,79 496663,57

166 282335,47 496687,28

167 282336,27 496688,5

168 282351,96 496678,09

165 282342,79 496663,57

169 282212,23 496500,26

170 282222,94 496476,68

171 282205,3 496449,26

172 282192,59 496429,05

173 282173,81 496441,05

169 282212,23 496500,26

174 282399,34 496399,18

175 282396,37 496397,82

176 282379,42 496435,15

177 282286,54 496393

178 282300,18 496362,95

179 282299,27 496362,54

180 282298,68 496363,83

181 282287,98 496384,94

182 282274,93 496411,95

183 282258,23 496447,12

184 282243,08 496478,41

185 282263,9 496510,78

186 282294,63 496558,76

187 282322,03 496601,52

188 282332,04 496617,06

174 282399,34 496399,18

189 282230,4 496406,63

190 282231,14 496407,78

191 282214,07 496418,68

192 282212,55 496416,29

193 282206,08 496420,43

194 282231,02 496459,64

195 282241,11 496438,89

196 282257,81 496403,75

197 282270,96 496376,5

198 282272,58 496373,3

199 282266,79 496377,58

189 282230,4 496406,63

200 282224,61 496519,33

201 282317,84 496663,03

202 282325,87 496637,02

203 282308,57 496610,17

204 282281,16 496567,39

205 282250,44 496519,42

206 282235,16 496495,67

200 282224,61 496519,33

784133 кв. м
 

4. Вид разрешенного использования образуемых земельных участков, предназначенных для размещения 
гидротехнического сооружения и объектов капитального строительства, проектируемых в составе гидротехнического 

сооружения, а также существующих земельных участков, занятых гидротехническими сооружениями и объектами 
капитального строительства, входящими в состав гидротехнического сооружения, в соответствии 

с проектом планировки территории
Вид разрешенного использования земельных участков, образуемых под строительство объекта планировки территории, указывается  в 

соответствии с приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 10 ноября 2020 г. № П/0412  «Об 
утверждении классификатора видов разрешенного использования земельных участков».

Условный номер ОЗУ Вид разрешенного использования

07:07:0000000:ЗУ1 3.1.1 Предоставление коммунальных услуг

3.1.1 Предоставление коммунальных услуг - размещение зданий  и сооружений, обеспечивающих поставку воды, тепла, электричества, 
газа, отвод канализационных стоков, очистку и уборку объектов недвижимости (котельных, водозаборов, очистных сооружений, насосных 
станций, водопроводов, линий электропередач, трансформаторных подстанций, газопроводов, линий связи, телефонных станций, канализа-
ций, стоянок, гаражей и мастерских для обслуживания уборочной и аварийной техники, сооружений, необходимых для сбора  и плавки снега).

       г. Ставрополь, ул. Дзержинского, 158, оф. 306 
       тел.: +7 (962) 454-96-10
       e-mail: info@kartfond.ru 

№ экз. ___

Документация по планировке территории 
для размещения объекта энергетики регионального значения  «Черекская ГЭС» 

Том 6. Основная часть проекта межевания территории.  Графическая часть

    Генеральный директор ______________________________________ Д.Н. Панин

 

 
АВТОРСКИЙ КОЛЛЕКТИВ

Проект разработан коллективом ООО «Картфонд» в составе: 

Генеральный директор ________________________________________________________ Д.Н. Панин
                                                                                       подпись

Руководитель авторского коллектива, канд. геогр. наук _____________________________ А.А. Черкасов
                                                                                                                       подпись 
Главный архитектор проекта ____________________________________________________ М.В. Сопнева
                                                                                               подпись
Инженер-картограф __________________________________________________________ Д.И. Смирнов
                                                                                                подпись
Инженер проекта _____________________________________________________________ Ю.С. Черкасова
                                                                                                подпись
Кадастровый инженер _________________________________________________________ А.Н. Мельничук
                                                                                                 подпись 

СОСТАВ ДОКУМЕНТАЦИИ ПО ПЛАНИРОВКЕ ТЕРРИТОРИИ
Том 1. Основная часть проекта планировки территории.  Положение о размещении объектов энергетики

№ Наименование

Сведения о размещении объекта на территории

1 Наименование, назначение и основные характеристики (класс, протяженность, проектная мощность, пропускная способность, грузо-
напряженность, интенсивность движения) планируемые для размещения гидротехнического сооружения

2 Сведения об основных положениях документов территориального планирования, предусматривающих размещение гидротехнического 
сооружения

3 Перечень субъектов Российской Федерации, перечень муниципальных районов, городских округов в составе субъектов Рос-
сийской Федерации, перечень поселений, населенных пунктов, внутригородских территорий городов федерального значения, 
на территориях которых устанавливаются зоны планируемого размещения гидротехнического сооружения.

4 Номера кадастровых кварталов, на которых предполагается размещение объекта

5 Перечень конструктивных элементов и объектов капитального строительства (далее - ОКС), являющихся неотъемлемой технологиче-
ской частью проектируемого гидротехнического сооружения

6 Информация о необходимости осуществления мероприятий  по защите сохраняемых ОКС (здание, строение, сооружение, объ-
екты, строительство которых не завершено), существующих  и строящихся на момент подготовки проекта планировки территории, 
а также ОКС, планируемых к строительству  в соответствии с ранее утвержденной документацией  по планировке территории, от 
возможного негативного воздействия в связи с размещением гидротехнического сооружения

7 Информация о необходимости осуществления мероприятий  по сохранению объектов культурного наследия от возможного негативного 
воздействия в связи с размещением гидротехнических сооружений

8 Информация о необходимости осуществления мероприятий  по охране окружающей среды

9 Информация о необходимости осуществления мероприятий  по защите территории от чрезвычайных ситуаций природного  и техно-
генного характера, в том числе по обеспечению пожарной безопасности и гражданской обороне

10 Характеристика планируемого развития территории

11 Перечень координат характерных точек границ зон планируемого размещения гидротехнического сооружения

12 Перечень координат характерных точек границ зон планируемого размещения гидротехнических сооружений, подлежащих строитель-
ству, в связи с изменением  их местоположения
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Том 2. Основная часть проекта планировки территории. Графическая часть

№ Наименование Масштаб

1.1, 1.2 Чертеж красных линий 1:5000

2.1, 2.2 Чертеж границ зон планируемого размещения гидротехнического сооружения 1:5000

Том 3. Материалы по обоснованию проекта планировки территории. Пояснительная записка

№ Наименование

а Исходная разрешительная документация

б Обоснование размещения проектируемого объекта

в Предложения по внесению изменений и дополнений  в документы территориального планирования и правила землепользования и 
застройки

г Сведения о пересечениях проектируемого объекта с другими объектами капитального строительства

д Состав материалов и результаты инженерных изысканий

Том 4. Материалы по обоснованию проекта планировки территории. Графическая часть

№ Наименование Масштаб

3 Схема расположения элемента планировочной структуры 1:25000

4.1, 4.2 Схема использования территории в период подготовки проекта планировки территории 1:5000

5.1, 5.2 Схема организации улично-дорожной сети  и движения транспорта 1:5000

6.1, 6.2 Схема вертикальной планировки территории, инженерной подготовки и инженерной защиты территории 1:5000

7.1, 7.2 Схема границ зон с особыми условиями использования территорий, особо охраняемых природных территорий. 
Схема границ территорий, подверженных риску возникновения чрезвычайных ситуаций природного  и техноген-
ного характера

8.1, 8.2 Схема конструктивных и планировочных решений 1:5000

Том 5. Основная часть проекта межевания территории. Текстовая часть

№ Наименование

а Перечень образуемых земельных участков

б Перечень координат характерных точек образуемых земельных участков

в Сведения о границах территории

г Вид разрешенного использования

Том 6. Основная часть проекта межевания территории. Чертежи межевания территории

№ Наименование Масштаб

1.1, 1.2 Чертеж межевания территории 1:5000

Том 7. Материалы по обоснованию проекта межевания территории.  Графическая часть

№ Наименование Масштаб

2.1, 2.2 Материалы по обоснованию проекта межевания 1:5000

Материалы по обоснованию проекта межевания территории.  Пояснительная записка

№ Наименование

а Обоснование определения местоположения границ образуемого земельного участка с учетом соблюдения требований к образу-
емым земельным участкам, в том числе требований к предельным (минимальным и/ или максимальным) размерам земельных 
участков

б Обоснование способа образования земельного участка

в Обоснование определения размеров образуемого земельного участка

г Обоснование определения границ публичного сервитута, подлежащего установлению в соответствии с законодательством Российской 
Федерации

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Правительства Кабардино-Балкарской Республики

26 февраля 2024 г.                   г. Нальчик                          №30-ПП

Правительство Кабардино-Балкарской Республики постанов-
ляет:

1. Принять к исполнению республиканский бюджет Кабардино-
Балкарской Республики на 2024 год и на плановый период 2025 и 
2026 годов (далее – республиканский бюджет).

2. Главным распорядителям средств республиканского бюд-
жета:

а) обеспечить равномерное и эффективное использование 
средств республиканского бюджета в течение финансового года;

б) обеспечить контроль за недопущением образования просро-
ченной кредиторской задолженности по расходам;

в) обеспечить недопущение и (или) сокращение просроченной 
дебиторской задолженности.

3. Соглашение о предоставлении иного межбюджетного транс-
ферта, имеющего целевое назначение, из республиканского бюд-
жета местному бюджету (далее – иной межбюджетный трансферт) 
должно содержать:

а) объем бюджетных ассигнований, предусмотренных в местном 
бюджете на исполнение расходных обязательств муниципального 
образования, в целях софинансирования которых предоставляется 
иной межбюджетный трансферт;

б) размер предоставляемого иного межбюджетного транс-
ферта, порядок и условия его перечисления в местный бюджет;

в) значения результатов предоставления иного межбюджетного 
трансферта, которые должны быть конкретными и измеримыми 
и определяться в соответствии с нормативными правовыми акта-
ми, устанавливающими порядок (правила) предоставления иных 
межбюджетных трансфертов, и обязательство муниципального 
образования по их достижению. Результат предоставления иного 
межбюджетного трансферта, предоставляемого в целях софинан-
сирования расходных обязательств муниципального образования 
в рамках структурного элемента государственной программы 
Кабардино-Балкарской Республики, должен соответствовать 
мероприятию (результату), установленному в паспорте такого 
структурного элемента государственной программы Кабардино-
Балкарской Республики;

г) срок представления и форму отчетности об осуществлении 
расходов местного бюджета, а также о достижении значений 
результатов предоставления иного межбюджетного трансферта, 
определенных в соответствии с нормативными правовыми актами 
Кабардино-Балкарской Республики, устанавливающими порядок 
(правила) предоставления иных межбюджетных трансфертов;

д) условия, аналогичные условиям, установленным подпун-
ктами «в» и «з» (в части графика, предусмотренного указанным 
подпунктом) пункта 10 Правил формирования, предоставления и 
распределения субсидий из республиканского бюджета Кабардино-
Балкарской Республики бюджетам муниципальных образований, 
утвержденных постановлением Правительства Кабардино-Балкар-
ской Республики от 29 декабря 2014 г. № 308-ПП «О формировании, 
предоставлении и распределении субсидий из республиканского 
бюджета Кабардино-Балкарской Республики бюджетам муници-
пальных образований», для соглашений о предоставлении суб-
сидий из республиканского бюджета бюджетам муниципальных 
образований;

е) порядок осуществления контроля за выполнением муни-
ципальным образованием обязательств, предусмотренных со-

глашением о предоставлении иного межбюджетного трансферта;
ж) указание на орган местного самоуправления муниципаль-

ного образования, на который возлагаются функции и ответствен-
ность за исполнение (координацию исполнения) соглашения о 
предоставлении иного межбюджетного трансферта со стороны 
муниципального образования;

з) иные условия, предусмотренные нормативными правовыми 
актами Кабардино-Балкарской Республики, регулирующими бюд-
жетные правоотношения по предоставлению иных межбюджетных 
трансфертов. 

4. В случае предоставления иного межбюджетного трансферта 
в рамках структурного элемента государственной программы Ка-
бардино-Балкарской Республики информация о результате предо-
ставления иного межбюджетного трансферта и его значениях фор-
мируется в государственной интегрированной информационной 
системе управления общественными финансами «Электронный 
бюджет» автоматически (при наличии технической возможности).

5. Заключение соглашений о предоставлении местным бюдже-
там межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение 
(дополнительных соглашений к таким соглашениям), осущест-
вляется не позднее 20-го рабочего дня после вступления в силу 
правовых актов Правительства Кабардино-Балкарской Республики 
об утверждении распределения указанных межбюджетных транс-
фертов между муниципальными образованиями (о внесении из-
менений в распределение их объемов между муниципальными 
образованиями).

Соглашение о предоставлении иного межбюджетного транс-
ферта в целях софинансирования расходных обязательств муни-
ципальных образований, связанных с ликвидацией последствий 
чрезвычайных ситуаций республиканского или межмуниципаль-
ного характера, может содержать условие об установлении в 
договоре (муниципальном контракте) о выполнении работ по 
строительству, реконструкции объектов капитального строитель-
ства муниципальной собственности муниципальных образований, 
источником финансового обеспечения которого является иной 
межбюджетный трансферт, авансовых платежей в размере до 100 
процентов от суммы соответствующего договора (муниципального 
контракта), но не более лимитов бюджетных обязательств на соот-
ветствующий финансовый год, доведенных до получателя средств 
местного бюджета.

6. Предоставление из республиканского бюджета предусмо-
тренных статьями 78, 781 и 80 Бюджетного кодекса Российской 
Федерации субсидий и бюджетных инвестиций осуществляется 
при условии отсутствия у их получателей просроченной (неурегу-
лированной) задолженности по денежным обязательствам перед 
Кабардино-Балкарской Республикой (за исключением случаев, 
установленных настоящим пунктом).

Проверка наличия (отсутствия) у получателей, указанных в абза-
це первом настоящего пункта, просроченной (неурегулированной) 
задолженности по денежным обязательствам перед Кабардино-
Балкарской Республикой осуществляется главным распорядителем 
средств республиканского бюджета на дату заключения договора 
(соглашения) о предоставлении субсидии (бюджетных инвестиций) 
или на иную дату, определенную порядком (правилами) предостав-
ления указанной субсидии или решением главного распорядителя 

Об особенностях реализации Закона Кабардино-Балкарской Республики 
«О республиканском бюджете Кабардино-Балкарской Республики 

на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов» 
и о внесении изменений в постановление Правительства  

Кабардино-Балкарской Республики от 3 июля 2018 г. № 126-ПП
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средств республиканского бюджета о порядке предоставления 
субсидии, предусмотренным подпунктом 2 пункта 2 статьи 78 и 
абзацами четвертым и шестым пункта 2 статьи 781 Бюджетного 
кодекса Российской Федерации, либо на дату принятия решения 
о предоставлении указанной субсидии в случае, если правилами 
ее предоставления заключение договора (соглашения) не пред-
усмотрено.

Требование об отсутствии задолженности, указанной в абзаце 
первом настоящего пункта, не применяется при предоставлении 
субсидий государственным бюджетным учреждениям Кабар-
дино-Балкарской Республики и государственным автономным 
учреждениям Кабардино-Балкарской Республики, субсидий в 
целях возмещения недополученных доходов, субсидий в целях 
финансового обеспечения или возмещения затрат, связанных с 
поставкой товаров (выполнением работ, оказанием услуг) полу-
чателями субсидий физическим лицам, а также в иных случаях, 
установленных правовым актом Правительства Российской Феде-
рации и (или) Правительства Кабардино-Балкарской Республики.

7. Установить, что в 2024 году не допускается:
а) увеличение утвержденных в установленном порядке лимитов 

бюджетных обязательств по оплате труда и начислений (за ис-
ключением увеличения лимитов бюджетных обязательств в целях 
осуществления выплат при увольнении работников государствен-
ных органов Кабардино-Балкарской Республики в соответствии 
с пунктами 8 и 9 настоящего постановления, доведения оплаты 
труда работников государственных органов и государственных 
учреждений Кабардино-Балкарской Республики до установлен-
ного минимального размера оплаты труда, обеспечения оплаты 
труда помощников сенаторов Российской Федерации по работе в 
Кабардино-Балкарской Республике, помощников депутатов Госу-
дарственной Думы Федерального Собрания Российской Федера-
ции по работе на территории Кабардино-Балкарской Республики 
в пределах соответствующего фонда оплаты труда, а также по 
государственным учреждениям Кабардино-Балкарской Республики 
в целях реализации указов Президента Российской Федерации от 7 
мая 2012 г. № 597 «О мероприятиях по реализации государственной 
социальной политики», от 1 июня 2012 г. № 761 «О Национальной 
стратегии действий в интересах детей на 2012-2017 годы» и от 
28 декабря 2012 г. № 1688 «О некоторых мерах по реализации 
государственной политики в сфере защиты детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей» в части повышения оплаты 
труда отдельных категорий работников) за счет уменьшения лими-
тов бюджетных обязательств, предусмотренных на иные цели, если 
иное не установлено законодательством Российской Федерации;

б) уменьшение утвержденных в установленном порядке лимитов 
бюджетных обязательств на уплату взносов по обязательному со-
циальному страхованию на выплаты по оплате труда работников и 
иные выплаты работникам учреждений, взносов по обязательному 
социальному страхованию на выплаты денежного содержания и 
иные выплаты работникам государственных (муниципальных) ор-
ганов в целях увеличения лимитов бюджетных обязательств, пред-
усмотренных на иные цели, за исключением лимитов бюджетных 
обязательств на исполнение судебных актов, предусматривающих 
обращение взыскания на средства республиканского бюджета.

8. Увеличение в 2024 году бюджетных ассигнований на компен-
сационные выплаты в размерах, определенных законодательством 
Российской Федерации, предусмотренных при увольнении работ-
никам государственных органов, в том числе в связи с реоргани-
зацией, упразднением, сокращением предельной численности 
работников, изменением структуры государственных органов, 
и внесение соответствующих изменений в сводную бюджетную 
роспись республиканского бюджета на 2024 год и на плановый 
период 2025 и 2026 годов осуществляются Министерством фи-
нансов Кабардино-Балкарской Республики на основании пред-
ложений, представленных главными распорядителями средств 
республиканского бюджета в соответствии с Порядком составления 
и ведения сводной бюджетной росписи республиканского бюджета 
Кабардино-Балкарской Республики и бюджетных росписей главных 
распорядителей средств республиканского бюджета Кабардино-
Балкарской Республики (главных администраторов источников 
финансирования дефицита республиканского бюджета Кабардино-
Балкарской Республики), утвержденным приказом Министерства 
финансов Кабардино-Балкарской Республики от 31 мая 2018 г. № 
61, с обоснованиями и расчетами, подтверждающими необходи-
мость указанного увеличения бюджетных ассигнований.

9. Бюджетные ассигнования государственным органам Кабар-
дино-Балкарской Республики увеличиваются в следующих случаях:

при сокращении должностей государственной гражданской 
службы Кабардино-Балкарской Республики, должностей, не яв-
ляющихся должностями государственной гражданской службы 
Кабардино-Балкарской Республики, в соответствии с решениями 
Главы Кабардино-Балкарской Республики и Правительства Кабар-
дино-Балкарской Республики о реорганизации, упразднении госу-
дарственных органов Кабардино-Балкарской Республики, измене-
нии структуры государственных органов Кабардино-Балкарской 
Республики, сокращении численности работников государственных 
органов Кабардино-Балкарской Республики;

в связи с прекращением полномочий лиц, замещающих госу-
дарственные должности Кабардино-Балкарской Республики.

Бюджетные ассигнования, выделенные в соответствии с 
абзацами вторым и третьим настоящего пункта, используются 

государственными органами Кабардино-Балкарской Республики 
на финансовое обеспечение компенсационных выплат:

государственным гражданским служащим Кабардино-Балкар-
ской Республики в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 31, 
частью 31 статьи 37 (за исключением случая, предусмотренного 
пунктом 81 части 1 статьи 37) и частью 13 статьи 46 (за исключением 
компенсации за неиспользованные отпуска текущего периода) Фе-
дерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной 
гражданской службе Российской Федерации»;

лицам, замещающим государственные должности Кабардино-
Балкарской Республики;

работникам, замещающим должности, не являющиеся должно-
стями государственной гражданской службы Кабардино-Балкарской 
Республики, в случаях, предусмотренных частью первой статьи 127 (за 
исключением компенсации за неиспользованные отпуска текущего 
периода), частями первой – третьей и пятой статьи 178, частью третьей 
статьи 180 Трудового кодекса Российской Федерации.

Бюджетные ассигнования выделяются главному распорядителю 
средств республиканского бюджета на текущий финансовый год 
с учетом начислений на выплаты, связанные с оплатой труда, в 
случаях и размерах, предусмотренных законодательством Рос-
сийской Федерации.

10. Государственные органы Кабардино-Балкарской Республики 
представляют в Министерство финансов Кабардино-Балкарской 
Республики предложения о выделении бюджетных ассигнований 
в целях финансового обеспечения расходов, связанных с осу-
ществлением компенсационных выплат (далее – предложения 
государственных органов), содержащие:

а) расчет размера компенсационных выплат с детализацией по 
каждому работнику и каждой выплате в размерах, определенных 
законодательством Российской Федерации, без указания пер-
сональных данных по формам, установленным Министерством 
финансов Кабардино-Балкарской Республики;

б) информацию об основаниях для выделения средств государ-
ственным органам Кабардино-Балкарской Республики.

11. Руководитель государственного органа Кабардино-Балкар-
ской Республики несет ответственность за полноту и достоверность 
представленной в Министерство финансов Кабардино-Балкарской 
Республики информации.

12. Министерство финансов Кабардино-Балкарской Республики 
вправе запрашивать дополнительную информацию, необходимую 
для проведения анализа обоснованности предложений государ-
ственных органов Кабардино-Балкарской Республики.

13. Министерство финансов Кабардино-Балкарской Республи-
ки на основании предложений главных распорядителей средств 
республиканского бюджета, сформированных не позднее 20 
марта текущего финансового года или последнего рабочего дня 
до указанной даты, вносит в установленном порядке изменения 
в сводную бюджетную роспись республиканского бюджета на 
текущий финансовый год и плановый период в целях увеличения 
бюджетных ассигнований на предоставление бюджетам муници-
пальных образований субсидий, субвенций и иных межбюджетных 
трансфертов, имеющих целевое назначение, предоставление 
которых в 2023 году осуществлялось в пределах суммы, необхо-
димой для оплаты денежных обязательств получателей средств 
местного бюджета, источником финансового обеспечения которых 
являлись указанные межбюджетные трансферты, в объеме, не 
превышающем с учетом уровня софинансирования остатка не 
использованных на начало текущего финансового года бюджетных 
ассигнований местного бюджета на оплату муниципальных кон-
трактов, заключенных от имени муниципального образования на 
поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, подлежавших 
в соответствии с условиями этих муниципальных контрактов оплате 
в отчетном финансовом году.

14. Главные распорядители средств республиканского бюджета в 
целях увеличения бюджетных ассигнований, предусмотренных пун-
ктом 13 настоящего постановления, подготавливают предложения 
по увеличению указанных бюджетных ассигнований на основании 
информации, сформированной и представленной финансовыми 
органами муниципальных образований, в порядке и по формам, 
которые установлены Министерством финансов Кабардино-Бал-
карской Республики. 

15. В случае увеличения в текущем финансовом году субсидий в 
размере, не превышающем остатка субсидий, не использованных 
на начало текущего финансового года на оплату муниципальных 
контрактов, заключенных от имени муниципального образова-
ния, на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, 
подлежавших в соответствии с условиями этих муниципальных 
контрактов оплате в отчетном финансовом году, в соглашение 
вносятся изменения в части уточнения (уменьшения) значений 
результатов использования субсидий в отчетном финансовом году с 
соответствующим уточнением (увеличением) значений результатов 
использования субсидии в текущем финансовом году.

16. Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в По-
ложение о мерах по обеспечению исполнения республиканского 
бюджета Кабардино-Балкарской Республики, утвержденное по-
становлением Правительства Кабардино-Балкарской Республики 
от 3 июля 2018 г. № 126-ПП «О мерах по обеспечению исполнения 
республиканского бюджета Кабардино-Балкарской Республики».

Председатель Правительства 
Кабардино-Балкарской Республики            А. МУСУКОВ
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УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением Правительства

Кабардино-Балкарской Республики
от 26 февраля 2024 г. № 30-ПП

ИЗМЕНЕНИЯ,
которые вносятся в Положение о мерах по обеспечению исполнения 

республиканского бюджета Кабардино-Балкарской Республики, утвержденное 
постановлением Правительства Кабардино-Балкарской Республики от 3 июля 2018 г. № 126-ПП 

«О мерах по обеспечению исполнения республиканского бюджета 
Кабардино-Балкарской Республики»

1. Абзац первый пункта 11 дополнить словами «, или решениями о 
предоставлении субсидий».

2. В абзаце первом пункта 12 слова «в соответствии с общими 
требованиями, установленными Правительством Кабардино-Балкар-
ской Республики,» заменить словами «решениями о предоставлении 
субсидий».

3. Абзац первый пункта 13 изложить в следующей редакции:
«13. Главные распорядители средств республиканского бюджета 

или органы, осуществляющие функции и полномочия учредителя, 
как получатели средств республиканского бюджета, предоставившие 
целевые средства в валюте Российской Федерации организациям в 
целях финансового обеспечения их затрат, за исключением субсидий 
государственным учреждениям на финансовое обеспечение выпол-
нения государственного задания на оказание государственных услуг 
(выполнение работ), принимают до 1 мая текущего финансового года 
решения об использовании организациями полностью или частично 
остатков целевых средств, не использованных ими по состоянию на 
1 января текущего финансового года, на цели, ранее установленные 
условиями предоставления целевых средств, или на иные цели, 
определенные в соответствии с законом о бюджете, путем согласо-
вания с Министерством финансов Кабардино-Балкарской Республики 
информации о неисполненных обязательствах организаций, источни-
ком финансового обеспечения которых являются не использованные 
на 1 января текущего финансового года остатки целевых средств, 
предоставленных из республиканского бюджета, и направлениях их 
использования (далее – информация о неисполненных обязательствах) 
в порядке, предусмотренном абзацами вторым и третьим пункта 16 
настоящего Положения, в соответствии с представленными органи-
зациями документами (копиями документов), подтверждающими 
наличие и объем неисполненных обязательств.».

4. Пункт 16 изложить в следующей редакции:
«16. Главные распорядители средств республиканского бюджета 

или органы, осуществляющие функции и полномочия учредителя, 
направляют в Министерство финансов Кабардино-Балкарской Респу-
блики на согласование информацию о неисполненных обязательствах, 
сформированную в соответствии с пунктом 15 настоящего Положения, 
не позднее 20 апреля текущего финансового года.

Министерство финансов Кабардино-Балкарской Республики согла-
совывает информацию о неисполненных обязательствах не позднее 
5-го рабочего дня со дня ее получения либо возвращает ее без со-
гласования в случае несоответствия информации о неисполненных 

обязательствах порядку и форме, которые установлены Министерством 
финансов Кабардино-Балкарской Республики в соответствии с пунктом 
15 настоящего Положения (с указанием причины, по которой она не 
может быть согласована).

Принятие и согласование решений в отношении остатков целевых 
средств, источником образования которых являются бюджетные ин-
вестиции юридическим лицам, не являющимся государственными 
учреждениями и государственными унитарными предприятиями, в 
объекты капитального строительства государственной собственности 
Кабардино-Балкарской Республики и (или) на приобретение объектов 
недвижимого имущества в государственную собственность Кабарди-
но-Балкарской Республики, а также решений о наличии потребности 
в направлении на те же цели остатков субсидий, не использованных 
по состоянию на 1 января текущего финансового года, предоставлен-
ных из республиканского бюджета учреждениям, государственным 
унитарным предприятиям на осуществление капитальных вложений в 
объекты государственной собственности Кабардино-Балкарской Респу-
блики в соответствии со статьей 78.2 Бюджетного кодекса Российской 
Федерации, осуществляются в соответствии с пунктом 15 настоящего 
Положения, если решениями, предусмотренными пунктом 3 статьи 78.2 
Бюджетного кодекса Российской Федерации, не установлено иное, при 
условии представления главными распорядителями средств республи-
канского бюджета в Министерство финансов Кабардино-Балкарской 
Республики информации о согласовании решений, предусмотренных 
настоящим пунктом, с Министерством строительства и жилищно-ком-
мунального хозяйства Кабардино-Балкарской Республики.».

5. Абзац первый пункта 18 после слов «целевых средств,» дополнить 
словами «или решениями о предоставлении субсидий,».

6. В абзаце втором пункта 19 слова «утвержденных сведений об 
операциях с целевыми средствами» заменить словами «принятых 
в соответствии с пунктами 13 и 17 настоящего Положения решений».

7. Абзац первый пункта 23 после слов «субсидий и грантов в форме 
субсидий,» дополнить словами «или решениями о предоставлении 
субсидий».

8. Абзац пятый пункта 24 изложить в следующей редакции:
«Положения абзацев первого – четвертого настоящего пункта 

применяются к проектам нормативных правовых актов в отношении 
межбюджетных трансфертов, субсидий на иные цели, которые ранее 
не предоставлялись, или вносящих изменения в нормативные право-
вые акты Кабардино-Балкарской Республики, регулирующие порядок 
их предоставления.».

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Правительства Кабардино-Балкарской Республики

26 февраля 2024 г.                   г. Нальчик                          №31-ПП

Правительство Кабардино-Балкарской Республики постанов-
ляет:

1.  Внести в постановление Правительства Кабардино-Балкарской 
Республики от 30 мая 2022 г. № 123-ПП «О мерах по реализации  ча-
сти 651 статьи 112 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ 
«О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для 
обеспечения государственных и муниципальных нужд»  изменение, 
заменив в пункте 1 слова «до 1 января 2024 г.» словами  «до 1 ян-
варя 2025 г.».

2. В пунктах 1 и 2 Порядка изменения существенных условий 
контрактов на закупку товаров, работ, услуг для государственных  

нужд Кабардино-Балкарской Республики в соответствии с частью 
651  статьи 112 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ  «О 
контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг  для обе-
спечения государственных и муниципальных нужд», утвержденного 
указанным постановлением, слова «до 1 января 2024 г.» заменить 
словами «до 1 января 2025 г.».

3.  Настоящее постановление вступает в силу со дня  его офици-
ального опубликования.

Председатель Правительства 
Кабардино-Балкарской Республики            А. МУСУКОВ

О внесении изменений 
в постановление Правительства  Кабардино-Балкарской Республики  

от 30 мая 2022 г. № 123-ПП

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Правительства Кабардино-Балкарской Республики

28 февраля 2024 г.                   г. Нальчик                          №36-ПП

В соответствии со статьей 168 Жилищного кодекса Российской 
Федерации и частью 5 статьи 13 Закона Кабардино-Балкарской 
Республики от 22 июля 2013 г. № 62-РЗ «Об организации проведе-
ния капитального ремонта общего имущества в многоквартирных 
домах, расположенных на территории Кабардино-Балкарской 
Республики» Правительство Кабардино-Балкарской Республики 
постановляет:

Утвердить прилагаемый Порядок внесения изменений  в респу-
бликанскую программу «Проведение капитального ремонта общего 
имущества многоквартирных домов в Кабардино-Балкарской Респу-
блике в 2014-2049 годах».

Председатель Правительства 
Кабардино-Балкарской Республики            А. МУСУКОВ

Об утверждении Порядка внесения изменений 
в республиканскую программу «Проведение капитального ремонта

 общего имущества многоквартирных домов в Кабардино-Балкарской Республике 
в 2014-2049 годах»

1. Настоящий Порядок устанавливает правила и сроки вне-
сения изменений в республиканскую программу «Проведение 
капитального ремонта общего имущества многоквартирных домов  
в Кабардино-Балкарской Республике в 2014-2049 годах»  (далее 
– республиканская программа), а также сроки направления в Ми-
нистерство строительства и жилищно-коммунального хозяйства 
Кабардино-Балкарской Республики (далее – уполномоченный орган) 
сведений, необходимых для внесения изменений в республиканскую 
программу. 

2. Внесение изменений в республиканскую программу осущест-
вляется в случаях: 

включения в республиканскую программу многоквартирных домов 
или частей многоквартирного дома, введенных в эксплуатацию после 
завершения строительства или реконструкции, после даты утверж-
дения республиканской программы или внесения в нее последних 
изменений;

исключения многоквартирных домов из республиканской програм-
мы в соответствии с пунктом 1 части 2 статьи 12 Закона  Кабардино-
Балкарской Республики от 22 июля 2013 г. № 62-РЗ  «Об организации 
проведения капитального ремонта общего имущества  в многоквар-
тирных домах, расположенных на территории  Кабардино-Балкарской 
Республики»;

изменения перечня планируемых видов услуг и (или) работ  по 
капитальному ремонту общего имущества в многоквартирном доме;

изменения срока проведения капитального ремонта общего иму-
щества в многоквартирном доме;

исправления технических ошибок;
изменения иных сведений, включаемых в республиканскую про-

грамму, в том числе уточнения технических характеристик многоквар-
тирного дома (общей площади помещений  в многоквартирном доме, 
года ввода в эксплуатацию).

3. В целях внесения изменений в республиканскую программу ор-

ганы местного самоуправления, специализированная некоммерческая 
организация, которая осуществляет деятельность, направленную  на 
обеспечение проведения капитального ремонта общего имущества 
в многоквартирных домах (далее – региональный оператор), еже-
годно  в срок до 10 сентября представляют в уполномоченный орган 
предложения по актуализации республиканской программы  с при-
ложением документов, подтверждающих необходимость внесения 
соответствующих изменений. 

4. На основании результатов мониторинга технического состояния 
многоквартирных домов, сведений, представленных органами мест-
ного самоуправления и региональным оператором, решений, при-
нимаемых Комиссией по установлению необходимости проведения  
капитального ремонта общего имущества многоквартирных домов  в 
Кабардино-Балкарской Республике, образованной постановлением 
Правительства Кабардино-Балкарской Республики от 3 марта 2016 г.  
№ 25-ПП «Об утверждении Порядка установления необходимости про-
ведения капитального ремонта общего имущества многоквартирных 
домов в Кабардино-Балкарской Республике», уполномоченный орган 
ежегодно в срок до 1 ноября разрабатывает проект нормативного 
правового акта о внесении изменений в республиканскую программу  
и вносит его на рассмотрение Правительства Кабардино-Балкарской 
Республики в порядке, установленном Регламентом Правительства 
Кабардино-Балкарской Республики.

5. В случае выявления в течение года уполномоченным органом 
оснований для внесения изменений в республиканскую программу, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации  и зако-
нодательством Кабардино-Балкарской Республики, уполномоченный 
орган разрабатывает проект нормативного правового акта о внесении 
изменений в республиканскую программу  и вносит его на рассмо-
трение Правительства Кабардино-Балкарской Республики в порядке, 
установленном Регламентом Правительства Кабардино-Балкарской 
Республики.

УТВЕРЖДЕН
постановлением Правительства

Кабардино-Балкарской Республики
от 28 февраля 2024 г. № 36-ПП

ПОРЯДОК
внесения изменений в республиканскую программу 

«Проведение капитального ремонта общего имущества 
многоквартирных домов в Кабардино-Балкарской Республике  

в 2014-2049 годах»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Правительства Кабардино-Балкарской Республики

28 февраля 2024 г.                   г. Нальчик                          №37-ПП

Правительство Кабардино-Балкарской Республики постанов-
ляет:

Внести в постановление Правительства Кабардино-Балкарской 
Республики от 1 августа 2022 г. № 183-ПП «О Министерстве про-
свещения и науки Кабардино-Балкарской Республики» изменение, 
изложив пункт 2 в следующей редакции:

«2. Установить предельную численность работников Министер-
ства просвещения и науки Кабардино-Балкарской  Республики в 
количестве 83 единиц (включая министра просвещения  и науки 
Кабардино-Балкарской Республики) с месячным фондом  оплаты 
труда по должностным окладам (денежному вознаграждению)  в 
размере 751,645 тыс. рублей, в том числе:

56 единиц государственных гражданских служащих  Кабарди-
но-Балкарской Республики с месячным фондом оплаты труда  по 
должностным окладам в размере 568,538 тыс. рублей, в том числе  
5 единиц, содержащихся за счет субвенций, выделяемых  из феде-
рального бюджета на реализацию переданных полномочий,  с ме-

сячным фондом оплаты труда по должностным окладам в размере 
48,987 тыс. рублей;

14 единиц работников, оплата труда которых осуществляется  в со-
ответствии с Указом Президента Кабардино-Балкарской Республики 
от 8 августа 2007 г. № 55-УП «Об оплате труда работников органов 
государственной власти Кабардино-Балкарской Республики, заме-
щающих должности, не являющиеся должностями государственной 
гражданской службы Кабардино-Балкарской Республики», с месяч-
ным фондом оплаты труда по должностным окладам в размере  
83,645 тыс. рублей;

12 единиц работников, оплата труда которых осуществляется  в 
соответствии с иными системами оплаты труда, с месячным фон-
дом оплаты труда по должностным окладам в размере 57,492 тыс. 
рублей.».

Председатель Правительства 
Кабардино-Балкарской Республики            А. МУСУКОВ

О внесении изменений в пункт 2 
постановления Правительства Кабардино-Балкарской Республики 

от 1 августа 2022 г. № 183-ПП

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Правительства Кабардино-Балкарской Республики

1 марта 2024 г.                   г. Нальчик                          №38-ПП

В соответствии с государственной программой Российской Феде-
рации «Комплексное развитие сельских территорий», утвержденной 
постановлением Правительства Российской Федерации  от 31 мая 
2019 г. № 696, и приказом Министерства строительства  и жилищно-
коммунального хозяйства Российской Федерации  от 11 декабря 2023 
г. № 888/пр «О нормативе стоимости одного квадратного метра общей 
площади жилого помещения по Российской Федерации на первое 
полугодие 2024 года и показателях средней рыночной стоимости 
одного квадратного метра общей площади жилого помещения по 

субъектам Российской Федерации на I квартал 2024 года» Прави-
тельство Кабардино-Балкарской Республики постановляет:

Утвердить стоимость одного квадратного метра общей площади 
жилья на сельских территориях Кабардино-Балкарской Республики  
на 2024 год, используемую для расчета социальной выплаты  на 
строительство (приобретение) жилья гражданам, проживающим  на 
сельских территориях, в размере 38000 рублей.

Председатель Правительства 
Кабардино-Балкарской Республики            А. МУСУКОВ

О стоимости одного квадратного метра общей площади жилья  
на сельских территориях Кабардино-Балкарской Республики  

на 2024 год, используемой для расчета размера социальной выплаты 
на строительство (приобретение) жилья гражданам, 

проживающим на сельских территориях

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Правительства Кабардино-Балкарской Республики

1 марта 2024 г.                   г. Нальчик                          №39-ПП

Правительство Кабардино-Балкарской Республики постановляет:
1. Признать утратившими силу постановления Правительства 

Кабардино-Балкарской Республики:
от 28 июня 2021 г. № 139-ПП «Об утверждении Порядка предо-

ставления из республиканского бюджета Кабардино-Балкарской 
Республики субсидий частным образовательным организациям  на 
возмещение затрат на оплату труда, приобретение учебников  и 
учебных пособий, средств обучения, игр, игрушек (за исключением 
расходов на содержание зданий и оплату коммунальных услуг)» 
(«Официальная Кабардино-Балкария», 2021, № 26);

от 13 марта 2023 г. № 43-ПП «О внесении изменения в Порядок 
предоставления из республиканского бюджета Кабардино-Бал-
карской Республики субсидий частным образовательным орга-
низациям  на возмещение затрат на оплату труда, приобретение 
учебников  и учебных пособий, средств обучения, игр, игрушек 
(за исключением расходов на содержание зданий и оплату ком-

мунальных услуг)» («Официальная Кабардино-Балкария», 2023, 
№ 10).

2. Определить, что положения Порядка предоставления  из респу-
бликанского бюджета Кабардино-Балкарской Республики субсидий 
частным образовательным организациям на возмещение затрат на 
оплату труда, приобретение учебников и учебных пособий, средств об-
учения, игр, игрушек (за исключением расходов на содержание зданий 
и оплату коммунальных услуг)», утвержденного постановлением Пра-
вительства Кабардино-Балкарской Республики от 28 июня 2021 г.  № 
139-ПП, применяются до завершения правоотношений, возникших при 
предоставлении соответствующей субсидии в соответствии  с указанным 
Порядком, а также исполнения обязательств, принятых получателем 
соответствующей субсидии в рамках указанных правоотношений.

Председатель Правительства 
Кабардино-Балкарской Республики            А. МУСУКОВ

О признании утратившими силу постановлений  
Правительства Кабардино-Балкарской Республики  

от 28 июня 2021 г. № 139-ПП и от 13 марта 2023 г. № 43-ПП

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Правительства Кабардино-Балкарской Республики

1 марта 2024 г.                   г. Нальчик                          №40-ПП

Правительство Кабардино-Балкарской Республики постанов-
ляет:

1. Внести в пункт 5 Положения о Министерстве просвещения  и 
науки Кабардино-Балкарской Республики, утвержденного поста-
новлением Правительства Кабардино-Балкарской Республики  от 
1 августа 2022 г. № 183-ПП, изменение, дополнив подпункт 20 под-
пунктами следующего содержания:

«20-1) формирование списка детей-сирот и детей, оставшихся  
без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, остав-
шихся без попечения родителей, подлежащих обеспечению жилыми 
помещениями в Кабардино-Балкарской Республике в порядке, уста-
новленном Правительством Российской Федерации;

 20-2) обеспечение лиц из числа детей-сирот и детей,  оставшихся 
без попечения родителей, жилыми помещениями  из специализи-
рованного жилищного фонда Кабардино-Балкарской Республики по 
договорам найма специализированного жилого помещения;

 20-3) рассмотрение заявлений о сокращении срока действия до-
говора найма специализированного жилого помещения, заключен-
ного с лицами, которые относились к категории детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей, лицами из числа детей-сирот  
и детей, оставшихся без попечения родителей;

 20-4)  рассмотрение заявлений на предоставление лицам, указан-
ным в пункте 1 статьи 81 Федерального закона  от 21 декабря 1996 г. 
№ 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях  по социальной поддержке 
детей-сирот и детей, оставшихся  без попечения родителей» (далее 
– Федеральный закон № 159-ФЗ), выплаты для приобретения благо-
устроенного жилого помещения  в собственность или для полного 
погашения кредита (займа)  по договору, обязательства заемщика 
по которому обеспечены ипотекой;

20-5) выпуск и реализация сертификата на выплату лицам, указан-
ным в пункте 1 статьи 81 Федерального закона № 159-ФЗ;».

2. Реализация полномочий, предусмотренных настоящим поста-
новлением, осуществляется в пределах установленных Правитель-
ством Кабардино-Балкарской Республики предельной численности и 
фонда оплаты труда работников Министерства просвещения и науки 
Кабардино-Балкарской Республики,  а также бюджетных ассигнова-
ний, предусмотренных указанному министерству в республиканском 
бюджете Кабардино-Балкарской Республики на руководство и управ-
ление в сфере установленных функций.

Председатель Правительства 
Кабардино-Балкарской Республики            А. МУСУКОВ

О внесении изменения в пункт 5  Положения 
о Министерстве просвещения и науки  Кабардино-Балкарской Республики
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ВВЕДЕНИЕ
 
Следует отметить, что в 2023 году, как и в предыдущие годы, 

Уполномоченный по правам человека в Кабардино-Балкарской 
Республике (далее - Уполномоченный) продолжил конструктивное 
сотрудничество с министерствами и ведомствами, органами мест-
ного самоуправления республики, территориальными структурами 
федеральных органов власти, общественными организациями и 
движениями по защите прав человека и свобод граждан в целях 
оперативного и квалифицированного решения возникающих про-
блем. Важным стимулом повышения уровня и результативности 
нашей работы стала подготовка и проведение в декабре 2022 года 
15-летнего юбилея института Уполномоченного. В приветствии Главы 
Кабардино-Балкарской Республики Кокова К.В., Уполномоченного 
по правам человека в Российской Федерации Москальковой Т.Н., 
Председателя Парламента Кабардино-Балкарской Республики 
Егоровой Т.Б., Председателя Правительства Кабардино-Балкарской 
Республики Мусукова А.Т., других руководителей властных структур, 
институтов гражданского общества положительно оценена работа 
Уполномоченного 

При подготовке ежегодного доклада мы традиционно акценти-
руем внимание на состоянии социально-экономического развития 
республики, на изменения произошедшие в жизни республики по 
сравнении с предыдущим годом. Это, на наш взгляд, оправданно, 
ибо состояние прав человека и их защиты во многом зависят от 
положения в социально-экономической сфере, состояния граж-
данского общества.

Надо признать, что республика в 2023 году сделала важные шаги 
в своем социально-экономическом развитии. По данным статистики, 
в 2023 году отмечалось «…стабильное повышение доходности бюд-
жета». Так, в сравнении с 2019 годом консолидированный бюджет 
республики вырос в 2,6 раза и в 2023 году составил 69,6 млрд рублей. 

В промышленности возобновили работу ряд предприятий, в том 
числе ООО «Каббалкгипс» в Эльбрусском районе, макаронная 
фабрика «Хлебный дар» в г. Нальчике. На продвинутой стадии на-
ходится процесс возобновления дочерней компанией госкорпорации 
«Ростех» - ООО «Эльбрусский горнорудный комбинат» (ЭГРК) до-
бычи и переработки вольфрамо-молибденовых руд Тырныаузского 
месторождения. 

Ввод в эксплуатацию жилых домов составил 559 тыс. кв.м. или 
107 процентов к уровню 2022 года. Активное развитие получило 
сельское хозяйство и в целом агропромышленный комплекс. В ре-
спублике введен в строй крупнейший в СКФО тепличный комплекс. 
Увеличивается приток туристов, в 2023 году он составил 1,5 млн. 
человек, улучшается качество предоставляемых услуг. 

Продолжается инфраструктурное развитие республики, осущест-
вляется строительство и ремонт школ, спортивных сооружений, 
учреждений здравоохранения и культуры, дорожных объектов. По 
данным Министерства здравоохранения Кабардино-Балкарской 
Республики, на реализацию региональных программ было на-
правлено 1338,3 млн руб., ведется модернизация первичного звена 
здравоохранения. Порадовали своими достижениями спортсмены: 
Исмаил Мусукаев завоевал титул чемпиона мира по борьбе, Виталий 
Кабалоев стал чемпионом Российской Федерации, Мария Ласицке-
не - победила во Всероссийских соревнованиях по легкой атлетике. 

В 2023 году особое внимание уделялось социальной поддержке 
жителей республики, особенно пожилых людей, инвалидов войны 
и труда, семей с детьми. К примеру, только на социальные выпла-
ты семей с детьми направлено почти 30 млрд рублей. В 2024 году 
повышаются пенсии неработающим пенсионерам, индексируется 
большинство социальных пособий, увеличился минимальный раз-
мер оплаты труда (МРОТ). Материнский капитал на первого ребенка 
составляет 631 тыс. рублей, на второго до 834 тыс. рублей. 

В Кабардино-Балкарии делается немало для формирования 
гражданского общества, подводится организационная, правовая 
и нравственно-этическая база. Основные усилия направлены на 
строительство общества, чувствующего ответственность за Землю, 
за Россию, за республику, за себя, за своих детей. Важнейшими 
событиями в общественно политической жизни республики стали 
проведение торжественных мероприятий, посвященных столетию 
государственности Кабардино-Балкарии, Дню Кабардино-Балка-
рии на Всероссийской выставке в г. Москве, принятие решения о 
праздновании 200-летия вхождения Балкарии в состав Российского 
государства и строительство памятника в городском округе Нальчик, 
посвященному этой дате. 

Надо также с удовлетворением признать, что в Кабардино-Бал-
карии наблюдается устойчивая тенденция укрепления обществен-
но-политической ситуации, поддерживается достаточный уровень 
безопасности. Происходит консолидация элит. Отмечается межна-
циональное и межконфессиональное согласие, пропагандируются 
общепризнанные традиционные ценности.

Тем не менее, к Уполномоченному продолжают поступать обра-
щения и жалобы на нарушение их прав. Как и в предыдущие годы, 
значительная часть граждан, особенно люди старшего поколения, 
пенсионеры, инвалиды, крайне недовольны своим материальным 
положением. Их тревожит продолжающийся рост тарифов на газ, 
электроэнергию, жилищно-коммунальные услуги. Несмотря на 
принимаемые меры, не снята острота проблемы с обеспечением 
жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без по-
печения родителей. В свое время Уполномоченный отмечал рост 
обращений лиц с орфанными заболеваниями, на какое-то время 
удавалось снять остроту проблемы, однако по непонятным при-
чинам в 2023 году произошло сокращение финансирования по 
данной статье. В сфере здравоохранения ощущается дефицит 
кадров, особенно в первичном звене. Как и в прежние годы, в поле 
пристального внимания Уполномоченного находятся проблемы, свя-
занные с соблюдением прав лиц, отбывающих наказание в местах 
принудительного содержания. 

 
Раздел первый

ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ УПОЛНОМОЧЕННОГО 
В УСЛОВИЯХ ПРОВЕДЕНИЯ 

СПЕЦИАЛЬНОЙ ВОЕННОЙ ОПЕРАЦИИ

«Наша общая задача - поддерживать семьи погибших боевых 
товарищей, последовательно укреплять всю систему социальных 
гарантий для участников специальной военной операции, повы-
шать эффективность медицинской помощи, реабилитационных 
программ». 

В.В.Путин 

 Следуя рекомендациям Президента Российской Федерации в 
Кабардино-Балкарской Республике на системном уровне оказыва-
ется поддержка участникам специальной военной операции и их 
семьям. Особое внимание уделяется раненым бойцам и инвалидам 
в их реабилитации и адаптации к мирной жизни. Это благородно, 
соответствует нравственно-этическим нормам и отвечает право-
славным и исламским традициям.

В республике помощь оказывается в том числе следующим 
категориям граждан:

 - военнослужащим, выполняющим свой воинский долг в зоне 
проведения специальной военной операции, а также гражданским 
лицам, подвергнутым незаконному удержанию и репрессиям на 
Украине;

 - мобилизованным в соответствии с Указом Президента Рос-

сийской Федерации от 21 сентября 2022 г. № 647 «Об объявлении 
частичной мобилизации в Российской Федерации»;

- правовая и иная помощь семьям погибших военнослужащих, 
попавшим в плен, пропавшим без вести военнослужащих;

- гражданам, эвакуированным на территорию Кабардино-Балкар-
ской Республики из Донецкой Народной Республики, Луганской На-
родной Республики, Запорожской и Херсонской областей и Украины. 

Для этих целей в республике был создан оперативный штаб, в 
состав которого включен и Уполномоченный, а в межведомственную 
группу по обеспечению деятельности штаба включен начальник 
отдела – руководитель аппарата Уполномоченного. В целях опера-
тивного решения возникающих проблем было образовано 13 пунктов 
временного размещения. 

С начала специальной военной операции в Кабардино-Балкар-
скую Республику прибыли 1447 вынужденных переселенцев, в том 
числе 352 ребенка, у родственников размещены 242 человека, из 
которых 100 детей, в пунктах временного размещения находятся 56 
человек, в том числе 15 детей.

Заявления о выплатах подали 1250 вынужденных переселенцев, 
из них в 987 случаях выплаты уже производятся. Из Кабардино-
Балкарской Республики убыли в другие регионы 1149 человек, в том 
числе 237 детей. По данным Министерства строительства и жилищ-
но-коммунального хозяйства Кабардино-Балкарской Республики 
вынужденным переселенцам выдано 434 жилищных сертификата. 

Участникам специальной военной операции денежные выплаты 
производятся своевременно и в полном объеме.

По состоянию на декабрь 2023 года ежемесячная выплата в 
размере 25 тыс. рублей направлена на расчетные счета военнос-
лужащих на общую сумму 451,1 млн рублей. 

Оказана единовременная материальная помощь в размере 1 
млн рублей 213 семьям погибших военнослужащих.

Единовременная материальная помощь оказана 1030 военнос-
лужащим на общую сумму 244,9 млн рублей. 

На указанные выше выплаты из республиканского бюджета 
Кабардино-Балкарской Республики направлено 909 млн рублей.

В целях материально-технического обеспечения участников в 
зоне проведения специальной военной операции за счет средств 
резервного фонда Правительства Кабардино-Балкарской Республи-
ки выделено 102,7 млн. рублей, а всего 1012,0 млн рублей. 

С февраля 2022 года из Кабардино-Балкарской Республики в 
зону боевых действий на постоянной основе направляется гумани-
тарная помощь, включая предметы первой необходимости, теплые 
вещи, продукты питания, питьевая вода, технические средства, в 
том числе квадрокоптеры различной модификации, автотранспорт 
повышенной проходимости и другое. 

По состоянию на 1 января 2024 г. в зону СВО направлено свыше 
850 тонн гуманитарного груза, общая сумма затраченных средств 
составляет более 400 млн рублей. 

Для жителей республики созданы пункты сбора гуманитарной по-
мощи, собранный гуманитарный груз доставляется представителя-
ми военно-патриотического фонда «Новая высота» и региональной 
общественной организации «Ни шагу назад». 

Представители органов власти республики и муниципальных 
образований во главе с руководителями осуществляют выезды в 
зону СВО с предоставлением помощи непосредственно группам 
мобилизованных граждан.

Общественность республики поддерживает меры руководства 
по оказанию шефской помощи Скадовскому и Голопристанскому 
районам Херсонской области. Силами специалистов осуществлены 
восстановительные работы в 2022 году на 8 объектах, в 2023 году 
на 4 объектах. 

В рамках оздоровительной кампании в 2023 году 103 ребенка 
военнослужащих-участников СВО вне очереди получили бесплат-
ные путевки.

Услуги по социальному сопровождению и получению помощи 
в иных организациях в 2023 году оказаны 84 членам семей моби-
лизованных.

Проводится слаженная работа по социальному обслуживанию на 
дому семей мобилизованных, в которых воспитывается ребенок-ин-
валид, оказанию помощи членам семей из числа граждан пожилого 
возраста, а также инвалидов I и II групп. Также оказывается срочная 
социальная помощь нуждающимся членам семей мобилизованных. 

В частности, в отношении 6 пожилых членов семей мобилизо-
ванных оформлено надомное обслуживание, 212 членам семей 
мобилизованных оказана вещевая помощь, 248 человек получили 
продуктовые наборы, 703 - психологическую помощь, юридическая 
помощь оказана 456 гражданам, 1175 человек получили консульта-
ции по различным вопросам. 

В муниципальных районах республики семьи, в которых роди-
тели или один из родителей (законных представителей) являются 
участниками специальной военной операции, освобождены на 100% 
от платы за содержание и уход за ребенком в детских дошкольных 
образовательных учреждениях.

Ветеранам боевых действий, принимавшим участие в специ-
альной военной операции, членам семей погибших (умерших) 
военнослужащих предоставляется возможность прохождения са-
наторно-курортного лечения.

Паллиативная медицинская помощь, а также услуги по меди-
цинской реабилитации ветеранов боевых действий, а также членов 
их семей оказываются в медицинских организациях республики в 
приоритетном порядке.

Службой занятости республики ведется работа по оказанию со-
действия в трудоустройстве граждан Украины, Донецкой и Луганской 
Народных Республик, вынужденно покинувших территории посто-
янного проживания. Проводятся ярмарки вакансий при выездах 
в пункты временного размещения граждан указанной категории.

По состоянию на конец 2023 года количество предприятий и ор-
ганизаций, на которых возможно использование труда прибывших 
граждан составляет 9, вакантных рабочих мест на данных предпри-
ятиях 275. Подали заявления как нуждающихся в трудоустройстве 
– 8 граждан, еще 8 вынужденных переселенца трудоустроились 
самостоятельно. 

387 вынужденных переселенцев трудоспособного возраста 
получили консультацию по вопросу трудоустройства и прошли 
анкетирование. 

В республике большое внимание уделяется оказанию медицин-
ской помощи гражданам, эвакуированным из Донецкой и Луганской 
Народных Республик. В соответствии с приказом Министерства 
здравоохранения КБР от 02.02.2022г. № 87-П «Об оказании в Ка-
бардино-Балкарской Республике медицинской помощи гражданам, 
эвакуированным из Украины, Донецкой и Луганской народных ре-
спублик» предписывается обеспечить:

проведение в течение двух рабочих дней с момента прибытия 
первичного медицинского осмотра жителей, прибывших из новых 
регионов; 

тестирование вынужденных переселенцев в лаборатории ФБУЗ 
«Центр гигиены и эпидемиологии в Кабардино-Балкарской Респу-
блике»; 

проведение вакцинации в соответствии с календарем профилак-
тических прививок по эпидемическим показаниям;

прикрепление беженцев, к территориальным поликлиникам по 
месту проживания лиц, у которых они остановились;

оказание беженцам всех видов медицинской помощи в со-
ответствии с программой государственных гарантий бесплатной 
медицинской помощи в Кабардино-Балкарской Республике; 

обеспечение вынужденных переселенцев лекарственными пре-
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паратами в соответствии с постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 30 июля 1994 года № 890; 

Здесь мы сослались на конкретное и оперативное реагирование 
Министерства здравоохранения КБР и оказание реальной медицин-
ской помощи. Это можно отнести к другим министерствам и ведом-
ствам, общественным объединениям, религиозным конфессиям, 
некоммерческим организациям, которые принимают деятельное 
участие в организации помощи и поддержки участников военной 
операции и членов их семей, а также беженцам и вынужденным 
переселенцам из новых регионов. Это подтверждает, что жители 
республики реально своими делами подтверждают патриотизм, 
верность принципам дружбы и взаимопомощи.

Надо с удовлетворением сказать, что наши земляки в ходе спец-
операции на поле боя показывают образцы мужества, храбрости 
и верности патриотическому долгу. «Несмотря на все вызовы, 
которые идут извне, - отмечал Коков К.В., - молодежь Российской 
Федерации, Кавказа остается поколением, достойным своих дедов 
и прадедов, отстоявших нашу страну и все человечество». В под-
тверждение можно сказать, что за проявленный героизм и мужество 
звания Героя Российской Федерации (посмертно) удостоен Тамазов 
Тимур Мухамедович, 111 человек награждены орденом Мужества, а 
всего государственных наград удостоены 292 человека, в том числе 
116 человек посмертно.

Подводя итоги деятельности субъектов СКФО в 2023 году, полно-
мочный представитель Президента Российской Федерации в Севе-
ро-Кавказском федеральном округе Юрий Чайка особо подчеркнул: 
«Вопросы реабилитации, переобучения ветеранов СВО, получения 
ими профессий и дальнейшего трудоустройства, оформления соци-
альных пособий и льгот, представления медицинской, юридической, 
психологической или иной необходимой помощи требуют особого 
контроля со стороны государственной, региональной, муниципаль-
ной власти и общественных организаций». 

Мы, правозащитники, с первых дней проведения специальной 
военной операции находимся в гуще событий. Уполномоченный и 
работники аппарата встречаются с членами семей погибших во-
еннослужащих и оказывают практическую помощь в реализации 
социальных гарантий, в решении возникающих жизненных проблем.

В 2023 году от участников специальной военной операции и 
членов их семей, а также вынужденных переселенцев к нам посту-
пило 23 обращения. В них содержатся просьбы о помощи в розыске 
пропавших без вести (заявление К. о розыске брата, заявление 
Ш. о розыске сына, заявление А. о розыске брата, заявление Г. о 
розыске сына, заявление Е. о розыске родственника, заявление К. 
и З. о розыске брата и заявление Г. о розыске брата), об оказании 
содействия в вывозе тел погибших из зоны специальной военной 
операции (заявление К. об организации поиска и транспортировки 
тела погибшего сына, заявление М. о содействии в сдаче ДНК-
анализов для идентификации тела погибшего сына, заявление Е. 
о содействии в розыске брата), обращения о содействии в полу-
чении выплат в связи с гибелью или ранениями участников СВО 
(заявление Ч. о льготных выплатах в пользу своих детей, заявление 
К. о содействии в получении материальной помощи в связи с по-
жаром в квартире, У. - о содействии в получении выплат в связи с 
ранением, заявление Т. о сохранении льготных выплат внукам в 
связи с гибелью сына, заявление Д. об освобождении от ипотечного 
кредита, заявление М. о получении выплат в связи с гибелью сына, 
обращения о содействии в получении подтверждающих документов 
(заявление Л. о получении свидетельства о смерти сына, заявление 
К. о содействии в получении выписки из приказа об увольнении в 
связи с тяжелым ранением), обращения о необоснованном уго-
ловном преследовании (заявление У. о незаконном привлечении 
к уголовной ответственности супруга), обращения о содействии в 
разрешении семейных и иных проблем (заявление В. о предостав-
лении отпуска сыну в связи предстоящей сложной хирургической 
операцией, заявление У. о необходимых мерах пропаганды подвига 
участников специальной военной операции). 

Уполномоченный по каждому обращению предпринимал уси-
лия для максимально объективного их рассмотрения и принятия 
исчерпывающих мер по оказанию помощи людям, находящимся 
в трудной жизненной ситуации. С этой целью к рассмотрению об-
ращений привлекались возможности коллег - уполномоченных по 
правам человека в Донецкой и Луганской Народных Республиках, 
Херсонской и Запорожской областях, командования воинских частей 
и военных прокуроров соответствующих гарнизонов.

Хочется привести несколько примеров участия Уполномоченного 
в рассмотрении обращений членов семей военнослужащих:

В ходе личного приема к Уполномоченному обратилась Д.- су-
пруга погибшего при выполнении воинского долга и посмертно 
награжденного орденом Мужества. Д. просила о содействии в 
освобождении от обязанности погашения ипотечного кредита в раз-
мере 2 млн 292 тыс рублей, полученного в 2019 году ее покойным 
супругом по льготной военной ставке на приобретение квартиры.

Уполномоченный обратился в Центр ипотечного кредитования 
Кабардино-Балкарского отделения Сбербанка России и помог в по-
лучении Д. кредитных каникул, а затем направил обращения в ФГКУ 
Росвоенипотека, ПАО «Сбербанк России» и Министерство обороны 
Российской Федерации с просьбой о досрочном погашении кредита 
за счет средств федерального бюджета. Такое решение банком 
принято, сама Д. направила в адрес Уполномоченного письмо с 
благодарностью за оказанное содействие.

Другим примером оперативного и эффективного вмешательства 
Уполномоченного в негативную ситуацию с выплатами семьям по-
гибших военнослужащих является разрешение обращения житель-
ницы с. Нартан, Чегемского района М., матери военнослужащего, 
погибшего на территории Запорожской области в ходе специальной 
военной операции.

Из заявления М. следовало, что с февраля по июнь текущего 
года она не может получить какой-либо ответ от командования во-
инской части о судьбе предоставленных документов на выплаты из 
федерального бюджета.

Уполномоченный обратился к военному прокурору 216 военной 
прокуратуры гарнизона (войсковая часть 04062) с предложением о 
проведении проверки и принятии мер прокурорского реагирования. 
Получен ответ о том, что командованием части принято решение 
об исключении М. из личного состава и по согласованию с финан-
совыми органами Министерства обороны Российской Федерации 
издан приказ о производстве выплаты его родственникам в раз-
мере, установленном Указом Президента Российской Федерации 
от 05.03.2022 г. № 98. 

В своем письме М. написала Уполномоченному слова благодар-
ности за искреннее участие в судьбе ее семьи и оказанную помощь 
в получении всех установленных законодательством выплат.

Свою признательность за оказанное содействие выразила и Е., 
которая обратилась к Уполномоченному через электронные средства 
связи с просьбой о содействии в розыске брата, пропавшего без 
вести в ходе специальной военной операции. 

Вмешательство Уполномоченного помогло ускорить процесс про-
ведения сравнительного исследования ДНК и опознания останков К.

Уполномоченным оказано содействие вынужденному переселен-
цу тз Харьковской области П. и его супруге в оперативном оформле-
нии документов для регистрации по месту временного пребывания, 
а также в получении гражданства Российской Федерации. 

Повторное обращение П. к Уполномоченному было вызвано пре-
кращением выплаты социальной пенсии. 

После получения ответа из Отделения Фонда пенсионного и 
социального страхования Российской Федерации в Кабардино-

Балкарской Республике о наличии у заявителя постоянного места 
жительства на территории Украины, препятствующего пенсионным 
выплатам на территории Российской Федерации Уполномоченным 
организовано оперативное обращение П. и его супруги в УВМ МВД 
по Кабардино-Балкарской Республике для подачи заявления об 
отказе от украинского гражданства.

Вынужденный переселенец из Херсонской области П. обратился к 
Уполномоченному за содействием в психологической и социальной 
адаптации к местным условиям.

Уполномоченный организовал встречу П. с председателем Фонда 
культуры им. Владимира Ворокова в г. Нальчике Макоевой Л.М. для 
налаживания контакта с представителями украинской диаспоры в 
Кабардино-Балкарской Республике. Надо отметить, что государ-
ственные и муниципальные органы, общественные организации 
и объединения республики оказывают деятельную помощь и под-
держку участникам специальной военной операции и их семьям. 

Практика рассмотрения обращений граждан по вопросам, 
связанным с проведением специальной военной операции, нара-
ботанный опыт сотрудничества с государственными органами, ин-
ститутами гражданского общества дают положительные результаты.

В целях эффективной поддержки участников специальной во-
енной операции Уполномоченный заключил Соглашение с руково-
дителем филиала Государственного фонда «Защитники Отечества» 
в Кабардино-Балкарской Республике Дадовым М.А. 

Мы активно взаимодействуем с правлением Кабардино-Балкар-
ской республиканской общественной организации Союз ветеранов 
Афганистана, локальных войн и военных конфликтов Тхагалего-
вым Т.Л., министром труда и социальной защиты Асановым А.О. 
и министром здравоохранения КБР Калибатовым Р.М., другими 
руководителями заинтересованных ведомств в целях оказания 
помощи семьям погибших воинов, раненым воинам и инвалидам 
в эффективной реабилитации и успешном интегрировании в граж-
данское общество.

На координационном совете российских уполномоченных, 
который состоялся в г. Москве в ноябре 2023 года, обсуждались 
проблемы, связанные с защитой прав участников специальной 
военной операции и их семей. Наряду с большим положительным 
опытом работы в этом направлении был озвучен ряд нормативных и 
правовых актов, требующих соответствующих изменений и коррек-
тировок. Отмечалось, что имеются факты досрочного увольнения с 
военной службы «срочников» по итогам военно-врачебной комиссии, 
дискриминации в части размера единовременного пособия при 
увольнении с военной службы в связи с признанием военнослу-
жащего не годным к военной службе вследствие военной травмы, 
реализации права военнослужащих-контрактников и членов их 
семей на охрану здоровья.

Обращение Уполномоченного по вопросу строительства памят-
ника нашим землякам, погибшим при проведении специальной 
военной операции, руководство поддержало и уже принято реше-
ние о возведении его в Нальчикском Парке Победы. Мы активно 
поддерживаем решение муниципальных органов, общественности 
районов и городов об открытии мемориальных плит в школах, где 
учились герои, о присвоении классам имен защитников Отечества, 
принимаем участие в памятных мероприятиях. Уполномоченный 
провел заседание Экспертного совета и обратился с предложением 
к республиканским и федеральным органам о строительстве на 
курорте Нальчик реабилитационного центра для лечения участни-
ков специальной военной операции, ветеранов боевых действий. 
В этом центре можно было бы принимать на лечение и адаптацию 
ветеранов боевых действий из регионов Северного Кавказа. 

Работа всех ведомств в условиях ведения боевых действий тре-
бует оперативного обмена информацией, слаженности совместных 
действий при выполнении служебных задач. 

В этой связи разрешение вопросов о признании участников 
специальной военной операции без вести пропавшими, находящи-
мися в плену или погибшими при отсутствии прямых доказательств 
смерти военнослужащего требует максимально быстрого обмена 
информацией, документами с результатами служебного расследо-
вания командования воинской части о подобных фактах, выводами 
экспертов ФГКУ ГГЦСМ и КЭ» Министерства обороны Российской 
Федерации о результатах молекулярно-генетических исследований 
биологических объектов, обнаруженных в местах проведения боевых 
действий, а также в случае проведения процессуальных проверок 
предоставления процессуальных решений следователей военно-
следственных отделов. 

С учетом того, что в соответствии с частью 1 статьи 8 Федераль-
ного закона «О прокуратуре Российской Федерации» деятельность 
правоохранительных органов по борьбе с преступностью коорди-
нируют Генеральный прокурор Российской Федерации, прокуроры 
субъектов Российской Федерации, городов, районов и другие тер-
риториальные прокуроры, а также приравненные к ним военные и 
иные специализированные прокуроры, полагал бы целесообразным 
рекомендовать заместителю Генерального прокурора Российской 
Федерации-Главного военного прокурора активизировать указанное 
направление деятельности органов военной прокуратуры. 

Еще одним фактором, увеличивающим эффективность и опе-
ративность разрешения вопросов установления фактов смерти 
участников боевых действий с обеих сторон, наряду с обменом 
данными о военнопленных через Региональные представительства 
Международной Федерации обществ Красного Креста и Красного 
Полумесяца в Российской Федерации и Украине стало бы налажи-
вание обмена базой данных с результатами молекулярно-генети-
ческих исследований неопознанных трупов и иных биологических 
материалов, обнаруженных на местах боевых действий.

Перечисленные предложения нашли свое отражение в разрабо-
танных и направленных для размещения на сайте Уполномоченного 
методических рекомендациях «Алгоритм поиска безвестно отсут-
ствующего участника СВО».

Раздел второй

ХАРАКТЕР ПОСТУПИВШИХ ЖАЛОБ И ОБРАЩЕНИЙ ГРАЖДАН.
ВЫЕЗДНЫЕ ПРИЁМЫ ГРАЖДАН

Обращения граждан остаются основным источником информа-
ции, позволяющим Уполномоченному оценивать состояние деятель-
ности по соблюдению прав и свобод человека в различных сферах 
жизнедеятельности и определять наиболее значимые проблемы, 
требующие внимания общества и власти. 

В поле постоянного внимания Уполномоченного, как и в пре-
дыдущие годы, находится защита прав граждан в социальной, 
жилищно-коммунальной, трудовой и пенсионной сферах, права 
получения качественных медицинских услуг и лекарственного обе-
спечения, а также соблюдение прав лиц, находящихся в местах 
принудительного содержания.

В 2023 году к Уполномоченному поступило 540 обращений; из 
них 3 коллективных.

Указанное количество обращений распределено по следующим 
группам конституционных прав: 

личные (гражданские) права (право на жизнь, достоинство, не-
прикосновенность личности, гражданство, свободное передвиже-
ние, определение своей национальной принадлежности, свобода 
вероисповедания, свобода мысли и слова, право на информацию 
и др.) - 50;

экономические права (право на частную собственность, право 

Уполномоченный по правам человека в КБР Зумакулов Б.М. 
с коллегой из Приморского края Мельниковым Ю.Б. 

на Координационном совете Уполномоченных 
по правам человека в субъектах РФ. 

Уполномоченный по правам человека в КБР Зумакулов Б.М. 
с Народным писателем Республики Адыгея, КЧР и КБР, 
Героем труда РФ  Машбаш И.Ш. и Муфтием духовного 

управления мусульман КБР Дзасежевым  Х.О. 
на презентации фильма, г.о. Нальчик, 2023г.

Ежегодный доклад Уполномоченного по правам человека в Кабардино-Балкарской Республике подготовлен в 
соответствии с Законом Кабардино-Балкарской Республики «Об Уполномоченном по правам человека в Кабардино-
Балкарской Республике» и представляется в Парламент Кабардино-Балкарской Республики, Главе Кабардино-Бал-
карской Республики, Уполномоченному по правам человека в Российской Федерации, Председателю Верховного 
суда Кабардино-Балкарской Республики и прокурору Кабардино-Балкарской Республики. Доклад публикуется в 
республиканских средствах массовой информации на кабардинском, балкарском и русском языках.
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на занятие предпринимательской деятельностью, вопросы земле-
пользования, таможенного законодательства и др.) - 31;

социальные права (защита семьи, материнства, детства, пра-
ва на социальное обеспечение, на жилище, охрану здоровья и 
медицинскую помощь, трудовые права, право на благоприятную 
окружающую среду) - 116;

культурные права (право на пользование родным языком, на об-
разование, свободу творчества, преподавания, участие в культурной 
жизни и др.) - 17;

политические права (избирательные права, право на доступ к 
государственной службе, на осуществление местного самоуправле-
ния, на участие в отправлении правосудия, право на объединение, 
на проведение публичных мероприятий, право на обращение в 
органы государственной власти, свобода СМИ и др.) - 1;

гарантии государственной защиты (соблюдение прав в уголов-
ном судопроизводстве, гражданском судопроизводстве, при про-
изводстве по делам об административных правонарушениях и в 
административном судопроизводстве, соблюдение прав граждан 
в местах принудительного содержания) - 292;

обращения участников специальной военной операции на Укра-
ине и членов их семей - 23;

благодарственные письма за оказанную помощь и содействие 
- 10.

Структура поступивших обращений выглядит следующим об-
разом:

в ходе выездных приемов граждан в учреждениях принудительно-
го содержания УФСИН России по Кабардино-Балкарской Республике 
и МВД по Кабардино-Балкарской Республике - 211 (75).

Города и районы, откуда поступили обращения:
г. Нальчик – 168 (189); 
г. Баксан – 9 (10);
г. Прохладный – 7 (7);
Баксанский район – 8 (7);
Майский район – 7 (10);
Урванский район – 15 (6);
Прохладненский район – 88 (42); 
Терский район – 6 (5);
Чегемский район – 36 (43);
Черекский район – 163 (12);
Эльбрусский район – 8 (5);
Зольский район-9 (0);
Лескенский район-10 (6);
другие субъекты Российской Федерации – 10 (23);
зарубежные государства – 0 (2). 
Из общего количества обращений:
жалобы на действия (бездействие) органов следствия и дознания 

снизились на 31% и составили 33 обращения против 48 в 2022 году. 
Жалоб и иных обращений по поводу действий (бездействия) 

органов исполнительной власти республики, органов местного само-
управления и коммунальных служб поступило к Уполномоченному 
91 (174). Снижение количества поступивших обращений обусловлено 
снижением числа обращений по жилищным вопросам - 25 (38), по 
вопросам социального обеспечения - 33 (51), по вопросам трудовых 
отношений - 9 (23), по земельным вопросам - 11 (21).

Обращения граждан Уполномоченный рассматривал, как прави-
ло, во взаимодействии с республиканскими органами исполнитель-
ной власти и территориальными органами федеральных органов 
власти с посещением государственных и муниципальных органов, 
организаций принудительного содержания, а также путем сбора, 
проверки и анализа информации об обстоятельствах, изложенных 
в жалобах. 

Чаще всего такие совместные проверки проводились с предста-
вителями прокуратуры республики, УФСИН России по Кабардино-
Балкарской Республике, Общественной наблюдательной комиссии 
Кабардино-Балкарской Республики, Министерства труда и социаль-
ной защиты Кабардино-Балкарской Республики, Отделением Фонда 
пенсионного и социального страхования Российской федерации по 
Кабардино-Балкарской Республике. 

Обращения лиц, находящихся в местах принудительного со-
держания, в большинстве своем, рассматривались совместно с 
представителями ОНК и УФСИН по КБР и проблемы разрешались 
на месте. 

Фактов резонансных и системных нарушений прав человека в 
республике в 2023 году не имелось.

По результатам рассмотрения жалоб и иных обращений Уполно-
моченным оказано содействие гражданам в разрешении различных 
сложных жизненных вопросов, удовлетворении ходатайств о мате-
риальной, юридической и иной помощи, а также в восстановлении 
нарушенных прав.

От таких лиц поступило 10 благодарственных писем.
Итоги работы Уполномоченного и сотрудников его аппарата в 2023 

году показывают, что наиболее эффективной формой рассмотрения 
обращений граждан остаются личные приемы как в условиях слу-
жебного кабинета, так и использование различных видов выездных 
встреч или в рамках социально-значимых акций.

В соответствии с планом работы Уполномоченного и его аппарата 
на 2023 год, а также в рамках проведения социально-значимых 
акций были проведены выездные приемы граждан, в том числе:

30 июня 2023 года Уполномоченный совместно с региональным 
отделением Ассоциации юристов России в Кабардино-Балкарской 
Республике принял участие в проведении Всероссийского единого 
дня бесплатной юридической помощи гражданам, оказавшимся в 
трудной жизненной ситуации. Осуществлен прием граждан, в том 
числе в Нальчикском городском Совете ветеранов войны, труда, 
Вооруженных Сил и правоохранительных органов 26 пенсионеров, 
проживающих в г. Нальчике, в Общественной приемной партии 
«Единая Россия» в г. Нальчике пенсионеры З. и А., в филиале 
Государственного фонда поддержки участников- специальной во-
енной операции «Защитники Отечества» по Кабардино-Балкарской 
Республике в г. Нальчике и в помещении отделения партии «Единая 
Россия» в г. Нарткале (6 жителей Урванского района); 

11 августа 2023 года совместно с помощниками прокурора г. 
Нальчика Кагазежевым А.М. и Жамурзовой Э.А. в здании ИВС УМВД 
России по г. Нальчику проведен личный прием 4 подозреваемых в 
совершении преступлений, в отношении которых в качестве меры 
процессуального принуждения применено задержание в порядке 
ст. 91 УПК РФ.

В спецприемнике при УМВД России по г. Нальчику проведен при-
ем 6 граждан, подвергнутых административному аресту мировыми 
судьями г. Нальчика, Чегемского, Лескенского и Зольского районов; 

с 20 по 23 сентября 2023 года сотрудниками Аппарата Уполномо-
ченного в ИВС МОМВД России «Баксанский» проведен прием 3 под-
судимых и 1 обвиняемого, находящегося в федеральном розыске, 
в ИВС МОМВД России «Прохладненский» проведен личный прием 
8 следственно-арестованных, в ИВС ОМВД России по Урванскому 
району 6 следственно-арестованных, в специальном приемнике 
ОМВД России по Терскому району 5 административно задержанных, 
в ИВС УМВД по г. Нальчик проведен прием 1 задержанного по по-
дозрению в совершении преступления, в специальном приемнике 
УМВД России по г. Нальчик 9 административно арестованных;

24 ноября 2023 года работники аппарата Уполномоченного со-
вместно с региональным отделением Ассоциации юристов России 
в Кабардино-Балкарской Республике приняли участие в проведении 
декады приемов граждан в региональных общественных приемных 
Всероссийской политической партии «Единая Россия». Провели 
прием 3 жителей с. Кичмалка Зольского района, в помещении 
отделения партии «Единая Россия» в Майском районе 5 жителей 
г. Майского, в помещении отделения партии «Единая Россия» в 
Эльбрусском районе 4 жителей Эльбрусского района, в помещениях 
отделения партии «Единая Россия» в Терском и Урванском районах 
6 жителей указанных районов;

8 ноября 2023 года Уполномоченный совместно с Нальчикской 
городской общественной организацией ветеранов (пенсионеров) 
войны, труда, Вооруженных Сил и правоохранительных органов в 
рамках проекта приняли участие в проведении социально-правовой 
акции «Правовой марафон для пенсионеров». Проведен прием 
пенсионеров и пожилых людей г. Нальчика в актовом зале обще-
ственной организации, в ходе которого поступило и рассмотрено 
14 обращений. 

В 2023 году сотрудники аппарата Уполномоченного провели пять 
выездных приемов в Центре временного размещения иностранных 
граждан МВД по Кабардино-Балкарской Республике (29.03.2023; 
26.05.2023; 08.09.2023; 01.11.2023 и 17.11.2023), в ходе которых 116 
человек получили консультации о правилах пребывания в учрежде-
ния, порядке и способах обращения к Уполномоченному и надзи-
рающему прокурору за защитой своих прав и законных интересов. 
Полученные от иностранных граждан обращения были направлены 
в органы прокуратуры, военным комиссарам, руководителям УВМ 
МВД по КБР, УССП РФ по КБР и другие органы власти для рассмо-
трения в соответствии с установленной компетенцией.

В ходе личного приема 42 осужденных в УФИЦ-2 при ФКУ ИК-4 
УФСИН России по Кабардино-Балкарской Республике полученные 

мере оплаты труда. Несмотря на принимаемые меры, в настоящее 
время сохраняется негативная тенденция задержки заработной 
платы работникам предприятий различных форм собственности. 

В частности, согласно представленной информации в 2023 году 
в производстве сотрудников Управления Федеральной службы 
судебных приставов по Кабардино-Балкарской Республике находи-
лось 66 исполнительных производств о взыскании задолженности 
по заработной плате на общую сумму 3 млн 708 тысяч рублей. В 
течение года было возбуждено 23 производства данной категории 
на общую сумму 3 млн 572 тыс рублей. За отчетный период окончено 
65 производств, из которых 60 с фактическим взысканием на общую 
сумму 2 млн 825 тыс. рублей, одно производство на сумму 303 тыс. 
рублей прекращено в связи с признанием должника банкротом, еще 
два производства на сумму 360 тысяч рублей прекращено в связи 
с отзывом исполнительного документа взыскателем на сумму 204 
тыс. рублей в связи с возвращением исполнительного документа 
по требованию выдавшего его органа. 

Информацию УФССП Российской Федерации по Кабардино-Бал-
карской Республике подтверждают и данные Министерства труда и 
социальной защиты Кабардино-Балкарской Республики, согласно 
которым просроченная задолженность по выплате заработной платы 
работникам предприятий и организаций по кругу наблюдаемых ви-
дов экономической деятельности на 1 декабря 2023 года отсутствует. 
За аналогичный период 2022 года просроченная задолженность по 
выплате заработной платы составляла 4670 тыс. рублей.

О проблемах, имеющихся в сфере трудовых взаимоотношений, 
свидетельствуют данные Государственной инспекции труда в Ка-
бардино-Балкарской Республике.

По данным инспекции в 2023 году к ним поступило 283 обраще-
ния граждан, из них по вопросам оплаты труда - 103, оформления и 
расторжения трудовых договоров - 80, рабочего времени и времени 
отдыха - 12, дисциплины труда и трудового распорядка - 13, охраны 
труда - 6 и по другим вопросам - 69.

Было проведено 43 внеплановых проверки, из них 9 по вопро-
сам соблюдения законодательства об оплате труда. В ходе про-
верок выявлено 514 нарушений, из них 283 по заработной плате. По 
результатам надзорных мероприятий в 2023 году 3600 работникам 
организаций КБР выплачена задержанная заработная плата на 
общую сумму 72 млн. рублей, за допущенные нарушения в сфере 
оплаты труда к административной ответственности в виде штрафа 
привлечено 54 виновных лиц, из них 49 должностных лиц привлече-
ны к ответственности непосредственно за несвоевременную выплату 
заработной платы, а материалы 4 проверок по нарушениям законо-
дательства об оплате труда направлены в следственное управление 
СК России по Кабардино-Балкарской Республике для решения во-
проса о привлечении виновных лиц к уголовной ответственности в 
порядке ст. 145.1 УК РФ.

Вынесено 26 решений о принудительном взыскании, начислен-
ной и не выплаченной заработной платы, которые направлены в 
службу судебных приставов, за нарушение норм трудового права к 
административной ответственности привлечены 5745 виновных лиц.

Следователями следственного управления СК России по Кабар-
дино-Балкарской Республике в 2023 году расследовано 11 (5) уго-
ловных дел о преступлениях, связанных с нарушением требований 
закона об оплате труда, незаконным увольнением, отказом в приеме 
на работу, нарушением правил безопасности труда. Положение в 
сфере трудовых отношении вызывает жалобы и обращения граждан, 
в том числе и к Уполномоченному.

Обращения граждан мы разрешали в тесном взаимодействии с 
республиканскими органами исполнительной власти и территориаль-
ными органами федеральных органов власти. Многие вопросы мы 
рассматривали с выездом на место, а также путем сбора, проверки 
и анализа информации об обстоятельствах, изложенных в жалобах.

Так, с участием прокуратуры города Прохладного с выездом на 
место была рассмотрена жалоба Р. Г.С. на бездействие директора 
управляющей компании ГУК «Наш дом» П., игнорирующего с 2020 
года ее просьбы о ремонте кровли и линий коммуникаций на техни-
ческом этаже их многоквартирного дома в г. Прохладном. 

В результате конфликт между заявительницей и коммунальной 
организацией был разрешен, стороны пришли к договоренности о 
формате и сроках проведения ремонта.

По заявлению Е. к Уполномоченному с просьбой пресечь само-
вольное перераспределение общедомового имущества ее соседом 
М. проведена совместная проверка с прокуратурой г.о. Нальчика, 
представителями местной администрации г.о. Нальчик.

Проверка подтвердила правоту доводов заявительницы об огра-
ничении доступа двух семей в собственные квартиры вследствие 
самовольных действий М.

многочисленные награды и поощрения от администраций пред-
приятий, учреждений, организаций, партийных и комсомольских 
органов, стали получать мизерные пенсию, которой не хватает на 
оплату услуг ЖКХ и приобретение продуктов питания и лекарств. 

Данную проблему мы освещали в докладе по итогам 2022 года и 
в качестве решения проблемы предлагали, что было бы правильным 
внести изменения в Закон Кабардино-Балкарской Республики от 
28.07.2006 г. «Об условиях и порядке присвоения звания «Ветеран 
труда» № 57-РЗ, дополнив ч.1 ст. 2 Закона соответствующим пунктом, 
учитывающим при рассмотрении вопроса о присвоении звания «Ве-
теран труда» длительность трудового стажа, награды и поощрения 
советских партийных и профсоюзных органов. Еще более эффектив-
ным решением стало бы принятие с учетом указанных обстоятельств 
федерального закона о ветеранах труда, унифицировав тем самым 
на всей территории Российской Федерации существующее сейчас 
в разных субъектах разнообразие условий и порядка присвоения 
звания «Ветеран труда» и льгот, предусмотренных в связи с при-
своением этого звания.

Эти и другие подобные примеры указывают на необходимость 
организации в республике системной помощи нуждающимся граж-
данам. Практическая деятельность уполномоченных по правам 
человека показала, что сформировалась новая стратегическая 
цель института уполномоченных, связанная не только с защитой 
нарушенных прав, но и с оказанием помощи конкретному человеку, 
попавшему с трудную жизненную ситуацию.

Раздел пятый

ВОПРОСЫ ЗАЩИТЫ ПРАВ ГРАЖДАН В СФЕРЕ 
ЗДРАВООХРАНЕНИЯ И ЛЕКАРСТВЕННОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ

 Следует отметить, что последнее время в республике делается 
немало для оказания населению качественных медицинских услуг. 
Приняты и реализуются важнейшие программы развития здраво-
охранения. Основная их цель-повышение доступности и качества 
медицинской помощи, увеличение продолжительности жизни, сни-
жение смертности от социально значимых заболеваний, укрепление 
материально-технической базы учреждений здравоохранения. 

Вопросы работы больниц, поликлиник, обеспечения их современ-
ным медицинским оборудованием находятся в поле постоянного 
внимания руководства республики и глав муниципальных образова-
ний. Повышенное внимание уделяется совершенствованию системы 
диагностики и лечения социально значимых болезней. В этих целях 
увеличиваются ассигнования из бюджета. Так, только в 2023 году 
было выделено 9,9 млрд рублей. Обеспечение наиболее уязвимых 
категорий граждан лекарственными препаратами, медицинскими 
изделиями и специализированными продуктами лечебного питания 
осуществляется за счет средств федерального и республиканского 
бюджетов.

Тем не менее уровень удовлетворенности граждан медицинской 
помощью в организациях здравоохранения республики за 2023 год 
составляет 63,9%. К нам поступают жалобы граждан на недостатки 
в оказании медицинских услуг, в лекарственном обеспечении.

По обращениям Ш., Г., Т., Х. и К. Уполномоченный оказал содей-
ствие в получении ими квалифицированной медицинской помощи. 
Проживающей в специальном доме для одиноких престарелых Д. 
также оказано содействие в получении материальной помощи для 
оплаты сложной хирургической операции в г. Санкт-Петербурге.

По прежнему острой проблемой остается обеспечение лекар-
ственными препаратами граждан с орфанными заболеваниями. 
Решением данной проблемы мы занимались ряд лет. Надо признать, 
имеются некоторые положительные подвижки в этом направлении, 
особенно после создания специального федерального фонда. 
Однако финансирование лечения уже выявленных пациентов 
крайне недостаточно. В 2023 году при запланированных средствах 
для этой категории граждан - 140,59 млн. рублей было выделено 
79,95 млн. рублей, дефицит составил 43,1%. Имеются проблемы с 
финансированием льготников. Дефицит финансовых средств для 
них из федерального бюджета составляет 53,9%. Так что нетрудно 
догадаться о напряжении соответствующих служб при реализации 
потребностей «федеральных» льготников в лекарственных пре-
паратах, медицинских изделиях и специализированных продуктах 
лечебного питания. 

В медицинских учреждениях республики, особенно в первичном 
звене, ощущается нехватка специалистов. Решением этой проблемы 
стало бы введение в практику системы целевого приема и целевого 
обучения, а также более широкого использования обучения в орди-
натуре, аспирантуре. 

Министерство здравоохранения призвано более активно ис-
пользовать программу «Земский доктор/Земский фельдшер» для 
привлечения специалистов в медицинские учреждения, располо-
женные в сельской местности и в отдаленных населенных пунктах.

Подразделениям Министерства здравоохранения Кабардино-
Балкарской Республики следует продолжить работу по созданию 
надежной системы оказания медико-психологической, специализи-
рованной медицинской помощи пациентам с посттравматическими 
расстройствами или его признаками в кабинетах медико-психоло-
гического консультирования, кабинетах врачей-психиатров, а также 
проведения психосоциальной реабилитации лиц, страдающих 
психическими расстройствами, в специализированном психонев-
рологическом диспансере.

Раздел шестой

ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ ПРАВ ПЕНСИОНЕРОВ, 
ГРАЖДАН С ОГРАНИЧЕННЫМИ ВОЗМОЖНОСТЯМИ 
ЗДОРОВЬЯ, ДЕТЕЙ-СИРОТ И ДЕТЕЙ, ОСТАВШИХСЯ 

БЕЗ ПОПЕЧЕНИЯ РОДИТЕЛЕЙ

Традиционно одним из самых важных направлений в работе 
Уполномоченного является защита прав пенсионеров, малоимущих 
и граждан, оказавшихся в трудной жизненной ситуации, а также 
контроль за исполнением федерального законодательства об обе-
спечении жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся 
без попечения родителей.

В 2023 году продолжена практика тесного взаимодействия с Отде-
лением Фонда пенсионного и социального страхования Российской 
федерации по Кабардино-Балкарской Республике.

Между председателем Отделения Баковым Н.Х. и Уполномочен-
ным 11 июля 2023 года было подписано Соглашение о взаимодей-
ствии в сфере защиты прав граждан на пенсионное обеспечение и 
получение социальной поддержки. 

На наш взгляд, реализация Соглашения будет способствовать 
качественному выполнению задач по реализации социальной по-
литики, поможет обеспечивать права пенсионеров, защищать инте-
ресы каждого гражданина, добиваться своевременного и в полном 
объеме выполнения мер социальной поддержки. 

В 2023 году Уполномоченный рассмотрел обращения: 
С. - о содействии в защите ее пенсионных прав, подтверждении 

пенсионного стажа в период работы в Липецкой области;
К. - о помощи в пересчете пенсионного стажа. Заявительнице 

оказано содействие в приеме в Отделении Фонда пенсионного и 
социального страхования Российской Федерации по Кабардино- 
Балкарской Республике.

В октябре 2023 года к Уполномоченному обратилась Б., кото-
рая сообщала, что с пенсионного счета ее матери сотрудниками 
управляющей компании ООО «Идар» были излишне списаны 7100 
рублей в качестве оплаты за обслуживание многоквартирного дома 
и попросила оказать содействие в их возврате. 

Спустя сутки после оперативного вмешательства Уполномочен-
ного заявительница сообщила, что денежные средства ее матери 
Т. возвращены и выразила благодарность за оказанное содействие. 

28 декабря 2023 г к Уполномоченному с письменным заявлени-
ем обратился К. Он писал о том, что семья находится в сложной 
жизненной ситуации. Своим заключением в поддержку просьбы 
К. мы направили письмо в Правительство Кабардино-Балкарской 
Республики. Вопрос был решен положительно. Как потом написал 
в наш адрес заявитель, что «…Благодаря Вам наша семья получила 
средства в размере 100 тыс. рублей, которые мы потратим на так 
необходимое лечение наших двух детей-инвалидов», такие письма 
благодарности радуют нас и греют душу. 

О содействии в получении материальной помощи обратилась 
пенсионерка В. По представлению Уполномоченного Правитель-
ством Кабардино-Балкарской Республики ей необходимая помощь 
была оказана. 

Кроме того, для рассмотрения в рамках установленной компе-
тенции заявление жителя с. Шалушка Д. об оказании материальной 
помощи для устранения последствий пожара в домовладении на-
правлено главе местной администрации Чегемского муниципаль-
ного района для сбора и представления в Правительство Кабарди-
но-Балкарской Республики необходимого перечня документов для 
выделения денежных средств, заявление многодетной матери Д. 

обращения с жалобами замечаниями на условия содержания в 
учреждении и условия труда осужденных женщин доведены до 
руководства управления и получен ответ о принятых мерах по их 
разрешению.

По заявлениям о личных встречах Уполномоченным проведен 
прием 7 осужденных в исправительных колониях и 5 обвиняемых 
(подсудимых), содержащихся под стражей в ФКУ СИЗО-1 УФСИН 
России по Кабардино-Балкарской Республике. 

Как видно из приведенных данных, тематика обращений от-
носится к многим отраслям права. Но наибольший удельный вес 
имеют вопросы гарантий государственной защиты прав человека 
(соблюдение прав в уголовном судопроизводстве, гражданском 
судопроизводстве, при производстве по делам об административ-
ных правонарушениях и в административном судопроизводстве, 
соблюдение прав граждан в местах принудительного содержания) 
- 294, или более 54% от общего числа обращений, социальные 
права (защита семьи, материнства, детства, права на социальное 
обеспечение, на жилище, охрану здоровья и медицинскую помощь, 
трудовые права, право на благоприятную окружающую среду) - 116, 
или более 21% от всех обращений.

Такая статистика имеет свое объяснение и заключается в том, что 
эти сферы права затрагивают наиболее фундаментальные интересы 
граждан, именно в этих сферах происходит наиболее частое и плот-
ное соприкосновение государства и рядовых граждан, проявляется 
обязанность вмешательства государственных правозащитников 
(уполномоченных) в спор между сторонами не только в целях за-
щиты прав гражданина, но в подавляющем большинстве случаев 
для правового просвещения, консультации и дачи этому гражданину 
рекомендаций по грамотной и цивилизованной защите своих прав с 
использованием возможностей гражданского, административного 
и уголовного судопроизводства. 

Раздел третий

ЗАЩИТА ИЗБИРАТЕЛЬНЫХ ПРАВ ГРАЖДАН, 
УЧАСТИЕ В ПОДГОТОВКЕ И ПРОВЕДЕНИЮ ВЫБОРОВ 

В ЗАКОНОДАТЕЛЬНЫЕ И ПРЕДСТАВИТЕЛЬНЫЕ 
ОРГАНЫ ВЛАСТИ

Уполномоченный считает своей первоочередной задачей защиту 
политических прав граждан, их право на участие в политической 
жизни, в ведении государственных дел, в том числе право избирать 
и быть избранными.

Понимая общность задач и целей между уполномоченным и 
Избирательной комиссией Кабардино-Балкарской Республики реа-
лизуется Соглашение о взаимодействии. Его выполнение находится 
на личном контроле у руководителей. 

Уполномоченный возглавляет общественно-консультативный со-
вет при Избирательной комиссии Кабардино-Балкарской Республики 
и оказывает содействие в пропаганде выборного законодательства, 
совершенствовании работы территориальных комиссий по под-
готовке к очередным выборам, по соблюдению прав избирателей.

Под председательством Уполномоченного 9 августа 2023 года 
проведено совместное заседание Общественно-консультативного 
совета при Избирательной комиссии Кабардино-Балкарской Респу-
блики, членов Экспертного совета при Уполномоченном и Ассоци-
ации «Совет муниципальных образований Кабардино-Балкарской 
Республики» по теме «Изменения избирательного законодательства, 
основные направления и реализация».

Уполномоченный оказывал помощь Избирательной комиссии 
КБР в подготовке и проведении выборов в законодательные органы 
Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, 
Херсонской области, Запорожской областей. Для граждан новых 
регионов, временно находящихся на территории республики, были 
открыты избирательные участки, которые были обеспечены обо-
рудованием и атрибутикой. Голосование прошло при активном 
участии избирателей. 

4 сентября 2023 года Уполномоченный вместе с председателем 
Избирательной комиссии Кабардино-Балкарской Республики Ге-
шевым В.М. присутствовал на избирательном участке в городском 
округе Нальчик, где проходило голосование жителей, временно 
находящихся на территории республики, по выборам в законода-
тельные собрания новых регионов.

В ходе беседы с членами избирательной комиссии им была вы-
ражена благодарность за успешную организацию избирательного 
процесса.

Уполномоченный, являясь председателем Общественно-кон-
сультативного совета при Избирательной комиссии Кабардино-Бал-
карской Республики, выносит на рассмотрение Совета наиболее 
актуальные вопросы подготовки и проведения выборов. 

Так, на заседании Совета были обсуждены изменения и новеллы, 
внесенные в законы о выборах. В принятых рекомендациях даны 
методические советы о формах и методах ведения работы по разъ-
яснению избирателям сути нововведений. Особое внимание обра-
щалось на формирование правового сознания людей, ибо от этого 
во многом зависит, насколько осознанно и ответственно граждане 
будут подходить к реализации своих конституционных прав. У нас 
есть опыт участия в пропаганде выборного законодательства, про-
ведения мониторинга соблюдения прав избирателей. Эти и другие 
механизмы мы активно используем, особенно в ходе голосования 
в обновленном формате.

Уполномоченный активно поддержал рекомендации Уполномо-
ченного по правам человека в Российской Федерации Москальковой 
Т.Н. об участии членов общественных, экспертных советов, пред-
ставителей гражданского общества в просветительских акциях, 
образовательных мероприятиях в проведении лекций, докладов, 
бесед, практикумов. 

Уверен, избирательная кампания по выборам Президента Рос-
сийской Федерации в марте 2024 года, а затем в сентябре выборы 
депутатов Парламента и Главы Кабардино-Балкарской Республики 
пройдут, как и положено, на высоком организационном уровне при 
активной явке избирателей.

Для этого все государственные, муниципальные органы власти, 
институты гражданского общества и, конечно, правозащитники в 
рамках своей компетенции обязаны поработать с полной отдачей 
сил. При этом мы не должны забывать, что идет серьезная схватка 
с либеральной оппозицией и их западными кураторами, пытающи-
мися дискредитировать выборы.

 
Раздел четвертый

ПРАВА ЧЕЛОВЕКА В СОЦИАЛЬНО-ЭКОНОМИЧЕСКОЙ СФЕРЕ

Как известно, права граждан на труд, отдых, на вознаграждение 
за труд, на защиту связанных с трудовой деятельностью прав и закон-
ных интересов, в том числе на защиту от безработицы, закреплены 
в статье 37 Конституции Российской Федерации. Соблюдение этих 
конституционных прав, обеспечение их государственных гарантий 
одно из приоритетных направлений деятельности Уполномоченного. 

Вопросы защиты социальных, трудовых, экономических и пенси-
онных прав граждан занимают значительный удельный вес в общем 
объеме деятельности Уполномоченного.

В 2023 году к Уполномоченному поступили 91 (174) жалоба и иные 
обращения граждан по поводу действий (бездействия) органов 
исполнительной власти республики, местного самоуправления и 
коммунальных служб. 

Уменьшение количества поступивших обращений обусловлено 
снижением числа обращений по жилищным вопросам - 25 (38), по 
вопросам социального обеспечения - 33 (51), по вопросам трудовых 
отношений - 9 (23), по земельным вопросам - 11 (21).

В 2023 году к Уполномоченному поступило 5 обращений граждан, 
в которых содержались просьбы о восстановлении на работе, тру-
доустройстве, о разъяснении особенностей трудовой деятельности 
пенсионеров и порядка разрешения спора с работодателем о раз-

Участники «Офицерского десанта» ветеранов вооруженных сил 
правоохранительных органов, Кадетская школа с.п. Бабугент, 

Черекского района, 2023г.   

Уполномоченный по правам человека в КБР Зумакулов Б.М. 
проводит Всероссийский единый урок «Права человека»

 в СОШ №3 с.п. Чегем 2.

Прокуратура г. Нальчика по результатам проверки направила 
информацию в местную администрацию г.о. Нальчик с предло-
жением о принятии мер к нарушителю в соответствии с ч.3 ст. 36 
Жилищного кодекса Российской Федерации. 

Как форма взаимодействия практикуются обращения Уполно-
моченного к надзирающим прокурорам с предложением проверки 
деятельности муниципальных органов власти и муниципальных 
коммунальных служб.

Примером такого взаимодействия является обращение Уполно-
моченного к прокурору Чегемского района, после чего директору 
МУП «Чегемрайводоканал» было внесено представление об устра-
нении нарушений закона и перерасчете оплаты за ненадлежащее 
оказание коммунальной услуги жителю с. Шалушка К. 

Содействие Уполномоченного помогло успешно завершить в 
судебной коллегии по гражданским делам Верховного Суда КБР 
длившийся более трех с половиной лет спор жителей с. Алтуд и 
предпринимателя Ж., незаконно построившего птицефабрику в 
указанном селе, негативно влияющую на состояние экологии.

От имени жителей с. Алтуд заявитель А. направил благодарствен-
ное письмо в адрес Уполномоченного. 

Жительница Черекского района Ч. обратилась к Уполномочен-
ному с просьбой об оказании юридической помощи в подготовке 
проекта искового заявления и после окончания рассмотрения граж-
данского спора в суде направила письмо со словами благодарности 
за содействие в разрешении судебного спора. 

Аналогичные письма поступили от Ш. за содействие Уполно-
моченного в разрешении проблемы реструктуризации и полного 
погашения долга за потребленный природный газ, и от Х. за содей-
ствие в устройстве детей в детский сад рядом с местом ее работы 
в реабилитационном центре «Намыс» в г. Нальчике.

С сожалением приходится возвращаться к теме социальной 
справедливости. Люди пенсионного возраста жалуются на то, что 
отдельные законы Российской Федерации, не учитывают трудовые 
заслуги человека в советский период. В своих обращениях они ука-
зывают, что в годы советской власти и в постсоветский период они 
много десятилетий честно и добросовестно трудились на заводах, 
фабриках, в колхозах и совхозах, а при выходе на пенсию, несмотря 
на значительный трудовой стаж, исчисляемый десятилетиями, и 
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из с. Сармаково о содействии в переезде из ветхого жилья направ-
лено для рассмотрения главе местной администрации Зольского 
муниципального района, заявление Б. о содействии в завершении 
строительства дома направлено главе местной администрации 
Урванского муниципального района, Министру труда и социальной 
защиты Кабардино-Балкарской Республики направлены заявления: 
пенсионера Ш. об оказании материальной помощи в ремонте квар-
тиры, пенсионерки Ф. и пенсионерки Б. о содействии в погашении 
задолженности по коммунальным платежам, пенсионерки Б. о пере-
селении в отдельную квартиру в социальном доме для одиноких пре-
старелых, инвалида 1 группы Б. о содействии в ремонте квартиры. 

Многие годы мы совместно с Уполномоченным по делам ребенка 
в Кабардино-Балкарской Республике осуществляем контроль за 
реализацией в республике мероприятий по предоставлению жилых 
помещений детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения ро-
дителей. Несмотря на имеющиеся позитивные сдвиги, с сожалением 
приходится констатировать, что острота проблемы не снижается.

Справочно.
Общее количество детей-сирот и детей, оставшихся без по-

печения родителей, составляет 1480 человек, из них фактически 
реализовавших свое право 1234 человек. Анализ показывает, что 
основная проблема связана с нехваткой объема финансирования 
на решение соответствующих задач.

В 2023 году выделено 102,9 млн рублей (из них из федерального 
бюджета - 40,7 млн рублей, из республиканского бюджета - 62,2 млн 
рублей).

Бюджетные средства освоены на 99,8% (не освоено 239 тыс 
рублей, выделенных из республиканского бюджета). Всего за ана-
лизируемый период предоставлено 78 жилых помещений. 

В 2023 году принят Федеральный закон от 4 августа № 461-ФЗ 
«О внесении изменений в Федеральный закон «О дополнительных 
гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставших-
ся без попечения родителей», устанавливающий с января 2024 года 
возможность выплаты средств на приобретение благоустроенного 
жилого помещения.

На уровне региона подготовлены соответствующие нормативные 
правовые акты в целях реализации новых требований действующего 
законодательства. В этом вопросе активную позицию занимают 
органы суда и прокуратуры республики, которые становятся на за-
щиту интересов детей. 

В предыдущих докладах мы уже вносили предложение о принятии 
специальной Президентской программы (в рамках национальных 
проектов) с выделением соответствующих денежных ресурсов, чтобы 
в течение пяти лет снять остроту проблемы. Но, к сожалению, нас 
не услышали.

Уполномоченный в тесном контакте с Министерством труда и 
социального защиты Кабардино-Балкарской Республики, обще-
ственными организациями инвалидов участвует в обеспечении 
соблюдения прав инвалидов, особенно в обеспечении их трудовой 
занятости.

Справочно. 
По данным Федеральной службы по труду и занятости по состо-

янию на 1 ноября 2023 года в Кабардино-Балкарской Республике 
проживают 30763 инвалида трудоспособного возраста, из них ра-
ботают 6689 человек.

В 2023 году в органы службы занятости населения обратились 
за содействием в поиске подходящей работы 585 инвалидов, из 
них признан безработным 561 человек, при содействии службы за-
нятости нашли работу 114 инвалидов, профориентационные услуги 
и психологическую поддержку получили 835 человек указанной ка-
тегории, услугу по социальной адаптации на рынке труда получили 
115 инвалидов, на профессиональное обучение согласно индиви-
дуальным программам реабилитации и абилитации направлены 
2 инвалида, признанных в установленном порядке безработными. 
Во временных и общественных работах, организуемых службой за-
нятости, приняли участие 54 инвалида.

По состоянию на первое января 2024 года состоят на учете в 
качестве безработных 302 инвалида.

Можно констатировать, что на 1 января 2024 года 520 предпри-
ятий и организаций со среднесписочной численностью работников 
от 35 и выше заявили о 2032 заквотированных рабочих местах для 
инвалидов, из них заполнено 1773 рабочих места.

В 2023 году социальная помощь предоставлена 768 гражданам 
на сумму 9674,7 тыс рублей. В рамках реализации мероприятий 
социального контракта принято 433 положительных решения об 
оказании государственной социальной помощи.

С целью дальнейшего трудоустройства инвалидов службы заня-
тости формируют банк предприятий, готовых принять на работу лиц 
с ограниченными физическими возможностями, проводят работу 
по информированию работодателей о порядке установления и ис-
полнения квот для приема на работу инвалидов, а также в части их 
обязательств о ежемесячном представлении информации о наличии 
свободных рабочих мест и вакантных должностей, созданных или 
выделенных рабочих местах для трудоустройства инвалидов в со-
ответствии с установленной квотой.

Раздел седьмой

ЗАЩИТА ПРАВ МОЛОДЕЖИ

Одним из основных приоритетов деятельности правозащитных 
институтов является защита прав детей и молодежи.

Именно этим можно объяснить, что в ноябре 2023 года в г. Мо-
скве состоялось заседание Координационного совета российских 
уполномоченных. 

В пленарном заседании приняли участие уполномоченные по 
правам человека в субъектах Российской Федерации, сенаторы 
Российской Федерации, депутаты Государственной Думы, члены 
молодежных советов при уполномоченных, а также представители 
Минобороны России и Росмолодежи. 

К участникам Координационного совета с теплым приветствен-
ным словом обратился Президент Российской Федерации Путин В.В. 
В частности, он сказал: «Заседание посвящено созданию условий 
для всестороннего развития молодёжи. Среди важнейших тем – 
получение качественного образования, трудоустройство, поддержка 
молодых семей. Этим направлениям государство уделяет особое 
внимание. При этом необходимо постоянно держать руку на пульсе, 
чутко реагировать на запросы молодых людей и в соответствии с 
этим совершенствовать политику в данной сфере, своевременно 
вносить в профильные федеральные, региональные программы и 
проекты, созвучные реалиям изменения. Здесь, безусловно, будет 
востребован серьёзный экспертный, объединительный потенциал 
Координационного совета, а также инициативы и опыт уполномо-
ченных по правам человека в субъектах Российской Федерации.

В своем выступлении Уполномоченный по правам человека в 
Российской Федерации Москалькова Т.Н. назвала защиту прав 
молодежи одной из главных целей молодежной политики России. 
Она призвала оказывать необходимую поддержку молодым людям, 
пострадавшим от русофобии и дискриминации, ущемления прав по 
национальному признаку.

На заседании Координационного совета также обсуждались 
вопросы социальной поддержки молодых семей, медицинского 
обеспечения, защиты прав детей-сирот и детей-инвалидов, а также 
проблемы, с которыми сталкиваются учащиеся, студенты и молодые 
специалисты при реализации своих прав.

Всероссийский координационный совет уполномоченных принял 
рекомендации органам законодательной и исполнительной власти, 
главам субъектов Российской Федерации, научным организациям 
и уполномоченным в субъектах.

В Федеральном законе в качестве основных целей молодежной 
политики закреплено «формирование системы нравственных и 
смысловых ориентиров, позволяющих противостоять идеологии 
экстремизма, национализма, проявлениям ксенофобии, коррупции, 
дискриминации по признакам социальной, религиозной, расовой, 
национальной принадлежности и другим негативным социальным 
проявлениям». 

В системе многосубъектности политики, которая создается Зако-
ном, особое значение приобретает включение молодежи в управле-
ние молодежной политикой. В частности, в Кабардино-Балкарской 
Республике созданы Министерство по делам молодежи Кабардино-
Балкарской Республики, Молодежное правительство, Молодежная 
палата при Парламенте Кабардино-Балкарской Республики. В 2022 
году создана и успешно работает Кабардино-Балкарское отделение 
Всероссийской организации детей и молодежи «Движение первых», 
Уполномоченный является наставником организации и принимал 
участие в ее создании и становлении.

Организацию возглавляет стоявший у ее истоков большой орга-
низатор и профессионал, глубоко знающий проблемы современной 
молодежи Аслан Шипшев. Уполномоченный заключил соглашение 
о взаимодействии по вопросам защиты прав детей и молодежи. 
Движение набирает популярность и постепенно превращается в про-
водника в жизнь молодежной политики на территории республики.

Так, в ходе личного приема житель г. Нальчика М. сообщил 
Уполномоченному, что он обратился в УМВД России по г. Нальчик 
с заявлением о мошеннических действиях К., лишившего его соб-
ственной квартиры. 

Более года орган дознания по данным заявителя без проведения 
требуемых проверочных действий неоднократно принимал решения 
об отказе в возбуждении уголовного дела, в связи чем М. попросил 
Уполномоченного оказать содействие в объективном рассмотрении 
его заявления. 

Уполномоченный обратился к прокурору г. Нальчика с предложе-
нием о проведении прокурорской проверки и дачи соответствующей 
оценки работе органа дознания по рассмотрению заявления М.

Обращение Уполномоченного признано обоснованным и по 
факту нарушения процессуальных прав заявителя М. прокурором 
г. Нальчика внесено представление в адрес руководства УВД с тре-
бованием о принятии мер для устранения выявленных прокурором 
нарушений закона.

По указанной категории обращений граждан Уполномоченный 
обращался в органы прокуратуры, Следственного комитета Рос-
сийской Федерации и МВД Российской Федерации по Кабардино-
Балкарской Республике с предложением о проведении служебных 
и надзорных проверок. В необходимых случаях рассмотрение таких 
обращений ставилось на контроль.

Анализ характера поступивших в 2023 году к Уполномоченному 
обращений граждан, а также представленная правоохранительными 
органами информация свидетельствуют о том, что количество на-
рушений прав участников уголовного судопроизводства продолжает 
оставаться высоким.

Так, в 2023 году к уголовной ответственности за преступления, 
связанные с нарушением прав и законных интересов граждан при 
производстве следствия, дознания и оперативно-разыскных ме-
роприятий привлечены 4 (АППГ-0) сотрудника МВД по Кабардино-
Балкарской Республике. 

Кроме того, в 2023 году было зарегистрировано 23 (АППГ-23) 
обращения граждан о неправомерном применении насилия и иных 
незаконных мер воздействия, допущенных сотрудниками полиции 

Республика активно способствует созданию необходимой ма-
териальной базы для деятельности молодежных структур. Так, в 
городском округе Нальчик открыт Дворец молодежи, в Черекском 
и Урванском районах открыты молодежные центры. Деятельность 
центров направлена на обеспечение соблюдения прав молодежи, 
обеспечение гарантий в сфере труда и занятости, поддержку мо-
лодых семей, талантливой молодежи, деятельности молодежных 
объединений, создание экономических, социальных и правовых ус-
ловий для профессиональной подготовки молодежи и возможностей 
реализовать свои способности в учебе, труде, науке, общественной 
и государственной деятельности.

Чтобы молодые люди были источником обновления необходи-
мо, чтобы они активно участвовали в реализации стратегических 
национальных проектов и задач развития государства, связывая с 
ними свои жизненные перспективы. Поэтому государству следует 
оказывать всестороннюю поддержку молодежным объединениям, 
как финансово, так и научно-технически в целях создания условий 
реализации творческого потенциала.

Участие молодежи в деятельности консультативных и совеща-
тельных органов, как предусматривает принятый закон, будет спо-
собствовать осознанию ею важности использования политических 
рычагов для самореализации в системе существующих жизненных 
ценностей и привнесет новые реалии в социальную жизнь.

С учетом рекомендаций Всероссийского координационного 
совета уполномоченных по правам человека мы будем активно за-
ниматься реализацией молодежной политики на территории Кабар-
дино-Балкарской Республики, обеспечивать защиту прав молодежи, 
а в случае их нарушения будет добиваться восстановления прав.

В этих целях необходимо:
создать молодежный совет при Уполномоченном, организовав 

его работу с учетом имеющегося опыта Молодежных советов уже 
функционирующих в других субъектах, всемерно укреплять вза-
имодействие и сотрудничество с молодежными советами других 
субъектов, поддерживать интеграционные и дружественные связи 
молодых людей республики со сверстниками из других регионов 
России;

В 2023 году члены Общественной наблюдательной комиссии по-
сетили учреждения принудительного содержания 23 раза (СИЗО-1 
- 11, ИК-1 - 3, ИК-3 - 4, ИК-4 - 3, КП-5 - 2), как в плановом порядке, 
так и совместно с сотрудниками аппарата Уполномоченного и пред-
ставителями прокуратуры республики.

Сотрудниками аппарата Уполномоченного осуществлено 27 по-
сещений учреждений УФСИН Российской Федерации по Кабардино-
Балкарской Республике. 

В ходе личного приема осужденных в УФИЦ-2 при ФКУ ИК-4 УФ-
СИН Российской Федерации по Кабардино-Балкарской Республике 
от четырех осужденных поступили устные жалобы на отсутствие в 
учреждении водонагревателя достаточного объема для приема душа 
осужденными женщинами. 

После вмешательства Уполномоченного руководством УФСИН 
Российской Федерации по Кабардино-Балкарской Республике 
принято решение о замене водонагревателя с большим объемом 
(300 литров) за счет средств, выделенных на капитальный ремонт 
объектов управления. 

На особом контроле Уполномоченного находятся обращения 
осужденных, отбывающих наказание в местах лишения свободы 
за пределами республики, а также их родственников с просьбой 
о содействии в переводе осужденного для отбывания наказания 
в исправительное учреждение, расположенное ближе к месту жи-
тельства его родителей и семьи, с целью поддержания и сохранения 
благоприятных для его исправления социальных связей. 

К Уполномоченному в декабре 2023 года поступило обращение 
адвоката Т. в пользу осужденного У., отбывающего наказание в 
ФКУ ИК-23 УФСИН России по Саратовской области, с просьбой о 
содействии в его переводе с указанной исправительной колонии 
для дальнейшего отбытия наказания в исправительное учреждение, 
расположенное в Ставропольском крае, которое находится близко 
к месту жительства его семьи и позволит поддерживать с ним со-
циальную связь. 

На обращение Уполномоченного поступил ответ начальника 
управления исполнения приговоров и специального учета ФСИН 
России о том, что принято решение о переводе осужденного У. в ис-
правительное учреждение, расположенное в Ставропольском крае.

В другом случае аналогичное обращение к Уполномоченному 
поступило от осужденного Х. из ФКУ Т-2 УФСИН Российской Феде-
рации по Владимирской области.

Свою просьбу осужденный мотивировал тем, что его близкие 
родственники в силу преклонного возраста и материальных затруд-
нений не могут поддерживать с ним связь. 

В соответствии с установленной компетенцией обращение осуж-
денного Уполномоченный направил начальнику УФСИН России по 
Кабардино-Балкарской Республике с предложением рассмотреть 
объективно и предпринять необходимые меры к содействию. 

На проблемы, требующие особого внимания, Уполномоченный 
обратил внимание руководства УФСИН Российской Федерации по 
Кабардино-Балкарской Республике и медицинской службы МСЧ-7 
ФСИН Российской Федерации на состоявшемся 30 января 2024 
года заседании коллегии УФСИН Российской Федерации по Кабар-
дино-Балкарской Республике по подведению итогов деятельности 
учреждений в 2023 году. 

В частности, было обращено внимание на неукомплектованность 
медицинских подразделений врачами разных специальностей - 11,5 
ставок, включая вакансии врача-хирурга, врача-анестезиолога, те-
рапевта, врача-инфекциониста, а также на нехватку медицинского 
оборудования (компьютерный и магнитно-резонансный томографы). 
Эти обстоятельства в свою очередь порождают проблемы с оказа-
нием своевременной специализированной помощи, в том числе 
в проведении хирургических операций в медучреждениях УФСИН 
России по КБР.

Учитывая, что данная проблема давняя, руководству Управления 
предложено донести ее разрешение до руководства ФСИН России.

В числе рекомендаций Уполномоченного имеется предложение 
совершенствовать практику проведения приема осужденных с уча-
стием непосредственно Уполномоченного и руководителя Управления, 
проведения ежеквартальных рабочих встреч представителей про-
куратуры, Общественной палаты, Общественной Наблюдательной 
Комиссии, УФСИН России по Кабардино-Балкарской Республике 
и Уполномоченного, на которых обсуждать условия содержания, 
организации питания и медицинского обеспечения подозреваемых, 
обвиняемых и осужденных, вопросы получения образования и тру-
доиспользования осужденных, создания дополнительных рабочих 
мест и благоприятных условий для подготовки отбывших наказание 
к освобождению из мест лишения свободы и дальнейшей жизни в 
обществе.

Для решения проблемы ресоциализации лиц, освобождаю-
щихся из мест лишения свободы, Уполномоченный рекомендует 
объединить усилия правоохранительных органов, правозащитных 
организаций, органов муниципальной и государственной власти. 

С учетом отсутствия на территории республики специального 
центра по ресоциализации указанной категории граждан по пред-
ложению Уполномоченного в ноябре 2023 года в план заседаний 
Межведомственной комиссии по профилактике правонарушений в 
Кабардино-Балкарской Республике при Правительстве Кабардино-
Балкарской Республики на третий квартал 2024 года внесен вопрос 
о реализации в Кабардино-Балкарской Республике требований 
Федерального закона от 06.02.2023 года № 10 «О пробации в Россий-
ской Федерации» и определены исполнители в лице Правительства 
Кабардино-Балкарской Республики, МВД по Кабардино-Балкарской 
Республике, УФСИН Российской Федерации по Кабардино-Балкар-
ской Республике и прокуратуры Кабардино-Балкарской Республики. 

Государственным и муниципальным органам республики Упол-
номоченный рекомендует: 

проводить работу по изучению потребности в мерах социаль-
ной поддержки лиц, освободившихся из мест лишения свободы, 
оказывать требуемую экстренную социальную помощь лицам, ос-
вободившимся из мест лишения свободы, оказавшимся в сложной 
жизненной ситуации;

предусмотреть особые меры, направленные на ресоциализацию 
социально уязвимых категорий граждан (инвалидов, лиц, осво-
бодившихся из мест лишения свободы, несовершеннолетних из 
неблагополучных семей). 

Раздел десятый

ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ УПОЛНОМОЧЕННОГО С ОРГАНАМИ 
ГОСУДАРСТВЕННОЙ И МУНИЦИПАЛЬНОЙ ВЛАСТИ, 

НЕКОММЕРЧЕСКИМИ ОРГАНИЗАЦИЯМИ, 
ОБЩЕСТВЕННЫМИ ДВИЖЕНИЯМИ

Взаимодействие Уполномоченного и Общественной палаты Ка-
бардино-Балкарской Республики можно с полным правом назвать 
конструктивным и эффективным. На заседаниях Общественной 
палаты Кабардино-Балкарской Республики и Экспертного совета 
при Уполномоченном регулярно обсуждаются и согласовываются 
совместные действия по обеспечению защиты прав человека, раз-
витию гражданского общества в республике. 

В 2023 году Уполномоченный выступал трижды на заседаниях 
Общественной палаты Кабардино-Балкарской Республики, в работе 
двух заседаний Экспертного совета при Уполномоченном принимал 
участие председатель Общественной палаты Бердов Х.А.

Общественная палата Кабардино-Балкарской Республики и 
Уполномоченный находятся в тесной связи с Общественной наблю-
дательной комиссией Кабардино-Балкарской Республики (ОНК КБР), 
осуществляющей общественный контроль за обеспечением прав 
лиц, находящихся в местах принудительного содержания.

В июне 2023 года Уполномоченный выступил с докладом на засе-
дании комиссии по общественной безопасности, соблюдению закон-
ности и взаимодействию с Общественной наблюдательной комиссией 
Кабардино-Балкарской Республики по теме «О совершенствовании 
межведомственного взаимодействия в вопросах профилактики пра-
вонарушений среди лиц, освобождаемых из мест лишения свободы, 
а также лиц, осужденных к наказаниям и мерам уголовно-правового 
характера без изоляции от общества на территории республики, в том 
числе их ресоциализации и социальной адаптации».

Необходимо и дальше совершенствовать формы и методы на-
шего сотрудничества, повышать его эффективность. В 2024 году 
необходимо с новым составом ОНК развивать взаимодействие, 
выдвигать свои и поддерживать их предложения по совершен-
ствованию законодательства и правоприменительной практики в 
правозащитной сфере, проводить совместные мероприятия по 
правовому просвещению лиц, находящихся в местах принудитель-
ного содержания, мероприятия, направленные на ресоциализацию 
осужденных и т.д. 

В Экспертном совете при Уполномоченном активно работают 
руководители традиционных религиозных конфессий, видные уче-
ные, руководители общественных объединений и организаций. На 
заседания совета вносятся актуальные вопросы, имеющие обще-
ственное значение. 

Члены Движения первых Кабардино-Балкарской Республики 
на приеме у Уполномоченного по правам человека 

в Кабардино-Балкарской Республике, г. Нальчик, 2023г.

Уполномоченный по правам человека в КБР с коллегами 
из субъектов РФ на Всероссийском совете Уполномоченных 

по правам человека,  г. Санкт-Петербург, 2023г.

обеспечивать целенаправленное и предметное взаимодействие 
с органами государственной власти, средствами массовой инфор-
мации, институтами гражданского общества в целях эффективной 
защиты прав молодежи;

содействовать молодым людям, оказавшимся в трудной жизнен-
ной ситуации, инвалидам, детям-сиротам и детям, оставшимся без 
попечения родителей, в реализации и защите их прав;

активно взаимодействовать с волонтерскими, в том числе моло-
дежными организациями в целях обеспечения прав эвакуированных 
граждан и членов семей участников СВО;

проводить социологические исследования с целью мониторинга 
соблюдения прав и свобод молодежи;

принять участие в разработке модельной программы «Права 
человека» и учебника для преподавания в образовательных учреж-
дениях, а также фондовых лекций для молодежи;

использовать опыт Молодежного совета при Уполномоченном по 
правам человека в Российской Федерации:

по проведению приемов граждан в единых центрах поддержки 
участников СВО и членов их семей;

по проведению приемов граждан, эвакуированных из ДНР, ЛНР, 
Запорожской и Херсонской областей, а также Украины, находящихся 
в ПВР;

по проведению просветительских проектов для молодежи 
(инкубатор молодежных правозащитных проектов и инициатив, 
правозащитный чат-бот, создание серии видеороликов в рамках 
проекта «Наставничество», единый день бесплатной юридической 
помощи и др.);

провести мониторинг законодательства и правоприменительной 
практики, а также осуществить ряд мероприятий в сфере защиты 
жилищных прав молодежи, права на охрану здоровья, прав соци-
ально уязвимых категорий молодых людей;

внести предложения о направлении молодых правозащитников 
республики для участия в тематической правозащитной смене Все-
российского молодежного образовательного форума «Территория 
смыслов» и во Всемирном фестивале молодежи. 

 В рамках реализации молодежной политики, соблюдения прав 
и интересов молодых людей Республиканским и муниципальным 
органам власти Кабардино-Балкарской Республики Уполномоченный 
рекомендует:

оказывать всестороннюю поддержку молодежным объединениям 
как финансово, так и научно-технически, в целях использования их 
творческого потенциала;

принять дополнительные меры для оказания молодым людям 
содействия в трудоустройстве, в получении работы по избранной 
профессии, уделять особое внимание расширению социально-
экономических мер поддержки молодежи, в том числе в части 
программ льготной ипотеки, льготного кредитования обучения, 
грантовых программ для талантливой молодежи;

своевременно обеспечивать жилыми помещениями лиц из чис-
ла детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, по 
окончании отбывания наказания в исправительных учреждениях.

Раздел восьмой

СОБЛЮДЕНИЕ ПРАВ ГРАЖДАН В СФЕРЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 
ПРАВООХРАНИТЕЛЬНЫХ И СУДЕБНЫХ ОРГАНОВ

Большинство обращений граждан к Уполномоченному, кроме не-
согласия с принятыми органами дознания и следствия процессуаль-
ными решениями, содержат жалобы на бездействие должностных 
лиц, волокиту и нарушение разумных сроков следствия и дознания, 
неоднократное принятие заведомо незаконных решений об отказе 
в возбуждении уголовного дела без проведения очевидных требу-
емых процессуальных и следственных действий по сообщениям о 
преступлениях и по расследуемым уголовным делам. 

На эти процессуальные нарушения Уполномоченный неодно-
кратно обращал внимание надзирающих прокуроров. 

В соответствии с п.4 ст.1 Федерального закона от 18.03.2020 года 
№ 48-ФЗ «Об уполномоченных по правам человека в субъектах 
Российской Федерации» средствами, указанными в настоящем 
Федеральном законе, законах субъектов Российской Федерации, 
уполномоченный по правам человека в субъекте Российской Фе-
дерации способствует восстановлению нарушенных прав и свобод 
человека и гражданина. 

Руководствуясь этим правилом, Уполномоченный поддерживает 
тесные контакты с правоохранительными органами, с судейским 
сообществом в целях обеспечения защиты прав и свобод человека. 
Этому во многом способствуют подписанные с ними соглашения о 
взаимодействии, которые становятся дополнительным правовым 
фундаментом к действующему законодательству.

Можно с удовлетворением заявить, что обращения Уполномо-
ченного находят должное понимание и поддержку у руководителей 
правоохранительных органов. 

Наша совместная работа с Верховным Судом Кабардино-Балкар-
ской Республики, прокуратурой Кабардино-Балкарской Республики, 
УФСИН России по Кабардино-Балкарской Республике и Управлением 
Федеральной Службы судебных приставов по Кабардино-Балкар-
ской Республике позволяет держать руку на пульсе и совместными 
усилиями не допускать грубых и массовых нарушений прав граждан 
на территории республики. 

Количество поступивших к Уполномоченному в 2023 году жалоб 
на действия (бездействие) и процессуальные решения органов 
следствия и дознания уменьшилось на 31% и составило 33 (в 2022 
году - 48), из них 7 жалоб на волокиту и необоснованные решения 
органов следствия и 2 жалобы на нарушение разумных сроков 
органами дознания. 

в отношении участников уголовного судопроизводства и иных граж-
дан, из которых в органы следствия для рассмотрения в порядке 
ст.ст. 144,145 УПК РФ направлено 10 обращений (АППГ - 5).

Вместе с тем, отрадно отметить, что сообщения о преступлениях, 
связанных с нарушением прав мобилизованных в соответствии с 
Указом Президента Российской Федерации от 21.09.2022 № 647 
«Об объявлении частичной мобилизации в Российской Федерации» 
и военнослужащих, выполняющих свой воинский долг в зоне про-
ведения специальной военной операции, а также членов их семей 
в следственном управлении Следственного комитета Российской 
Федерации по Кабардино-Балкарской Республике в 2023 году не 
поступали. Также не были зарегистрированы и сообщения о нару-
шениях прав граждан, эвакуированных из ДНР, ЛНР, Херсонской 
и Запорожской областей.

В ходе рассмотрения судами 6 (6) уголовных дел в связи с вы-
явленными судом фактами грубых нарушений прав и законных 
интересов участников уголовного процесса, допущенных органами 
следствия и дознания, в адрес соответствующих руководителей 
правоохранительных органов направлены частные определения 
суда с требованием о принятии необходимых мер для недопущения 
подобных нарушений в будущем.

Эти сухие статистические данные и факты нарушений законов 
на территории республики свидетельствуют о том, что уровень 
защищенности прав и свобод человека вызывает серьезную 
озабоченность.

Есть настоятельная необходимость в усилении прокурорского 
надзора и судебного контроля на стадиях производства предвари-
тельной процессуальной проверки по сообщениям и заявлениям 
о преступлениях и предварительного следствия и дознания. Тре-
буется ужесточить борьбу с незаконным оборотом наркотических 
средств, всемерно повышать уровень профилактической работы в 
части правонарушений несовершеннолетних, активнее вести разъ-
яснительную работу с населением о новых видах преступлений с 
использованием информационных технологий. 

Другим важным направлением деятельности правоохранитель-
ных и надзорных органов должно оставаться обеспечение экономи-
ческой безопасности, пресечение всех видов правонарушений, свя-
занных с хищением бюджетных средств, прежде всего выделяемых 
на реализацию национальных проектов и социальных программ.

С учетом предстоящих в 2024 году общефедеральных и респу-
бликанских выборов необходимо приложить существенные усилия 
для обеспечения законности и правопорядка на всех избирательных 
участках, соблюдения принципов демократичности и прозрачности 
их проведения.

Раздел девятый

ЗАЩИТА ПРАВ ЛИЦ, НАХОДЯЩИХСЯ В МЕСТАХ 
ПРИНУДИТЕЛЬНОГО СОДЕРЖАНИЯ 

НА ТЕРРИТОРИИ РЕСПУБЛИКИ

«Достоинство личности охраняется государством. Ничто не может 
быть основанием для его умаления. Никто не должен подвергаться 
пыткам, насилию, другому жестокому или унижающему человече-
ское достоинство обращению или наказанию».

 Статья 21 Конституции Российской Федерации. 

Отношение общества к своим согражданам, оказавшимся в 
условиях принудительной изоляции, является маркером степени 
цивилизованности, гуманности и демократичности самого обще-
ства. Осознание этого факта в последние годы повлекло за собой 
повышенное внимание руководства страны и институтов граждан-
ского общества к деятельности пенитенциарной системы, созданию 
необходимых условий содержания осужденных.

Количество жалоб на действия (бездействие) сотрудников УФ-
СИН Российской Федерации по Кабардино-Балкарской Республике 
и иных обращений лиц, содержащихся в учреждениях ФСИН, в том 
числе за пределами республики, осталось практически на уровне 
2023 года и составило 95 обращений против 91. 

Необходимо отметить, что основную их часть составляли просьбы 
о предоставлении консультаций по реализации своих прав на свида-
ния, о получении доступа к электронным и мобильным средствам 
связи, получении поощрений или снятии взысканий, предоставлении 
права к условно-досрочному освобождению или о переводе на более 
мягкий вид наказания. Вместе с тем, 8 обращений из ФКУ СИЗО-1 
УФСИН УФСИН Российской Федерации по Кабардино-Балкарской 
Республике касались недостаточного уровня медицинского обе-
спечения, 14 обращений носили характер жалоб на необъективное 
отношение сотрудников учреждений к осужденным и подсудимым.

Значительный объем работы выполняется Уполномоченным 
и сотрудниками его аппарата в вопросах оказания юридической 
помощи осужденным в вопросах обеспечения прав на защиту в 
судебных процессах, в истребовании, оформлении процессуальных 
документов. Жалобы и обращения осужденных, членов их семей 
и адвокатов, по которым требуется процессуальная проверка или 
следственные действия, с рекомендациями о проведении процес-
суальных проверок направляются в правоохранительные органы. 

В целях взаимодействия и обеспечения соблюдения прав лиц, 
находящихся в местах принудительного содержания, Уполномо-
ченный подписал Соглашение с УФСИН Российской Федерации по 
Кабардино-Балкарской Республике.

Практически все обращения и жалобы осужденных были рас-
смотрены с участием и во взаимодействии с членами Обществен-
ной палаты Кабардино-Балкарской Республики, Общественной 
наблюдательной комиссии, руководителями учреждений УФСИН 
Российской Федерации по Кабардино-Балкарской Республике. 
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Успешно применяется Соглашение о сотрудничестве и взаи-
модействии между Уполномоченным и Кабардино-Балкарской 
республиканской организацией «Всероссийская общественная 
организация ветеранов (пенсионеров) войны, труда, Вооруженных 
Сил и правоохранительных органов» в сфере защиты прав и свобод 
ветеранов в Кабардино-Балкарской Республике.

Оправдала себя практика совместного проведения Республикан-
ским советом ветеранов войны и труда военно-патриотической акции 
«Есть такая профессия - родину защищать», которая организована 
с 25 апреля по 25 мая 2023 года во всех кадетских школах-интер-
натах республики.

Уполномоченный, Кабардино-Балкарское региональное отде-
ление Общероссийской общественной организации «Ассоциация 
юристов России» и юридическая клиника Кабардино-Балкарского 
государственного университета им. Х.М. Бербекова в 2023 году уже 
в плановом порядке провели ряд мероприятий, посвященных за-
щите прав человека и оказанию бесплатной юридической помощи.

В частности, в рамках проведения Всероссийского единого 
дня бесплатной юридической помощи 30 июня 2023 года Уполно-
моченный и сотрудники его аппарата совместно с региональным 
отделением Ассоциации юристов России в Кабардино-Балкарской 
Республике приняли участие в проведении Всероссийского единого 
дня бесплатной юридической помощи гражданам, оказавшимся в 
трудной жизненной ситуации. 

24 ноября 2023 года Уполномоченный и сотрудники его аппарата 
совместно с региональным отделением Ассоциации юристов России 
в Кабардино-Балкарской Республике приняли участие в проведении 
декады приемов граждан в региональных общественных приемных 
Всероссийской политической партии «Единая Россия». 

В ходе совместных приемов граждане получают консультации по 
правовым вопросам, сопровождение в форме юридической помощи 
при обращении в государственные и муниципальные органы власти, 
в рассмотрении гражданских дел в судах, а также по уголовным и 
административным делам. 

Только при наличии встречных векторов движения возможно 
успешное взаимодействие Уполномоченного с институтами граж-
данского общества.

Накоплен большой положительный опыт участия представите-
лей гражданского общества в конференциях, «круглых столах», 
совещаниях и других мероприятиях по вопросам защиты прав 
и свобод человека, организуемых Уполномоченным, а также 
участие Уполномоченного и сотрудников его аппарата во многих 
научно-практических конференциях, «круглых столах» и других 
мероприятиях, организуемых Общественной палатой Кабардино-
Балкарской Республики, ОНК Кабардино-Балкарской Республики, 
Кабардино-Балкарским региональным отделением Общероссий-
ской общественной организацией «Ассоциация юристов России», 
юридической клиникой Кабардино-Балкарского государственного 
университета им. Х.М. Бербекова, Кабардино-Балкарской республи-
канской организацией «Всероссийская общественная организация 
ветеранов (пенсионеров) войны, труда, Вооруженных Сил и право-
охранительных органов», общественными организациями и другими 
общественными объединениями.

В своей деятельности Уполномоченный активно взаимодействует 
не только с органами государственной и муниципальной власти, 
правоохранительными структурами, но и с некоммерческими орга-
низациями, общественными движениями. С большинством из них 
подписаны Соглашения о взаимодействии в сфере защиты прав 
человека и свобод граждан.

Много лет нас связывают конструктивные отношения с Кабар-
дино-Балкарским отделением ветеранов Афганистана и локальных 
войн и военных конфликтов, Республиканской и Нальчикской город-
ским ветеранскими организациями, Международной Черкесской 
Ассоциацией, общественным движением «Алан». Нами накоплен 
положительный опыт сотрудничества с руководителями религиоз-
ных конфессий, Общественной наблюдательной комиссией за со-
блюдением прав граждан, находящихся в местах принудительного 
содержания. Оправдывает себя практика организации совместных 
приемов граждан Уполномоченным и представителями различных 
некоммерческих организаций. 

Уполномоченный сотрудничает с Ассоциацией жертв политиче-
ских репрессий. При этом Уполномоченный старается дистанциро-
ваться от тех, кто, используя боль и трагедию жертв политических 
репрессий, пытается нагнетать истерию, политическую и социаль-
ную напряженность, злобу и ненависть.

Проблема эффективного взаимодействия региональных уполно-
моченных с институтами гражданского общества активно обсужда-
ется в правозащитной среде. Такой дискуссионной площадкой стал 
проведенный по инициативе Уполномоченного по правам человека 
в Российской Федерации Москальковой Т.Н. «круглый стол» на тему 
«Взаимодействие уполномоченных по правам человека с институ-
тами гражданского общества».

Было отмечено, что вопросы взаимодействия в развитии граж-
данского общества и защите прав граждан в последние годы на-
ходятся в центре внимания как государства, так и общественности. 
Безусловно, роль региональных Уполномоченных по правам чело-
века и их аппаратов в этом направлении работы с одной стороны 
велика, с другой стороны – эта роль прямо не урегулирована на 
законодательном уровне потому все, что сегодня организовано 
и проводится уполномоченными в этой части, лишь результаты 
активности, неравнодушия к выполняемой работе региональных 
уполномоченных и желание действительно вовлечь как можно 
больше институтов гражданского общества к вопросам защиты 
прав человека.

Известно, что уполномоченный по правам человека является сво-
еобразным посредником, мостом между гражданским обществом и 
властью. Хотя законодатель наиболее четко относит уполномоченно-
го к рассмотрению жалоб на действия (бездействия) органов власти 
и должностных лиц, региональные правозащитники осуществляют 
большую работу по укреплению (выстраиванию) взаимоотношений 
между властью и гражданским обществом в защите прав человека.

Для наиболее эффективной реализации своих полномочий по 
восстановлению нарушенных прав граждан уполномоченному не-
обходимо исполнять возложенные на него функции совместно с 
государственными, общественными и другими структурами.

Правозащитники обратили внимание, что ресурсов региональ-
ного уполномоченного, при всей его компетентности и авторитете, 
а также незначительной численности аппарата, недостаточно для 
осуществления масштабной работы по всем направлениям право-
защитной деятельности. Это создает насущную необходимость 
создания целостной системы взаимодействия государственного 
правозащитника с органами государственной власти и муниципа-
литетами, депутатским корпусом и правоохранительными органами. 
И, конечно же, обязательным элементом этой системы являются 
институты гражданского общества - общественные и социально 
ориентированные некоммерческие объединения.

Подводя итоги работы Уполномоченного в 2023 году необходимо 
подчеркнуть, что правовая природа института Уполномоченного 
по правам человека в Российской Федерации и формы правоза-
щитной деятельности так многогранны, что его взаимодействие с 
общественными институтами неизбежно и необходимо. 

Следует отметить и сложности в работе уполномоченных, свя-
занные с тем, что возрастающая цифровая грамотность населения 
позволяет относительно легко направить обращение федеральному 
Уполномоченному по правам человека, руководителям государства 
и федеральных ведомств, а возможности региональных уполномо-
ченных органов довольно ограничены. 

В этой связи стоит сформулировать предложение Уполномочен-
ного о максимальном расширении взаимодействия с институтами 
гражданского общества в самых разных направлениях, в том числе в 
форме информационного обмена, считать одним из важных крите-
риев эффективности работы такой показатель, как взаимодействие 
с институтами гражданского общества.

Раздел одиннадцатый

ПРАВОВОЕ ПРОСВЕЩЕНИЕ И ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ 
СО СРЕДСТВАМИ МАССОВОЙ ИНФОРМАЦИИ

В последнее время государство и гражданское общество стали 
уделять больше внимания вопросам преодоления правовой не-
грамотности и правового нигилизма. Может быть с большим опоз-
данием, но приходит осознание того, что многие беды и проблемы 
в нашей жизни происходят во многом от незнания гражданами 
своих прав, что воспитание чувства человеческого достоинства, 
основанного на высокой нравственности и уважении прав людей 
других национальностей, рас, вероисповеданий является необхо-
димым условием успешного решения назревших экономических и 
социальных проблем.

 Строительство правового государства и гражданского общества 
в настоящее время невозможно без наличия у населения хотя бы 
минимальных юридических, экономических, социальных знаний 

блики в качестве наемных работников, вынужденных переселенцев, 
пребывающих в местах принудительного содержания, например, 
в Центре временного содержания иностранных граждан МВД по 
Кабардино-Балкарской Республике в Черекском муниципальном 
районе.

В 2023 году Уполномоченный и сотрудники его аппарата про-
вели три выездных приема иностранных граждан, в ходе которых 
проведены беседы с 116 иностранцами, в том числе рассмотрены 
обращение гражданина Армении с просьбой о содействии в полу-
чении российского гражданства, просьбы 2 иностранных граждан 
о содействии в заключении контракта для участия в специальной 
военной операции на территории Украины, 15 граждан республики 
Узбекистан, обратившихся с просьбой ускорить их отправку на роди-
ну. Большинство обращений иностранных граждан рассмотрены и 
разрешены на месте, при наличии оснований направлены в компе-
тентные государственные органы для рассмотрения в соответствии 
с законодательством Российской Федерации и международными 
договорами, заключенными нашим государством.

и элементарных навыков самостоятельной защиты своих прав и 
свобод. Этому способствует осуществление единой программы 
правового просвещения граждан под эгидой Управления министер-
ства юстиции Российской Федерации по Кабардино-Балкарской 
Республике. В рамках данной программы проводятся научно-
практические конференции, «круглые столы», форумы, единые 
уроки права с участием работников аппарата Уполномоченного. 
В частности, Уполномоченный 8 декабря 2023 принял участие в 
проведении Всероссийского единого урока права, посвященного 
75-летию принятия Декларации ООН по правам человека и высту-
пил перед учащимися 10 – 11 классов, провел беседу о важности 
получения знаний в области прав человека, осознанного восприятия 
своих прав, что будет полезно в жизни, а когда понадобится уметь 
отстаивать и защищать свои права. В целях пропаганды знаний о 
правах человека и механизмах их защиты издаются книги, брошюры, 
создается общественное мнение о необходимости формирования 
правового сознания граждан. Уполномоченным осуществляется 
выпуск серии книг «Формирование гражданского общества и права 
человека в Кабардино-Балкарской Республике», где пропагандиру-
ется лучший опыт работы по защите прав граждан в республике, в 
субъектах Российской Федерации и мировой опыт (издано 13 книг 
общим объемом более 250 печатных листов).

30 июня в соответствии с рекомендациями Уполномоченного по 
правам человека в Российской Федерации Москальковой Т.Н. был 
проведен Единый день оказания бесплатной юридической помощи. 
В его проведении принял участие Уполномоченный и работники 
аппарата, председатель Ассоциации юристов КБР Тенгизова Ж.А., 
члены Экспертного совета при Уполномоченном, известные юристы 
Евгажуков Х.А., Мизиев М.Т. В ходе проведения акции была оказана 
юридическая помощь 35 гражданам, проведен индивидуальный 
прием 7 граждан, их обращения приняты к производству и будут 
рассмотрены.

Представляется, что правозащитные и некоммерческие органи-
зации должны активно использовать предоставленные возможности 
и, взаимодействуя со всеми ведомствами, выработать механизмы 
правового просвещения жителей республики. 

Раздел двенадцатый

ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ С УПОЛНОМОЧЕННЫМ ПО ПРАВАМ 
ЧЕЛОВЕКА В РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ И ЕГО АППАРАТОМ. 
ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ОПЫТА УПОЛНОМОЧЕННЫХ В СУБЪЕКТАХ 

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

В последние годы, особенно после принятия Федерального за-
кона «Об общих принципах деятельности уполномоченных в субъ-
ектах Российской федерации», значительно повысились уровень и 
качество взаимодействия и координации действий уполномоченных 
в субъектах с Уполномоченным по правам человека в Российской 
Федерации и его аппаратом.

Хочется отметить, что благодаря активной роли федерального 
уполномоченного в организации деятельности института правоза-
щиты, тесному сотрудничеству с международными омбудсменами 
вырос авторитет российских правозащитников внутри страны и за 
рубежом.

В этом мы убедились, когда присутствовали на международной 
правозащитной конференции в Объединенных Арабских Эмиратах 
и республике Сербия.

В выступлениях Президента Европейского института омбудсме-
на Драгомира Милкова, турецкого омбудсмена и многих других 
участников было высказано много благодарственных слов в адрес 
Москальковой Т.Н. за ее подвижническую деятельность, умение 
отстаивать общепризнанные традиционные ценности, обеспечение 
защиты прав человека в нынешнем неспокойном мире.

Вошло в практику проведение заседаний координационных сове-
тов российских уполномоченных в субъектах Российской Федерации, 
их решения и рекомендации обсуждаются в регионах, адаптируя к 
нашим условиям и возможностям. Это себя оправдывает и дает 
возможность на системном уровне, с учетом общероссийского 
опыта решать задачи по обеспечению соблюдения прав человека 
на территории республики.

 Большую помощь нам оказывает аппарат уполномоченного по 
правам человека в Российской Федерации, особенно в условиях 
проведения специальной военной операции (поиск, пропавших без 
вести воинов, идентификация тел, освобождение из плена наших 
земляков, распространение опыта субъектов в помощи и поддержке 
семей погибших воинов, инвалидов). 

Научно-методическое обеспечение правозащитной деятельности 
со стороны работников аппарата помогает решать проблемы и не 
допускать ошибок.

У нас установились конструктивные отношения со многими 
уполномоченными в субъектах Российской Федерации. Мы им 
благодарны за доброе сотрудничество и дружбу.

Оправдала себя практика обмена опытом, направление еже-
годных докладов, другой печатной продукции в адрес друг друга. 
Эту традицию мы продолжим и в дальнейшем. 

Следует признать, что Федеральный закон «Об уполномоченных 
по правам человека в субъектах Российской Федерации» вобрал 
в себя многие предложения уполномоченных в субъектах и значи-
тельно поднял статус государственных правозащитников. Однако 
есть еще ряд вопросов, которые не были учтены. 

В частности, не нашло своего отражения предложение о необ-
ходимости создания общих критериев формирования в субъектах 
Российской Федерации бюджета, о количестве сотрудников, обе-
спечивающих работу уполномоченных, их денежном содержании.

К сведению, в одних субъектах штат составляет более 60 человек, 
в других у уполномоченного вообще нет аппарата. Аналогичное по-
ложение и с размещением, обеспечением транспортом, денежным 
содержанием и т.д.

Не снимается с повестки предложение о необходимости на за-
конодательном уровне определить основные гарантии деятельности 
уполномоченных в субъектах, в том числе гарантии безопасности 
при исполнении служебных обязанностей.

Нельзя признать нормальным также, что при рассмотрении жа-
лобы от задержанного и обвиняемого работнику аппарата требуется 
согласие от следователя, у которого находится дело. При этом необ-
ходимо писать письмо и обязательно за подписью Уполномоченного.

Раздел тринадцатый

УЧАСТИЕ УПОЛНОМОЧЕННОГО В РАЗВИТИИ 
МЕЖРЕГИОНАЛЬНОГО И МЕЖДУНАРОДНОГО 

СОТРУДНИЧЕСТВА В ОБЛАСТИ ПРАВ ЧЕЛОВЕКА. 
ЗАЩИТА ПРАВ ИНОСТРАННЫХ ГРАЖДАН

Федеральный закон «Об уполномоченных по правам человека в 
субъектах Российской Федерации» определил роль и место уполно-
моченных по правам человека в субъектах Российской Федерации 
в развитии межрегионального и международного сотрудничества. В 
частности, ст. 14 данного Закона устанавливает правовые основания 
такой деятельности уполномоченных.

Мы в Кабардино-Балкарии намерены в полной мере использо-
вать возможности международного сотрудничества в сфере защиты 
прав человека. 

Наиболее актуальной формой такого сотрудничества уже сегод-
ня можно считать защиту прав и законных интересов иностранных 
граждан, оказавшихся в силу разных причин на территории респу-

На  выставке детских рисунков, 
посвященной Специальной военной операции, 

г.о. Нальчик, 2023г.

Участники Круглого стола, 
организованного Представительством УВКБ ООН в РФ, 

г. Ставрополь, 2023г. 

Вручение  Председателю Нальчикской городской 
ветеранской организации Абдулаеву М.К.  

Знака отличия Уполномоченного по правам человека в КБР 
«За защиту прав человека в Кабардино-Балкарской республике»,

г.о. Нальчик, 2023г.

Обострение международной обстановки и переход арабо-изра-
ильских отношений в острую фазу военного конфликта повлекли 
за собой появление в пунктах временного размещения республики 
группы палестинских беженцев численностью 103 человека, с кото-
рыми предстоят рабочие встречи, прием и рассмотрение обраще-
ний по всем интересующим их вопросам и оказание практической 
юридической помощи.

В 2023 году имелись случаи инициативного обращения к Упол-
номоченному родственников и адвокатов за содействием в защите 
прав иностранных граждан. 

В качестве таких примеров можно привести обращение адвоката 
Тельхигова С.У. о содействии в отмене решения суда о депортации 
его подзащитного Х. в Республику Беларусь. 

Данное обращение после проведения личного приема Х. в Центре 
временного содержания иностранных граждан МВД по Кабардино-
Балкарской Республике направлено для дальнейшего рассмотрения 
в прокуратуру Зольского района.

Обращение гражданки Республики Казахстан А. о содействии 
в скорейшей депортации на родину Уполномоченным направлено 
для рассмотрения Уполномоченному по правам человека в Став-
ропольском крае по месту проведения в отношении заявительницы 
предварительного следствия и суда. 

В августе 2023 года к Уполномоченному поступило заявление 
граждан Республики Афганистан Б. и Д. с просьбой о содействии 
в получении временного разрешения на проживание или о прод-
лении срока визы на право пребывания на территории Российской 
Федерации. Они мотивировали свое обращение желанием воссо-
единиться со своими семьями опасениями за свою жизнь в случае 
возвращения на родину.

По обращению Уполномоченного сотрудники УВМ МВД по Ка-
бардино-Балкарской Республике оказали содействие указанным 
гражданам Афганистана в сборе разрешительных документов.

Уполномоченный жалобу К. на устный отказ сотрудников УВМ 
МВД по Кабардино-Балкарской Республике в приеме документов 
на приглашение в Российскую Федерацию И. направил прокурору 
г. Нальчика для проведения прокурорской проверки заявленных 
доводов. 

Социальные и экономические процессы в повседневной жизни 
нашего общества, влияние проводимой специальной военной 
операции на территории Украины в совокупности дают множество 
поводов и оснований Уполномоченному развивать межрегиональное 
сотрудничество как со своими коллегами, так и органами власти, 
институтами гражданского общества по всей нашей стране.

Представляя интересы и защищая права сограждан, в 2023 году 
Уполномоченный вступал во взаимодействии с уполномоченными 
по правам человека в Луганской и Донецкой народных республиках, 
Херсонской и Запорожской областей, Кемеровской и Волгоградской 
областях, г. Москве, Приморском и Ставропольском краях, Кара-
чаево-Черкесской, Чеченской республиках и РСО-Алании, главой 
Правительства Запорожской области и с удовлетворением может 
констатировать об успешном и эффективном взаимодействии и 
взаимопомощи.

Можно привести несколько примеров межрегионального взаи-
модействия Уполномоченного со своими коллегами:

направление Уполномоченному по правам человека в Примор-
ском крае обращения Ш. с просьбой о содействии в защите прав 
ее сына, который, по ее мнению, после конфликта со своим коман-
диром подвергается необоснованному уголовному преследованию;

направление Уполномоченному по правам человека по РСО-
Алании заявления жителя г. Нальчика К. с просьбой о содействии 
в организации надлежащего медицинского обеспечения его сыну, 
содержащемуся под стражей в ФКУ СИЗО-1 УФСИН России по 
Республике Северная Осетия-Алания; 

направление Уполномоченному по правам человека в Волгогрд-
ской области обращения осужденной Б. с просьбой проявить участие 
в судьбе ее брата, отбывающего наказание в ФКУ ИК-12 в г. Волжске;

направление Уполномоченному по Кемеровской области жалобы 
К. на условия содержания ее сына К., отбывающего наказание в 
колонии строго режима в ФКУ ИК-41 ГУФСИН России по Кемеров-
ской области.

С удовлетворением можно отметить, что во всех перечисленных 
случаях наши обращения находили живой отклик у коллег и граж-
дане получали максимально возможное содействие в разрешении 
обозначенных проблем.

В свою очередь, мы с таким же вниманием и усердием относимся 
к рассмотрению обращений наших коллег и стараемся поддержи-
вать сотрудничество на достойном уровне. 

Деятельность Уполномоченного в укреплении международного 
сотрудничества многогранна и кроме непосредственной работы с 

иностранными гражданами и перемещенными лицами, подразуме-
вает участие в международных мероприятиях различного формата.

Уполномоченный по правам человека в Кабардино-Балкарской 
Республике 15 июня 2023 года принял участие и выступил с до-
кладом на семинаре для уполномоченных по правам человека 
Северо-Кавказского и Южного федеральных округов «Деятель-
ность УВКБ ООН, принципы и стандарты работы с беженцами и 
перемещенными лицами».

С 1 по 5 ноября 2023 года Уполномоченный в составе россий-
ской делегации принимал участие в международной конференции 
на тему «Роль омбудсмена в защите от дискриминации с особым 
акцентом на религиозные права» в г. Дубае (Объединенные Араб-
ские Эмираты). 

В своем выступлении на конференции Уполномоченный сделал 
акцент на многовековые традиции взаимного уважения и сотруд-
ничества представителей трех важнейших религиозных конфессий 
в Кабардино-Балкарской Республике - ислама, православия и 
иудаизма и указал на роль и место института уполномоченного в 
поддержании межконфессионального и межнационального мира 
и согласия между всеми гражданами нашей страны. 

Одновременно на фоне происходящих событий на Ближнем Вос-
токе были высказаны пожелания к правозащитникам еще теснее 
сплотить свои ряды, чтобы противостоять силам, которые пытаются 
«…разжечь межнациональную и межрелигиозную рознь, спровоци-
ровать людей на необдуманные действия…». 

Придавая важное значение развитию международного сотрудни-
чества в области прав человека, Уполномоченный принимал участие 
в деятельности европейского института омбудсмена. Будучи много 
лет членом этого международного института, участвовал в работе 
конгресса, научно-практических конференциях, семинарах, в част-
ности в Объединенных Арабских Эмиратах, в Республике Сербия. 

18 октября в онлайн-режиме принял участие в международной 
научно-практической конференции «Проблемы защиты прав челове-
ка: Обмен лучшими практиками омбудсменов», тема «Компетенция 
омбудсменов». «Международная конференция стала беспреце-
дентной по масштабу участников», отметила в своем выступлении 
Москалькова Т.Н. Представители стран Азии, Африки, Европы, 
Латинской Америки подтвердили желание взаимодействовать и 
выразили приверженность Всеобщей декларации прав человека и 
Парижским принципам. Особенно ценно, что от многих омбудсменов 
прозвучали слова поддержки России в ее борьбе с политизацией 
прав человека, двойными стандартами и попытками вмешаться во 
внутренние дела государства. Это еще раз доказывает консолида-
цию наших усилий в защите прав человека». 

15 июня в городе Ставрополе принял (очно) участие в совещании 
для уполномоченных по правам человека по теме «Деятельность 
представительства Управления Верховного комиссара ООН по 
делам беженцев в Российской Федерации, принципы и стандарты 
работы с беженцами и перемещенными лицами». 

В докладах работников представительства ООН, в выступлениях 
уполномоченных речь шла о необходимости улучшения положения 
беженцев, о трудностях и имеющихся рисках в области защиты 
лиц во время их вынужденного перемещения, об инструментах 
выявления лиц с особыми потребностями и лиц, подверженных по-
вышенному риску, о методах и формах консультирования беженцев 
и перемещенных лиц.

Проводится работа с соотечественниками, которые в силу истори-
ческих обстоятельств и событий оказались за пределами этнической 
родины, а теперь их внуки и правнуки проявляют живой интерес к 
родине своих предков. 

За прошедшие десятилетия несколько тысяч соотечественников, 
этнических адыгов и черкесов, карачаевцев и балкарцев посели-
лись в Республиках Северного Кавказа. Они здесь обрели свою 
Родину, но у них остались там, в странах Ближнего Востока, где 
они ранее проживали, родственники и знакомые, с которыми они 
хотят общаться. 

В процессе получения гражданства, адаптации в незнакомом реги-
оне, по мере приобретения языковых знаний, профессий, жилищного 
обустройства соотечественники встречаются с проблемами и трудно-
стями. Имеются факты нарушения их прав. Для решения возникающих 
вопросов и защиты их прав Уполномоченный находится в постоянном 
контакте с общественными организациями и движениями, органами 
государственной и муниципальной власти. Особо тесные контакты 
установились с Международной Черкесской Ассоциацией. 

В 2023 году Уполномоченный участвовал в расширенном засе-
дании Исполкома МЧА, в работе научно-практической конференции 
«Традиции и обычаи адыгов (черкесов): сохранение и развитие на-
циональных традиций как фактор укрепления духовно-нравственных 
ценностей общества». 

В своем выступлении Уполномоченный отметил: «МЧА вносит 
важный вклад в дело укрепления традиций дружбы и добросо-
седства между народами Северного Кавказа и регионов России, 
сохранения межконфессионального и межнационального согласия 
и мира. Ассоциация пользуется заслуженным авторитетом в мире за 
последовательную борьбу за соблюдение основных прав человека, 
сохранении обычаев, традиций, развитие языка, предоставление 
равных возможностей соотечественникам, проживающим в раз-
личных странах. Мы с удовлетворением отмечаем, что с мнением 
Ассоциации считаются руководители государств и международных 
общественных организаций и движений».

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

2024 год Указом Президента Российской Федерации объявлен 
Годом семьи и конечно, в его реализации будут активно задей-
ствованы государственные правозащитники. Указ направлен на 
утверждение института семьи, обеспечение достойного уровня и 
качества жизни российских семей, сохранение и приумножение в 
обществе семейных ценностей.

В последние годы делаются заметные шаги со стороны государ-
ства в создании целостной системы поддержки семей, включающие 
предоставление различных льгот и выплат на детей вплоть до их 
совершеннолетия. В Кабардино-Балкарской Республике в целях 
развития семейной политики и реализации национальных проектов 
осуществляются выплаты единовременных пособий при рождении 
ребенка, предоставляются пособия и льготы по поддержке много-
детных семей, установлена награда – медаль «Материнская слава». 
Говоря о Годе семьи хочется вспомнить и о том, что, несмотря на 
тяжелые 90-годы, по инициативе первого Президента Кабардино-
Балкарии Кокова Валерия Мухамедовича в республике был принят 
Закон Кабардино-Балкарской Республики от 02.08.1996 года 21-Р 
«Об охране семьи, материнства, отцовства и детства», в котором 
устанавливался статус многодетной семьи, имеющей трех и более 
детей, прописывались очень значимые меры в поддержку мате-
ринства и детства. Впервые в России в нашей республике были 
введены именные накопительные вклады на первого ребенка, смысл 
которых сводился к тому, что к совершеннолетию накопленная 
сумма позволит гражданину купить жилье и создать семью. Эта 
инициатива была принята в обществе с большим удовлетворением 
и накопительные вклады на ребенка вошли в практику. Но потом, 
под разного рода надуманными предлогами, статью в Законе о на-
копительных вкладах отменили. Мы понимаем, что надо стремиться 
к созданию такого общества, где дети были бы ожидаемы, росли 
здоровыми и воспитывались в благоприятной среде, а их права и 
интересы соблюдались. И в этом направлении должны работать 
государственные органы, общественные организации и государ-
ственные правозащитники, залогом этому и является проведение 
в стране Года семьи.

Мы живем во времена, когда уничтожается вся система междуна-
родных гарантий прав человека, а государственный правозащитный 
институт оказался на передовой и востребован. Мы призваны объ-
единить усилия институтов гражданского общества со своим народом 
в борьбе с антироссийским, злобным Западом, активно поддерживать 
участников специальной военной операции, вселять в них веру, что 
народ и государство с ними, а значит, победа будет за нами.

Подводя итоги работы в 2023 году надо признать, что в республике 
еще много проблем с обеспечением соблюдения прав человека, 
но, как говорится, «ситуацию с защитой прав человека невозможно 
сделать идеальной, ее можно лишь улучшить». (Си Цзиньпин). Над 
этим мы и продолжаем работать. 

Мы будем направлять свои усилия на защиту прав человека на 
территории Кабардино-Балкарской Республики. Активно взаимо-
действуя с органами государственной и муниципальной власти, 
институтами гражданского общества, будем поддерживать деятель-
ность Главы Кабардино-Балкарской Республики Кокова Казбека 
Валерьевича по обеспечению безопасности граждан, защите их 
прав и интересов, сохранению межнационального и межконфес-
сионального согласия и мира.

Уполномоченный по правам человека 
в Кабардино-Балкарской Республике

Б. ЗУМАКУЛОВ
г. Нальчик, 29 февраля 2024 г.
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Министерство труда и социальной защиты 
Кабардино-Балкарской Республики 

(Минтрудсоцзащиты КБР)
ПРИКАЗ

28 февраля 2024г.             г. Нальчик                          № 45-П

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ   
«Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг», постановлением Правительства Кабардино-Балкарской 
Республики от 30 ноября 2021 г. № 240-ПП «Об утверждении правил 
разработки и утверждения административных регламентов предо-
ставления государственных услуг и о признании утратившими силу 
постановлений Правительства Кабардино-Балкарской Республики 
от  25 февраля 2010 г. № 8-ПП и от 10 декабря 2018 г. № 232-ПП», в 
целях реализации Указа Главы Кабардино-Балкарской Республики от 
16 декабря 2022 г. №139-УГ «Об организации выплаты ежемесячного 
пособия в связи с рождением и воспитанием ребенка» приказываю:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предо-
ставлению государственной услуги «Назначение и выплата ежемесяч-
ного пособия в связи с рождением и воспитанием ребенка».

2. Рекомендовать Отделению фонда пенсионного и социального 
страхования Российской Федерации по Кабардино-Балкарской 
Республике при реализации полномочий по назначению и выплате 
ежемесячного пособия в связи с рождением и воспитанием ребенка, 
переданных Указом Главы Кабардино-Балкарской Республики от 16 
декабря 2022 г. №139-УГ «Об организации выплаты ежемесячного 
пособия в связи с рождением и воспитанием ребенка» руководство-
ваться административным регламентом, утвержденным пунктом 1 
настоящего приказа.

3. Начальнику отдела выплаты пособий семьям с детьми  (Маргуше-
ва Г.Л.)  настоящий приказ со дня его подписания направить:

а) в отдел обслуживания портала Правительства Кабардино-Бал-
карской Республики Министерства цифрового развития Кабардино-
Балкарской Республики электронной копии (образа) правового акта, 
не позднее одного рабочего дня, следующего за днем их принятия, 
(до 17 часов 20 минут – в рабочие дни, до 16 часов – в пятницу, пред-
праздничные дни); 

б) ответственному лицу для размещения на официальном интернет-
сайте Министерства труда и социальной защиты Кабардино-Балкар-
ской Республики в 3-дневный срок;

в) в прокуратуру Кабардино-Балкарской Республики для проведения 
антикоррупционной экспертизы в 10-дневный срок;

г) в газету «Официальная Кабардино-Балкария» для опубликования           
в 7-дневный срок;

д) в Управление Министерства юстиции Российской Федерации               
по Кабардино-Балкарской Республике на государственную регистра-
цию в 7-дневный срок со дня официального опубликования;

е) в отдел автоматизации и электронного межведомственного 
взаимодействия (Солодовников С.В.)  для размещения сведений на 
Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
в 2-дневный срок.

4. Контроль за исполнением настоящего возложить на заместителя 
министра труда и социальной защиты Кабардино-Балкарской Респу-
блики Е.В. Романову.

Министр                                                                     А.О. АСАНОВ

Об утверждении Административного регламента по предоставлению государственной услуги 
«Назначение и выплата ежемесячного пособия в связи с рождением и воспитанием ребенка»

Приложение к приказу 
Министерства труда и социальной защиты 

Кабардино-Балкарской Республики 
от 28 февраля 2024 г.  № 45-П

Административный регламент  по предоставлению государственной услуги  
«Назначение и выплата ежемесячного пособия в связи  с рождением и воспитанием ребенка»

I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования Административного регламента
1.1.1. Настоящий Административный регламент определяет стан-

дарты, сроки и последовательность административных процедур (дей-
ствий), порядок взаимодействия должностных лиц уполномоченного 
органа, иных органов государственной власти, учреждений и органи-
заций, а также взаимодействия  Фонда пенсионного и социального 
страхования Российской Федерации (далее – уполномоченный орган, 
Социальный фонд) с заявителями по предоставлению государствен-
ной услуги по назначению и выплате ежемесячного пособия в связи 
с рождением и воспитанием ребенка (далее – Регламент, государ-
ственная услуга)

Круг заявителей
1.2.1. Государственная услуга предоставляется нуждающимся в 

социальной поддержке беременным женщинам и лицам, имеющим 
детей в возрасте до 17 лет, при условии, если они являются гражда-
нами Российской Федерации и постоянно проживают на территории 
Российской Федерации, размер среднедушевого дохода семьи не 
превышает величину прожиточного минимума на душу населения, 
установленную в Кабардино-Балкарской Республике в соответствии 
с Федеральным законом «О прожиточном минимуме в Российской 
Федерации» на дату обращения за назначением ежемесячного по-
собия (далее - заявитель).

Право на получение ежемесячного пособия имеют:
беременная женщина в случае, если срок ее беременности состав-

ляет 6 и более недель, и она встала на учет в медицинской организации 
в ранние сроки беременности (до 12 недель);

один из родителей (усыновителей, опекунов (попечителей) ребенка 
в возрасте до 17 лет, являющегося гражданином Российской Федера-
ции и постоянно проживающего на территории Российской Федерации.

За получением государственной услуги может обратиться дове-
ренное лицо или законный представитель лица, имеющего право на 
получение государственной услуги (далее - представитель заявителя).

 1.3. Требование предоставления заявителю государственной услуги 
в соответствии с вариантом предоставления государственной услуги, 
соответствующим признакам заявителя, определенным в результате 
анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу                  
(далее - профилирование), а также результата, за предоставлением 
которого обратился заявитель

1.3.1. Государственная услуга предоставляется заявителю                                  
в соответствии с вариантом предоставления государственной услуги, 
соответствующим признакам заявителя, определенным в результате 
анкетирования, проводимого органом, предоставляющим государ-
ственную услугу (далее - профилирование), а также результата, за 
предоставлением которого обратился заявитель.

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставле-
ны государственная услуга и результат услуги, определяется в соот-
ветствии с настоящим Административным регламентом, исходя из 
признаков заявителя и показателей таких признаков.

II. Стандарт предоставления государственной услуги 
2.1. Наименование государственной услуги
Назначение и выплата ежемесячного пособия в связи с рождением                     

и воспитанием ребенка.
2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную 

услугу
2.2.1. Предоставление государственной услуги осуществляется 

Фондом пенсионного и социального страхования Российской Фе-
дерации - уполномоченным органом через свои территориальные 
органы по месту жительства (пребывания) или, в случае отсутствия 
подтвержденного места жительства (пребывания) - по месту факти-
ческого проживания заявителя.

2.2.2. Предоставление государственной услуги в «Многофункци-
ональном центре по предоставлению государственных и муници-
пальных услуг Кабардино-Балкарской Республики» (далее – МФЦ) 
осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, 
заключенным в порядке, установленном законодательством Россий-
ской Федерации (далее - соглашение о взаимодействии).

2.2.3. В случае, если заявление подается в МФЦ (при наличии со-
глашения о взаимодействии), решение об отказе в приеме заявления                        
и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
государственной услуги, принимается МФЦ (при наличии соглашения                       
о взаимодействии) в порядке, установленном настоящим Администра-
тивным регламентом.

2.2.4. МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) участвует                     
в предоставлении государственной услуги в части информирования и 
консультирования заявителей по вопросам ее предоставления, приема 
необходимых документов, а также выдачи результата предоставления 
государственной услуги либо уведомления об отказе в предоставлении 
государственной услуги.

2.2.5. При предоставлении государственной услуги уполномоченный 
орган взаимодействует с Министерством внутренних дел Россий-
ской Федерации, Министерством Российской Федерации по делам 
гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации по-
следствий стихийных бедствий, Министерством сельского хозяйства 
Российской Федерации, Федеральной службой судебных приставов, 
Федеральной службой исполнения наказаний, Федеральной налого-
вой службой, Федеральной службой по труду и занятости, Федераль-
ной службой государственной регистрации, кадастра и картографии, 
органами исполнительной власти Кабардино-Балкарской Республики.

2.2.6. Уполномоченным органам запрещается требовать от за-
явителей (представителя заявителя) осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения государственной 
услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и 
организации, за исключением получения услуг, включенных в пере-
чень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления государственных услуг, утвержденный нормативным 
правовым актом Кабардино-Балкарской Республики.

2.3. Результат предоставления государственной услуги
Результатами предоставления государственной услуги в зависимо-

сти от варианта предоставления государственной услуги являются:
1) при подаче заявления о назначении ежемесячного пособия - вы-

несение решения о назначении ежемесячного пособия и выплата еже-
месячного пособия, либо вынесение решения об отказе в назначении 
ежемесячного пособия;

2) при подаче заявления об изменении способа доставки ежемесяч-
ного пособия, - внесение информации в выплатное дело в соответствии                               
с поданным заявлением об изменении способа доставки;

3) исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, 
выданных по результатам предоставления государственной услуги.

Уведомление о предоставлении либо об отказе в предоставлении 
государственной услуги должностное лицо уполномоченного органа 
направляет заявителю по почте на бумажном носителе, либо в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью (в случае подачи заявителем заявления 
и (или) документов (сведений) в форме электронного документа, 
через «Федеральную государственную информационную систему 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(далее – ЕПГУ).

Результат предоставления государственной услуги по экстерритори-
альному принципу в виде электронного документа и (или) электронного 
образа документа заверяется уполномоченным должностным  лицом 
органа социальной защиты населения.

Для получения результата предоставления государственной услуги                        
на бумажном носителе заявитель имеет право обратиться непосред-

ственно в органы социальной защиты населения.
Формирование реестровой записи в качестве результата предо-

ставления государственной услуги не предусмотрено.
Факт получения заявителем результата предоставления государ-

ственной услуги фиксируется:
- в случае принятия решения о предоставлении государственной 

услуги - в назначении и выплате ежемесячного пособия; 
- в случае принятия решения об отказе в предоставлении госу-

дарственной услуги - в уведомлении об отказе в предоставлении 
государственной услуги.

2.4. Срок предоставления государственной услуги  
Максимальный срок предоставления государственной услуги ис-

числяется со дня регистрации запроса и документов и (или) инфор-
мации, необходимых для предоставления государственной услуги и 
составляет:

1) в уполномоченном органе при подаче заявления о назначении 
ежемесячного пособия – 10 рабочих дней;

2) в уполномоченном органе при подаче заявления об изменении 
способа доставки ежемесячного пособия 3 рабочих дня;

3) в ЕПГУ - 5 рабочих дней;
4) в случае исправления допущенных опечаток и ошибок в доку-

ментах, выданных по результатам предоставления государственной 
услуги - в течение 2 рабочих дней со дня получения заявления.

Уведомление о назначении ежемесячного пособия (отказ в назначе-
нии пособия) должностное лицо уполномоченного органа направляет 
заявителю в течение 1 рабочего дня со дня принятия соответствующего 
решения.

Выплата ежемесячного пособия производится уполномоченным 
органом, через кредитные организации либо через организации 
федеральной почтовой связи не позднее 5 рабочих дней после дня 
назначения ежемесячного пособия.

Последующие выплаты производятся уполномоченным органом с 
1-го по 25-е число месяца, следующего за месяцем, за который вы-
плачивается ежемесячное пособие.

2.5. Правовые основания для предоставления государственной 
услуги

Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, 
Кабардино-Балкарской Республики, регулирующих предоставление 
государственной услуги, информация о порядке досудебного (внесу-
дебного) обжалования решений и действий (бездействия)  уполномо-
ченного органа, МФЦ, а также их должностных лиц, государственных 
служащих, специалистов размещены на официальных сайтах Соци-
ального фонда, МФЦ, а также на ЕПГУ.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги  

Для предоставления услуги заявитель (представитель заявителя) 
предоставляет в уполномоченный орган лично или почтовым отправле-
нием, либо в форме электронного документа, подписанного электрон-
ной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона 
от 06.04.2011г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 
21.2 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», в том числе 
с использованием ЕПГУ, либо через МФЦ следующие документы:

заявление о предоставлении государственной услуги согласно 
Приложению № 1;

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации;

документ, подтверждающий государственную регистрацию 
рождения ребенка, - при регистрации акта гражданского состояния 
компетентным органом иностранного государства по законам соот-
ветствующего иностранного государства;

документ, подтверждающий государственную регистрацию смерти 
члена семьи, - при регистрации акта гражданского состояния компе-
тентным органом иностранного государства по законам соответству-
ющего иностранного государства;

документ, подтверждающий факт заключения (расторжения) 
брака, - при регистрации акта гражданского состояния компетентным 
органом иностранного государства по законам соответствующего ино-
странного государства;

сведения об опекуне (попечителе) ребенка (детей), в отношении 
которого подано заявление (в случае установления опеки (попечитель-
ства) компетентным органом иностранного государства);

сведения о доходах сотрудников учреждений и органов уголовно-ис-
полнительной системы Российской Федерации, органов федеральной 
службы безопасности, органов государственной охраны Российской 
Федерации, органов внутренних дел Российской Федерации и дру-
гих органов, в которых законодательством Российской Федерации 
предусмотрено прохождение федеральной государственной службы, 
связанной с правоохранительной деятельностью (за исключением во-
еннослужащих, сотрудников войск национальной гвардии Российской 
Федерации, органов принудительного исполнения Российской Феде-
рации, таможенных органов Российской Федерации, Главного управ-
ления специальных программ Президента Российской Федерации);

сведения о размере пенсии, получаемой лицами, проходящими 
(проходившими) военную службу, службу в учреждениях и органах 
уголовно-исполнительной системы Российской Федерации, органах 
федеральной службы безопасности, органах государственной охраны 
Российской Федерации, органах внутренних дел Российской Феде-
рации, таможенных органах Российской Федерации, войсках наци-
ональной гвардии Российской Федерации, органах принудительного 
исполнения Российской Федерации, Главном управлении специальных 
программ Президента Российской Федерации;

сведения о получаемых алиментах (за исключением случая, когда 
средства перечислены взыскателю со счета по учету средств, по-
ступающих во временное распоряжение отдела судебных приставов,                                            
по исполнительному производству о взыскании алиментов);

сведения о помещении с назначением «жилое» (его части), зани-
маемом заявителем и (или) членом его семьи, страдающим тяжелой 
формой хронического заболевания, предусмотренного перечнем 
тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно 
совместное проживание граждан в одной квартире, утвержденным 
Министерством здравоохранения Российской Федерации, а также о 
таком помещении (его части), признанном в установленном порядке 
непригодным для проживания;

сведения о зарегистрированном на заявителя или членов его семьи 
автотранспортном, мототранспортном средстве, самоходной машине 
или другом виде техники, которые предоставлены уполномоченным 
органом субъекта Российской Федерации или муниципального об-
разования в рамках государственной социальной поддержки или 
стоимость приобретения которых в полном объеме оплачена за счет 
денежных средств, предоставленных в рамках целевой государствен-
ной социальной поддержки на приобретение движимого имущества;

сведения о факте обучения заявителя и (или) членов его семьи                              
в общеобразовательной организации, профессиональной образо-
вательной организации или образовательной организации высшего 
образования по очной форме обучения и получении (отсутствии) 
стипендии, в том числе в период, за который рассчитывается средне-
душевой доход семьи;

сведения о прохождении заявителем или членами его семьи 
военной службы по призыву в период, за который рассчитывается 
среднедушевой доход семьи;

сведения о нахождении заявителя и (или) членов его семьи на 
полном государственном обеспечении;

сведения о прохождении заявителем и (или) членами его семьи 

военной службы по призыву, а также о статусе военнослужащего, 
обучающегося в военной профессиональной образовательной органи-
зации и военной образовательной организации высшего образования 
и не заключившего контракт о прохождении военной службы;

сведения о нахождении заявителя и (или) членов его семьи                                  
на принудительном лечении по решению суда;

сведения о размере стипендии и иных денежных выплат, предусмо-
тренных законодательством Российской Федерации, выплачиваемых 
лицам, обучающимся в профессиональных образовательных органи-
зациях и образовательных организациях высшего образования, лицам, 
обучающимся по очной форме по программам подготовки научных                           
и научно-педагогических кадров, лицам, обучающимся в духовных 
образовательных организациях, а также о размерах компенсационных 
выплат указанным категориям граждан в период их нахождения в 
академическом отпуске по медицинским показаниям;

сведения о суммах ежемесячного пожизненного содержания судей, 
вышедших в отставку;

сведения о сумме полученной компенсации, выплачиваемой го-
сударственным органом или общественным объединением за время 
исполнения государственных или общественных обязанностей;

сведения о суммах дохода, полученного от источников за пределами 
Российской Федерации.

Сведения о помещениях с назначением «жилое», зданиях с на-
значением «жилое», «жилое строение» и «жилой дом», земельном 
участке (земельных участках), которые предоставлены уполномочен-
ным органом субъекта Российской Федерации или муниципального 
образования в рамках государственной социальной поддержки семьи, 
в том числе многодетной, или стоимость приобретения которых в пол-
ном объеме оплачена за счет денежных средств, предоставленных 
в рамках такой целевой государственной социальной поддержки на 
приобретение недвижимого имущества, а также о земельном участке 
(земельных участках), предоставленных в соответствии с Федераль-
ным законом «Об особенностях предоставления гражданам земель-
ных участков, находящихся в государственной или муниципальной 
собственности и расположенных в Арктической зоне Российской 
Федерации и на других территориях Севера, Сибири и Дальнего Вос-
тока Российской Федерации, и о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации»;

сведения о размере единовременного пособия при увольнении с 
военной службы, службы в учреждениях и органах уголовно-испол-
нительной системы Российской Федерации, органах федеральной 
службы безопасности, органах государственной охраны Российской 
Федерации, органах внутренних дел Российской Федерации, та-
моженных органах Российской Федерации, войсках национальной 
гвардии Российской Федерации, органах принудительного исполнения 
Российской Федерации, Главном управлении специальных программ 
Президента Российской Федерации, а также из иных органов, в 
которых законодательством Российской Федерации предусмотрено 
прохождение федеральной государственной службы, связанной с 
правоохранительной деятельностью;

сведения о нахождении автотранспортного, мототранспортного 
средства, маломерного судна, самоходной машины или другого вида 
техники под арестом и (или) в розыске, а также в отношении которых 
установлен запрет на регистрационные действия;

сведения о постановке на учет в медицинской организации в связис 
беременностью, а также о родоразрешении или прерывании беремен-
ности (при отсутствии родового сертификата в форме электронного 
документа);

сведения о полученных грантах, субсидиях и других поступлениях, 
имеющих целевой характер расходования и предоставляемых в рам-
ках поддержки предпринимательства;

сведения о лицах, признанных безвестно отсутствующими или 
объявленных умершими;

сведения о нахождении заявителя и (или) членов его семьи в 
розыске.

Если представленные копии документов, указанные в настоящем 
пункте, не заверены в установленном порядке, то вместе с копиями 
представляются оригиналы документов. Специалист уполномоченного 
органа или МФЦ, ответственный за прием документов, сличает копии 
документов с подлинником, заверяет их своей подписью и печатью 
уполномоченного органа или МФЦ и возвращает заявителю подлин-
ники документов. 

2.6.2. К заявлению об изменении способа доставки представления 
дополнительных документов не требуется.

2.6.3. В случае подачи лицом, имеющим право на получение 
государственной услуги, заявления через представителя заявителя 
представляются документ, удостоверяющий личность представителя 
заявителя, и документ, подтверждающий полномочия представителя 
заявителя.

2.6.4. Требования, предъявляемые к документу, удостоверяющему 
личность заявителя, представителя, при подаче заявления:

в уполномоченный орган, МФЦ – оригинал;
посредством ЕПГУ – сведения из документа, удостоверяющего 

личность заявителя, представителя, формируются при подтверждении 
учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации 
из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут 
быть проверены путем направления запроса с использованием Феде-
ральной государственной информационной системы «Единая система 
межведомственного электронного взаимдодействия».

Электронные образы документов, представляемые с заявлением, 
направляются в виде файлов в одном из форматов: doc, docx, odt, 
pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff. Качество представляемых электронных 
документов (электронных образов документов) должно позволять в 
полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты 
документа.

2.6.5. Для исправления допущенных опечаток и ошибок в доку-
ментах, выданных Уполномоченным органом по результатам предо-
ставления государственной услуги, и реестровых записях заявитель 
представляет в Уполномоченный орган заявление об исправлении до-
пущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам 
предоставления государственной услуги, и реестровых записях (при 
необходимости), а также документы, свидетельствующие о наличии 
допущенных опечаток и ошибок и содержащие правильные данные.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  в со-
ответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
государственной услуги, которые находятся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении государственных и муниципальных 
услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их 
получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок 
их представления

Документы, необходимые в соответствии с нормативными право-
выми актами для предоставления государственной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов мест-
ного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
государственных и муниципальных услуг:

сведения о рождении ребенка;
сведения о смерти ребенка;
сведения о смерти члена семьи;
сведения о заключении (расторжении) брака;
сведения, содержащиеся в решении органа опеки и попечительства                        

об установлении опеки над ребенком;
сведения об опекуне (попечителе) ребенка (детей), в отношении 

которого подано заявление;
 сведения о лишении (ограничении, восстановлении) родительских 

прав, сведения об отмене ограничения родительских прав, сведения 
об отобрании ребенка при непосредственной угрозе его жизни и 
здоровью;

сведения об ограничении дееспособности или признании родителя 
либо иного законного представителя ребенка недееспособным;

сведения о вознаграждении за выполнение трудовых или иных 
обязанностей, включая выплаты стимулирующего характера, возна-
граждении за выполненную работу, оказанную услугу, совершение 
действия в рамках гражданско-правового договора, в том числе по 
договору об осуществлении опеки или попечительства на возмездных 
условиях (договору о приемной семье, договору о патронатной семье);

 сведения о доходах военнослужащих, сотрудников войск нацио-
нальной гвардии Российской Федерации, органов принудительного 
исполнения Российской Федерации, таможенных органов Российской 
Федерации, Главного управления специальных программ Президента 
Российской Федерации.

Сведения о суммах пенсии, пособий и иных аналогичных выплат, 
в том числе выплат по обязательному социальному страхованию и 
выплат компенсационного характера, полученных в соответствии                                            
с законодательством Российской Федерации и (или) законодатель-
ством субъекта Российской Федерации;

сведения о выплатах правопреемникам умерших застрахованных 
лиц в случаях, предусмотренных законодательством Российской Фе-
дерации об обязательном пенсионном страховании;

сведения об осуществлении оформленного в соответствии                                    
с законодательством Российской Федерации ухода за нетрудоспособ-
ными лицами в период расчета среднедушевого дохода;

сведения о наличии статуса безработного или ищущего работу                            
на момент подачи заявления и (или) в период, за который рассчиты-
вается среднедушевой доход семьи;

сведения о дивидендах, процентах и иных доходах, полученных                           
по операциям с ценными бумагами и операциям с производными 
финансовыми инструментами (с учетом понесенных расходов), а также                       
в связи с участием в управлении собственностью организации;

сведения о доходах в виде процентов по вкладам (остаткам на 
счетах) в банках; 

сведения о доходах от осуществления предпринимательской де-
ятельности, включая доходы, полученные в результате деятельности 
крестьянского (фермерского) хозяйства, в том числе созданного                               
без образования юридического лица, и доходах от осуществления 
частной практики;

сведения о доходах, полученных в рамках применения специ-
ального налогового режима «Налог на профессиональный доход»;

сведения о доходах по договорам авторского заказа, об отчуждении 
исключительного права на результаты интеллектуальной деятельности                      

и лицензионным договорам;
сведения о налогооблагаемых доходах от реализации недвижи-

мого имущества, а также доходах от сдачи в аренду (наем, поднаем) 
имущества;

сведения о недвижимом имуществе, содержащиеся в Едином 
государственном реестре недвижимости (в том числе, находящем-
ся под арестом и (или) в отношении которого установлен запрет                                          
на регистрационные действия);

сведения о получаемых алиментах (в случае если средства 
перечислены взыскателю со счета по учету средств, поступающих во 
временное распоряжение отдела судебных приставов, по исполни-
тельному производству о взыскании алиментов);

сведения о регистрации по месту жительства и месту пребывания 
гражданина Российской Федерации в пределах Российской Феде-
рации;

сведения о ранее выданных паспортах, удостоверяющих личность 
гражданина на территории Российской Федерации;

сведения об автотранспортных или мототранспортных средствах;
сведения о маломерных водных судах, год выпуска которых                                  

не превышает 5 лет;
сведения об освобождении из мест лишения свободы заявителя и 

(или) членов его семьи в период, за который рассчитывается средне-
душевой доход семьи;

сведения о пребывании в местах лишения свободы членов семьи 
заявителя;

сведения о наличии инвалидности и ее группе (при наличии);
сведения о самоходных машинах и других видах техники, заре-

гистрированных в соответствии с Правилами государственной реги-
страции самоходных машин и других видов техники, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 21 сентября 
2020 г. № 1507 «Об утверждении Правил государственной регистрации 
самоходных машин и других видов техники»;

сведения о факте прохождения заявителем или членами его семьи 
непрерывного лечения длительностью свыше 3 месяцев, вследствие 
чего временно невозможно осуществлять трудовую деятельность, 
в период, за который рассчитывается среднедушевой доход семьи;

сведения о применении в отношении заявителя и (или) членов его 
семьи меры пресечения в виде заключения под стражу;

сведения о суммах единовременной материальной помощи, вы-
плачиваемой за счет средств федерального бюджета, бюджетов 
субъектов Российской Федерации, местных бюджетов и иных источ-
ников в связи со стихийным бедствием или другими чрезвычайными 
обстоятельствами, а также в связи с террористическим актом;

сведения о постановке на учет в медицинской организации в связи                        
с беременностью, о посещении женщиной медицинской организации, 
оказывающей медицинскую помощь в период беременности, а так-
же о родоразрешении или прерывании беременности (при наличии 
родового сертификата в форме;

сведения о статусе семьи «многодетная»;
сведения о доходах, полученных в результате выигрышей, выплачи-

ваемых организаторами лотерей, тотализаторов и других основанных 
на риске игр;

сведения о трудовой деятельности.
Заявитель вправе представить указанные сведения (документы,                         

их содержащие) по собственной инициативе. Непредставление заяви-
телем указанных сведений (документов, их содержащих) не является 
основанием для отказа заявителю в предоставлении государственной 
услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
2.8.1. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя 

(представителя заявителя):
представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмо-
трено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии                       
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Кабардино-Балкарской Республики 
и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении 
органа социальной защиты населения, предоставляющего государ-
ственную услугу, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам 
и органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении государственной услуги, за исключением докумен-
тов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 
г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»;

представления документов и информации, отсутствие и (или) не-
достоверность которых не указывались при первоначальном отказе                           
в приеме документов, необходимых для предоставления государствен-
ной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исклю-
чением случаев, предусмотренных пунктом 4 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;

представления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии 
с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение 
отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 
условием предоставления государственной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.

2.8.2. При предоставлении государственной услуги по экстерри-
ториальному принципу уполномоченный орган не вправе требовать 
от заявителя (представителя заявителя) или МФЦ представления 
документов на бумажных носителях, если иное не предусмотрено фе-
деральным законодательством, регламентирующим предоставление 
государственных услуг.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления государственной услуги

2.9.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги, являются:

неустановление личности лица, обратившегося за предоставлением 
государственной услуги (непредъявление данным лицом документа, 
удостоверяющего его личность, отказ данного лица предъявить до-
кумент, удостоверяющий его личность, предъявление документа, 
удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия);

неподтверждение полномочий представителя заявителя; непод-
тверждение полномочий законного представителя ребенка в возрасте 
от восьми до семнадцати лет, в отношении которого заявитель обра-
тился за предоставлением государственной услуги;

несоблюдение установленных условий признания действительности 
электронной подписи гражданина в соответствии с Федеральным 
законом от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (Со-
брание законодательства Российской Федерации, 2011, № 15, ст. 2036; 
2021, № 24, ст. 4188) (далее - Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. 
№ 63-ФЗ), выявленное в результате ее проверки, при представлении 
заявления в электронной форме с использованием Единого портала.

Отказ в приеме документов в иных случаях не допускается.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении 
государственной услуги

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления госу-
дарственной услуги законодательством Российской Федерации                             
и Кабардино-Балкарской Республики не предусмотрено.

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении государственной 
услуги являются:

представление неполного комплекта документов, указанных в 
пункте 2.6 настоящего административного регламента;

государственная регистрация смерти ребенка, в отношении кото-
рого подано заявление о назначении ежемесячного пособия;

превышение размера среднедушевого дохода семьи над величиной 
прожиточного минимума на душу населения; 

наличие в заявлении о назначении ежемесячного пособия недо-
стоверных или неполных данных, за исключением случая, предус-
мотренного пунктом 15 настоящего Административного регламента;

достижение ребенком, в отношении которого поступило заявление                              
о назначении ежемесячной денежной выплаты, возраста 17 лет;

непредставление заявителем документов (сведений), предусмо-
тренных пунктом 21 настоящего Административного регламента), а 
также непредставление документов (сведений) в сроки, указанные в 
пункте 14 настоящего Административного регламента;

непредставление заявителем в течение 5 рабочих дней необхо-
димых заявления о назначении ежемесячного пособия и (или) до-
кументов (сведений) после возвращения заявления о назначении 
ежемесячного пособия и (или) документов (сведений) на доработку в 
соответствии с пунктом 15 настоящего Административного регламента:

установление факта назначения ежемесячного пособия на ребенка,               
в отношении которого подается заявление о назначении ежемесячного 
пособия, другому законному представителю;

наличие в собственности у заявителя и (или) членов его семьи 
следующих объектов недвижимого имущества, в том числе находя-
щихся в общей долевой собственности заявителя и членов его семьи                                    
(за исключением объектов недвижимого имущества (их частей), на-
ходящихся в собственности у детей, находящихся под опекой (попе-
чительством), долей в праве общей долевой собственности на объект 
недвижимого имущества, совокупность которых на всех членов семьи                      
не более одной трети его общей площади, объектов недвижимого 
имущества (их частей), которые находятся под арестом и (или) в от-
ношении которых установлен запрет на регистрационные действия):

2 и более помещений с назначением «жилое», суммарная площадь 
которых больше произведения 24 кв. метров в расчете на одного 
человека и количества членов семьи (за исключением такого поме-
щения, которое предоставлено уполномоченным органом субъекта 
Российской Федерации или муниципального образования в рамках 
государственной социальной поддержки семьи, в том числе много-
детной, или стоимость приобретения которого в полном объеме опла-
чена за счет денежных средств, предоставленных в рамках целевой 
государственной социальной поддержки на приобретение недвижи-



18 Официальная Кабардино-Балкария 7 марта 2024 года

(Продолжение на 19-й с.)

мого имущества (за исключением средств материнского (семейного) 
капитала), такого помещения (его части), занимаемого заявителем и 
(или) членом его семьи, страдающим тяжелой формой хронического 
заболевания, предусмотренного перечнем тяжелых форм хронических 
заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граж-
дан в одной квартире, утвержденным Министерством здравоохранения 
Российской Федерации, такого помещения (его части), признанного в 
установленном порядке непригодным для проживания);

2 и более зданий с назначением «жилое», «жилое строение» и 
«жилой дом», суммарная площадь которых больше произведения 40 
кв. метров в расчете на одного человека и количества членов семьи 
(за исключением такого здания, которое предоставлено уполномочен-
ным органом субъекта Российской Федерации или муниципального 
образования в рамках государственной социальной поддержки семьи, 
в том числе многодетной, или стоимость приобретения которого в 
полном объеме оплачена за счет денежных средств, предоставлен-
ных в рамках целевой государственной социальной поддержки на 
приобретение недвижимого имущества (за исключением средств 
материнского (семейного) капитала);

2 и более зданий с назначением «садовый дом»;
2 и более зданий с назначением «нежилое», помещений с на-

значением «нежилое», сооружений (за исключением хозяйственных 
построек и сооружений, имеющих обеспечивающие функции, рас-
положенных на земельных участках, предназначенных для индиви-
дуального жилищного строительства, ведения личного подсобного 
хозяйства, садовых земельных участках, объектов недвижимого иму-
щества, являющихся общим имуществом в многоквартирном доме, 
объектов недвижимого имущества, являющихся имуществом общего 
пользования садоводческого или огороднического некоммерческого 
товарищества);

2 и более объектов недвижимого имущества, предназначенных 
для стоянки (хранения), ремонта и технического обслуживания транс-
портных средств (гараж, машино-место) (3 и более таких объектов 
недвижимого имущества для многодетных семей, семей, в составе 
которых есть инвалид, семей, которым автотранспортное или мототран-
спортное средство предоставлено уполномоченным органом субъекта 
Российской Федерации или муниципального образования в рамках 
государственной социальной поддержки или которыми стоимость 
приобретения автотранспортного или мототранспортного средства в 
полном объеме оплачена за счет денежных средств, предоставленных 
в рамках целевой государственной социальной поддержки на приобре-
тение движимого имущества (за исключением средств регионального 
материнского (семейного) капитала);

земельного участка (земельных участков) (за исключением земель 
сельскохозяйственного назначения, оборот которых регулируется 
Федеральным законом «Об обороте земель сельскохозяйственного 
назначения», земельных участков, которые предоставлены уполномо-
ченным органом субъекта Российской Федерации или муниципального 
образования в рамках государственной социальной поддержки семьи, 
в том числе многодетной, или стоимость приобретения которых в пол-
ном объеме оплачена за счет денежных средств, предоставленных в 
рамках целевой государственной социальной поддержки на приобре-
тение недвижимого имущества, земельных участков, предоставленных 
в соответствии с Федеральным законом «Об особенностях предостав-
ления гражданам земельных участков, находящихся в государственной 
или муниципальной собственности и расположенных в Арктической 
зоне Российской Федерации и на других территориях Севера, Сибири 
и Дальнего Востока Российской Федерации, и о внесении изменений 
в отдельные законодательные акты Российской Федерации»), пло-
щадь которого (суммарная площадь которых) определяется по месту 
жительства (пребывания) заявителя или месту его фактического 
проживания в случае отсутствия подтвержденного места жительства 
(пребывания) и не должна превышать 0,25 гектара, а для территории 
сельских поселений, сельских населенных пунктов, не являющихся 
муниципальными образованиями в составе городских округов, или 
межселенных территорий, - 1 гектар;

и) наличие зарегистрированных на заявителя и (или) членов его 
семьи (при определении количества зарегистрированных на заявителя 
и членов его семьи автотранспортных (мототранспортных) средств, 
маломерных судов, самоходных машин или других видов техники, не 
учитываются такие виды движимого имущества, находящиеся под 
арестом и (или) в розыске, в отношении которых установлен запрет 
на регистрационные действия, а также находящиеся в собственности 
у детей, находящихся под опекой (попечительством):

2 и более автотранспортных средств (3 и более автотранспортных 
средств для многодетных семей, семей, в составе которых есть ин-
валид, семей, которым автотранспортное средство предоставлено 
уполномоченным органом субъекта Российской Федерации или 
муниципального образования в рамках государственной социальной 
поддержки или которыми стоимость приобретения автотранспортного 
средства в полном объеме оплачена за счет денежных средств, предо-
ставленных в рамках целевой государственной социальной поддержки 
на приобретение движимого имущества (за исключением средств 
регионального материнского (семейного) капитала), за исключением 
прицепов и полуприцепов;

2 и более мототранспортных средств (3 и более мототранспортных 
средств для многодетных семей, семей, в составе которых есть инва-
лид, а также семей, которым мототранспортное средство предоставле-
но уполномоченным органом Кабардино-Балкарской Республики или 
муниципального образования в рамках государственной социальной 
поддержки или которыми стоимость приобретения мототранспортного 
средства в полном объеме оплачена за счет денежных средств, предо-
ставленных в рамках целевой государственной социальной поддержки 
на приобретение движимого имущества (за исключением средств 
регионального материнского (семейного) капитала);

автотранспортного средства с мощностью двигателя не менее 250 
лошадиных сил, год выпуска которого не превышает 5 лет, за исклю-
чением автотранспортного средства, полученного (приобретенного) 
семьей с 4 и более детьми;

2 и более маломерных судов, год выпуска которых не превышает 
5 лет;

2 и более самоходных машин и других видов техники, год выпуска 
которых не превышает 5 лет (3 и более самоходных машин и других 
видов техники, год выпуска которых не превышает 5 лет, для семей, 
которым самоходная машина и другой вид техники предоставлены 
уполномоченным органом субъекта Российской Федерации или 
муниципального образования в рамках государственной социальной 
поддержки или которым стоимость приобретения самоходной машины 
и другого вида техники в полном объеме оплачена за счет денежных 
средств, предоставленных в рамках целевой государственной соци-
альной поддержки на приобретение движимого имущества (за исклю-
чением средств регионального материнского (семейного) капитала);

наличие у заявителя и членов его семьи дохода, превышающего 
величину прожиточного минимума на душу населения, в виде процен-
тов по вкладам (остаткам на счетах) в банках (за исключением случая, 
когда вклад (счет), по которому такой доход был получен, закрыт не 
позднее чем за 6 месяцев до месяца обращения за назначением 
ежемесячного пособия);

отсутствие у заявителя и (или) трудоспособных членов его семьи                         
(за исключением детей в возрасте до 18 лет) доходов, предусмотрен-
ных подпунктами «а», «б» (в части пенсий), «в» (в части стипендий 
и компенсационных выплат в период нахождения в академическом 
отпуске по медицинским показаниям), «е», «к», «м» - «о» и «р» пункта 
47 Правил назначения и выплаты ежемесячного пособия в связи с 
рождением и воспитанием ребенка в части, не определенной феде-
ральным законом «О государственных пособиях гражданам, имеющим 
детей»,  утвержденных постановлением Правительства Российской 
Федерации от 16 декабря 2022 г. № 2330 (а также их эквивалентов, 
полученных за рубежом), за расчетный период, предусмотренный 
пунктом 48 указанных Правил, за исключением следующих случаев 
(их совокупности), приходящихся на указанный период:

заявитель и (или) члены его семьи не более 6 месяцев имели статус 
безработного, ищущего работу;

заявитель и (или) члены его семьи осуществляли уход за ребенком                    
до достижения им возраста 3 лет;

заявитель и (или) члены его семьи обучались в общеобразователь-
ной организации, профессиональной образовательной организации 
или образовательной организации высшего образования по очной 
форме обучения (за исключением обучения только по дополнительным 
образовательным программам) и не получали стипендию;

заявитель и (или) члены его семьи осуществляли уход за                          
ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет, или инвалидом с детства 
I группы в соответствии с Указом Президента Российской Федерации 
от 26 февраля 2013 г. № 175 «О ежемесячных выплатах лицам, осу-
ществляющим уход за детьми-инвалидами и инвалидами с детства 
I группы»;

заявитель и (или) члены его семьи осуществляли уход за инвалидом                   
I группы, или престарелым, нуждающимся по заключению лечебного 
учреждения в постоянном постороннем уходе либо достигшим возрас-
та 80 лет, в соответствии с Указом Президента Российской Федерации                             
от 26 декабря 2006 г. № 1455 «О компенсационных выплатах лицам, 
осуществляющим уход за нетрудоспособными гражданами»;

заявитель и (или) члены его семьи проходили непрерывное лечение 
длительностью свыше 3 месяцев, вследствие чего временно не могли 
осуществлять трудовую деятельность. Этот случай распространяется 
только на заявителя или только на одного из членов его семьи в слу-
чае, если ребенок, входящий в состав семьи, проходил непрерывное 
лечение длительностью свыше 3 месяцев;

заявитель и (или) члены его семьи проходили военную службу 
(включая период не более 3 месяцев со дня демобилизации);

заявитель и (или) члены его семьи были лишены свободы или на-
ходились под стражей (включая период не более 3 месяцев со дня 
освобождения);

заявитель являлся (является) единственным родителем (законным 
представителем), имеющим несовершеннолетнего ребенка (детей);

семья заявителя являлась (является) многодетной. Этот случай 
распространяется только на заявителя или только на одного из членов 
его семьи;

заявитель-женщина и (или) члены семьи заявителя были беремен-
ны (при условии продолжительности беременности в течение 6 меся-

цев и более, приходящихся на расчетный период, предусмотренный 
пунктом 48 Правил назначения и выплаты ежемесячного пособия в 
связи с рождением и воспитанием ребенка в части, не определенной 
федеральным законом «О государственных пособиях гражданам, 
имеющим детей», утвержденных постановлением Правительства 
Российской Федерации от 16 декабря 2022 г. № 2330, или при условии, 
что на день подачи заявления о назначении ежемесячного пособия 
срок беременности женщины - 12 недель и более, решение об отказе 
в назначении ежемесячного пособия по основанию, указанному в 
настоящем подпункте, не принимается);

заявитель и (или) члены его семьи относятся к коренным мало-
численным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока Россий-
ской Федерации, ведут традиционный образ жизни и традиционную 
хозяйственную деятельность в субъекте Российской Федерации,                              
на территории которого проживает коренной малочисленный народ и 
подано заявление о назначении ежемесячного пособия;

совокупный размер ежемесячного пособия, определенный                                   
в соответствии с пунктом 7 Правил назначения и выплаты ежемесяч-
ного пособия в связи с рождением и воспитанием ребенка в части,                                    
не определенной федеральным законом «О государственных посо-
биях гражданам, имеющим детей»,  утвержденных постановлением 
Правительства Российской Федерации от 16 декабря 2022 г. № 2330, 
меньше совокупного размера мер социальной поддержки, предо-
ставляемых с учетом оценки среднедушевого дохода и получаемых 
в отношении ребенка, на которого подано заявление о назначении 
ежемесячного пособия.

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
государственной услуги, и способы ее взимания

Государственная пошлина или иная плата за предоставление госу-
дарственной услуги не взимается. Предоставление государственной 
услуги осуществляется бесплатно. Информация о том, что государ-
ственная пошлина или иная плата за предоставление государственной 
услуги не взимается, размещается на Едином портале, ЕПГУ.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заяви-
телем запроса о предоставлении государственной услуги и при полу-
чении результата предоставления государственной услуги

Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления 
и при получении результата предоставления государственной услуги 
составляет 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении государственной услуги, в том числе 
в электронной форме

2.13.1. Прием и регистрация заявления и документов (сведений), 
необходимых для предоставления государственной услуги, поданных 
заявителем (представителем заявителя) непосредственно в Социаль-
ный фонд, осуществляется должностным лицом уполномоченного 
органа в день подачи указанного заявления и документов.

2.13.2. Регистрация заявления (запроса) и документов (сведений), 
необходимых для предоставления государственной услуги, направ-
ленных по почте, представленных в форме электронных документов, 
в том числе с использованием ЕПГУ или посредством МФЦ, осу-
ществляется должностным лицом уполномоченного органа в день 
поступления указанного заявления (запроса) и документов (сведений) 
в Социальный фонд.

Регистрация заявления (запроса) и документов (сведений), необ-
ходимых для предоставления государственной услуги, направленных 
по почте, представленных в форме электронных документов, в том 
числе с использованием ЕПГУ или посредством МФЦ, поступивших                                   
в уполномоченный орган в выходной, нерабочий праздничный день или 
после окончания рабочего дня, осуществляется в первый, следующий 
за ним, рабочий день.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются госу-
дарственные услуги 

2.14.1. Информирование о порядке предоставления государствен-
ной услуги осуществляется Уполномоченным органом, МФЦ.

Информация о местах нахождения организаций, участвующих                            
в предоставлении государственной услуги, графиках работы, кон-
тактных телефонах (далее - сведения информационного характера) 
размещается:

на стендах в местах предоставления государственной услуги;
на официальном сайте Отделения фонда пенсионного и социаль-

ного страхования Российской Федерации по Кабардино-Балкарской 
Республике и в сети Интернет;

на сайте государственного бюджетного учреждения «Многофунк-
циональный центр по предоставлению государственных и муници-
пальных услуг Кабардино-Балкарской Республики»;

в федеральной государственной информационной системе «Еди-
ный портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(далее - портал).

Справочная информация не приводится в тексте Административно-
го регламента и подлежит обязательному размещению на официаль-
ном сайте Социального фонда в сети «Интернет» и на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг (функций).

Здание, в котором предоставляется государственная услуга, должно 
быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заяви-
телей в помещение.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой 
(вывеской), содержащей информацию об органе социальной защиты 
населения, осуществляющем предоставление государственной услуги,                        
а также оборудован удобной лестницей с поручнями, пандусами                              
для беспрепятственного передвижения граждан.

Места предоставления государственной услуги, зал ожидания, 
места для заполнения заявлений о предоставлении государственной 
услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов                                    
в соответствии с действующим законодательством.

Информационные стенды должны содержать образцы заполнения 
заявлений и перечень документов, необходимых для предостав-
ления государственной услуги, оформлены визуальной, текстовой                                       
и, по возможности, мультимедийной информацией о порядке предо-
ставления услуги.

Для инвалидов должны обеспечиваться:
условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помеще-

нию), в котором предоставляется государственная услуга, а также 
для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи                                   
и информации, к местам отдыха и к предоставляемым в них услугам;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на 
которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предо-
ставляются государственные услуги, а также входа в такие помещения 
и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, 
в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функ-
ций зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

надлежащее размещение оборудования и носителей информа-
ции, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа 
инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предостав-
ляются государственные услуги, и к услугам с учетом ограничений                                        
их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графи-
ческой информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в 

которых предоставляются услуги;
оказание должностными лицами органов социальной защиты 

населения инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими государственных услуг наравне с другими лицами.

2.14.2. Прием документов в уполномоченном органе осуществля-
ется в специально оборудованных помещениях или отведенных для 
этого кабинетах.

2.14.3. Помещения, предназначенные для приема заявителей, 
оборудуются информационными стендами.

2.14.4. Помещения для приема заявителей должны соответствовать       
комфортным для граждан условиям и оптимальным условиям работы 
должностных лиц органов социальной защиты населения  должны 
обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица органов 
социальной защиты населения;

возможность и удобство оформления заявителем письменного 
обращения;

телефонную связь;
возможность копирования документов;
доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предостав-

ление государственной услуги;
наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4.
2.14.5. В помещениях, в которых предоставляется государственная 

услуга, для ожидания приема получателей государственной услуги                         
(их законных представителей) оборудуются места (помещения), имею-
щие стулья, столы (стойки) для возможности оформления документов. 
Количество мест для ожидания приема получателей государственной 
услуги определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей 
для их размещения в здании. На стенах оборудуются стенды с инфор-
мацией о правилах предоставления государственной услуги.

2.14.6. В помещениях, в которых предоставляется государственная 
услуга, предусматривается оборудование доступных мест обществен-
ного пользования (туалет).

2.14.7. Места ожидания предоставления государственной услуги 
оборудуются стульями, кресельными секциями или скамейками 
(банкетками).

2.14.8. Прием заявителей при предоставлении государственной 
услуги осуществляется согласно графику (режиму) работы органов 
социальной  защиты населения.

2.14.9. Рабочее место должностного лица уполномоченного органа, 
ответственного за предоставление государственной услуги, должно 
быть оборудовано персональным компьютером с доступом к инфор-
мационным ресурсам Социального фонда.

Кабинеты приема получателей государственных услуг должны быть 
оснащены информационными табличками (вывесками) с указанием 
номера кабинета.

Должностные лица органов уполномоченного органа, осуществля-

ющие прием получателей государственных услуг, обеспечиваются 
личными нагрудными идентификационными карточками (бэйджами) 
и (или) настольными табличками.

2.15. Показатели качества и доступности государственной услуги   
2.15.1. Показателями доступности и качества государственной 

услуги являются:
удовлетворенность заявителей качеством государственной услуги;
полнота, актуальность и достоверность информации о порядке 

предоставления государственной услуги, в том числе в электронной 
форме;

наглядность форм размещаемой информации о порядке предо-
ставления государственной услуги;

соблюдение сроков предоставления государственной услуги и 
сроков выполнения административных процедур при предоставлении 
государственной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей (предста-
вителей заявителей) по результатам предоставления государственной 
услуги;

предоставление государственной услуги в соответствии с вариантом 
предоставления государственной услуги;

доступность электронных форм документов, необходимых                                          
для предоставления услуги;

предоставление возможности подачи заявления о предоставлении 
государственной услуги и документов (сведений), необходимых для  
предоставления государственной услуги, в форме электронного до-
кумента, в том числе с использованием ЕПГУ;

предоставление возможности подачи заявления о предоставлении  
государственной услуги и документов (сведений), необходимых для 
предоставления государственной услуги, в МФЦ, в том числе на обра-
щение в любой по выбору заявителя (представителя заявителя) МФЦ 
в пределах территории Кабардино-Балкарской Республики для предо-
ставления государственной услуги по экстерриториальному принципу;

предоставление возможности получения информации о ходе пре-
доставления государственной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий;

своевременное рассмотрение документов, указанных в пункте 16 
Регламента, а в случае необходимости - с участием заявителя (пред-
ставителя заявителя);

удобство и доступность получения информации заявителями 
(представителями заявителей) о порядке предоставления государ-
ственной   услуги;

однократное взаимодействие заявителя (представителя заявителя)
с работниками МФЦ при предоставлении заявления и документов 
через МФЦ;

однократное взаимодействие заявителя (представителя заявителя) 
с должностными лицами уполномоченного органа в случае направле-
ния заявления и документов посредством почтовой связи - при    полу-
чении результата предоставления государственной услуги заявителем 
(представителем заявителя) непосредственно;

продолжительность взаимодействия заявителя (представителя 
заявителя) с должностными лицами уполномоченного органа и ра-
ботниками МФЦ - не более 15 минут.

Совершения в электронном виде платежей, необходимых для полу-
чения государственной услуги от заявителя не требуется.

2.15.2. При предоставлении государственной услуги в электронной 
форме посредством ЕПГУ заявителю (представителю заявителя) 
обеспечивается:

возможность получения информации о порядке и сроках предо-
ставления государственной услуги, а также возможность получения 
форм заявлений для заполнения при обращении за получением 
государственной услуги;

формирование запроса на предоставление услуги;
возможность направления и получения однозначной и конфиден-

циальной информации, также промежуточных сообщений и ответной 
информации в электронном виде, с использованием электронной 
подписи в порядке, предусмотренном законодательством Российской 
Федерации;

прием и регистрация запроса и документов, необходимых для  
предоставления услуги;

возможность получения сведений о ходе и результате предоставле-
ния    государственной услуги в виде уведомлений в личном кабинете 
заявителя на ЕПГУ;

получение результата предоставления услуги;
возможность оценить качество предоставления государственной 

услуги посредством ЕПГУ;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) органа (организации) должностного лица Органа (ор-
ганизации) либо государственного или муниципального служащего.

2.15.3. В процессе предоставления государственной услуги заяви-
тель (представитель заявителя) вправе обращаться в уполномоченный 
орган по мере необходимости, в том числе за получением информации 
о ходе предоставления государственной услуги.

Заявителю (представителю заявителя) предоставляется возмож-
ность независимо от его места жительства или места пребывания 
обращаться в любой по его выбору МФЦ в пределах территории 
Кабардино-Балкарской Республики для предоставления ему государ-
ственной услуги по экстерриториальному принципу.

Предоставление государственной услуги в МФЦ по экстеррито-
риальному принципу осуществляется на основании соглашения о 
взаимодействии между государственным учреждением «Многофунк-
циональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг Кабардино-Балкарской Республики» (далее - МФЦ) и министер-
ством (далее - соглашение о  взаимодействии).

2.15.4. Предоставление государственной услуги посредством     
комплексного запроса, предусмотренного статьей 15.1 Федерального 
закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» не осуществляется.

2.16. Иные требования к предоставлению государственной услуги
2.16.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления государственной услуги, законодательством 
Российской Федерации и Кабардино-Балкарской Республики не 
предусмотрены.

Взимание платы за предоставление услуг, которые являются не-
обходимыми и обязательными для предоставления государственной 
услуги, включая информацию о методике расчета такой платы, за-
конодательством Российской Федерации и Кабардино-Балкарской 
Республики не предусмотрено.

2.16.2. Для получения государственной услуги заявитель (пред-
ставитель заявителя) представляет заявление о предоставлении 
государственной услуги и документы (сведения), необходимые 
для предоставления государственной услуги, в том числе в форме 
электронного документа:

через Социальный фонд;
через МФЦ;
посредством использования электронных носителей, информа-

ционно-телекоммуникационных технологий, включая использование 
ЕПГУ, с применением усиленной квалифицированной электронной 
подписи и простой электронной подписи.

2.16.3. Подача заявителем (представителем заявителя) запроса                        
на предоставление государственной услуги в электронном виде осу-
ществляется на ЕПГУ после прохождения процедуры авторизации                          
в федеральной государственной информационной системе «Единая 
система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обе-
спечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем,   используемых для предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее 
- ЕСИА). 

Идентификация и аутентификация заявителя осуществляется в со-
ответствии с частью 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг».

2.16.4. Формирование запроса на ЕПГУ осуществляется посред-
ством заполнения электронной формы запроса и приложением 
требуемых документов без необходимости дополнительной подачи 
запроса в какой-либо иной форме.

2.16.5. При обращении заявителя (представителя заявителя)                              
за предоставлением государственной услуги в электронной форме 
прилагаемые документы должны быть подписаны электронной под-
писью заявителя в соответствии с требованиями Федерального закона                                  
от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ  «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 
21.2 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных  услуг».

Проверка действительности, усиленной квалифицированной 
электронной подписи осуществляется должностным лицом органа 
социальной защиты населения в день поступления документов.

Правила использования усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг утверждены постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25.08.2012г. № 852 «Об утверждении Правил 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи 
при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения 
административных регламентов предоставления    государственных 
услуг».

Правила определения видов электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государственных                        
и муниципальных услуг, утверждены постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25.06.2012г. № 634 «О видах электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за полу-
чением государственных и муниципальных услуг».

Перечень видов электронной подписи, которые допускаются                             
к использованию при обращении за получением государственной 
услуги,  оказываемой с применением усиленной квалифицированной 
электронной  подписи, определяется на основании утверждаемой ор-
ганом, предоставляющим государственную услугу, по согласованию с 
Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели 
угроз безопасности информации в информационной системе, исполь-
зуемой в целях приема обращений за получением государственной 
услуги и (или) предоставления государственной услуги в соответствии 
с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об 
электронной подписи» и постановления Правительства Российской 

Федерации от 25.06.2012г. № 634 «О видах электронной подписи, 
использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг».

Заявитель - физическое лицо вправе использовать простую 
электронную подпись в случае, предусмотренном пунктом 2.1 
Правил определения видов электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государственных                                       
и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25.06.2012 г. № 634 «О видах электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за полу-
чением государственных и муниципальных услуг» согласно которому, 
в случае если при обращении в электронной форме за получением 
государственной услуги идентификация и аутентификация заявителя - 
физического лица осуществляются с использованием ЕСИА, заявитель 
вправе использовать простую электронную подпись при обращении в 
электронной форме за получением государственной (муниципальной) 
услугой при условии, что  при выдаче ключа простой электронной под-
писи личность физического лица установлена при личном приеме.

В случае если федеральными законами и изданными в соответ-
ствии с ними нормативными правовыми актами, устанавливающими 
порядок предоставления государственной услуги, предусмотрено 
предоставление нотариально заверенных копий документов, соот-
ветствие электронного образа копии документа его оригиналу должно 
быть засвидетельствовано усиленной квалифицированной электрон-
ной подписью нотариуса.

2.16.6. МФЦ при обращении заявителя (представителя заявителя) с 
заявлением о предоставлении государственной услуги осуществляют:

формирование электронных документов и (или) электронных об-
разов заявления, документов, принятых от заявителя (представителя 
заявителя), копий документов личного хранения, принятых от заявите-
ля (представителя заявителя), обеспечивая их заверение электронной 
подписью в установленном порядке;

направление с использованием информационно-телекоммуни-
кационных технологий электронных документов и (или) электронных 
образов документов, заверенных уполномоченным должностным 
лицом МФЦ, в уполномоченный орган, предоставляющее государ-
ственную услугу.

Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жи-
тельства или места пребывания имеет право на обращение в любой 
по его выбору МФЦ в пределах территории Кабардино-Балкарской 
Республики для предоставления ему государственной услуги в части 
подачи запроса (заявления) и документов   на предоставление госу-
дарственной услуги по экстерриториальному принципу.

Действия по приему заявлений и документов в МФЦ по экстерри-
ториальному принципу осуществляется на основании соглашения о 
взаимодействии, заключенного уполномоченным МФЦ с Социальным 
фондом.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения  администра-
тивных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур 
(действий) в электронной форме

3.1. Перечень вариантов предоставления государственной услуги, 
включающий в том числе варианты предоставления государственной 
услуги, необходимый для исправления допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления государственной услуги до-
кументах и созданных реестровых записях, для выдачи дубликата до-
кумента, выданного по результатам предоставления государственной  
услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа                   
в выдаче такого дубликата, а также порядок оставления запроса за-
явителя о предоставлении государственной услуги  без рассмотрения 
(при необходимости)

3.1.1. Настоящий раздел содержит состав, последовательность 
и сроки выполнения административных процедур для следующих 
вариантов предоставления государственной услуги:

вариант 1 - вынесение решения о назначении ежемесячного посо-
бия и выплата ежемесячного пособия, либо вынесение решения об 
отказе в назначении ежемесячного пособия;

вариант 2 - внесение информации в выплатное дело в соответствии 
с поданным заявлением об изменении способа доставки;

вариант 3 - исправление допущенных опечаток и ошибок в докумен-
тах, выданных по результатам предоставления государственной услуги.

3.1.2. Предоставление государственной услуги независимо от 
варианта предоставления государственной услуги в упреждающем 
(проактивном) режиме не предусмотрено.

3.2. Профилирование заявителя
Вариант определяется на основании результата государственной 

услуги, за предоставлением которой обратился заявитель, путем его 
анкетирования. Анкетирование заявителя осуществляется в уполномо-
ченном органе, МФЦ, посредством ЕПГУ и включает в себя вопросы, 
позволяющие выявить перечень признаков заявителя, установленных 
в таблице 1 приложения 2 к настоящему Административному регла-
менту.

По результатам получения ответов от заявителя на вопросы ан-
кетирования определяется полный перечень значений признаков                            
в соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая 
комбинация которых соответствует одному варианту (таблица 2 при-
ложения 1 к настоящему Административному регламенту).

3.3. Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления 
государственной услуги

Вариант 1
Вынесение решения о назначении ежемесячного пособия и выплата 

ежемесячного пособия (отказ в выплате пособия) 
Результат предоставления государственной услуги указан в под-

пункте 1  пункта 10 настоящего Административного регламента.
Перечень и описание административных процедур предоставления           

государственной услуги:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых                

для предоставления государственной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставле-

нии) государственной услуги;
4) выплата ежемесячного пособия и предоставление результата 

государственной услуги;
5) получение дополнительных сведений от заявителя. 
Максимальный срок предоставления государственной услуги со-

ставляет 10 рабочих дней.
3.3.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необхо-

димых для предоставления государственной услуги
3.3.1.1. Основанием для начала административной процедуры 

является обращение заявителя (представителя заявителя) в упол-
номоченный орган лично либо посредством ЕПГУ, с заявлением и 
документами, указанными в подразделе 2.6 Регламента.

3.3.1.2. Заявление о предоставление государственной услуги может 
быть также подано в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодей-
ствии), в том числе по экстерриториальному принципу.

3.3.1.3. Заявление и документы, предусмотренные настоящим 
Административным регламентом, могут быть получены Уполномочен-
ным органом из МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) 
в электронной форме по защищенным каналам связи, заверенные 
усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной 
неквалифицированной электронной подписью заявителя в соответ-
ствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 
63-ФЗ «Об электронной подписи».

3.3.1.4. Для приема заявления в электронной форме с использо-
ванием ЕПГУ может применяться специализированное программное 
обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизи-
тов, необходимых для работы с заявлением и для подготовки ответа.

3.3.1.5. Для возможности подачи заявления о предоставлении 
государственной услуги через ЕПГУ заявитель должен быть зареги-
стрирован в ЕСИА.

3.3.1.6. Указанные заявление и документы могут быть направлены                      
в уполномоченный орган по почте. В этом случае направляются копии 
документов, верность которых засвидетельствована в установленном 
законом порядке, подлинники документов не направляются.

Направление заявления и документов по почте осуществляется 
способом, позволяющим подтвердить факт и дату отправления.

Должностное лицо Уполномоченного органа:
проверяет наличие документов, необходимых для предоставления 

государственной услуги, согласно перечню, указанному в подразделе 
2.6 Регламента;

производит регистрацию заявления;
сопоставляет указанные в заявлении сведения и данные  в пред-

ставленных документах;
в случае представления не заверенной в установленном порядке 

копии документа, должностное лицо Уполномоченного органа сличает 
ее с оригиналом и ставит на ней заверительную надпись: «Верно», 
должность лица, заверившего копию, личную подпись, инициалы, 
фамилию, дату заверения, оригиналы документов возвращает за-
явителю;

выдает расписку-уведомление о приеме (регистрации) документов. 
При направлении документов по почте - направляет извещение о дате 
получения (регистрации) указанных документов в течение 5 рабочих 
дней с даты их получения (регистрации) по почте.

3.3.1.7. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги, является:

неустановление личности лица, обратившегося за предоставлением 
государственной услуги (непредъявление данным лицом документа, 
удостоверяющего его личность, отказ данного лица предъявить до-
кумент, удостоверяющий его личность, предъявление документа, 
удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия);

неподтверждение полномочий представителя заявителя;
несоблюдение установленных условий признания действительности 

электронной подписи гражданина в соответствии с Федеральным за-
коном от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», выявленное                              
в результате ее проверки, при представлении заявления в электронной 
форме с использованием ЕПГУ.

3.3.1.8. Максимальный срок выполнения административных про-
цедур, составляет 30 минут.

3.3.1.9. Критерием принятия решения по данной административной 
процедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме до-
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кументов, необходимых для предоставления государственной услуги.
3.3.1.10. Результатом административной процедуры является 

регистрация заявления о предоставлении государственной услуги и 
прилагаемых к нему документов (сведений).

3.3.1.11. Способом фиксации результата административной проце-
дуры является выдача расписки-уведомления о приеме (регистрации) 
документов.

3.3.2. Межведомственное информационное взаимодействие
3.3.2.1. Основанием начала выполнения административной про-

цедуры является регистрация заявления и приложенных к заявлению 
документов, если заявитель самостоятельно не представил документы, 
указанные в пункте 2.7 настоящего Административного регламента.

3.3.2.2. Должностное лицо ответственного структурного подраз-
деления, в обязанности которого в соответствии с его должностным 
регламентом входит выполнение соответствующих функций (далее 
- должностное лицо ответственного структурного подразделения), 
подготавливает и направляет (в том числе с использованием СМЭВ) 
запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержа-
щихся в них). Основанием направления запроса является обращение 
заявителя за предоставлением государственной услуги (в случае если 
заявитель не представил указанные документы самостоятельно). 
Срок направления межведомственного запроса составляет 1 рабо-
чий день со дня регистрация заявления и приложенных к заявлению 
документов.

Если заявитель не представил указанные документы самостоя-
тельно.

3.3.2.3. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги:

сведения о рождении ребенка;
сведения о смерти ребенка;
сведения о смерти члена семьи;
сведения о заключении (расторжении) брака;
сведения, содержащиеся в решении органа опеки и попечительства                  

об установлении опеки над ребенком;
сведения об опекуне (попечителе) ребенка (детей), в отношении 

которого подано заявление;
 сведения о лишении (ограничении, восстановлении) родительских 

прав, сведения об отмене ограничения родительских прав, сведения 
об отобрании ребенка при непосредственной угрозе его жизни и 
здоровью;

сведения об ограничении дееспособности или признании родителя 
либо иного законного представителя ребенка недееспособным;

сведения о вознаграждении за выполнение трудовых или иных 
обязанностей, включая выплаты стимулирующего характера, возна-
граждении за выполненную работу, оказанную услугу, совершение 
действия в рамках гражданско-правового договора, в том числе по 
договору об осуществлении опеки или попечительства на возмездных 
условиях (договору о приемной семье, договору о патронатной семье);

сведения о доходах военнослужащих, сотрудников войск нацио-
нальной гвардии Российской Федерации, органов принудительного 
исполнения Российской Федерации, таможенных органов Российской 
Федерации, Главного управления специальных программ Президента 
Российской Федерации.

Сведения о суммах пенсии, пособий и иных аналогичных выплат, 
в том числе выплат по обязательному социальному страхованию и 
выплат компенсационного характера, полученных в соответствии                                           
с законодательством Российской Федерации и (или) законодатель-
ством субъекта Российской Федерации;

сведения о выплатах правопреемникам умерших застрахованных 
лиц в случаях, предусмотренных законодательством Российской Фе-
дерации об обязательном пенсионном страховании;

сведения об осуществлении оформленного в соответствии                                   
с законодательством Российской Федерации ухода за нетрудоспособ-
ными лицами в период расчета среднедушевого дохода;

сведения о наличии статуса безработного или ищущего работу                         
на момент подачи заявления и (или) в период, за который рассчиты-
вается среднедушевой доход семьи;

сведения о дивидендах, процентах и иных доходах, полученных                        
по операциям с ценными бумагами и операциям с производными 
финансовыми инструментами (с учетом понесенных расходов), а также                      
в связи с участием в управлении собственностью организации;

сведения о доходах в виде процентов по вкладам (остаткам на 
счетах) в банках; 

сведения о доходах от осуществления предпринимательской де-
ятельности, включая доходы, полученные в результате деятельности 
крестьянского (фермерского) хозяйства, в том числе созданного                                 
без образования юридического лица, и доходах от осуществления 
частной практики;

сведения о доходах, полученных в рамках применения специаль-
ного налогового режима «Налог на профессиональный доход»;

сведения о доходах по договорам авторского заказа, об отчуждении 
исключительного права на результаты интеллектуальной деятельности                        
и лицензионным договорам;

сведения о налогооблагаемых доходах от реализации недвижи-
мого имущества, а также доходах от сдачи в аренду (наем, поднаем) 
имущества;

сведения о недвижимом имуществе, содержащиеся в Едином 
государственном реестре недвижимости (в том числе, находящем-
ся под арестом и (или) в отношении которого установлен запрет                                     
на регистрационные действия);

сведения о получаемых алиментах (в случае если средства перечис-
лены взыскателю со счета по учету средств, поступающих во времен-
ное распоряжение отдела судебных приставов, по исполнительному 
производству о взыскании алиментов);

сведения о регистрации по месту жительства и месту пребывания 
гражданина Российской Федерации в пределах Российской Феде-
рации;

сведения о ранее выданных паспортах, удостоверяющих личность 
гражданина на территории Российской Федерации;

сведения об автотранспортных или мототранспортных средствах;
сведения о маломерных водных судах, год выпуска которых                                 

не превышает 5 лет;
сведения об освобождении из мест лишения свободы заявителя и 

(или) членов его семьи в период, за который рассчитывается средне-
душевой доход семьи;

сведения о пребывании в местах лишения свободы членов семьи 
заявителя;

сведения о наличии инвалидности и ее группе (при наличии);
сведения о самоходных машинах и других видах техники, заре-

гистрированных в соответствии с Правилами государственной реги-
страции самоходных машин и других видов техники, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 21 сентября 
2020 г. № 1507 «Об утверждении Правил государственной регистрации 
самоходных машин и других видов техники»;

сведения о факте прохождения заявителем или членами его семьи 
непрерывного лечения длительностью свыше 3 месяцев, вследствие 
чего временно невозможно осуществлять трудовую деятельность, 
в период, за который рассчитывается среднедушевой доход семьи;

сведения о применении в отношении заявителя и (или) членов его 
семьи меры пресечения в виде заключения под стражу;

сведения о суммах единовременной материальной помощи, вы-
плачиваемой за счет средств федерального бюджета, бюджетов 
субъектов Российской Федерации, местных бюджетов и иных источ-
ников в связи со стихийным бедствием или другими чрезвычайными 
обстоятельствами, а также в связи с террористическим актом;

сведения о постановке на учет в медицинской организации в связи                    
с беременностью, о посещении женщиной медицинской организации, 
оказывающей медицинскую помощь в период беременности, а так-
же о родоразрешении или прерывании беременности (при наличии 
родового сертификата в форме;

сведения о статусе семьи «многодетная»;
сведения о доходах, полученных в результате выигрышей, выплачи-

ваемых организаторами лотерей, тотализаторов и других основанных 
на риске игр;

сведения о трудовой деятельности.
3.3.2.4. Запрос о предоставлении в Уполномоченный орган  до-

кументов (их копий или сведений, содержащихся в них) содержит:
1) наименование органа или организации, в адрес которых направ-

ляется межведомственный запрос;
2) наименование государственной услуги, для предоставления 

которой необходимо представление документа и (или) информации;
3) указание на положения нормативного правового акта, которыми 

установлено представление документа и (или) информации, необхо-
димых для предоставления государственной услуги, и указание на 
реквизиты данного нормативного правового акта;

4) реквизиты и наименования документов, необходимых для предо-
ставления государственной услуги.

3.3.2.5. По межведомственным запросам документы (их копии 
или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные пунктом 2.7 
настоящего Административного регламента, предоставляются в срок 
не позднее 48 часов с момента направления соответствующего меж-
ведомственного запроса.

3.3.2.6. Межведомственное информационное взаимодействие 
может осуществляется на бумажном носителе:

при невозможности осуществления межведомственного ин-
формационного взаимодействия в электронной форме в связи                                
с отсутствием запрашиваемых сведений в электронной форме;

при необходимости представления оригиналов документов на 
бумажном носителе при направлении межведомственного запроса.

3.3.2.7. Если межведомственное взаимодействие осуществляется 
на бумажном носителе, документы (их копии или сведения, содержа-
щиеся в них), предусмотренные пунктом 2.7 настоящего Администра-
тивного регламента, предоставляются государственными органами, 
органами местного самоуправления и иными органами, участвую-
щими в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в 
срок не позднее 5 рабочих дней со дня получения соответствующего 
межведомственного запроса.

3.3.2.8. Результатом административной процедуры является полу-
чение Уполномоченным органом запрашиваемых документов (их копий 
или сведений, содержащихся в них).

3.3.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предостав-
лении) государственной услуги

3.3.3.1. Основанием для начала административной процедуры 
является регистрация заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.

3.3.3.2. В рамках рассмотрения заявления и документов, предус-
мотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, 
осуществляется проверка наличия и правильности оформления 
документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного 
регламента.

3.3.3.3. Должностное лицо, ответственное за предоставление 
государственной услуги, получив комплект документов на бумажном 
носителе, в том числе из МФЦ, готовит проект решения с учетом по-
ступивших (запрашиваемых) документов (сведений), и направляет его 
на рассмотрение управляющему Социального фонда или уполномо-
ченному им лицу - в течение 7 рабочих дней со дня, следующего за 
днем получения документов на бумажном носителе, в том числе из 
МФЦ и ответов на соответствующие запросы.

3.3.3.4. Управляющий Социального фонда или уполномоченное им 
лицо рассматривает представленные документы и выносит решение 
о назначении ежемесячного (отказе в назначении ежемесячного по-
собия) в день направления ему всех необходимых документов.

3.3.3.5. Критерием принятия решения по данной административ-
ной процедуре является соответствие представленных документов 
(сведений) действующему законодательству.

3.3.3.6. Результатом административной процедуры является осу-
ществление должностным лицом уполномоченного органа проверки 
документов, указанных в подразделе 2.6 Регламента, на предмет 
соответствия действующему законодательству и вынесение решения 
управляющим Социального фонда или уполномоченным им лицом о 
назначении ежемесячного пособия (отказе в назначении ежемесячно-
го пособия).  В случае вынесения решения о назначении ежемесячного 
пособия уполномоченный орган определяет размер ежемесячного 
пособия и дату, с которой назначается ежемесячное пособие.

3.3.3.7. Способом фиксации результата административной про-
цедуры является рассмотрение заявления и прилагаемых к нему 
документов (сведений) для установления права на получение госу-
дарственной услуги.

3.3.3.8. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе                               
в предоставлении) государственной услуги исчисляется с даты полу-
чения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для 
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
государственной услуги, и не может превышать 7 рабочих дней со 
дня регистрации заявления и документов и (или) информации, не-
обходимых для предоставления государственной услуги.

3.3.3.9. При подаче заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, в ходе 
личного приема, посредством почтового отправления решение об 
отказе в предоставлении государственной услуги выдается заявите-
лю на руки или направляется посредством почтового отправления с 
уведомлением о вручении.

3.3.3.10. При подаче заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, посредством 
ЕПГУ направление заявителю решения об отказе в предоставлении 
государственной услуги осуществляется в личный кабинет заявителя                          
на ЕПГУ (статус заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»).

3.3.3.11. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе                      
в предоставлении государственной услуги исчисляется со дня принятия 
такого решения и составляет 1 рабочий день.

3.3.4. Выплата ежемесячного пособия и предоставление  результата 
государственной услуги

3.3.4.1. Основанием для начала административной процедуры                       
по организации выплаты ежемесячного пособия является вынесение 
решения о выплате ежемесячного пособия.

3.3.4.2. Ответственное должностное лицо уполномоченного органа 
осуществляет контроль за правильностью и обоснованностью назна-
чения ежемесячного пособия и производит его начисление. 

Последующие выплаты производятся органом, осуществляющим 
назначение и выплату ежемесячного пособия, с 1-го по 25-е число 
месяца, следующего за месяцем, за который выплачивается еже-
месячное пособие.

3.3.4.3. Доставка ежемесячного пособия производится способом, 
указанным в заявлении о назначении ежемесячного пособия.

3.3.4.5. Выплата ежемесячного пособия производится органом, 
осуществляющим назначение и выплату ежемесячного пособия, 
через кредитные организации либо через организации федеральной 
почтовой связи не позднее 5 рабочих дней после дня назначения 
ежемесячного пособия.

Последующие выплаты производятся органом, осуществляющим 
назначение и выплату ежемесячного пособия, с 1-го по 25-е число 
месяца, следующего за месяцем, за который выплачивается еже-
месячное пособие.

3.3.4.6. Максимальный срок выполнения административной про-
цедуры составляет не более 5 рабочих дней после дня назначения 
ежемесячного пособия.

3.3.4.7. Заявитель по его выбору вправе получить результат предо-
ставления государственной услуги независимо от его места жительства 
или места пребывания одним из следующих способов:

в форме электронного документа, подписываемого усиленной 
квалифицированной подписью управляющего Социальным фондом;

на бумажном носителе (в случае, если заявитель выбрал указанный 
вариант предоставления результата государственной услуги при подаче 
заявления о предоставлении государственной услуги). 

Срок предоставления заявителю результата государственной ус-
луги – решение о назначении ежемесячного пособия (отказ в назна-
чении ежемесячного пособия) исчисляется со дня принятия решения 
управляющим Социального фонда или уполномоченным им лицом о  
назначении ежемесячного пособия (отказ в назначении ежемесячного 
пособия) и ограничивается 1 рабочим днем.

3.3.4.8. Ответственным за выполнение административной процеду-
ры являются: управляющий Социальным фондом или уполномоченное 
им лицо, должностное лицо уполномоченного ограна, ответственное 
за предоставление государственной услуги.

3.3.4.9. Результатом выполнения административной процедуры 
является организация выплаты ежемесячного пособия.

3.3.5. Получение дополнительных сведений от заявителя
Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмо-

трено.
Вариант 2
Внесение информации в выплатное дело в соответствии с подан-

ным заявлением об изменении способа доставки 
Результат предоставления государственной услуги указан в под-

пункте 2 пункта 10 настоящего Административного регламента.
Перечень и описание административных процедур предоставления           

государственной услуги:
1) прием запроса и (или) информации, необходимых для предо-

ставления государственной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставле-

нии) государственной услуги;
4) предоставление результата государственной услуги;
5) получение дополнительных сведений от заявителя. 
Максимальный срок предоставления государственной услуги со-

ставляет 3 рабочих дня.
3.3.7. Прием запроса и (или) информации, необходимых для предо-

ставления государственной услуги
3.3.6.1. Основанием для начала административной процедуры 

является обращение заявителя (представителя заявителя) в уполно-
моченный орган лично  либо посредством ЕПГУ, с заявлением.

3.3.6.2. Заявление о предоставление государственной услуги может 
быть также подано в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодей-
ствии), в том числе по экстерриториальному принципу.

3.3.6.3. Заявление может быть получено Уполномоченным органом 
из МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) в электронной 
форме по защищенным каналам связи, заверенные усиленной 
квалифицированной электронной подписью или усиленной неква-
лифицированной электронной подписью заявителя в соответствии с 
требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об 
электронной подписи».

3.3.6.4. Для приема заявления в электронной форме с использо-
ванием ЕПГУ может применяться специализированное программное 
обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизи-
тов, необходимых для работы с заявлением и для подготовки ответа.

3.3.6.5. Для возможности подачи заявления о предоставлении 
государственной услуги через ЕПГУ заявитель должен быть зареги-
стрирован в ЕСИА.

3.3.6.6. Указанное заявление может быть направлено в уполномо-
ченный орган по почте. В этом случае направляются копии документов, 
верность которых засвидетельствована в установленном законом 
порядке, подлинники документов не направляются.

Направление заявления по почте осуществляется способом, по-
зволяющим подтвердить факт и дату отправления.

Должностное лицо Уполномоченного органа:
производит регистрацию заявления;
сопоставляет указанные в заявлении сведения;
выдает расписку-уведомление о приеме (регистрации) документов. 

При направлении документов по почте - направляет извещение о дате 
получения (регистрации) указанных документов в течение 5 рабочих 
дней с даты их получения (регистрации) по почте.

3.3.6.7. Основанием для отказа в приеме заявления, является:
неустановление личности лица, обратившегося за предоставлением 

государственной услуги (непредъявление данным лицом документа, 
удостоверяющего его личность, отказ данного лица предъявить до-
кумент, удостоверяющий его личность, предъявление документа, 
удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия);

неподтверждение полномочий представителя заявителя;
несоблюдение установленных условий признания действительности 

электронной подписи гражданина в соответствии с Федеральным за-
коном от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», выявленное                               
в результате ее проверки, при представлении заявления в электронной 
форме с использованием ЕПГУ.

3.3.6.8. Максимальный срок выполнения административных про-
цедур, составляет 30 минут.

3.3.6.9. Критерием принятия решения по данной административ-
ной процедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме 
заявления.

3.3.6.10. Результатом административной процедуры является 
регистрация заявления о предоставлении государственной услуги.

3.3.6.11. Способом фиксации результата административной проце-
дуры является выдача расписки-уведомления о приеме (регистрации) 
заявления.

3.3.7. Межведомственное информационное взаимодействие
Направление межведомственных информационных запросов                               

не  осуществляется.
3.3.8. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предостав-

лении) государственной услуги
3.3.8.1. Основанием для начала административной процедуры 

является регистрация заявления.
3.3.8.2. Должностное лицо, ответственное за подготовку проекта 

решения о внесении изменения способа доставки ежемесячного по-
собия, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления 
рассматривает заявление и принимает решение о результате предо-
ставления государственной услуги.

3.3.8.3. По результатам рассмотрения заявления должностное лицо,  
ответственное за подготовку проекта решения принимает решение                             
о внесении изменений (отказе во внесении) в способ доставки и 
внесение информации в выплатное дело в соответствии с поданным 
заявлением об изменении способа доставки.

3.3.8.4. Внесение информации в выплатное дело заявителя осу-
ществляется в соответствии с заявлением об изменении способа 
доставки.

 3.3.8.5. Критерием принятия решения по данной административ-
ной процедуре является соответствие представленного заявления 
действующему законодательству.

3.3.8.6. Результатом административной процедуры является при-
нятие должностным лицом уполномоченного органа решения о вне-
сении изменений (отказе во внесении) в способ доставки и внесение 
информации в выплатное дело в соответствии с поданным заявлением 
об изменении способа доставки и внесение изменений в выплатное 
дело информации в соответствии с заявлением об изменении способа 
доставки.

3.3.8.7. Способом фиксации результата административной про-
цедуры является рассмотрение заявления для установления права 
на получение государственной услуги.

3.3.8.8. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе                              
в предоставлении) государственной услуги исчисляется с даты полу-
чения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для 
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
государственной услуги, и не может превышать 3 рабочих дней со 
дня регистрации заявления  и (или) информации, необходимых для 
предоставления государственной услуги.

3.3.8.9. При подаче заявления в ходе личного приема, посредством 
почтового отправления решение об отказе в предоставлении госу-
дарственной услуги выдается заявителю на руки или направляется 
посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.

3.3.8.10. При подаче заявления посредством ЕПГУ направление 
заявителю решения об отказе в предоставлении государственной 
услуги осуществляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ (статус 
заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»).

3.3.8.11. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе                      
в предоставлении государственной услуги исчисляется со дня принятия 
такого решения и составляет 1 рабочий день.

3.3.9. Предоставление результата государственной услуги
3.3.9.1. Основанием для начала административной процедуры яв-

ляется вынесение решения о внесении изменений (отказе во внесении)                   
в способ доставки и внесение информации в выплатное дело в со-
ответствии с поданным заявлением об изменении способа доставки.

3.3.9.2. Заявитель по его выбору вправе получить результат предо-
ставления государственной услуги независимо от его места жительства 
или места пребывания одним из следующих способов:

в форме электронного документа, подписываемого усиленной 
квалифицированной подписью управляющего Социальным фондом;

на бумажном носителе (в случае, если заявитель выбрал указанный 
вариант предоставления результата государственной услуги при подаче 
заявления о предоставлении государственной услуги).

3.3.9.3. Должностным лицом уполномоченного органа, ответствен-
ным за выполнение административной процедуры, является должност-
ное лицо ответственного структурного подразделения.

3.3.9.4. При подаче заявления в ходе личного приема, посредством 
почтового отправления результат предоставления государственной 
услуги - решение о внесении изменений (отказе во внесении) в способ 
доставки и внесение информации в выплатное дело в соответствии с 
поданным заявлением об изменении способа доставки направляется 
заявителю в форме электронного документа, подписываемого уси-
ленной квалифицированной подписью управляющего Социальным 
фондом, и (или) на бумажном носителе на руки или посредством 
почтового отправления с уведомлением о вручении (в случае, если 
заявитель выбрал указанный вариант предоставления результата 
государственной услуги при подаче заявления о предоставлении 
государственной услуги), результат предоставления государственной 
услуги - решение о внесении изменений (отказе во внесении) в способ 
доставки и внесение информации в выплатное дело в соответствии с 
поданным заявлением об изменении способа доставки выдается за-
явителю на бумажном носителе на руки или направляется посредством 
почтового отправления с уведомлением о вручении.

3.3.9.5. При подаче заявления посредством ЕПГУ направление 
заявителю результата предоставления государственной услуги - реше-
ние о внесении изменений (отказе во внесении) в способ доставки и 
внесение информации в выплатное дело в соответствии с поданным 
заявлением об изменении способа доставки осуществляется в форме 
электронного документа, подписываемого усиленной квалифициро-
ванной подписью управляющего Социальным фондом, в личный 
кабинет заявителя на ЕПГУ (статус заявления обновляется до статуса 
«Услуга оказана»).

3.3.9.6. Срок предоставления заявителю результата государствен-
ной услуги – решение о внесении изменений (отказе во внесении) в 
способ доставки и внесение информации в выплатное дело в соот-
ветствии с поданным заявлением об изменении способа доставки 
исчисляется со дня принятия решения управляющим Социального 
фонда или уполномоченным им лицом о  назначении ежемесячного 
пособия (отказ в назначении ежемесячного пособия) и ограничивается 
1 рабочим днем.

3.3.10. Получение дополнительных сведений от заявителя
Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмо-

трено.
Вариант 3.
Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-

тате предоставления государственной услуги документах и созданных 
реестровых записях

Результат предоставления государственной услуги указан в под-
пункте 3 пункта 10 настоящего Административного регламента.

Перечень и описание административных процедур предоставления 
государственной услуги:

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления государственной услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставле-

нии) государственной услуги;
4) предоставление результата государственной услуги;
5) получение дополнительных сведений от заявителя. 
Максимальный срок предоставления государственной услуги со-

ставляет 2 рабочих дня.
3.3.11. Прием запроса и документов и (или) информации,необходимых 

для предоставления государственной услуги
3.3.11.1. Основанием для начала административной процедуры 

является поступление в Уполномоченный орган заявления об исправ-
лении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по 
результатам предоставления государственной услуги при обращении 
заявителя лично или почтовым отправлением.

3.3.11.2. Заявление и документы, направленные заявителем лично 
или почтовым отправлением, принимаются должностными лицами 
Уполномоченного органа, ответственного за делопроизводство.

3.3.11.3. Подача заявления и документов на предоставление 
государственной услуги представителем заявителя возможна при 
непосредственном обращении в Уполномоченный орган на бумаж-
ном носителе либо посредством электронной почты (при обращении 
через ЕПГУ).

3.3.11.4. Возможность получения государственной услуги в 
МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), в том числе                                          
по экстерриториальному принципу, отсутствует.

3.3.11.5. Установление личности заявителя в случае обращения                          
за предоставлением государственной услуги лично в Уполномоченный 
орган осуществляется путем предоставления документа, удостоверя-
ющего личность.

3.3.11.6. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги, является:

неустановление личности лица, обратившегося за предоставлением 
государственной услуги (непредъявление данным лицом документа, 
удостоверяющего его личность, отказ данного лица предъявить до-
кумент, удостоверяющий его личность, предъявление документа, 
удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия);

неподтверждение полномочий представителя заявителя;
несоблюдение установленных условий признания действительности 

электронной подписи гражданина в соответствии с Федеральным за-
коном от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», выявленное                                
в результате ее проверки, при представлении заявления в электронной 
форме с использованием ЕПГУ.

3.3.11.7. Срок регистрации заявления  об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предостав-
ления государственной услуги – 30 минут.

3.3.11.8. Результатом административной процедуры является реги-
страция заявления и документов.

3.3.11.9. После регистрации заявление и документы направляются в 
ответственное структурное подразделение для назначения ответствен-
ного должностного лица за рассмотрение заявления и прилагаемых 
документов.

3.3.12. Межведомственное информационное взаимодействие
Направление межведомственных информационных запросов                               

не осуществляется.
3.3.13. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предо-

ставлении) государственной услуги
3.3.13.1. Основанием для начала административной процедуры 

является регистрация заявления и документов.
3.3.13.2. В рамках рассмотрения заявления и документов осущест-

вляется проверка наличия сведений и правильности оформления 
документов.

3.3.13.3. Должностное лицо ответственного структурного подраз-
деления в течение 1 рабочего дня проводит экспертизу документов, 
представленных заявителем (проверяет комплектность представлен-
ных документов, правильность их оформления и соответствия установ-
ленным настоящим Административным регламентом требованиям).

3.3.13.4. Критериями принятия решения о предоставлении государ-
ственной услуги являются:

1) наличие всех необходимых документов;
2) наличие допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных 

ранее в результате предоставления государственной услуги;
3) наличие в заявлении об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок в документах, выданных ранее в результате предоставления 
государственной услуги, реквизитов документов, выданных ранее в 
результате предоставления государственной услуги.

3.3.13.5. Критериями решения об отказе в предоставлении госу-
дарственной услуги являются:

1) предоставление документов и сведений, не в полном объеме;
2) отсутствие допущенных опечаток и ошибок в документах, вы-

данных ранее в результате предоставления государственной услуги;
3) отсутствие в заявлении об исправлении допущенных опечаток                           

и ошибок в документах, выданных ранее в результате предоставления 
государственной услуги, реквизитов документов, выданных ранее                             
в результате предоставления государственной услуги.

3.3.13.6. Результатом административной процедуры является 
решение о внесении изменений в документы, выданные ранее в 
результате предоставления государственной услуги, либо об отказе в 
предоставлении государственной услуги.

3.3.13.7. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе                                 
в предоставлении) государственной услуги исчисляется с даты полу-
чения Министерством всех сведений, необходимых для принятия 
решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государствен-
ной услуги, и не может превышать 2 рабочих дня со дня получения 
заявления и необходимых сведений.

3.3.13.8. При подаче заявления и документов, посредством направ-
ления заявления о предоставлении государственной услуги лично в 
либо почтовым отправлением решение об отказе в предоставлении 
государственной услуги выдается на руки, либо направляется почто-
вым направлением с уведомлением о вручении.

3.3.13.9. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе                         
в предоставлении государственной услуги исчисляется со дня принятия 
такого решения и составляет 1 рабочий день.

3.3.14. Предоставление результата государственной услуги
3.3.14.1. Основанием для начала выполнения административной 

процедуры является решение должностного лица ответственного 
структурного подразделения о предоставлении государственной 
услуги.

3.3.14.2. Должностным лицом Уполномоченного органа, ответ-
ственным за выполнение административной процедуры, является 
должностное лицо ответственного структурного подразделения.

3.3.14.3. При подаче заявления и сведений, предусмотренных пун-
ктом 2.6.5 настоящего Административного регламента, посредством 
направления заявления о предоставлении государственной услуги 
лично в либо почтовым отправлением результат предоставления го-
сударственной услуги выдается на руки, либо направляется почтовым 
направлением с уведомлением о вручении.

3.3.14.4. Срок предоставления заявителю результата государствен-
ной услуги исчисляется со дня принятия решения об аттестации за-
явителя и не может превышать 1 рабочий день.

3.3.15. Получение дополнительных сведений от заявителя
Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмо-

трено.
IV. Формы контроля за исполнением государственной услуги
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами положений 
Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению государственной услуги, а также при-
нятием ими решений

4.1.1. Должностные лица Уполномоченного органа, участвующие                           
в предоставлении государственной услуги, при предоставлении 
государственной услуги руководствуются положениями настоящего 
Регламента.

В должностных регламентах должностных лиц Уполномоченного 
органа, участвующих в предоставлении государственной услуги, 
осуществляющих функции по предоставлению государственной ус-
луги, устанавливаются должностные обязанности, ответственность, 
требования к знаниям и квалификации должностных лиц органов 
социальной защиты населения.

Должностные лица Уполномоченного органа, участвующие                                 
в предоставлении государственной услуги, несут персональную ответ-
ственность за исполнение административных процедур и соблюдение 
сроков, установленных настоящим Регламентом. При предоставлении 
государственной услуги заявителю гарантируется право на получе-
ние информации о своих правах, обязанностях и условиях оказания 
государственной услуги; защиту сведений о персональных данных; 
уважительное отношение со стороны должностных лиц Уполномо-
ченного органа.

4.1.2. Текущий контроль и координация последовательности 
действий, определенных административными процедурами по 
предоставлению государственной услуги должностными лицами 
Уполномоченного органа, осуществляется постоянно непосредственно 
их начальниками.

4.1.3. Уполномоченный орган организует и осуществляет контроль                     
за исполнением соответствующих административных процедур Ре-
гламента ответственными должностными лицами.

Проверки полноты и качества предоставления государственной 
услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устране-
ние нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и 
подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на 
действия (бездействие) и решения должностных лиц Уполномоченного 
органа, ответственных за предоставление государственной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внепла-
новых проверок полноты и качества предоставления государственной 
услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления государственной услуги

4.2.1. В целях осуществления контроля за предоставлением го-
сударственной услуги, а также выявления и устранения нарушений 
прав заявителей Уполномоченным орган проводятся плановые и 
внеплановые проверки.

В Уполномоченном органе контроль за исполнением администра-
тивного регламента предоставления государственной услуги осущест-
вляется профильным отделом.

4.2.2. Внеплановые проверки проводятся Уполномоченным органом                  
по обращениям заявителей.

4.2.3. Результаты плановых и внеплановых проверок оформля-
ются в виде справок, в которых отмечаются выявленные недостатки                                  
и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 
государственную услугу, за решения и действия (бездействие), при-
нимаемые и осуществляемые ими в ходе предоставления государ-
ственной услуги

4.3.1. По результатам проведенных плановых и внеплановых про-
верок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица 
привлекаются к ответственности в порядке, установленном законода-
тельством Российской Федерации.

4.3.2. Должностные лица Уполномоченного органа, ответственные                    
за осуществление административных процедур по предоставлению 
государственной услуги, несут установленную законодательством Рос-
сийской Федерации ответственность за решения и действия (бездей-
ствие), принимаемые в ходе предоставления государственной услуги.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 
контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со 
стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением государственной услуги осуществля-
ется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами по предоставлению 
государственной услуги, и принятием решений должностными лицами, 
путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностны-
ми лицами Уполномоченного органа нормативных правовых актов 
Российской Федерации, Кабардино-Балкарской Республики, а также 
положений Регламента.

Проверка также проводится по конкретному обращению заявителя 
или организации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений                      
и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную 
услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в 
части 1.1 статьи 16 Федерального Закона №210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», а также                 
их должностных лиц, государственных работников»

5.1.1. Заявитель (представитель заявителя) имеет право на досудеб-
ное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), 
принятых и осуществляемых Уполномоченным органом, должностным 
лицом Уполномоченного органа, МФЦ, работником МФЦ в ходе предо-
ставления государственной услуги (далее - досудебное (внесудебное) 
обжалование).

5.2. Органы государственной власти, организации и уполномочен-
ные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена 
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жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носите-
ле, в электронной форме в Министерство, МФЦ. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) работника Уполномоченного органа подаются 
руководителю Социального фонда.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ 
подаются руководителю МФЦ. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному 
лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Кабардино-
Балкарской Республики.

Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполномоченного 
органа, должностных лиц Уполномоченного органа, ответственных                                       
за предоставление государственной услуги, может быть направлена 
по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телеком-
муникационной сети «Интернет», официального сайта Министерства, 

портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работ-

ника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием                                  
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официаль-
ного сайта МФЦ, портала, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого пор-
тала государственных и муниципальных услуг (функций) и Портала 
государственных и муниципальных услуг (функций) Кабардино-Бал-
карской Республики

5.3.1. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
размещается на информационных стендах, расположенных в местах 
предоставления государственной услуги непосредственно в органах 
социальной защиты населения, официальном сайте Министерства, 
ЕПГУ, МФЦ.

(Окончание на 21-й с.)

Приложение 1

ЗАЯВЛЕНИЕ
о назначении ежемесячного пособия в связи с рождением и воспитанием ребенка1

В  
_______________________________________
(территориальный орган Фонда пенсионного

и социального страхования Российской 
Федерации или уполномоченный на назначение
 ежемесячного пособия исполнительный орган

 субъекта Российской Федерации)
Прошу установить ежемесячное пособие:

 как одному из родителей или иному законному представителю ребенка в возрасте до 17 лет;

 как беременной женщине 
1. Сведения о заявителе
ОСНОВНЫЕ СВЕДЕНИЯ

Фамилия                                                                          ___________________________________________________________________
Имя                                                                                          ___________________________________________________________________
Отчество (при наличии)                                                          ___________________________________________________________________
СНИЛС                                                                          ___________________________________________________________________
Номер полиса ОМС                                                                   ___________________________________________________________________ 
Наименование медицинской организации, поставившей 
на учет в связи с беременностью
(с указанием адреса)                                                          ___________________________________________________________________
Сведения о документе, удостоверяющем личность              ___________________________________________________________________
(вид, дата выдачи, реквизиты) 

Дата рождения (дд.мм.гггг)                                                     ___________________________________________________________________ 

Семейное положение (в браке
не состоял (не состояла),
состою в браке, разведен (разведена), вдовец (вдова)        ___________________________________________________________________ 
Адрес места жительства  
Реквизиты записи акта о заключении (расторжении)
брака                                                                                            ___________________________________________________________________ 
                                                                                                                                       (номер записи акта)
                                                                                           ___________________________________________________________________
                                                                                                                              (дата составления записи акта)
                                                                                            ___________________________________________________________________
                                                                                           (наименование органа, которым произведена государственная регистрация 
                                                                                                                                            акта гражданского состояния)
Запись акта о заключении (расторжении) брака была 
сделана компетентным органом иностранного государства  __________________________________________________________________                        
                                                                                                                                                                да/нет
                                                                                                                                                   (нужное подчеркнуть)

Реквизиты записи акта
о смерти супруга                                                                        ___________________________________________________________________ 
                                                                                                                                             (номер записи акта)
                                                                                                      ___________________________________________________________________
                                                                                                                      (дата составления записи акта)
                                                                                           ___________________________________________________________________
                                                                                                 (наименование органа, которым произведена государственная 
                                                                                                                          регистрация акта гражданского состояния)
Запись акта о смерти супруга была сделана компетентным 
органом иностранного государства                          ___________________________________________________________________ 
                                                                                                                                                                    да/нет
                                                                                                                                                     (нужное подчеркнуть)
Место работы                                                                             ___________________________________________________________________ 
ИНН работодателя                                                                     ___________________________________________________________________
(налогового агента) 
Фамилия, имя, отчество                                                            ___________________________________________________________________
(при наличии), 
дата рождения, СНИЛС нетрудоспособного
лица, за которым осуществлялся оформленный 
в соответствии с законодательством Российской Федерации 
уход в период расчета среднедушевого дохода семьи          ___________________________________________________________________ 
 

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВЕДЕНИЯ
Отбывал (отбывала) наказание
в местах лишения свободы
в период, за который рассчитывается
среднедушевой доход семьи                                                                                                   да/нет
                                                                                                                                                 (нужное подчеркнуть)
                                                                                           ___________________________________________________________________
                                                                                             (субъект Российской Федерации, в котором гражданин отбывал наказание)

Была беременной в период расчета среднедушевого
дохода семьи и (или) на день подачи заявления           ___________________________________________________________________ 
                                                                                                                                                               да/нет
                                                                                                                                               (нужное подчеркнуть)

Была применена мера
пресечения в виде заключения под стражу в период,
за который рассчитывается среднедушевой доход семьи                                              да/нет
                                                                                                                                           (нужное подчеркнуть)
                                                                                           ___________________________________________________________________
                                                                                                          (субъект Российской Федерации, в котором в отношении 
                                                                                                              гражданина применена мера в виде заключения под стражу)
                                                                                                        ___________________________________________________________
Контактные данные (номер телефона, адрес электронной почты) 

2. Сведения о супруге заявителя 
ОСНОВНЫЕ СВЕДЕНИЯ

Фамилия                                                                                     ___________________________________________________________________ 
Имя                                                                                           ___________________________________________________________________
Отчество (при наличии)                                                            ___________________________________________________________________ 
СНИЛС                                                                                        ___________________________________________________________________ 
Сведения о документе, удостоверяющем личность               ___________________________________________________________________
(вид, дата выдачи, реквизиты) 
Дата рождения (дд.мм.гггг)                                                     ___________________________________________________________________ 
Место работы                                                                             ___________________________________________________________________ 
 
ИНН работодателя (налогового агента)                                   ___________________________________________________________________ 
Фамилия, имя, отчество                                                           ___________________________________________________________________
(при наличии), дата рождения, СНИЛС нетрудоспособного
лица, за которым
осуществлялся оформленный
в соответствии
с законодательством Российской Федерации уход в период
расчета среднедушевого дохода семьи  
В отношении супруга (супруги) применена мера пресечения
в виде заключения под стражу или была применена такая мера
в период, за который рассчитывается среднедушевой доход семьи                                                да/нет
                                                                                                                                                            (нужное подчеркнуть)
                                                                                           ___________________________________________________________________
                                                                                                              (субъект Российской Федерации, в котором в отношении 
                                                                                                                      гражданина применена мера в виде заключения под стражу)

Отбывает в настоящее время или отбывал (отбывала) наказание 
в местах лишения свободы в период, за который рассчитывается 
среднедушевой доход семьи                                                                                                               да/нет
                                                                                                                                                             (нужное подчеркнуть)
                                                                                           ___________________________________________________________________
                                                                                                                     (субъект Российской Федерации, в котором гражданин
                                                                                                                                                            отбывает наказание)

Была беременной в период расчета среднедушевого дохода 
семьи и (или) на день подачи заявления12                                                                                                да/нет
                                                                                                                                                            (нужное подчеркнуть)

3. Сведения о детях заявителя 
ОСНОВНЫЕ СВЕДЕНИЯ

Фамилия                                                                           ___________________________________________________________________
Имя                                                                                           ___________________________________________________________________
Отчество (при наличии)                                                          ___________________________________________________________________
СНИЛС                                                                                        ___________________________________________________________________ 
Гражданство                                                                            ___________________________________________________________________

Реквизиты записи акта
о рождении                                                                           ___________________________________________________________________
                                                                                                                                         (номер записи акта)
                                                                                          ___________________________________________________________________
                                                                                                                           (дата составления записи акта)
                                                                                          ___________________________________________________________________
                                                                                               (наименование органа, которым произведена государственная 
                                                                                                                          регистрация акта гражданского состояния)

Запись акта о рождении
ребенка была сделана компетентным органом иностранного государства                                    да/нет
                                                                                                                                                                 (нужное подчеркнуть)

Сведения о документе, удостоверяющем личность              ___________________________________________________________________
             (вид, дата выдачи, реквизиты) 

Дата рождения (дд.мм.гггг)                                                      ___________________________________________________________________ 

Заявитель является для ребенка                                                             родителем/иным законным представителем
                                                                                                                                           (нужное подчеркнуть)

Опека (попечительство) установлена (установлено)
на основании решения компетентного органа иностранного государства                                              да/нет
                                                                                                                                                             (нужное подчеркнуть)

Подаю заявление о назначении ежемесячного пособия
на этого ребенка                                                                                                                               да/нет
                                                                                                                                                             (нужное подчеркнуть)

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВЕДЕНИЯ
Обучается
в общеобразовательной организации,
профессиональной образовательной организации
или образовательной
организации высшего образования по очной форме обучения 
(за исключением случаев обучения только
по дополнительным образовательным программам)                                                                             да/нет
                                                                                                                                                             (нужное подчеркнуть)

Отбывает в настоящее время или отбывал (отбывала) наказание 
в местах лишения свободы в период, за который рассчитывается
среднедушевой доход семьи (отбывает наказание в настоящее время)                                               да/нет
                                                                                                                                                             (нужное подчеркнуть)
                                                                                           ___________________________________________________________________
                                                                                                          (субъект Российской Федерации, в котором гражданин
                                                                                                                                                      отбывал наказание)

В отношении ребенка
применена мера пресечения
в виде заключения под стражу или была применена такая
мера в период, за который рассчитывается
среднедушевой доход семьи                                                                                                               да/нет
                                                                                                                                                             (нужное подчеркнуть)
                                                                                           ___________________________________________________________________
                                                                                                    (субъект Российской Федерации, в котором в отношении гражданина 
                                                                                                                              применена мера в виде заключения под стражу)
4. Сделайте отметку в соответствующем квадрате, если одно или несколько из следующих утверждений о вас или членах вашей семьи

является верным на момент подачи заявления

 Члены вашей семьи проходят военную службу по призыву, являются военнослужащими,обучающимися в военных профессиональных 
образовательных организациях и военных образовательных организациях высшего образования и не заключившими контракт о прохождении 
военной службы

 Члены вашей семьи находятся на полном государственном обеспечении (за исключением заявителя и детей, находящихся под опекой 
(попечительством)

 
 Члены вашей семьи находятся на принудительном лечении по решению суда

 На вас или членов вашей семьи зарегистрировано автотранспортное, мототранспортное средства, самоходная машина или другой вид 
техники, которые предоставлены уполномоченным органом субъекта Российской Федерации или муниципального образования в рамках 
государственной социальной поддержки или стоимость приобретения, которых в полном объеме оплачена за счет денежных средств, предо-
ставленных в рамках целевой государственной социальной поддержки на приобретение движимого имущества (за исключением средств 
регионального материнского (семейного) капитала)

 
 Вы или члены вашей семьи имеют в собственности помещения с назначением «жилое»,здания с назначением «жилое», «жилое строение», 

«жилой дом», земельный участок (земельные участки), которые предоставлены уполномоченным органом субъекта Российской Федерации 
или муниципального образования в рамках государственной социальной поддержки семьи, в том числе многодетной, или стоимость при-
обретения которых в полном объеме оплачена за счет денежных средств, предоставленных в рамках целевой государственной социальной 
поддержки на приобретение недвижимого имущества (за исключением средств материнского (семейного) капитала)

 
 Вы или члены вашей семьи имеют в собственности земельный участок (земельные участки), предоставленный (предоставленные) в 

соответствии с Федеральным законом «Об особенностях предоставления гражданам земельных участков, находящихся в государственной 
или муниципальной собственности и расположенных в Арктической зоне Российской Федерации и на других территориях Севера, Сибири и 
Дальнего Востока Российской Федерации, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»

 Вы или члены вашей семьи имеют в собственности помещение с назначением «жилое» (его часть), занимаемое заявителем и (или) 
членом его семьи, страдающим тяжелой формой хронического заболевания, предусмотренного перечнем тяжелых форм хронических за-
болеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире, утвержденным Министерством здравоохранения 
Российской Федерации

 
 Вы или члены вашей семьи имеют в собственности помещение с назначением «жилое» (его часть), признанное в установленном по-

рядке непригодным для проживания
 

 На вас или членов вашей семьи зарегистрировано автотранспортное, мототранспортное средство, маломерное судно, самоходная 
машина или другой вид техники, находящиеся под арестом и (или) в розыске, а также в отношении которых установлен запрет на регистра-
ционные действия

 
 Ваша семья имеет статус многодетной

   Вы или члены вашей семьи относитесь к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федера-
ции, ведете традиционный образ жизни и традиционную хозяйственную деятельность

 
 Члены вашей семьи признаны безвестно отсутствующими или объявлены умершими

 
 Члены вашей семьи находятся в розыске

 Вы или члены вашей семьи призваны на военную службу по мобилизации в Вооруженные Силы Российской Федерации в соответствии с 
Указом Президента Российской Федерации от 21 сентября 2022 г. № 647 «Об объявлении частичной мобилизации в Российской Федерации» 
и проходите военную службу в настоящее время

 
 Вы или члены вашей семьи постоянно проживали на территориях Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, 

Запорожской и Херсонской областей по состоянию на день принятия в Российскую Федерацию указанных территорий и образования в составе 
Российской Федерации новых субъектов 

5. Сделайте отметку в соответствующем квадрате, если одно или несколько из следующих утверждений о вас или членах вашей семьи
являются верными в период, за который рассчитывается среднедушевой доход семьи 

 
 Сведения о сумме полученных мною и (или) членами моей семьи алиментов (рублей, копеек)  

 Вы или члены вашей семьи получали доходы, полученные от источников за пределами Российской Федерации
 

 Вы или члены вашей семьи младше 23 лет и обучались в общеобразовательной организации, профессиональной образовательной 
организации или образовательной организации высшего образования по очной форме обучения (за исключением обучения только по до-
полнительным образовательным программам) и не получали стипендию

 
 Вы или члены вашей семьи получали стипендию или иные денежные выплаты, предусмотренные законодательством Российской Феде-

рации, выплачиваемые лицам, обучающимся в профессиональных образовательных организациях и образовательных организациях высшего 
образования, лицам, обучающимся по очной форме по программам подготовки научно-педагогических кадров, докторантам образователь-
ных организаций высшего образования и научных организаций и лицам, обучающимся в духовных образовательных организациях, а также 
компенсационные выплаты указанным категориям граждан в период их нахождения в академическом отпуске по медицинским показаниям

 
 Вы или члены вашей семьи проходили военную службу по призыву

 Вы или члены вашей семьи получали ежемесячное пожизненное содержание судей, вышедших в отставку
 

 Вы или члены вашей семьи получали компенсации, выплачиваемые государственным органом или общественным объединением за 
время исполнения государственных или общественных обязанностей 

 
 Вы или члены вашей семьи проходили непрерывное лечение длительностью свыше 3 месяцев, вследствие чего временно не могли 

осуществлять трудовую деятельность, в том числе в случае лечения ребенка
 

 Вы или члены вашей семьи получали единовременное пособие при увольнении с военной службы, службы в учреждениях и органах 
уголовно-исполнительной системы Российской Федерации, органах федеральной службы безопасности, органах государственной охраны 
Российской Федерации, органах внутренних дел Российской Федерации, таможенных органах Российской Федерации, войсках национальной 
гвардии Российской Федерации, органах принудительного исполнения Российской Федерации, Главном управлении специальных программ 
Президента Российской Федерации, а также из иных органов, в которых законодательством Российской Федерации предусмотрено прохож-
дение федеральной государственной службы, связанной с правоохранительной деятельностью

 
 Вы или члены вашей семьи получали пенсии для лиц, проходящих (проходивших) военную службу, службу в учреждениях и органах 

уголовно-исполнительной системы Российской Федерации, органах федеральной службы безопасности, органах государственной охраны 
Российской Федерации, органах внутренних дел Российской Федерации, таможенных органах Российской Федерации, войсках национальной 
гвардии Российской Федерации, органах принудительного исполнения Российской Федерации, Главном управлении специальных программ 
Президента Российской Федерации, а также в иных органах, в которых законодательством Российской Федерации предусмотрено прохождение 
федеральной государственной службы, связанной с правоохранительной деятельностью

6. Сделайте отметку в соответствующем квадрате для определения
способа доставки ежемесячного пособия в связи с рождением и воспитанием ребенка

Прошу ежемесячное пособие выплачивать через:
 

 кредитную организацию
наименование кредитной организации                           ___________________________________________________________________
БИК кредитной организации                                           ___________________________________________________________________
номер счета заявителя                                                           ___________________________________________________________________

 почтовое отделение
адрес получателя                                                                       ___________________________________________________________________
 

Адрес доставки совпадает
с адресом проживания                                                                                                                      да/нет
                                                                                                                                                 (нужное подчеркнуть)

Дата «_____»  20  г. Подпись заявителя ________________________ 

1 В случае обращения в целях изменения способа доставки ежемесячного пособия заявление подается по форме согласно приложению.
2 В случае назначения ежемесячного пособия право на получение ежемесячной выплаты в связи с рождением (усыновлением) первого 

ребенка и (или) ежемесячной выплаты в связи с рождением (усыновлением) второго ребенка, установленных Федеральным законом «О еже-
месячных выплатах семьям, имеющим детей» (в редакции, действовавшей до 1 января 2023 г.), ежемесячной денежной выплаты в связи с 
рождением третьего ребенка или последующих детей до достижения ребенком возраста 3 лет, установленной Указом Президента Российской 
Федерации от 7 мая 2012 г. № 606 «О мерах по реализации демографической политики Российской Федерации», будет утрачено.

3 Заявление можно подавать, если срок беременности женщины составляет 12 и более недель, и она встала на учет в медицинской орга-
низации в ранние сроки беременности (до 12 недель).

4 Заполняется при подаче заявления на ежемесячное пособие как беременной женщине.
5 В случае указания в качестве документа, удостоверяющего личность, паспорта гражданина Российской Федерации указываются серия 

и номер, дата выдачи паспорта, код подразделения, выдавшего паспорт, наименование органа, выдавшего паспорт.
В случае указания в качестве документа, удостоверяющего личность, свидетельства о рождении указываются реквизиты записи акта о 

рождении – номер записи акта, дата составления записи акта и наименование органа, которым произведена государственная регистрация 
акта гражданского состояния.

6 Указывается адрес места жительства (пребывания). В случае отсутствия подтвержденного места жительства (пребывания) заявление 
может быть подано по месту фактического проживания.
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7 Указываются реквизиты записи акта о заключении брака в случае, 
если заявитель указал в графе «Семейное положение» статус «состою 
в браке», «вдовец (вдова)». Указываются реквизиты записи акта о рас-
торжении брака в случае, если заявитель указал в графе «Семейное 
положение» статус «разведен (разведена)».

8 Указываются в случае, если заявитель указал в графе «Семейное 
положение» статус «вдовец (вдова)».

9 Указывается в случае, если заявитель и (или) его супруг являются 
военнослужащими, сотрудниками учреждений и органов уголовно-ис-
полнительной системы Российской Федерации, органов федеральной 
службы безопасности, органов государственной охраны Российской 
Федерации, органов внутренних дел Российской Федерации, таможен-
ных органов Российской Федерации, войск национальной гвардии Рос-
сийской Федерации, органов принудительного исполнения Российской 
Федерации, Главного управления специальных программ Президента 
Российской Федерации и других органов, в которых законодательством 
Российской Федерации предусмотрено прохождение федеральной госу-
дарственной службы, связанной с правоохранительной деятельностью.

10 Указывается в случае, если заявитель и (или) его супруг являют-
ся военнослужащими, сотрудниками войск национальной гвардии 
Российской Федерации, органов принудительного исполнения Рос-
сийской Федерации, таможенных органов Российской Федерации, 
Главного управления специальных программ Президента Российской 
Федерации.

11 Указываются в случае, если заявитель и (или) член его семьи 
осуществляли оформленный в соответствии с законодательством 
Российской Федерации уход за ребенком-инвалидом в возрасте до 
18 лет или инвалидом с детства I группы, или инвалидом I группы, 
или престарелым, нуждающимся по заключению лечебного учреж-
дения в постоянном постороннем уходе либо достигшим возраста 
80 лет, в период расчета среднедушевого дохода семьи. В случае 
одновременного ухода за несколькими нетрудоспособными лицами 
в такой период указываются сведения по каждому нетрудоспособ-
ному лицу.

12 Заполняется для лиц женского пола. Для заявителя заполняется 
при подаче заявления на ежемесячное пособие одним из родителей 
или иным законным представителем ребенка в возрасте до 17 лет.

13 Заполняется в случае, если заявитель указал в графе «Семейное 
положение» статус «состою в браке».

14 Заполняется на каждого ребенка, входящего в состав семьи, в 
отдельности (при наличии таких детей).

15 Заполняется, если в графе «Заявитель является для ребенка» 
статус «иной законный представитель».

16 Заполняется при подаче заявления на ежемесячное пособие 
одним из родителей или иным законным представителем ребенка в 
возрасте до 17 лет.

17 Заполняется в случае, если ребенок старше 18 лет.
18 Заполняется в случае, если ребенок старше 14 лет.
19 В случае постоянного проживания на территориях Донецкой На-

родной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской и 
Херсонской областей по состоянию на день принятия в Российскую 
Федерацию указанных территорий и образования в составе Россий-
ской Федерации новых субъектов документы (сведения), необходимые 
для назначения ежемесячного пособия, представляются лично в орган, 
осуществляющий назначение и выплату ежемесячного пособия, в том 
числе без перевода на русский язык.

20 Заявитель в целях уточнения среднедушевого дохода семьи 
вправе представить документы, подтверждающие:

сумму дохода от занятий предпринимательской деятельностью, 
включая доходы, полученные в результате деятельности крестьянского 
(фермерского) хозяйства, в том числе созданного без образования 
юридического лица, и дохода от осуществления частной практики 
в период, за который рассчитывается среднедушевой доход семьи;

сумму дохода по договорам авторского заказа, об отчуждении ис-
ключительного права на результаты интеллектуальной деятельности 
в период, за который рассчитывается среднедушевой доход семьи;

сумму дохода за вычетом расходов от деятельности с применением 
упрощенной системы налогообложения (в случае если гражданин 
выбрал в качестве объекта налогообложения доходы) в период, за 
который рассчитывается среднедушевой доход семьи;

сумму грантов, субсидий и других поступлений, имеющих целевой 
характер расходования и предоставляемых в рамках поддержки пред-
принимательства;

закрытие вклада (счета), по которому получен доход в виде про-
центов, начисленных на остаток, не позднее чем за 6 месяцев до даты 
обращения за назначением ежемесячного пособия.

21 Указывается совокупная сумма полученных алиментов заяви-
телем и (или) членами семьи за период, за который рассчитывается 
среднедушевой доход семьи.

(Окончание. Начало на 17-20-й с.)

Приложение № 2

ПЕРЕЧЕНЬ
ПРИЗНАКОВ ЗАЯВИТЕЛЕЙ  (ПРИНАДЛЕЖАЩИХ ИМ ОБЪЕКТОВ), А ТАКЖЕ КОМБИНАЦИИ ЗНАЧЕНИЙ ПРИЗНАКОВ, 

КАЖДАЯ ИЗ КОТОРЫХ СООТВЕТСТВУЕТ ОДНОМУ ВАРИАНТУ  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

Перечень общих признаков заявителей, по которым объединяются категории заявителей:
Физические лица – 
беременная женщина в случае, если срок ее беременности составляет 6 и более недель, и она встала на учет в медицинской организации 

в ранние сроки беременности (до 12 недель);
один из родителей (усыновителей, опекунов (попечителей) ребенка в возрасте до 17 лет, являющегося гражданином Российской Федерации                          

и постоянно проживающего на территории Российской Федерации.
Таблица 1

АНКЕТА
С ВОПРОСАМИ ДЛЯ ВЫЯВЛЕНИЯ ОБЩИХ ПРИЗНАКОВ, ПО КОТОРЫМ

ОБЪЕДИНЯЮТСЯ КАТЕГОРИИ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

№ п/п Вопросы для определения значения признака заявителя Значение признака заявителя

1 Цель Вашего обращения? 1) назначение ежемесячного пособия; 
2) изменение способа доставки ежемесячного пособия; 
3) исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, вы-
данных по результатам предоставления государственной услуги.

2 Являетесь ли Вы гражданином Российской Федерации? а) да 
б) нет

3 Проживаете ли вы на территории Кабардино-Балкарской Респу-
блики?

а) да 
б) нет

4 Является ваша семья малоимущей, среднедушевой доход кото-
рой ниже величины прожиточного минимума, установленного в 
Кабардино-Балкарской Республике

а) да 
б) нет

Таблица 2

КОМБИНАЦИЯ
ПРИЗНАКОВ ЗАЯВИТЕЛЯ, КАЖДАЯ ИЗ КОТОРЫХ СООТВЕТСТВУЕТ ОДНОМУ

ВАРИАНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

№ варианта Вариант предоставления государственной услуги Комбинации признаков заявителей

1 вынесение решения о назначении ежемесячного 
пособия и выплата ежемесячного пособия, либо 
вынесение решения об отказе в назначении еже-
месячного пособия

Физическое лицо (лица) -
1) беременная женщина в случае, если срок ее беременности составляет 6 
и более недель, и она встала на учет в медицинской организации в ранние 
сроки беременности (до 12 недель);
2) один из родителей (усыновителей, опекунов (попечителей) ребенка в 
возрасте до 17 лет, являющегося гражданином Российской Федерации и 
постоянно проживающего на территории Российской Федерации;
3) гражданин Российской Федерации;
4) проживающий на территории Российской Федерации.

2 внесение информации в выплатное дело в соот-
ветствии с поданным заявлением об изменении 
способа доставки

1) беременная женщина в случае, если срок ее беременности составляет 6 
и более недель, и она встала на учет в медицинской организации в ранние 
сроки беременности (до 12 недель);
2) один из родителей (усыновителей, опекунов (попечителей) ребенка в 
возрасте до 17 лет, являющегося гражданином Российской Федерации и 
постоянно проживающего на территории Российской Федерации;
3) гражданин Российской Федерации;
4) проживающий на территории Российской Федерации.

2 исправление допущенных опечаток и ошибок в 
документах, выданных по результатам предостав-
ления государственной услуги 

Физическое лицо -
1) обратившийся за исправлением допущенных опечаток и ошибок в доку-
ментах, выданных по результатам предоставления государственной услуги;
2) ранее получившие результат предоставления государственной услуги

Министерство труда и социальной защиты 
Кабардино-Балкарской Республики 

(Минтрудсоцзащиты КБР)
ПРИКАЗ

28 февраля 2024г.             г. Нальчик                          № 46-П

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ         
«Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», постановлением Правительства Кабардино-Балкарской Респу-
блики от 30.11.2021г. № 240-ПП «Об утверждении Правил разработки 
и утверждения административных регламентов предоставления госу-
дарственных услуг и о признании утратившими силу постановления 
Правительства Кабардино-Балкарской Республики от 25.02.2010г. № 
8-ПП и от 10.12.2018г. № 232-ПП»  приказываю:

1. Утвердить прилагаемые Административные регламенты Мини-
стерства труда и социальной защиты Кабардино-Балкарской Респу-
блики по предоставлению государственных услуг:

1.1. «Назначение и выплата единовременного пособия при рождении 
ребенка» (Приложение № 1);

1.2. «Назначение и выплата единовременного пособия при рождении 
у одной матери одновременно трех и более детей» (Приложение № 2);

1.3. «Назначение и выплата ежемесячного пособия по уходу за ре-
бенком в возрасте от 1,5 до 3 лет» (Приложение № 3);

1.4. «Назначение и выплата ежемесячного пособия по уходу                                
за ребенком-инвалидом» (Приложение № 4);

 1.5. «Назначение и осуществление ежемесячной денежной выплаты 
нуждающимся в поддержке семьям при рождении (усыновлении) 
третьего ребенка и (или) последующих детей» (Приложение № 5);

1.6. «Назначение и выплата компенсации части родительской платы 
за присмотр и уход за ребенком в образовательных организациях, 
реализующих образовательную программу дошкольного образования 
в Кабардино-Балкарской Республике» (Приложение № 6).

2. Руководителю департамента социальных льгот и выплат (Ксанаеву 
М.А.), начальнику отдела выплаты пособий семьям с детьми (Мар-
гушевой Г.Л.), директору государственного казенного учреждения 
«Республиканский центр труда, занятости и социальной защиты на-
селения» (Канунниковой Т.Г.) обеспечить реализацию Администра-
тивных регламентов, утвержденных пунктом 1 настоящего приказа.

3.  Признать утратившими силу:
 подпункты 1.3, 1.5 - 1.7 пункта 1 приказа Министерства труда                       

и социальной защиты Кабардино-Балкарской Республики от 17 октя-
бря 2019 г. № 311-П «Об утверждении Административных регламентов 
Министерства труда и социальной защиты Кабардино-Балкарской 
Республики» («Официальная Кабардино-Балкария», № 41, 25.10.2019);

 приказ Министерства труда и социальной защиты Кабардино-Бал-
карской Республики от 17 января 2020 г. № 8-П «Об утверждении 
Административного регламента Министерства труда и социальной 
защиты Кабардино-Балкарской Республики» (http://www.pravo.gov.
ru, 22.01.2020);

 приказ Министерства труда и социальной защиты Кабардино-
Балкарской Республики от 8 мая 2020 г. № 119-П «Об утверждении 
Административного регламента Министерства труда и социальной 
защиты Кабардино-Балкарской Республики» («Официальная Кабар-
дино-Балкария», № 19, 16.05.2020);

пункты 18 – 20, 29 изменений, которые вносятся в некоторые акты 
Министерства труда и социальной защиты Кабардино-Балкарской 
Республики, утвержденные приказом Министерства труда и соци-
альной защиты Кабардино-Балкарской Республики от 7 июня 2021 
г. № 116-П «О внесении изменений в отдельные административные 

регламенты Министерства труда и социальной защиты Кабардино-
Балкарской Республики по предоставлению государственных услуг» 
(«Официальная Кабардино-Балкария», № 22, 11.06.2021);

пункты 13, 15 - 17, 31 изменений, которые вносятся в некоторые акты 
Министерства труда и социальной защиты  Кабардино-Балкарской 
Республики, утвержденные  приказом Министерства труда и соци-
альной защиты Кабардино-Балкарской Республики от 21 июня 2021 
г. № 132-П «О внесении изменений в отдельные административные 
регламенты Министерства труда и социальной защиты Кабардино-
Балкарской Республики по предоставлению государственных услуг» 
(Официальный интернет-портал правовой информации http://pravo.
gov.ru, 23.06.2021);

пункт 6, подпункты «а»-«г» пункта 15, пункт 23 изменений, которые 
вносятся в некоторые правовые акты Министерства труда и социаль-
ной защиты Кабардино-Балкарской Республики, утвержденные прика-
зом Министерства труда и социальной защиты Кабардино-Балкарской 
Республики КБР от 24 марта 2023 г. № 71-П «О внесении изменений в 
некоторые акты Министерства труда и социальной защиты Кабарди-
но-Балкарской Республики» («Официальная Кабардино-Балкария», 
№ 12, 01.04.2023).

4. Начальнику отдела выплаты пособий семьям с детьми                     
(Маргушевой Г.Л.) настоящий приказ со дня его подписания:

1) довести до сведения директора государственного казенного 
учреждения «Республиканский центр труда, занятости и социальной 
защиты населения» и его заместителей в соответствии с их полно-
мочиями в 7-дневный срок;

2) направить:
а) в отдел обслуживания портала Правительства Кабардино-Бал-

карской Республики Министерства цифрового развития Кабардино-
Балкарской Республики электронную копию (образ) правового акта 
не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его принятия, 
(до 17 часов 20 минут - в рабочие дни, до 16 часов - в пятницу, пред-
праздничные дни);

б) ответственному лицу для размещения на официальном интернет-
сайте Министерства труда и социальной защиты Кабардино-Балкар-
ской Республики в 3 - дневный срок;

в) в прокуратуру Кабардино-Балкарской Республики для проведения 
антикоррупционной экспертизы в 10 - дневный срок;

г) в газету «Официальная Кабардино-Балкария» для опубликования 
в 7 - дневный срок;

д) в Управление Министерства юстиции Российской Федерации               
по Кабардино-Балкарской Республике на государственную регистра-
цию в 7 - дневный срок со дня официального опубликования;

е) в отдел автоматизации и электронного межведомственного 
взаимодействия (Солодовников С.В.) для размещения сведений на 
Едином портале государственных и муниципальных услуг в 2 - днев-
ный срок.

5. Контроль за исполнением настоящего возложить на заместителя 
министра труда и социальной защиты Кабардино-Балкарской Респу-
блики Е.В. Романову.

Министр                                                                     А.О. АСАНОВ

Об утверждении Административных регламентов Министерства труда 
и социальной защиты Кабардино-Балкарской Республики

Приложение 1             
к приказу Министерства труда

и социальной защиты
Кабардино-Балкарской Республики

     от 28 февраля 2024 г.  №46-П 

Административный регламент
предоставления на территории Кабардино-Балкарской Республики государственной услуги по назначению 

и выплате единовременного пособия при рождении ребенка
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента 
1.1.1. Настоящий административный регламентМинистерства 

труда и социальной защиты Кабардино-Балкарской Республики 
(далее - уполномоченный орган, министерство) определяет стан-
дарты, сроки и последовательность административных процедур 
(действий), порядок взаимодействия должностных лиц уполномо-
ченного органа, иных органов государственной власти, учреждений 
и организаций, а также взаимодействия уполномоченного органа с 
заявителями по предоставлению государственной услуги по назна-
чению и выплате единовременного пособия при рождении ребенка 
(далее – Регламент, государственная услуга).     

1.2. Круг заявителей 
Заявителями на получение государственной услуги (далее - 

заявители) являются один из родителей ребенка, либо лицо, его 
заменяющее, проживающий в Кабардино-Балкарской Республике. 

Единовременное пособие при рождении назначается, если об-
ращение за ним последовало не позднее шести месяцев со дня 
рождения ребенка.

В случае рождения двух и более детей единовременное пособие 
назначается и выплачивается на каждого ребенка.

При рождении мертвого ребенка единовременное пособие при 
рождении ребенка не выплачивается.

За получением государственной услуги может обратиться дове-
ренное лицо или законный представитель лица, имеющего право 
на получение государственной услуги (далее - представитель за-
явителя).

1.3. Требование предоставления заявителю государственной 
услуги в соответствии с вариантом предоставления государственной 
услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в 
результате  анкетирования, проводимого органом, предоставля-
ющим услугу, а также результата, за предоставлением которого 
обратился заявитель

1.3.1. Государственная услуга предоставляется заявителю в со-
ответствии с вариантом предоставления государственной услуги, 
соответствующим признакам заявителя, определенным в результате 
анкетирования, проводимого органом, предоставляющим государ-
ственную услугу (далее - профилирование), а также результата, за 
предоставлением которого обратился заявитель.

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предостав-
лены государственная услуга и результат услуги, определяется в 
соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя 
из признаков заявителя и показателей таких признаков.

2. Стандарт предоставления государственной услуги
2.1. Наименование государственной услуги
2.1.1. Назначение и выплата единовременного пособия при 

рождении ребенка.
2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную 

услугу
2.2.1. Предоставление государственной услуги осуществляется                

Министерством труда и социальной защиты Кабардино-Балкарской 
Республики, государственным казенным учреждением «Республи-
канский центр труда, занятости и социальной защиты населения» 
(далее – Центр, органы социальной защиты).

2.2.2. Предоставление государственной услуги в «Многофункци-
ональном центре по предоставлению государственных и муници-
пальных услуг Кабардино-Балкарской Республики» (далее - МФЦ) 
осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии 
между Министерством и МФЦ, заключенным в порядке, установ-
ленном законодательством Российской Федерации (далее -    со-
глашение о взаимодействии).

2.2.3. В случае, если заявление подается в МФЦ (при наличии 
соглашения о взаимодействии), решение об отказе в приеме за-
явления и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления государственной услуги, принимается МФЦ (при 
наличии соглашения о взаимодействии) в порядке, установленном 
настоящим Административным регламентом.

2.2.4. МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) участву-
ет в предоставлении государственной услуги в части информирова-
ния и консультирования заявителей по вопросам ее предоставления, 
приема необходимых документов, а также выдачи результата предо-
ставления государственной услуги либо уведомления об отказе в 
предоставлении государственной услуги.

2.2.5. При предоставлении государственной услуги уполномо-
ченный орган взаимодействует с Министерством внутренних дел 
Российской Федерации, Федеральной налоговой службой России, 
Фонде пенсионного и социального страхования Российской Фе-
дерации.

2.2.6. Уполномоченным органам запрещается требовать от за-
явителей (представителя заявителя) осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения государственной 
услуги и связанных с обращением в иные государственные органы 
и организации, за исключением получения услуг, включенных в 
перечень услуг, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления государственных услуг, утвержденный 
нормативным правовым актом Кабардино-Балкарской Республики.

2.3. Результат предоставления государственной услуги
Результатом предоставления государственной услуги является:
1) назначение и выплата единовременного пособия при рожде-

нии ребенка (отказ в предоставлении единовременного пособия при 
рождении ребенка), (далее - единовременное пособие);

2) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления государственной услуги документах и 
созданных реестровых записях.

Уведомление о предоставлении либо об отказе в предоставлении 
государственной услуги должностное лицо уполномоченного орга-
на направляет заявителю по почте на бумажном носителе, либо в 
форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью (в случае подачи заявителем 
заявления и (или) документов (сведений) в форме электронного до-
кумента, через «Федеральную государственную информационную 
систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (далее - ЕПГУ).

Результат предоставления государственной услуги по экстер-
риториальному принципу в виде электронного документа и (или) 
электронного образа документа заверяется уполномоченным долж-
ностным лицом органа социальной защиты населения.

Для получения результата предоставления государственной 
услуги на бумажном носителе заявитель имеет право обратиться 
непосредственно в органы социальной защиты населения.

Формирование реестровой записи в качестве результата предо-
ставления государственной услуги не предусмотрено.

Факт получения заявителем результата предоставления государ-
ственной услуги фиксируется:

- в случае принятия решения о предоставлении государственной 
услуги - в оформление личного дела заявителя, которому в автома-
тизированном режиме присваивается номер; 

- в случае принятия решения об отказе в предоставлении госу-
дарственной услуги - в уведомлении об отказе в предоставлении 
государственной услуги.

Выдача дубликата документа в результате предоставления госу-
дарственной услуги настоящим административным регламентом 
не предусмотрена.

2.4. Срок предоставления государственной услуги
Максимальный срок предоставления государственной услуги 

исчисляется со дня регистрации запроса и документов и (или) 
информации, необходимых для предоставления государственной 
услуги и составляет:

1) в Министерстве - 10 рабочих дней;
2) в ЕПГУ - 5 рабочих дней;
3) в МФЦ - 10 рабочих дней;
4) в случае исправления допущенных опечаток и ошибок в доку-

ментах, выданных по результатам предоставления государственной 
услуги - в течение 2 рабочих дней со дня получения заявления.

Уведомление о назначении единовременного пособия либо об 
отказе в его назначении должностное лицо уполномоченного органа 
направляет заявителю в течение 1 рабочего дня со дня принятия 
соответствующего решения.

Единовременное пособие выплачивается посредством направ-
ления соответствующих средств на счет гражданина, открытый 
в кредитной организации либо через организации федеральной 
почтовой связи.

2.5. Правовые основания предоставления государственной 
услуги

Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации,              
Кабардино-Балкарской Республики, регулирующих предоставление                 
государственной услуги, информация о порядке досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 
министерства, МФЦ, органов местного самоуправления, а также 
должностных лиц, государственных служащих, специалистов раз-
мещены на официальном сайте министерства http//mintrudkbr.ru, 
МФЦ, а также на ЕПГУ.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги 

2.6.1. Для постановки на учет в уполномоченный орган и назна-
чения государственной услуги заявитель (представитель заявителя) 
предоставляет лично или почтовым отправлением, либо в форме 
электронного документа, подписанного электронной подписью в 
соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011г. 
№ 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Феде-
рального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предо-

ставления государственных и муниципальных услуг», в том числе 
с использованием ЕПГУ, либо через МФЦ следующие документы:

заявление о назначении единовременного пособия с указанием 
реквизитов организации федеральной почтовой связи либо счета, 
открытого в кредитной   организации (приложение № 1 к админи-
стративному регламенту);

паспорт или иной заменяющий его документ, удостоверяющий 
личность и подтверждающий место его жительства (пребывания) 
на территории Кабардино-Балкарской Республики;

свидетельство о рождении ребенка.
Если представленные копии документов, указанные в настоящем 

пункте, не заверены в установленном порядке, то вместе с копиями 
представляются оригиналы документов. Специалист Центра или 
МФЦ, ответственный за прием документов, сличает копии доку-
ментов с подлинником, заверяет их своей     подписью и печатью 
Центра или МФЦ и возвращает заявителю подлинники    документов.

2.6.2. В случае подачи лицом, имеющим право на получение 
государственной услуги, заявления через представителя заявителя 
представляются документ, удостоверяющий личность представи-
теля заявителя, и документ, подтверждающий полномочия пред-
ставителя заявителя.

2.6.3. Способами установления личности (идентификации) за-
явителя при взаимодействии с заявителями являются:

а) при обращении в Центр, органы социальной защиты на-
селения, МФЦ – документ, удостоверяющий личность заявителя 
(представителя (оригинал);

б) посредством ЕПГУ – сведения из документа, удостоверяющего 
личность заявителя, представителя, формируются при подтвержде-
нии учетной записи в Федеральной государственной информаци-
онной системе «Единая система межведомственного электронного 
взаимодействия» - путем направления запроса с использованием 
Федеральной государственной информационной системы «Единая 
система межведомственного электронного взаимодействия.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формиро-
вание заявления осуществляется посредством заполнения интерак-
тивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи 
заявления в бумажном виде. Представление копии документа, 
удостоверяющего личность заявителя, в виде электронного образа 
такого документа, не требуется.

Электронные образы документов, представляемые с заявле-
нием, направляются в виде файлов в одном из форматов: doc, 
docx, odt, pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff. Качество представляемых 
электронных документов (электронных образов документов) должно 
позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать 
реквизиты документа.

2.6.4. Для исправления допущенных опечаток и ошибок в доку-
ментах, выданных Министерством по результатам предоставления 
государственной услуги, и реестровых записях заявитель пред-
ставляет в Министерство заявление об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предо-
ставления государственной услуги, и реестровых записях (при не-
обходимости), а также документы, свидетельствующие о наличии 
допущенных опечаток и ошибок и содержащие правильные данные.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предостав-
ления государственной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и 
иных органов, участвующих в предоставлении государственных и 
муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а 
также способы их получения заявителями, в том числе в электрон-
ной форме, порядок их представления

Документы, необходимые в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления государственной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 
предоставлении государственных и муниципальных услуг:

документы, подтверждающие установление опеки и (или) попечи-
тельства над лицами, указанными в заявлении. Данные документы, 
в случае непредставления заявителем по собственной инициативе 
запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия в от-
делах опеки и попечительства в органах местного самоуправления 
муниципальных районов и городских округов Кабардино-Балкарской 
Республики, в случае если гражданин является совершеннолетним 
недееспособным, данные документы прикладываются органами 
социальной защиты.

сведения о государственной регистрации рождения ребенка 
(детей), указанного (-ых) в заявлении, в том числе сведений о ро-
дителе (родителях) ребенка (детей), о государственной регистрации 
смерти лица (лиц), указанного (-ых) в заявлении. Данные сведения, 
в случае непредставления заявителем по собственной инициативе 
запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия в 
Федеральной налоговой службе России (Единый государственный 
реестр записей актов гражданского состояния);

сведения о регистрации по месту жительства и месту пребы-
вания гражданина в Кабардино-Балкарской Республике. Данные 
сведения, в случае непредставления заявителем по собственной 
инициативе запрашиваются в рамках межведомственного взаимо-
действия в Министерстве внутренних дел России.

Заявитель вправе представить указанные сведения (документы, 
их содержащие) по собственной инициативе. Непредставление 
заявителем указанных сведений (документов, их содержащих) 
не является основанием для отказа заявителю в предоставлении 
государственной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
2.8.1. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя           

(представителя заявителя):
представления документов и информации или осуществления 

действий, предоставление или осуществление которых, не пред-
усмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 
отношения, возникающие в связи с предоставлением государ-
ственной услуги;

представления документов и информации, которые в соот-
ветствии с нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами Кабардино-Балкарской 
Республики и муниципальными правовыми актами находятся в 
распоряжении органов социальной защиты населения, предостав-
ляющего государственную услугу, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления и (или) подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении государственной 
услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, либо в предоставлении государственной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 
1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

предоставления на бумажном носителе документов и инфор-
мации, электронные образы которых ранее были заверены в соот-
ветствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если 
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является 
необходимым условием предоставления государственной услуги, и 
иных случаев, установленных федеральными законами.

2.8.2. При предоставлении государственной услуги по экстерри-
ториальному принципу органы социальной защиты населения не 
вправе требовать от заявителя (представителя заявителя) или МФЦ 
предоставления документов на бумажных носителях, если иное не 
предусмотрено федеральным законодательством, регламентиру-
ющим предоставление государственных услуг.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления государственной 
услуги

2.9.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги, является:

неустановление личности лица, обратившего за предоставле-
нием государственной услуги (непредъявление данным лицом до-
кумента, удостоверяющего его личность, предъявление документа, 
удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия);

неподтверждение полномочий представителя заявителя;
несоблюдение установленных условий признания действитель-

ности электронной подписи гражданина в соответствии с Федераль-
ным законом от 06.04.2011г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», 
выявленное в результате ее проверки, при представлении заявления 
в электронной форме с использованием ЕПГУ.

Отказ в приеме документов в иных случаях не допускается.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления государственной услуги или отказа в предоставле-
нии государственной услуги

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления госу-
дарственной услуги законодательством Российской Федерации и 
Кабардино-Балкарской Республики не предусмотрено.

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении государствен-
ной услуги являются:

представление неполного комплекта документов, указанных в 
подразделе 2.6 настоящего регламента;
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тронной подписи при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг утверждены постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25.08.2012 г. № 852 «Об утверждении 
Правил использования усиленной квалифицированной электронной 
подписи при обращении за получением государственных и муни-
ципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки 
и утверждения административных регламентов предоставления 
государственных услуг».

Правила определения видов электронной подписи, использова-
ние которых допускается при обращении за получением государ-
ственных и муниципальных услуг, утверждены постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 г. № 634 «О 
видах электронной подписи, использование которых допускается 
при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг».

Перечень видов электронной подписи, которые допускаются                                           
к использованию при обращении за получением государственной ус-
луги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной 
электронной подписи, определяется на основании утверждаемой 
органом, предоставляющим государственную услугу, по согласо-
ванию с Федеральной службой безопасности Российской Федера-
ции модели угроз безопасности информации в информационной 
системе, используемой в целях приема обращений за получением 
государственной услуги и (или) предоставления государственной 
услуги в соответствии с требованиями Федерального закона от 
06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и постановления 
Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 г. № 634 «О 
видах электронной Подписи, использование которых допускается 
при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг».

Заявитель - физическое лицо вправе использовать простую 
электронную подпись в случае, предусмотренном пунктом 2.1 
Правил определения видов электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государствен-
ных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 25.06.2012 г. № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при об-
ращении за получением государственных и муниципальных услуг» 
согласно которому, в случае если при обращении в электронной 
форме за получением государственной услуги идентификация и 
аутентификация заявителя - физического лица осуществляются 
с использованием ЕСИА, заявитель вправе использовать простую 
электронную подпись при обращении в электронной форме за по-
лучением государственной (муниципальной) услугой при условии, 
что при выдаче ключа простой электронной подписи личность 
физического лица установлена при личном приеме.

В случае если федеральными законами и изданными в соот-
ветствии с ними нормативными правовыми актами, устанавливаю-
щими порядок предоставления государственной услуги, предусмо-
трено предоставление нотариально заверенных копий документов, 
соответствие электронного образа копии документа его оригиналу 
должно быть засвидетельствовано усиленной квалифицированной 
электронной подписью нотариуса.

2.16.6. МФЦ при обращении заявителя (представителя заявителя)                                   
за предоставлением государственной услуги осуществляют:

формирование электронных документов и (или) электронных 
образов заявления, документов, принятых от заявителя (предста-
вителя заявителя), копий документов личного хранения, принятых 
от заявителя (представителя заявителя), обеспечивая их заверение 
Электронной подписью в установленном порядке;

направление с использованием информационно-телекоммуни-
кационных технологий электронных документов и (или) электронных 
образов документов, заверенных уполномоченным должностным 
лицом МФЦ в органы социальной защиты населения, предостав-
ляющее государственную услугу.

Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места 
жительства или места пребывания имеет право на обращение в лю-
бой по его выбору МФЦ в пределах территории Кабардино-Балкар-
ской Республики для предоставления ему государственной услуги в 
части подачи запроса (заявления) и документов на предоставление 
государственной услуги по экстерриториальному принципу.

Действия по приему заявлений и документов в МФЦ                                                           
по экстерриториальному принципу осуществляется на основании 
соглашения о взаимодействии, заключенного уполномоченным 
МФЦ с министерством.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения администра-
тивных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур 
(действий) в электронной форме 

3.1. Перечень вариантов предоставления государственной 
услуги, включающий в том числе варианты предоставления госу-
дарственной     услуги, необходимый для исправления допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления госу-
дарственной услуги документах и созданных реестровых записях, 
для выдачи дубликата документа, выданного по результатам предо-
ставления государственной  услуги, в том числе исчерпывающий 
перечень оснований для отказа в выдаче такого дубликата, а также 
порядок оставления запроса заявителя о предоставлении государ-
ственной услуги без рассмотрения (при необходимости)

3.1.1. Настоящий раздел содержит состав, последовательность 
и сроки выполнения административных процедур для следующих 
вариантов предоставления государственной услуги:

вариант 1 - назначение и выплата единовременного пособия 
(отказ в назначении и выплате единовременного пособия);

вариант 2 - исправление допущенных опечаток и ошибок в вы-
данных в результате предоставления государственной услуги до-
кументах и созданных реестровых записях.

Выдача дубликата документа в результате предоставления                         
государственной услуги настоящим административным регламен-
том не предусмотрена.

3.1.2. Предоставление государственной услуги независимо от 
варианта предоставления государственной услуги в упреждающем 
(проактивном) режиме не предусмотрено.

3.2. Профилирование заявителя
Вариант определяется на основании результата государственной 

услуги, за предоставлением которой обратился заявитель, путем 
его анкетирования. Анкетирование заявителя осуществляется в 
уполномоченном органе, МФЦ, посредством ЕПГУ и включает в 
себя вопросы, позволяющие выявить перечень признаков заяви-
теля, установленных в таблице 1 приложения № 2 к настоящему 
Административному регламенту.

По результатам получения ответов от заявителя на вопросы ан-
кетирования определяется полный перечень значений признаков в 
соответствии с настоящим Административным регламентом, каж-
дая комбинация которых соответствует одному варианту (таблица 
2 приложения № 2 к настоящему Административному регламенту).

3.3. Подразделы, содержащие описание вариантов предостав-
ления государственной услуги

Вариант 1
Назначение и выплата единовременного пособия (отказ в на-

значении и выплате единовременного пособия)
Результат предоставления государственной услуги указан в под-

пункте 1 пункта 2.3 настоящего Административного регламента.
Перечень и описание административных процедур предостав-

ления           государственной услуги:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходи-

мых для предоставления государственной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предостав-

лении) государственной услуги;
4) выплата единовременного пособия и предоставление резуль-

тата государственной услуги;
5) получение дополнительных сведений от заявителя. 
Максимальный срок предоставления государственной услуги 

составляет 10 рабочих дней.
3.3.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необ-

ходимых для предоставления государственной услуги
3.3.1.1. Основанием для начала административной процедуры 

является обращение заявителя (представителя заявителя) в Центр 
лично либо посредством ЕПГУ, с заявлением и документами, ука-
занными в подразделе 2.6 Регламента.

3.3.1.2. Заявление о предоставление государственной услуги 
может быть также подано в МФЦ (при наличии соглашения о 
взаимодействии), в том числе по экстерриториальному принципу.

3.3.1.3. Заявление и документы, предусмотренные настоящим                   
Административным регламентом, могут быть получены Мини-
стерством из МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) в 
электронной форме по защищенным каналам связи, заверенные 
усиленной квалифицированной электронной подписью или уси-
ленной неквалифицированной электронной подписью заявителя 
в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 
2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

3.3.1.4. Для приема заявления в электронной форме с ис-
пользованием ЕПГУ может применяться специализированное 
программное обеспечение, предусматривающее заполнение за-
явителем реквизитов, необходимых для работы с заявлением и 
для подготовки ответа.

3.3.1.5. Для возможности подачи заявления о предоставлении                    
государственной услуги через ЕПГУ заявитель должен быть заре-
гистрирован в ЕСИА.

3.3.1.6. Указанные заявление и документы могут быть направ-
лены в органы социальной защиты населения по почте. В этом 
случае направляются копии документов, верность которых засви-
детельствована в установленном законом порядке, подлинники 
документов не направляются.

Направление заявления и документов по почте осуществляется 
способом, позволяющим подтвердить факт и дату отправления.

Должностное лицо Центра:
проверяет наличие документов, необходимых для предостав-

ления государственной услуги, согласно перечню, указанному в 

подразделе 2.6 Регламента;
производит регистрацию заявления;
сопоставляет указанные в заявлении сведения и данные в пред-

ставленных документах;
в случае представления не заверенной в установленном порядке 

копии документа, должностное лицо Центра сличает ее с оригина-
лом и ставит на ней заверительную надпись: «Верно», должность 
лица, заверившего копию, личную подпись, инициалы, фамилию, 
дату заверения, оригиналы документов возвращает заявителю;

выдает расписку-уведомление о приеме (регистрации) доку-
ментов.    

При направлении документов по почте - направляет извещение 
о дате получения (регистрации) указанных документов в течение 5 
рабочих дней с даты их получения (регистрации) по почте.

3.3.1.7. Основанием для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления государственной услуги, является:

неустановление личности лица, обратившегося за предостав-
лением государственной услуги (непредъявление данным лицом 
документа, удостоверяющего его личность, отказ данного лица 
предъявить документ, удостоверяющий его личность, предъяв-
ление документа, удостоверяющего личность, с истекшим сроком 
действия);

неподтверждение полномочий представителя заявителя;
несоблюдение установленных условий признания действитель-

ности электронной подписи гражданина в соответствии с Федераль-
ным законом от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», 
выявленное в результате ее проверки, при представлении заявления 
в электронной форме с использованием ЕПГУ.

 3.3.1.8. Максимальный срок выполнения административных 
процедур, предусмотренных пунктом 3.3.1 составляет 30 минут.

 3.3.1.9. Критерием принятия решения по данной административ-
ной процедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления государственной 
услуги.

 3.3.1.10. Результатом административной процедуры является 
регистрация заявления о предоставлении государственной услуги 
и прилагаемых к нему документов (сведений).

 3.3.1.11. Способом фиксации результата административной 
процедуры является выдача расписки-уведомления о приеме (ре-
гистрации) документов.

3.3.2. Межведомственное информационное взаимодействие
3.3.2.1. Основанием начала выполнения административной 

процедуры является регистрация заявления и приложенных к за-
явлению документов, если заявитель самостоятельно не представил 
документы, указанные в пункте 2.7 настоящего Административного 
регламента.

3.3.2.2. Должностное лицо ответственного структурного подраз-
деления, в обязанности которого в соответствии с его должностным 
регламентом входит выполнение соответствующих функций (далее 
- должностное лицо ответственного структурного подразделения), 
подготавливает и направляет (в том числе с использованием СМЭВ) 
запрос о представлении документов (их копий или сведений, со-
держащихся в них). Основанием направления запроса является 
обращение заявителя за предоставлением государственной услуги 
(в случае если заявитель не представил указанные документы 
самостоятельно). Срок направления межведомственного запроса 
составляет 1 рабочий день со дня регистрация заявления и при-
ложенных к заявлению документов.

3.3.2.3. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для         
предоставления государственной услуги:

документы, подтверждающие установление опеки и (или) по-
печительства над лицами, указанными в заявлении. Данные до-
кументы, в случае непредставления заявителем по собственной 
инициативе запрашиваются в рамках межведомственного взаи-
модействия в отделах опеки и попечительства в органах местного 
самоуправления муниципальных районов и городских      округов 
Кабардино-Балкарской Республики, в случае если гражданин яв-
ляется совершеннолетним недееспособным, данные документы 
прикладываются органами социальной защиты.

сведения о государственной регистрации рождения ребенка 
(детей), указанного (-ых) в заявлении, в том числе сведений о ро-
дителе (родителях) ребенка (детей), о государственной регистрации 
смерти лица (лиц), указанного (-ых) в заявлении. Данные сведения, 
в случае непредставления заявителем по собственной инициативе 
запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия в 
Федеральной налоговой службе России (Единый государственный 
реестр записей актов гражданского состояния);

сведения о регистрации по месту жительства и месту пребы-
вания гражданина в Кабардино-Балкарской Республике. Данные 
сведения, в случае непредставления заявителем по собственной 
инициативе запрашиваются в рамках межведомственного взаимо-
действия в Министерстве внутренних дел России.

3.3.2.4. Запрос о предоставлении в Министерство документов (их 
копий или сведений, содержащихся в них) содержит:

1) наименование органа или организации, в адрес которых на-
правляется межведомственный запрос;

2) наименование государственной услуги, для предоставления 
которой необходимо представление документа и (или) информации;

3) указание на положения нормативного правового акта, которы-
ми установлено представление документа и (или) информации, не-
обходимых для предоставления государственной услуги, и указание 
на реквизиты данного нормативного правового акта;

4) реквизиты и наименования документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги.

Срок направления межведомственного запроса составляет 1 
рабочий день со дня регистрация заявления и приложенных к за-
явлению документов.

3.3.2.5. По межведомственным запросам документы (их копии 
илисведения, содержащиеся в них), предусмотренные пунктом 2.7 
настоящего Административного регламента в срок не позднее 48 
часов с момента направления соответствующего межведомствен-
ного запроса.

3.3.2.6. Межведомственное информационное взаимодействие 
может осуществляется на бумажном носителе:

при невозможности осуществления межведомственного ин-
формационного взаимодействия в электронной форме в связи с 
отсутствием запрашиваемых сведений в электронной форме;

при необходимости представления оригиналов документов на 
бумажном носителе при направлении межведомственного запроса.

3.3.2.7. Если межведомственное взаимодействие осуществля-
ется на бумажном носителе, документы (их копии или сведения, 
содержащиеся в них), предусмотренные пунктом 2.7 настоящего 
Административного регламента в срок не позднее 5 рабочих дней 
со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

3.3.2.8. Результатом административной процедуры является 
получение Министерством запрашиваемых документов (их копий 
или сведений, содержащихся в них).

3.3.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предо-
ставлении) государственной услуги

3.3.3.1. Основанием для начала административной процедуры 
является регистрация заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.

3.3.3.2. В рамках рассмотрения заявления и документов, предус-
мотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, 
осуществляется проверка наличия и правильности оформления 
документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного 
регламента.

3.3.3.3. Должностное лицо, ответственное за предоставление 
государственной услуги в Центре, получив комплект документов                                                    
на бумажном носителе, в том числе из МФЦ, формирует в ав-
томатизированном режиме проект распоряжения о назначении, 
либо решения об отказе в назначении государственной услуги - в 
течение 5 рабочих дней со дня, следующего за днем получения  
документов на бумажном носителе, в том числе из МФЦ и ответов  
на соответствующие запросы.

Начальник отдела Центра, осуществляющего назначение госу-
дарственной услуги, проверяет правильность назначения (отказа 
в назначении) государственной услуги, ввода информации в базу 
данных получателей мер социальной поддержки, согласовывает 
и подписывает распоряжение о назначении (решение об отказе в 
назначении) государственной услуги и направляет на подпись ру-
ководителю Центра (уполномоченному заместителю  руководителя 
Центра) в  течение 1 рабочего дня.

Критерием принятия решения по данной административной          
процедуре является соответствие представленных документов 
(сведений) действующему законодательству.

3.3.3.5. Результатом административной процедуры является 
принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении 
государственной услуги.

3.3.3.6. Способом фиксации результата административной про-
цедуры является оформление личного дела заявителя, которому в 
автоматизированном режиме присваивается номер.

3.3.3.7. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе 
в предоставлении) государственной услуги исчисляется с даты 
получения всех сведений, необходимых для принятия решения 
о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной 
услуги, и не может превышать 10 рабочих дней со дня регистрации 
заявления и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления государственной услуги.

3.3.3.8. При подаче заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, в ходе 
личного приема, посредством почтового отправления решение об 
отказе в предоставлении государственной услуги выдается заявите-
лю на руки или направляется посредством почтового отправления 
с уведомлением о вручении.

3.3.3.9. При подаче заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, по-
средством ЕПГУ направление   заявителю решения об отказе в 
предоставлении государственной услуги осуществляется в личный 

отсутствие права у заявителя на получение государственной 
услуги.

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
государственной услуги, и способы ее взимания 

Государственная пошлина или иная плата за предоставление 
государственной услуги не взимается. Предоставление государ-
ственной услуги осуществляется бесплатно. Информация о том, 
что государственная пошлина или иная плата за предоставление 
государственной услуги не взимается, размещается на ЕПГУ.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче за-
явителем запроса о предоставлении государственной услуги и при 
получении результата предоставления государственной услуги

Срок ожидания в очереди по вопросам предоставления государ-
ственной услуги на личном приеме в органе социальной защиты 
населения не должен превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении государственной  услуги, в том 
числе в электронной форме

2.13.1. Прием и регистрация заявления и документов (сведений),              
необходимых для предоставления государственной услуги, подан-
ных заявителем (представителем заявителя) непосредственно в 
органы социальной защиты   населения, осуществляется должност-
ным лицом органов социальной защиты населения в день подачи 
указанного заявления и документов.

2.13.2. Регистрация заявления (запроса) и документов (сведе-
ний), необходимых для предоставления государственной услуги, 
направленных по почте, представленных в форме электронных доку-
ментов, в том числе с использованием ЕПГУ или посредством МФЦ, 
осуществляется должностным лицом органов социальной защиты 
населения в день поступления указанного   заявления (запроса) и 
документов (сведений) в органы социальной защиты населения.

Регистрация заявления (запроса) и документов (сведений), не-
обходимых для предоставления государственной услуги, направлен-
ных по почте, представленных в форме электронных документов, 
в том числе                                                           с использованием 
ЕПГУ или посредством МФЦ, поступивших в органы            соци-
альной защиты населения в выходной, нерабочий праздничный 
день или после окончания рабочего дня, осуществляется в первый, 
следующий за ним, рабочий день.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
запросов о предоставлении государственной услуги, информацион-
ным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления каждой государственной услуги, 
размещению  и оформлению визуальной, текстовой и мультиме-
дийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том 
числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объ-
ектов в соответствии с законодательством Российской Федерации 
о социальной защите инвалидов

2.14.1. Информирование о порядке предоставления государ-
ственной услуги осуществляется уполномоченным органом, государ-
ственным казенным учреждением «Республиканский центр труда, 
занятости и социальной защиты населения» и его филиалами в 
городских округах и муниципальных районах Кабардино-Балкарской 
Республики (далее - Центр, органы социальной защиты населения) 
и государственным бюджетным учреждением «Многофункциональ-
ный центр по предоставлению государственных и муниципальных 
услуг Кабардино-Балкарской Республики (далее - МФЦ).

Информация о местах нахождения организаций, участвующих                                                 
в предоставлении государственной услуги, графиках работы, кон-
тактных телефонах (далее - сведения информационного характера) 
размещается:

на стендах в местах предоставления государственной услуги;
на официальном сайте Министерства труда и социальной за-

щиты Кабардино-Балкарской Республики (далее - Министерство) 
и в сети Интернет;

на сайте государственного казенного учреждения «Республи-
канский центр труда, занятости и социальной защиты населения» 
и его филиалах в городских округах и муниципальных районах 
Кабардино-Балкарской Республики;  

на сайте государственного бюджетного учреждения «Много-
функциональный центр по предоставлению государственных                                       
и муниципальных услуг Кабардино-Балкарской Республики»;

в федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
(далее - портал).

Справочная информация не приводится в тексте Администра-
тивного регламента и подлежит обязательному размещению на 
официальном сайте Министерства в сети «Интернет» и на Едином 
портале государственных и муниципальных услуг (функций).

Здание, в котором предоставляется государственная услуга, 
должно быть оборудовано отдельным входом для свободного до-
ступа заявителей в помещение.

Вход в здание должен быть оборудован информационной таблич-
кой (вывеской), содержащей информацию об органе социальной 
защиты населения, осуществляющем предоставление государ-
ственной услуги, а также оборудован удобной лестницей с поруч-
нями, пандусами для беспрепятственного передвижения граждан.

Места предоставления государственной услуги, зал ожидания, 
места для заполнения заявлений о предоставлении государственной 
услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов 
в соответствии с действующим законодательством.

Информационные стенды должны содержать образцы за-
полнения заявлений и перечень документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги, оформлены визуальной, 
текстовой и, по возможности, мультимедийной информацией о по-
рядке предоставления услуги.

Для инвалидов должны обеспечиваться:
условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помеще-

нию), в котором предоставляется государственная услуга, а также 
для беспрепятственного пользования транспортом, средствами 
связи и информации, к местам отдыха и к предоставляемым в 
них услугам;

возможность самостоятельного передвижения по территории, 
на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых 
предоставляются государственные услуги, а также входа в такие 
помещения и выхода из них, посадки в транспортное средство и 
высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 
функций зрения и самостоятельного передвижения, и оказание 
им помощи;

надлежащее размещение оборудования и носителей инфор-
мации, необходимых для обеспечения беспрепятственного до-
ступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых 
предоставляются государственные услуги, и к услугам с учетом 
ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зритель-
ной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 
графической информации знаками, выполненными рельефно-
точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в 

которых предоставляются услуги;
оказание должностными лицами органов социальной защиты               

населения инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими государственных услуг наравне с другими лицами.

2.14.2. Прием документов в органе социальной защиты населе-
ния осуществляется в специально оборудованных помещениях или 
отведенных для этого кабинетах.

2.14.3. Помещения, предназначенные для приема заявителей, 
оборудуются информационными стендами, содержащими сведе-
ния, указанные в пункте 1.3.2 Регламента.

2.14.4. Помещения для приема заявителей должны соответство-
вать комфортным для граждан условиям и оптимальным условиям 
работы должностных лиц органов социальной защиты населения и 
работников МФЦ и должны обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица ор-
ганов социальной защиты населения и работников МФЦ;

возможность и удобство оформления заявителем письменного 
обращения;

телефонную связь;
возможность копирования документов;
доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предо-

ставление государственной услуги;
наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4.
2.14.5. В помещениях, в которых предоставляется государствен-

ная услуга, для ожидания приема получателей государственной ус-
луги (их законных представителей) оборудуются места (помещения), 
имеющие стулья, столы (стойки) для возможности оформления 
документов. Количество мест для ожидания приема получателей 
государственной услуги определяется исходя из фактической на-
грузки и возможностей для их размещения в здании. На стенах 
оборудуются стенды с информацией о правилах предоставления 
государственной услуги.

2.14.6. В помещениях, в которых предоставляется государствен-
ная услуга, предусматривается оборудование доступных мест обще-
ственного пользования (туалет).

2.14.7. Места ожидания предоставления государственной услуги 
оборудуются стульями, кресельными секциями или скамейками 
(банкетками).

2.14.8. Прием заявителей при предоставлении государственной 
услуги осуществляется согласно графику (режиму) работы органов 
социальной защиты населения либо МФЦ.

2.14.9. Рабочее место должностного лица органов социальной 
защиты населения, ответственного за предоставление государствен-
ной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером 
с доступом к информационным ресурсам органов социальной 
защиты населения.

Кабинеты приема получателей государственных услуг должны 
быть   оснащены информационными табличками (вывесками) с 
указанием номера кабинета.

Должностные лица органов социальной защиты населения, осу-
ществляющие прием получателей государственных услуг, обеспе-
чиваются личными нагрудными идентификационными карточками 
(бэйджами) и (или) настольными табличками.

2.15. Показатели доступности и качества государственной услуги
2.15.1. Показателями доступности и качества государственной 

услуги являются:
удовлетворенность заявителей качеством государственной 

услуги;
полнота, актуальность и достоверность информации о порядке 

предоставления государственной услуги, в том числе в электронной 
форме;

наглядность форм размещаемой информации о порядке предо-
ставления государственной услуги;

соблюдение сроков предоставления государственной услуги и 
сроков выполнения административных процедур при предостав-
лении государственной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей (пред-
ставителей заявителей) по результатам предоставления государ-
ственной услуги;

предоставление государственной услуги в соответствии с вари-
антом предоставления государственной услуги;

доступность электронных форм документов, необходимых для 
предоставления услуги; 

предоставление возможности подачи заявления о предоставле-
нии государственной услуги и документов (сведений), необходимых                                            
для предоставления государственной услуги, в форме электронного 
документа, в том числе  с использованием ЕПГУ;

предоставление возможности подачи заявления о предоставле-
нии государственной услуги и документов (сведений), необходимых 
для предоставления государственной услуги, в МФЦ, в том числе на 
обращение в любой по выбору заявителя (представителя заявителя) 
МФЦ в пределах территории Кабардино-Балкарской Республики для 
предоставления государственной услуги по экстерриториальному 
принципу;

предоставление возможности получения информации о ходе 
предоставления государственной услуги, в том числе с использо-
ванием информационно-коммуникационных технологий;

своевременное рассмотрение документов, указанных в под-
разделе 2.6 регламента, а в случае необходимости - с участием 
заявителя (представителя заявителя);

удобство и доступность получения информации заявителями 
(представителями заявителей) о порядке предоставления государ-
ственной услуги;

однократное взаимодействие заявителя (представителя за-
явителя) с работниками МФЦ при предоставлении заявления и 
документов через МФЦ;

однократное взаимодействие заявителя (представителя за-
явителя)                                  с должностными лицами органов 
социальной защиты населения в случае его   обращения в органы 
социальной защиты населения с заявлением и документами, ре-
зультатом которого является назначение и перечисление денежных 
средств   заявителю в кредитную организацию или организацию 
федеральной почтовой связи, в случае отказа в назначении - на-
правление уведомления об отказе;

однократное взаимодействие заявителя (представителя за-
явителя) с должностными лицами органов социальной защиты 
населения в случае направления заявления и документов посред-
ством почтовой связи - при получении результата предоставления 
государственной услуги заявителем (представителем заявителя) 
непосредственно;

продолжительность взаимодействия заявителя (представителя 
заявителя) с должностными лицами органов социальной защиты 
населения и работниками МФЦ - не более 15 минут.

Совершения в электронном виде платежей, необходимых для 
получения государственной услуги от заявителя не требуется.

2.15.2. При предоставлении государственной услуги в электрон-
ной форме посредством ЕПГУ заявителю (представителю заяви-
теля) обеспечивается:

возможность получения информации о порядке и сроках предо-
ставления государственной услуги, а также возможность получения 
форм заявлений для заполнения при обращении за получением 
государственной услуги;

запись на прием в МФЦ для подачи заявления о предоставлении 
государственной услуги;

формирование запроса на предоставление услуги;
возможность направления и получения однозначной и кон-

фиденциальной информации, также промежуточных сообщений 
и ответной информации в электронном виде, с использованием 
электронной подписи в порядке, предусмотренном законодатель-
ством Российской Федерации;

прием и регистрация запроса и документов, необходимых                                              
для предоставления услуги;

возможность получения сведений о ходе и результате предо-
ставления государственной услуги в виде уведомлений в личном 
кабинете заявителя на ЕПГУ;

получение результата предоставления услуги;
возможность оценить качество предоставления государственной 

услуги посредством ЕПГУ;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) органа (организации) должностного лица Органа (ор-
ганизации) либо государственного или муниципального служащего.

2.15.3. В процессе предоставления государственной услуги за-
явитель (представитель заявителя) вправе обращаться в органы 
социальной защиты населения по мере необходимости, в том числе 
за получением информации о ходе предоставления государствен-
ной услуги.

Заявителю (представителю заявителя) предоставляется возмож-
ность независимо от его места жительства или места пребывания 
обращаться в любой по его выбору МФЦ в пределах территории 
Кабардино-Балкарской Республики для предоставления ему госу-
дарственной услуги по экстерриториальному принципу.

Предоставление государственной услуги в МФЦ по экстеррито-
риальному принципу осуществляется на основании соглашения о 
взаимодействии между государственным учреждением «Много-
функциональный центр предоставления государственных и му-
ниципальных услуг Кабардино-Балкарской Республики» (далее 
- уполномоченный МФЦ) и министерством (далее - соглашение о 
взаимодействии).

2.15.4. Предоставление государственной услуги посредством                  
комплексного запроса, предусмотренного статьей 15.1 Федерально-
го закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», не осуществляется.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления государственной услуги по экстерриториальному 
принципу (в случае, если государственная услуга предоставляется 
по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 
государственной услуги в электронной форме

2.16.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления государственной услуги, законодательством 
Российской Федерации и Кабардино-Балкарской Республики не 
предусмотрены.   

Взимание платы за предоставление услуг, которые являются                    
необходимыми и обязательными для предоставления государ-
ственной услуги, включая информацию о методике расчета такой 
платы, законодательством Российской Федерации и Кабардино-
Балкарской Республики не предусмотрено. 

2.16.2. Для получения государственной услуги заявитель (пред-
ставитель заявителя) представляет заявление о предоставлении 
государственной услуги и документы (сведения), необходимые 
для предоставления государственной услуги, в том числе в форме 
электронного документа:

через органы социальной защиты населения;
через МФЦ;
посредством использования электронных носителей, информа-

ционно-телекоммуникационных технологий, включая использование 
ЕПГУ, с применением усиленной квалифицированной электронной 
подписи и простой электронной подписи.

2.16.3. Подача заявителем (представителем заявителя) запроса 
на  предоставление государственной услуги в электронном виде осу-
ществляется на ЕПГУ после прохождения процедуры авторизации в 
федеральной государственной информационной системе «Единая 
система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обе-
спечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления 
государственных и муниципальных услуг в электронной форме» 
(далее - ЕСИА). 

Идентификация и аутентификация заявителя осуществляет-
ся в соответствии с частью 11 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг».

2.16.4. Формирование запроса на ЕПГУ осуществляется посред-
ством заполнения электронной формы запроса и приложением 
требуемых документов без необходимости дополнительной подачи 
запроса в какой-либо иной форме.

2.16.5. При обращении заявителя (представителя заявителя) за 
предоставлением государственной услуги в электронной форме 
прилагаемые документы должны быть подписаны электронной 
подписью заявителя в соответствии  с требованиями Федераль-
ного закона от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 
и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг».

Проверка действительности, усиленной квалифицированной 
электронной подписи осуществляется должностным лицом органа 
социальной защиты населения в день поступления документов.

Правила использования усиленной квалифицированной элек-
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кабинет заявителя на ЕПГУ (статус заявления обновляется до ста-
туса «Услуга оказана»).

3.3.3.10. Срок выдачи (направления) заявителю решения об 
отказе в предоставлении государственной услуги исчисляется со 
дня принятия такого решения и составляет 1 рабочий день.

3.3.4. Выплата единовременного пособия и предоставление 
результата государственной услуги

3.3.4.1. Основанием для начала административной процедуры 
по выплате единовременного пособия является поступление из 
Центра с передачей должностному лицу Министерства, ответ-
ственному за предоставление государственной услуги, личного 
дела на получателя с принятым решением о назначении единов-
ременного пособия.

3.3.4.2. Ответственное должностное лицо отраслевого отдела 
Министерства осуществляет контроль за правильностью и обо-
снованностью назначения единовременного пособия, производит 
его начисление, формирование выплатных документов, формирует 
заявку на финансовое обеспечение расходов на осуществление 
единовременного пособия. 

3.3.4.3. Ответственное должностное лицо отраслевого отдела 
Министерства при получении сведений о поступлении денежных 
средств на указанные цели на расчетный счет Министерства на-
правляет выплатные документы по способам выплаты для пере-
числения денежных средств на счет получателя государственной 
услуги, открытый в кредитной организации. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры 
не позднее 26 числа месяца, следующего за месяцем приема 
(регистрации) заявления о назначении социальной выплаты со 
всеми необходимыми документами.

3.3.4.4. Заявитель по его выбору вправе получить результат 
предоставления государственной услуги независимо от его места 
жительства или места пребывания одним из следующих способов:

в форме электронного документа, подписываемого усиленной 
квалифицированной подписью руководителя Центра;

на бумажном носителе (в случае, если заявитель выбрал указан-
ный вариант предоставления результата государственной услуги 
при подаче заявления о предоставлении государственной услуги). 

Срок предоставления заявителю результата государственной 
услуги –  исчисляется со дня принятия решения о  предоставлении 
либо отказе впредоставлении государственной услуги и ограничи-
вается 1 рабочим днем.

3.3.4.5. Ответственным за выполнение административной про-
цедуры являются: руководитель Центра, должностное лицо от-
раслевого отдела Министерства ответственное за предоставление 
государственной услуги.

3.3.4.6. Результатом выполнения административной процедуры 
является перечисление денежных средств на лицевой счет полу-
чателя государственной услуги в кредитной организации.

3.3.5. Получение дополнительных сведений от заявителя
Получение дополнительных сведений от заявителя не пред-

усмотрено.
Вариант 2.
Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления государственной услуги документах и 
созданных реестровых записях

Результат предоставления государственной услуги указан в под-
пункте 2 пункта 2.3 настоящего Административного регламента.

Перечень и описание административных процедур предостав-
ления государственной услуги:

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходи-
мых для предоставления государственной услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предостав-

лении) государственной услуги;
4) предоставление результата государственной услуги;
5) получение дополнительных сведений от заявителя. 
Максимальный срок предоставления государственной услуги 

составляет 2 рабочих дня.
3.3.6. Прием запроса и документов и (или) информации, не-

обходимых для предоставления государственной услуги
3.3.6.1. Основанием для начала административной процедуры 

является поступление в Центр заявления об исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам 
предоставления государственной услуги при обращении заявителя 
лично или почтовым  отправлением.

3.3.6.2. Заявление и документы, направленные заявителем 
лично или почтовым отправлением, принимаются должностными 
лицами Центра, ответственного за делопроизводство.

3.3.6.3. Подача заявления и документов на предоставление 
государственной услуги представителем заявителя возможна 
при непосредственном обращении в Министерство на бумажном 
носителе либо посредством электронной почты (при обращении 
через ЕПГУ).

3.3.6.4. Возможность получения государственной услуги в МФЦ 
(при наличии соглашения о взаимодействии), в том числе по экс-
территориальному принципу, отсутствует.

 3.3.6.5. Установление личности заявителя в случае обращения 
за предоставлением государственной услуги лично в Центр осу-
ществляется путем предоставления документа, удостоверяющего 
личность.

  3.3.6.6. Основанием для отказа в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления государственной услуги, является:

неустановление личности лица, обратившегося за предостав-
лением государственной услуги (непредъявление данным лицом 
документа, удостоверяющего его личность, отказ данного лица 
предъявить документ, удостоверяющий его личность, предъяв-
ление документа, удостоверяющего личность, с истекшим сроком 
действия);

неподтверждение полномочий представителя заявителя;
несоблюдение установленных условий признания действитель-

ности электронной подписи гражданина в соответствии с Феде-
ральным законом от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной под-
писи», выявленное в результате ее проверки, при представлении 
заявления в электронной форме с использованием ЕПГУ.

3.3.6.7. Срок регистрации заявления об исправлении допущен-
ных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам 
предоставления государственной услуги - 30 минут.

3.3.6.8. Результатом административной процедуры является 
регистрация заявления и документов, предусмотренных пунктом 
2.6.4 настоящего Административного регламента.

3.3.6.9. После регистрации заявление и документы, предусмо-
тренные пунктом 2.6.4 настоящего Административного регламента, 
направляются в ответственное структурное подразделение для 
назначения ответственного должностного лица за рассмотрение 
заявления и прилагаемых документов.

3.3.7. Межведомственное информационное взаимодействие
Направление межведомственных информационных запросов                                             

не осуществляется.
3.3.8. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предо-

ставлении) государственной услуги
3.3.8.1. Основанием для начала административной процедуры 

является регистрация заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6.4 настоящего Административного регламента.

3.3.8.2. В рамках рассмотрения заявления и документов, 
предусмотренных пунктом 2.6.4 настоящего Административно-
го регламента, осуществляется проверка наличия сведений и 
правильности оформления документов, указанных в пункте 2.6.4 
настоящего Административного регламента.

3.3.8.3. Должностное лицо ответственного структурного под-
разделения в течение 1 рабочего дня проводит экспертизу доку-
ментов, представленных заявителем (проверяет комплектность 
представленных документов, правильность их оформления и 
соответствия установленным настоящим Административным ре-
гламентом требованиям).

3.3.8.4. Критериями принятия решения о предоставлении госу-
дарственной услуги являются:

1) наличие документов, указанных в пункте 2.6.4 настоящего 
Административного регламента;

2) наличие допущенных опечаток и ошибок в документах, выдан-
ных ранее в результате предоставления государственной услуги;

3) наличие в заявлении об исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в документах, выданных ранее в результате предостав-
ления государственной услуги, реквизитов документов, выданных 
ранее в результате предоставления государственной услуги.

3.3.8.5. Критериями решения об отказе в предоставлении го-
сударственной услуги являются:

1) предоставление документов и сведений, указанных в пункте 
2.6.4 настоящего Административного регламента, не в полном 
объеме;

2) отсутствие допущенных опечаток и ошибок в документах, 
выданных ранее в результате предоставления государственной 
услуги;

3) отсутствие в заявлении об исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в документах, выданных ранее в результате предостав-
ления государственной услуги, реквизитов документов, выданных 
ранее в результате предоставления государственной услуги.

3.3.8.6. Результатом административной процедуры является 
решение о внесении изменений в документы, выданные ранее в 
результате предоставления государственной услуги, либо об отказе 
в предоставлении государственной услуги.

3.3.8.7. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе 
в предоставлении) государственной услуги исчисляется с даты 
получения Центром всех сведений, необходимых для принятия 
решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) госу-
дарственной услуги, и не может превышать 2 рабочих дня со 
дня получения заявления и сведений, указанных в пункте 2.6.4 
настоящего Административного регламента.

3.3.8.8. При подаче заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6.4 настоящего Административного регламента, посред-

ством направления заявления о предоставлении государственной 
услуги лично в либо почтовым отправлением решение об отказе в 
предоставлении государственной услуги выдается на руки, либо на-
правляется почтовым направлением с уведомлением о вручении.

3.3.8.9. Срок выдачи (направления) заявителю решения об от-
казе в предоставлении государственной услуги исчисляется со дня 
принятия такого решения и составляет 1 рабочий день.

3.3.9. Предоставление результата государственной услуги
3.3.9.1. Основанием для начала выполнения административной 

процедуры является решение должностного лица ответственного 
структурного подразделения о предоставлении государственной 
услуги.

3.3.9.2. Должностным лицом Центра, ответственным за вы-
полнение административной процедуры, является должностное 
лицо ответственного структурного подразделения.

3.3.9.3. При подаче заявления и сведений, предусмотренных 
пунктом 2.6.4 настоящего Административного регламента, посред-
ством направления заявления о предоставлении государственной 
услуги лично в либо почтовым отправлением результат предостав-
ления государственной услуги выдается на руки, либо направляет-
ся почтовым направлением с уведомлением о вручении.

3.3.9.4. Срок предоставления заявителю результата государ-
ственной услуги исчисляется со дня принятия решения об аттеста-
ции заявителя и не может превышать 1 рабочий день.

4. Формы контроля за исполнением административного ре-
гламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению государственной услуги, а также 
принятием ими решений

4.1.1. Должностные лица органов социальной защиты насе-
ления, участвующие в предоставлении государственной услуги, 
при предоставлении государственной услуги руководствуется 
положениями настоящего регламента.

В должностных регламентах должностных лиц органов социаль-
ной защиты населения, участвующих в предоставлении государ-
ственной услуги, осуществляющих функции по предоставлению 
государственной услуги, устанавливаются должностные обязан-
ности, ответственность, требования к знаниям и квалификации 
должностных лиц органов социальной защиты населения.

Должностные лица органов социальной защиты населения, 
участвующие в предоставлении государственной услуги, несут 
персональную ответственность за исполнение административных 
процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим регла-
ментом. При предоставлении государственной услуги заявителю 
гарантируется право на получение информации о своих правах, 
обязанностях и условиях оказания государственной услуги; защиту 
сведений о персональных данных; уважительное отношение со 
стороны должностных лиц органов социальной защиты населения.

4.1.2. Текущий контроль и координация последовательности 
действий, определенных административными процедурами, по 
предоставлению государственной услуги должностными лицами 
органов социальной защиты населения осуществляется постоянно 
непосредственно их начальниками.

4.1.3. Министерство организует и осуществляет контроль за 
исполнением соответствующих административных процедур ре-
гламента органами социальной защиты населения.

Проверки полноты и качества предоставления государствен-
ной услуги включают в себя проведение проверок, выявление и 
устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие 
решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержа-
щих жалобы на действия (бездействие) и решения должностных 
лиц органов социальной защиты населения, ответственных за 
предоставление государственной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления госу-
дарственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления государственной услуги

4.2.1. В целях осуществления контроля за предоставлением 
государственной услуги, а также выявления и устранения нару-
шений прав заявителей министерством проводятся плановые и 
внеплановые проверки.

В министерстве контроль за исполнением административного 
регламента предоставления государственной услуги осуществля-
ется профильным отделом.

4.2.2. Внеплановые проверки органов социальной защиты на-
селения проводятся министерством по обращениям заявителей.

Плановые проверки органов социальной защиты населения 
проводятся на основании плана проверок уполномоченного органа.

4.2.3. Результаты плановых и внеплановых проверок оформля-
ются в виде справок, в которых отмечаются выявленные недостатки 
и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставля-
ющего государственную услугу, за решения и действия (бездей-
ствие), принимаемые и осуществляемые ими в ходе предостав-
ления государственной услуги

4.3.1. По результатам проведенных плановых и внеплановых 
проверок в случае выявления нарушений прав заявителей вино-
вные лица привлекаются к ответственности в порядке, установ-
ленном законодательством Российской Федерации.

4.3.2. Должностные лица органов социальной защиты населе-
ния, ответственные за осуществление административных процедур 
по предоставлению государственной услуги, несут установленную 
законодательством Российской Федерации ответственность за 
решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предо-
ставления государственной услуги.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и 
формам контроля за предоставлением государственной услуги, 
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением государственной услуги осущест-
вляется в форме контроля за соблюдением последовательности 
действий, определенных административными процедурами по 
предоставлению государственной услуги и принятием решений 
должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения 
и исполнения должностными лицами органов социальной защиты 
населения нормативных правовых актов Российской Федерации, 
Кабардино-Балкарской Республики, а также положений Регла-
мента.

Проверка также проводится по конкретному обращению за-
явителя или организации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего государ-
ственную услугу, многофункционального центра, организации, 
указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а 
также их должностных лиц, государственных лиц, государственных 
или муниципальных служащих, работников 

 5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на 
досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и 
(или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления 
государственной услуги

Заявитель (представитель заявителя) имеет право на досу-
дебное (внесудебное) обжалование решений и действий (без-
действия), принятых (осуществляемых) органами социальной 
защиты населения, Министерством, должностным лицом органов 
социальной защиты населения, министерства, либо государ-
ственным гражданским служащим, МФЦ, работником МФЦ в 
ходе предоставления государственной услуги (далее - досудебное 
(внесудебное) обжалование).

5.2. Органы государственной власти, организации и уполномо-
ченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть на-
правлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, 
в электронной форме в Министерство, Центр, МФЦ. Жалобы на 
решения и действия (бездействие) работника Министерства по-
даются Министру.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника 
Центра подаются руководителю Центра. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) Центра подаются в Министерство.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ 
подаются руководителю МФЦ. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному 
лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Кабардино-
Балкарской Республики.

Жалоба на решения и действия (бездействие) Министерства, 
должностных лиц Министерства, ответственных за предоставление 
государственной услуги, может быть направлена по почте, через 
МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта Министерства, портал, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) Центра, работ-
ника Центра может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офици-
ального сайта Центра, портала, а также может быть принята при 
личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работ-
ника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием                                                
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офи-
циального сайта МФЦ, портала, а также может быть принята при 
личном приеме заявителя.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи 
и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого 
портала государственных и муниципальных услуг (функций) и 
Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Ка-
бардино-Балкарской Республики

Информация о порядке подачи и рассмотрения Жалобы раз-
мещается на информационных стендах, расположенных в ме-
стах предоставления государственной услуги непосредственно в 
органах социальной защиты населения, на официальных сайтах 
министерства, ЕПГУ, МФЦ.

Приложение № 1
к Административному регламенту
предоставления государственной

услуги «Назначение и выплата
единовременного пособия при рождении ребенка»

от «____»_________2023 г. №_____   

Образец

Государственное казенное учреждение 
«Республиканский центр труда, занятости и социальной защиты населения»

________________________________________________________________________________
Заявление

о назначении единовременного пособия при рождении ребенка
_________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)
Дата рождения ____________, контактный телефон______________ 
Документ, удостоверяющий личность_______________________ 
серия _______ номер _________ дата выдачи__________ кем выдан____________________________ 
Сведения о месте жительства 
____________________________________________________________________________________________________________
(почтовый индекс, наименование региона, района, города, иного населенного пункта, улицы, номера дома, корпуса, квартиры)

Прошу назначить мне единовременное пособие при рождении ребенка в соответствии с Законом КБР от 17 августа 1996 г. №21-РЗ «Об 
охране семьи, материнства, отцовства и детства» на ребенка:

1. ____________________________________________________________________
               (фамилия, имя, отчество, дата рождения ребенка)
2. ____________________________________________________________________
                (фамилия, имя, отчество, дата рождения ребенка)
3. ____________________________________________________________________
                (фамилия, имя, отчество, дата рождения ребенка)

Назначенное единовременное пособие прошу перечислить в
_________________________________________________________________________________________________________
(наименование кредитной организации, номер счета получателя; отделение организации федеральной почтовой связи)

Банковские реквизиты для выплаты:
Лицевой счет: ___________________________________
Расчетный счет: _________________________________
Наименование банка: _____________________________
БИК _____________________________________________
ИНН _____________________________________________
КПП _____________________________________________
Номер банковской карты __________________________
"___"______________г._____________ ___________________________________
                 (дата)                (подпись)                              (фамилия, инициалы)

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г.  № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку (сбор, си-
стематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, распространение (в   том числе передачу), обезличивание, блокирование, 
уничтожение) сведений, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых документах. Мне разъяснено, что данное согласие может быть 
отозвано мною.

"___"______________г._____________ ___________________________________
                (дата)                (подпись)                              (фамилия, инициалы)

При подаче заявления законным представителем (доверенным лицом) дополнительно указываются:
_________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество законного представителя или доверенного лица)
Документ, удостоверяющий личность законного представителя (доверенного лица):

серия ________ номер_________дата выдачи_____________ 
кем выдан__________________________________________ 
почтовый адрес места жительства (места пребывания) законного представителя
(доверенного лица): 
адрес фактического проживания законного представителя (доверенного лица):

Контактный телефон:_________________________ 
Документ, подтверждающий полномочия законного представителя (доверенного лица)_______________ 
серия ________ номер____________дата выдачи____________  кем выдан __________________________ 
Перечень принятых документов:

№ п/п Наименование документов Количество листов

1 Паспорт либо иной документ

2

3

Подпись заявителя:___________ Дата_________20____г.
Принято___________20_____г. Регистрационный номер___________ 
Подпись должностного лица органа социальной защиты населения

Расписка-уведомление 
Заявление и документы гр. 

Регистрационный 
номер заявления

Принял

Дата приема заявления Подпись должностного лица органа социальной защиты  населения

  
Приложение № 2

к Административному регламенту
предоставления государственной

услуги «Назначение и выплата
единовременного пособия при рождении ребенка»

 от «____»_________2023 г. №_____   

ПЕРЕЧЕНЬ
ПРИЗНАКОВ ЗАЯВИТЕЛЕЙ (ПРИНАДЛЕЖАЩИХ ИМ ОБЪЕКТОВ),  А ТАКЖЕ КОМБИНАЦИИ ЗНАЧЕНИЙ ПРИЗНАКОВ, 

КАЖДАЯ  ИЗ КОТОРЫХ СООТВЕТСТВУЕТ ОДНОМУ ВАРИАНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

Перечень общих признаков заявителей, по которым объединяются категории заявителей:
Физические лица -
1) один из родителей либо лицо, его заменяющее, проживающий в Кабардино-Балкарской Республике;
2) доверенное лицо или законный представитель лица, имеющего право на получение государственной услуги.

Таблица 1

АНКЕТА
С ВОПРОСАМИ ДЛЯ ВЫЯВЛЕНИЯ ОБЩИХ ПРИЗНАКОВ,  ПО КОТОРЫМ ОБЪЕДИНЯЮТСЯ КАТЕГОРИИ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

№ п/п Вопросы для определения значения признака заявителя Значение признака заявителя

1. Цель Вашего обращения? а) выплата единовременного пособия при рождении ребенка;
б) исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных 
по результатам предоставления государственной услуги

2. Проживаете ли Вы в Кабардино-Балкарской Республике? а) да
б) нет

3. Вы являетесь а) доверенным лицом лица, имеющего право на получение государ-
ственной услуги;
в) законным представителем лица, имеющего право на получение госу-
дарственной услуги

4. Родитель (лицо его заменяющее) ребенка в возрасте до 
6 месяцев?

а) да
б) нет

Таблица 2

КОМБИНАЦИЯ ПРИЗНАКОВ ЗАЯВИТЕЛЯ, КАЖДАЯ ИЗ КОТОРЫХ СООТВЕТСТВУЕТ ОДНОМУ ВАРИАНТУ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

№  варианта Вариант предоставления государственной услуги Комбинации признаков заявителей

1. Выплата единовременного пособия при рождении 
ребенка

Физическое лицо -
1) родитель (лицо его заменяющее) ребенка в возрасте до 6 месяцев;
2) доверенное лицо или законный представитель лица, имеющего 
право на получение государственной услуги;
3) проживающий в Кабардино-Балкарской Республике.

2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в до-
кументах, выданных по результатам предоставления 
государственной услуги 

Физическое лицо -
1) обратившийся за исправлением допущенных опечаток и ошибок в 
документах, выданных по результатам предоставления государствен-
ной услуги;
2) ранее получивший результат предоставления государственной 
услуги.

Приложение 2             
к приказу Министерства труда

и социальной защиты
Кабардино-Балкарской Республики

     от 28 февраля 2024 г.  №46-П 

Административный регламент
предоставления на территории Кабардино-Балкарской Республики государственной услуги по назначению и выплате 

единовременного пособия при рождении у одной матери одновременно трех и более детей

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента 
1.1.1. Настоящий административный регламент Министерства 

труда и социальной защиты Кабардино-Балкарской Республики (да-
лее - уполномоченный орган, министерство) определяет стандарты, 
сроки и последовательность административных процедур (действий), 
порядок взаимодействия должностных лиц уполномоченного органа, 
иных органов государственной власти, учреждений и организаций, 
а также взаимодействия уполномоченного органа с заявителями по 
предоставлению государственной услуги по назначению и выплате 
единовременного пособия при рождении у одной матери одновремен-
но трех и более детей (далее – Регламент, государственная услуга).     

1.2. Круг заявителей
Заявителями на получение государственной услуги (далее - за-

явители) являются один из родителей трех и более детей, рожденных 
одновременно, либо лицо, его заменяющее, проживающий в Кабар-
дино-Балкарской Республике. 

Единовременное пособие при рождении у одной матери одно-
временно трех и более детей назначается, если обращение за ним 
последовало не позднее шести месяцев со дня рождения детей.

За получением государственной услуги может обратиться дове-
ренное лицо или законный представитель лица, имеющего право на 
получение государственной услуги (далее - представитель заявителя).

1.3. Требование предоставления заявителю государственной ус-
луги в соответствии с вариантом предоставления государственной 
услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в 
результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим 
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услугу, а также результата, за предоставлением которого обратился 
заявитель

1.3.1. Государственная услуга предоставляется заявителю в со-
ответствии с вариантом предоставления государственной услуги, 
соответствующим признакам заявителя, определенным в результате 
анкетирования, проводимого органом, предоставляющим государ-
ственную услугу (далее - профилирование), а также результата, за 
предоставлением которого обратился заявитель.

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предостав-
лены государственная услуга и результат услуги, определяется в 
соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя 
из признаков заявителя и показателей таких признаков.

2. Стандарт предоставления государственной услуги
2.1. Наименование государственной услуги
2.1.1. Назначение и выплата единовременного пособия при рож-

дении у одной матери одновременно трех и более детей.
2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную 

услугу
2.2.1. Предоставление государственной услуги осуществляется                

Министерством труда и социальной защиты Кабардино-Балкарской 
Республики, государственным казенным учреждением «Республи-
канский центр труда, занятости и социальной защиты населения» 
(далее – Центр, органы социальной защиты).

2.2.2. Предоставление государственной услуги в «Многофункци-
ональном центре по предоставлению государственных и муници-
пальных услуг Кабардино-Балкарской Республики» (далее - МФЦ) 
осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии 
между Министерством и МФЦ, заключенным в порядке, установлен-
ном законодательством Российской Федерации (далее -    соглашение 
о взаимодействии).

2.2.3. В случае, если заявление подается в МФЦ (при наличии со-
глашения о взаимодействии), решение об отказе в приеме заявления 
и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
государственной услуги, принимается МФЦ (при наличии соглашения 
о взаимодействии) в порядке, установленном настоящим Админи-
стративным регламентом.

2.2.4. МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) участвует                                            
в предоставлении государственной услуги в части информирования                                              
и консультирования заявителей по вопросам ее предоставления, 
приема необходимых документов, а также выдачи результата предо-
ставления государственной услуги либо уведомления об отказе в 
предоставлении государственной услуги.

2.2.5. При предоставлении государственной услуги уполномочен-
ный орган взаимодействует с Министерством внутренних дел Россий-
ской Федерации, Федеральной налоговой службой России, Фондом 
пенсионного и социального страхования Российской Федерации.

2.2.6. Уполномоченным органам запрещается требовать от за-
явителей (представителя заявителя) осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения государственной 
услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и 
организации, за исключением получения услуг, включенных в пере-
чень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления государственных услуг, утвержденный нормативным 
правовым актом Кабардино-Балкарской Республики.

2.3. Результат предоставления государственной услуги
Результатом предоставления государственной услуги является:
1) назначение и выплата единовременного пособия при рождении 

у одной матери одновременно трех и более детей (отказ в предостав-
лении единовременного пособия при рождении у одной матери одно-
временно трех и более детей), (далее - единовременное пособие);

2) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления государственной услуги документах и 
созданных реестровых записях.

Уведомление о предоставлении либо об отказе в предоставлении 
государственной услуги должностное лицо уполномоченного органа 
направляет заявителю по почте на бумажном носителе, либо в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью (в случае подачи заявителем заявления 
и (или) документов (сведений) в форме электронного документа, 
через «Федеральную государственную информационную систему 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(далее - ЕПГУ).

Результат предоставления государственной услуги по экстеррито-
риальному принципу в виде электронного документа и (или) электрон-
ного образа документа заверяется уполномоченным должностным 
лицом органа социальной защиты населения.

Для получения результата предоставления государственной услуги 
на бумажном носителе заявитель имеет право обратиться непосред-
ственно в органы социальной защиты населения.

Формирование реестровой записи в качестве результата предо-
ставления государственной услуги не предусмотрено.

Факт получения заявителем результата предоставления государ-
ственной услуги фиксируется:

- в случае принятия решения о предоставлении государственной 
услуги - в оформление личного дела заявителя, которому в автома-
тизированном режиме присваивается номер; 

- в случае принятия решения об отказе в предоставлении госу-
дарственной услуги - в уведомлении об отказе в предоставлении 
государственной услуги.

Выдача дубликата документа в результате предоставления госу-
дарственной услуги настоящим административным регламентом 
не предусмотрена.

2.4. Срок предоставления государственной услуги
Максимальный срок предоставления государственной услуги 

исчисляется со дня регистрации запроса и документов и (или) 
информации, необходимых для предоставления государственной 
услуги и составляет:

1) в Министерстве - 10 рабочих дней;
2) в ЕПГУ - 5 рабочих дней;
3) в МФЦ - 10 рабочих дней;
4) в случае исправления допущенных опечаток и ошибок в доку-

ментах, выданных по результатам предоставления государственной 
услуги - в течение 2 рабочих дней со дня получения заявления.

Уведомление о назначении единовременного пособия либо об 
отказе в его назначении должностное лицо уполномоченного органа 
направляет заявителю в течение 1 рабочего дня со дня принятия 
соответствующего решения.

Единовременное пособие выплачивается посредством направ-
ления соответствующих средств на счет гражданина, открытый в 
кредитной организации.

2.5. Правовые основания предоставления государственной услуги
Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации,              

Кабардино-Балкарской Республики, регулирующих предоставление                 
государственной услуги, информация о порядке досудебного 
(внесудебного)    обжалования решений и действий (бездействия) 
министерства, МФЦ, органов местного самоуправления, а также 
должностных лиц, государственных служащих, специалистов раз-
мещены на официальном сайте министерства http//mintrudkbr.ru, 
МФЦ, а также на ЕПГУ.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги 

2.6.1. Для постановки на учет в уполномоченный орган и назна-
чения государственной услуги заявитель (представитель заявителя) 
предоставляет лично или почтовым отправлением, либо в форме 
электронного документа, подписанного электронной подписью в 
соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011г. 
№ 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Феде-
рального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг», в том числе 
с использованием ЕПГУ, либо через МФЦ следующие документы:

заявление о назначении единовременного пособия с указанием 
реквизитов счета, открытого в кредитной организации (приложение 
№1 к административному регламенту);

паспорт или иной заменяющий его документ, удостоверяющий 
личность и подтверждающий место его жительства (пребывания) 
на территории Кабардино-Балкарской Республики;

свидетельство о рождении детей.
Если представленные копии документов, указанные в настоящем 

пункте, не заверены в установленном порядке, то вместе с копиями 
представляются оригиналы документов. Специалист Центра или 
МФЦ, ответственный за прием документов, сличает копии документов 
с подлинником, заверяет их своей подписью и печатью Центра или 
МФЦ и возвращает заявителю подлинники документов.

2.6.2. В случае подачи лицом, имеющим право на получение 
государственной услуги, заявления через представителя заявителя 
представляются документ, удостоверяющий личность представителя 
заявителя, и документ, подтверждающий полномочия представителя 
заявителя.

2.6.3. Способами установления личности (идентификации) за-
явителя при взаимодействии с заявителями являются:

а) при обращении в Центр, органы социальной защиты населения, 
МФЦ – документ, удостоверяющий личность заявителя (представи-
теля (оригинал);

б) посредством ЕПГУ – сведения из документа, удостоверяющего 
личность заявителя, представителя, формируются при подтвержде-
нии учетной записи в Федеральной государственной информаци-
онной системе «Единая система межведомственного электронного 
взаимодействия» - путем направления запроса с использованием 
Федеральной государственной информационной системы «Единая 
система межведомственного электронного взаимодействия.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формиро-
вание заявления осуществляется посредством заполнения инте-
рактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной по-
дачи заявления в бумажном виде. Представление копии документа, 
удостоверяющего личность заявителя, в виде электронного образа 
такого документа, не требуется.

Электронные образы документов, представляемые с заявлением, 
направляются в виде файлов в одном из форматов: doc, docx, odt, 
pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff. Качество представляемых электронных 

документов (электронных образов документов) должно позволять в 
полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты 
документа.

2.6.4. Для исправления допущенных опечаток и ошибок в доку-
ментах, выданных Министерством по результатам предоставления 
государственной услуги, и реестровых записях заявитель представля-
ет в Министерство заявление об исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления 
государственной услуги, и реестровых записях (при необходимости), 
а также документы, свидетельствующие о наличии допущенных 
опечаток и ошибок и содержащие правильные данные.

2.7. Исчерпывающий перечень  документов, необходимых в со-
ответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
государственной услуги  которые находятся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении государственных и муниципальных 
услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их 
получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок 
их представления

Документы, необходимые в соответствии с нормативными право-
выми актами для предоставления государственной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов мест-
ного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
государственных и муниципальных услуг:

документы, подтверждающие установление опеки и (или) попечи-
тельства над лицами, указанными в заявлении. Данные документы, 
в случае непредставления заявителем по собственной инициативе 
запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия в от-
делах опеки и попечительства в органах местного самоуправления 
муниципальных районов и городских округов Кабардино-Балкарской 
Республики, в случае если гражданин является совершеннолетним 
недееспособным, данные документы прикладываются органами 
социальной защиты.

сведения о государственной регистрации рождения ребенка 
(детей), указанного (-ых) в заявлении, в том числе сведений о роди-
теле (родителях) ребенка (детей), о государственной регистрации 
смерти лица (лиц), указанного (-ых) в заявлении. Данные сведения, 
в случае непредставления заявителем по собственной инициативе 
запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия в 
Федеральной налоговой службе России (Единый государственный 
реестр записей актов гражданского состояния);

сведения о регистрации по месту жительства и месту пребывания 
гражданина в Кабардино-Балкарской Республике. Данные сведения, 
в случае непредставления заявителем по собственной инициативе 
запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия в 
Министерстве внутренних дел России.

Заявитель вправе представить указанные сведения (документы, 
их содержащие) по собственной инициативе. Непредставление 
заявителем указанных сведений (документов, их содержащих) не 
является основанием для отказа заявителю в предоставлении го-
сударственной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
2.8.1. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя           

(представителя заявителя):
представления документов и информации или осуществления 

действий, предоставление или осуществление которых, не пред-
усмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими от-
ношения, возникающие в связи с предоставлением государственной 
услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Кабардино-Балкарской Республики 
и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении 
органов социальной защиты населения, предоставляющего государ-
ственную услугу, иных государственных органов, органов местного са-
моуправления и (или) подведомственных государственным органам 
и органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении государственной услуги, за исключением докумен-
тов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 
г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»;

представления документов и информации, отсутствие и (или) не-
достоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления государ-
ственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 
7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

предоставления на бумажном носителе документов и инфор-
мации, электронные образы которых ранее были заверены в соот-
ветствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если 
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является 
необходимым условием предоставления государственной услуги, и 
иных случаев, установленных федеральными законами.

2.8.2. При предоставлении государственной услуги по экстерри-
ториальному принципу органы социальной защиты населения не 
вправе требовать от заявителя (представителя заявителя) или МФЦ 
предоставления документов на бумажных носителях, если иное не 
предусмотрено федеральным законодательством, регламентирую-
щим предоставление государственных услуг.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления государственной услуги

2.9.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги, является:

неустановление личности лица, обратившего за предоставлением            
государственной услуги (непредъявление данным лицом документа,                
удостоверяющего его личность, предъявление документа, удостове-
ряющего личность, с истекшим сроком действия);

неподтверждение полномочий представителя заявителя;
несоблюдение установленных условий признания действительно-

сти электронной подписи гражданина в соответствии с Федеральным 
законом от 06.04.2011г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», вы-
явленное в результате ее проверки, при представлении заявления в 
электронной форме с использованием ЕПГУ.

Отказ в приеме документов в иных случаях не допускается.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении 
государственной услуги

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления госу-
дарственной услуги законодательством Российской Федерации и 
Кабардино-Балкарской Республики не предусмотрено.

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении государствен-
ной услуги являются:

представление неполного комплекта документов, указанных в 
подразделе 2.6 настоящего регламента;

отсутствие права у заявителя на получение государственной 
услуги.

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении  
государственной услуги, и способы ее взимания

Государственная пошлина или иная плата за предоставление                    
государственной услуги не взимается. Предоставление государ-
ственной услуги осуществляется бесплатно. Информация о том, 
что государственная пошлина или иная плата за предоставление 
государственной услуги не взимается, размещается на ЕПГУ.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче за-
явителем запроса о предоставлении государственной услуги и при 
получении результата предоставления государственной услуги

Срок ожидания в очереди по вопросам предоставления государ-
ственной услуги на личном приеме в органе социальной защиты 
населения не должен превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении государственной услуги, в том числе 
в электронной форме

2.13.1. Прием и регистрация заявления и документов (сведений),              
необходимых для предоставления государственной услуги, поданных 
заявителем (представителем заявителя) непосредственно в органы 
социальной защиты   населения, осуществляется должностным ли-
цом органов социальной защиты населения в день подачи указанного 
заявления и документов.

2.13.2. Регистрация заявления (запроса) и документов (сведений),             
необходимых для предоставления государственной услуги, направ-
ленных по почте, представленных в форме электронных документов, 
в том числе с использованием ЕПГУ или посредством МФЦ, осущест-
вляется должностным лицом органов социальной защиты населения 
в день поступления указанного   заявления (запроса) и документов 
(сведений) в органы социальной защиты населения.

Регистрация заявления (запроса) и документов (сведений), необ-
ходимых для предоставления государственной услуги, направленных 
по почте, представленных в форме электронных документов, в том 
числе с использованием ЕПГУ или посредством МФЦ, поступивших в 
органы социальной защиты населения в выходной, нерабочий празд-
ничный день или после окончания рабочего дня, осуществляется в 
первый, следующий за ним, рабочий день.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
запросов о предоставлении государственной услуги, информацион-
ным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления каждой государственной услуги, 
размещению  и оформлению визуальной, текстовой и мультиме-
дийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том 
числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объ-
ектов в соответствии с законодательством Российской Федерации 
о социальной защите инвалидов

2.14.1. Информирование о порядке предоставления государ-
ственной услуги осуществляется уполномоченным органом, государ-
ственным казенным учреждением «Республиканский центр труда, 
занятости и социальной защиты населения» и его филиалами в 

городских округах и муниципальных районах    Кабардино-Балкарской 
Республики (далее - Центр, органы социальной защиты населения) и 
государственным бюджетным учреждением «Многофункциональный 
центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг 
Кабардино-Балкарской Республики (далее - МФЦ).

Информация о местах нахождения организаций, участвующих                                                 
в предоставлении государственной услуги, графиках работы, кон-
тактных телефонах (далее - сведения информационного характера) 
размещается:

на стендах в местах предоставления государственной услуги;
на официальном сайте Министерства труда и социальной защиты 

Кабардино-Балкарской Республики (далее - Министерство) и в сети 
Интернет;

на сайте государственного казенного учреждения «Республикан-
ский центр труда, занятости и социальной защиты населения» и его 
филиалах в городских округах и муниципальных районах Кабардино-
Балкарской Республики;  

на сайте государственного бюджетного учреждения «Многофунк-
циональный центр по предоставлению государственных и муници-
пальных услуг Кабардино-Балкарской Республики»;

в федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
(далее - портал).

Справочная информация не приводится в тексте Администра-
тивного регламента и подлежит обязательному размещению на 
официальном сайте Министерства в сети «Интернет») и на Едином 
портале государственных и муниципальных услуг (функций).

Здание, в котором предоставляется государственная услуга, 
должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа 
заявителей в помещение.

Вход в здание должен быть оборудован информационной таблич-
кой (вывеской), содержащей информацию об органе социальной 
защиты населения, осуществляющем предоставление государствен-
ной услуги, а также оборудован удобной лестницей с поручнями, 
пандусами для беспрепятственного передвижения граждан.

Места предоставления государственной услуги, зал ожидания, 
места для заполнения заявлений о предоставлении государственной 
услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов 
в соответствии с действующим законодательством.

Информационные стенды должны содержать образцы заполнения 
заявлений и перечень документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, оформлены визуальной, текстовой и, по 
возможности, мультимедийной информацией о порядке предостав-
ления услуги.

Для инвалидов должны обеспечиваться:
условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помеще-

нию), в котором предоставляется государственная услуга, а также для 
беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и 
информации, к местам отдыха и к предоставляемым в них услугам;

возможность самостоятельного передвижения по территории, 
на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых 
предоставляются государственные услуги, а также входа в такие 
помещения и выхода из них, посадки в транспортное средство и 
высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 
функций зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им 
помощи;

надлежащее размещение оборудования и носителей информа-
ции, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа 
инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предостав-
ляются государственные услуги, и к услугам с учетом ограничений 
их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной          
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графи-
ческой информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в 

которых предоставляются услуги;
оказание должностными лицами органов социальной защиты               

населения инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими государственных услуг наравне с другими лицами.

2.14.2. Прием документов в органе социальной защиты населения         
осуществляется в специально оборудованных помещениях или от-
веденных для этого кабинетах.

2.14.3. Помещения, предназначенные для приема заявителей, 
оборудуются информационными стендами, содержащими сведения, 
указанные в пункте 1.3.2 Регламента.

2.14.4. Помещения для приема заявителей должны соответство-
вать       комфортным для граждан условиям и оптимальным условиям 
работы должностных лиц органов социальной защиты населения и 
работников МФЦ и должны обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица орга-
нов социальной защиты населения и работников МФЦ;

возможность и удобство оформления заявителем письменного 
обращения;

телефонную связь;
возможность копирования документов;
доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предо-

ставление государственной услуги;
наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4.
2.14.5. В помещениях, в которых предоставляется государственная 

услуга, для ожидания приема получателей государственной услуги 
(их законных представителей) оборудуются места (помещения), 
имеющие стулья, столы (стойки) для возможности оформления 
документов. Количество мест для ожидания приема получателей 
государственной услуги определяется исходя из фактической на-
грузки и возможностей для их размещения в здании. На стенах 
оборудуются стенды с информацией о правилах предоставления 
государственной услуги.

2.14.6. В помещениях, в которых предоставляется государственная 
услуга, предусматривается оборудование доступных мест обществен-
ного пользования (туалет).

2.14.7. Места ожидания предоставления государственной услуги 
оборудуются стульями, кресельными секциями или скамейками 
(банкетками).

2.14.8. Прием заявителей при предоставлении государственной 
услуги осуществляется согласно графику (режиму) работы органов 
социальной защиты населения либо МФЦ.

2.14.9. Рабочее место должностного лица органов социальной 
защиты населения, ответственного за предоставление государствен-
ной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером 
с доступом к информационным ресурсам органов социальной за-
щиты населения.

Кабинеты приема получателей государственных услуг должны 
быть   оснащены информационными табличками (вывесками) с 
указанием номера кабинета.

Должностные лица органов социальной защиты населения, осу-
ществляющие прием получателей государственных услуг, обеспе-
чиваются личными нагрудными идентификационными карточками 
(бэйджами) и (или) настольными табличками.

2.15. Показатели доступности и качества государственной услуги
2.15.1. Показателями доступности и качества государственной 

услуги являются:
удовлетворенность заявителей качеством государственной услуги;
полнота, актуальность и достоверность информации о порядке 

предоставления государственной услуги, в том числе в электронной 
форме;

наглядность форм размещаемой информации о порядке предо-
ставления государственной услуги;

соблюдение сроков предоставления государственной услуги и 
сроков выполнения административных процедур при предоставлении 
государственной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей (пред-
ставителей заявителей) по результатам предоставления государ-
ственной услуги;

предоставление государственной услуги в соответствии с вариан-
том предоставления государственной услуги;

доступность электронных форм документов, необходимых для 
предоставления услуги; 

предоставление возможности подачи заявления о предоставлении            
государственной услуги и документов (сведений), необходимых                                            
для предоставления государственной услуги, в форме электронного 
документа, в том числе с использованием ЕПГУ;

предоставление возможности подачи заявления о предоставле-
нии государственной услуги и документов (сведений), необходимых                                               
для предоставления государственной услуги, в МФЦ, в том числе на 
обращение в любой по выбору заявителя (представителя заявителя) 
МФЦ в пределах территории Кабардино-Балкарской Республики для 
предоставления государственной услуги по экстерриториальному 
принципу;

предоставление возможности получения информации о ходе 
предоставления государственной услуги, в том числе с использова-
нием информационно-коммуникационных технологий;

своевременное рассмотрение документов, указанных в подразде-
ле 2.6 регламента, а в случае необходимости - с участием заявителя 
(представителя    заявителя);

удобство и доступность получения информации заявителями 
(представителями заявителей) о порядке предоставления государ-
ственной услуги;

однократное взаимодействие заявителя (представителя заявите-
ля) с работниками МФЦ при предоставлении заявления и документов 
через МФЦ;

однократное взаимодействие заявителя (представителя заявите-
ля) с должностными лицами органов социальной защиты населения 
в случае его   обращения в органы социальной защиты населения 
с заявлением и документами, результатом которого является назна-
чение и перечисление денежных средств   заявителю в кредитную 
организацию или организацию федеральной почтовой связи, в 
случае отказа в назначении - направление уведомления об отказе;

однократное взаимодействие заявителя (представителя заявите-
ля) с должностными лицами органов социальной защиты населения 
в случае направления заявления и документов посредством почтовой 
связи - при получении результата предоставления государственной 
услуги заявителем (представителем заявителя) непосредственно;

продолжительность взаимодействия заявителя (представителя 
заявителя) с должностными лицами органов социальной защиты 
населения и работниками МФЦ - не более 15 минут.

Совершения в электронном виде платежей, необходимых для 
получения государственной услуги от заявителя не требуется.

2.15.2. При предоставлении государственной услуги в электронной 
форме посредством ЕПГУ заявителю (представителю заявителя) 
обеспечивается:

возможность получения информации о порядке и сроках предо-
ставления государственной услуги, а также возможность получения 
форм заявлений для заполнения при обращении за получением 
государственной услуги;

запись на прием в МФЦ для подачи заявления о предоставлении 
государственной услуги;

формирование запроса на предоставление услуги;
возможность направления и получения однозначной и конфиден-

циальной информации, также промежуточных сообщений и ответной 
информации в электронном виде, с использованием электронной 
подписи в порядке, предусмотренном законодательством Россий-
ской Федерации;

прием и регистрация запроса и документов, необходимых                                              
для предоставления услуги;

возможность получения сведений о ходе и результате предостав-
ления государственной услуги в виде уведомлений в личном кабинете 
заявителя на ЕПГУ;

получение результата предоставления услуги;
возможность оценить качество предоставления государственной 

услуги посредством ЕПГУ;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) органа (организации) должностного лица Органа (ор-
ганизации) либо государственного или муниципального служащего.

2.15.3. В процессе предоставления государственной услуги за-
явитель (представитель заявителя) вправе обращаться в органы 
социальной защиты населения по мере необходимости, в том числе 
за получением информации о ходе предоставления государственной 
услуги.

Заявителю (представителю заявителя) предоставляется возмож-
ность независимо от его места жительства или места пребывания 
обращаться в любой по его выбору МФЦ в пределах территории 
Кабардино-Балкарской Республики для предоставления ему госу-
дарственной услуги по экстерриториальному принципу.

Предоставление государственной услуги в МФЦ по экстерритори-
альному принципу осуществляется на основании соглашения о вза-
имодействии между государственным учреждением «Многофункци-
ональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг Кабардино-Балкарской Республики» (далее - уполномоченный 
МФЦ) и министерством (далее - соглашение о взаимодействии).

2.15.4. Предоставление государственной услуги посредством                  
комплексного запроса, предусмотренного статьей 15.1 Федерального 
закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», не осуществляется.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления государственной услуги по экстерриториальному 
принципу (в случае, если государственная услуга предоставляется 
по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 
государственной услуги в электронной форме

2.16.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления государственной услуги, законодательством 
Российской Федерации и Кабардино-Балкарской Республики не 
предусмотрены.   

Взимание платы за предоставление услуг, которые являются                    
необходимыми и обязательными для предоставления государствен-
ной услуги, включая информацию о методике расчета такой платы, 
законодательством Российской Федерации и Кабардино-Балкарской 
Республики не предусмотрено. 

2.16.2. Для получения государственной услуги заявитель (пред-
ставитель заявителя) представляет заявление о предоставлении 
государственной услуги и документы (сведения), необходимые 
для предоставления государственной услуги, в том числе в форме 
электронного документа:

через органы социальной защиты населения;
через МФЦ;
посредством использования электронных носителей, информа-

ционно-телекоммуникационных технологий, включая использование 
ЕПГУ, с применением усиленной квалифицированной электронной 
подписи и простой электронной подписи.

2.16.3. Подача заявителем (представителем заявителя) запроса 
на  предоставление государственной услуги в электронном виде осу-
ществляется на ЕПГУ после прохождения процедуры авторизации в 
федеральной государственной информационной системе «Единая 
система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обе-
спечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления 
государственных и муниципальных услуг в электронной форме» 
(далее - ЕСИА). 

Идентификация и аутентификация заявителя осуществляется в 
соответствии с частью 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г. 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг».

2.16.4. Формирование запроса на ЕПГУ осуществляется посред-
ством заполнения электронной формы запроса и приложением 
требуемых документов без необходимости дополнительной подачи 
запроса в какой-либо иной форме.

2.16.5. При обращении заявителя (представителя заявителя)                                            
за предоставлением государственной услуги в электронной форме 
прилагаемые документы должны быть подписаны электронной под-
писью заявителя в соответствии  с требованиями Федерального за-
кона от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 
21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ    «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Проверка действительности, усиленной квалифицированной 
электронной подписи осуществляется должностным лицом органа 
социальной защиты населения в день поступления документов.

Правила использования усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг утверждены постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25.08.2012 г. № 852 «Об утверждении 
Правил использования усиленной квалифицированной электронной 
подписи при обращении за получением государственных и муни-
ципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки 
и утверждения административных регламентов предоставления 
государственных услуг».

Правила определения видов электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государственных 
и муниципальных услуг, утверждены постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25.06.2012 г. № 634 «О видах электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг».

Перечень видов электронной подписи, которые допускаются                                           
к использованию при обращении за получением государственной 
услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной 
электронной подписи, определяется на основании утверждаемой ор-
ганом, предоставляющим государственную услугу, по согласованию 
с Федеральной службой безопасности Российской Федерации мо-
дели угроз безопасности информации в информационной системе, 
используемой в целях приема обращений за получением государ-
ственной услуги и (или) предоставления государственной услуги в 
соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. 
№ 63-ФЗ «Об электронной подписи» и постановления Правительства 
Российской Федерации от 25.06.2012 г. № 634 «О видах электронной 
Подписи, использование которых допускается при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг».

Заявитель - физическое лицо вправе использовать простую 
электронную подпись в случае, предусмотренном пунктом 2.1 Правил 
определения видов электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и му-
ниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25.06.2012 г. № 634 «О видах электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за полу-
чением государственных и муниципальных услуг» согласно которому, 
в случае если при обращении в электронной форме за получением 
государственной услуги идентификация и аутентификация заяви-
теля - физического лица осуществляются с использованием ЕСИА, 
заявитель вправе использовать простую электронную подпись при 
обращении в электронной форме за получением государственной 
(муниципальной) услугой при условии, что при выдаче ключа про-
стой электронной подписи личность физического лица установлена 
при личном приеме.

В случае если федеральными законами и изданными в соответ-
ствии с ними нормативными правовыми актами, устанавливающими 
порядок предоставления государственной услуги, предусмотрено 
предоставление нотариально заверенных копий документов, со-
ответствие электронного образа копии документа его оригиналу 
должно быть засвидетельствовано усиленной квалифицированной 
электронной подписью нотариуса.

2.16.6. МФЦ при обращении заявителя (представителя заявителя)                                   
за предоставлением государственной услуги осуществляют:

формирование электронных документов и (или) электронных 
образов заявления, документов, принятых от заявителя (предста-
вителя заявителя), копий документов личного хранения, принятых 
от заявителя (представителя заявителя), обеспечивая их заверение 
Электронной подписью в установленном порядке;

направление с использованием информационно-телекоммуни-
кационных технологий электронных документов и (или) электронных 
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образов документов, заверенных уполномоченным должностным 
лицом МФЦ в органы социальной защиты населения, предоставля-
ющее государственную услугу.

Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места 
жительства или места пребывания имеет право на обращение в 
любой по его выбору МФЦ в пределах территории Кабардино-Бал-
карской Республики для предоставления ему государственной услуги 
в части подачи запроса (заявления) и документов на предоставление 
государственной услуги по экстерриториальному принципу.

Действия по приему заявлений и документов в МФЦ  по экс-
территориальному принципу осуществляется на основании согла-
шения о взаимодействии, заключенного уполномоченным МФЦ с 
министерством.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения  администра-
тивных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур 
(действий) в электронной форме 

3.1. Перечень вариантов предоставления государственной услуги,         
включающий в том числе варианты предоставления государствен-
ной услуги, необходимый для исправления допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления государственной 
услуги документах и созданных реестровых записях, для выдачи 
дубликата документа, выданного по результатам предоставления 
государственной  услуги, в том числе исчерпывающий перечень 
оснований для отказа в выдаче такого дубликата, а также порядок 
оставления запроса заявителя о предоставлении государственной 
услуги без рассмотрения (при необходимости)

3.1.1. Настоящий раздел содержит состав, последовательность 
и сроки выполнения административных процедур для следующих 
вариантов предоставления государственной услуги:

вариант 1 - назначение и выплата единовременного пособия (отказ                                     
в назначении и выплате единовременного пособия);

вариант 2 - исправление допущенных опечаток и ошибок в выдан-
ных в результате предоставления государственной услуги документах 
и созданных реестровых записях.

Выдача дубликата документа в результате предоставления                         
государственной услуги настоящим административным регламентом                                     
не предусмотрена.

3.1.2. Предоставление государственной услуги независимо от 
варианта предоставления государственной услуги в упреждающем 
(проактивном) режиме не предусмотрено.

3.2. Профилирование заявителя
Вариант определяется на основании результата государственной 

услуги, за предоставлением которой обратился заявитель, путем его 
анкетирования. Анкетирование заявителя осуществляется в упол-
номоченном органе, МФЦ, посредством ЕПГУ и включает в себя 
вопросы, позволяющие выявить перечень признаков заявителя, 
установленных в таблице 1 приложения № 2 к настоящему Админи-
стративному регламенту.

По результатам получения ответов от заявителя на вопросы ан-
кетирования определяется полный перечень значений признаков в 
соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая 
комбинация которых соответствует одному варианту (таблица 2 при-
ложения № 2 к настоящему Административному регламенту).

3.3. Подразделы, содержащие описание вариантов предоставле-
ния государственной услуги

Вариант 1
Назначение и выплата единовременного пособия
(отказ в назначении и выплате единовременного пособия)
Результат предоставления государственной услуги указан в под-

пункте 1  пункта 2.3 настоящего Административного регламента.
Перечень и описание административных процедур предоставле-

ния           государственной услуги:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления государственной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предостав-

лении) государственной услуги;
4) выплата единовременного пособия и предоставление результата 

государственной услуги;
5) получение дополнительных сведений от заявителя. 
Максимальный срок предоставления государственной услуги со-

ставляет 10 рабочих дней.
3.3.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необхо-

димых для предоставления государственной услуги
3.3.1.1. Основанием для начала административной процедуры 

является обращение заявителя (представителя заявителя) в Центр 
лично либо посредством ЕПГУ, с заявлением и документами, ука-
занными в подразделе 2.6 Регламента.

3.3.1.2. Заявление о предоставление государственной услуги 
может быть также подано в МФЦ (при наличии соглашения о взаи-
модействии), в том числе по экстерриториальному принципу.

3.3.1.3. Заявление и документы, предусмотренные настоящим                   
Административным регламентом, могут быть получены Мини-
стерством из МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) в 
электронной форме по защищенным каналам связи, заверенные 
усиленной квалифицированной электронной подписью или уси-
ленной неквалифицированной электронной подписью заявителя в 
соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 
г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

 3.3.1.4. Для приема заявления в электронной форме с использо-
ванием ЕПГУ может применяться специализированное программное 
обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизи-
тов, необходимых для работы с заявлением и для подготовки ответа.

 3.3.1.5. Для возможности подачи заявления о предоставлении                    
государственной услуги через ЕПГУ заявитель должен быть зареги-
стрирован в ЕСИА.

 3.3.1.6.  Указанные заявление и документы могут быть направле-
ны в органы социальной защиты населения по почте. В этом случае 
направляются копии документов, верность которых засвидетельство-
вана в установленном законом порядке, подлинники документов не 
направляются.

Направление заявления и документов по почте осуществляется 
способом, позволяющим подтвердить факт и дату отправления.

Должностное лицо Центра:
проверяет наличие документов, необходимых для предоставления 

государственной услуги, согласно перечню, указанному в подразделе 
2.6 Регламента;

производит регистрацию заявления;
сопоставляет указанные в заявлении сведения и данные в пред-

ставленных документах;
в случае представления не заверенной в установленном порядке 

копии    документа, должностное лицо Центра сличает ее с ориги-
налом и ставит на ней заверительную надпись: «Верно», должность 
лица, заверившего копию, личную подпись, инициалы, фамилию, 
дату заверения, оригиналы документов возвращает заявителю;

выдает расписку-уведомление о приеме (регистрации) докумен-
тов.    

При направлении документов по почте - направляет извещение 
о дате получения (регистрации) указанных документов в течение 5 
рабочих дней с даты их получения (регистрации) по почте.

 3.3.1.7. Основанием для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления государственной услуги, является:

неустановление личности лица, обратившегося за предоставлени-
ем государственной услуги (непредъявление данным лицом докумен-
та, удостоверяющего его личность, отказ данного лица предъявить 
документ, удостоверяющий его личность, предъявление документа, 
удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия);

неподтверждение полномочий представителя заявителя;
несоблюдение установленных условий признания действитель-

ности электронной подписи гражданина в соответствии с Федераль-
ным законом от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», 
выявленное в результате ее проверки, при представлении заявления 
в электронной форме с использованием ЕПГУ.

 3.3.1.8. Максимальный срок выполнения административных про-
цедур, предусмотренных пунктом 3.3.1 составляет 30 минут.

 3.3.1.9. Критерием принятия решения по данной администра-
тивной        процедуре является отсутствие оснований для отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления государ-
ственной услуги.

3.3.1.10. Результатом административной процедуры является 
регистрация заявления о предоставлении государственной услуги 
и прилагаемых к нему документов (сведений).

 3.3.1.11. Способом фиксации результата административной 
процедуры является выдача расписки-уведомления о приеме (ре-
гистрации) документов.

3.3.2. Межведомственное информационное взаимодействие
3.3.2.1. Основанием начала выполнения административной 

процедуры является регистрация заявления и приложенных к заяв-
лению документов, если заявитель самостоятельно не представил 
документы, указанные в пункте 2.7 настоящего Административного 
регламента.

3.3.2.2. Должностное лицо ответственного структурного подраз-
деления, в обязанности которого в соответствии с его должностным 
регламентом входит выполнение соответствующих функций (далее 
- должностное лицо ответственного структурного подразделения), 
подготавливает и направляет (в том числе с использованием СМЭВ) 
запрос о представлении документов (их копий или сведений, со-
держащихся в них). Основанием направления запроса является 
обращение заявителя за предоставлением государственной услуги 
(в случае если заявитель не представил указанные документы само-
стоятельно). Срок направления межведомственного запроса состав-
ляет 1 рабочий день со дня регистрация заявления и приложенных 
к заявлению документов.

3.3.2.3. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для         
предоставления государственной услуги:

документы, подтверждающие установление опеки и (или) попечи-
тельства над лицами, указанными в заявлении. Данные документы, 
в случае непредставления заявителем по собственной инициативе 
запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия в от-

делах опеки и попечительства в органах местного самоуправления 
муниципальных районов и городских      округов Кабардино-Балкар-
ской Республики, в случае если гражданин является совершеннолет-
ним недееспособным, данные документы прикладываются органами 
социальной защиты.

сведения о государственной регистрации рождения ребенка 
(детей), указанного (-ых) в заявлении, в том числе сведений о роди-
теле (родителях) ребенка (детей), о государственной регистрации 
смерти лица (лиц), указанного (-ых) в заявлении. Данные сведения, 
в случае непредставления заявителем по собственной инициативе 
запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия в 
Федеральной налоговой службе России (Единый государственный 
реестр записей актов гражданского состояния);

сведения о регистрации по месту жительства и месту пребывания 
гражданина в Кабардино-Балкарской Республике. Данные сведения, 
в случае непредставления заявителем по собственной инициативе 
запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия в 
Министерстве внутренних дел России.

3.3.2.4. Запрос о предоставлении в Министерство документов (их 
копий или сведений, содержащихся в них) содержит:

1) наименование органа или организации, в адрес которых на-
правляется межведомственный запрос;

2) наименование государственной услуги, для предоставления 
которой необходимо представление документа и (или) информации;

3) указание на положения нормативного правового акта, которыми      
установлено представление документа и (или) информации, необхо-
димых для предоставления государственной услуги, и указание на 
реквизиты данного нормативного правового акта;

4) реквизиты и наименования документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги.

Срок направления межведомственного запроса составляет 1 
рабочий день со дня регистрация заявления и приложенных к за-
явлению документов.

3.3.2.5. По межведомственным запросам документы (их копии 
или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные пунктом 2.7 
настоящего Административного регламента в срок не позднее 48 
часов с момента направления соответствующего межведомствен-
ного запроса.

3.3.2.6. Межведомственное информационное взаимодействие 
может осуществляется на бумажном носителе:

  при невозможности осуществления межведомственного ин-
формационного взаимодействия в электронной форме в связи с 
отсутствием запрашиваемых сведений в электронной форме;

при необходимости представления оригиналов документов на 
бумажном носителе при направлении межведомственного запроса.

3.3.2.7. Если межведомственное взаимодействие осуществля-
ется на бумажном носителе, документы (их копии или сведения, 
содержащиеся в них), предусмотренные пунктом 2.7 настоящего 
Административного регламента в срок не позднее 5 рабочих дней 
со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

3.3.2.8. Результатом административной процедуры является по-
лучение Министерством запрашиваемых документов (их копий или 
сведений, содержащихся в них).

3.3.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предо-
ставлении) государственной услуги

3.3.3.1. Основанием для начала административной процедуры 
является регистрация заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.

3.3.3.2. В рамках рассмотрения заявления и документов, предус-
мотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, 
осуществляется проверка наличия и правильности оформления 
документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного 
регламента.

3.3.3.3. Должностное лицо, ответственное за предоставление 
государственной услуги в Центре, получив комплект документов                                                    
на бумажном носителе, в том числе из МФЦ, формирует в автома-
тизированном режиме проект распоряжения о назначении, либо 
решения об отказе в назначении государственной услуги - в течение 
5 рабочих дней со дня, следующего за днем получения  документов 
на бумажном носителе, в том числе из МФЦ и ответов на соответ-
ствующие запросы.

Начальник отдела Центра, осуществляющего назначение госу-
дарственной услуги, проверяет правильность назначения (отказа 
в назначении) государственной услуги, ввода информации в базу 
данных получателей мер    социальной поддержки, согласовывает 
и подписывает распоряжение о назначении (решение  об отказе в 
назначении) государственной услуги  и направляет на подпись ру-
ководителю Центра (уполномоченному заместителю руководителя 
Центра) в  течение 1 рабочего дня.

Критерием принятия решения по данной административной          
процедуре является соответствие представленных документов (све-
дений) действующему законодательству.

3.3.3.5. Результатом административной процедуры является 
принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении 
государственной услуги.

3.3.3.6. Способом фиксации результата административной про-
цедуры является оформление личного дела заявителя, которому в 
автоматизированном режиме присваивается номер.

3.3.3.7. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) государственной услуги исчисляется с даты полу-
чения всех сведений, необходимых для принятия решения о предо-
ставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги, и не 
может превышать 10 рабочих дней со дня    регистрации заявления и 
документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
государственной услуги.

3.3.3.8. При подаче заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, в ходе 
личного приема, посредством почтового отправления решение об 
отказе в предоставлении государственной услуги выдается заявите-
лю на руки или направляется посредством почтового отправления с 
уведомлением о вручении.

3.3.3.9. При подаче заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, посред-
ством ЕПГУ направление   заявителю решения об отказе в предо-
ставлении государственной услуги осуществляется в личный кабинет 
заявителя на ЕПГУ (статус заявления обновляется до статуса «Услуга 
оказана»).

3.3.3.10. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе                                                    
в предоставлении государственной услуги исчисляется со дня при-
нятия такого решения и составляет 1 рабочий день.

3.3.4. Выплата единовременного пособия и предоставление ре-
зультата государственной услуги

3.3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по 
выплате единовременного пособия является поступление из Центра 
с передачей должностному лицу Министерства, ответственному за 
предоставление государственной услуги, личного дела на получателя 
с принятым решением о назначении единовременного пособия.

3.3.4.2. Ответственное должностное лицо отраслевого отдела 
Министерства осуществляет контроль за правильностью и обо-
снованностью назначения единовременного пособия, производит 
его начисление, формирование выплатных документов, формирует 
заявку на финансовое обеспечение расходов на осуществление 
единовременного пособия. 

3.3.4.3. Ответственное должностное лицо отраслевого отдела 
Министерства при получении сведений о поступлении денежных 
средств на указанные цели на расчетный счет Министерства направ-
ляет выплатные документы по способам выплаты для перечисления 
денежных средств на счет получателя государственной услуги, от-
крытый в кредитной организации. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры 
не позднее 26 числа месяца, следующего за месяцем приема (ре-
гистрации) заявления о назначении социальной выплаты со всеми 
необходимыми документами.

3.3.4.4. Заявитель по его выбору вправе получить результат 
предоставления государственной услуги независимо от его места 
жительства или места пребывания одним из следующих способов:

в форме электронного документа, подписываемого усиленной 
квалифицированной подписью руководителя Центра;

на бумажном носителе (в случае, если заявитель выбрал указан-
ный вариант предоставления результата государственной услуги 
при подаче заявления о предоставлении государственной услуги). 

Срок предоставления заявителю результата государственной услу-
ги –  исчисляется со дня принятия решения о  предоставлении либо 
отказе впредоставлении государственной услуги и ограничивается 
1 рабочим днем.

3.3.4.5. Ответственным за выполнение административной про-
цедуры являются: руководитель Центра, должностное лицо от-
раслевого отдела Министерства ответственное за предоставление 
государственной услуги.

3.3.4.6. Результатом выполнения административной процедуры 
является перечисление денежных средств на лицевой счет полу-
чателя государственной услуги в кредитной организации.

3.3.5. Получение дополнительных сведений от заявителя
Получение дополнительных сведений от заявителя не предус-

мотрено.
Вариант 2.
Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления государственной услуги документах и 
созданных реестровых записях

Результат предоставления государственной услуги указан в под-
пункте 2 пункта 2.3 настоящего Административного регламента.

 Перечень и описание административных процедур предоставле-
ния государственной услуги:

 1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления государственной услуги;

 2) межведомственное информационное взаимодействие;
 3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предостав-

лении) государственной услуги;
 4) предоставление результата государственной услуги;
 5) получение дополнительных сведений от заявителя.
 Максимальный срок предоставления государственной услуги 

составляет 2 рабочих дня.
3.3.6. Прием запроса и документов и (или) информации, необхо-

димых для предоставления государственной услуги
3.3.6.1. Основанием для начала административной процедуры 

является поступление в Центр заявления об исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам 
предоставления государственной услуги при обращении заявителя 
лично или почтовым  отправлением.

3.3.6.2. Заявление и документы, направленные заявителем лично 
или почтовым отправлением, принимаются должностными лицами 
Центра, ответственного за делопроизводство.

3.3.6.3. Подача заявления и документов на предоставление госу-
дарственной услуги представителем заявителя возможна при непо-
средственном обращении в Министерство на бумажном носителе 
либо посредством электронной почты (при обращении через ЕПГУ).

3.3.6.4. Возможность получения государственной услуги в МФЦ 
(при наличии соглашения о взаимодействии), в том числе по экс-
территориальному принципу, отсутствует.

3.3.6.5. Установление личности заявителя в случае обращения за 
предоставлением государственной услуги лично в Центр осуществля-
ется путем предоставления документа, удостоверяющего личность.

3.3.6.6. Основанием для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления государственной услуги, является:

неустановление личности лица, обратившегося за предоставлени-
ем государственной услуги (непредъявление данным лицом докумен-
та, удостоверяющего его личность, отказ данного лица предъявить 
документ, удостоверяющий его личность, предъявление документа, 
удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия);

неподтверждение полномочий представителя заявителя;
несоблюдение установленных условий признания действитель-

ности электронной подписи гражданина в соответствии с Федераль-
ным законом от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», 
выявленное в результате ее проверки, при представлении заявления 
в электронной форме с использованием ЕПГУ.

3.3.6.7. Срок регистрации заявления об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предо-
ставления государственной услуги - 30 минут.

3.3.6.8. Результатом административной процедуры является ре-
гистрация заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6.4 
настоящего Административного регламента.

3.3.6.9. После регистрации заявление и документы, предусмо-
тренные   пунктом 2.6.4 настоящего Административного регламен-
та, направляются в ответственное структурное подразделение для 
назначения ответственного должностного лица за рассмотрение 
заявления и прилагаемых документов.

3.3.7. Межведомственное информационное взаимодействие
Направление межведомственных информационных запросов                                             

не осуществляется.
3.3.8. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предо-

ставлении) государственной услуги
3.3.8.1. Основанием для начала административной процедуры 

является регистрация заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6.4 настоящего Административного регламента.

 3.3.8.2. В рамках рассмотрения заявления и документов, пред-
усмотренных пунктом 2.6.4 настоящего Административного регла-
мента, осуществляется проверка наличия сведений и правильности 
оформления документов, указанных в пункте 2.6.4 настоящего 
Административного регламента.

 3.3.8.3. Должностное лицо ответственного структурного подраз-
деления в течение 1 рабочего дня проводит экспертизу документов, 
представленных заявителем (проверяет комплектность представ-
ленных документов, правильность их оформления и соответствия 
установленным настоящим Административным регламентом тре-
бованиям).

 3.3.8.4. Критериями принятия решения о предоставлении госу-
дарственной услуги являются:

1) наличие документов, указанных в пункте 2.6.4 настоящего 
Административного регламента;

2) наличие допущенных опечаток и ошибок в документах, вы-
данных ранее в результате предоставления государственной услуги;

3) наличие в заявлении об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в документах, выданных ранее в результате предоставления 
государственной услуги, реквизитов документов, выданных ранее в 
результате предоставления государственной услуги.

3.3.8.5. Критериями решения об отказе в предоставлении госу-
дарственной услуги являются:

1) предоставление документов и сведений, указанных в пункте 
2.6.4 настоящего Административного регламента, не в полном объ-
еме;

2) отсутствие допущенных опечаток и ошибок в документах, вы-
данных ранее в результате предоставления государственной услуги;

3) отсутствие в заявлении об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в документах, выданных ранее в результате предоставления 
государственной услуги, реквизитов документов, выданных ранее в 
результате предоставления государственной услуги.

3.3.8.6. Результатом административной процедуры является 
решение о внесении изменений в документы, выданные ранее в 
результате предоставления государственной услуги, либо об отказе 
в предоставлении государственной услуги.

3.3.8.7. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) государственной услуги исчисляется с даты полу-
чения Центром всех сведений, необходимых для принятия решения 
о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной 
услуги, и не может превышать 2 рабочих дня со дня получения за-
явления и сведений, указанных в пункте 2.6.4 настоящего Админи-
стративного регламента.

3.3.8.8. При подаче заявления и документов, предусмотрен-
ных пунктом 2.6.4 настоящего Административного регламента, 
посредством направления заявления о предоставлении государ-
ственной услуги лично в либо почтовым отправлением решение 
об отказе в предоставлении государственной услуги выдается 
на руки, либо направляется почтовым направлением с уведом-
лением о вручении.

3.3.8.9. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе 
в предоставлении государственной услуги исчисляется со дня при-
нятия такого решения и составляет 1 рабочий день.

3.3.9. Предоставление результата государственной услуги
3.3.9.1. Основанием для начала выполнения административной 

процедуры является решение должностного лица ответственного 
структурного подразделения о предоставлении государственной 
услуги.

3.3.9.2. Должностным лицом Центра, ответственным за выпол-
нение административной процедуры, является должностное лицо 
ответственного структурного подразделения.

3.3.9.3. При подаче заявления и сведений, предусмотренных пун-
ктом 2.6.4 настоящего Административного регламента, посредством 
направления заявления о предоставлении государственной услуги 
лично в либо почтовым отправлением результат предоставления 
государственной услуги выдается на руки, либо направляется по-
чтовым направлением с уведомлением о вручении.

3.3.9.4. Срок предоставления заявителю результата государствен-
ной услуги исчисляется со дня принятия решения об аттестации 
заявителя и не может превышать 1 рабочий день.

4. Формы контроля за исполнением административного регла-
мента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению государственной услуги, а также при-
нятием ими решений

4.1.1. Должностные лица органов социальной защиты населения,        
участвующие в предоставлении государственной услуги, при предо-
ставлении государственной услуги руководствуется положениями 
настоящего регламента.

В должностных регламентах должностных лиц органов социаль-
ной защиты населения, участвующих в предоставлении государ-
ственной услуги, осуществляющих функции по предоставлению 
государственной услуги, устанавливаются должностные обязанности, 
ответственность, требования к знаниям и квалификации должност-
ных лиц органов социальной защиты населения.

Должностные лица органов социальной защиты населения, уча-
ствующие в предоставлении государственной услуги, несут персо-
нальную ответственность за исполнение административных процедур 
и соблюдение сроков, установленных настоящим регламентом. При 
предоставлении государственной услуги заявителю гарантируется 
право на получение информации о своих правах, обязанностях и 
условиях оказания государственной услуги; защиту сведений о персо-
нальных данных; уважительное отношение со стороны должностных 
лиц органов социальной защиты населения.

4.1.2. Текущий контроль и координация последовательности 
действий, определенных административными процедурами, по 
предоставлению государственной услуги должностными лицами 
органов социальной защиты населения осуществляется постоянно 
непосредственно их начальниками.

4.1.3. Министерство организует и осуществляет контроль за испол-
нением соответствующих административных процедур регламента 
органами социальной защиты населения.

Проверки полноты и качества предоставления государственной 
услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устране-
ние нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и 
подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы 
на действия (бездействие) и решения должностных лиц органов 
социальной защиты населения, ответственных за предоставление 
государственной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внепла-
новых проверок полноты и качества предоставления государствен-
ной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и 
качеством предоставления государственной услуги

4.2.1. В целях осуществления контроля за предоставлением го-
сударственной услуги, а также выявления и устранения нарушений 
прав заявителей министерством проводятся плановые и внеплано-
вые проверки.

В министерстве контроль за исполнением административного 
регламента предоставления государственной услуги осуществляется 
профильным отделом.

4.2.2. Внеплановые проверки органов социальной защиты на-
селения проводятся министерством по обращениям заявителей.

Плановые проверки органов социальной защиты населения про-
водятся на основании плана проверок уполномоченного органа.

4.2.3. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются 
в виде справок, в которых отмечаются выявленные недостатки и 
предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 
государственную услугу, за решения и действия (бездействие), при-
нимаемые и осуществляемые ими в ходе предоставления государ-
ственной услуги

4.3.1. По результатам проведенных плановых и внеплановых про-
верок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные 
лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном 
законодательством Российской   Федерации.

4.3.2. Должностные лица органов социальной защиты населения,             
ответственные за осуществление административных процедур по 
предоставлению государственной услуги, несут установленную за-
конодательством Российской Федерации ответственность за решения                         
и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления 
государственной услуги.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и фор-
мам контроля за предоставлением государственной услуги, в том 
числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением государственной услуги осущест-
вляется в форме контроля за соблюдением последовательности 
действий, определенных административными процедурами по 
предоставлению государственной услуги и принятием решений 
должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения 
и исполнения должностными лицами органов социальной защиты 
населения нормативных правовых актов Российской Федерации, 
Кабардино-Балкарской Республики, а также положений Регламента.

Проверка также проводится по конкретному обращению заявителя 
или организации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную 
услугу, многофункционального центра, организации, указанных 
в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их 
должностных лиц, государственных лиц, государственных или му-
ниципальных служащих, работников

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на 
досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и 
(или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления 
государственной услуги

Заявитель (представитель заявителя) имеет право на досу-
дебное (внесудебное) обжалование решений и действий (без-
действия), принятых (осуществляемых) органами социальной 
защиты населения, Министерством, должностным лицом органов 
социальной защиты населения, министерства, либо государ-
ственным гражданским служащим, МФЦ, работником МФЦ в 
ходе предоставления государственной услуги (далее - досудебное 
(внесудебное) обжалование).

5.2. Органы государственной власти, организации и уполномочен-
ные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена 
жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, 
в электронной форме в Министерство, Центр, МФЦ. Жалобы на 
решения и действия (бездействие) работника Министерства по-
даются Министру.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника Центра 
подаются руководителю Центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) Центра   подаются в Министерство.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ 
подаются руководителю МФЦ. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному 
лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Кабардино-
Балкарской Республики.

Жалоба на решения и действия (бездействие) Министерства, 
должностных лиц Министерства, ответственных за предоставление 
государственной услуги, может быть направлена по почте, через 
МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта Министерства, портал, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) Центра, работника 
Центра может быть направлена по почте, с использованием инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта Центра, портала, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работ-
ника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием                                                
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офици-
ального сайта МФЦ, портала,     а также может быть принята при 
личном приеме заявителя. 

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого пор-
тала государственных и муниципальных услуг (функций) и Портала 
государственных и муниципальных услуг (функций) Кабардино-Бал-
карской Республики

Информация о порядке подачи и рассмотрения Жалобы раз-
мещается на информационных стендах, расположенных в местах 
предоставления государственной услуги непосредственно в органах 
социальной защиты населения, на официальных сайтах министер-
ства, ЕПГУ, МФЦ.

Приложение № 1
к Административному регламенту
предоставления государственной

услуги «Назначение и выплата
единовременного пособия при рождении у одной матери 

одновременно трех и более детей» 
от «____»_________2023 г. №_____   

Образец

Государственное казенное учреждение 
«Республиканский центр труда, занятости и социальной защиты населения»

________________________________________________________________________________

Заявление
о назначении единовременного пособия при рождении у одной матери одновременно трех и более детей

_________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)

Дата рождения ____________, контактный телефон______________ 
Документ, удостоверяющий личность_______________________ 
серия _______ номер _________ дата выдачи__________ кем выдан____________________________
Сведения о месте жительства 
______________________________________________________________________________________________________________
(почтовый индекс, наименование региона, района, города, иного населенного пункта, улицы, номера дома, корпуса, квартиры)

Прошу назначить мне единовременное пособие при рождении у одной матери одновременно трех и более детей в соответствии с Законом 
КБР от 17 августа 1996 г. №21-РЗ «Об охране семьи, материнства, отцовства и детства» на детей:

1. ____________________________________________________________________
               (фамилия, имя, отчество, дата рождения ребенка)
2. ____________________________________________________________________
                (фамилия, имя, отчество, дата рождения ребенка)
3. ____________________________________________________________________
                (фамилия, имя, отчество, дата рождения ребенка)
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(Продолжение на 27-й с.)

(Продолжение. Начало на 21-25-й с.)
Назначенное единовременное пособие прошу перечислить в

________________________________________________________________________________________________________
(наименование кредитной организации, номер счета получателя; отделение организации федеральной почтовой связи)

Банковские реквизиты для выплаты:
Лицевой счет: ___________________________________
Расчетный счет: _________________________________
Наименование банка: _____________________________
БИК _____________________________________________
ИНН _____________________________________________
КПП _____________________________________________
Номер банковской карты __________________________
«___»______________г._____________ ___________________________________
                 (дата)                (подпись)                              (фамилия, инициалы)

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г.  № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку (сбор, си-
стематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, распространение (в   том числе передачу), обезличивание, блокирование, 
уничтожение) сведений, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых документах. Мне разъяснено, что данное согласие может быть 
отозвано мною.

«___»______________г._____________ ___________________________________
                 (дата)                (подпись)                              (фамилия, инициалы)

При подаче заявления законным представителем (доверенным лицом) дополнительно указываются:
______________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество законного представителя или доверенного лица)
Документ, удостоверяющий личность законного представителя или доверенного лица_______________________ 
серия _______ номер _________ дата выдачи__________ кем выдан____________________________ 
____________________________________________________________________________________________________ 
почтовый адрес места жительства (места пребывания) законного представителя (доверенного лица): 
адрес фактического проживания законного представителя (доверенного лица):
____________________________________________________________________________________________________
Контактный телефон: 

Документ, удостоверяющий личность законного представителя (доверенного лица)_______________________ 
серия _______ номер _________ дата выдачи__________ кем выдан____________________________Перечень принятых документов:

№ п/п Наименование документов Количество листов

1 Паспорт либо иной документ

2

3
 

Подпись заявителя:___________ Дата_________20____г.
Принято___________20_____г. Регистрационный номер 
Подпись должностного лица органа социальной защиты населения

Расписка-уведомление
Заявление и документы гр. 

Регистрационный 
номер заявления

Принял

Дата приема заявления Подпись должностного лица органа социальной защиты  населения

  

Приложение № 2 
к Административному регламенту
предоставления государственной

услуги «Назначение и выплата 
единовременного пособия при рождении 

у одной матери одновременно трех и более детей» 
от «____»_________2023 г. №_____   

ПЕРЕЧЕНЬ
ПРИЗНАКОВ ЗАЯВИТЕЛЕЙ (ПРИНАДЛЕЖАЩИХ ИМ ОБЪЕКТОВ),  А ТАКЖЕ КОМБИНАЦИИ ЗНАЧЕНИЙ ПРИЗНАКОВ, КАЖДАЯ

 ИЗ КОТОРЫХ СООТВЕТСТВУЕТ ОДНОМУ ВАРИАНТУ  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

Перечень общих признаков заявителей, по которым объединяются категории заявителей:
Физические лица -
1) один из родителей трех и более детей, рожденных одновременно, либо лицо, его заменяющее, проживающий в Кабардино-Балкарской 

Республике;
2) доверенное лицо или законный представитель лица, имеющего право на получение государственной услуги.

Таблица 1

АНКЕТА
С ВОПРОСАМИ ДЛЯ ВЫЯВЛЕНИЯ ОБЩИХ ПРИЗНАКОВ, 

ПО КОТОРЫМ ОБЪЕДИНЯЮТСЯ КАТЕГОРИИ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

№ п/п Вопросы для определения значения признака заявителя Значение признака заявителя

1. Цель Вашего обращения? а) выплата единовременного пособия при рождении у одной ма-
тери одновременно трех и более детей;
б) исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, 
выданных по результатам предоставления государственной услуги

2. Проживаете ли Вы в Кабардино-Балкарской Республике? а) да
б) нет

3. Вы являетесь а) доверенным лицом лица, имеющего право на получение госу-
дарственной услуги;
в) законным представителем лица, имеющего право на получение 
государственной услуги

4. Родитель (лицо его заменяющее) трех и более детей, рож-
денных одновременно, в возрасте до 6 месяцев?

а) да
б) нет

Таблица 2

КОМБИНАЦИЯ
ПРИЗНАКОВ ЗАЯВИТЕЛЯ, КАЖДАЯ ИЗ КОТОРЫХ СООТВЕТСТВУЕТ ОДНОМУ ВАРИАНТУ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

№  варианта Вариант предоставления государственной услуги Комбинации признаков заявителей

1. Выплата единовременного пособия при рождении 
трех и более детей, рожденных одновременно

Физическое лицо - 
1) родитель (лицо его заменяющее) трех и более детей, рожденных одно-
временно, в возрасте до 6 месяцев;
2) доверенное лицо или законный представитель лица, имеющего право 
на получение государственной услуги;
3) проживающий в Кабардино-Балкарской Республике.

2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в 
документах, выданных по результатам предостав-
ления государственной услуги 

Физическое лицо - 
1) обратившийся за исправлением допущенных опечаток и ошибок в 
документах, выданных по результатам предоставления государственной 
услуги;
2) ранее получивший результат предоставления государственной услуги

Приложение 3             
к приказу Министерства труда

и социальной защиты
Кабардино-Балкарской Республики
      от 28 февраля 2024 г.  №46-П 

Административный регламент
предоставления на территории Кабардино-Балкарской Республики государственной услуги по назначению и 

выплате ежемесячного пособия по уходу за ребенком в возрасте от 1,5 до 3 лет

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента 
1.1.1. Настоящий административный регламент предоставления 

Министерством труда и социальной защиты Кабардино-Балкарской 
Республики (далее - уполномоченный орган, министерство) определяет 
стандарты, сроки и последовательность административных процедур 
(действий), порядок взаимодействия должностных лиц уполномо-
ченного органа, иных органов государственной власти, учреждений и 
организаций, а также взаимодействия уполномоченного органа с за-
явителями по предоставлению государственной услуги по назначению 
и выплате ежемесячного пособия по уходу за ребенком в возрасте от 
1,5 до 3 лет (далее – Регламент, государственная услуга).      

1.2. Круг заявителей
Заявителями на получение государственной услуги (далее - заяви-

тели) являются проживающие в Кабардино-Балкарской Республике:
мать (отец) либо опекун, фактически осуществляющие уход за 

ребенком, подлежащие государственному социальному страхованию;
мать, обучающаяся с отрывом от производства в образовательных 

учреждениях начального, среднего и высшего профессионального 
образования, в учреждениях послевузовского профессионального 
образования;

неработающие (необучающиеся) мать (отец) либо опекун, факти-
чески осуществляющие уход за ребенком. 

За получением государственной услуги может обратиться дове-
ренное лицо или законный представитель лица, имеющего право на 
получение государственной услуги (далее - представитель заявителя).

1.3. Требование предоставления заявителю государственной услуги 
в соответствии с вариантом предоставления государственной услуги, 
соответствующим признакам заявителя, определенным в результате 
анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу, а 
также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

1.3.1. Государственная услуга предоставляется заявителю в со-
ответствии с вариантом предоставления государственной услуги, 
соответствующим признакам заявителя, определенным в результате 
анкетирования, проводимого органом, предоставляющим государ-
ственную услугу (далее - профилирование), а также результата, за 
предоставлением которого обратился заявитель.

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены                             
государственная услуга и результат услуги, определяется в соот-
ветствии с настоящим Административным регламентом, исходя из 
признаков заявителя и показателей таких признаков.

2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги
2.1.1. Назначение и выплата ежемесячного пособия по уходу за 

ребенком в возрасте от 1,5 до 3 лет.
2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную 

услугу
2.2.1. Предоставление государственной услуги осуществляется                

Министерством труда и социальной защиты Кабардино-Балкарской 
Республики, государственным казенным учреждением «Республикан-
ский центр труда, занятости и социальной защиты населения» (далее 
– Министерство, Центр, органы социальной защиты).

2.2.2. Предоставление государственной услуги в «Многофункци-
ональном центре по предоставлению государственных и муници-
пальных услуг Кабардино-Балкарской Республики» (далее - МФЦ) 
осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии 
между Министерством и МФЦ, заключенным в порядке, установлен-
ном законодательством Российской Федерации (далее -    соглашение 
о взаимодействии).

2.2.3. В случае, если заявление подается в МФЦ (при наличии со-
глашения о взаимодействии), решение об отказе в приеме заявления 
и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
государственной услуги, принимается МФЦ (при наличии соглашения 
о взаимодействии) в порядке, установленном настоящим Администра-
тивным регламентом.

2.2.4. МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) участвует                                            
в предоставлении государственной услуги в части информирования                                              
и консультирования заявителей по вопросам ее предоставления, 
приема необходимых документов, а также выдачи результата предо-
ставления государственной услуги либо уведомления об отказе в 
предоставлении государственной услуги.

2.2.5. При предоставлении государственной услуги уполномоченный 
орган взаимодействует с Министерством внутренних дел Российской 
Федерации, Федеральной налоговой службой России, Фондом пен-
сионного и социального страхования Российской Федерации.

2.2.6. Уполномоченным органам запрещается требовать от за-
явителей (представителя заявителя) осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения государственной 
услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и 
организации, за исключением получения услуг, включенных в пере-
чень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления государственных услуг, утвержденный нормативным 
правовым актом Кабардино-Балкарской Республики.

2.3. Результат предоставления государственной услуги

Результатом предоставления государственной услуги является:
1) назначение и выплата ежемесячного пособия по уходу за ребен-

ком в возрасте от 1,5 до 3 лет (отказ в предоставлении ежемесячного 
пособия по уходу за ребенком в возрасте от 1,5 до 3 лет), (далее - еже-
месячное пособие);

2) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления государственной услуги документах и 
созданных реестровых записях.

Уведомление о предоставлении либо об отказе в предоставлении 
государственной услуги должностное лицо уполномоченного органа 
направляет заявителю по почте на бумажном носителе, либо в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью (в случае подачи заявителем заявления 
и (или) документов (сведений) в форме электронного документа, 
через «Федеральную государственную информационную систему 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(далее - ЕПГУ).

Результат предоставления государственной услуги по экстерритори-
альному принципу в виде электронного документа и (или) электронного 
образа документа заверяется уполномоченным должностным лицом 
органа социальной защиты населения.

Для получения результата предоставления государственной услуги 
на бумажном носителе заявитель имеет право обратиться непосред-
ственно в органы социальной защиты населения.

Формирование реестровой записи в качестве результата предо-
ставления государственной услуги не предусмотрено.

Факт получения заявителем результата предоставления государ-
ственной услуги фиксируется:

- в случае принятия решения о предоставлении государственной 
услуги - в оформление личного дела заявителя, которому в автома-
тизированном режиме присваивается номер; 

- в случае принятия решения об отказе в предоставлении госу-
дарственной услуги - в уведомлении об отказе в предоставлении 
государственной услуги.

Выдача дубликата документа в результате предоставления госу-
дарственной услуги настоящим административным регламентом не 
предусмотрена.

2.4. Срок предоставления государственной услуги
Максимальный срок предоставления государственной услуги ис-

числяется со дня регистрации запроса и документов и (или) инфор-
мации, необходимых для предоставления государственной услуги и 
составляет:

1) в Министерстве - 10 рабочих дней;
2) в ЕПГУ - 5 рабочих дней;
3) в МФЦ - 10 рабочих дней;
4) в случае исправления допущенных опечаток и ошибок в доку-

ментах, выданных по результатам предоставления государственной 
услуги - в течение 2 рабочих дней со дня получения заявления.

Уведомление о назначении ежемесячного пособия либо об отказе                                   
в его назначении должностное лицо уполномоченного органа на-
правляет заявителю в течение 1 рабочего дня со дня принятия соот-
ветствующего решения.

Ежемесячное пособие выплачивается посредством направления          
соответствующих средств на счет гражданина, открытый в кредитной 
организации либо через организации федеральной почтовой связи.

2.5. Правовые основания предоставления государственной услуги
Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации,              

Кабардино-Балкарской Республики, регулирующих предоставление                 
государственной услуги, информация о порядке досудебного (внесу-
дебного) обжалования решений и действий (бездействия) министер-
ства, МФЦ, органов местного самоуправления, а также должностных 
лиц, государственных служащих, специалистов размещены на офици-
альном сайте министерства http//mintrudkbr.ru, МФЦ, а также на ЕПГУ.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги 

2.6.1. Для постановки на учет в уполномоченный орган и назна-
чения государственной услуги заявитель (представитель заявителя) 
предоставляет лично или почтовым отправлением, либо в форме 
электронного документа, подписанного электронной подписью в со-
ответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011г. № 
63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального 
закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», в том числе с использова-
нием ЕПГУ, либо через МФЦ следующие документы:

заявление о назначении ежемесячного пособия с указанием 
реквизитов организации федеральной почтовой связи либо счета, 
открытого в кредитной организации (приложение № 1 к администра-
тивному регламенту);

паспорт или иной заменяющий его документ, удостоверяющий 
личность и подтверждающий место его жительства (пребывания) на 
территории Кабардино-Балкарской Республики;

свидетельство о рождении ребенка;
выписка из приказа о предоставлении отпуска по уходу за ребенком;
копия трудовой книжки, или иные сведения об отсутствии трудовой 

деятельности.
Если представленные копии документов, указанные в настоящем 

пункте, не заверены в установленном порядке, то вместе с копиями 
представляются оригиналы документов. Специалист Центра или МФЦ, 
ответственный за прием документов, сличает копии документов с под-
линником, заверяет их своей подписью и печатью Центра или МФЦ и 
возвращает заявителю подлинники документов.

2.6.2. В случае подачи лицом, имеющим право на получение 
государственной услуги, заявления через представителя заявителя 
представляются документ, удостоверяющий личность представителя 
заявителя, и документ, подтверждающий полномочия представителя 
заявителя.

2.6.3. Способами установления личности (идентификации) заяви-
теля при взаимодействии с заявителями являются:

а) при обращении в Центр, органы социальной защиты населения, 
МФЦ – документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя 
(оригинал);

б) посредством ЕПГУ – сведения из документа, удостоверяющего 
личность заявителя, представителя, формируются при подтверждении 
учетной записи в Федеральной государственной информационной 
системе «Единая система межведомственного электронного взаи-
модействия» - путем направления запроса с использованием Феде-
ральной государственной информационной системы «Единая система 
межведомственного электронного взаимодействия.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование 
заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной 
формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления 
в бумажном виде. Представление копии документа, удостоверяющего 
личность заявителя, в виде электронного образа такого документа, 
не требуется.

Электронные образы документов, представляемые с заявлением, 
направляются в виде файлов в одном из форматов: doc, docx, odt, 
pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff. Качество представляемых электронных 
документов (электронных образов документов) должно позволять в 
полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты 
документа.

2.6.4. Для исправления допущенных опечаток и ошибок в доку-
ментах, выданных Министерством по результатам предоставления 
государственной услуги, и реестровых записях заявитель представляет 
в Министерство заявление об исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления 
государственной услуги, и реестровых записях (при необходимости), 
а также документы, свидетельствующие о наличии допущенных опе-
чаток и ошибок и содержащие правильные данные.

2.7. Исчерпывающий перечень  документов, необходимых в со-
ответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
государственной услуги,  которые находятся в распоряжении государ-
ственных органов,  органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении государственных и муниципальных 
услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их 
получения заявителями, в том числе в электронной форме,  порядок 
их представления

Документы, необходимые в соответствии с нормативными право-
выми актами для предоставления государственной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов мест-
ного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
государственных и муниципальных услуг:

сведения, содержащиеся в решении органа опеки и попечительства 
об установлении опеки или попечительства над ребенком. Данные 
документы, в случае непредставления заявителем по собственной 
инициативе запрашиваются в рамках межведомственного взаимодей-
ствия в Фонде пенсионного и социального страхования Российской 
Федерации;

сведения о государственной регистрации рождения ребенка (де-
тей), указанного (-ых) в заявлении, в том числе сведений о родителе 
(родителях) ребенка (детей), о государственной регистрации смерти 
лица (лиц), указанного (-ых) в заявлении. Данные сведения, в случае 
непредставления заявителем по собственной инициативе запрашива-
ются в рамках межведомственного взаимодействия в Федеральной 
налоговой службе России (Единый государственный реестр записей 
актов гражданского состояния);

сведения о регистрации по месту жительства и месту пребывания 
гражданина в Кабардино-Балкарской Республике. Данные сведения, 
в случае непредставления заявителем по собственной инициативе 
запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия в 
Министерстве внутренних дел России;

сведения об отсутствии трудовой деятельности. Данные сведения, 
в случае непредставления заявителем по собственной инициативе за-
прашиваются в рамках межведомственного взаимодействия в Фонде 
пенсионного и социального страхования Российской Федерации.

Заявитель вправе представить указанные сведения (документы, их 
содержащие) по собственной инициативе. Непредставление заяви-
телем указанных сведений (документов, их содержащих) не является 
основанием для отказа заявителю в предоставлении государственной 
услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
2.8.1. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя           

(представителя заявителя):
представления документов и информации или осуществления 

действий, предоставление или осуществление которых, не предусмо-
трено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Кабардино-Балкарской Республики 
и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении 
органов социальной защиты населения, предоставляющего государ-
ственную услугу, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам 
и органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении государственной услуги, за исключением докумен-
тов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 
г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»;

представления документов и информации, отсутствие и (или) не-
достоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления государ-
ственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 
7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

предоставления на бумажном носителе документов и информации,      
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии 
с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение 
отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 
условием предоставления государственной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.

2.8.2. При предоставлении государственной услуги по экстерри-
ториальному принципу органы социальной защиты населения не 
вправе требовать от заявителя (представителя заявителя) или МФЦ 
предоставления документов на бумажных носителях, если иное не 
предусмотрено федеральным законодательством, регламентирую-
щим предоставление государственных услуг.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме до-
кументов, необходимых  для предоставления государственной услуги

2.9.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги, является:

неустановление личности лица, обратившего за предоставлением            
государственной услуги (непредъявление данным лицом документа,                
удостоверяющего его личность, предъявление документа, удостове-
ряющего личность, с истекшим сроком действия);

неподтверждение полномочий представителя заявителя;
несоблюдение установленных условий признания действительности             

электронной подписи гражданина в соответствии с Федеральным за-
коном от 06.04.2011г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», выявленное 
в результате ее проверки, при представлении заявления в электронной 
форме с использованием ЕПГУ.

Отказ в приеме документов в иных случаях не допускается.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении 
государственной услуги

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления государ-
ственной услуги законодательством Российской Федерации и Кабар-
дино-Балкарской Республики не предусмотрено.

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении государственной 
услуги являются:

представление неполного комплекта документов, указанных в под-
разделе 2.6 настоящего регламента;

отсутствие права у заявителя на получение государственной услуги.
2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

государственной услуги, и способы ее взимания 
Государственная пошлина или иная плата за предоставление госу-

дарственной услуги не взимается. Предоставление государственной 
услуги осуществляется бесплатно. Информация о том, что государ-
ственная пошлина или иная плата за предоставление государственной 
услуги не взимается, размещается на ЕПГУ.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заяви-
телем запроса о предоставлении государственной услуги и при полу-
чении результата предоставления государственной услуги

Срок ожидания в очереди по вопросам предоставления государ-
ственной услуги на личном приеме в органе социальной защиты на-
селения не должен превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении государственной  услуги, в том числе 
в электронной форме

2.13.1. Прием и регистрация заявления и документов (сведений),              
необходимых для предоставления государственной услуги, поданных 
заявителем (представителем заявителя) непосредственно в органы 
социальной защиты   населения, осуществляется должностным лицом 
органов социальной защиты населения в день подачи указанного за-
явления и документов.

2.13.2. Регистрация заявления (запроса) и документов (сведений),             
необходимых для предоставления государственной услуги, направлен-
ных по почте, представленных в форме электронных документов, в том 
числе с использованием ЕПГУ или посредством МФЦ, осуществляется 
должностным лицом органов социальной защиты населения в день 
поступления указанного   заявления (запроса) и документов (сведений) 
в органы социальной защиты населения.

Регистрация заявления (запроса) и документов (сведений), необхо-
димых для предоставления государственной услуги, направленных по 
почте, представленных в форме электронных документов, в том числе                                                           
с использованием ЕПГУ или посредством МФЦ, поступивших в органы            
социальной защиты населения в выходной, нерабочий праздничный 
день или после окончания рабочего дня, осуществляется в первый, 
следующий за ним, рабочий день.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
запросов о предоставлении государственной услуги, информацион-
ным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления каждой государственной услуги, 
размещению  и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к 
обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов 

2.14.1. Информирование о порядке предоставления государ-
ственной услуги осуществляется уполномоченным органом, государ-
ственным казенным учреждением «Республиканский центр труда, 
занятости и социальной защиты населения» и его филиалами в 
городских округах и муниципальных районах    Кабардино-Балкарской 
Республики (далее - Центр, органы социальной защиты населения) и 
государственным бюджетным учреждением «Многофункциональный 
центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг 
Кабардино-Балкарской Республики (далее - МФЦ).

Информация о местах нахождения организаций, участвующих                                                 
в предоставлении государственной услуги, графиках работы, кон-
тактных телефонах (далее - сведения информационного характера) 
размещается:

на стендах в местах предоставления государственной услуги;
на официальном сайте Министерства труда и социальной защиты 

Кабардино-Балкарской Республики (далее - Министерство) и в сети 
Интернет;

на сайте государственного казенного учреждения «Республикан-
ский центр труда, занятости и социальной защиты населения» и его 
филиалах в городских округах и муниципальных районах Кабардино-
Балкарской Республики;  

на сайте государственного бюджетного учреждения «Много-
функциональный центр по предоставлению государственных                                       
и муниципальных услуг Кабардино-Балкарской Республики»;

в федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
(далее - портал).

Справочная информация не приводится в тексте Административ-
ного регламента и подлежит обязательному размещению на офици-
альном сайте Министерства в сети «Интернет» и на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг (функций).

Здание, в котором предоставляется государственная услуга, должно 
быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заяви-
телей в помещение.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой      
(вывеской), содержащей информацию об органе социальной защиты              
населения, осуществляющем предоставление государственной услуги, 
а также оборудован удобной лестницей с поручнями, пандусами для 
беспрепятственного передвижения граждан.

Места предоставления государственной услуги, зал ожидания, 
места для заполнения заявлений о предоставлении государственной 
услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов 
в соответствии с действующим законодательством.

Информационные стенды должны содержать образцы заполнения 
заявлений и перечень документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, оформлены визуальной, текстовой и, по воз-
можности, мультимедийной информацией о порядке предоставления 
услуги.

Для инвалидов должны обеспечиваться:
условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помеще-

нию), в котором предоставляется государственная услуга, а также для 
беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и 
информации, к местам отдыха и к предоставляемым в них услугам;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на 
которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предо-
ставляются государственные услуги, а также входа в такие помещения 
и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, 
в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функ-
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ций зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;
надлежащее размещение оборудования и носителей инфор-

мации, необходимых для обеспечения беспрепятственного до-
ступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых 
предоставляются государственные услуги, и к услугам с учетом 
ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зритель-
ной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 
графической информации знаками, выполненными рельефно-
точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в 

которых предоставляются услуги;
оказание должностными лицами органов социальной защиты               

населения инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими государственных услуг наравне с другими лицами.

2.14.2. Прием документов в органе социальной защиты населе-
ния осуществляется в специально оборудованных помещениях или 
отведенных для этого кабинетах.

2.14.3. Помещения, предназначенные для приема заявителей, 
оборудуются информационными стендами, содержащими сведе-
ния, указанные в пункте 1.3.2 Регламента.

2.14.4. Помещения для приема заявителей должны соответство-
вать комфортным для граждан условиям и оптимальным условиям 
работы должностных лиц органов социальной защиты населения и 
работников МФЦ и должны обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица ор-
ганов социальной защиты населения и работников МФЦ;

возможность и удобство оформления заявителем письменного 
обращения;

телефонную связь;
возможность копирования документов;
доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предо-

ставление государственной услуги;
наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4.
2.14.5. В помещениях, в которых предоставляется государствен-

ная услуга, для ожидания приема получателей государственной ус-
луги (их законных представителей) оборудуются места (помещения), 
имеющие стулья, столы (стойки) для возможности оформления 
документов. Количество мест для ожидания приема получателей 
государственной услуги определяется исходя из фактической на-
грузки и возможностей для их размещения в здании. На стенах 
оборудуются стенды с информацией о правилах предоставления 
государственной услуги.

2.14.6. В помещениях, в которых предоставляется государствен-
ная услуга, предусматривается оборудование доступных мест обще-
ственного пользования (туалет).

2.14.7. Места ожидания предоставления государственной услуги 
оборудуются стульями, кресельными секциями или скамейками 
(банкетками).

2.14.8. Прием заявителей при предоставлении государственной 
услуги осуществляется согласно графику (режиму) работы органов 
социальной защиты населения либо МФЦ.

2.14.9. Рабочее место должностного лица органов социальной 
защиты населения, ответственного за предоставление государствен-
ной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером 
с доступом к информационным ресурсам органов социальной 
защиты населения.

Кабинеты приема получателей государственных услуг должны 
быть   оснащены информационными табличками (вывесками) с 
указанием номера кабинета.

Должностные лица органов социальной защиты населения, осу-
ществляющие прием получателей государственных услуг, обеспе-
чиваются личными нагрудными идентификационными карточками 
(бэйджами) и (или) настольными табличками.

2.15. Показатели доступности и качества государственной услуги
2.15.1. Показателями доступности и качества государственной 

услуги являются:
удовлетворенность заявителей качеством государственной 

услуги;
полнота, актуальность и достоверность информации о порядке 

предоставления государственной услуги, в том числе в электронной 
форме;

наглядность форм размещаемой информации о порядке предо-
ставления государственной услуги;

соблюдение сроков предоставления государственной услуги и 
сроков выполнения административных процедур при предостав-
лении государственной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей (пред-
ставителей заявителей) по результатам предоставления государ-
ственной услуги;

предоставление государственной услуги в соответствии с вари-
антом предоставления государственной услуги;

доступность электронных форм документов, необходимых для 
предоставления услуги; 

предоставление возможности подачи заявления о предоставле-
нии государственной услуги и документов (сведений), необходимых                                            
для предоставления государственной услуги, в форме электронного 
документа, в том числе с использованием ЕПГУ;

предоставление возможности подачи заявления о предоставле-
нии государственной услуги и документов (сведений), необходимых                                               
для предоставления государственной услуги, в МФЦ, в том числе на 
обращение в любой по выбору заявителя (представителя заявителя) 
МФЦ в пределах территории Кабардино-Балкарской Республики для 
предоставления государственной услуги по экстерриториальному 
принципу;

предоставление возможности получения информации о ходе 
предоставления государственной услуги, в том числе с использо-
ванием информационно-коммуникационных технологий;

своевременное рассмотрение документов, указанных в под-
разделе 2.6 регламента, а в случае необходимости - с участием 
заявителя (представителя заявителя);

удобство и доступность получения информации заявителями 
(представителями заявителей) о порядке предоставления государ-
ственной услуги;

однократное взаимодействие заявителя (представителя за-
явителя) с работниками МФЦ при предоставлении заявления и 
документов через МФЦ;

однократное взаимодействие заявителя (представителя заявите-
ля) с должностными лицами органов социальной защиты населения 
в случае его   обращения в органы социальной защиты населения с 
заявлением и документами, результатом которого является назна-
чение и перечисление денежных средств   заявителю в кредитную 
организацию или организацию федеральной почтовой связи, в 
случае отказа в назначении - направление уведомления об отказе;

однократное взаимодействие заявителя (представителя за-
явителя) с должностными лицами органов социальной защиты 
населения в случае направления заявления и документов посред-
ством почтовой связи - при получении результата предоставления 
государственной услуги заявителем (представителем заявителя) 
непосредственно;

продолжительность взаимодействия заявителя (представителя 
заявителя) с должностными лицами органов социальной защиты 
населения и работниками МФЦ - не более 15 минут.

Совершения в электронном виде платежей, необходимых для 
получения государственной услуги от заявителя не требуется.

2.15.2. При предоставлении государственной услуги в электрон-
ной форме посредством ЕПГУ заявителю (представителю заяви-
теля) обеспечивается:

возможность получения информации о порядке и сроках предо-
ставления государственной услуги, а также возможность получения 
форм заявлений для заполнения при обращении за получением 
государственной услуги;

запись на прием в МФЦ для подачи заявления о предоставлении 
государственной услуги;

формирование запроса на предоставление услуги;
возможность направления и получения однозначной и кон-

фиденциальной информации, также промежуточных сообщений 
и ответной информации в электронном виде, с использованием 
электронной подписи в порядке, предусмотренном законодатель-
ством Российской Федерации;

прием и регистрация запроса и документов, необходимых                                              
для предоставления услуги;

возможность получения сведений о ходе и результате предо-
ставления    государственной услуги в виде уведомлений в личном 
кабинете заявителя на ЕПГУ;

получение результата предоставления услуги;
возможность оценить качество предоставления государственной 

услуги посредством ЕПГУ;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) органа (организации) должностного лица Органа (ор-
ганизации) либо государственного или муниципального служащего.

2.15.3. В процессе предоставления государственной услуги за-
явитель (представитель заявителя) вправе обращаться в органы 
социальной защиты населения по мере необходимости, в том числе 
за получением информации о ходе предоставления государствен-
ной услуги.

Заявителю (представителю заявителя) предоставляется возмож-
ность независимо от его места жительства или места пребывания 
обращаться в любой по его выбору МФЦ в пределах территории 
Кабардино-Балкарской Республики для предоставления ему госу-
дарственной услуги по экстерриториальному принципу.

Предоставление государственной услуги в МФЦ по экстеррито-
риальному принципу осуществляется на основании соглашения о 
взаимодействии между государственным учреждением «Много-
функциональный центр предоставления государственных и му-
ниципальных услуг Кабардино-Балкарской Республики» (далее 
- уполномоченный МФЦ) и министерством (далее - соглашение о 
взаимодействии).

2.15.4. Предоставление государственной услуги посредством                  

комплексного запроса, предусмотренного статьей 15.1 Федерально-
го закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», не осуществляется.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления государственной услуги по экстерриториальному 
принципу (в случае, если государственная услуга предоставляется 
по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 
государственной услуги в электронной форме

2.16.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления государственной услуги, законодательством 
Российской Федерации и Кабардино-Балкарской Республики не 
предусмотрены.   

Взимание платы за предоставление услуг, которые являются                    
необходимыми и обязательными для предоставления государ-
ственной услуги, включая информацию о методике расчета такой 
платы, законодательством Российской Федерации и Кабардино-
Балкарской Республики не предусмотрено. 

2.16.2. Для получения государственной услуги заявитель (пред-
ставитель заявителя) представляет заявление о предоставлении 
государственной услуги и документы (сведения), необходимые 
для предоставления государственной услуги, в том числе в форме 
электронного документа:

через органы социальной защиты населения;
через МФЦ;
посредством использования электронных носителей, информа-

ционно-телекоммуникационных технологий, включая использование 
ЕПГУ, с применением усиленной квалифицированной электронной 
подписи и простой электронной подписи.

2.16.3. Подача заявителем (представителем заявителя) запроса 
на  предоставление государственной услуги в электронном виде осу-
ществляется на ЕПГУ после прохождения процедуры авторизации в 
федеральной государственной информационной системе «Единая 
система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обе-
спечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления 
государственных и муниципальных услуг в электронной форме» 
(далее - ЕСИА). 

Идентификация и аутентификация заявителя осуществляется в 
соответствии с частью 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 
г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

2.16.4. Формирование запроса на ЕПГУ осуществляется посред-
ством заполнения электронной формы запроса и приложением 
требуемых документов без необходимости дополнительной подачи 
запроса в какой-либо иной форме.

2.16.5. При обращении заявителя (представителя заявителя) за 
предоставлением государственной услуги в электронной форме 
прилагаемые документы должны быть подписаны электронной 
подписью заявителя в соответствии  с требованиями Федераль-
ного закона от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 
и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг».

Проверка действительности, усиленной квалифицированной 
электронной подписи осуществляется должностным лицом органа 
социальной защиты населения в день поступления документов.

Правила использования усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг утверждены постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25.08.2012 г. № 852 «Об утверждении 
Правил использования усиленной квалифицированной электронной 
подписи при обращении за получением государственных и муни-
ципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки 
и утверждения административных регламентов предоставления 
государственных услуг».

Правила определения видов электронной подписи, использова-
ние которых допускается при обращении за получением государ-
ственных и муниципальных услуг, утверждены постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 г. № 634 «О 
видах электронной подписи, использование которых допускается 
при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг».

Перечень видов электронной подписи, которые допускаются                                           
к использованию при обращении за получением государственной ус-
луги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной 
электронной подписи, определяется на основании утверждаемой 
органом, предоставляющим государственную услугу, по согласо-
ванию с Федеральной службой безопасности Российской Федера-
ции модели угроз безопасности информации в информационной 
системе, используемой в целях приема обращений за получением 
государственной услуги и (или) предоставления государственной 
услуги в соответствии с требованиями Федерального закона от 
06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и постановления 
Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 г. № 634 «О 
видах электронной Подписи, использование которых допускается 
при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг».

Заявитель - физическое лицо вправе использовать простую 
электронную подпись в случае, предусмотренном пунктом 2.1 
Правил определения видов электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государствен-
ных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 25.06.2012 г. № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при об-
ращении за получением государственных и муниципальных услуг» 
согласно которому, в случае если при обращении в электронной 
форме за получением государственной услуги идентификация и 
аутентификация заявителя - физического лица осуществляются 
с использованием ЕСИА, заявитель вправе использовать простую 
электронную подпись при обращении в электронной форме за 
получением государственной (муниципальной) услугой при усло-
вии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность 
физического лица установлена при личном приеме.

В случае если федеральными законами и изданными в соответ-
ствии с ними нормативными правовыми актами, устанавливающими 
порядок предоставления государственной услуги, предусмотрено 
предоставление нотариально заверенных копий документов, со-
ответствие электронного образа копии документа его оригиналу 
должно быть засвидетельствовано усиленной квалифицированной 
электронной подписью нотариуса.

2.16.6. МФЦ при обращении заявителя (представителя заявителя)                                   
за предоставлением государственной услуги осуществляют:

формирование электронных документов и (или) электронных 
образов заявления, документов, принятых от заявителя (предста-
вителя заявителя), копий документов личного хранения, принятых 
от заявителя (представителя заявителя), обеспечивая их заверение 
Электронной подписью в установленном порядке;

направление с использованием информационно-телекоммуни-
кационных технологий электронных документов и (или) электронных 
образов документов, заверенных уполномоченным должностным 
лицом МФЦ в органы социальной защиты населения, предостав-
ляющее государственную услугу.

Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места 
жительства или места пребывания имеет право на обращение в лю-
бой по его выбору МФЦ в пределах территории Кабардино-Балкар-
ской Республики для предоставления ему государственной услуги в 
части подачи запроса (заявления) и документов на предоставление 
государственной услуги по экстерриториальному принципу.

Действия по приему заявлений и документов в МФЦ  по экс-
территориальному принципу осуществляется на основании согла-
шения о взаимодействии, заключенного уполномоченным МФЦ с 
министерством.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения  администра-
тивных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур 
(действий) в электронной форме 

3.1. Перечень вариантов предоставления государственной ус-
луги, включающий в том числе варианты предоставления услуги, 
необходимый для исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления государственной услуги до-
кументах и созданных реестровых записях, для выдачи дубликата 
документа, выданного по результатам предоставления государ-
ственной  услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований 
для отказа в выдаче такого дубликата, а также порядок оставления 
запроса заявителя о предоставлении государственной услуги без 
рассмотрения (при необходимости)

3.1.1. Настоящий раздел содержит состав, последовательность 
и сроки выполнения административных процедур для следующих 
вариантов предоставления государственной услуги:

вариант 1 - назначение и выплата ежемесячного пособия (отказ 
в назначении и выплате ежемесячного пособия);

вариант 2 - исправление допущенных опечаток и ошибок в вы-
данных в результате предоставления государственной услуги до-
кументах и созданных реестровых записях.

Выдача дубликата документа в результате предоставления                         
государственной услуги настоящим административным регламен-
том не предусмотрена.

3.1.2.   государственной услуги независимо от варианта предо-
ставления государственной услуги в упреждающем (проактивном) 
режиме не предусмотрено.

3.2. Профилирование заявителя
Вариант определяется на основании результата государственной 

услуги, за предоставлением которой обратился заявитель, путем 
его анкетирования. Анкетирование заявителя осуществляется в 
уполномоченном органе, МФЦ, посредством ЕПГУ и включает в 
себя вопросы, позволяющие выявить перечень признаков заяви-
теля, установленных в таблице 1 приложения № 2 к настоящему 
Административному регламенту.

По результатам получения ответов от заявителя на вопросы ан-
кетирования определяется полный перечень значений признаков в 
соответствии с настоящим Административным регламентом, каж-

дая комбинация которых соответствует одному варианту (таблица 
2 приложения № 2 к настоящему Административному регламенту).

3.3. Подразделы, содержащие описание  вариантов предостав-
ления государственной услуги

Вариант 1
Назначение и выплата ежемесячного пособия
(отказ в назначении и выплате ежемесячного пособия)
Результат предоставления государственной услуги указан в под-

пункте 1  пункта 2.3 настоящего Административного регламента.
Перечень и описание административных процедур предостав-

ления государственной услуги:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходи-

мых для предоставления государственной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предостав-

лении) государственной услуги;
4) выплата ежемесячного пособия и предоставление результата 

государственной услуги;
5) получение дополнительных сведений от заявителя. 
Максимальный срок предоставления государственной составляет 

10 рабочих дней.
3.3.1. Прием запроса и документов и (или) информации,  необ-

ходимых для предоставления государственной услуги
3.3.1.1. Основанием для начала административной процедуры 

является обращение заявителя (представителя заявителя) в Центр 
лично либо посредством ЕПГУ, с заявлением и документами, ука-
занными в подразделе 2.6 Регламента.

3.3.1.2. Заявление о предоставление государственной услуги 
может быть также подано в МФЦ (при наличии соглашения о 
взаимодействии), в том числе по экстерриториальному принципу.

3.3.1.3. Заявление и документы, предусмотренные настоящим                   
Административным регламентом, могут быть получены Мини-
стерством из МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) в 
электронной форме по защищенным каналам связи, заверенные 
усиленной квалифицированной электронной подписью или уси-
ленной неквалифицированной электронной подписью заявителя 
в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 
2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

3.3.1.4. Для приема заявления в электронной форме с ис-
пользованием ЕПГУ может применяться специализированное 
программное обеспечение, предусматривающее заполнение за-
явителем реквизитов, необходимых для работы с заявлением и 
для подготовки ответа.

3.3.1.5. Для возможности подачи заявления о предоставлении                    
государственной услуги через ЕПГУ заявитель должен быть заре-
гистрирован в ЕСИА.

 3.3.1.6.  Указанные заявление и документы могут быть направ-
лены в органы социальной защиты населения по почте. В этом 
случае направляются копии документов, верность которых засви-
детельствована в установленном законом порядке, подлинники 
документов не направляются.

 Направление заявления и документов по почте осуществляется 
способом, позволяющим подтвердить факт и дату отправления.

 Должностное лицо Центра:
 проверяет наличие документов, необходимых для предостав-

ления государственной услуги, согласно перечню, указанному в 
подразделе 2.6 Регламента;

 производит регистрацию заявления;
 сопоставляет указанные в заявлении сведения и данные в пред-

ставленных документах;
 в случае представления не заверенной в установленном порядке 

копии документа, должностное лицо Центра сличает ее с оригина-
лом и ставит на ней заверительную надпись: «Верно», должность 
лица, заверившего копию, личную подпись, инициалы, фамилию, 
дату заверения, оригиналы документов возвращает заявителю;

 выдает расписку-уведомление о приеме (регистрации) доку-
ментов.    

При направлении документов по почте - направляет извещение 
о дате получения (регистрации) указанных документов в течение 5 
рабочих дней с даты их получения (регистрации) по почте.

 3.3.1.7. Основанием для отказа в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления государственной услуги, является:

неустановление личности лица, обратившегося за предостав-
лением государственной услуги (непредъявление данным лицом 
документа, удостоверяющего его личность, отказ данного лица 
предъявить документ, удостоверяющий его личность, предъяв-
ление документа, удостоверяющего личность, с истекшим сроком 
действия);

неподтверждение полномочий представителя заявителя;
несоблюдение установленных условий признания действитель-

ности электронной подписи гражданина в соответствии с Федераль-
ным законом от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», 
выявленное в результате ее проверки, при представлении заявления 
в электронной форме с использованием ЕПГУ.

 3.3.1.8. Максимальный срок выполнения административных 
процедур, предусмотренных пунктом 3.3.1 составляет 30 минут.

 3.3.1.9. Критерием принятия решения по данной административ-
ной процедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления государственной 
услуги.

 3.3.1.10. Результатом административной процедуры является 
регистрация заявления о предоставлении государственной услуги 
и прилагаемых к нему документов (сведений).

 3.3.1.11. Способом фиксации результата административной 
процедуры является выдача расписки-уведомления о приеме (ре-
гистрации) документов.

3.3.2. Межведомственное информационное взаимодействие
3.3.2.1. Основанием начала выполнения административной 

процедуры является регистрация заявления и приложенных к за-
явлению документов, если заявитель самостоятельно не представил 
документы, указанные в пункте 2.7 настоящего Административного 
регламента.

3.3.2.2. Должностное лицо ответственного структурного подраз-
деления, в обязанности которого в соответствии с его должностным 
регламентом входит выполнение соответствующих функций (далее 
- должностное лицо ответственного структурного подразделения), 
подготавливает и направляет (в том числе с использованием СМЭВ) 
запрос о представлении документов (их копий или сведений, со-
держащихся в них). Основанием направления запроса является 
обращение заявителя за предоставлением государственной услу-
ги (в случае если заявитель не представил указанные документы 
самостоятельно). Срок направления межведомственного запроса 
составляет 1 рабочий день со дня регистрация заявления и при-
ложенных к заявлению документов.

  3.3.2.3. Перечень запрашиваемых документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги:

сведения, подтверждающие установление опеки и (или) попечи-
тельства над лицами, указанными в заявлении. Данные сведения, 
в случае непредставления заявителем по собственной инициативе 
запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия в 
отделах опеки и попечительства в органах местного самоуправления 
муниципальных районов и городских округов Кабардино-Балкарской 
Республики.

сведения о государственной регистрации рождения ребенка 
(детей), указанного (-ых) в заявлении, в том числе сведений о ро-
дителе (родителях) ребенка (детей), о государственной регистрации 
смерти лица (лиц), указанного (-ых) в заявлении. Данные сведения, 
в случае непредставления заявителем по собственной инициативе 
запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия в 
Федеральной налоговой службе России (Единый государственный 
реестр записей актов гражданского состояния);

сведения о регистрации по месту жительства и месту пребы-
вания гражданина в Кабардино-Балкарской Республике. Данные 
сведения, в случае непредставления заявителем по собственной 
инициативе запрашиваются в рамках межведомственного взаимо-
действия в Министерстве внутренних дел России;

сведения об отсутствии трудовой деятельности. Данные све-
дения, в случае непредставления заявителем по собственной 
инициативе запрашиваются в рамках межведомственного вза-
имодействия в Фонде пенсионного и социального страхования 
Российской Федерации.

3.3.2.4. Запрос о предоставлении в Министерство документов (их 
копий или сведений, содержащихся в них) содержит:

1) наименование органа или организации, в адрес которых на-
правляется межведомственный запрос;

2) наименование государственной услуги, для предоставления 
которой необходимо представление документа и (или) информации;

3) указание на положения нормативного правового акта, которы-
ми      установлено представление документа и (или) информации, 
необходимых для предоставления государственной услуги, и указа-
ние на реквизиты данного    нормативного правового акта;

4) реквизиты и наименования документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги.

Срок направления межведомственного запроса составляет 1 
рабочий день со дня регистрация заявления и приложенных к за-
явлению документов.

3.3.2.5. По межведомственным запросам документы (их копии 
или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные пунктом 2.7 
настоящего Административного регламента в срок не позднее 48 
часов с момента направления соответствующего межведомствен-
ного запроса.

3.3.2.6. Межведомственное информационное взаимодействие 
может осуществляется на бумажном носителе:

при невозможности осуществления межведомственного ин-
формационного взаимодействия в электронной форме в связи с 
отсутствием запрашиваемых сведений в электронной форме;

при необходимости представления оригиналов документов на 
бумажном носителе при направлении межведомственного запроса.

3.3.2.7. Если межведомственное взаимодействие осуществля-
ется на бумажном носителе, документы (их копии или сведения, 
содержащиеся в них), предусмотренные пунктом 2.7 настоящего 

Административного регламента в срок не позднее 5 рабочих дней 
со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

3.3.2.8. Результатом административной процедуры является 
получение Министерством запрашиваемых документов (их копий 
или сведений, содержащихся в них).

3.3.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предо-
ставлении) государственной услуги

3.3.3.1. Основанием для начала административной процедуры 
является регистрация заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.

3.3.3.2. В рамках рассмотрения заявления и документов, предус-
мотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, 
осуществляется проверка наличия и правильности оформления 
документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного 
регламента.

3.3.3.3. Должностное лицо, ответственное за предоставление 
государственной услуги в Центре, получив комплект документов                                                    
на бумажном носителе, в том числе из МФЦ, формирует в ав-
томатизированном режиме проект распоряжения о назначении, 
либо решения об отказе в назначении государственной услуги - в 
течение 5 рабочих дней со дня, следующего за днем получения  
документов на бумажном носителе, в том числе из МФЦ и ответов 
на соответствующие запросы.

Начальник отдела Центра, осуществляющего назначение госу-
дарственной услуги, проверяет правильность назначения (отказа 
в назначении) государственной услуги, ввода информации в базу 
данных получателей мер социальной поддержки, согласовывает 
и подписывает распоряжение о назначении (решение  об отказе в 
назначении) государственной услуги  и направляет на подпись ру-
ководителю Центра (уполномоченному заместителю  руководителя 
Центра) в  течение 1 рабочего дня.

Критерием принятия решения по данной административной          
процедуре является соответствие представленных документов 
(сведений) действующему законодательству.

3.3.3.5. Результатом административной процедуры является 
принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении 
государственной услуги.

3.3.3.6. Способом фиксации результата административной про-
цедуры является оформление личного дела заявителя, которому в 
автоматизированном режиме присваивается номер.

3.3.3.7. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе 
в предоставлении) государственной услуги исчисляется с даты 
получения всех сведений, необходимых для принятия решения 
о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной 
услуги, и не может превышать 10 рабочих дней со дня регистрации 
заявления и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления государственной услуги.

3.3.3.8. При подаче заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, в ходе 
личного приема, посредством почтового отправления решение об 
отказе в предоставлении государственной услуги выдается заявите-
лю на руки или направляется посредством почтового отправления 
с уведомлением о вручении.

3.3.3.9. При подаче заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, по-
средством ЕПГУ направление   заявителю решения об отказе в 
предоставлении государственной услуги осуществляется в личный 
кабинет заявителя на ЕПГУ (статус заявления обновляется до ста-
туса «Услуга оказана»).

3.3.3.10. Срок выдачи (направления) заявителю решения об от-
казе в предоставлении государственной услуги исчисляется со дня 
принятия такого решения и составляет 1 рабочий день.

3.3.4. Организация начисления и выплаты ежемесячного пособия 
и предоставление результата государственной услуги.

3.3.4.1. Основанием для начала административной процедуры                                      
по выплате ежемесячного пособия является поступление из Центра 
с передачей должностному лицу Министерства, ответственному за 
предоставление государственной услуги, личного дела на получате-
ля с принятым решением о назначении ему ежемесячного пособия.

3.3.4.2. Должностное лицо Министерства осуществляет контроль                               
за правильностью и обоснованностью назначения ежемесячного 
пособия, производит его начисление, формирование выплатных 
документов, формирует заявку на финансовое обеспечение рас-
ходов на осуществление ежемесячного пособия. 

3.3.4.3. Ответственное должностное лицо отраслевого отдела 
Министерства при получении сведений о поступлении денежных 
средств на указанные цели на расчетный счет Министерства на-
правляет выплатные документы по способам выплаты для пере-
числения денежных средств на счет получателя государственной 
услуги, открытый в кредитной организации. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры 
не позднее 26 числа месяца, следующего за месяцем приема (ре-
гистрации) заявления о назначении социальной выплаты со всеми 
необходимыми документами.

3.3.4.4. Заявитель по его выбору вправе получить результат 
предоставления государственной услуги независимо от его места 
жительства или места пребывания одним из следующих способов:

в форме электронного документа, подписываемого усиленной 
квалифицированной подписью руководителя Центра;

на бумажном носителе (в случае, если заявитель выбрал ука-
занный вариант предоставления результата государственной услуги 
при подаче заявления о предоставлении государственной услуги). 

Срок предоставления заявителю результата государственной 
услуги –  исчисляется со дня принятия решения о  предоставлении 
либо отказе впредоставлении государственной услуги и ограничи-
вается 1 рабочим днем.

3.3.4.5. Ответственным за выполнение административной про-
цедуры являются: руководитель Центра, должностное лицо от-
раслевого отдела Министерства ответственное за предоставление 
государственной услуги.

3.3.4.6. Результатом выполнения административной процедуры 
является перечисление денежных средств на лицевой счет полу-
чателя государственной услуги в кредитной организации.

3.3.5. Получение дополнительных сведений от заявителя
Получение дополнительных сведений от заявителя не пред-

усмотрено.
Вариант 2.
Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления государственной услуги документах и 
созданных реестровых записях

Результат предоставления государственной услуги указан в под-
пункте 2 пункта 2.3 настоящего Административного регламента.

Перечень и описание административных процедур предостав-
ления государственной услуги:

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходи-
мых для предоставления государственной услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предостав-

лении) государственной услуги;
4) предоставление результата государственной услуги;
5) получение дополнительных сведений от заявителя.
Максимальный срок предоставления государственной услуги 

составляет 2 рабочих дня.
3.3.6. Прием запроса и документов и (или) информации, необ-

ходимых для предоставления государственной услуги
3.3.6.1. Основанием для начала административной процедуры 

является поступление в Центр заявления об исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам 
предоставления государственной услуги при обращении заявителя 
лично или почтовым отправлением.

3.3.6.2. Заявление и документы, направленные заявителем лично 
или почтовым отправлением, принимаются должностными лицами 
Центра, ответственного за делопроизводство.

3.3.6.3. Подача заявления и документов на предоставление госу-
дарственной услуги представителем заявителя возможна при непо-
средственном обращении в Министерство на бумажном носителе 
либо посредством электронной почты (при обращении через ЕПГУ).

3.3.6.4. Возможность получения государственной услуги в МФЦ 
(при наличии соглашения о взаимодействии), в том числе по экс-
территориальному принципу, отсутствует.

3.3.6.5. Установление личности заявителя в случае обращения 
за предоставлением государственной услуги лично в Центр осу-
ществляется путем предоставления документа, удостоверяющего 
личность.

3.3.6.6. Основанием для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления государственной услуги, является:

неустановление личности лица, обратившегося за предостав-
лением государственной услуги (непредъявление данным лицом 
документа, удостоверяющего его личность, отказ данного лица 
предъявить документ, удостоверяющий его личность, предъяв-
ление документа, удостоверяющего личность, с истекшим сроком 
действия);

неподтверждение полномочий представителя заявителя;
несоблюдение установленных условий признания действитель-

ности электронной подписи гражданина в соответствии с Федераль-
ным законом от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», 
выявленное в результате ее проверки, при представлении заявления 
в электронной форме с использованием ЕПГУ.

3.3.6.7. Срок регистрации заявления об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предо-
ставления государственной услуги - 30 минут.

3.3.6.8. Результатом административной процедуры является 
регистрация заявления и документов, предусмотренных пунктом 
2.6.4 настоящего Административного регламента.

3.3.6.9. После регистрации заявление и документы, предусмо-
тренные пунктом 2.6.5 настоящего Административного регламента, 
направляются в ответственное структурное подразделение для 
назначения ответственного должностного лица за рассмотрение 
заявления и прилагаемых документов.

3.3.7. Межведомственное информационное взаимодействие
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(Продолжение на 29-й с.)

(Продолжение. Начало на 21-27-й с.) почтовый адрес места жительства (места пребывания) законного представителя
(доверенного лица):____________________________________________________________________________ 
адрес фактического проживания законного представителя (доверенного лица):
_____________________________________________________________________________________________
Контактный телефон: 
Документ, подтверждающий полномочия законного представителя (доверенного лица)_____________ 
серия _______ номер _________ дата выдачи__________ кем выдан____________________________ 
Перечень принятых документов:

№ п/п Наименование документов Количество листов

1 Паспорт либо иной документ

2

3
 

Подпись заявителя:___________ Дата_______ 20______г.
Принято_____________ 20______г. Регистрационный номер_____________________ 
Подпись должностного лица органа социальной защиты населения______________________________

Расписка-уведомление
Заявление и документы гр. 

Регистрационный 
номер заявления

Принял

Дата приема заявления Подпись должностного лица органа социальной защиты  населения

  
Приложение № 2

к Административному регламенту
предоставления государственной

услуги «Назначение и выплата
ежемесячного пособия по уходу 

за ребенком в возрасте от 1,5 до 3 лет»
от «____» _________2023 г. №_____   

ПЕРЕЧЕНЬ
ПРИЗНАКОВ ЗАЯВИТЕЛЕЙ (ПРИНАДЛЕЖАЩИХ ИМ ОБЪЕКТОВ), 

А ТАКЖЕ КОМБИНАЦИИ ЗНАЧЕНИЙ ПРИЗНАКОВ, КАЖДАЯ
 ИЗ КОТОРЫХ СООТВЕТСТВУЕТ ОДНОМУ ВАРИАНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

Перечень общих признаков заявителей, по которым объединяются категории заявителей:
Физические лица -
1) мать (отец) либо опекун, фактически осуществляющие уход за ребенком, подлежащие государственному социальному страхованию;
мать, обучающаяся с отрывом от производства в образовательных учреждениях начального, среднего и высшего профессионального 

образования, в учреждениях послевузовского профессионального образования;
неработающие (необучающиеся) мать (отец) либо опекун, фактически осуществляющие уход за ребенком;
2) доверенное лицо или законный представитель лица, имеющего право на получение государственной услуги.

Таблица 1
АНКЕТА

С ВОПРОСАМИ ДЛЯ ВЫЯВЛЕНИЯ ОБЩИХ ПРИЗНАКОВ,  ПО КОТОРЫМ ОБЪЕДИНЯЮТСЯ КАТЕГОРИИ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

№ п/п Вопросы для определения значения признака заявителя Значение признака заявителя

1. Цель Вашего обращения? а) выплата ежемесячного пособия по уходу за ребенком в воз-
расте от 1,5 до 3 лет;
б) исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, 
выданных по результатам предоставления государственной услуги

2. Проживаете ли Вы в Кабардино-Балкарской Республике? а) да 
б) нет

3. Вы являетесь а) доверенным лицом лица, имеющего право на получение го-
сударственной услуги;
в) законным представителем лица, имеющего право на получение 
государственной услуги

4. Вы являетесь матерью (отцом) либо опекуном, фактически осу-
ществляющим уход за ребенком, подлежащим государственному 
социальному страхованию?

а) да 
б) нет

5. Вы являетесь матерью, обучающуюся с отрывом от производства 
в образовательных учреждениях начального, среднего и высшего 
профессионального образования, в учреждениях послевузовско-
го профессионального образования?

а) да 
б) нет

6. Вы являетесь неработающим (необучающейся) матерью (отцом) 
либо опекуном, фактически осуществляющим уход за ребенком

а) да 
б) нет

Таблица 2

КОМБИНАЦИЯ ПРИЗНАКОВ ЗАЯВИТЕЛЯ, КАЖДАЯ ИЗ КОТОРЫХ СООТВЕТСТВУЕТ 
ОДНОМУ ВАРИАНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

№  
варианта

Вариант предоставления
 государственной услуги

Комбинации признаков заявителей

1. Выплата ежемесячного пособия по уходу 
за ребенком в возрасте от 1,5 до 3 лет

Физическое лицо - 
1) мать (отец) либо опекун, фактически осуществляющие уход за ребенком, подлежа-
щие государственному социальному страхованию;
мать, обучающаяся с отрывом от производства в образовательных учреждениях на-
чального, среднего и высшего профессионального образования, в учреждениях по-
слевузовского профессионального образования;
неработающие (необучающиеся) мать (отец) либо опекун, фактически осуществляю-
щие уход за ребенком; 
2) доверенное лицо или законный представитель лица, имеющего право на получение 
государственной услуги; 
3) проживающий в Кабардино-Балкарской Республике.

2. Исправление допущенных опечаток 
и ошибок в документах, выданных по 
результатам предоставления государ-
ственной услуги 

Физическое лицо - 
1) обратившийся за исправлением допущенных опечаток и ошибок в документах, вы-
данных по результатам предоставления государственной услуги; 
2) ранее получивший результат предоставления государственной услуги.

Приложение 4             
к приказу Министерства труда

и социальной защиты
Кабардино-Балкарской Республики

    от 28 февраля 2024 г.  №46-П 

Административный регламент
предоставления на территории Кабардино-Балкарской Республики государственной услуги 

по назначению и выплате ежемесячного пособия  по уходу за ребенком-инвалидом

Направление межведомственных информационных запросов                                             
не осуществляется.

3.3.8. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предо-
ставлении) государственной услуги

3.3.8.1. Основанием для начала административной процедуры 
является регистрация заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6.4 настоящего Административного регламента.

3.3.8.2. В рамках рассмотрения заявления и документов, пред-
усмотренных пунктом 2.6.4 настоящего Административного регла-
мента, осуществляется проверка наличия сведений и правильности 
оформления документов, указанных в пункте 2.6.4 настоящего 
Административного регламента.

3.3.8.3. Должностное лицо ответственного структурного подраз-
деления в течение 1 рабочего дня проводит экспертизу документов, 
представленных заявителем (проверяет комплектность представ-
ленных документов, правильность их оформления и соответствия 
установленным настоящим Административным регламентом 
требованиям).

3.3.8.4. Критериями принятия решения о предоставлении госу-
дарственной услуги являются:

1) наличие документов, указанных в пункте 2.6.4 настоящего 
Административного регламента;

2) наличие допущенных опечаток и ошибок в документах, вы-
данных ранее в результате предоставления государственной услуги;

3) наличие в заявлении об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в документах, выданных ранее в результате предоставления 
государственной услуги, реквизитов документов, выданных ранее в 
результате предоставления государственной услуги.

3.3.8.5. Критериями решения об отказе в предоставлении госу-
дарственной услуги являются:

1) предоставление документов и сведений, указанных в пункте 
2.6.4     настоящего Административного регламента, не в полном 
объеме;

2) отсутствие допущенных опечаток и ошибок в документах, вы-
данных ранее в результате предоставления государственной услуги;

3) отсутствие в заявлении об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в документах, выданных ранее в результате предоставления 
государственной услуги, реквизитов документов, выданных ранее в 
результате предоставления государственной услуги.

3.3.8.6. Результатом административной процедуры является 
решение о внесении изменений в документы, выданные ранее в 
результате предоставления государственной услуги, либо об отказе 
в предоставлении государственной услуги.

3.3.8.7. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) государственной услуги исчисляется с даты полу-
чения Центром всех сведений, необходимых для принятия решения 
о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной 
услуги, и не может превышать 2 рабочих дня со дня получения 
заявления и сведений, указанных в пункте 2.6.4 настоящего Адми-
нистративного регламента.

3.3.8.8. При подаче заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6.4 настоящего Административного регламента, посред-
ством направления заявления о предоставлении государственной 
услуги лично в либо почтовым отправлением решение об отказе в 
предоставлении государственной услуги выдается на руки, либо 
направляется почтовым направлением с уведомлением о вручении.

3.3.8.9. Срок выдачи (направления) заявителю решения об от-
казе в предоставлении государственной услуги исчисляется со дня 
принятия такого решения и составляет 1 рабочий день.

3.3.9. Предоставление результата государственной услуги
3.3.9.1. Основанием для начала выполнения административной 

процедуры является решение должностного лица ответственного 
структурного подразделения о предоставлении государственной 
услуги.

3.3.9.2. Должностным лицом Центра, ответственным за выпол-
нение административной процедуры, является должностное лицо 
ответственного структурного подразделения.

3.3.9.3. При подаче заявления и сведений, предусмотренных пун-
ктом 2.6.4 настоящего Административного регламента, посредством 
направления заявления о предоставлении государственной услуги 
лично в либо почтовым отправлением результат предоставления 
государственной услуги выдается на руки, либо направляется по-
чтовым направлением с уведомлением о вручении.

3.3.9.4. Срок предоставления заявителю результата государ-
ственной услуги исчисляется со дня принятия решения об аттеста-
ции заявителя и не может превышать 1 рабочий день.

4. Формы контроля за исполнением административного регла-
мента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению государственной услуги, а также 
принятием ими решений

4.1.1. Должностные лица органов социальной защиты населения, 
участвующие в предоставлении государственной услуги, при предо-
ставлении государственной услуги руководствуется положениями 
настоящего регламента.

В должностных регламентах должностных лиц органов социаль-
ной защиты населения, участвующих в предоставлении государ-
ственной услуги, осуществляющих функции по предоставлению 
государственной услуги, устанавливаются должностные обязан-
ности, ответственность, требования к знаниям и квалификации 
должностных лиц органов социальной защиты населения.

Должностные лица органов социальной защиты населения, 
участвующие в предоставлении государственной услуги, несут 
персональную ответственность за исполнение административных 
процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим регла-
ментом. При предоставлении государственной услуги заявителю 
гарантируется право на получение информации о своих правах, 
обязанностях и условиях оказания государственной услуги; защиту 
сведений о персональных данных; уважительное отношение со 
стороны должностных лиц органов социальной защиты населения.

4.1.2. Текущий контроль и координация последовательности 
действий, определенных административными процедурами, по 
предоставлению государственной услуги должностными лицами 
органов социальной защиты населения осуществляется постоянно 
непосредственно их начальниками.

4.1.3. Министерство организует и осуществляет контроль за 
исполнением соответствующих административных процедур ре-
гламента органами социальной защиты населения.

Проверки полноты и качества предоставления государственной 
услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устране-
ние нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и 
подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы 
на действия (бездействие) и решения должностных лиц органов 
социальной защиты населения, ответственных за предоставление 
государственной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внепла-
новых проверок полноты и качества предоставления государствен-
ной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и 
качеством предоставления государственной услуги

4.2.1. В целях осуществления контроля за предоставлением 
государственной услуги, а также выявления и устранения нару-
шений прав заявителей министерством проводятся плановые и 
внеплановые проверки.

В министерстве контроль за исполнением административного 
регламента предоставления государственной услуги осуществля-
ется профильным отделом.

4.2.2. Внеплановые проверки органов социальной защиты на-
селения проводятся министерством по обращениям заявителей.

Плановые проверки органов социальной защиты населения 
проводятся на основании плана проверок уполномоченного органа.

4.2.3. Результаты плановых и внеплановых проверок оформля-
ются в виде справок, в которых отмечаются выявленные недостатки 
и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляюще-
го государственную услугу, за решения и действия (бездействие), 
принимаемые и осуществляемые ими в ходе предоставления го-
сударственной услуги

4.3.1. По результатам проведенных плановых и внеплановых про-
верок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные 
лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном 
законодательством Российской   Федерации.

4.3.2. Должностные лица органов социальной защиты населения,             
ответственные за осуществление административных процедур по 
предоставлению государственной услуги, несут установленную зако-
нодательством Российской Федерации ответственность за решения 
и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления 
государственной услуги.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и фор-
мам контроля за предоставлением государственной услуги, в том 
числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением государственной услуги осущест-
вляется в форме контроля за соблюдением последовательности 
действий, определенных административными процедурами по 
предоставлению государственной услуги и принятием решений 
должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения 
и исполнения должностными лицами органов социальной защиты 
населения нормативных правовых актов Российской Федерации, 
Кабардино-Балкарской Республики, а также положений Регламента.

Проверка также проводится по конкретному обращению заяви-
теля или организации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего государствен-
ную услугу, многофункционального центра, организации, указанных 
в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их 
должностных лиц, государственных лиц, государственных или му-
ниципальных служащих, работников

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на 
досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и 
(или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления 
государственной услуги

Заявитель (представитель заявителя) имеет право на досу-
дебное (внесудебное) обжалование решений и действий (без-
действия), принятых (осуществляемых) органами социальной 
защиты населения, Министерством, должностным лицом органов 
социальной защиты населения, министерства, либо государ-
ственным гражданским служащим, МФЦ, работником МФЦ в 
ходе предоставления государственной услуги (далее - досудебное 
(внесудебное) обжалование).

5.2. Органы государственной власти, организации и уполномо-
ченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть на-
правлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, 
в электронной форме в Министерство, Центр, МФЦ. Жалобы на 
решения и действия (бездействие) работника Министерства по-
даются Министру.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника Центра 
подаются руководителю Центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) Центра подаются в Министерство.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ 
подаются руководителю МФЦ. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному 
лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Кабардино-
Балкарской Республики.

Жалоба на решения и действия (бездействие) Министерства, 
должностных лиц Министерства, ответственных за предоставление 
государственной услуги, может быть направлена по почте, через 
МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта Министерства, портал, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) Центра, работника 
Центра может быть направлена по почте, с использованием инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта Центра, портала, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работ-
ника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием                                                
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офи-
циального сайта МФЦ, портала, а также может быть принята при 
личном приеме заявителя.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого пор-
тала государственных и муниципальных услуг (функций) и Портала 
государственных и муниципальных услуг (функций) Кабардино-
Балкарской Республики

Информация о порядке подачи и рассмотрения Жалобы раз-
мещается на информационных стендах, расположенных в местах 
предоставления государственной услуги непосредственно в органах 
социальной защиты населения, на официальных сайтах министер-
ства, ЕПГУ, МФЦ.

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента 
1.1.1. Настоящий административный регламент предоставления 

Министерством труда и социальной защиты Кабардино-Балкарской 
Республики (далее - уполномоченный орган, министерство) определяет 
стандарты, сроки и последовательность административных процедур 
(действий), порядок взаимодействия должностных лиц уполномо-
ченного органа, иных органов государственной власти, учреждений и 
организаций, а также взаимодействия уполномоченного органа с за-
явителями по предоставлению государственной услуги по назначению 
и выплате ежемесячного пособия по уходу за ребенком-инвалидом  
(далее – Регламент, государственная услуга).      

1.2. Круг заявителей
Заявителями на получение государственной услуги (далее - заяви-

тели) являются проживающие в Кабардино-Балкарской Республике 
один из неработающих родителей либо другой совершеннолетний 
член семьи, осуществляющий вынужденный постоянный посторонний 
уход за ребенком-инвалидом, признанным таковым в установленном 
законом порядке в возрасте до 18 лет.

За получением государственной услуги может обратиться дове-
ренное лицо или законный представитель лица, имеющего право на 
получение государственной услуги (далее - представитель заявителя).

1.3. Требование предоставления заявителю государственной услуги 
в соответствии с вариантом предоставления государственной услуги, 
соответствующим признакам заявителя, определенным в результате 
анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу, а 
также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

1.3.1. Государственная услуга предоставляется заявителю в со-
ответствии с вариантом предоставления государственной услуги, 
соответствующим признакам заявителя, определенным в результате 
анкетирования, проводимого органом, предоставляющим государ-
ственную услугу (далее - профилирование), а также результата, за 
предоставлением которого обратился заявитель.

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены                             
государственная услуга и результат услуги, определяется в соот-
ветствии с настоящим Административным регламентом, исходя из 
признаков заявителя и показателей таких признаков.

2. Стандарт предоставления государственной услуги
2.1. Наименование государственной услуги
2.1.1. Назначение и выплата ежемесячного пособия по уходу                                            

за ребенком-инвалидом.
2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную 

услугу
2.2.1. Предоставление государственной услуги осуществляется 

Министерством труда и социальной защиты Кабардино-Балкарской 
Республики, государственным казенным учреждением «Республикан-
ский центр труда, занятости и социальной защиты населения» (далее 
– Центр, органы социальной защиты).

2.2.2. Предоставление государственной услуги в «Многофункци-
ональном центре по предоставлению государственных и муници-
пальных услуг Кабардино-Балкарской Республики» (далее - МФЦ) 
осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии 
между Министерством и МФЦ, заключенным в порядке, установлен-
ном законодательством Российской Федерации (далее -    соглашение 
о взаимодействии).

2.2.3. В случае, если заявление подается в МФЦ (при наличии со-
глашения о взаимодействии), решение об отказе в приеме заявления 
и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

государственной услуги, принимается МФЦ (при наличии соглашения 
о взаимодействии) в порядке, установленном настоящим Администра-
тивным регламентом.

2.2.4. МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) участвует 
в предоставлении государственной услуги в части информирования и 
консультирования заявителей по вопросам ее предоставления, приема 
необходимых документов, а также выдачи результата предоставления 
государственной услуги либо уведомления об отказе в предоставлении 
государственной услуги.

2.2.5. При предоставлении государственной услуги уполномоченный 
орган взаимодействует с Министерством внутренних дел Российской 
Федерации, Федеральной налоговой службой России, Фонде пенси-
онного и социального страхования Российской Федерации.

2.2.6. Уполномоченным органам запрещается требовать от за-
явителей (представителя заявителя) осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения государственной 
услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и 
организации, за исключением получения услуг, включенных в пере-
чень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления государственных услуг, утвержденный нормативным 
правовым актом Кабардино-Балкарской Республики.

2.3. Результат предоставления государственной услуги
Результатом предоставления государственной услуги является:
1) назначение и выплата ежемесячного пособия по уходу                                                    

за   ребенком-инвалидом (отказ в предоставлении ежемесячного посо-
бия по уходу за ребенком-инвалидом), (далее - ежемесячное пособие);

2) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления государственной услуги документах и 
созданных реестровых записях.

Уведомление о предоставлении либо об отказе в предоставлении 
государственной услуги должностное лицо уполномоченного органа 
направляет заявителю по почте на бумажном носителе, либо в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью (в случае подачи заявителем заявления 
и (или) документов (сведений) в форме электронного документа, 
через «Федеральную государственную информационную систему 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(далее - ЕПГУ).

Результат предоставления государственной услуги по экстерритори-
альному принципу в виде электронного документа и (или) электронного 
образа документа заверяется уполномоченным должностным лицом 
органа социальной защиты населения.

Для получения результата предоставления государственной услуги 
на бумажном носителе заявитель имеет право обратиться непосред-
ственно в органы социальной защиты населения.

Формирование реестровой записи в качестве результата предо-
ставления государственной услуги не предусмотрено.

Факт получения заявителем результата предоставления государ-
ственной услуги фиксируется:

- в случае принятия решения о предоставлении государственной 
услуги -в оформление личного дела заявителя, которому в автомати-
зированном режиме присваивается номер; 

- в случае принятия решения об отказе в предоставлении госу-
дарственной услуги - в уведомлении об отказе в предоставлении 
государственной услуги.

Выдача дубликата документа в результате предоставления госу-
дарственной услуги настоящим административным регламентом не 
предусмотрена.

 
Приложение № 1

к Административному регламенту
предоставления государственной

услуги «Назначение и выплата
ежемесячного пособия по уходу 

за ребенком в возрасте от 1,5 до 3 лет»
от «____» _________2023 г. №_____   

Образец

Государственное казенное учреждение 
«Республиканский центр труда, занятости и социальной защиты населения»

Заявление
о назначении ежемесячного пособия по уходу за ребенком в возрасте от 1,5 до 3 лет

_________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)

Дата рождения ____________, контактный телефон______________ 
Документ, удостоверяющий личность_______________________ 
серия _______ номер _________ дата выдачи__________ кем выдан____________________________
Сведения о месте жительства 
______________________________________________________________________________________________________________
(почтовый индекс, наименование региона, района, города, иного населенного пункта, улицы, номера дома, корпуса, квартиры)

Прошу назначить мне ежемесячного пособия по уходу за ребенком в возрасте от 1,5 до 3 лет в соответствии с Законом КБР от 17 августа 
1996 г. №21-РЗ «Об охране семьи, материнства, отцовства и детства» на ребенка:

1. ____________________________________________________________________
               (фамилия, имя, отчество, дата рождения ребенка)
2. ____________________________________________________________________
                (фамилия, имя, отчество, дата рождения ребенка)
3. ____________________________________________________________________
                (фамилия, имя, отчество, дата рождения ребенка)

Назначенное ежемесячное  пособие прошу перечислять в
________________________________________________________________________________________________________
(наименование кредитной организации, номер счета получателя; отделение организации федеральной почтовой связи)
Банковские реквизиты для выплаты:
Лицевой счет: ___________________________________
Расчетный счет: _________________________________
Наименование банка: _____________________________
БИК _____________________________________________
ИНН _____________________________________________
КПП _____________________________________________
Номер банковской карты __________________________
«___»______________г._____________ ___________________________________
                   (дата)                (подпись)                              (фамилия, инициалы)

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г.  № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку (сбор, системати-
зацию, накопление, хранение, уточнение, использование, распространение (в   том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение) 
сведений, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых документах. Мне разъяснено, что данное согласие может быть отозвано мною.

«___»______________г._____________ ___________________________________
                  (дата)                (подпись)                              (фамилия, инициалы)

При подаче заявления законным представителем (доверенным лицом) дополнительно указываются:
________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество законного представителя или доверенного лица)
Документ, удостоверяющий личность законного представителя (доверенного лица):_____________________
серия _______ номер _________ дата выдачи__________ кем выдан__________________________________ 
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2.4. Срок предоставления государственной услуги
Максимальный срок предоставления государственной услуги ис-

числяется со дня регистрации запроса и документов и (или) инфор-
мации, необходимых для предоставления государственной услуги и 
составляет:

1) в Министерстве - 10 рабочих дней;
2) в ЕПГУ - 5 рабочих дней;
3) в МФЦ - 10 рабочих дней;
4) в случае исправления допущенных опечаток и ошибок в доку-

ментах, выданных по результатам предоставления государственной 
услуги - в течение 2 рабочих дней со дня получения заявления.

Уведомление о назначении ежемесячного пособия либо об отказе                                   
в его назначении должностное лицо уполномоченного органа на-
правляет заявителю в течение 1 рабочего дня со дня принятия соот-
ветствующего решения.

Ежемесячное пособие выплачивается посредством направления          
соответствующих средств на счет гражданина, открытый в кредитной 
организации либо через организации федеральной почтовой связи.

2.5. Правовые основания предоставления государственной услуги
Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации,              

Кабардино-Балкарской Республики, регулирующих предоставление                 
государственной услуги, информация о порядке досудебного (внесу-
дебного) обжалования решений и действий (бездействия) министер-
ства, МФЦ, органов местного самоуправления, а также должностных 
лиц, государственных служащих, специалистов размещены на офици-
альном сайте министерства http//mintrudkbr.ru, МФЦ, а также на ЕПГУ.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги 

2.6.1. Для постановки на учет в уполномоченный орган и назна-
чения государственной услуги заявитель (представитель заявителя) 
предоставляет лично или почтовым отправлением, либо в форме 
электронного документа, подписанного электронной подписью в со-
ответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011г. № 
63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального 
закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», в том числе с использова-
нием ЕПГУ, либо через МФЦ следующие документы:

заявление о назначении ежемесячного пособия с указанием 
реквизитов организации федеральной почтовой связи либо счета, 
открытого в кредитной организации (приложение № 1 к администра-
тивному регламенту);

паспорт или иной заменяющий его документ, удостоверяющий 
личность и подтверждающий место его жительства (пребывания) на 
территории Кабардино-Балкарской Республики;

свидетельство о рождении ребенка;
справка Бюро медико-социальной экспертизы Формы №2 о нуж-

даемости ребенка-инвалида в постоянном постороннем уходе.
копия трудовой книжки, или иные сведения об отсутствии трудовой 

деятельности.
Если представленные копии документов, указанные в настоящем 

пункте, не заверены в установленном порядке, то вместе с копиями 
представляются оригиналы документов. Специалист Центра или МФЦ, 
ответственный за прием документов, сличает копии документов с под-
линником, заверяет их своей подписью и печатью Центра или МФЦ и 
возвращает заявителю подлинники документов.

2.6.2. В случае подачи лицом, имеющим право на получение 
государственной услуги, заявления через представителя заявителя 
представляются документ, удостоверяющий личность представителя 
заявителя, и документ, подтверждающий полномочия представителя 
заявителя.

2.6.3. Способами установления личности (идентификации) заяви-
теля при взаимодействии с заявителями являются:

а) при обращении в Центр, органы социальной защиты населения, 
МФЦ – документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя 
(оригинал);

б) посредством ЕПГУ – сведения из документа, удостоверяющего 
личность заявителя, представителя, формируются при подтверждении 
учетной записи в Федеральной государственной информационной 
системе «Единая система межведомственного электронного взаи-
модействия» - путем направления запроса с использованием Феде-
ральной государственной информационной системы «Единая система 
межведомственного электронного взаимодействия.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование            
заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной 
формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления 
в бумажном    виде. Представление копии документа, удостоверяющего 
личность заявителя, в виде электронного образа такого документа, 
не требуется.

Электронные образы документов, представляемые с заявлением, 
направляются в виде файлов в одном из форматов: doc, docx, odt, 
pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff. Качество представляемых электронных 
документов (электронных образов документов) должно позволять в 
полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты 
документа.

2.6.4. Для исправления допущенных опечаток и ошибок в доку-
ментах, выданных Министерством по результатам предоставления 
государственной услуги, и реестровых записях заявитель представляет 
в Министерство заявление об исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления 
государственной услуги, и реестровых записях (при необходимости), 
а также документы, свидетельствующие о наличии допущенных опе-
чаток и ошибок и содержащие правильные данные.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соот-
ветствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
государственной услуги, которые находятся в распоряжении государ-
ственных органов,  органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении государственных и муниципальных 
услуг,  и которые заявитель вправе представить, а также способы их 
получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок 
их представления

Документы, необходимые в соответствии с нормативными право-
выми актами для предоставления государственной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов мест-
ного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
государственных и муниципальных услуг:

сведения, содержащиеся в решении органа опеки и попечительства 
об установлении опеки или попечительства над ребенком. Данные 
документы, в случае непредставления заявителем по собственной 
инициативе запрашиваются в рамках межведомственного взаимодей-
ствия в Фонде пенсионного и социального страхования Российской 
Федерации;

сведения о государственной регистрации рождения ребенка (де-
тей), указанного (-ых) в заявлении, в том числе сведений о родителе 
(родителях) ребенка (детей), о государственной регистрации смерти 
лица (лиц), указанного (-ых) в заявлении. Данные сведения, в случае 
непредставления заявителем по собственной инициативе запрашива-
ются в рамках межведомственного взаимодействия в Федеральной 
налоговой службе России (Единый государственный реестр записей 
актов гражданского состояния);

сведения о регистрации по месту жительства и месту пребывания 
гражданина в Кабардино-Балкарской Республике. Данные сведения, 
в случае непредставления заявителем по собственной инициативе 
запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия в 
Министерстве внутренних дел России;

сведения об отсутствии трудовой деятельности. Данные сведения, 
в случае непредставления заявителем по собственной инициативе за-
прашиваются в рамках межведомственного взаимодействия в Фонде 
пенсионного и социального страхования Российской Федерации;

сведения о наличии инвалидности.  Данные сведения, в случае не-
представления заявителем по собственной инициативе запрашивают-
ся в рамках межведомственного взаимодействия в Фонде пенсионного                                       
и социального страхования Российской Федерации.

Заявитель вправе представить указанные сведения (документы, их 
содержащие) по собственной инициативе. Непредставление заяви-
телем указанных сведений (документов, их содержащих) не является 
основанием для отказа заявителю в предоставлении государственной 
услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
2.8.1. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя           

(представителя заявителя):
представления документов и информации или осуществления 

действий, предоставление или осуществление которых, не предусмо-
трено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Кабардино-Балкарской Республики 
и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении 
органов социальной защиты населения, предоставляющего государ-
ственную услугу, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам 
и органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении государственной услуги, за исключением докумен-
тов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 
г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»;

представления документов и информации, отсутствие и (или) не-
достоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления государ-
ственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 
7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

предоставления на бумажном носителе документов и информации,      
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии 
с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и  
муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение 
отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 
условием предоставления государственной услуги, и иных случаев, 

установленных федеральными законами.
2.8.2. При предоставлении государственной услуги  по экстерри-

ториальному принципу органы социальной защиты населения не 
вправе требовать от заявителя (представителя заявителя) или МФЦ 
предоставления документов на бумажных носителях, если иное не 
предусмотрено федеральным законодательством, регламентирую-
щим предоставление государственных услуг.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме до-
кументов, необходимых  для предоставления государственной услуги

2.9.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги, является:

неустановление личности лица, обратившего за предоставлением            
государственной услуги (непредъявление данным лицом документа,                
удостоверяющего его личность, предъявление документа, удостове-
ряющего личность, с истекшим сроком действия);

неподтверждение полномочий представителя заявителя;
несоблюдение установленных условий признания действительности             

электронной подписи гражданина в соответствии с Федеральным за-
коном от 06.04.2011г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», выявленное 
в результате ее проверки, при представлении заявления в электронной 
форме с использованием ЕПГУ.

Отказ в приеме документов в иных случаях не допускается.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении 
государственной услуги

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления государ-
ственной услуги законодательством Российской Федерации и Кабар-
дино-Балкарской Республики не предусмотрено.

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении государственной 
услуги являются:

представление неполного комплекта документов, указанных в под-
разделе 2.6 настоящего регламента;

отсутствие права у заявителя на получение государственной услуги.
2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

государственной услуги, и способы ее взимания
Государственная пошлина или иная плата за предоставление                    

государственной услуги не взимается. Предоставление государствен-
ной услуги осуществляется бесплатно. Информация о том, что государ-
ственная пошлина или иная плата за предоставление государственной 
услуги не взимается, размещается на ЕПГУ.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заяви-
телем запроса о предоставлении государственной услуги и при полу-
чении результата предоставления государственной услуги

Срок ожидания в очереди по вопросам предоставления государ-
ственной услуги на личном приеме в органе социальной защиты на-
селения не должен превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении государственной услуги, в том числе 
в электронной форме

2.13.1. Прием и регистрация заявления и документов (сведений),              
необходимых для предоставления государственной услуги, поданных 
заявителем (представителем заявителя) непосредственно в органы 
социальной защиты   населения, осуществляется должностным лицом 
органов социальной защиты населения в день подачи указанного за-
явления и документов.

2.13.2. Регистрация заявления (запроса) и документов (сведений),             
необходимых для предоставления государственной услуги, направлен-
ных по почте, представленных в форме электронных документов, в том 
числе с использованием ЕПГУ или посредством МФЦ, осуществляется 
должностным лицом органов социальной защиты населения в день 
поступления указанного заявления (запроса) и документов (сведений) 
в органы социальной защиты населения.

Регистрация заявления (запроса) и документов (сведений), необхо-
димых для предоставления государственной услуги, направленных по 
почте, представленных в форме электронных документов, в том числе                                                           
с использованием ЕПГУ или посредством МФЦ, поступивших в органы            
социальной защиты населения в выходной, нерабочий праздничный 
день или после окончания рабочего дня, осуществляется в первый, 
следующий за ним, рабочий день.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
запросов о предоставлении государственной услуги, информацион-
ным стендам с образцами  их заполнения и перечнем документов, 
необходимых  для предоставления каждой государственной услуги, 
размещению  и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к 
обеспечению доступности для инвалидов указанных  объектов в соот-
ветствии с законодательством  Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов

2.14.1. Информирование о порядке предоставления государ-
ственной услуги осуществляется уполномоченным органом, государ-
ственным казенным учреждением «Республиканский центр труда, 
занятости и социальной защиты населения» и его филиалами в 
городских округах и муниципальных районах    Кабардино-Балкарской 
Республики (далее - Центр, органы социальной защиты населения) и 
государственным бюджетным учреждением «Многофункциональный 
центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг 
Кабардино-Балкарской Республики (далее - МФЦ).

Информация о местах нахождения организаций, участвующих                                                 
в предоставлении государственной услуги, графиках работы, кон-
тактных телефонах (далее - сведения информационного характера) 
размещается:

на стендах в местах предоставления государственной услуги;
на официальном сайте Министерства труда и социальной защиты 

Кабардино-Балкарской Республики (далее - Министерство) и в сети 
Интернет;

на сайте государственного казенного учреждения «Республикан-
ский центр труда, занятости и социальной защиты населения» и его 
филиалах в городских округах и муниципальных районах Кабардино-
Балкарской Республики;  

на сайте государственного бюджетного учреждения «Много-
функциональный центр по предоставлению государственных                                       
и муниципальных услуг Кабардино-Балкарской Республики»;

в федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
(далее - портал).

Справочная информация не приводится в тексте Административ-
ного регламента и подлежит обязательному размещению на офици-
альном сайте Министерства в сети «Интернет» и на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг (функций).

Здание, в котором предоставляется государственная услуга, должно 
быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заяви-
телей в помещение.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой 
(вывеской), содержащей информацию об органе социальной защиты 
населения, осуществляющем предоставление государственной услуги, 
а также оборудован удобной лестницей с поручнями, пандусами для 
беспрепятственного передвижения граждан.

Места предоставления государственной услуги, зал ожидания, 
места для заполнения заявлений о предоставлении государственной 
услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов 
в соответствии с действующим законодательством.

Информационные стенды должны содержать образцы заполнения 
заявлений и перечень документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, оформлены визуальной, текстовой и, по воз-
можности, мультимедийной информацией о порядке предоставления 
услуги.

Для инвалидов должны обеспечиваться:
условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помеще-

нию), в котором предоставляется государственная услуга, а также для 
беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и 
информации, к местам отдыха и к предоставляемым в них услугам;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на 
которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предо-
ставляются государственные услуги, а также входа в такие помещения 
и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, 
в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функ-
ций зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвали-
дов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются 
государственные услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизне-
деятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной          
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графи-
ческой информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в 

которых предоставляются услуги;
оказание должностными лицами органов социальной защиты               

населения инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими государственных услуг наравне с другими лицами.

2.14.2. Прием документов в органе социальной защиты населения         
осуществляется в специально оборудованных помещениях или отве-
денных для этого кабинетах.

2.14.3. Помещения, предназначенные для приема заявителей, 
оборудуются информационными стендами, содержащими сведения, 
указанные в пункте 1.3.2 Регламента.

2.14.4. Помещения для приема заявителей должны соответствовать       
комфортным для граждан условиям и оптимальным условиям работы           
должностных лиц органов социальной защиты населения и работников 
МФЦ и должны обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица органов         
социальной защиты населения и работников МФЦ;

возможность и удобство оформления заявителем письменного 
обращения;

телефонную связь;
возможность копирования документов;

доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предостав-
ление государственной услуги;

наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4.
2.14.5. В помещениях, в которых предоставляется государственная 

услуга, для ожидания приема получателей государственной услуги (их 
законных представителей) оборудуются места (помещения), имеющие 
стулья, столы (стойки) для возможности оформления документов. 
Количество мест для ожидания приема получателей государственной 
услуги определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей 
для их размещения в здании. На стенах оборудуются стенды с инфор-
мацией о правилах предоставления государственной услуги.

2.14.6. В помещениях, в которых предоставляется государственная 
услуга, предусматривается оборудование доступных мест обществен-
ного пользования (туалет).

2.14.7. Места ожидания предоставления государственной услуги 
оборудуются стульями, кресельными секциями или скамейками 
(банкетками).

2.14.8. Прием заявителей при предоставлении государственной 
услуги осуществляется согласно графику (режиму) работы органов 
социальной защиты населения либо МФЦ.

2.14.9. Рабочее место должностного лица органов социальной за-
щиты населения, ответственного за предоставление государственной 
услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с до-
ступом к информационным ресурсам органов социальной защиты 
населения.

Кабинеты приема получателей государственных услуг должны быть   
оснащены информационными табличками (вывесками) с указанием 
номера кабинета.

Должностные лица органов социальной защиты населения, осу-
ществляющие прием получателей государственных услуг, обеспе-
чиваются личными нагрудными идентификационными карточками 
(бэйджами) и (или) настольными табличками.

2.15. Показатели доступности и качества государственной услуги
2.15.1. Показателями доступности и качества государственной 

услуги являются:
удовлетворенность заявителей качеством государственной услуги;
полнота, актуальность и достоверность информации о порядке 

предоставления государственной услуги, в том числе в электронной 
форме;

наглядность форм размещаемой информации о порядке предо-
ставления государственной услуги;

соблюдение сроков предоставления государственной услуги и 
сроков выполнения административных процедур при предоставлении 
государственной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей (предста-
вителей заявителей) по результатам предоставления государственной 
услуги;

предоставление государственной услуги в соответствии с вариантом 
предоставления государственной услуги;

доступность электронных форм документов, необходимых для 
предоставления услуги; 

предоставление возможности подачи заявления о предоставлении            
государственной услуги и документов (сведений), необходимых                                            
для предоставления государственной услуги, в форме электронного 
документа, в том числе с использованием ЕПГУ;

предоставление возможности подачи заявления о предоставлении 
государственной услуги и документов (сведений), необходимых для 
предоставления государственной услуги, в МФЦ, в том числе на обра-
щение в любой по выбору заявителя (представителя заявителя) МФЦ 
в пределах территории Кабардино-Балкарской Республики для предо-
ставления государственной услуги по экстерриториальному принципу;

предоставление возможности получения информации о ходе пре-
доставления государственной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий;

своевременное рассмотрение документов, указанных в подразделе 
2.6 регламента, а в случае необходимости - с участием заявителя 
(представителя    заявителя);

удобство и доступность получения информации заявителями (пред-
ставителями заявителей) о порядке предоставления государственной 
услуги;

однократное взаимодействие заявителя (представителя заявителя) 
с работниками МФЦ при предоставлении заявления и документов 
через МФЦ;

однократное взаимодействие заявителя (представителя заявителя)                                  
с должностными лицами органов социальной защиты населения в 
случае его   обращения в органы социальной защиты населения с за-
явлением и документами, результатом которого является назначение 
и перечисление денежных средств   заявителю в кредитную организа-
цию или организацию федеральной почтовой связи, в случае отказа 
в назначении - направление уведомления об отказе;

однократное взаимодействие заявителя (представителя заявителя)                                 
с должностными лицами органов социальной защиты населения в 
случае направления заявления и документов посредством почтовой 
связи - при получении результата предоставления государственной 
услуги заявителем (представителем заявителя) непосредственно;

продолжительность взаимодействия заявителя (представителя 
заявителя) с должностными лицами органов социальной защиты на-
селения и работниками МФЦ - не более 15 минут.

Совершения в электронном виде платежей, необходимых для полу-
чения государственной услуги от заявителя не требуется.

2.15.2. При предоставлении государственной услуги в электронной 
форме посредством ЕПГУ заявителю (представителю заявителя) 
обеспечивается:

возможность получения информации о порядке и сроках предо-
ставления государственной услуги, а также возможность получения 
форм заявлений для заполнения при обращении за получением 
государственной услуги;

запись на прием в МФЦ для подачи заявления о предоставлении 
государственной услуги;

формирование запроса на предоставление услуги;
возможность направления и получения однозначной и конфиден-

циальной информации, также промежуточных сообщений и ответной 
информации в электронном виде, с использованием электронной 
подписи в порядке, предусмотренном законодательством Российской 
Федерации;

прием и регистрация запроса и документов, необходимых                                              
для предоставления услуги;

возможность получения сведений о ходе и результате предостав-
ления государственной услуги в виде уведомлений в личном кабинете 
заявителя на ЕПГУ;

получение результата предоставления услуги;
возможность оценить качество предоставления государственной 

услуги посредством ЕПГУ;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) органа (организации) должностного лица Органа (ор-
ганизации) либо государственного или муниципального служащего.

2.15.3. В процессе предоставления государственной услуги за-
явитель (представитель заявителя) вправе обращаться в органы 
социальной защиты населения по мере необходимости, в том числе 
за получением информации о ходе предоставления государственной 
услуги.

Заявителю (представителю заявителя) предоставляется возмож-
ность независимо от его места жительства или места пребывания 
обращаться в любой по его выбору МФЦ в пределах территории 
Кабардино-Балкарской Республики для предоставления ему государ-
ственной услуги по экстерриториальному принципу.

Предоставление государственной услуги в МФЦ по экстеррито-
риальному принципу осуществляется на основании соглашения о 
взаимодействии между государственным учреждением «Многофунк-
циональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг Кабардино-Балкарской Республики» (далее - уполномоченный 
МФЦ) и министерством (далее - соглашение                                   о 
взаимодействии).

2.15.4. Предоставление государственной услуги посредством                  
комплексного запроса, предусмотренного статьей 15.1 Федерального 
закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», не осуществляется.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления государственной услуги по экстерриториальному 
принципу (в случае, если государственная услуга предоставляется  
по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 
государственной услуги в электронной форме

2.16.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления государственной услуги, законодательством 
Российской Федерации и Кабардино-Балкарской Республики не 
предусмотрены.   

Взимание платы за предоставление услуг, которые являются                    
необходимыми и обязательными для предоставления государствен-
ной услуги, включая информацию о методике расчета такой платы, 
законодательством Российской Федерации и Кабардино-Балкарской 
Республики не предусмотрено. 

2.16.2. Для получения государственной услуги заявитель (пред-
ставитель заявителя) представляет заявление о предоставлении 
государственной услуги и документы (сведения), необходимые 
для предоставления государственной услуги, в том числе в форме 
электронного документа:

через органы социальной защиты населения;
через МФЦ;
посредством использования электронных носителей, информа-

ционно-телекоммуникационных технологий, включая использование 
ЕПГУ, с применением усиленной квалифицированной электронной 
подписи и простой электронной подписи.

2.16.3. Подача заявителем (представителем заявителя) запроса на 
предоставление государственной услуги в электронном виде осущест-
вляется на ЕПГУ после прохождения процедуры авторизации в феде-
ральной государственной информационной системе «Единая система 
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечиваю-
щей информационно-технологическое взаимодействие информаци-
онных систем, используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА). 

Идентификация и аутентификация заявителя осуществляется в  

соответствии с частью 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 
г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

2.16.4. Формирование запроса на ЕПГУ осуществляется посред-
ством заполнения электронной формы запроса и приложением 
требуемых документов без необходимости дополнительной подачи 
запроса в какой-либо иной форме.

2.16.5. При обращении заявителя (представителя заявителя)                                            
за предоставлением государственной услуги в электронной форме 
прилагаемые документы должны быть подписаны электронной под-
писью заявителя в соответствии  с требованиями Федерального закона 
от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 
21.2 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ    «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

Проверка действительности, усиленной квалифицированной 
электронной подписи осуществляется должностным лицом органа 
социальной защиты населения в день поступления документов.

Правила использования усиленной квалифицированной электрон-
ной подписи при обращении за получением государственных и муници-
пальных услуг утверждены постановлением Правительства Российской 
Федерации от 25.08.2012 г. № 852 «Об утверждении Правил исполь-
зования усиленной квалифицированной электронной подписи при 
обращении за получением государственных и муниципальных услуг 
и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения адми-
нистративных регламентов предоставления государственных услуг».

Правила определения видов электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государственных 
и муниципальных услуг, утверждены постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25.06.2012 г. № 634 «О видах электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за полу-
чением государственных и муниципальных услуг».

Перечень видов электронной подписи, которые допускаются                                           
к использованию при обращении за получением государственной 
услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной 
электронной подписи, определяется на основании утверждаемой ор-
ганом, предоставляющим государственную услугу, по согласованию с 
Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели 
угроз безопасности информации в информационной системе, исполь-
зуемой в целях приема обращений за получением государственной 
услуги и (или) предоставления государственной услуги в соответствии 
с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об 
электронной подписи» и постановления Правительства Российской 
Федерации от 25.06.2012 г. № 634 «О видах электронной Подписи, 
использование которых допускается при обращении за получением 
государственных  и муниципальных услуг».

Заявитель - физическое лицо вправе использовать простую 
электронную подпись в случае, предусмотренном пунктом 2.1 Правил 
определения видов электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и му-
ниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25.06.2012 г. № 634 «О видах электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за полу-
чением государственных и муниципальных услуг» согласно которому, 
в случае если при обращении в электронной форме за получением 
государственной услуги идентификация и аутентификация заявителя - 
физического лица осуществляются с использованием ЕСИА, заявитель 
вправе использовать простую электронную подпись при обращении в 
электронной форме за получением государственной (муниципальной) 
услугой при условии, что при выдаче ключа простой электронной под-
писи личность физического лица установлена при личном приеме.

В случае если федеральными законами и изданными в соответ-
ствии с ними нормативными правовыми актами, устанавливающими 
порядок предоставления государственной услуги, предусмотрено 
предоставление нотариально заверенных копий документов, соот-
ветствие электронного образа копии документа его оригиналу должно 
быть засвидетельствовано усиленной квалифицированной электрон-
ной подписью нотариуса.

2.16.6. МФЦ при обращении заявителя (представителя заявителя)                                   
за предоставлением государственной услуги осуществляют:

формирование электронных документов и (или) электронных об-
разов заявления, документов, принятых от заявителя (представителя 
заявителя), копий документов личного хранения, принятых от заявите-
ля (представителя заявителя), обеспечивая их заверение Электронной 
подписью в установленном порядке;

направление с использованием информационно-телекоммуника-
ционных технологий электронных документов и (или) электронных об-
разов документов, заверенных уполномоченным должностным лицом 
МФЦ в органы социальной защиты населения, предоставляющее 
государственную услугу.

Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жи-
тельства или места пребывания имеет право на обращение в любой 
по его выбору МФЦ в пределах территории Кабардино-Балкарской 
Республики для предоставления ему государственной услуги в части 
подачи запроса (заявления) и документов на предоставление государ-
ственной услуги по экстерриториальному принципу.

Действия по приему заявлений и документов в МФЦ                                                           
по экстерриториальному принципу осуществляется на основании со-
глашения о взаимодействии, заключенного уполномоченным МФЦ 
с министерством.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения администра-
тивных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур 
(действий) в электронной форме 

3.1. Перечень вариантов предоставления государственной услуги,         
включающий в том числе варианты предоставления государственной     
услуги, необходимый для исправления допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления государственной услуги до-
кументах и созданных реестровых записях, для выдачи дубликата до-
кумента, выданного по результатам предоставления государственной  
услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в выдаче такого дубликата, а также порядок оставления запроса за-
явителя о предоставлении государственной услуги без рассмотрения                          
(при необходимости)

3.1.1. Настоящий раздел содержит состав, последовательность 
и сроки выполнения административных процедур для следующих 
вариантов предоставления государственной услуги:

вариант 1 - назначение и выплата ежемесячного пособия (отказ в 
назначении и выплате ежемесячного пособия);

вариант 2 - исправление допущенных опечаток и ошибок в выдан-
ных в результате предоставления государственной услуги документах 
и созданных реестровых записях.

Выдача дубликата документа в результате предоставления                         
государственной услуги настоящим административным регламентом                                     
не предусмотрена.

3.1.2. Предоставление государственной услуги независимо от 
варианта предоставления государственной услуги в упреждающем 
(проактивном) режиме не предусмотрено.

3.2. Профилирование заявителя
Вариант определяется на основании результата государственной 

услуги, за предоставлением которой обратился заявитель, путем его 
анкетирования. Анкетирование заявителя осуществляется в уполномо-
ченном органе, МФЦ, посредством ЕПГУ и включает в себя вопросы, 
позволяющие выявить перечень признаков заявителя, установленных 
в таблице 1 приложения № 2 к настоящему Административному 
регламенту.

По результатам получения ответов от заявителя на вопросы ан-
кетирования определяется полный перечень значений признаков в 
соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая 
комбинация которых соответствует одному варианту (таблица 2 при-
ложения № 2 к настоящему Административному регламенту).

3.3. Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления 
государственной услуги

Вариант 1
Назначение и выплата ежемесячного пособия (отказ в назначении 

и выплате ежемесячного пособия)
Результат предоставления государственной услуги указан в под-

пункте 1 пункта 2.3 настоящего Административного регламента.
Перечень и описание административных процедур предоставления           

государственной услуги:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления государственной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставле-

нии) государственной услуги;
4) организация начисления и выплаты ежемесячного пособия и  

предоставление результата государственной услуги;
5) получение дополнительных сведений от заявителя. 
Максимальный срок предоставления государственной услуги со-

ставляет 10 рабочих дней.
3.3.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необхо-

димых для предоставления государственной услуги
3.3.1.1. Основанием для начала административной процедуры яв-

ляется обращение заявителя (представителя заявителя) в Центр лично 
либо посредством ЕПГУ, с заявлением и документами, указанными в 
подразделе 2.6 Регламента.

3.3.1.2. Заявление о предоставление государственной услуги может 
быть также подано в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодей-
ствии), в том числе по экстерриториальному принципу.

3.3.1.3. Заявление и документы, предусмотренные настоящим                   
Административным регламентом, могут быть получены Министерством 
из МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) в электронной фор-
ме по защищенным каналам связи, заверенные усиленной квалифици-
рованной электронной подписью или усиленной неквалифицированной 
электронной подписью заявителя в соответствии с требованиями Феде-
рального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

 3.3.1.4. Для приема заявления в электронной форме с использо-
ванием ЕПГУ может применяться специализированное программное 
обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизи-
тов, необходимых для работы с заявлением и для подготовки ответа.

 3.3.1.5. Для возможности подачи заявления о предоставлении                    
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государственной услуги через ЕПГУ заявитель должен быть зареги-
стрирован в ЕСИА.

 3.3.1.6.  Указанные заявление и документы могут быть направле-
ны в органы социальной защиты населения по почте. В этом случае 
направляются копии документов, верность которых засвидетельство-
вана в установленном законом порядке, подлинники документов не 
направляются.

 Направление заявления и документов по почте осуществляется 
способом, позволяющим подтвердить факт и дату отправления.

 Должностное лицо Центра:
 проверяет наличие документов, необходимых для предоставления 

государственной услуги, согласно перечню, указанному в подразделе 
2.6 Регламента;

 производит регистрацию заявления;
 сопоставляет указанные в заявлении сведения и данные в пред-

ставленных документах;
 в случае представления не заверенной в установленном порядке 

копии документа, должностное лицо Центра сличает ее с оригиналом 
и ставит на ней заверительную надпись: «Верно», должность лица, 
заверившего копию, личную подпись, инициалы, фамилию, дату за-
верения, оригиналы документов возвращает заявителю;

 выдает расписку-уведомление о приеме (регистрации) документов.    
При направлении документов по почте - направляет извещение 

о дате получения (регистрации) указанных документов в течение 5 
рабочих дней с даты их получения (регистрации) по почте.

3.3.1.7. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги, является:

неустановление личности лица, обратившегося за предоставлением 
государственной услуги (непредъявление данным лицом документа, 
удостоверяющего его личность, отказ данного лица предъявить до-
кумент, удостоверяющий его личность, предъявление документа, 
удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия);

неподтверждение полномочий представителя заявителя;
несоблюдение установленных условий признания действительности 

электронной подписи гражданина в соответствии с Федеральным за-
коном от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», выявленное 
в результате ее проверки, при представлении заявления в электронной 
форме с использованием ЕПГУ.

3.3.1.8. Максимальный срок выполнения административных про-
цедур, предусмотренных пунктом 3.3.1 составляет 30 минут.

 3.3.1.9. Критерием принятия решения по данной административной        
процедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления государственной услуги.

 3.3.1.10. Результатом административной процедуры является 
регистрация заявления о предоставлении государственной услуги и 
прилагаемых к нему документов (сведений).

 3.3.1.11. Способом фиксации результата административной проце-
дуры является выдача расписки-уведомления о приеме (регистрации) 
документов.

3.3.2. Межведомственное информационное взаимодействие
3.3.2.1. Основанием начала выполнения административной про-

цедуры является регистрация заявления и приложенных к заявлению 
документов, если заявитель самостоятельно не представил документы, 
указанные в пункте 2.7 настоящего Административного регламента.

3.3.2.2. Должностное лицо ответственного структурного подраз-
деления, в обязанности которого в соответствии с его должностным 
регламентом входит выполнение соответствующих функций (далее 
- должностное лицо ответственного структурного подразделения), 
подготавливает и направляет (в том числе с использованием СМЭВ) 
запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержа-
щихся в них). Основанием направления запроса является обращение 
заявителя за предоставлением государственной услуги (в случае если 
заявитель не представил указанные документы самостоятельно). 
Срок направления межведомственного запроса составляет 1 рабо-
чий день со дня регистрация заявления и приложенных к заявлению 
документов.

3.3.2.3. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для         
предоставления государственной услуги:

1) сведения, подтверждающие установление опеки и (или) попе-
чительства над лицами, указанными в заявлении. Данные сведения, 
в случае непредставления заявителем по собственной инициативе 
запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия в от-
делах опеки и попечительства в органах местного самоуправления 
муниципальных районов и городских округов Кабардино-Балкарской 
Республики;

2) сведения о государственной регистрации рождения ребенка 
(детей), указанного (-ых) в заявлении, в том числе сведений о родителе 
(родителях) ребенка (детей), о государственной регистрации смерти 
лица (лиц), указанного (-ых) в заявлении. Данные сведения, в случае 
непредставления заявителем по собственной инициативе запрашива-
ются в рамках межведомственного взаимодействия в Федеральной 
налоговой службе России (Единый государственный реестр записей 
актов гражданского состояния);

3) сведения о регистрации по месту жительства и месту пребывания 
гражданина в Кабардино-Балкарской Республике. Данные сведения, 
в случае непредставления заявителем по собственной инициативе 
запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия в 
Министерстве внутренних дел России;

4) сведения об отсутствии трудовой деятельности. Данные сведе-
ния, в случае непредставления заявителем по собственной инициативе 
запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия в Фон-
де пенсионного и социального страхования Российской Федерации.

3.3.2.4. Запрос о предоставлении в Министерство документов (их 
копий или сведений, содержащихся в них) содержит:

1) наименование органа или организации, в адрес которых направ-
ляется межведомственный запрос;

2) наименование государственной услуги, для предоставления 
которой необходимо представление документа и (или) информации;

3) указание на положения нормативного правового акта, которыми      
установлено представление документа и (или) информации, необхо-
димых для предоставления государственной услуги, и указание на 
реквизиты данного    нормативного правового акта;

4) реквизиты и наименования документов, необходимых для предо-
ставления государственной услуги.

Срок направления межведомственного запроса составляет 1 рабо-
чий день со дня регистрация заявления и приложенных к заявлению 
документов.

3.3.2.5. По межведомственным запросам документы (их копии или 
сведения, содержащиеся в них), предусмотренные пунктом 2.7 настоя-
щего Административного регламента в срок не позднее 48 часов с мо-
мента направления соответствующего межведомственного запроса.

3.3.2.6. Межведомственное информационное взаимодействие 
может осуществляется на бумажном носителе:

при невозможности осуществления межведомственного информа-
ционного взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием 
запрашиваемых сведений в электронной форме;

при необходимости представления оригиналов документов на 
бумажном носителе при направлении межведомственного запроса.

3.3.2.7. Если межведомственное взаимодействие осуществляется-
на бумажном носителе, документы (их копии или сведения, содержа-
щиеся в них), предусмотренные пунктом 2.7 настоящего Администра-
тивного регламента в срок не позднее 5 рабочих дней со дня получения                          
соответствующего межведомственного запроса.

3.3.2.8. Результатом административной процедуры является по-
лучение Министерством запрашиваемых документов (их копий или 
сведений, содержащихся в них).

3.3.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предостав-
лении) государственной услуги

3.3.3.1. Основанием для начала административной процедуры 
является регистрация заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.

3.3.3.2. В рамках рассмотрения заявления и документов, предус-
мотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, 
осуществляется проверка наличия и правильности оформления 
документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного 
регламента.

3.3.3.3. Должностное лицо, ответственное за предоставление 
государственной услуги в Центре, получив комплект документов                                                    
на бумажном носителе, в том числе из МФЦ, формирует в автоматизи-
рованном режиме проект распоряжения о назначении, либо решения 
об отказе в назначении государственной услуги - в течение 5 рабочих 
дней со дня, следующего за днем получения  документов на бумажном 
носителе, в том числе из МФЦ и ответов  на соответствующие запросы.

Начальник отдела Центра, осуществляющего назначение госу-
дарственной услуги, проверяет правильность назначения (отказа 
в назначении) государственной услуги, ввода информации в базу 
данных получателей мер социальной поддержки, согласовывает и 
подписывает распоряжение о назначении (решение  об отказе в на-
значении) государственной услуги  и направляет на подпись руководи-
телю Центра (уполномоченному заместителю  руководителя Центра) 
в  течение 1 рабочего дня.

Критерием принятия решения по данной административной          
процедуре является соответствие представленных документов (све-
дений) действующему законодательству.

3.3.3.5. Результатом административной процедуры является при-
нятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении 
государственной услуги.

3.3.3.6. Способом фиксации результата административной про-
цедуры является оформление личного дела заявителя, которому в 
автоматизированном режиме присваивается номер.

3.3.3.7. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) государственной услуги исчисляется с даты полу-
чения всех сведений, необходимых для принятия решения о предо-
ставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги, и не 
может превышать 10 рабочих дней со дня    регистрации заявления и 
документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
государственной услуги.

3.3.3.8. При подаче заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, в ходе 
личного приема, посредством почтового отправления решение об 

отказе в предоставлении государственной услуги выдается заявите-
лю на руки или направляется посредством почтового отправления с 
уведомлением о вручении.

3.3.3.9. При подаче заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, посредством 
ЕПГУ направление   заявителю решения об отказе в предоставлении 
государственной услуги осуществляется в личный кабинет заявителя 
на ЕПГУ (статус заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»).

3.3.3.10. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе                                                    
в предоставлении государственной услуги исчисляется со дня принятия 
такого решения и составляет 1 рабочий день.

3.3.4 Организация начисления и выплаты ежемесячного пособия 
и предоставление результата государственной услуги.

3.3.4.1. Основанием для начала административной процедуры                                      
по организации начисления и выплаты ежемесячного пособия явля-
ется поступление из Центра с передачей должностному лицу Мини-
стерства, ответственному за предоставление государственной услуги, 
личного дела на получателя с принятым решением о назначении ему 
ежемесячного пособия.

3.3.4.2.  Должностное лицо Министерства осуществляет контроль 
за правильностью и обоснованностью назначения ежемесячного 
пособия, производит его начисление, формирование выплатных до-
кументов, формирует заявку на финансовое обеспечение расходов 
на осуществление ежемесячного пособия. 

3.3.4.3. Ответственное должностное лицо отраслевого отдела Ми-
нистерства при получении сведений о поступлении денежных средств 
на указанные цели на расчетный счет Министерства направляет вы-
платные документы по способам выплаты для перечисления денеж-
ных средств на счет получателя государственной услуги, открытый в 
кредитной организации. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры 
не позднее 26 числа месяца, следующего за месяцем приема (ре-
гистрации) заявления о назначении социальной выплаты со всеми 
необходимыми документами.

3.3.4.4. Заявитель по его выбору вправе получить результат предо-
ставления государственной услуги независимо от его места жительства 
или места пребывания одним из следующих способов:

в форме электронного документа, подписываемого усиленной 
квалифицированной подписью руководителя Центра;

на бумажном носителе (в случае, если заявитель выбрал указанный 
вариант предоставления результата государственной услуги при по-
даче заявления о предоставлении государственной услуги). 

Срок предоставления заявителю результата государственной услу-
ги –  исчисляется со дня принятия решения о  предоставлении либо 
отказе впредоставлении государственной услуги и ограничивается 1 
рабочим днем.

3.3.4.5. Ответственным за выполнение административной проце-
дуры являются: руководитель Центра, должностное лицо отраслевого 
отдела Министерства ответственное за предоставление государствен-
ной услуги.

3.3.4.6. Результатом выполнения административной процедуры 
является перечисление денежных средств на лицевой счет получателя 
государственной услуги в кредитной организации.

3.3.5. Получение дополнительных сведений от заявителя
Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмо-

трено.
Вариант 2.
Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-

тате предоставления государственной услуги документах и созданных 
реестровых записях

Результат предоставления государственной услуги указан в под-
пункте 2 пункта 2.3 настоящего Административного регламента.

Перечень и описание административных процедур предоставления           
государственной услуги:

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления государственной услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставле-

нии) государственной услуги;
 4) предоставление результата государственной услуги;
 5) получение дополнительных сведений от заявителя. Максималь-

ный срок предоставления государственной услуги указан в пункте 2.4 
настоящего Административного регламента.

3.3.6. Прием запроса и документов и (или) информации, необхо-
димых для предоставления государственной услуги

3.3.6.1. Основанием для начала административной процедуры 
является поступление в Центр заявления об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предо-
ставления государственной услуги при обращении заявителя лично 
или почтовым отправлением.

3.3.6.2. Заявление и документы, направленные заявителем лично 
или почтовым отправлением, принимаются должностными лицами 
Центра, ответственного за делопроизводство.

3.3.6.3. Подача заявления и документов на предоставление госу-
дарственной услуги представителем заявителя возможна при непо-
средственном обращении в Министерство на бумажном носителе 
либо посредством электронной почты (при обращении через ЕПГУ).

3.3.6.4. Возможность получения государственной услуги в МФЦ 
(при наличии соглашения о взаимодействии), в том числе по экстер-
риториальному принципу, отсутствует.

3.3.6.5. Установление личности заявителя в случае обращения за 
предоставлением государственной услуги лично в Центр осуществля-
ется путем предоставления документа, удостоверяющего личность.

3.3.6.6. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги, является:

неустановление личности лица, обратившегося за предоставлением 
государственной услуги (непредъявление данным лицом документа, 
удостоверяющего его личность, отказ данного лица предъявить до-
кумент, удостоверяющий его личность, предъявление документа, 
удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия);

неподтверждение полномочий представителя заявителя;
несоблюдение установленных условий признания действительности 

электронной подписи гражданина в соответствии с Федеральным за-
коном от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», выявленное 
в результате ее проверки, при представлении заявления в электронной 
форме с использованием ЕПГУ.

3.3.6.7. Срок регистрации заявления об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предостав-
ления государственной услуги - 30 минут.

3.3.6.8. Результатом административной процедуры является ре-
гистрация заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6.4 
настоящего Административного регламента.

3.3.6.9. После регистрации заявление и документы, предусмо-
тренные пунктом 2.6.5 настоящего Административного регламента, 
направляются в ответственное структурное подразделение для назна-
чения ответственного должностного лица за рассмотрение заявления 
и прилагаемых документов.

3.3.7. Межведомственное информационное взаимодействие
Направление межведомственных информационных запросов                                             

не осуществляется.
3.3.8. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предостав-

лении) государственной услуги
3.3.8.1. Основанием для начала административной процедуры 

является регистрация заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6.4 настоящего Административного регламента.

3.3.8.2. В рамках рассмотрения заявления и документов, предус-
мотренных пунктом 2.6.4 настоящего Административного регламента, 
осуществляется проверка наличия сведений и правильности оформ-
ления документов, указанных в пункте 2.6.4 настоящего Администра-
тивного регламента.

3.3.8.3. Должностное лицо ответственного структурного подраз-
деления в течение 1 рабочего дня проводит экспертизу документов, 
представленных заявителем (проверяет комплектность представлен-
ных документов, правильность их оформления и соответствия установ-
ленным настоящим Административным регламентом требованиям).

3.3.8.4. Критериями принятия решения о предоставлении государ-
ственной услуги являются:

1) наличие документов, указанных в пункте 2.6.4 настоящего Ад-
министративного регламента;

2) наличие допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных 
ранее в результате предоставления государственной услуги;

3) наличие в заявлении об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в документах, выданных ранее в результате предоставления 
государственной услуги, реквизитов документов, выданных ранее в 
результате предоставления государственной услуги.

3.3.8.5. Критериями решения об отказе в предоставлении государ-
ственной услуги являются:

1) предоставление документов и сведений, указанных в пункте 2.6.4     
настоящего Административного регламента, не в полном объеме;

2) отсутствие допущенных опечаток и ошибок в документах, вы-
данных ранее в результате предоставления государственной услуги;

3) отсутствие в заявлении об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в документах, выданных ранее в результате предоставления 
государственной услуги, реквизитов документов, выданных ранее в 
результате предоставления государственной услуги.

3.3.8.6. Результатом административной процедуры является реше-
ние о внесении изменений в документы, выданные ранее в результате 
предоставления государственной услуги, либо об отказе в предостав-
лении государственной услуги.

3.3.8.7. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) государственной услуги исчисляется с даты полу-
чения Центром всех сведений, необходимых для принятия решения о 
предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги, 
и не может превышать 2 рабочих дня со дня получения заявления и 
сведений, указанных в пункте 2.6.4 настоящего Административного 
регламента.

3.3.8.8. При подаче заявления и документов, предусмотренных пун-
ктом 2.6.4 настоящего Административного регламента, посредством 
направления заявления о предоставлении государственной услуги 
лично в либо почтовым отправлением решение об отказе в предостав-
лении государственной услуги выдается на руки, либо направляется 

почтовым направлением с уведомлением о вручении.
3.3.8.9. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в 

предоставлении государственной услуги исчисляется со дня принятия 
такого решения и составляет 1 рабочий день.

3.3.9. Предоставление результата государственной услуги
3.3.9.1. Основанием для начала выполнения административной 

процедуры является решение должностного лица ответственного 
структурного подразделения о предоставлении государственной 
услуги.

3.3.9.2. Должностным лицом Центра, ответственным за выпол-
нение административной процедуры, является должностное лицо 
ответственного структурного подразделения.

3.3.9.3. При подаче заявления и сведений, предусмотренных пун-
ктом 2.6.4 настоящего Административного регламента, посредством 
направления заявления о предоставлении государственной услуги 
лично в либо почтовым отправлением результат предоставления го-
сударственной услуги выдается на руки, либо направляется почтовым 
направлением с уведомлением о вручении.

3.3.9.4. Срок предоставления заявителю результата государствен-
ной услуги исчисляется со дня принятия решения об аттестации за-
явителя и не может превышать 1 рабочий день.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению государственной услуги, а также при-
нятием ими решений

4.1.1. Должностные лица органов социальной защиты населения,      
участвующие в предоставлении государственной услуги, при предо-
ставлении государственной услуги руководствуется положениями 
настоящего регламента.

В должностных регламентах должностных лиц органов социальной         
защиты населения, участвующих в предоставлении государственной 
услуги, осуществляющих функции по предоставлению государствен-
ной услуги, устанавливаются должностные обязанности, ответствен-
ность, требования к знаниям и квалификации должностных лиц 
органов социальной защиты населения.

Должностные лица органов социальной защиты населения, 
участвующие   в предоставлении государственной услуги, несут 
персональную ответственность за исполнение административ-
ных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим 
регламентом. При предоставлении государственной услуги за-
явителю гарантируется право на получение информации о своих 
правах, обязанностях и условиях оказания государственной 
услуги; защиту сведений о персональных данных; уважительное 
отношение со стороны должностных лиц органов социальной 
защиты населения.

4.1.2. Текущий контроль и координация последовательности 
действий, определенных административными процедурами, по 
предоставлению государственной услуги должностными лицами 
органов социальной защиты населения осуществляется постоянно 
непосредственно их начальниками.

4.1.3. Министерство организует и осуществляет контроль за ис-
полнением соответствующих административных процедур регламента 
органами социальной защиты населения.

Проверки полноты и качества предоставления государственной 
услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устране-
ние нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений 
и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жало-
бы на действия (бездействие) и решения должностных лиц органов 
социальной защиты населения, ответственных за предоставление 
государственной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внепла-
новых проверок полноты и качества предоставления государственной 
услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и каче-
ством предоставления государственной услуги

4.2.1. В целях осуществления контроля за предоставлением го-
сударственной услуги, а также выявления и устранения нарушений 
прав заявителей  министерством проводятся плановые и внеплановые 
проверки.

В министерстве контроль за исполнением административного 
регламента предоставления государственной услуги осуществляется 
профильным отделом.

4.2.2. Внеплановые проверки органов социальной защиты населе-
ния проводятся министерством по обращениям заявителей.

Плановые проверки органов социальной защиты населения прово-
дятся на основании плана проверок уполномоченного органа.

4.2.3. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются 
в виде справок, в которых отмечаются выявленные недостатки и пред-
ложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 
государственную услугу, за решения и действия (бездействие), при-
нимаемые и осуществляемые ими в ходе предоставления государ-

ственной услуги
4.3.1. По результатам проведенных плановых и внеплановых про-

верок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица 
привлекаются к ответственности в порядке, установленном законода-
тельством Российской   Федерации.

4.3.2. Должностные лица органов социальной защиты населения,             
ответственные за осуществление административных процедур по 
предоставлению государственной услуги, несут установленную зако-
нодательством Российской Федерации ответственность за решения 
и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления 
государственной услуги.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 
контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со 
стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением государственной услуги осуществля-
ется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами по предоставлению 
государственной услуги и принятием решений должностными лицами, 
путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными 
лицами органов социальной защиты населения нормативных право-
вых актов Российской Федерации, Кабардино-Балкарской Республики, 
а также положений Регламента.

Проверка также проводится по конкретному обращению заявителя 
или организации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную 
услугу, многофункционального центра, организации, указанных в ча-
сти 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должност-
ных лиц, государственных лиц, государственных или муниципальных 
служащих, работников

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на 
досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и 
(или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления 
государственной услуги

Заявитель (представитель заявителя) имеет право на досу-
дебное (внесудебное) обжалование решений и действий (без-
действия), принятых (осуществляемых) органами социальной 
защиты населения, Министерством, должностным лицом органов 
социальной защиты населения, министерства, либо государ-
ственным гражданским служащим, МФЦ, работником МФЦ в 
ходе предоставления государственной услуги (далее - досудебное 
(внесудебное) обжалование).

5.2. Органы государственной власти, организации и уполномочен-
ные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена 
жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, 
в электронной форме в Министерство, Центр, МФЦ. Жалобы на ре-
шения и действия (бездействие) работника Министерства подаются 
Министру.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника Центра 
подаются руководителю Центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) Центра   подаются в Министерство.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ 
подаются руководителю МФЦ. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному 
лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Кабардино-
Балкарской Республики.

Жалоба на решения и действия (бездействие) Министерства, 
должностных лиц Министерства, ответственных за предоставление 
государственной услуги, может быть направлена по почте, через 
МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта Министерства, портал, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) Центра, работника 
Центра может быть направлена по почте, с использованием инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта Центра, портала, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника 
МФЦ может быть направлена по почте, с использованием инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального  
сайта МФЦ, портала, а также может быть принята при личном при-
еме заявителя.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого пор-
тала государственных и муниципальных услуг (функций) и Портала 
государственных и муниципальных услуг (функций) Кабардино-Бал-
карской Республики

Информация о порядке подачи и рассмотрения Жалобы раз-
мещается на информационных стендах, расположенных в местах 
предоставления государственной услуги непосредственно в органах 
социальной защиты населения, на официальных сайтах министерства, 
ЕПГУ, МФЦ.

Приложение № 1
к Административному регламенту
предоставления государственной

услуги «Назначение и выплата
ежемесячного пособия по уходу за ребенком-инвалидом»

от «____»_________2023 г. №_____   

Образец

Государственное казенное учреждение 
«Республиканский центр труда, занятости и социальной защиты населения»

Заявление
о назначении ежемесячного пособия по уходу за ребенком-инвалидом

_________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)

Дата рождения ____________, контактный телефон______________ 
Документ, удостоверяющий личность_______________________ 
серия _______ номер _________ дата выдачи__________ кем выдан____________________________
Сведения о месте жительства 
______________________________________________________________________________________________________________
(почтовый индекс, наименование региона, района, города, иного населенного пункта, улицы, номера дома, корпуса, квартиры)

Прошу назначить мне ежемесячного пособия по уходу за ребенком-инвалидом в соответствии с Законом КБР от 17 августа 1996 г. №21-РЗ 
«Об охране семьи, материнства, отцовства и детства» на ребенка:

1. ____________________________________________________________________
               (фамилия, имя, отчество, дата рождения ребенка)
2. ____________________________________________________________________
                (фамилия, имя, отчество, дата рождения ребенка)
3. ____________________________________________________________________
                (фамилия, имя, отчество, дата рождения ребенка)

Назначенное ежемесячное  пособие прошу перечислять в 
______________________________________________________________________________________________________________
(наименование кредитной организации, номер счета получателя; отделение организации  федеральной почтовой связи)

Банковские реквизиты для выплаты:
Лицевой счет: ___________________________________
Расчетный счет: _________________________________
Наименование банка: _____________________________
БИК _____________________________________________
ИНН _____________________________________________
КПП _____________________________________________
Номер банковской карты __________________________
«___»______________г._____________ ___________________________________
                (дата)                (подпись)                              (фамилия, инициалы)

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г.  № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку (сбор, си-
стематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, 
уничтожение) сведений, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых документах. Мне разъяснено, что данное согласие может быть 
отозвано мною.

«___»______________г._____________ ___________________________________
                  (дата)                (подпись)                              (фамилия, инициалы)

При подаче заявления законным представителем (доверенным лицом) дополнительно указываются:
_____________________________________________________________________________________________________________
                                   (фамилия, имя, отчество законного представителя или доверенного лица)
Документ, удостоверяющий личность законного представителя (доверенного лица):_______________________ 
серия _______ номер _________ дата выдачи__________ кем выдан____________________________
 
почтовый адрес места жительства (места пребывания) законного представителя (доверенного лица): 
_____________________________________________________________________________________________________________
адрес фактического проживания законного представителя (доверенного лица):
_____________________________________________________________________________________________________________
Контактный телефон: 
Документ, удостоверяющий личность законного представителя (доверенного лица):_______________________ 
серия _______ номер _________ дата выдачи__________ кем выдан____________________________

Перечень принятых документов:

№ п/п Наименование документов Количество листов

1 Паспорт либо иной документ

2

3
 

Подпись заявителя: ________Дата ___________20_________г.
Принято___________________20_______г. Регистрационный номер_________________ 

Подпись должностного лица органа социальной защиты населения
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Регистрационный 
номер заявления

Принял

Дата приема заявления Подпись должностного лица органа социальной защиты  населения

  
Приложение № 2

к Административному регламенту
предоставления государственной

услуги «Назначение и выплата
ежемесячного пособия по уходу за ребенком-инвалидом»

от «____»_________2023 г. №_____   

ПЕРЕЧЕНЬ
ПРИЗНАКОВ ЗАЯВИТЕЛЕЙ (ПРИНАДЛЕЖАЩИХ ИМ ОБЪЕКТОВ),  А ТАКЖЕ КОМБИНАЦИИ ЗНАЧЕНИЙ ПРИЗНАКОВ, 

КАЖДАЯ  ИЗ КОТОРЫХ СООТВЕТСТВУЕТ ОДНОМУ ВАРИАНТУ  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

Перечень общих признаков заявителей, по которым объединяются категории заявителей:
Физические лица -
1) проживающие в Кабардино-Балкарской Республике один из неработающих родителей либо другой совершеннолетний член семьи, 

осуществляющий вынужденный постоянный посторонний уход за ребенком-инвалидом, признанным таковым в установленном законом по-
рядке в возрасте до 18 лет;

2) доверенное лицо или законный представитель лица, имеющего право на получение государственной услуги.

Таблица 1

АНКЕТА
С ВОПРОСАМИ ДЛЯ ВЫЯВЛЕНИЯ ОБЩИХ ПРИЗНАКОВ,  ПО КОТОРЫМ ОБЪЕДИНЯЮТСЯ КАТЕГОРИИ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

№ п/п Вопросы для определения значения признака заявителя Значение признака заявителя

1. Цель Вашего обращения? а) выплата ежемесячного пособия по уходу за ребенком-инвалидом; 
б) исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных 
по результатам предоставления государственной услуги

2. Проживаете ли Вы в Кабардино-Балкарской Респу-
блике?

а) да 
б) нет

3. Вы являетесь а) доверенным лицом лица, имеющего право на получение государствен-
ной услуги; 
в) законным представителем лица, имеющего право на получение госу-
дарственной услуги

4. Вы являетесь родителем (другим совершеннолетним 
членом семьи) ребенка-инвалида в возрасте до 18 лет, 
нуждающегося в постоянном постороннем уходе?

а) да 
б) нет

Таблица 2

КОМБИНАЦИЯ
ПРИЗНАКОВ ЗАЯВИТЕЛЯ, КАЖДАЯ ИЗ КОТОРЫХ СООТВЕТСТВУЕТ ОДНОМУ 

ВАРИАНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

№  варианта Вариант предоставления государственной услуги Комбинации признаков заявителей

1. Выплата ежемесячного пособия по уходу за ре-
бенком-инвалидом

Физическое лицо - 
1) один из неработающих родителей либо другой совершеннолетний член 
семьи, осуществляющий вынужденный постоянный посторонний уход за 
ребенком-инвалидом, признанным таковым в установленном законом 
порядке в возрасте до 18 лет;       
 2) доверенное лицо или законный представитель лица, имеющего право 
на получение государственной услуги; 
3) проживающий в Кабардино-Балкарской Республике.

2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в 
документах, выданных по результатам предостав-
ления государственной услуги 

Физическое лицо - 
1) обратившийся за исправлением допущенных опечаток и ошибок в 
документах, выданных по результатам предоставления государственной 
услуги; 
2) ранее получивший результат предоставления государственной услуги.

указанием реквизитов счета, открытого в кредитной организации 
(приложение №1 к административному регламенту);

документ, удостоверяющий личность, место жительства на тер-
ритории Кабардино-Балкарской Республики и принадлежность к 
гражданству Российской Федерации;

свидетельство о рождении ребенка, в связи с рождением (усы-
новлением) которого возникло право на ежемесячную денежную 
выплату;

свидетельства о рождении (смерти) других детей, учитываемых 
при определении права на ежемесячную денежную выплату, для 
подтверждения факта рождения (усыновления) в семье третьего и 
(или) последующего ребенка;

сведения об установлении над ребенком опеки (попечительства), 
(на ребенка, находящегося под опекой (попечительством));

свидетельство о расторжении брака - в том случае, если брак 
между родителями (усыновителями) ребенка расторгнут;

сведения о заработке и иных доходах всех членов семьи заявителя 
за 12 последних календарных месяцев, предшествующих месяцу 
обращения за назначением ежемесячной денежной выплаты:

- суммы, начисленные по тарифным ставкам, должностным 
окладам, сдельным расценкам или исходя из выручки от реализации 
продукции (выполнения работ и оказания услуг);

- все виды доплат и надбавок к тарифным ставкам и должностным 
окладам, установленные законодательством Российской Федерации, 
в том числе за работу на тяжелых работах, на работах с вредными 
условиями труда и на работах в местностях с тяжелыми климатиче-
скими условиями, в ночное время, занятым на подземных работах, за 
квалификацию, классный чин, квалификационный разряд, диплома-
тический ранг, особые условия государственной службы, совмещение 
профессий и выполнение обязанностей временно отсутствующих 
работников, со сведениями, составляющими государственную тайну, 
ученую степень и ученое звание, выслугу лет и стаж работы;

- премии и вознаграждения, предусмотренные системой оплаты 
труда;

- суммы, начисленные за сверхурочную работу, работу в выходные 
и праздничные дни;

- заработная плата, сохраняемая на время отпуска, а также де-
нежная компенсация за неиспользованный отпуск;

- средняя заработная плата, сохраняемая на время выполнения 
государственных и общественных обязанностей и в других случаях, 
предусмотренных законодательством о труде;

- выходное пособие, выплачиваемое при увольнении, а также 
компенсация при выходе в отставку;

- заработная плата, сохраняемая на период трудоустройства после 
увольнения в связи с ликвидацией организации, осуществлением 
мероприятий по сокращению численности или штата работников;

- дополнительные выплаты, установленные работодателем сверх 
сумм, начисленных в соответствии с федеральным законодатель-
ством и законодательством Кабардино-Балкарской Республики;

- денежное довольствие военнослужащих, сотрудников органов 
внутренних дел Российской Федерации, Министерства Российской 
Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуа-
циям и ликвидации последствий стихийных бедствий, учреждений и 
органов уголовно-исполнительной системы Министерства юстиции 
Российской Федерации, таможенных органов Российской Феде-
рации, а также дополнительные выплаты, носящие постоянный 
характер, и продовольственное обеспечение, установленные зако-
нодательством Российской Федерации;

- единовременное пособие при увольнении с военной службы, из 
органов внутренних дел Российской Федерации, Государственной 
противопожарной службы Министерства Российской Федерации по 
делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвида-
ции последствий стихийных бедствий, учреждений и органов уго-
ловно-исполнительной системы Министерства юстиции Российской 
Федерации, таможенных органов Российской Федерации;

- все виды пенсий, компенсационные выплаты (кроме компенса-
ционных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществля-
ющим уход за нетрудоспособными гражданами) и дополнительное 
ежемесячное материальное обеспечение пенсионеров;

- ежемесячное пожизненное содержание судей, вышедших в 
отставку;

- стипендии, выплачиваемые обучающимся в профессиональных 
образовательных организациях и образовательных организациях 
высшего образования, аспирантам и докторантам, обучающимся с 
отрывом от производства в аспирантуре и докторантуре при образо-
вательных организациях высшего образования, слушателям духовных 
учебных заведений, а также компенсационные выплаты названным 
категориям граждан в период нахождения их в академическом от-
пуске по медицинским показаниям;

- пособие по безработице, а также стипендия, получаемая без-
работным в период профессионального обучения и переобучения;

- пособие по временной нетрудоспособности, пособие по бере-
менности и родам, а также единовременное пособие женщинам, 
вставшим на учет в медицинских учреждениях в ранние сроки 
беременности;

- все виды пособий и выплат, выплачиваемых в качестве мер 
социальной поддержки, включая ежемесячную денежную выплату 
при рождении (усыновлении) третьего ребенка и (или) последующих 
детей;

- ежемесячное пособие супругам военнослужащих, проходящих 
военную службу по контракту, в период их проживания с супругами 
в местностях, где они вынуждены не работать или не могут трудо-
устроиться по специальности в связи с отсутствием возможности 
трудоустройства и были признаны в установленном порядке безработ-
ными, а также в период, когда супруги военнослужащих вынуждены 
не работать по состоянию здоровья детей, связанному с условиями 
проживания по месту военной службы супруга, если по заключению 
учреждения здравоохранения их дети до достижения возраста 18 лет 
нуждаются в постороннем уходе;

- ежемесячная компенсационная выплата неработающим женам 
лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел 
Российской Федерации, Государственной противопожарной службы 
Министерства Российской Федерации по делам гражданской оборо-
ны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных 
бедствий и учреждений уголовно-исполнительной системы Мини-
стерства юстиции Российской Федерации в отдаленных гарнизонах 
и местностях, где отсутствует возможность их трудоустройства;

- ежемесячные суммы, выплачиваемые в возмещение вреда, при-
чиненного жизни и здоровью при исполнении трудовых и служебных 
обязанностей, за исключением дополнительных расходов на меди-
цинскую, социальную и профессиональную реабилитацию в соот-
ветствии с назначением учреждения медико-социальной экспертизы;

- надбавки и доплаты (кроме носящих единовременный характер) 
ко всем видам выплат, указанным в настоящем пункте, установлен-
ные органами власти Кабардино-Балкарской Республики, органами 
местного самоуправления, предприятиями, учреждениями и другими 
организациями;

- оплата работ по договорам, заключаемым в соответствии с 
гражданским законодательством Российской Федерации;

- авторское вознаграждение, выплачиваемое штатным работни-
кам редакций газет, журналов и иных средств массовой информации;

- доходы от занятий предпринимательской деятельностью (вклю-
чая доходы, полученные в результате деятельности крестьянского 
(фермерского) хозяйства), в том числе без образования юридиче-
ского лица;

- алименты, получаемые на несовершеннолетних детей.
Если представленные копии документов, указанные в настоящем 

пункте, не заверены в установленном порядке, то вместе с копиями 
представляются оригиналы документов. Специалист Центра или 
МФЦ, ответственный за прием документов, сличает копии документов 
с подлинником, заверяет их своей     подписью и печатью Центра или 
МФЦ и возвращает заявителю подлинники    документов.

2.6.2. В случае подачи лицом, имеющим право на получение 
государственной услуги, заявления через представителя заявителя 
представляются документ, удостоверяющий личность представителя 
заявителя, и документ, подтверждающий полномочия представителя 
заявителя.

2.6.3. Способами установления личности (идентификации) за-
явителя при взаимодействии с заявителями являются:

а) при обращении в Центр, органы социальной защиты населения, 
МФЦ – документ, удостоверяющий личность заявителя (представи-
теля (оригинал);

б) посредством ЕПГУ – сведения из документа, удостоверяющего 
личность заявителя, представителя, формируются при подтвержде-
нии учетной записи в Федеральной государственной информаци-
онной системе «Единая система межведомственного электронного 
взаимодействия» - путем направления запроса с использованием 
Федеральной государственной информационной системы «Единая 
система межведомственного электронного взаимодействия.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формиро-
вание заявления осуществляется посредством заполнения инте-
рактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной по-
дачи заявления в бумажном виде. Представление копии документа, 
удостоверяющего личность заявителя, в виде электронного образа 
такого документа, не требуется.

Электронные образы документов, представляемые с заявлением, 
направляются в виде файлов в одном из форматов: doc, docx, odt, 
pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff. Качество представляемых электронных 
документов (электронных образов документов) должно позволять в 
полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты 
документа.

2.6.4. Для исправления допущенных опечаток и ошибок в доку-
ментах, выданных Министерством по результатам предоставления 
государственной услуги, и реестровых записях заявитель представля-
ет в Министерство заявление об исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления 
государственной услуги, и реестровых записях (при необходимости), 
а также документы, свидетельствующие о наличии допущенных 
опечаток и ошибок и содержащие правильные данные.

2.7. Исчерпывающий перечень  документов, необходимых в со-

ответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
государственной услуги,  которые находятся в распоряжении государ-
ственных органов,  органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих  в предоставлении государственных и муниципальных 
услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их 
получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок 
их представления

Документы, необходимые в соответствии с нормативными право-
выми актами для предоставления государственной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов мест-
ного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
государственных и муниципальных услуг:

сведения, содержащиеся в решении органа опеки и попечи-
тельства об установлении опеки или попечительства над ребенком. 
Данные документы, в случае непредставления заявителем по соб-
ственной инициативе запрашиваются  в рамках межведомственного 
взаимодействия в Фонде пенсионного и социального страхования 
Российской Федерации;

сведения о государственной регистрации рождения ребенка 
(детей), указанного (-ых) в заявлении, в том числе сведений о роди-
теле (родителях) ребенка (детей), о государственной регистрации 
смерти лица (лиц), указанного (-ых) в заявлении. Данные сведения, 
в случае непредставления заявителем по собственной инициативе 
запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия в 
Федеральной налоговой службе России (Единый государственный 
реестр записей актов гражданского состояния).

Сведения о заключении(расторжении) брака. Данные сведения, 
в случае непредставления заявителем по собственной инициативе 
запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия в 
Федеральной налоговой службе России (Единый государственный 
реестр записей актов гражданского состояния);

сведения о регистрации по месту жительства и месту пребывания 
гражданина в Кабардино-Балкарской Республике. Данные сведения, 
в случае непредставления заявителем по собственной инициативе 
запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия в 
Министерстве внутренних дел России;

сведения о трудовой деятельности. Данные сведения, в случае 
непредставления заявителем по собственной инициативе запра-
шиваются в рамках межведомственного взаимодействия в Фонде 
пенсионного и социального страхования Российской Федерации;

сведения о вознаграждении за выполнение трудовых или иных 
обязанностей, включая выплаты стимулирующего характера, возна-
граждении за выполненную работу, оказанную услугу, совершение 
действия в рамках гражданско-правового договора. Данные сведе-
ния, в случае непредставления заявителем по собственной инициа-
тиве запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия 
в Федеральной налоговой службе России;

сведения о доходах военнослужащих, сотрудников войск нацио-
нальной гвардии Российской Федерации, органов принудительного 
исполнения Российской Федерации, таможенных органов Российской 
Федерации, Главного управления специальных программ Президента 
Российской Федерации. Данные сведения, в случае непредставления 
заявителем по собственной инициативе запрашиваются в рамках 
межведомственного взаимодействия в Федеральной налоговой 
службе России;

сведения о доходах от осуществления предпринимательской де-
ятельности, включая доходы, полученные в результате деятельности 
крестьянского (фермерского) хозяйства, в том числе созданного 
без образования юридического лица, и доходах от осуществления 
частной практики. Данные сведения, в случае непредставления 
заявителем по собственной инициативе запрашиваются в рамках 
межведомственного взаимодействия в Федеральной налоговой 
службе России;

сведения о суммах пенсии, пособий и иных аналогичных выплат, 
в том числе выплат по обязательному социальному страхованию и 
выплат компенсационного характера, полученных в соответствии с за-
конодательством Российской Федерации и (или) законодательством 
субъекта Российской Федерации. Данные сведения, в случае непред-
ставления заявителем по собственной инициативе запрашиваются в 
рамках межведомственного взаимодействия в Фонде пенсионного 
и социального страхования;

сведения о получаемых алиментах (в случае если средства пере-
числены взыскателю со счета по учету средств, поступающих во 
временное распоряжение отдела судебных приставов, по исполни-
тельному производству о взыскании алиментов). Данные сведения, 
в случае непредставления заявителем по собственной инициативе 
запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия в 
Федеральной службе судебных приставов России.

Заявитель вправе представить указанные сведения (документы, 
их содержащие) по собственной инициативе. Непредставление 
заявителем указанных сведений (документов, их содержащих) не 
является основанием для отказа заявителю в предоставлении госу-
дарственной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
2.8.1. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя           

(представителя заявителя):
представления документов и информации или осуществления 

действий, предоставление или осуществление которых, не пред-
усмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими от-
ношения, возникающие в связи с предоставлением государственной 
услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Кабардино-Балкарской Республики 
и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении 
органов социальной защиты населения, предоставляющего государ-
ственную услугу, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных государственным ор-
ганам и органам местного самоуправления организаций, участву-
ющих в предоставлении государственной услуги, за исключением         
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг»;

представления документов и информации, отсутствие и (или) не-
достоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления государ-
ственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 
7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

предоставления на бумажном носителе документов и инфор-
мации, электронные образы которых ранее были заверены в соот-
ветствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если 
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является 
необходимым условием предоставления государственной услуги, и 
иных случаев, установленных федеральными законами.

2.8.2. При предоставлении государственной услуги по экстерри-
ториальному принципу органы социальной защиты населения не 
вправе требовать от заявителя (представителя заявителя) или МФЦ 
предоставления документов на бумажных носителях, если иное не 
предусмотрено федеральным законодательством, регламентирую-
щим предоставление государственных услуг.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления государственной услуги

2.9.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги, является:

неустановление личности лица, обратившего за предоставлением            
государственной услуги (непредъявление данным лицом документа,                
удостоверяющего его личность, предъявление документа, удостове-
ряющего личность, с истекшим сроком действия);

неподтверждение полномочий представителя заявителя;
несоблюдение установленных условий признания действительно-

сти электронной подписи гражданина в соответствии с Федеральным 
законом от 06.04.2011г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», вы-
явленное в результате ее проверки, при представлении заявления в 
электронной форме с использованием ЕПГУ.

Отказ в приеме документов в иных случаях не допускается.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении 
государственной услуги

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления госу-
дарственной услуги законодательством Российской Федерации и 
Кабардино-Балкарской Республики не предусмотрено.

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении государствен-
ной услуги являются:

представление неполного комплекта документов, указанных в 
подразделе 2.6 настоящего регламента;

отсутствие права у заявителя на получение государственной 
услуги.

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
государственной услуги, и способы ее взимания

Государственная пошлина или иная плата за предоставление                    
государственной услуги не взимается. Предоставление государ-
ственной услуги осуществляется бесплатно. Информация о том, 
что государственная пошлина или иная плата за предоставление 
государственной услуги не взимается, размещается на ЕПГУ.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче за-
явителем запроса о предоставлении государственной услуги и при 
получении результата предоставления государственной услуги

Срок ожидания в очереди по вопросам предоставления государ-
ственной услуги на личном приеме в органе социальной защиты 
населения не должен превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении государственной услуги, в том числе 
в электронной форме

2.13.1. Прием и регистрация заявления и документов (сведений),              

(Продолжение на 32-й с.)

Приложение 5             
к приказу Министерства труда

и социальной защиты
Кабардино-Балкарской Республики

от 28 февраля 2024 г.  №46-П 

Административный регламент
предоставления на территории Кабардино-Балкарской Республики государственной услуги по назначению 

и осуществлению ежемесячной денежной выплаты нуждающимся в поддержке семьям при рождении (усыновлении) 
третьего ребенка и последующих детей

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента 
1.1.1. Настоящий административный регламент предоставления 

Министерством труда и социальной защиты Кабардино-Балкарской 
Республики (далее - уполномоченный орган, министерство) опре-
деляет стандарты, сроки и последовательность административных 
процедур (действий), порядок взаимодействия должностных лиц 
уполномоченного органа, иных органов государственной власти, уч-
реждений и организаций, а также взаимодействия уполномоченного 
органа с заявителями по предоставлению государственной услуги 
по назначению и осуществлению ежемесячной денежной выплаты 
нуждающимся в поддержке семьям при рождении (усыновлении) 
третьего ребенка и последующих детей (далее – Регламент, госу-
дарственная услуга).      

1.2. Круг заявителей
Заявителями на получение государственной услуги (далее - заяви-

тель) являются проживающий в Кабардино-Балкарской Республике 
один из родителей (усыновителей) ребенка в семьях, среднедушевой 
доход которых не превышает двукратную величину прожиточного 
минимума трудоспособного населения, установленного в Кабардино-
Балкарской Республике, и в которых в период с 1 января 2020 года по 
31 декабря 2022 года родился третий или (и) последующий ребенок 
(дети) или которые усыновили третьего или (и) последующего ребенка 
(детей) в указанный период.

При наличии в семье третьего ребенка и последующих детей в 
возрасте до трех лет, родившихся в период с 1 января 2020 года по  
31 декабря 2022 года, ежемесячная выплата предоставляется на 
каждого ребенка.

За получением государственной услуги может обратиться дове-
ренное лицо или законный представитель лица, имеющего право на 
получение государственной услуги (далее - представитель заявителя).

1.3. Требование предоставления заявителю государственной ус-
луги в соответствии с вариантом предоставления государственной 
услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в 
результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим 
услугу, а также результата, за предоставлением которого обратился 
заявитель

1.3.1. Государственная услуга предоставляется заявителю в со-
ответствии с вариантом предоставления государственной услуги, 
соответствующим признакам заявителя, определенным в результате 
анкетирования, проводимого органом, предоставляющим государ-
ственную услугу (далее - профилирование), а также результата, за 
предоставлением которого обратился заявитель.

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предостав-
лены государственная услуга и результат услуги, определяется в 
соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя 
из признаков заявителя и показателей таких признаков.

2. Стандарт предоставления государственной услуги
2.1. Наименование государственной услуги
2.1.1. Назначение и осуществление ежемесячной денежной вы-

платы нуждающимся в поддержке семьям при рождении (усынов-
лении) третьего ребенка и последующих детей.

2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную 
услугу

2.2.1. Предоставление государственной услуги осуществляется 
Министерством труда и социальной защиты Кабардино-Балкарской 
Республики, государственным казенным учреждением «Республи-
канский центр труда, занятости и социальной защиты населения» 
(далее – Центр, органы социальной защиты).

2.2.2. Предоставление государственной услуги в «Многофункци-
ональном центре по предоставлению государственных и муници-
пальных услуг Кабардино-Балкарской Республики» (далее - МФЦ) 
осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии 
между Министерством и МФЦ, заключенным в порядке, установлен-
ном законодательством Российской Федерации (далее -    соглашение 
о взаимодействии).

2.2.3. В случае, если заявление подается в МФЦ (при наличии со-
глашения о взаимодействии), решение об отказе в приеме заявления 
и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
государственной услуги, принимается МФЦ (при наличии соглашения 
о взаимодействии) в порядке, установленном настоящим Админи-
стративным регламентом.

2.2.4. МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) участвует 
в предоставлении государственной услуги в части информирования 
и консультирования заявителей по вопросам ее предоставления, 
приема необходимых документов, а также выдачи результата предо-
ставления государственной услуги либо уведомления об отказе в 
предоставлении государственной услуги.

2.2.5. При предоставлении государственной услуги уполномочен-
ный орган взаимодействует с Министерством внутренних дел Россий-
ской Федерации, Фондом пенсионного и социального страхования 
Российской Федерации, Федеральной налоговой службой России, 
Федеральной службой судебных приставов России.

2.2.6. Уполномоченным органам запрещается требовать от за-
явителей (представителя заявителя) осуществления действий, в том 

числе согласований, необходимых для получения государственной 
услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и 
организации, за исключением получения услуг, включенных в пере-
чень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления государственных услуг, утвержденный нормативным 
правовым актом Кабардино-Балкарской Республики.

2.3. Результат предоставления государственной услуги
Результатом предоставления государственной услуги является:
1) назначение и осуществление ежемесячной денежной выплаты 

нуждающимся в поддержке семьям при рождении (усыновлении) 
третьего ребенка и последующих детей (отказ в предоставлении еже-
месячной денежной выплаты нуждающимся в поддержке семьям 
при рождении (усыновлении) третьего ребенка и последующих детей), 
(далее – ежемесячная денежная выплата);

2) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления государственной услуги документах и 
созданных реестровых записях.

Уведомление о предоставлении либо об отказе в предоставлении 
государственной услуги должностное лицо уполномоченного органа 
направляет заявителю по почте на бумажном носителе, либо в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью (в случае подачи заявителем заявления 
и (или) документов (сведений) в форме электронного документа, 
через «Федеральную государственную информационную систему 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(далее - ЕПГУ).

Результат предоставления государственной услуги по экстеррито-
риальному принципу в виде электронного документа и (или) электрон-
ного образа документа заверяется уполномоченным должностным 
лицом органа социальной защиты населения.

Для получения результата предоставления государственной услуги 
на бумажном носителе заявитель имеет право обратиться непосред-
ственно в органы социальной защиты населения.

Формирование реестровой записи в качестве результата предо-
ставления государственной услуги не предусмотрено.

Факт получения заявителем результата предоставления государ-
ственной услуги фиксируется:

- в случае принятия решения о предоставлении государственной 
услуги - в оформление личного дела заявителя, которому в автома-
тизированном режиме присваивается номер; 

- в случае принятия решения об отказе в предоставлении госу-
дарственной услуги - в уведомлении об отказе в предоставлении 
государственной услуги.

Выдача дубликата документа в результате предоставления госу-
дарственной услуги настоящим административным регламентом не 
предусмотрена.

2.4. Срок предоставления государственной услуги
Максимальный срок предоставления государственной услуги 

исчисляется со дня регистрации запроса и документов и (или) 
информации, необходимых для предоставления государственной 
услуги и составляет:

1) в Министерстве - 10 рабочих дней;
2) в ЕПГУ - 5 рабочих дней;
3) в МФЦ – 10 рабочих дней;
4) в случае исправления допущенных опечаток и ошибок в доку-

ментах, выданных по результатам предоставления государственной 
услуги - в течение 2 рабочих дней со дня получения заявления.

Уведомление о назначении ежемесячной денежной выплаты либо 
об отказе в ее назначении должностное лицо уполномоченного органа 
направляет заявителю в течение 1 рабочего дня со дня принятия 
соответствующего решения.

Ежемесячная денежная выплата осуществляется посредством на-
правления соответствующих средств на счет гражданина, открытый 
в кредитной организации.

2.5. Правовые основания предоставления государственной услуги
Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации,              

Кабардино-Балкарской Республики, регулирующих предоставление                 
государственной услуги, информация о порядке досудебного 
(внесудебного)    обжалования решений и действий (бездействия) 
министерства, МФЦ, органов местного самоуправления, а также 
должностных лиц, государственных служащих, специалистов раз-
мещены на официальном сайте министерства http//mintrudkbr.ru, 
МФЦ, а также на ЕПГУ.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги 

2.6.1. Для постановки на учет в уполномоченный орган и назна-
чения государственной услуги заявитель (представитель заявителя) 
предоставляет лично или почтовым отправлением, либо в форме 
электронного документа,   подписанного электронной подписью в 
соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011г. 
№63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Феде-
рального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг», в том числе 
с использованием ЕПГУ, либо через МФЦ следующие документы:

заявление о назначении ежемесячной денежной выплаты с 
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необходимых для предоставления государственной услуги, поданных 
заявителем (представителем заявителя) непосредственно в органы 
социальной защиты   населения, осуществляется должностным ли-
цом органов социальной защиты населения в день подачи указанного 
заявления и документов.

2.13.2. Регистрация заявления (запроса) и документов (сведений),             
необходимых для предоставления государственной услуги, направ-
ленных по почте, представленных в форме электронных документов, 
в том числе с использованием ЕПГУ или посредством МФЦ, осущест-
вляется должностным лицом органов социальной защиты населения 
в день поступления указанного   заявления (запроса) и документов 
(сведений) в органы социальной защиты населения.

Регистрация заявления (запроса) и документов (сведений), необ-
ходимых для предоставления государственной услуги, направленных 
по почте, представленных в форме электронных документов, в том 
числе с использованием ЕПГУ или посредством МФЦ, поступивших в 
органы социальной защиты населения в выходной, нерабочий празд-
ничный день или после окончания рабочего дня, осуществляется в 
первый, следующий за ним, рабочий день.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
запросов о предоставлении  государственной услуги, информаци-
онным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления каждой государственной услуги, 
размещению  и оформлению визуальной, текстовой и мультиме-
дийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том 
числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объ-
ектов в соответствии с законодательством Российской Федерации 
о социальной защите инвалидов

2.14.1. Информирование о порядке предоставления государ-
ственной услуги осуществляется уполномоченным органом, государ-
ственным казенным учреждением «Республиканский центр труда, 
занятости и социальной защиты населения» и его филиалами в 
городских округах и муниципальных районах    Кабардино-Балкарской 
Республики (далее - Центр, органы социальной защиты населения) и 
государственным бюджетным учреждением «Многофункциональный 
центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг 
Кабардино-Балкарской Республики (далее - МФЦ).

Информация о местах нахождения организаций, участвующих                                                 
в предоставлении государственной услуги, графиках работы, кон-
тактных телефонах (далее - сведения информационного характера) 
размещается:

на стендах в местах предоставления государственной услуги;
на официальном сайте Министерства труда и социальной за-

щиты Кабардино-Балкарской Республики (далее - Министерство) и 
в сети Интернет;

на сайте государственного казенного учреждения «Республикан-
ский центр труда, занятости и социальной защиты населения» и его 
филиалах в городских округах и муниципальных районах Кабардино-
Балкарской Республики;  

на сайте государственного бюджетного учреждения «Много-
функциональный центр по предоставлению государственных                                       
и муниципальных услуг Кабардино-Балкарской Республики»;

в федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
(далее - портал).

Справочная информация не приводится в тексте Администра-
тивного регламента и подлежит обязательному размещению на 
официальном сайте Министерства в сети «Интернет» и на Едином 
портале государственных и муниципальных услуг (функций).

Здание, в котором предоставляется государственная услуга, 
должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа 
заявителей в помещение.

Вход в здание должен быть оборудован информационной таблич-
кой (вывеской), содержащей информацию об органе социальной 
защиты населения, осуществляющем предоставление государствен-
ной услуги, а также оборудован удобной лестницей с поручнями, 
пандусами для беспрепятственного передвижения граждан.

Места предоставления государственной услуги, зал ожидания, 
места для заполнения заявлений о предоставлении государственной 
услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов 
в соответствии с действующим законодательством.

Информационные стенды должны содержать образцы заполнения 
заявлений и перечень документов, необходимых для предоставле-
ния государственной услуги, оформлены визуальной, текстовой и, 
по возможности, мультимедийной информацией о порядке предо-
ставления услуги.

Для инвалидов должны обеспечиваться:
условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помеще-

нию), в котором предоставляется государственная услуга, а также для 
беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и 
информации, к местам отдыха и к предоставляемым в них услугам;

возможность самостоятельного передвижения по территории, 
на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых 
предоставляются государственные услуги, а также входа в такие 
помещения и выхода из них, посадки в транспортное средство и 
высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 
функций зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им 
помощи;

надлежащее размещение оборудования и носителей информа-
ции, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа 
инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предостав-
ляются государственные услуги, и к услугам с учетом ограничений 
их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной          
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графи-
ческой информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в 

которых предоставляются услуги;
оказание должностными лицами органов социальной защиты               

населения инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими государственных услуг наравне с другими лицами.

2.14.2. Прием документов в органе социальной защиты населения         
осуществляется в специально оборудованных помещениях или от-
веденных для этого кабинетах.

2.14.3. Помещения, предназначенные для приема заявителей, 
оборудуются информационными стендами, содержащими сведения, 
указанные в пункте 1.3.2 Регламента.

2.14.4. Помещения для приема заявителей должны соответство-
вать комфортным для граждан условиям и оптимальным условиям 
работы должностных лиц органов социальной защиты населения и 
работников МФЦ и должны обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица орга-
нов социальной защиты населения и работников МФЦ;

возможность и удобство оформления заявителем письменного 
обращения;

телефонную связь;
возможность копирования документов;
доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предо-

ставление государственной услуги;
наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4.
2.14.5. В помещениях, в которых предоставляется государственная 

услуга, для ожидания приема получателей государственной услуги 
(их законных представителей) оборудуются места (помещения), 
имеющие стулья, столы (стойки) для возможности оформления 
документов. Количество мест для ожидания приема получателей 
государственной услуги определяется исходя из фактической на-
грузки и возможностей для их размещения в здании. На стенах 
оборудуются стенды с информацией о правилах предоставления 
государственной услуги.

2.14.6. В помещениях, в которых предоставляется государственная 
услуга, предусматривается оборудование доступных мест обществен-
ного пользования (туалет).

2.14.7. Места ожидания предоставления государственной услуги 
оборудуются стульями, кресельными секциями или скамейками 
(банкетками).

2.14.8. Прием заявителей при предоставлении государственной 
услуги осуществляется согласно графику (режиму) работы органов 
социальной защиты населения либо МФЦ.

2.14.9. Рабочее место должностного лица органов социальной 
защиты населения, ответственного за предоставление государствен-
ной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером 
с доступом к информационным ресурсам органов социальной за-
щиты населения.

Кабинеты приема получателей государственных услуг должны 
быть оснащены информационными табличками (вывесками) с ука-
занием номера кабинета.

Должностные лица органов социальной защиты населения, осу-
ществляющие прием получателей государственных услуг, обеспе-
чиваются личными нагрудными идентификационными карточками 
(бэйджами) и (или) настольными табличками.

2.15. Показатели доступности  и качества государственной услуги
2.15.1. Показателями доступности и качества государственной 

услуги являются:
удовлетворенность заявителей качеством государственной услуги;
полнота, актуальность и достоверность информации о порядке 

предоставления государственной услуги, в том числе в электронной 
форме;

наглядность форм размещаемой информации о порядке предо-
ставления государственной услуги;

соблюдение сроков предоставления государственной услуги и 
сроков выполнения административных процедур при предоставлении 
государственной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей (пред-
ставителей заявителей) по результатам предоставления государ-
ственной услуги;

предоставление государственной услуги в соответствии с вариан-

том предоставления государственной услуги;
доступность электронных форм документов, необходимых для 

предоставления услуги; 
предоставление возможности подачи заявления о предоставлении            

государственной услуги и документов (сведений), необходимых                                            
для предоставления государственной услуги, в форме электронного 
документа, в том числе с использованием ЕПГУ;

предоставление возможности подачи заявления о предоставлении           
государственной услуги и документов (сведений), необходимых                                               
для предоставления государственной услуги, в МФЦ, в том числе на 
обращение в любой по выбору заявителя (представителя заявителя) 
МФЦ в пределах территории Кабардино-Балкарской Республики для 
предоставления государственной услуги по экстерриториальному 
принципу;

предоставление возможности получения информации о ходе 
предоставления государственной услуги, в том числе с использова-
нием информационно-коммуникационных технологий;

своевременное рассмотрение документов, указанных в подразде-
ле 2.6 регламента, а в случае необходимости - с участием заявителя 
(представителя заявителя);

удобство и доступность получения информации заявителями 
(представителями заявителей) о порядке предоставления государ-
ственной услуги;

однократное взаимодействие заявителя (представителя заявите-
ля) с работниками МФЦ при предоставлении заявления и документов 
через МФЦ;

однократное взаимодействие заявителя (представителя заявите-
ля) с должностными лицами органов социальной защиты населения 
в случае его   обращения в органы социальной защиты населения 
с заявлением и документами, результатом которого является назна-
чение и перечисление денежных средств   заявителю в кредитную 
организацию или организацию федеральной почтовой связи, в 
случае отказа в назначении - направление уведомления об отказе;

однократное взаимодействие заявителя (представителя заявите-
ля) с должностными лицами органов социальной защиты населения 
в случае направления заявления и документов посредством почтовой 
связи - при получении результата предоставления государственной 
услуги заявителем (представителем заявителя) непосредственно;

продолжительность взаимодействия заявителя (представителя 
заявителя) с должностными лицами органов социальной защиты 
населения и работниками МФЦ - не более 15 минут.

Совершения в электронном виде платежей, необходимых для 
получения государственной услуги от заявителя не требуется.

2.15.2. При предоставлении государственной услуги в электронной 
форме посредством ЕПГУ заявителю (представителю заявителя) 
обеспечивается:

возможность получения информации о порядке и сроках предо-
ставления государственной услуги, а также возможность получения 
форм заявлений для заполнения при обращении за получением 
государственной услуги;

запись на прием в МФЦ для подачи заявления о предоставлении 
государственной услуги;

формирование запроса на предоставление услуги;
возможность направления и получения однозначной и конфиден-

циальной информации, также промежуточных сообщений и ответной 
информации в электронном виде, с использованием электронной 
подписи в порядке, предусмотренном законодательством Россий-
ской Федерации;

прием и регистрация запроса и документов, необходимых                                              
для предоставления услуги;

возможность получения сведений о ходе и результате предо-
ставления    государственной услуги в виде уведомлений в личном 
кабинете заявителя на ЕПГУ;

получение результата предоставления услуги;
возможность оценить качество предоставления государственной 

услуги посредством ЕПГУ;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) органа (организации) должностного лица Органа (ор-
ганизации) либо государственного или муниципального служащего.

2.15.3. В процессе предоставления государственной услуги за-
явитель (представитель заявителя) вправе обращаться в органы 
социальной защиты населения по мере необходимости, в том числе 
за получением информации о ходе предоставления государственной 
услуги.

Заявителю (представителю заявителя) предоставляется возмож-
ность    независимо от его места жительства или места пребывания 
обращаться в любой по его выбору МФЦ в пределах территории 
Кабардино-Балкарской Республики для предоставления ему госу-
дарственной услуги по экстерриториальному принципу.

Предоставление государственной услуги в МФЦ по экстерритори-
альному принципу осуществляется на основании соглашения о вза-
имодействии между государственным учреждением «Многофункци-
ональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг Кабардино-Балкарской Республики» (далее - уполномоченный 
МФЦ) и министерством (далее - соглашение о взаимодействии).

2.15.4. Предоставление государственной услуги посредством                  
комплексного запроса, предусмотренного статьей 15.1 Федерального 
закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», не осуществляется.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления государственной услуги по экстерриториальному 
принципу (в случае, если государственная услуга предоставляется  
по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 
государственной услуги в электронной форме

2.16.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления государственной услуги, законодательством 
Российской Федерации и Кабардино-Балкарской Республики не 
предусмотрены.   

Взимание платы за предоставление услуг, которые являются                    
необходимыми и обязательными для предоставления государствен-
ной услуги, включая информацию о методике расчета такой платы, 
законодательством     Российской Федерации и Кабардино-Балкар-
ской Республики не предусмотрено. 

2.16.2. Для получения государственной услуги заявитель (пред-
ставитель заявителя) представляет заявление о предоставлении 
государственной услуги и документы (сведения), необходимые 
для предоставления государственной услуги, в том числе в форме 
электронного документа:

через органы социальной защиты населения;
через МФЦ;
посредством использования электронных носителей, информа-

ционно-телекоммуникационных технологий, включая использование 
ЕПГУ, с применением усиленной квалифицированной электронной 
подписи и простой электронной подписи.

2.16.3. Подача заявителем (представителем заявителя) запроса 
на предоставление государственной услуги в электронном виде осу-
ществляется на ЕПГУ после прохождения процедуры авторизации в 
федеральной государственной информационной системе «Единая 
система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обе-
спечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления 
государственных и муниципальных услуг в электронной форме» 
(далее - ЕСИА). 

Идентификация и аутентификация заявителя осуществляется в 
соответствии с частью 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 
г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг». 

2.16.4. Формирование запроса на ЕПГУ осуществляется посред-
ством заполнения электронной формы запроса и приложением 
требуемых документов без необходимости дополнительной подачи 
запроса в какой-либо иной форме.

2.16.5. При обращении заявителя (представителя заявителя)                                            
за предоставлением государственной услуги в электронной форме 
прилагаемые документы должны быть подписаны электронной под-
писью заявителя в соответствии  с требованиями Федерального за-
кона от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 
21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ    «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Проверка действительности, усиленной квалифицированной 
электронной подписи осуществляется должностным лицом органа 
социальной защиты населения в день поступления документов.

Правила использования усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг утверждены постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25.08.2012 г. № 852 «Об утверждении 
Правил использования усиленной квалифицированной электронной 
подписи при обращении за получением государственных и муни-
ципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки 
и утверждения административных регламентов предоставления 
государственных услуг».

Правила определения видов электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государственных 
и муниципальных услуг, утверждены постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25.06.2012 г. № 634 «О видах электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг».

Перечень видов электронной подписи, которые допускаются                                           
к использованию при обращении за получением государственной 
услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной 
электронной подписи, определяется на основании утверждаемой ор-
ганом, предоставляющим государственную услугу, по согласованию 
с Федеральной службой безопасности Российской Федерации мо-
дели угроз безопасности информации в информационной системе, 
используемой в целях приема обращений за получением государ-
ственной услуги и (или) предоставления государственной услуги в 
соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. 
№ 63-ФЗ «Об электронной подписи» и постановления Правительства 
Российской Федерации от 25.06.2012 г. № 634 «О видах электронной 
Подписи, использование которых допускается при обращении за 
получением государственных  и муниципальных услуг».

Заявитель - физическое лицо вправе использовать простую 

электронную подпись в случае, предусмотренном пунктом 2.1 Правил 
определения видов электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и му-
ниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25.06.2012 г. № 634 «О видах электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за полу-
чением государственных и муниципальных услуг» согласно которому, 
в случае если при обращении в электронной форме за получением 
государственной услуги идентификация и аутентификация заяви-
теля - физического лица осуществляются с использованием ЕСИА, 
заявитель вправе использовать простую электронную подпись при 
обращении в электронной форме за получением государственной 
(муниципальной) услугой при условии, что при выдаче ключа про-
стой электронной подписи личность физического лица установлена 
при личном приеме.

В случае если федеральными законами и изданными в соответ-
ствии с ними нормативными правовыми актами, устанавливающими 
порядок предоставления государственной услуги, предусмотрено 
предоставление нотариально заверенных копий документов, со-
ответствие электронного образа копии документа его оригиналу 
должно быть засвидетельствовано усиленной квалифицированной 
электронной подписью нотариуса.

2.16.6. МФЦ при обращении заявителя (представителя заявителя)                                   
за предоставлением государственной услуги осуществляют:

формирование электронных документов и (или) электронных 
образов заявления, документов, принятых от заявителя (предста-
вителя заявителя), копий документов личного хранения, принятых 
от заявителя (представителя заявителя), обеспечивая их заверение 
Электронной подписью в установленном порядке;

направление с использованием информационно-телекоммуни-
кационных технологий электронных документов и (или) электронных 
образов документов, заверенных уполномоченным должностным 
лицом МФЦ в органы социальной защиты населения, предоставля-
ющее государственную услугу.

Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места 
жительства или места пребывания имеет право на обращение в 
любой по его выбору МФЦ в пределах территории Кабардино-Бал-
карской Республики для предоставления ему государственной услуги 
в части подачи запроса (заявления) и документов на предоставление 
государственной услуги по экстерриториальному принципу.

Действия по приему заявлений и документов в МФЦ по экс-
территориальному принципу осуществляется на основании согла-
шения о взаимодействии, заключенного уполномоченным МФЦ с 
министерством.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения администра-
тивных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур 
(действий) в электронной форме 

3.1. Перечень вариантов предоставления государственной услуги,         
включающий в том числе варианты предоставления государствен-
ной услуги, необходимый для исправления допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления государственной 
услуги документах и созданных реестровых записях, для выдачи 
дубликата документа, выданного по результатам предоставления 
государственной  услуги, в том числе исчерпывающий перечень 
оснований для отказа в выдаче такого дубликата, а также порядок 
оставления запроса заявителя о предоставлении государственной 
услуги без рассмотрения (при необходимости)

3.1.1. Настоящий раздел содержит состав, последовательность 
и сроки выполнения административных процедур для следующих 
вариантов предоставления государственной услуги:

вариант 1 - назначение и осуществление ежемесячной денежной 
выплаты (отказ в назначении ежемесячной денежной выплаты);

вариант 2 - исправление допущенных опечаток и ошибок в выдан-
ных в результате предоставления государственной услуги документах 
и созданных реестровых записях.

Выдача дубликата документа в результате предоставления                         
государственной услуги настоящим административным регламентом                                     
не предусмотрена.

3.1.2. Предоставление государственной услуги независимо от 
варианта предоставления государственной услуги в упреждающем 
(проактивном) режиме не предусмотрено.

3.2. Профилирование заявителя
Вариант определяется на основании результата государственной 

услуги, за предоставлением которой обратился заявитель, путем его 
анкетирования. Анкетирование заявителя осуществляется в упол-
номоченном органе, МФЦ, посредством ЕПГУ и включает в себя 
вопросы, позволяющие выявить перечень признаков заявителя, 
установленных в таблице 1 приложения № 2 к настоящему Админи-
стративному регламенту.

По результатам получения ответов от заявителя на вопросы ан-
кетирования определяется полный перечень значений признаков в 
соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая 
комбинация которых соответствует одному варианту (таблица 2 при-
ложения № 2 к настоящему Административному регламенту).

3.3. Подразделы, содержащие описание  вариантов предостав-
ления государственной услуги

Вариант 1
Назначение и осуществление ежемесячной денежной выплаты  

(отказ в назначении ежемесячной денежной выплаты)
Результат предоставления государственной услуги указан в под-

пункте 1  пункта 2.3 настоящего Административного регламента.
Перечень и описание административных процедур предоставле-

ния государственной услуги:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления государственной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предостав-

лении) государственной услуги;
4) осуществление ежемесячной денежной выплаты и предостав-

ление результата государственной услуги;
5) получение дополнительных сведений от заявителя. 
Максимальный срок предоставления государственной услуги со-

ставляет 10 рабочих дней.
3.3.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необхо-

димых для предоставления государственной услуги
3.3.1.1. Основанием для начала административной процедуры 

является обращение заявителя (представителя заявителя) в Центр 
лично либо посредством ЕПГУ, с заявлением и документами, ука-
занными в подразделе 2.6 Регламента.

3.3.1.2. Заявление о предоставление государственной услуги 
может быть также подано в МФЦ (при наличии соглашения о взаи-
модействии), в том числе по экстерриториальному принципу.

 3.3.1.3. Заявление и документы, предусмотренные настоящим Ад-
министративным регламентом, могут быть получены Министерством 
из МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) в электронной 
форме по защищенным каналам связи, заверенные усиленной 
квалифицированной электронной подписью или усиленной неквали-
фицированной электронной      подписью заявителя в соответствии 
с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ 
«Об электронной подписи».

3.3.1.4. Для приема заявления в электронной форме с использо-
ванием ЕПГУ может применяться специализированное программное 
обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизи-
тов, необходимых для работы с заявлением и для подготовки ответа.

3.3.1.5. Для возможности подачи заявления о предоставлении                    
государственной услуги через ЕПГУ заявитель должен быть заре-
гистрирован в ЕСИА.

3.3.1.6.  Указанные заявление и документы могут быть направле-
ны в органы социальной защиты населения по почте. В этом случае 
направляются копии документов, верность которых засвидетельство-
вана в установленном законом порядке, подлинники документов не 
направляются.

Направление заявления и документов по почте осуществляется 
способом, позволяющим подтвердить факт и дату отправления.

Должностное лицо Центра:
проверяет наличие документов, необходимых для предоставления 

государственной услуги, согласно перечню, указанному в подразделе 
2.6 Регламента;

производит регистрацию заявления;
сопоставляет указанные в заявлении сведения и данные в пред-

ставленных документах;
в случае представления не заверенной в установленном порядке 

копии документа, должностное лицо Центра сличает ее с оригиналом 
и ставит на ней заверительную надпись: «Верно», должность лица, 
заверившего копию, личную подпись, инициалы, фамилию, дату 
заверения, оригиналы документов возвращает заявителю;

выдает расписку-уведомление о приеме (регистрации) докумен-
тов.    

При направлении документов по почте - направляет извещение 
о дате получения (регистрации) указанных документов в течение 5 
рабочих дней с даты их получения (регистрации) по почте.

 3.3.1.7. Основанием для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления государственной услуги, является:

неустановление личности лица, обратившегося за предоставлени-
ем государственной услуги (непредъявление данным лицом докумен-
та, удостоверяющего его личность, отказ данного лица предъявить 
документ, удостоверяющий его личность, предъявление документа, 
удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия);

неподтверждение полномочий представителя заявителя;
несоблюдение установленных условий признания действитель-

ности электронной подписи гражданина в соответствии с Федераль-
ным законом от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», 
выявленное в результате ее проверки, при представлении заявления 
в электронной форме с использованием ЕПГУ.

 3.3.1.8. Максимальный срок выполнения административных про-
цедур, предусмотренных пунктом 3.3.1 составляет 30 минут.

 3.3.1.9. Критерием принятия решения по данной административ-
ной процедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления государственной 
услуги.

 3.3.1.10. Результатом административной процедуры является 
регистрация заявления о предоставлении государственной услуги 
и прилагаемых к нему документов (сведений). 

 3.3.1.11. Способом фиксации результата административной 
процедуры является выдача расписки-уведомления о приеме (ре-
гистрации) документов.

3.3.2. Межведомственное информационное взаимодействие
3.3.2.1. Основанием начала выполнения административной 

процедуры является регистрация заявления и приложенных к заяв-
лению документов, если заявитель самостоятельно не представил 
документы, указанные в пункте 2.7 настоящего Административного 
регламента.

3.3.2.2. Должностное лицо ответственного структурного подраз-
деления, в обязанности которого в соответствии с его должностным 
регламентом входит выполнение соответствующих функций (далее 
- должностное лицо ответственного структурного подразделения), 
подготавливает и направляет (в том числе с использованием СМЭВ) 
запрос о представлении документов (их копий или сведений, со-
держащихся в них). Основанием направления запроса является 
обращение заявителя за предоставлением государственной услуги 
(в случае если заявитель не представил указанные документы само-
стоятельно). Срок направления межведомственного запроса состав-
ляет 1 рабочий день со дня регистрация заявления и приложенных 
к заявлению документов.

3.3.2.3. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для         
предоставления государственной услуги:

1) сведения, содержащиеся в решении органа опеки и попечи-
тельства об установлении опеки или попечительства над ребенком. 
Данные документы, в случае непредставления заявителем по соб-
ственной инициативе запрашиваются в рамках межведомственного 
взаимодействия в Фонде пенсионного и социального страхования 
Российской Федерации;

2) сведения о государственной регистрации рождения ребенка 
(детей), указанного (-ых) в заявлении, в том числе сведений о роди-
теле (родителях) ребенка (детей), о государственной регистрации 
смерти лица (лиц), указанного (-ых) в заявлении. Данные сведения, 
в случае непредставления заявителем по собственной инициативе 
запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия в 
Федеральной налоговой службе России (Единый государственный 
реестр записей актов гражданского состояния);

3) сведения о заключении(расторжении) брака. Данные сведения, 
в случае непредставления заявителем по собственной инициативе 
запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия в 
Федеральной налоговой службе России (Единый государственный 
реестр записей актов гражданского состояния);

4) сведения о регистрации по месту жительства и месту пре-
бывания гражданина в Кабардино-Балкарской Республике. Данные 
сведения, в случае непредставления заявителем по собственной 
инициативе запрашиваются в рамках межведомственного взаимо-
действия в Министерстве внутренних дел России;

5) сведения о трудовой деятельности. Данные сведения, в случае 
непредставления заявителем по собственной инициативе запра-
шиваются в рамках межведомственного взаимодействия в Фонде 
пенсионного и социального страхования Российской Федерации;

6) сведения о вознаграждении за выполнение трудовых или иных 
обязанностей, включая выплаты стимулирующего характера, возна-
граждении за выполненную работу, оказанную услугу, совершение 
действия в рамках гражданско-правового договора. Данные сведе-
ния, в случае непредставления заявителем по собственной инициа-
тиве запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия 
в Федеральной налоговой службе России;

7) сведения о доходах военнослужащих, сотрудников войск наци-
ональной гвардии Российской Федерации, органов принудительного 
исполнения Российской Федерации, таможенных органов Российской 
Федерации, Главного управления специальных программ Президента 
Российской Федерации. Данные сведения, в случае непредставления 
заявителем по собственной инициативе запрашиваются в рамках 
межведомственного взаимодействия в Федеральной налоговой 
службе России;

8) сведения о доходах от осуществления предпринимательской 
деятельности, включая доходы, полученные в результате деятельно-
сти крестьянского (фермерского) хозяйства, в том числе созданного 
без образования юридического лица, и доходах от осуществления 
частной практики. Данные сведения, в случае непредставления 
заявителем по собственной инициативе запрашиваются в рамках 
межведомственного взаимодействия в Федеральной налоговой 
службе России;

9) сведения о суммах пенсии, пособий и иных аналогичных выплат, 
в том числе выплат по обязательному социальному страхованию и 
выплат компенсационного характера, полученных в соответствии с за-
конодательством Российской Федерации и (или) законодательством 
субъекта Российской Федерации. Данные сведения, в случае непред-
ставления заявителем по собственной инициативе запрашиваются в 
рамках межведомственного взаимодействия в Фонде пенсионного 
и социального страхования;

10) сведения о получаемых алиментах (в случае если средства 
перечислены взыскателю со счета по учету средств, поступающих во 
временное распоряжение отдела судебных приставов, по исполни-
тельному производству о взыскании алиментов). Данные сведения, 
в случае непредставления заявителем по собственной инициативе 
запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия в 
Федеральной службе судебных приставов России.

3.3.2.4. Запрос о предоставлении в Министерство документов (их 
копий или сведений, содержащихся в них) содержит:

1) наименование органа или организации, в адрес которых на-
правляется межведомственный запрос;

2) наименование государственной услуги, для предоставления 
которой необходимо представление документа и (или) информации;

3) указание на положения нормативного правового акта, которыми 
установлено представление документа и (или) информации, необхо-
димых для предоставления государственной услуги, и указание на 
реквизиты данного нормативного правового акта;

4) реквизиты и наименования документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги.

Срок направления межведомственного запроса составляет 1 
рабочий день со дня регистрация заявления и приложенных к за-
явлению документов.

3.3.2.5. По межведомственным запросам документы (их копии 
или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные пунктом 2.7 
настоящего Административного регламента в срок не позднее 48 
часов с момента направления соответствующего межведомствен-
ного запроса.

3.3.2.6. Межведомственное информационное взаимодействие 
может осуществляется на бумажном носителе:

при невозможности осуществления межведомственного инфор-
мационного взаимодействия в электронной форме в связи с отсут-
ствием запрашиваемых    сведений в электронной форме;

при необходимости представления оригиналов документов на 
бумажном носителе при направлении межведомственного запроса.

3.3.2.7. Если межведомственное взаимодействие осуществля-
ется на бумажном носителе, документы (их копии или сведения, 
содержащиеся в них), предусмотренные пунктом 2.7 настоящего 
Административного регламента в срок не позднее 5 рабочих дней 
со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

3.3.2.8. Результатом административной процедуры является по-
лучение Министерством запрашиваемых документов (их копий или 
сведений, содержащихся в них).

3.3.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предо-
ставлении) государственной услуги

3.3.3.1. Основанием для начала административной процедуры 
является регистрация заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.

3.3.3.2. В рамках рассмотрения заявления и документов, предус-
мотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, 
осуществляется проверка наличия и правильности оформления 
документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного 
регламента.

3.3.3.3. Должностное лицо, ответственное за предоставление 
государственной услуги в Центре, получив комплект документов                                                    
на бумажном носителе, в том числе из МФЦ, формирует в автома-
тизированном режиме проект распоряжения о назначении, либо 
решения об отказе в назначении государственной услуги - в течение 
5 рабочих дней со дня, следующего за днем получения  документов 
на бумажном носителе, в том числе из МФЦ и ответов    на соот-
ветствующие запросы.

Начальник отдела Центра, осуществляющего назначение госу-
дарственной услуги, проверяет правильность назначения (отказа 
в назначении) государственной услуги, ввода информации в базу 
данных получателей мер социальной поддержки, согласовывает 
и подписывает распоряжение о назначении (решение  об отказе в 
назначении) государственной услуги  и направляет на подпись ру-
ководителю Центра (уполномоченному заместителю  руководителя 
Центра) в  течение 1 рабочего дня.

Критерием принятия решения по данной административной          
процедуре является соответствие представленных документов (све-
дений) действующему законодательству.

3.3.3.5. Результатом административной процедуры является 
принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении 
государственной услуги.

3.3.3.6. Способом фиксации результата административной про-
цедуры является оформление личного дела заявителя, которому в 
автоматизированном режиме присваивается номер.

3.3.3.7. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) государственной услуги исчисляется с даты полу-
чения всех сведений, необходимых для принятия решения о предо-
ставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги, и не 
может превышать 10 рабочих дней со дня регистрации заявления и 
документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
государственной услуги.

3.3.3.8. При подаче заявления и документов, предусмотренных 
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пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, в ходе 
личного приема, посредством почтового отправления решение об 
отказе в предоставлении государственной услуги выдается заявите-
лю на руки или направляется посредством почтового отправления с 
уведомлением о вручении.

3.3.3.9. При подаче заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, посредством 
ЕПГУ направление заявителю решения об отказе в предоставлении 
государственной услуги осуществляется в личный кабинет заявителя 
на ЕПГУ (статус заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»).

3.3.3.10. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе                                                    
в предоставлении государственной услуги исчисляется со дня принятия 
такого решения и составляет 1 рабочий день.

3.3.4. Организация начисления и осуществления ежемесячной 
денежной выплаты и предоставление результата государственной 
услуги

3.3.4.1. Основанием для начала административной процедуры                                      
по организации начисления и осуществления ежемесячной денежной 
выплаты является поступление из Центра с передачей должностному 
лицу Министерства, ответственному за предоставление государ-
ственной услуги, личного дела на получателя с принятым решением 
о назначении ему ежемесячной денежной выплаты.

3.3.4.2. Должностное лицо Министерства осуществляет контроль                               
за правильностью и обоснованностью назначения ежемесячной 
денежной выплаты, производит его начисление, формирование вы-
платных документов, формирует заявку на финансовое обеспечение 
расходов на осуществление единовременного пособия. 

3.3.4.3. Ответственное должностное лицо отраслевого отдела 
Министерства при получении сведений о поступлении денежных 
средств на указанные цели на расчетный счет Министерства направ-
ляет выплатные документы по способам выплаты для перечисления 
денежных средств на счет получателя государственной услуги, от-
крытый в кредитной организации. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры 
не позднее 26 числа месяца, следующего за месяцем приема (ре-
гистрации) заявления о назначении социальной выплаты со всеми 
необходимыми документами.

3.3.4.4. Заявитель по его выбору вправе получить результат 
предоставления государственной услуги независимо от его места 
жительства или места пребывания одним из следующих способов:

в форме электронного документа, подписываемого усиленной 
квалифицированной подписью руководителя Центра;

на бумажном носителе (в случае, если заявитель выбрал указан-
ный вариант предоставления результата государственной услуги 
при подаче заявления о предоставлении государственной услуги). 

Срок предоставления заявителю результата государственной услу-
ги –  исчисляется со дня принятия решения о  предоставлении либо 
отказе впредоставлении государственной услуги и ограничивается 
1 рабочим днем.

3.3.4.5. Ответственным за выполнение административной про-
цедуры являются: руководитель Центра, должностное лицо от-
раслевого отдела Министерства ответственное за предоставление 
государственной услуги.

3.3.4.6. Результатом выполнения административной процедуры 
является перечисление денежных средств на лицевой счет полу-
чателя государственной услуги в кредитной организации.

3.3.5. Получение дополнительных сведений от заявителя
Получение дополнительных сведений от заявителя не предус-

мотрено.
Вариант 2.
Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления государственной услуги документах и 
созданных реестровых записях

Результат предоставления государственной услуги указан в под-
пункте 2 пункта 2.3 настоящего Административного регламента.

Перечень и описание административных процедур предоставле-
ния           государственной услуги:

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления государственной услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предостав-

лении) государственной услуги;
4) предоставление результата государственной услуги;
5) получение дополнительных сведений от заявителя.
Максимальный срок предоставления государственной услуги со-

ставляет 2 рабочих дня.
3.3.6. Прием запроса и документов и (или) информации, необхо-

димых для предоставления государственной услуги
3.3.6.1. Основанием для начала административной процедуры 

является поступление в Центр заявления об исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам 
предоставления государственной услуги при обращении заявителя 
лично или почтовым отправлением.

3.3.6.2. Заявление и документы, направленные заявителем лично 
или почтовым отправлением, принимаются должностными лицами 
Центра, ответственного за делопроизводство.

3.3.6.3. Подача заявления и документов на предоставление госу-
дарственной услуги представителем заявителя возможна при непо-
средственном обращении в Министерство на бумажном носителе 
либо посредством электронной почты (при обращении через ЕПГУ).

3.3.6.4. Возможность получения государственной услуги в МФЦ 
(при наличии соглашения о взаимодействии), в том числе по экс-
территориальному принципу, отсутствует.

3.3.6.5. Установление личности заявителя в случае обращения 
за предоставлением государственной услуги лично в Центр осу-
ществляется путем предоставления документа, удостоверяющего 
личность.

3.3.6.6. Основанием для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления государственной услуги, является:

неустановление личности лица, обратившегося за предоставлени-
ем государственной услуги (непредъявление данным лицом докумен-
та, удостоверяющего его личность, отказ данного лица предъявить 
документ, удостоверяющий его личность, предъявление документа, 
удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия);

неподтверждение полномочий представителя заявителя;
несоблюдение установленных условий признания действитель-

ности электронной подписи гражданина в соответствии с Федераль-
ным законом от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», 
выявленное в результате ее проверки, при представлении заявления 
в электронной форме с использованием ЕПГУ.

  3.3.6.7. Срок регистрации заявления об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предо-
ставления государственной услуги - 30 минут.

3.3.6.8. Результатом административной процедуры является ре-
гистрация заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6.4 
настоящего Административного регламента.

 3.3.6.9. После регистрации заявление и документы, предусмо-
тренные   пунктом 2.6.5 настоящего Административного регламента, 
направляются в ответственное структурное подразделение для 
назначения ответственного должностного лица за рассмотрение 
заявления и прилагаемых документов.

3.3.7. Межведомственное информационное взаимодействие
Направление межведомственных информационных запросов                                             

не осуществляется.
3.3.8. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предо-

ставлении) государственной услуги
3.3.8.1. Основанием для начала административной процедуры 

является регистрация заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6.4 настоящего Административного регламента.

3.3.8.2. В рамках рассмотрения заявления и документов, пред-
усмотренных пунктом 2.6.4 настоящего Административного регла-
мента, осуществляется проверка наличия сведений и правильности 
оформления документов, указанных в пункте 2.6.4 настоящего 
Административного регламента.

3.3.8.3. Должностное лицо ответственного структурного подраз-
деления в течение 1 рабочего дня проводит экспертизу документов, 
представленных заявителем (проверяет комплектность представлен-
ных документов, правильность их оформления и соответствия установ-
ленным настоящим Административным регламентом требованиям).

3.3.8.4. Критериями принятия решения о предоставлении государ-
ственной услуги являются:

1) наличие документов, указанных в пункте 2.6.4 настоящего Ад-
министративного регламента;

2) наличие допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных 
ранее в результате предоставления государственной услуги;

3) наличие в заявлении об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в документах, выданных ранее в результате предоставления 
государственной услуги, реквизитов документов, выданных ранее в 
результате предоставления государственной услуги.

3.3.8.5. Критериями решения об отказе в предоставлении государ-
ственной услуги являются:

1) предоставление документов и сведений, указанных в пункте 2.6.4     
настоящего Административного регламента, не в полном объеме;

2) отсутствие допущенных опечаток и ошибок в документах, вы-
данных ранее в результате предоставления государственной услуги;

3) отсутствие в заявлении об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в документах, выданных ранее в результате предоставления 
государственной услуги, реквизитов документов, выданных ранее в 
результате предоставления государственной услуги.

3.3.8.6. Результатом административной процедуры является реше-
ние о внесении изменений в документы, выданные ранее в результате 
предоставления государственной услуги, либо об отказе в предостав-
лении государственной услуги.

3.3.8.7. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) государственной услуги исчисляется с даты полу-
чения Центром всех сведений, необходимых для принятия решения 
о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной 
услуги, и не может превышать 2 рабочих дня со дня получения 
заявления и сведений, указанных в пункте 2.6.4 настоящего Адми-
нистративного регламента.

3.3.8.8. При подаче заявления и документов, предусмотренных пун-
ктом 2.6.4 настоящего Административного регламента, посредством 
направления заявления о предоставлении государственной услуги 
лично в либо почтовым отправлением решение об отказе в предостав-
лении государственной услуги выдается на руки, либо направляется 
почтовым направлением с уведомлением о вручении.

3.3.8.9. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в 
предоставлении государственной услуги исчисляется со дня принятия 
такого решения и составляет 1 рабочий день.

3.3.9. Предоставление результата государственной услуги
3.3.9.1. Основанием для начала выполнения административной 

процедуры является решение должностного лица ответственного 
структурного подразделения о предоставлении государственной 
услуги.

3.3.9.2. Должностным лицом Центра, ответственным за выпол-
нение административной процедуры, является должностное лицо 
ответственного структурного подразделения.

3.3.9.3. При подаче заявления и сведений, предусмотренных пун-
ктом 2.6.4 настоящего Административного регламента, посредством 
направления заявления о предоставлении государственной услуги 
лично в либо почтовым отправлением результат предоставления го-
сударственной услуги выдается на руки, либо направляется почтовым 
направлением с уведомлением о вручении.

3.3.9.4. Срок предоставления заявителю результата государствен-
ной услуги исчисляется со дня принятия решения об аттестации за-
явителя и не может превышать 1 рабочий день.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению государственной услуги, а также при-
нятием ими решений

4.1.1. Должностные лица органов социальной защиты населения,       
участвующие в предоставлении государственной услуги, при предо-
ставлении государственной услуги руководствуется положениями 
настоящего регламента.

В должностных регламентах должностных лиц органов социальной 
защиты населения, участвующих в предоставлении государственной 
услуги, осуществляющих функции по предоставлению государствен-
ной услуги, устанавливаются должностные обязанности, ответствен-
ность, требования к знаниям и квалификации должностных лиц 
органов социальной защиты населения.

Должностные лица органов социальной защиты населения, уча-
ствующие в предоставлении государственной услуги, несут персо-
нальную ответственность за исполнение административных процедур 
и соблюдение сроков, установленных настоящим регламентом. При 
предоставлении государственной услуги заявителю гарантируется 
право на получение информации о своих правах, обязанностях и 
условиях оказания государственной услуги; защиту сведений о персо-
нальных данных; уважительное отношение со стороны должностных 
лиц органов социальной защиты населения.

4.1.2. Текущий контроль и координация последовательности 
действий, определенных административными процедурами, по 
предоставлению государственной услуги должностными лицами 
органов социальной защиты населения осуществляется постоянно 
непосредственно их начальниками.

4.1.3. Министерство организует и осуществляет контроль за ис-
полнением соответствующих административных процедур регламента 
органами социальной защиты населения.

Проверки полноты и качества предоставления государственной 
услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устране-
ние нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений 
и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жало-
бы на действия (бездействие) и решения должностных лиц органов 
социальной защиты населения, ответственных за предоставление 
государственной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внепла-
новых проверок полноты и качества предоставления государственной 
услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и каче-
ством предоставления государственной услуги

4.2.1. В целях осуществления контроля за предоставлением го-
сударственной услуги, а также выявления и устранения нарушений 
прав заявителей министерством проводятся плановые и внеплановые 
проверки.

В министерстве контроль за исполнением административного 
регламента предоставления государственной услуги осуществляется 
профильным отделом.

4.2.2. Внеплановые проверки органов социальной защиты населе-
ния проводятся министерством по обращениям заявителей.

Плановые проверки органов социальной защиты населения прово-
дятся на основании плана проверок уполномоченного органа.

4.2.3. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются 
в виде справок, в которых отмечаются выявленные недостатки и пред-
ложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 
государственную услугу, за решения и действия (бездействие), при-
нимаемые и осуществляемые ими в ходе предоставления государ-
ственной услуги

4.3.1. По результатам проведенных плановых и внеплановых про-
верок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица 
привлекаются к ответственности в порядке, установленном законода-
тельством Российской   Федерации.

4.3.2. Должностные лица органов социальной защиты населения,             
ответственные за осуществление административных процедур по 
предоставлению государственной услуги, несут установленную зако-
нодательством Российской Федерации ответственность за решения 
и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления 
государственной услуги.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 
контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со 
стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением государственной услуги осущест-
вляется в форме контроля за соблюдением последовательности 
действий, определенных административными процедурами по 
предоставлению государственной услуги и принятием решений 
должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения 
и исполнения должностными лицами органов социальной защиты 
населения нормативных правовых актов Российской Федерации, 
Кабардино-Балкарской Республики, а также положений Регла-
мента.

Проверка также проводится по конкретному обращению заявителя 
или организации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную 
услугу, многофункционального центра, организации, указанных в ча-
сти 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должност-
ных лиц, государственных лиц, государственных или муниципальных 
служащих, работников

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на 
досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и 
(или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления 
государственной услуги

Заявитель (представитель заявителя) имеет право на досу-
дебное (внесудебное) обжалование решений и действий (без-
действия), принятых (осуществляемых) органами социальной 
защиты населения, Министерством, должностным лицом органов 
социальной защиты населения, министерства, либо государ-
ственным гражданским служащим, МФЦ, работником МФЦ в 
ходе предоставления государственной услуги (далее - досудебное 
(внесудебное) обжалование).

5.2. Органы государственной власти, организации и уполномочен-
ные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена 
жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, 
в электронной форме в Министерство, Центр, МФЦ. Жалобы на ре-
шения и действия (бездействие) работника Министерства подаются 
Министру.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника Центра 
подаются руководителю Центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) Центра   подаются в Министерство.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ 
подаются руководителю МФЦ. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному 
лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Кабардино-
Балкарской Республики.

Жалоба на решения и действия (бездействие) Министерства, 
должностных лиц Министерства, ответственных за предоставление 
государственной услуги, может быть направлена по почте, через 
МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта Министерства, портал, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) Центра, работника 
Центра может быть направлена по почте, с использованием инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта Центра, портала, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работ-
ника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием                                                
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официаль-
ного сайта МФЦ, портала, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого пор-
тала государственных и муниципальных услуг (функций) и Портала 
государственных и муниципальных услуг (функций) Кабардино-Бал-
карской Республики

Информация о порядке подачи и рассмотрения Жалобы раз-
мещается на информационных стендах, расположенных в местах 
предоставления государственной услуги непосредственно в органах 
социальной защиты населения, на официальных сайтах министер-
ства, ЕПГУ, МФЦ.

Приложение № 1
к Административному регламенту
предоставления государственной

услуги «Назначение и осуществление ежемесячной 
денежной выплаты нуждающимся

 в поддержке семьям при рождении (усыновлении) 
третьего ребенка   и последующих детей»

от «____» _________2023 г. №_____   

Образец

Государственное казенное учреждение 
«Республиканский центр труда, занятости и социальной защиты населения»

Заявление
о назначении ежемесячной денежной выплаты нуждающимся в поддержке семьям при рождении

 (усыновлении) третьего ребенка и последующих детей
_________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)
Дата рождения ____________, контактный телефон______________ 
Документ, удостоверяющий личность_______________________ 
серия _______ номер _________ дата выдачи__________ кем выдан____________________________
Сведения о месте жительства 
______________________________________________________________________________________________________________
(почтовый индекс, наименование региона, района, города, иного населенного пункта, улицы, номера дома, корпуса, квартиры)

Прошу назначить мне ежемесячную денежную выплату нуждающимся в поддержке семьям при рождении (усыновлении) третьего ребенка 
и последующих детей в соответствии с Законом КБР от 23 декабря 2019 г. №38-РЗ на ребенка:

1. ____________________________________________________________________
               (фамилия, имя, отчество, дата рождения ребенка)
2. ____________________________________________________________________
                (фамилия, имя, отчество, дата рождения ребенка)
3. ____________________________________________________________________
                (фамилия, имя, отчество, дата рождения ребенка)

Назначенную ежемесячную денежную выплату прошу перечислять в
______________________________________________________________________________________________________________
(наименование кредитной организации, номер счета получателя)

Банковские реквизиты для выплаты:
Лицевой счет: ___________________________________
Расчетный счет: _________________________________
Наименование банка: _____________________________
БИК _____________________________________________
ИНН _____________________________________________
КПП _____________________________________________
Номер банковской карты __________________________
«___»______________г._____________ ___________________________________
                 (дата)                (подпись)                              (фамилия, инициалы)

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г.  № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку (сбор, си-
стематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, распространение (в   том числе передачу), обезличивание, блокирование, 
уничтожение) сведений, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых документах. Мне разъяснено, что данное согласие может быть 
отозвано мною.

«___»______________г._____________ ___________________________________
                   (дата)                (подпись)                              (фамилия, инициалы)

При подаче заявления законным представителем (доверенным лицом) дополнительно указываются:
______________________________________________________________________________________________________________
                                      (фамилия, имя, отчество законного представителя или доверенного лица)
Документ, удостоверяющий личность законного представителя (доверенного лица):__________________________
серия _______ номер _________ дата выдачи__________ кем выдан____________________________ 
почтовый адрес места жительства (места пребывания) законного представителя (доверенного лица): 
______________________________________________________________________________________________________________
адрес фактического проживания законного представителя (доверенного лица):
______________________________________________________________________________________________________________

Контактный телефон:________________________________________ 
Документ, подтверждающий полномочия законного представителя (доверенного лица) 
серия _______ номер _________ дата выдачи__________ кем выдан____________________________

Перечень принятых документов:

№ п/п Наименование документов Количество листов

1 Паспорт либо иной документ

2

3
 

Подпись заявителя: ________Дата ___________20_______г.
Принято___________________20_________г. Регистрационный номер_________________
Подпись должностного лица органа социальной защиты населения___________________________

Расписка-уведомление
Заявление и документы гр. 

Регистрационный 
номер заявления

Принял

Дата приема заявления Подпись должностного лица органа социальной защиты  населения

Приложение № 2
к Административному регламенту
предоставления государственной

услуги «Назначение и осуществление 
ежемесячной денежной выплаты нуждающимся 

в поддержке семьям при рождении (усыновлении) 
третьего ребенка и последующих детей» 

от «____» _________2023 г. №_____   

ПЕРЕЧЕНЬ
ПРИЗНАКОВ ЗАЯВИТЕЛЕЙ (ПРИНАДЛЕЖАЩИХ ИМ ОБЪЕКТОВ), 

А ТАКЖЕ КОМБИНАЦИИ ЗНАЧЕНИЙ ПРИЗНАКОВ, КАЖДАЯ  ИЗ КОТОРЫХ СООТВЕТСТВУЕТ ОДНОМУ ВАРИАНТУ
 ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

Перечень общих признаков заявителей, по которым объединяются категории заявителей:
Физические лица -
 1) проживающий в Кабардино-Балкарской Республике один из родителей (усыновителей) ребенка в семьях, среднедушевой доход которых 

не превышает двукратную величину прожиточного минимума трудоспособного населения, установленного в Кабардино-Балкарской Респу-
блике, и в которых в период с 1 января 2020 года по 31 декабря 2022 года родился третий или (и) последующий ребенок (дети) или которые 
усыновили третьего или (и) последующего ребенка (детей) в указанный период;

2) доверенное лицо или законный представитель лица, имеющего право на получение государственной услуги.

Таблица 1

АНКЕТА
С ВОПРОСАМИ ДЛЯ ВЫЯВЛЕНИЯ ОБЩИХ ПРИЗНАКОВ,  ПО КОТОРЫМ ОБЪЕДИНЯЮТСЯ КАТЕГОРИИ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

№ п/п Вопросы для определения значения признака заявителя Значение признака заявителя

1. Цель Вашего обращения? ежемесячной денежной выплаты нуждающимся в под-
держке семьям при рождении (усыновлении) третьего 
ребенка и последующих детей

2. Проживаете ли Вы в Кабардино-Балкарской Республике? а) да 
б) нет

3. Вы являетесь а) доверенным лицом лица, имеющего право на полу-
чение государственной услуги; 
в) законным представителем лица, имеющего право на 
получение государственной услуги

4. Вы являетесь одним из родителей (усыновителей) ребенка в семьях, 
среднедушевой доход которых не превышает двукратную величину про-
житочного минимума трудоспособного населения, установленного в 
Кабардино-Балкарской Республике, и в которых в период с 1 января 2020 
года по  31 декабря 2022 года родился третий или (и) последующий ребе-
нок (дети) или которые усыновили третьего или (и) последующего ребенка 
(детей) в указанный период

а) да 
б) нет

Таблица 2

КОМБИНАЦИЯ
ПРИЗНАКОВ ЗАЯВИТЕЛЯ, КАЖДАЯ ИЗ КОТОРЫХ СООТВЕТСТВУЕТ ОДНОМУ 

ВАРИАНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

№  
варианта

Вариант предоставления 
государственной услуги

Комбинации признаков заявителей

1. Назначение ежемесячной денежной выплаты нуждаю-
щимся в поддержке семьям при рождении (усыновле-
нии) третьего ребенка и последующих детей

Физическое лицо - 
1) один из родителей (усыновителей) ребенка в семьях, среднедуше-
вой доход которых не превышает двукратную величину прожиточного 
минимума трудоспособного населения, установленного в Кабардино-
Балкарской Республике, и в которых в период с 1 января 2020 года по 
31 декабря 2022 года родился третий или (и) последующий ребенок 
(дети) или которые усыновили третьего или (и) последующего ребенка 
(детей) в указанный период; 
2) доверенное лицо или законный представитель лица, имеющего 
право на получение государственной услуги.

2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в до-
кументах, выданных по результатам предоставления 
государственной услуги 

Физическое лицо - 
1) обратившийся за исправлением допущенных опечаток и ошибок 
в документах, выданных по результатам предоставления государ-
ственной услуги; 
2) ранее получивший результат предоставления государственной 
услуги.
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отношения, возникающие в связи с предоставлением государ-
ственной услуги;

представления документов и информации, которые в соот-
ветствии с нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами Кабардино-Балкарской 
Республики и муниципальными правовыми актами находятся в 
распоряжении органов социальной защиты населения, предостав-
ляющего государственную услугу, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления и (или) подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении государственной 
услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, либо в предоставлении государственной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 
1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

предоставления на бумажном носителе документов и инфор-
мации, электронные образы которых ранее были заверены в соот-
ветствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если 
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является 
необходимым условием предоставления государственной услуги, и 
иных случаев, установленных федеральными законами.

2.8.2. При предоставлении государственной услуги по экстерри-
ториальному принципу органы социальной защиты населения не 
вправе требовать от заявителя (представителя заявителя) или МФЦ 
предоставления документов на бумажных носителях, если иное не 
предусмотрено федеральным законодательством, регламентиру-
ющим предоставление государственных услуг.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления государственной 
услуги

2.9.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги, является:

неустановление личности лица, обратившего за предоставле-
нием государственной услуги (непредъявление данным лицом до-
кумента, удостоверяющего его личность, предъявление документа, 
удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия);

неподтверждение полномочий представителя заявителя;
несоблюдение установленных условий признания действитель-

ности электронной подписи гражданина в соответствии с Федераль-
ным законом от 06.04.2011г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», 
выявленное в результате ее проверки, при представлении заявления 
в электронной форме с использованием ЕПГУ.

Отказ в приеме документов в иных случаях не допускается.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления государственной услуги или отказа в предоставле-
нии государственной услуги

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления госу-
дарственной услуги законодательством Российской Федерации и 
Кабардино-Балкарской Республики не предусмотрено.

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении государствен-
ной услуги являются:

представление неполного комплекта документов, указанных в 
подразделе 2.6 настоящего регламента;

отсутствие права у заявителя на получение государственной 
услуги.

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
государственной услуги, и способы ее взимания

Государственная пошлина или иная плата за предоставление                    
государственной услуги не взимается. Предоставление государ-
ственной услуги осуществляется бесплатно. Информация о том, 
что государственная пошлина или иная плата за предоставление 
государственной услуги не взимается, размещается на ЕПГУ.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче за-
явителем запроса о предоставлении государственной услуги и при 
получении результата предоставления государственной услуги

Срок ожидания в очереди по вопросам предоставления государ-
ственной услуги на личном приеме в органе социальной защиты 
населения не должен превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении государственной  услуги, в том 
числе в электронной форме

2.13.1. Прием и регистрация заявления и документов (сведений),              
необходимых для предоставления государственной услуги, подан-
ных заявителем (представителем заявителя) непосредственно в 
органы социальной защиты   населения, осуществляется должност-
ным лицом органов социальной защиты населения в день подачи 
указанного заявления и документов.

2.13.2. Регистрация заявления (запроса) и документов (сведе-
ний), необходимых для предоставления государственной услуги, 
направленных по почте, представленных в форме электронных доку-
ментов, в том числе с использованием ЕПГУ или посредством МФЦ, 
осуществляется должностным лицом органов социальной защиты 
населения в день поступления указанного   заявления (запроса) и 
документов (сведений) в органы социальной защиты населения.

Регистрация заявления (запроса) и документов (сведений), не-
обходимых для предоставления государственной услуги, направ-
ленных по почте, представленных в форме электронных докумен-
тов, в том числе с использованием ЕПГУ или посредством МФЦ, 
поступивших в органы социальной защиты населения в выходной, 
нерабочий праздничный день или после окончания рабочего дня, 
осуществляется в первый, следующий за ним, рабочий день.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
запросов о предоставлении государственной услуги, информацион-
ным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления каждой государственной услуги, 
размещению  и оформлению визуальной, текстовой и мультиме-
дийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том 
числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объ-
ектов в соответствии с законодательством  Российской Федерации 
о социальной защите инвалидов

2.14.1. Информирование о порядке предоставления государ-
ственной услуги осуществляется уполномоченным органом, государ-
ственным казенным учреждением «Республиканский центр труда, 
занятости и социальной защиты населения» и его филиалами в го-
родских округах и муниципальных районах    Кабардино-Балкарской 
Республики (далее - Центр, органы социальной защиты населения) 
и государственным бюджетным учреждением «Многофункциональ-
ный центр по предоставлению государственных и муниципальных 
услуг Кабардино-Балкарской Республики (далее - МФЦ).

Информация о местах нахождения организаций, участвующих                                                 
в предоставлении государственной услуги, графиках работы, кон-
тактных телефонах (далее - сведения информационного характера) 
размещается:

на стендах в местах предоставления государственной услуги;
на официальном сайте Министерства труда и социальной за-

щиты Кабардино-Балкарской Республики (далее - Министерство) 
и в сети Интернет;

на сайте государственного казенного учреждения «Республи-
канский центр труда, занятости и социальной защиты населения» 
и его филиалах в городских округах и муниципальных районах 
Кабардино-Балкарской Республики;  

на сайте государственного бюджетного учреждения «Много-
функциональный центр по предоставлению государственных                                       
и муниципальных услуг Кабардино-Балкарской Республики»;

в федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
(далее - портал).

Справочная информация не приводится в тексте Администра-
тивного регламента и подлежит обязательному размещению на 
официальном сайте Министерства в сети «Интернет» и на Едином 
портале государственных и муниципальных услуг (функций).

Здание, в котором предоставляется государственная услуга, 
должно быть оборудовано отдельным входом для свободного до-
ступа заявителей в помещение.

Вход в здание должен быть оборудован информационной таблич-
кой (вывеской), содержащей информацию об органе социальной 
защиты населения, осуществляющем предоставление государ-
ственной услуги, а также оборудован удобной лестницей с поруч-
нями, пандусами для беспрепятственного передвижения граждан.

Места предоставления государственной услуги, зал ожидания, 
места для заполнения заявлений о предоставлении государствен-
ной услуги оборудуются с учетом требований доступности для 
инвалидов в соответствии с действующим законодательством.

Информационные стенды должны содержать образцы за-
полнения заявлений и перечень документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги, оформлены визуальной, 
текстовой и, по возможности, мультимедийной информацией о 
порядке предоставления услуги.

Для инвалидов должны обеспечиваться:
условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помеще-

нию), в котором предоставляется государственная услуга, а также 
для беспрепятственного пользования транспортом, средствами 
связи и информации, к местам отдыха и к предоставляемым в 
них услугам;

возможность самостоятельного передвижения по территории, 
на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых 
предоставляются государственные услуги, а также входа в такие 
помещения и выхода из них, посадки в транспортное средство и 
высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 
функций зрения и самостоятельного передвижения, и оказание 

им помощи;
надлежащее размещение оборудования и носителей инфор-

мации, необходимых для обеспечения беспрепятственного до-
ступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых 
предоставляются государственные услуги, и к услугам с учетом 
ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зритель-
ной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 
графической информации знаками, выполненными рельефно-
точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в 

которых предоставляются услуги;
оказание должностными лицами органов социальной защиты               

населения инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими государственных услуг наравне с другими лицами.

2.14.2. Прием документов в органе социальной защиты населе-
ния осуществляется в специально оборудованных помещениях или 
отведенных для этого кабинетах.

2.14.3. Помещения, предназначенные для приема заявителей, 
оборудуются информационными стендами, содержащими сведе-
ния, указанные в пункте 1.3.2 Регламента.

2.14.4. Помещения для приема заявителей должны соответство-
вать комфортным для граждан условиям и оптимальным условиям 
работы должностных лиц органов социальной защиты населения и 
работников МФЦ и должны обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица ор-
ганов социальной защиты населения и работников МФЦ;

возможность и удобство оформления заявителем письменного 
обращения;

телефонную связь;
возможность копирования документов;
доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предо-

ставление государственной услуги;
наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4.
2.14.5. В помещениях, в которых предоставляется государствен-

ная услуга, для ожидания приема получателей государственной ус-
луги (их законных представителей) оборудуются места (помещения), 
имеющие стулья, столы (стойки) для возможности оформления 
документов. Количество мест для ожидания приема получателей 
государственной услуги определяется исходя из фактической на-
грузки и возможностей для их размещения в здании. На стенах 
оборудуются стенды с информацией о правилах предоставления 
государственной услуги.

2.14.6. В помещениях, в которых предоставляется государствен-
ная услуга, предусматривается оборудование доступных мест обще-
ственного пользования (туалет).

2.14.7. Места ожидания предоставления государственной услуги 
оборудуются стульями, кресельными секциями или скамейками 
(банкетками).

2.14.8. Прием заявителей при предоставлении государственной 
услуги осуществляется согласно графику (режиму) работы органов 
социальной защиты населения либо МФЦ.

2.14.9. Рабочее место должностного лица органов социальной за-
щиты населения, ответственного за предоставление государствен-
ной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером 
с доступом к информационным ресурсам органов социальной 
защиты населения.

Кабинеты приема получателей государственных услуг должны 
быть оснащены информационными табличками (вывесками) с 
указанием номера кабинета.

Должностные лица органов социальной защиты населения, осу-
ществляющие прием получателей государственных услуг, обеспе-
чиваются личными нагрудными идентификационными карточками 
(бэйджами) и (или) настольными табличками.

2.15. Показатели доступности и качества государственной услуги
2.15.1. Показателями доступности и качества государственной 

услуги являются:
удовлетворенность заявителей качеством государственной 

услуги;
полнота, актуальность и достоверность информации о порядке 

предоставления государственной услуги, в том числе в электронной 
форме;

наглядность форм размещаемой информации о порядке предо-
ставления государственной услуги;

соблюдение сроков предоставления государственной услуги и 
сроков выполнения административных процедур при предостав-
лении государственной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей (пред-
ставителей заявителей) по результатам предоставления государ-
ственной услуги;

предоставление государственной услуги в соответствии с вари-
антом предоставления государственной услуги;

доступность электронных форм документов, необходимых для 
предоставления услуги; 

предоставление возможности подачи заявления о предоставле-
нии государственной услуги и документов (сведений), необходимых                                            
для предоставления государственной услуги, в форме электронного 
документа, в том числе с использованием ЕПГУ;

предоставление возможности подачи заявления о предоставле-
нии государственной услуги и документов (сведений), необходимых                                               
для предоставления государственной услуги, в МФЦ, в том числе на 
обращение в любой по выбору заявителя (представителя заявителя) 
МФЦ в пределах территории Кабардино-Балкарской Республики для 
предоставления государственной услуги по экстерриториальному 
принципу;

предоставление возможности получения информации о ходе 
предоставления государственной услуги, в том числе с использо-
ванием информационно-коммуникационных технологий;

своевременное рассмотрение документов, указанных в под-
разделе 2.6 регламента, а в случае необходимости - с участием 
заявителя (представителя заявителя);

удобство и доступность получения информации заявителями 
(представителями заявителей) о порядке предоставления государ-
ственной услуги;

однократное взаимодействие заявителя (представителя за-
явителя) с работниками МФЦ при предоставлении заявления и 
документов через МФЦ;

однократное взаимодействие заявителя (представителя заявите-
ля) с должностными лицами органов социальной защиты населения 
в случае его   обращения в органы социальной защиты населения с 
заявлением и документами, результатом которого является назна-
чение и перечисление денежных средств   заявителю в кредитную 
организацию или организацию федеральной почтовой связи, в 
случае отказа в назначении - направление уведомления об отказе;

однократное взаимодействие заявителя (представителя за-
явителя) с должностными лицами органов социальной защиты 
населения в случае направления заявления и документов посред-
ством почтовой связи - при получении результата предоставления 
государственной услуги заявителем (представителем заявителя) 
непосредственно;

продолжительность взаимодействия заявителя (представителя 
заявителя) с должностными лицами органов социальной защиты 
населения и работниками МФЦ - не более 15 минут.

Совершения в электронном виде платежей, необходимых для 
получения государственной услуги от заявителя не требуется.

2.15.2. При предоставлении государственной услуги в электрон-
ной форме посредством ЕПГУ заявителю (представителю заяви-
теля) обеспечивается:

возможность получения информации о порядке и сроках предо-
ставления государственной услуги, а также возможность получения 
форм заявлений для заполнения при обращении за получением 
государственной услуги;

запись на прием в МФЦ для подачи заявления о предоставлении 
государственной услуги;

формирование запроса на предоставление услуги;
возможность направления и получения однозначной и кон-

фиденциальной информации, также промежуточных сообщений 
и ответной информации в электронном виде, с использованием 
электронной подписи в порядке, предусмотренном законодатель-
ством Российской Федерации;

прием и регистрация запроса и документов, необходимых                                              
для предоставления услуги;

возможность получения сведений о ходе и результате предо-
ставления государственной услуги в виде уведомлений в личном 
кабинете заявителя на ЕПГУ;

получение результата предоставления услуги;
возможность оценить качество предоставления государственной 

услуги посредством ЕПГУ;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) органа (организации) должностного лица Органа (ор-
ганизации) либо государственного или муниципального служащего.

2.15.3. В процессе предоставления государственной услуги за-
явитель (представитель заявителя) вправе обращаться в органы 
социальной защиты населения по мере необходимости, в том 
числе за получением информации о ходе предоставления госу-
дарственной услуги.

Заявителю (представителю заявителя) предоставляется возмож-
ность независимо от его места жительства или места пребывания 
обращаться в любой по его выбору МФЦ в пределах территории 
Кабардино-Балкарской Республики для предоставления ему госу-
дарственной услуги по экстерриториальному принципу.

Предоставление государственной услуги в МФЦ по экстеррито-
риальному принципу осуществляется на основании соглашения о 
взаимодействии между государственным учреждением «Много-
функциональный центр предоставления государственных и му-
ниципальных услуг Кабардино-Балкарской Республики» (далее 
- уполномоченный МФЦ) и министерством (далее - соглашение о 
взаимодействии).

2.15.4. Предоставление государственной услуги посредством                  

Приложение 6             
к приказу Министерства труда

и социальной защиты
Кабардино-Балкарской Республики

от 28 февраля 2024 г.  №46-П 

Административный регламент
предоставления на территории Кабардино-Балкарской Республики государственной услуги по назначению и выплате компенсации 

части родительской платы за присмотр и уход за ребенком в образовательных организациях, реализующих 
образовательную программу дошкольного образования в Кабардино-Балкарской Республике

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента 
1.1.1. Настоящий административный регламент предоставления 

Министерством труда и социальной защиты Кабардино-Балкарской 
Республики (далее - уполномоченный орган, министерство) опре-
деляет стандарты, сроки и последовательность административных 
процедур (действий), порядок взаимодействия должностных лиц 
уполномоченного органа, иных органов государственной власти, уч-
реждений и организаций, а также взаимодействия уполномоченного 
органа с заявителями по предоставлению государственной услуги 
по назначению  и выплате компенсации части родительской платы 
за присмотр и уход за ребенком в образовательных организациях, 
реализующих образовательную программу дошкольного образо-
вания в Кабардино-Балкарской Республике  (далее – Регламент, 
государственная услуга).      

1.2. Круг заявителей
Заявителем на получение государственной услуги (далее - за-

явитель) является законный представитель (родитель, усыновитель, 
опекун), заключивший договор с образовательной организацией 
и внесший родительскую плату за присмотр и уход за ребенком в 
соответствующую образовательную организацию, реализующую 
основную образовательную программу дошкольного образования, в 
семьях со среднедушевым доходом, размер которого не превышает 
величину прожиточного минимума в расчете на душу населения в 
Кабардино-Балкарской Республике, установленного в соответствии 
с Законом Кабардино-Балкарской Республики «О прожиточном 
минимуме в Кабардино-Балкарской Республике».

За получением государственной услуги может обратиться дове-
ренное лицо или законный представитель лица, имеющего право 
на получение государственной услуги (далее - представитель за-
явителя).

1.3. Требование предоставления заявителю государственной 
услуги в соответствии с вариантом предоставления государственной 
услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в 
результате анкетирования, проводимого органом, предоставля-
ющим услугу, а также результата, за предоставлением которого 
обратился заявитель

1.3.1. Государственная услуга предоставляется заявителю в со-
ответствии с вариантом предоставления государственной услуги, 
соответствующим признакам заявителя, определенным в результате 
анкетирования, проводимого органом, предоставляющим государ-
ственную услугу (далее - профилирование), а также результата, за 
предоставлением которого обратился заявитель.

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предостав-
лены государственная услуга и результат услуги, определяется в 
соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя 
из признаков заявителя и показателей таких признаков.

2. Стандарт предоставления государственной услуги
2.1. Наименование государственной услуги
2.1.1. Назначение и выплата компенсации части родительской 

платы за присмотр и уход за ребенком в образовательных органи-
зациях, реализующих образовательную программу дошкольного 
образования в Кабардино-Балкарской Республике.

2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную 
услугу

2.2.1. Предоставление государственной услуги осуществляется 
Министерством труда и социальной защиты Кабардино-Балкарской 
Республики, государственным казенным учреждением «Республи-
канский центр труда, занятости и социальной защиты населения» 
(далее – Министерство, Центр, органы социальной защиты).

2.2.2. Предоставление государственной услуги в «Многофункци-
ональном центре по предоставлению государственных и муници-
пальных услуг Кабардино-Балкарской Республики» (далее - МФЦ) 
осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии 
между Министерством и МФЦ, заключенным в порядке, установ-
ленном законодательством Российской Федерации (далее -    со-
глашение о взаимодействии).

2.2.3. В случае, если заявление подается в МФЦ (при наличии 
соглашения о взаимодействии), решение об отказе в приеме за-
явления и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления государственной услуги, принимается МФЦ (при 
наличии соглашения о взаимодействии) в порядке, установленном 
настоящим Административным регламентом.

2.2.4. МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) участву-
ет в предоставлении государственной услуги в части информирова-
ния и консультирования заявителей по вопросам ее предоставления, 
приема необходимых документов, а также выдачи результата предо-
ставления государственной услуги либо уведомления об отказе в 
предоставлении государственной услуги.

2.2.5. При предоставлении государственной услуги уполномо-
ченный орган взаимодействует с Министерством внутренних дел 
Российской Федерации, Фондом пенсионного и социального стра-
хования Российской Федерации, Федеральной налоговой службой 
России.

2.2.6. Уполномоченным органам запрещается требовать от за-
явителей (представителя заявителя) осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения государственной 
услуги и связанных с обращением в иные государственные органы 
и организации, за исключением получения услуг, включенных в 
перечень услуг, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления государственных услуг, утвержденный 
нормативным правовым актом Кабардино-Балкарской Республики.

2.3. Результат предоставления государственной услуги
Результатом предоставления государственной услуги является:
1) назначение и выплата компенсации части родительской платы 

за присмотр и уход за ребенком в образовательных организациях, 
реализующих образовательную программу дошкольного образова-
ния в Кабардино-Балкарской Республике (отказ в предоставлении 
компенсации части родительской платы за присмотр и уход за 
ребенком в образовательных организациях, реализующих обра-
зовательную программу дошкольного образования в Кабардино-
Балкарской Республике), (далее - компенсация);

2) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления государственной услуги документах и 
созданных реестровых записях.

Уведомление о предоставлении либо об отказе в предоставлении 
государственной услуги должностное лицо уполномоченного орга-
на направляет заявителю по почте на бумажном носителе, либо в 
форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью (в случае подачи заявителем 
заявления и (или) документов (сведений) в форме электронного до-
кумента, через «Федеральную государственную информационную 
систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (далее - ЕПГУ).

Результат предоставления государственной услуги по экстер-
риториальному принципу в виде электронного документа и (или) 
электронного образа документа заверяется уполномоченным долж-
ностным лицом органа социальной защиты населения.

Для получения результата предоставления государственной 
услуги на бумажном носителе заявитель имеет право обратиться 
непосредственно в органы социальной защиты населения.

Формирование реестровой записи в качестве результата предо-
ставления государственной услуги не предусмотрено.

Факт получения заявителем результата предоставления государ-
ственной услуги фиксируется:

- в случае принятия решения о предоставлении государственной 
услуги - в оформление личного дела заявителя, которому в автома-
тизированном режиме присваивается номер; 

- в случае принятия решения об отказе в предоставлении госу-
дарственной услуги - в уведомлении об отказе в предоставлении 
государственной услуги.

Выдача дубликата документа в результате предоставления госу-
дарственной услуги настоящим административным регламентом 
не предусмотрена.

2.4. Срок предоставления государственной услуги
Максимальный срок предоставления государственной услуги 

исчисляется со дня регистрации запроса и документов и (или) 
информации, необходимых для предоставления государственной 
услуги и составляет:

1) в Министерстве - 10 рабочих дней;
2) в ЕПГУ - 5 рабочих дней;
3) в МФЦ - 10 рабочих дней;
4) в случае исправления допущенных опечаток и ошибок в доку-

ментах, выданных по результатам предоставления государственной 
услуги - в течение 2 рабочих дней со дня получения заявления.

Уведомление о назначении компенсации либо об отказе в ее на-
значении должностное лицо уполномоченного органа направляет 
заявителю в течение 1 рабочего дня со дня принятия соответству-
ющего решения.

Компенсация выплачивается посредством направления соот-
ветствующих средств на счет гражданина, открытый в кредитной 
организации.

2.5. Правовые основания предоставления государственной 
услуги

Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации,              
Кабардино-Балкарской Республики, регулирующих предоставление                 
государственной услуги, информация о порядке досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 
министерства, МФЦ, органов местного самоуправления, а также 

должностных лиц, государственных служащих, специалистов раз-
мещены на официальном сайте министерства http//mintrudkbr.ru, 
МФЦ, а также на ЕПГУ.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги 

2.6.1. Для постановки на учет в уполномоченный орган и назна-
чения государственной услуги заявитель (представитель заявителя) 
предоставляет   лично или почтовым отправлением, либо в форме 
электронного документа, подписанного электронной подписью в 
соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011г. 
№ 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Феде-
рального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг», в том числе 
с использованием ЕПГУ, либо через МФЦ следующие документы:

заявление о назначении компенсации с указанием реквизитов 
счета, открытого в кредитной организации (приложение №1 к ад-
министративному регламенту);

паспорт или иной заменяющий его документ, удостоверяющий 
личность и подтверждающий место его жительства (пребывания) 
на территории Российской Федерации;

свидетельство о рождении ребенка, на которого назначается 
компенсация;

свидетельства о рождении детей, учтенных в составе семьи 
заявителя, рожденных до ребенка, на которого назначается ком-
пенсация;

сведения об установлении над ребенком опеки (попечительства), 
(на ребенка, находящегося под опекой (попечительством));

договор об устройстве ребенка в соответствующую образова-
тельную организацию;

 сведения от образовательной организации о фактическом 
количестве дней посещения ребенком данной образовательной 
организации и суммы, внесенной за него родительской платы за 
три календарных месяца;

сведения о доходах членов семьи:
- справка о размере заработной платы за последние три месяца, 

предшествующие месяцу обращения за назначением компенсации;
- копия трудовой книжки либо личное заявление об отсутствии 

трудового стажа и трудовой книжки для неработающих;
- справка о размере получаемого пособия по безработице (в 

случае постановки на учет в качестве безработного);
- справка о доходах от индивидуальной предпринимательской 

деятельности (в случае постановки на учет в налоговых органах в 
качестве индивидуального предпринимателя);

- справка о размере получаемой пенсии;
- справка о доходах от ведения личного подсобного хозяйства 

(при наличии такового).
Если представленные копии документов, указанные в настоящем 

пункте, не заверены в установленном порядке, то вместе с копиями 
представляются оригиналы документов. Специалист Центра или 
МФЦ, ответственный за прием документов, сличает копии доку-
ментов с подлинником, заверяет их своей     подписью и печатью 
Центра или МФЦ и возвращает заявителю подлинники    документов.

2.6.2. В случае подачи лицом, имеющим право на получение 
государственной услуги, заявления через представителя заяви-
теля представляются документ, удостоверяющий личность пред-
ставителя заявителя,    и документ, подтверждающий полномочия 
представителя заявителя.

2.6.3. Способами установления личности (идентификации) за-
явителя при взаимодействии с заявителями являются:

а) при обращении в Центр, органы социальной защиты на-
селения, МФЦ – документ, удостоверяющий личность заявителя 
(представителя (оригинал);

б) посредством ЕПГУ – сведения из документа, удостоверяющего 
личность заявителя, представителя, формируются при подтвержде-
нии учетной записи в Федеральной государственной информаци-
онной системе «Единая система межведомственного электронного 
взаимодействия» - путем направления запроса с использованием 
Федеральной государственной информационной системы «Единая 
система межведомственного электронного взаимодействия.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формиро-
вание заявления осуществляется посредством заполнения интерак-
тивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи 
заявления в бумажном виде. Представление копии документа, 
удостоверяющего личность заявителя, в виде электронного образа 
такого документа, не требуется.

Электронные образы документов, представляемые с заявле-
нием, направляются в виде файлов в одном из форматов: doc, 
docx, odt, pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff. Качество представляемых 
электронных документов (электронных образов документов) должно 
позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать 
реквизиты документа.

2.6.4. Для исправления допущенных опечаток и ошибок в доку-
ментах, выданных Министерством по результатам предоставления 
государственной услуги, и реестровых записях заявитель пред-
ставляет в Министерство заявление об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предо-
ставления государственной услуги, и реестровых записях (при не-
обходимости), а также документы, свидетельствующие о наличии 
допущенных опечаток и ошибок и содержащие правильные данные.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предостав-
ления государственной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов,  органов местного самоуправления и 
иных органов, участвующих в предоставлении государственных и 
муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а 
также способы их  получения заявителями, в том числе в электрон-
ной форме, порядок их представления

Документы, необходимые в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления государственной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 
предоставлении государственных и муниципальных услуг:

сведения, содержащиеся в решении органа опеки и попечи-
тельства об установлении опеки или попечительства над ребенком. 
Данные документы, в случае непредставления заявителем по соб-
ственной инициативе запрашиваются в рамках межведомственного 
взаимодействия в Фонде пенсионного и социального страхования 
Российской Федерации;

сведения о государственной регистрации рождения ребенка 
(детей), указанного (-ых) в заявлении, в том числе сведений о ро-
дителе (родителях) ребенка (детей), о государственной регистрации 
смерти лица (лиц), указанного (-ых) в заявлении. Данные сведения, 
в случае непредставления заявителем по собственной инициативе 
запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия в 
Федеральной налоговой службе России (Единый государственный 
реестр записей актов гражданского состояния);

сведения о регистрации по месту жительства и месту пребы-
вания гражданина в Кабардино-Балкарской Республике. Данные 
сведения, в случае непредставления заявителем по собственной 
инициативе запрашиваются в рамках межведомственного взаимо-
действия в Министерстве внутренних дел России;

сведения о трудовой деятельности. Данные сведения, в случае 
непредставления заявителем по собственной инициативе запра-
шиваются в рамках межведомственного взаимодействия в Фонде 
пенсионного и социального страхования;

сведения о вознаграждении за выполнение трудовых или иных 
обязанностей, включая выплаты стимулирующего характера, воз-
награждении за выполненную работу, оказанную услугу, соверше-
ние действия в рамках гражданско-правового договора. Данные 
сведения, в случае непредставления заявителем по собственной 
инициативе запрашиваются в рамках межведомственного взаимо-
действия в Федеральной налоговой службе России;

сведения о доходах от осуществления предпринимательской дея-
тельности, включая доходы, полученные в результате деятельности 
крестьянского (фермерского) хозяйства, в том числе созданного 
без образования юридического лица, и доходах от осуществления 
частной практики. Данные сведения, в случае непредставления 
заявителем по собственной инициативе запрашиваются в рамках 
межведомственного взаимодействия в Федеральной налоговой 
службе России;

сведения о суммах пенсии, пособий и иных аналогичных выплат, 
в том числе выплат по обязательному социальному страхованию и 
выплат компенсационного характера, полученных в соответствии 
с законодательством Российской Федерации и (или) законода-
тельством субъекта Российской Федерации. Данные сведения, в 
случае непредставления заявителем по собственной инициативе 
запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия в 
Фонде пенсионного и социального страхования.

Заявитель вправе представить указанные сведения (документы, 
их содержащие) по собственной инициативе. Непредставление 
заявителем указанных сведений (документов, их содержащих) 
не является основанием для отказа заявителю в предоставлении 
государственной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
2.8.1. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя           

(представителя заявителя):
представления документов и информации или осуществления 

действий, предоставление или осуществление которых, не пред-
усмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 



комплексного запроса, предусмотренного статьей 15.1 Федерально-
го закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», не осуществляется.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления государственной услуги по экстерриториальному 
принципу (в случае, если государственная услуга предоставляется 
по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 
государственной услуги в электронной форме

2.16.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления государственной услуги, законодательством 
Российской Федерации и Кабардино-Балкарской Республики не 
предусмотрены.   

Взимание платы за предоставление услуг, которые являются                    
необходимыми и обязательными для предоставления государ-
ственной услуги, включая информацию о методике расчета такой 
платы, законодательством Российской Федерации и Кабардино-
Балкарской Республики не предусмотрено. 

2.16.2. Для получения государственной услуги заявитель (пред-
ставитель заявителя) представляет заявление о предоставлении 
государственной услуги и документы (сведения), необходимые 
для предоставления государственной услуги, в том числе в форме 
электронного документа:

через органы социальной защиты населения;
через МФЦ;
посредством использования электронных носителей, информа-

ционно-телекоммуникационных технологий, включая использование 
ЕПГУ, с применением усиленной квалифицированной электронной 
подписи и простой электронной подписи.

2.16.3. Подача заявителем (представителем заявителя) запроса 
на предоставление государственной услуги в электронном виде осу-
ществляется на ЕПГУ после прохождения процедуры авторизации в 
федеральной государственной информационной системе «Единая 
система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обе-
спечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления 
государственных и муниципальных услуг в электронной форме» 
(далее - ЕСИА). 

Идентификация и аутентификация заявителя осуществляется в 
соответствии с частью 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 
г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

2.16.4. Формирование запроса на ЕПГУ осуществляется посред-
ством заполнения электронной формы запроса и приложением 
требуемых документов без необходимости дополнительной подачи 
запроса в какой-либо иной форме.

2.16.5. При обращении заявителя (представителя заявителя)                                            
за предоставлением государственной услуги в электронной форме 
прилагаемые документы должны быть подписаны электронной 
подписью заявителя в соответствии  с требованиями Федераль-
ного закона от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 
и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 
210-ФЗ    «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

Проверка действительности, усиленной квалифицированной 
электронной подписи осуществляется должностным лицом органа 
социальной защиты населения в день поступления документов.

Правила использования усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг утверждены постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25.08.2012 г. № 852 «Об утверждении 
Правил использования усиленной     квалифицированной электрон-
ной подписи при обращении за получением государственных и му-
ниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки 
и утверждения административных регламентов предоставления 
государственных услуг».

Правила определения видов электронной подписи, использова-
ние которых допускается при обращении за получением государ-
ственных и муниципальных услуг, утверждены постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 г. № 634 «О 
видах электронной подписи, использование которых допускается 
при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг».

Перечень видов электронной подписи, которые допускаются                                           
к использованию при обращении за получением государственной ус-
луги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной 
электронной подписи, определяется на основании утверждаемой 
органом, предоставляющим государственную услугу, по согласо-
ванию с Федеральной службой безопасности Российской Федера-
ции модели угроз безопасности информации в информационной 
системе, используемой в целях приема обращений за получением 
государственной услуги и (или) предоставления государственной 
услуги в соответствии с требованиями Федерального закона от 
06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и постановления 
Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 г. № 634 «О 
видах электронной Подписи, использование которых допускается 
при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг».

Заявитель - физическое лицо вправе использовать простую 
электронную подпись в случае, предусмотренном пунктом 2.1 
Правил определения видов электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государствен-
ных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 25.06.2012 г. № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при об-
ращении за получением государственных и муниципальных услуг» 
согласно которому, в случае если при обращении в электронной 
форме за получением государственной услуги идентификация и 
аутентификация заявителя - физического лица осуществляются 
с использованием ЕСИА, заявитель вправе использовать простую 
электронную подпись при обращении в электронной форме за 
получением государственной (муниципальной) услугой при усло-
вии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность 
физического лица установлена при личном приеме.

В случае если федеральными законами и изданными в соответ-
ствии с ними нормативными правовыми актами, устанавливающими 
порядок предоставления государственной услуги, предусмотрено 
предоставление нотариально заверенных копий документов, со-
ответствие электронного образа копии документа его оригиналу 
должно быть засвидетельствовано усиленной квалифицированной 
электронной подписью нотариуса.

2.16.6. МФЦ при обращении заявителя (представителя заявителя)                                   
за предоставлением государственной услуги осуществляют:

формирование электронных документов и (или) электронных 
образов заявления, документов, принятых от заявителя (предста-
вителя заявителя), копий документов личного хранения, принятых 
от заявителя (представителя заявителя), обеспечивая их заверение 
Электронной подписью в установленном порядке;

направление с использованием информационно-телекоммуни-
кационных технологий электронных документов и (или) электронных 
образов документов, заверенных уполномоченным должностным 
лицом МФЦ в органы социальной защиты населения, предостав-
ляющее государственную услугу.

Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места 
жительства или места пребывания имеет право на обращение в лю-
бой по его выбору МФЦ в пределах территории Кабардино-Балкар-
ской Республики для предоставления ему государственной услуги в 
части подачи запроса (заявления) и документов на предоставление 
государственной услуги по экстерриториальному принципу.

Действия по приему заявлений и документов в МФЦ                                                           
по экстерриториальному принципу осуществляется на основании 
соглашения о взаимодействии, заключенного уполномоченным 
МФЦ с министерством.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения администра-
тивных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур 
(действий) в электронной форме 

3.1. Перечень вариантов предоставления государственной услуги, 
включающий в том числе варианты предоставления государствен-
ной     услуги, необходимый для исправления допущенных опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления государственной 
услуги документах и созданных реестровых записях, для выдачи 
дубликата документа, выданного по результатам предоставления 
государственной  услуги, в том числе исчерпывающий перечень 
оснований для отказа в выдаче такого дубликата, а также порядок 
оставления запроса заявителя о предоставлении государственной 
услуги без рассмотрения (при необходимости)

3.1.1. Настоящий раздел содержит состав, последовательность 
и сроки выполнения административных процедур для следующих 
вариантов предоставления государственной услуги:

вариант 1 - назначение и выплата компенсации (отказ в назна-
чении и выплате компенсации);

вариант 2 - исправление допущенных опечаток и ошибок в вы-
данных в результате предоставления государственной услуги до-
кументах и созданных реестровых записях.

Выдача дубликата документа в результате предоставления                         
государственной услуги настоящим административным регламен-
том не предусмотрена.

3.1.2. Предоставление государственной услуги независимо от 
варианта предоставления государственной услуги в упреждающем 
(проактивном) режиме не предусмотрено.

3.2. Профилирование заявителя
Вариант определяется на основании результата государственной 

услуги, за предоставлением которой обратился заявитель, путем 
его анкетирования. Анкетирование заявителя осуществляется в 
уполномоченном органе, МФЦ, посредством ЕПГУ и включает в 
себя вопросы, позволяющие выявить перечень признаков заяви-
теля, установленных в таблице 1 приложения № 2 к настоящему 
Административному регламенту.

По результатам получения ответов от заявителя на вопросы ан-
кетирования определяется полный перечень значений признаков в 

соответствии с настоящим Административным регламентом, каж-
дая комбинация которых соответствует одному варианту (таблица 
2 приложения № 2 к настоящему Административному регламенту).

3.3. Подразделы, содержащие описание вариантов предостав-
ления государственной услуги

Вариант 1
Назначение и выплата компенсации (отказ в назначении и вы-

плате компенсации)
Результат предоставления государственной услуги указан в под-

пункте 1  пункта 2.3 настоящего Административного регламента.
Перечень и описание административных процедур предостав-

ления государственной услуги:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходи-

мых для предоставления государственной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предостав-

лении) государственной услуги;
4) выплата компенсации и предоставление результата государ-

ственной услуги;
5) получение дополнительных сведений от заявителя. 
Максимальный срок предоставления государственной услуги 

составляет 10 рабочих дней.
3.3.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необ-

ходимых для предоставления государственной услуги
3.3.1.1. Основанием для начала административной процедуры 

является обращение заявителя (представителя заявителя) в Центр 
лично либо посредством ЕПГУ, с заявлением и документами, ука-
занными в подразделе 2.6 Регламента.

3.3.1.2. Заявление о предоставление государственной услуги 
может быть также подано в МФЦ (при наличии соглашения о 
взаимодействии), в том числе по экстерриториальному принципу.

3.3.1.3. Заявление и документы, предусмотренные настоящим                   
Административным регламентом, могут быть получены Мини-
стерством из МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) в 
электронной форме по защищенным каналам связи, заверенные 
усиленной квалифицированной электронной подписью или уси-
ленной неквалифицированной электронной подписью заявителя 
в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 
2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

3.3.1.4. Для приема заявления в электронной форме с ис-
пользованием ЕПГУ может применяться специализированное 
программное обеспечение,предусматривающее заполнение за-
явителем реквизитов, необходимых для работы с заявлением и 
для подготовки ответа.

3.3.1.5. Для возможности подачи заявления о предоставлении                    
государственной услуги через ЕПГУ заявитель должен быть заре-
гистрирован в ЕСИА.

3.3.1.6.  Указанные заявление и документы могут быть направ-
лены в органы социальной защиты населения по почте. В этом 
случае направляются копии документов, верность которых засви-
детельствована в установленном законом порядке, подлинники 
документов не направляются.

Направление заявления и документов по почте осуществляется 
способом, позволяющим подтвердить факт и дату отправления.

Должностное лицо Центра:
проверяет наличие документов, необходимых для предостав-

ления государственной услуги, согласно перечню, указанному в 
подразделе 2.6 Регламента;

производит регистрацию заявления;
сопоставляет указанные в заявлении сведения и данные в пред-

ставленных документах;
в случае представления не заверенной в установленном порядке 

копии документа, должностное лицо Центра сличает ее с оригина-
лом и ставит на ней заверительную надпись: «Верно», должность 
лица, заверившего копию, личную подпись, инициалы, фамилию, 
дату заверения, оригиналы документов возвращает заявителю;

выдает расписку-уведомление о приеме (регистрации) доку-
ментов.    

При направлении документов по почте - направляет извещение 
о дате получения (регистрации) указанных документов в течение 5 
рабочих дней с даты их получения (регистрации) по почте.

 3.3.1.7. Основанием для отказа в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления государственной услуги, является:

неустановление личности лица, обратившегося за предостав-
лением государственной услуги (непредъявление данным лицом 
документа, удостоверяющего его личность, отказ данного лица 
предъявить документ, удостоверяющий его личность, предъяв-
ление документа, удостоверяющего личность, с истекшим сроком 
действия);

неподтверждение полномочий представителя заявителя;
несоблюдение установленных условий признания действитель-

ности электронной подписи гражданина в соответствии с Федераль-
ным законом от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», 
выявленное в результате ее проверки, при представлении заявления 
в электронной форме с использованием ЕПГУ.

3.3.1.8. Максимальный срок выполнения административных 
процедур, предусмотренных пунктом 3.3.1 составляет 30 минут.

3.3.1.9. Критерием принятия решения по данной административ-
ной процедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления государственной 
услуги.

3.3.1.10. Результатом административной процедуры является 
регистрация заявления о предоставлении государственной услуги 
и прилагаемых к нему документов (сведений).

3.3.1.11. Способом фиксации результата административной 
процедуры является выдача расписки-уведомления о приеме (ре-
гистрации) документов.

3.3.2. Межведомственное информационное взаимодействие
3.3.2.1. Основанием начала выполнения административной 

процедуры является регистрация заявления и приложенных к за-
явлению документов, если заявитель самостоятельно не представил 
документы, указанные в пункте 2.7 настоящего Административного 
регламента.

3.3.2.2. Должностное лицо ответственного структурного подраз-
деления, в обязанности которого в соответствии с его должностным 
регламентом входит выполнение соответствующих функций (далее 
- должностное лицо ответственного структурного подразделения), 
подготавливает и направляет (в том числе с использованием СМЭВ) 
запрос о представлении документов (их копий или сведений, со-
держащихся в них). Основанием направления запроса является 
обращение заявителя за предоставлением государственной услуги 
(в случае если заявитель не представил указанные документы 
самостоятельно). Срок направления межведомственного запроса 
составляет 1 рабочий день со дня регистрация заявления и при-
ложенных к заявлению документов.

3.3.2.3. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для         
предоставления государственной услуги:

1) сведения, подтверждающие установление опеки и (или) попе-
чительства над лицами, указанными в заявлении. Данные сведения, 
в случае непредставления заявителем по собственной инициативе 
запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия в от-
делах опеки и попечительства в органах местного самоуправления 
муниципальных районов и городских округов Кабардино-Балкарской 
Республики;

2) сведения о государственной регистрации рождения ребенка 
(детей), указанного (-ых) в заявлении, в том числе сведений о ро-
дителе (родителях) ребенка (детей), о государственной регистрации 
смерти лица (лиц), указанного (-ых) в заявлении. Данные сведения, 
в случае непредставления заявителем по собственной инициативе 
запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия в 
Федеральной налоговой службе России (Единый государственный 
реестр записей актов гражданского состояния);

3) сведения о регистрации по месту жительства и месту пребы-
вания гражданина в Кабардино-Балкарской Республике. Данные 
сведения, в случае непредставления заявителем по собственной 
инициативе запрашиваются в рамках межведомственного взаимо-
действия в Министерстве внутренних дел России;

4) сведения о трудовой деятельности. Данные сведения, в 
случае непредставления заявителем по собственной инициативе 
запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия в 
Фонде пенсионного и социального страхования;

5) сведения о вознаграждении за выполнение трудовых или 
иных обязанностей, включая выплаты стимулирующего характера, 
вознаграждении за выполненную работу, оказанную услугу, совер-
шение действия в рамках гражданско-правового договора. Данные 
сведения, в случае непредставления заявителем по собственной 
инициативе запрашиваются в рамках межведомственного взаимо-
действия в Федеральной налоговой службе России;

6) сведения о доходах от осуществления предпринимательской 
деятельности, включая доходы, полученные в результате деятельно-
сти крестьянского (фермерского) хозяйства, в том числе созданного 
без образования юридического лица, и доходах от осуществления 
частной практики. Данные сведения, в случае непредставления 
заявителем по собственной инициативе запрашиваются в рамках 
межведомственного взаимодействия в Федеральной налоговой 
службе России;

7) сведения о суммах пенсии, пособий и иных аналогичных 
выплат, в том числе выплат по обязательному социальному стра-
хованию и выплат компенсационного характера, полученных в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации и (или) зако-
нодательством субъекта Российской Федерации. Данные сведения, 
в случае непредставления заявителем по собственной инициативе 
запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия в 
Фонде пенсионного и социального страхования.

3.3.2.4. Запрос о предоставлении в Министерство документов (их 
копий или сведений, содержащихся в них) содержит:

1) наименование органа или организации, в адрес которых на-
правляется межведомственный запрос;

2) наименование государственной услуги, для предоставления 
которой необходимо представление документа и (или) информации;

3) указание на положения нормативного правового акта, которы-

ми установлено представление документа и (или) информации, не-
обходимых для предоставления государственной услуги, и указание 
на реквизиты данного    нормативного правового акта;

4) реквизиты и наименования документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги.

Срок направления межведомственного запроса составляет 1 
рабочий день со дня регистрация заявления и приложенных к за-
явлению документов.

3.3.2.5. По межведомственным запросам документы (их копии 
или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные пунктом 2.7 
настоящего Административного регламента в срок не позднее 48 
часов с момента направления соответствующего межведомствен-
ного запроса.

3.3.2.6. Межведомственное информационное взаимодействие 
может осуществляется на бумажном носителе:

при невозможности осуществления межведомственного ин-
формационного взаимодействия в электронной форме в связи с 
отсутствием запрашиваемых сведений в электронной форме;

при необходимости представления оригиналов документов на 
бумажном носителе при направлении межведомственного запроса.

3.3.2.7. Если межведомственное взаимодействие осуществля-
ется на бумажном носителе, документы (их копии или сведения, 
содержащиеся в них), предусмотренные пунктом 2.7 настоящего 
Административного регламента в срок не позднее 5 рабочих дней 
со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

3.3.2.8. Результатом административной процедуры является 
получение Министерством запрашиваемых документов (их копий 
или сведений, содержащихся в них).

3.3.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предо-
ставлении) государственной услуги

3.3.3.1. Основанием для начала административной процедуры 
является регистрация заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.

3.3.3.2. В рамках рассмотрения заявления и документов, предус-
мотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, 
осуществляется проверка наличия и правильности оформления 
документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного 
регламента.

3.3.3.3. Должностное лицо, ответственное за предоставление 
государственной услуги в Центре, получив комплект документов                                                    
на бумажном носителе, в том числе из МФЦ, формирует в ав-
томатизированном режиме проект распоряжения о назначении, 
либо решения об отказе в назначении государственной услуги - в 
течение 5 рабочих дней со дня, следующего за днем получения  
документов на бумажном носителе, в том числе из МФЦ и ответов  
на соответствующие запросы.

Начальник отдела Центра, осуществляющего назначение госу-
дарственной услуги, проверяет правильность назначения (отказа 
в назначении) государственной услуги, ввода информации в базу 
данных получателей мер    социальной поддержки, согласовывает 
и подписывает распоряжение о назначении (решение  об отказе в 
назначении) государственной услуги  и направляет на подпись ру-
ководителю Центра (уполномоченному заместителю  руководителя 
Центра) в  течение 1 рабочего дня.

Критерием принятия решения по данной административной          
процедуре является соответствие представленных документов 
(сведений) действующему законодательству.

3.3.3.5. Результатом административной процедуры является 
принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении 
государственной услуги.

3.3.3.6. Способом фиксации результата административной про-
цедуры является оформление личного дела заявителя, которому в 
автоматизированном режиме присваивается номер.

3.3.3.7. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе 
в предоставлении) государственной услуги исчисляется с даты 
получения всех сведений, необходимых для принятия решения о 
предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной ус-
луги, и не может превышать 10 рабочих дней со дня    регистрации 
заявления и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления государственной услуги.

3.3.3.8. При подаче заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, в ходе 
личного приема, посредством почтового отправления решение об 
отказе в предоставлении государственной услуги выдается заявите-
лю на руки или направляется посредством почтового отправления 
с уведомлением о вручении.

3.3.3.9. При подаче заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, по-
средством ЕПГУ направление   заявителю решения об отказе в 
предоставлении государственной услуги осуществляется в личный 
кабинет заявителя на ЕПГУ (статус заявления обновляется до ста-
туса «Услуга оказана»).

3.3.3.10. Срок выдачи (направления) заявителю решения об от-
казе в предоставлении государственной услуги исчисляется со дня 
принятия такого решения и составляет 1 рабочий день.

3.3.4. Выплата компенсации и предоставление результата госу-
дарственной услуги

3.3.4.1. Основанием для начала административной процедуры                                      
по организации начисления и выплаты компенсации является по-
ступление из Центра с передачей должностному лицу Министер-
ства, ответственному за предоставление государственной услуги, 
личного дела на получателя с принятым решением о назначении 
ему компенсации.

3.3.4.2.  Должностное лицо Министерства осуществляет контроль 
за правильностью и обоснованностью назначения компенсации, 
производит его начисление, формирование выплатных докумен-
тов, формирует заявку на финансовое обеспечение расходов на 
осуществление выплаты компенсации. 

 3.3.4.3. Ответственное должностное лицо отраслевого отдела 
Министерства при получении сведений о поступлении денежных 
средств на указанные цели на расчетный счет Министерства на-
правляет выплатные документы по способам выплаты для пере-
числения денежных средств на счет получателя государственной 
услуги, открытый в кредитной организации. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры 
не позднее 26 числа месяца, следующего за месяцем приема (ре-
гистрации) заявления о назначении социальной выплаты со всеми 
необходимыми документами.

3.3.4.4. Заявитель по его выбору вправе получить результат 
предоставления государственной услуги независимо от его места 
жительства или места пребывания одним из следующих способов:

в форме электронного документа, подписываемого усиленной 
квалифицированной подписью руководителя Центра;

на бумажном носителе (в случае, если заявитель выбрал ука-
занный вариант предоставления результата государственной услуги 
при подаче заявления о предоставлении государственной услуги). 

Срок предоставления заявителю результата государственной 
услуги –  исчисляется со дня принятия решения о  предоставлении 
либо отказе впредоставлении государственной услуги и ограничи-
вается 1 рабочим днем.

3.3.4.5. Ответственным за выполнение административной про-
цедуры являются: руководитель Центра, должностное лицо от-
раслевого отдела Министерства ответственное за предоставление 
государственной услуги.

3.3.4.6. Результатом выполнения административной процедуры 
является перечисление денежных средств на лицевой счет полу-
чателя государственной услуги в кредитной организации.

3.3.5. Получение дополнительных сведений от заявителя
Получение дополнительных сведений от заявителя не пред-

усмотрено.
Вариант 2.
Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления государственной услуги документах и 
созданных реестровых записях

Результат предоставления государственной услуги указан в под-
пункте 2 пункта 2.3 настоящего Административного регламента.

 Перечень и описание административных процедур предостав-
ления государственной услуги:

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходи-
мых для предоставления государственной услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предостав-

лении) государственной услуги;
4) предоставление результата государственной услуги;
5) получение дополнительных сведений от заявителя. 
Максимальный срок предоставления государственной услуги 

составляет 2 рабочих дня.
3.3.6. Прием запроса и документов и (или) информации, необ-

ходимых для предоставления государственной услуги
3.3.6.1. Основанием для начала административной процедуры 

является поступление в Центр заявления об исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам 
предоставления государственной услуги при обращении заявителя 
лично или почтовым  отправлением.

3.3.6.2. Заявление и документы, направленные заявителем лично 
или почтовым отправлением, принимаются должностными лицами 
Центра, ответственного за делопроизводство.

3.3.6.3. Подача заявления и документов на предоставление госу-
дарственной услуги представителем заявителя возможна при непо-
средственном обращении в Министерство на бумажном носителе 
либо посредством электронной почты (при обращении через ЕПГУ).

3.3.6.4. Возможность получения государственной услуги в МФЦ 
(при наличии соглашения о взаимодействии), в том числе по экс-
территориальному принципу, отсутствует.

3.3.6.5. Установление личности заявителя в случае обращения 
за предоставлением государственной услуги лично в Центр осу-
ществляется путем предоставления документа, удостоверяющего 
личность.

3.3.6.6. Основанием для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления государственной услуги, является:

неустановление личности лица, обратившегося за предостав-
лением государственной услуги (непредъявление данным лицом 
документа, удостоверяющего его личность, отказ данного лица 
предъявить документ, удостоверяющий его личность, предъяв-
ление документа, удостоверяющего личность, с истекшим сроком 
действия);

неподтверждение полномочий представителя заявителя;
несоблюдение установленных условий признания действитель-

ности электронной подписи гражданина в соответствии с Федераль-
ным законом от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», 
выявленное в результате ее проверки, при представлении заявления 
в электронной форме с использованием ЕПГУ.

3.3.6.7. Срок регистрации заявления об исправлении допущен-
ных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам 
предоставления государственной услуги - 30 минут.

3.3.6.8. Результатом административной процедуры является 
регистрация заявления и документов, предусмотренных пунктом 
2.6.4 настоящего Административного регламента.

 3.3.6.9. После регистрации заявление и документы, предусмо-
тренные пунктом 2.6.5 настоящего Административного регламента, 
направляются в ответственное структурное подразделение для 
назначения ответственного должностного лица за рассмотрение 
заявления и прилагаемых документов.

3.3.7. Межведомственное информационное взаимодействие
Направление межведомственных информационных запросов                                             

не осуществляется.
3.3.8. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предо-

ставлении) государственной услуги
3.3.8.1. Основанием для начала административной процедуры 

является регистрация заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6.4 настоящего Административного регламента.

 3.3.8.2. В рамках рассмотрения заявления и документов, пред-
усмотренных пунктом 2.6.4 настоящего Административного регла-
мента, осуществляется проверка наличия сведений и правильности 
оформления документов, указанных в пункте 2.6.4 настоящего 
Административного регламента.

 3.3.8.3. Должностное лицо ответственного структурного подраз-
деления в течение 1 рабочего дня проводит экспертизу документов, 
представленных заявителем (проверяет комплектность представ-
ленных документов, правильность их оформления и соответствия 
установленным настоящим Административным регламентом 
требованиям).

3.3.8.4. Критериями принятия решения о предоставлении госу-
дарственной услуги являются:

1) наличие документов, указанных в пункте 2.6.4 настоящего 
Административного регламента;

2) наличие допущенных опечаток и ошибок в документах, вы-
данных ранее в результате предоставления государственной услуги;

3) наличие в заявлении об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в документах, выданных ранее в результате предоставления 
государственной услуги, реквизитов документов, выданных ранее в 
результате предоставления государственной услуги.

3.3.8.5. Критериями решения об отказе в предоставлении госу-
дарственной услуги являются:

1) предоставление документов и сведений, указанных в пункте 
2.6.4 настоящего Административного регламента, не в полном 
объеме;

2) отсутствие допущенных опечаток и ошибок в документах, 
выданных    ранее в результате предоставления государственной 
услуги;

3) отсутствие в заявлении об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в документах, выданных ранее в результате предоставления 
государственной услуги, реквизитов документов, выданных ранее в 
результате предоставления государственной услуги.

3.3.8.6. Результатом административной процедуры является 
решение о внесении изменений в документы, выданные ранее в 
результате предоставления государственной услуги, либо об отказе 
в предоставлении государственной услуги.

3.3.8.7. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) государственной услуги исчисляется с даты полу-
чения Центром всех сведений, необходимых для принятия решения 
о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной 
услуги, и не может превышать 2 рабочих дня со дня получения 
заявления и сведений, указанных в пункте 2.6.4 настоящего Адми-
нистративного регламента.

3.3.8.8. При подаче заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6.4 настоящего Административного регламента, посред-
ством направления заявления о предоставлении государственной 
услуги лично в либо почтовым отправлением решение об отказе в 
предоставлении государственной услуги выдается на руки, либо 
направляется почтовым направлением с уведомлением о вручении.

3.3.8.9. Срок выдачи (направления) заявителю решения об от-
казе в предоставлении государственной услуги исчисляется со дня 
принятия такого решения и составляет 1 рабочий день.

3.3.9. Предоставление результата государственной услуги
3.3.9.1. Основанием для начала выполнения административной 

процедуры является решение должностного лица ответственного 
структурного подразделения о предоставлении государственной 
услуги.

3.3.9.2. Должностным лицом Центра, ответственным за выпол-
нение административной процедуры, является должностное лицо 
ответственного структурного подразделения.

3.3.9.3. При подаче заявления и сведений, предусмотренных пун-
ктом 2.6.4 настоящего Административного регламента, посредством 
направления заявления о предоставлении государственной услуги 
лично в либо почтовым отправлением результат предоставления 
государственной услуги выдается на руки, либо направляется по-
чтовым направлением с уведомлением о вручении.

3.3.9.4. Срок предоставления заявителю результата государ-
ственной услуги исчисляется со дня принятия решения об аттеста-
ции заявителя и не может превышать 1 рабочий день.

4. Формы контроля за исполнением административного регла-
мента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению государственной услуги, а также 
принятием ими решений

4.1.1. Должностные лица органов социальной защиты населения,       
участвующие в предоставлении государственной услуги, при предо-
ставлении государственной услуги руководствуется положениями 
настоящего регламента.

В должностных регламентах должностных лиц органов социаль-
ной защиты населения, участвующих в предоставлении государ-
ственной услуги, осуществляющих функции по предоставлению 
государственной услуги, устанавливаются должностные обязан-
ности, ответственность, требования к знаниям и квалификации 
должностных лиц органов социальной защиты населения.

Должностные лица органов социальной защиты населения, 
участвующие в предоставлении государственной услуги, несут 
персональную ответственность за исполнение административ-
ных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим 
регламентом. При предоставлении государственной услуги за-
явителю гарантируется право на получение информации о сво-
их правах, обязанностях и условиях оказания государственной 
услуги; защиту сведений о персональных данных; уважительное 
отношение со стороны должностных лиц органов социальной 
защиты населения.

4.1.2. Текущий контроль и координация последовательности 
действий, определенных административными процедурами, по 
предоставлению государственной услуги должностными лицами 
органов социальной защиты населения осуществляется постоянно 
непосредственно их начальниками.

4.1.3. Министерство организует и осуществляет контроль за 
исполнением соответствующих административных процедур ре-
гламента органами социальной защиты населения.

Проверки полноты и качества предоставления государственной 
услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устране-
ние нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и 
подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы 
на действия (бездействие) и решения должностных лиц органов 
социальной защиты населения, ответственных за предоставление 
государственной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внепла-
новых проверок полноты и качества предоставления государствен-
ной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и 
качеством предоставления государственной услуги

4.2.1. В целях осуществления контроля за предоставлением 
государственной услуги, а также выявления и устранения нару-
шений прав заявителей министерством проводятся плановые и 
внеплановые проверки.

В министерстве контроль за исполнением административного 
регламента предоставления государственной услуги осуществля-
ется профильным отделом.

4.2.2. Внеплановые проверки органов социальной защиты на-
селения проводятся министерством по обращениям заявителей.

Плановые проверки органов социальной защиты населения 
проводятся на основании плана проверок уполномоченного органа.

4.2.3. Результаты плановых и внеплановых проверок оформля-
ются в виде справок, в которых отмечаются выявленные недостатки 
и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляюще-
го государственную услугу, за решения и действия (бездействие), 
принимаемые и осуществляемые ими в ходе предоставления го-
сударственной услуги

4.3.1. По результатам проведенных плановых и внеплановых про-
верок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные 
лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном 
законодательством Российской   Федерации.

4.3.2. Должностные лица органов социальной защиты населения, 
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ответственные за осуществление административных процедур по 
предоставлению государственной услуги, несут установленную зако-
нодательством Российской Федерации ответственность за решения 
и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления 
государственной услуги.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и 
формам контроля за предоставлением государственной услуги, 
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением государственной услуги осущест-
вляется в форме контроля за соблюдением последовательности 
действий, определенных административными процедурами по 
предоставлению государственной услуги и принятием решений 
должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения 
и исполнения должностными лицами органов социальной защиты 
населения нормативных правовых актов Российской Федерации, 
Кабардино-Балкарской Республики, а также положений Регла-
мента.

Проверка также проводится по конкретному обращению за-
явителя или организации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего государ-
ственную услугу, многофункционального центра, организации, 
указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а 
также их должностных лиц, государственных лиц, государственных 
или муниципальных служащих, работников

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на 
досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и 
(или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления 
государственной услуги

Заявитель (представитель заявителя) имеет право на досу-
дебное (внесудебное) обжалование решений и действий (без-
действия), принятых (осуществляемых) органами социальной 
защиты населения, Министерством, должностным лицом органов 
социальной защиты населения, министерства, либо государ-
ственным гражданским служащим, МФЦ, работником МФЦ в 
ходе предоставления государственной услуги (далее - досудебное 
(внесудебное) обжалование).

5.2. Органы государственной власти, организации и уполномо-
ченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть на-

правлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, 

в электронной форме в Министерство, Центр, МФЦ. Жалобы на 
решения и действия (бездействие) работника Министерства по-
даются Министру.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника 
Центра подаются руководителю Центра. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) Центра подаются в Министерство.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ 
подаются руководителю МФЦ. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному 
лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Кабардино-
Балкарской Республики.

Жалоба на решения и действия (бездействие) Министерства, 
должностных лиц Министерства, ответственных за предоставление 
государственной услуги, может быть направлена по почте, через 
МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта Министерства, портал, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) Центра, работ-
ника Центра может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офици-
ального сайта Центра, портала, а также может быть принята при 
личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работ-
ника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием                                                
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офи-
циального сайта МФЦ, портала, а также может быть принята при 
личном приеме заявителя.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи 
и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого 
портала государственных и муниципальных услуг (функций) и 
Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Ка-
бардино-Балкарской Республики

Информация о порядке подачи и рассмотрения Жалобы раз-
мещается на информационных стендах, расположенных в ме-
стах предоставления государственной услуги непосредственно в 
органах социальной защиты населения, на официальных сайтах 
министерства, ЕПГУ, МФЦ.

МИНИСТЕРСТВО ПРОСВЕЩЕНИЯ И НАУКИ КАБАРДИНО-БАЛКАРСКОЙ РЕСПУБЛИКИ
объявляет конкурс

на замещение вакантной должности руководителя Государственного бюджетного учреждения дополнительного образования
 «Дворец творчества детей и молодежи» Министерства просвещения и науки Кабардино-Балкарской Республики

Кандидаты на должность руководителя Государственного 
бюджетного учреждения дополнительного образования «Дворец 
творчества детей и молодежи» Министерства просвещения и на-
уки Кабардино-Балкарской Республики должны: 

иметь высшее профессиональное образование по направлени-
ям подготовки «Государственное и муниципальное управление», 
«Менеджмент», «Управление персоналом» и стаж работы на 
педагогических должностях не менее 5 лет или высшее профес-
сиональное образование и дополнительное профессиональное 
образование в области государственного и муниципального 
управления или менеджмента и экономики и стаж работы на педа-
гогических или руководящих должностях не менее 5 лет, а также 
опыт работы в сфере деятельности государственного учреждения;

знать: приоритетные направления развития образовательной 
системы Российской Федерации; законы и иные нормативные 
правовые акты, регламентирующие образовательную, физкуль-
турно-спортивную деятельность; Конвенцию о правах ребенка; 
педагогику; достижения современной психолого-педагогической 
науки и практики; психологию; основы физиологии, гигиены; 
теорию и методы управления образовательными системами; 
современные педагогические технологии продуктивного, диффе-
ренцированного обучения, реализации компетентностного под-
хода, развивающего обучения; методы убеждения, аргументации 
своей позиции, установления контактов с обучающимися разного 
возраста, их родителями (лицами, их заменяющими), коллегами 
по работе; технологии диагностики причин конфликтных ситуаций, 
их профилактики и разрешения; основы работы с текстовыми 
редакторами, электронными таблицами, электронной почтой и 
браузерами, мультимедийным оборудованием; основы экономики, 
социологии; способы организации финансово-хозяйственной де-
ятельности образовательного учреждения; гражданское, админи-
стративное, трудовое, бюджетное, налоговое законодательство в 
части, касающейся регулирования деятельности образовательных 
учреждений (в том числе государственных); основы менеджмента, 
управления персоналом; основы управления проектами; правила 
по охране труда и пожарной безопасности.

В соответствии со статьей 331 Трудового кодекса Российской 
Федерации к участию в конкурсе допускаются лица (проверочные 
мероприятия):

не имеющие или не имевшие судимости, не подвергающиеся 
или не подвергавшиеся уголовному преследованию (за исклю-
чением лиц, уголовное преследование в отношении которых 
прекращено по реабилитирующим основаниям) за преступления 
против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности 
(за исключением незаконного помещения в психиатрический ста-
ционар, клеветы и оскорбления), половой неприкосновенности и 
половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, 
здоровья населения и общественной нравственности, а также 
против общественной безопасности;

не имеющие неснятую или непогашенную судимость за умыш-
ленные тяжкие и особо тяжкие преступления;

не признанные недееспособными в установленном федераль-
ным законом порядке;

не имеющие заболевания, предусмотренные перечнем, 
утверждаемым федеральным органом исполнительной вла-
сти, осуществляющим функции по выработке государственной 
политики и нормативно-правовому регулированию в области 
здравоохранения.

Для участия в конкурсе кандидаты представляют в Министер-
ство просвещения и науки Кабардино - Балкарской Республики 
в установленный срок следующие документы:

заявление, листок по учету кадров;
заявление о прохождении аттестации кандидата;
копию трудовой книжки (сведения о трудовой деятельности 

зарегистрированного лица), копии документов о профессио-
нальном образовании, дополнительном профессиональном об-
разовании, заверенные нотариально или кадровыми службами 
по месту работы; 

заверенную собственноручно программу развития образова-
тельного учреждения;

согласие на обработку персональных данных;
копии наград, поощрений, а также иных материалов, отража-

ющих результаты профессиональной деятельности;
справку об отсутствии судимости;
медицинская справка по форме 086-У.
Требования к оформлению и содержанию Программы развития 

образовательного учреждения кандидата (далее - Программа):
Программа должна содержать следующие разделы:
информационно-аналитическая справка об образовательном 

учреждении (текущее состояние);
цель и задачи программы (образ будущего состояния образо-

вательного учреждения);
описание ожидаемых результатов реализации программы, их 

количественные и качественные показатели;
план-график программных мер, действий, мероприятий, обе-

спечивающих развитие образовательного учреждения с учетом их 
ресурсного обеспечения (финансово-экономические, кадровые, 
информационные, научно-методические);

приложение к программе (при необходимости).
Программы кандидатов должны соответствовать следующим 

критериям:
актуальность (нацеленность на решение ключевых проблем 

развития образовательного учреждения);
прогностичность (ориентация на удовлетворение «завтрашне-

го» социального заказа на образование и управление образова-
тельным учреждением);

эффективность (нацеленность на максимально возможные ре-
зультаты при рациональном использовании имеющихся ресурсов);

реалистичность (соответствие требуемых и имеющихся мате-

риально-технических и временных ресурсов);
полнота и целостность Программы (наличие системного образа 

образовательного учреждения, образовательного процесса, с ото-
бражением в комплексе всех направлений развития);

проработанность (подробная и детальная проработка всех 
шагов деятельности по программе);

управляемость (разработанный механизм управленческого 
сопровождения реализации Программы);

контролируемость (наличие максимально возможного набора 
индикативных показателей);

культура оформления программы (единство содержания и 
внешней формы Программы, использование современных тех-
нических средств);

социальная открытость (наличие механизмов информирования 
участников образовательного процесса).

Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, предъ-
являются лично на заседании Конкурсной комиссии.

Комиссия не принимает заявки с прилагаемыми к ним до-
кументами, если они поступили после истечения срока приема 
заявок, а также, если какой - либо из документов, указанных в 
информационном сообщении, отсутствует. 

Претендент не допускается к участию в конкурсе, если:
представленные документы не подтверждают право претен-

дента занимать должность руководителя государственного об-
разовательного учреждения в соответствии с законодательством 
Российской Федерации и Кабардино-Балкарской Республики;

представлены не все документы по перечню, указанному в 
информационном сообщении, либо они оформлены ненадле-
жащим образом, либо не соответствуют требованиям конкурса 
или законодательства Российской Федерации и Кабардино-Бал-
карской Республики.

Конкурс проводится в один этап и состоит из собеседования. 
В ходе собеседования комиссия определяет личные и деловые 
качества претендентов, их способность осуществлять руководство 
государственным образовательным учреждением в пределах 
компетенции руководителя образовательного государственного 
учреждения.

В соответствии со ст. 51 Федерального Закона от 29.12.2012 г. 
№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», канди-
даты на должность руководителя образовательного учреждения 
проходят обязательную аттестацию. Основанием для аттестации 
кандидатов является личное заявление. Аттестационная комис-
сия определяет сроки, место и время проведения аттестации. 
Кандидатам отправляется уведомление о сроке, месте и времени 
проведения его аттестации. Аттестация кандидатов проводится в 
форме компьютерного тестирования.

Примерные вопросы, используемые в тестовых заданиях, опу-
бликованы на официальном сайте Министерства просвещения 
и науки Кабардино-Балкарской Республики в разделе «Деятель-
ность», подраздел «Аттестация кадров».

Победителем конкурса признается участник, успешно про-
шедший собеседование и получивший наибольшее количество 
голосов присутствующих на заседании членов комиссии.

С победителем конкурса заключается трудовой договор сроком 
до 5 лет (типовая форма трудового договора с руководителем 
государственного (муниципального) учреждения, утверждена 
постановлением Правительства РФ от 12 апреля 2013 г. № 329). 

Должностной оклад руководителя Государственного бюджет-
ного учреждения дополнительного образования «Дворец твор-
чества детей и молодежи» Министерства просвещения и науки 
Кабардино-Балкарской Республики устанавливается в размере 
63 850,60 рублей.

При заключении трудового договора претендентом предостав-
ляется справка о доходах, об имуществе и обязательствах имуще-
ственного характера, а также справка о доходах, об имуществе 
и обязательствах имущественного характера супруга (супруги) и 
несовершеннолетних детей. Справка заполняется в электронном 
виде («Справка БК»).

Конкурс состоится 31 июля 2024 года по адресу: КБР, г.о. 
Нальчик, ул. Кешокова, д. 43, 2 этаж, Министерство просвещения 
и науки КБР, помещение малого зала совещаний. 

Время проведения конкурса – с 11 ч. 00 мин. до 12 ч. 30 мин.
Время подведения итогов конкурса – 31 июля 2024 года с 12 

ч. 30 мин. до 13 ч. 00 мин.
Уведомление участникам конкурса и его победителю об итогах 

конкурса выдается лично под роспись или высылается по по-
чте (заказным письмом) не позднее 7 дней с даты проведения 
конкурса.

Прием документов для участия в конкурсе осуществляется в 
течение 30 календарных дней со дня опубликования объявления 
по адресу: КБР, г. Нальчик, ул. Кешокова, д. 43, отдел государ-
ственной службы и кадров Министерства просвещения и науки 
КБР, кабинет 318 (с 9 ч. 00 мин. 11 марта 2024 года до 18 ч. 00 
мин. 9 апреля 2024 года, с 13.00   по 14.00  - перерыв, суббота, 
воскресенье - выходные). Более подробную информацию о 
проведении конкурса, условиях трудового договора и основных 
показателях деятельности государственного учреждения по теле-
фону: 8 (8662) 421-274. 

В соответствии со ст. 29 Федерального закона от 29.12.2012 г. 
№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» образо-
вательные организации формируют открытые и общедоступные 
информационные ресурсы, содержащие информацию об их дея-
тельности, и обеспечивают доступ к таким ресурсам посредством 
размещения их в информационно-телекоммуникационных сетях, 
в том числе на официальном сайте образовательной организации 
в сети «Интернет».

Наименование, основные характеристики и сведения о ме-
стонахождении учреждения

Приложение № 1
к Административному регламенту
предоставления государственной

услуги «Назначение и выплата
компенсации части родительской платы 

за присмотр и уход за ребенком 
в образовательных организациях, реализующих 

образовательную программу дошкольного 
образования в Кабардино-Балкарской Республике»

от «____»_________2023 г. №_____   

Образец

Государственное казенное учреждение 
«Республиканский центр труда, занятости и социальной защиты населения»

Заявление
о назначении компенсации части родительской платы за присмотр и уход за ребенком в образовательных организациях, 

реализующих образовательную программу дошкольного образования в Кабардино-Балкарской Республике

_________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)

Дата рождения ____________, контактный телефон______________ 
Документ, удостоверяющий личность_______________________ 
серия _______ номер _________ дата выдачи__________ кем выдан____________________________
Сведения о месте жительства 
______________________________________________________________________________________________________________
(почтовый индекс, наименование региона, района, города, иного населенного пункта, улицы, номера дома, корпуса, квартиры)

Прошу назначить мне компенсации части родительской платы за присмотр и уход за ребенком в образовательных организациях, реа-
лизующих образовательную программу дошкольного образования в Кабардино-Балкарской Республике в соответствии с Постановлением 
Правительства КБР от 26 августа 2016 г. №166-ПП  на ребенка:

1. ____________________________________________________________________
               (фамилия, имя, отчество, дата рождения ребенка)
2. ____________________________________________________________________
                (фамилия, имя, отчество, дата рождения ребенка)
3. ____________________________________________________________________
                (фамилия, имя, отчество, дата рождения ребенка)

Назначенную компенсацию  пособие прошу перечислять в

______________________________________________________________________________________________________________
                                                     (наименование кредитной организации, номер счета получателя)

Банковские реквизиты для выплаты:
Лицевой счет: ___________________________________
Расчетный счет: _________________________________
Наименование банка: _____________________________
БИК _____________________________________________
ИНН _____________________________________________
КПП _____________________________________________
Номер банковской карты __________________________

«___»______________г._____________ ___________________________________
                   (дата)                (подпись)                              (фамилия, инициалы)

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г.  № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку (сбор, си-
стематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, распространение (в   том числе передачу), обезличивание, блокирование, 
уничтожение) сведений, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых документах. Мне разъяснено, что данное согласие может быть 
отозвано мною.

«___»______________г._____________ ___________________________________
                  (дата)                (подпись)                              (фамилия, инициалы)

При подаче заявления законным представителем (доверенным лицом) дополнительно указываются:
______________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество законного представителя или доверенного лица)
Документ, удостоверяющий личность законного представителя (доверенного лица):
______________________________________________________________________________________________________________
серия _______ номер _________ дата выдачи__________ кем выдан____________________________
почтовый адрес места жительства (места пребывания) законного представителя (доверенного лица):
______________________________________________________________________________________________________________ 
адрес фактического проживания законного представителя (доверенного лица):
______________________________________________________________________________________________________________

Контактный телефон: 
Документ, подтверждающий полномочия законного представителя (доверенного  лица) 
серия _______ номер _________ дата выдачи__________ кем выдан____________________________
Перечень принятых документов:

№ п/п Наименование документов Количество листов

1 Паспорт либо иной документ

2

3
 

Подпись заявителя: ________Дата ___________20_______г.
Принято___________________20______г. Регистрационный номер_________________

Подпись должностного лица органа социальной защиты населения___________________________
Расписка-уведомление

Заявление и документы гр.
 

Регистрационный 
номер заявления

Принял

Дата приема заявления Подпись должностного лица органа социальной защиты  населения

Приложение № 2
к Административному регламенту
предоставления государственной

услуги «Назначение и выплата
компенсации части родительской платы 

за присмотр и уход за ребенком в образовательных 
организациях, реализующих образовательную

 программу дошкольного образования 
в Кабардино-Балкарской Республике»
от «____» _________2023 г. №_____   

ПЕРЕЧЕНЬ
ПРИЗНАКОВ ЗАЯВИТЕЛЕЙ (ПРИНАДЛЕЖАЩИХ ИМ ОБЪЕКТОВ),  А ТАКЖЕ КОМБИНАЦИИ ЗНАЧЕНИЙ ПРИЗНАКОВ,

 КАЖДАЯ  ИЗ КОТОРЫХ СООТВЕТСТВУЕТ ОДНОМУ ВАРИАНТУ  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

Перечень общих признаков заявителей, по которым объединяются категории заявителей:
Физические лица -
 1) законный представитель (родитель, усыновитель, опекун, заключивший договор с образовательной организацией и внесший родитель-

скую плату за присмотр и уход за ребенком в соответствующую образовательную организацию, реализующую основную образовательную 
программу дошкольного образования, в семьях со среднедушевым доходом, размер которого не превышает величину прожиточного мини-
мума в расчете на душу населения в Кабардино-Балкарской Республике, установленного в соответствии с Законом Кабардино-Балкарской 
Республики «О прожиточном минимуме в Кабардино-Балкарской Республике»;

2) доверенное лицо или законный представитель лица, имеющего право на получение государственной услуги.

Таблица 1

АНКЕТА
С ВОПРОСАМИ ДЛЯ ВЫЯВЛЕНИЯ ОБЩИХ ПРИЗНАКОВ, 

ПО КОТОРЫМ ОБЪЕДИНЯЮТСЯ КАТЕГОРИИ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

№ п/п Вопросы для определения значения признака заявителя Значение признака заявителя

1. Цель Вашего обращения? а) выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход 
за ребенком в образовательных организациях, реализующих образова-
тельную программу дошкольного образования в Кабардино-Балкарской 
Республике;
б) исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных 
по результатам предоставления государственной услуги

2. Проживаете ли Вы в Кабардино-Балкарской Республике? а) да б) нет

3. Вы являетесь а) доверенным лицом лица, имеющего право на получение государ-
ственной услуги;
в) законным представителем лица, имеющего право на получение го-
сударственной услуги

4. Законный представитель (родитель, усыновитель, опекун, 
заключивший договор с образовательной организацией и 
внесший родительскую плату за присмотр и уход за ребен-
ком в соответствующую образовательную организацию, 
реализующую основную образовательную программу 
дошкольного образования

а) да 
б) нет

5. Среднедушевой доход Вашей семьи превышает величину 
прожиточного минимума в расчете на душу населения в 
Кабардино-Балкарской Республике, установленного в со-
ответствии с Законом Кабардино-Балкарской Республики 
«О прожиточном минимуме в Кабардино-Балкарской 
Республике»?

а) да 
б) нет

Таблица 2

КОМБИНАЦИЯ
ПРИЗНАКОВ ЗАЯВИТЕЛЯ, КАЖДАЯ ИЗ КОТОРЫХ СООТВЕТСТВУЕТ 

ОДНОМУ ВАРИАНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

№  варианта Вариант предоставления государственной услуги Комбинации признаков заявителей

1. Выплата компенсации части родительской платы 
за присмотр и уход за ребенком в образователь-
ных организациях, реализующих образователь-
ную программу дошкольного образования в 
Кабардино-Балкарской Республике

Физическое лицо -
1) законный представитель (родитель, усыновитель, опекун, заключивший 
договор с образовательной организацией и внесший родительскую плату 
за присмотр и уход за ребенком в соответствующую образовательную 
организацию, реализующую основную образовательную программу до-
школьного образования; 
2) доверенное лицо или законный представитель лица, имеющего право 
на получение государственной услуги.

2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в 
документах, выданных по результатам предостав-
ления государственной услуги 

Физическое лицо - 
1) обратившийся за исправлением допущенных опечаток и ошибок в доку-
ментах, выданных по результатам предоставления государственной услуги; 
2) ранее получивший результат предоставления государственной услуги.
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МИНИСТЕРСТВО ПРОСВЕЩЕНИЯ И НАУКИ КАБАРДИНО-БАЛКАРСКОЙ РЕСПУБЛИКИ
объявляет конкурс

на замещение вакантной должности руководителя Государственного бюджетного образовательного учреждения 
«Кадетская школа-интернат № 2 имени Х.С. Депуева» Министерства просвещения и науки

 Кабардино-Балкарской Республики
Кандидаты на должность руководителя Государственного бюд-

жетного образовательного учреждения «Кадетская школа-интернат 
№ 2 имени  Х.С. Депуева» Министерства просвещения и науки 
Кабардино-Балкарской Республики должны:

иметь высшее профессиональное образование по направлени-
ям подготовки «Государственное и муниципальное управление», 
«Менеджмент», «Управление персоналом» и стаж работы на 
педагогических должностях не менее 5 лет или высшее професси-
ональное образование и дополнительное профессиональное обра-
зование в области государственного и муниципального управления 
или менеджмента и экономики и стаж работы на педагогических 
или руководящих должностях не менее 5 лет, а также опыт работы 
в сфере деятельности государственного учреждения;

знать: приоритетные направления развития образовательной 
системы Российской Федерации; законы и иные нормативные 
правовые акты, регламентирующие образовательную, физкультур-
но-спортивную деятельность; Конвенцию о правах ребенка; педа-
гогику; достижения современной психолого-педагогической науки 
и практики; психологию; основы физиологии, гигиены; теорию и 
методы управления образовательными системами; современные 
педагогические технологии продуктивного, дифференцированного 
обучения, реализации компетентностного подхода, развивающе-
го обучения; методы убеждения, аргументации своей позиции, 
установления контактов с обучающимися разного возраста, их 
родителями (лицами, их заменяющими), коллегами по работе; 
технологии диагностики причин конфликтных ситуаций, их профи-
лактики и разрешения; основы работы с текстовыми редакторами, 
электронными таблицами, электронной почтой и браузерами, 
мультимедийным оборудованием; основы экономики, социологии; 
способы организации финансово-хозяйственной деятельности 
образовательного учреждения; гражданское, административное, 
трудовое, бюджетное, налоговое законодательство в части, касаю-
щейся регулирования деятельности образовательных учреждений 
(в том числе государственных); основы менеджмента, управления 
персоналом; основы управления проектами; правила по охране 
труда и пожарной безопасности.

В соответствии со статьей 331 Трудового кодекса Российской 
Федерации к участию в конкурсе допускаются лица (проверочные 
мероприятия):

не имеющие или не имевшие судимости, не подвергающиеся 
или не подвергавшиеся уголовному преследованию (за исклю-
чением лиц, уголовное преследование в отношении которых 
прекращено по реабилитирующим основаниям) за преступления 
против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности 
(за исключением незаконного помещения в психиатрический ста-
ционар, клеветы и оскорбления), половой неприкосновенности и 
половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, 
здоровья населения и общественной нравственности, а также про-
тив общественной безопасности;

не имеющие неснятую или непогашенную судимость за умыш-
ленные тяжкие и особо тяжкие преступления;

не признанные недееспособными в установленном федераль-
ным законом порядке;

не имеющие заболевания, предусмотренные перечнем, утверж-
даемым федеральным органом исполнительной власти, осущест-
вляющим функции по выработке государственной политики и нор-
мативно-правовому регулированию в области здравоохранения.

Для участия в конкурсе кандидаты представляют в Министер-
ство просвещения и науки Кабардино - Балкарской Республики в 
установленный срок следующие документы:

заявление, листок по учету кадров;
заявление о прохождении аттестации кандидата;
копию трудовой книжки (сведения о трудовой деятельности за-

регистрированного лица), копии документов о профессиональном 
образовании, дополнительном профессиональном образовании, 
заверенные нотариально или кадровыми службами по месту работы; 

заверенную собственноручно программу развития образова-
тельного учреждения;

согласие на обработку персональных данных;
копии наград, поощрений, а также иных материалов, отражаю-

щих результаты профессиональной деятельности;
справку об отсутствии судимости;
медицинская справка по форме 086-У.
Требования к оформлению и содержанию Программы развития 

образовательного учреждения кандидата (далее - Программа):
Программа должна содержать следующие разделы:
информационно-аналитическая справка об образовательном 

учреждении (текущее состояние);
цель и задачи программы (образ будущего состояния образо-

вательного учреждения);
описание ожидаемых результатов реализации программы, их 

количественные и качественные показатели;
план-график программных мер, действий, мероприятий, обе-

спечивающих развитие образовательного учреждения с учетом их 
ресурсного обеспечения (финансово-экономические, кадровые, 
информационные, научно-методические);

приложение к программе (при необходимости).
Программы кандидатов должны соответствовать следующим 

критериям:
актуальность (нацеленность на решение ключевых проблем 

развития образовательного учреждения);
прогностичность (ориентация на удовлетворение «завтрашнего» 

социального заказа на образование и управление образователь-
ным учреждением);

эффективность (нацеленность на максимально возможные ре-
зультаты при рациональном использовании имеющихся ресурсов);

реалистичность (соответствие требуемых и имеющихся мате-
риально-технических и временных ресурсов);

полнота и целостность Программы (наличие системного об-
раза образовательного учреждения, образовательного процесса, 
с отображением 

в комплексе всех направлений развития);
проработанность (подробная и детальная проработка всех шагов 

деятельности по программе);
управляемость (разработанный механизм управленческого со-

провождения реализации Программы);
контролируемость (наличие максимально возможного набора 

индикативных показателей);
культура оформления программы (единство содержания и 

внешней формы Программы, использование современных тех-
нических средств);

социальная открытость (наличие механизмов информирования 
участников образовательного процесса).

Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, предъ-
являются лично на заседании Конкурсной комиссии.

Комиссия не принимает заявки с прилагаемыми к ним до-
кументами, если они поступили после истечения срока приема 
заявок, а также, если какой - либо из документов, указанных в 
информационном сообщении, отсутствует. 

Претендент не допускается к участию в конкурсе, если:
представленные документы не подтверждают право претен-

дента занимать должность руководителя государственного об-
разовательного учреждения в соответствии с законодательством 
Российской Федерации и Кабардино-Балкарской Республики;

представлены не все документы по перечню, указанному в 
информационном сообщении, либо они оформлены ненадлежа-
щим образом, либо не соответствуют требованиям конкурса или 
законодательства Российской Федерации и Кабардино-Балкарской 
Республики.

Конкурс проводится в один этап и состоит из собеседования. 
В ходе собеседования комиссия определяет личные и деловые 
качества претендентов, их способность осуществлять руководство 
государственным образовательным учреждением в пределах 
компетенции руководителя образовательного государственного 
учреждения.

В соответствии со ст. 51 Федерального Закона от 29.12.2012 г. 
№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», канди-
даты на должность руководителя образовательного учреждения 
проходят обязательную аттестацию. Основанием для аттестации 
кандидатов является личное заявление. Аттестационная комис-
сия определяет сроки, место и время проведения аттестации. 
Кандидатам отправляется уведомление о сроке, месте и времени 
проведения его аттестации. Аттестация кандидатов проводится в 
форме компьютерного тестирования.

Примерные вопросы, используемые в тестовых заданиях, опу-
бликованы на официальном сайте Министерства просвещения 
и науки Кабардино-Балкарской Республики в разделе «Деятель-
ность», подраздел «Аттестация кадров».

Победителем конкурса признается участник, успешно прошед-
ший собеседование и получивший наибольшее количество голосов 
присутствующих на заседании членов комиссии.

С победителем конкурса заключается трудовой договор сроком 
до 5 лет (типовая форма трудового договора с руководителем 
государственного (муниципального) учреждения, утверждена 
постановлением Правительства РФ от 12 апреля 2013 г. № 329). 

Должностной оклад руководителя Государственного бюджет-
ного образовательного учреждения «Кадетская школа-интернат 
№ 2 имени Х.С. Депуева» Министерства просвещения и науки 
Кабардино-Балкарской Республики устанавливается в размере 
55 973,50 рублей.

При заключении трудового договора претендентом предостав-
ляется справка о доходах, об имуществе и обязательствах иму-
щественного характера, а также справка о доходах, об имуществе 
и обязательствах имущественного характера супруга (супруги) и 
несовершеннолетних детей. Справка заполняется в электронном 
виде («Справка БК»).

Конкурс состоится 30 июля 2024 года по адресу: КБР, г.о. 
Нальчик, ул. Кешокова, д. 43, 2 этаж, Министерство просвещения 
и науки КБР, помещение малого зала совещаний. 

Время проведения конкурса – с 9 ч. 00 мин. до 10 ч. 30 мин.
Время подведения итогов конкурса – 30 июля 2024 года с 10 ч. 

30 мин. до 11 ч. 00 мин.
Уведомление участникам конкурса и его победителю об итогах 

конкурса выдается лично под роспись или высылается по почте (за-
казным письмом) не позднее 7 дней с даты проведения конкурса.

Прием документов для участия в конкурсе осуществляется в 
течение 30 календарных дней со дня опубликования объявления по 
адресу: КБР, г. Нальчик, ул. Кешокова, д. 43, отдел государственной 
службы и кадров Министерства просвещения и науки КБР, кабинет 
318 (с 9 ч. 00 мин. 11 марта 2024 года до 18 ч. 00 мин. 9 апреля 2024 
года, с 13.00 по 14.00 - перерыв, суббота, воскресенье - выходные). 
Более подробную информацию о проведении конкурса, условиях 
трудового договора и основных показателях деятельности государ-
ственного учреждения по телефону: 8 (8662) 421-274. 

В соответствии со ст. 29 Федерального закона от 29.12.2012 г. 
№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» образо-
вательные организации формируют открытые и общедоступные 
информационные ресурсы, содержащие информацию об их дея-
тельности, и обеспечивают доступ к таким ресурсам посредством 
размещения их в информационно-телекоммуникационных сетях, 
в том числе на официальном сайте образовательной организации 
в сети «Интернет».

Наименование, основные характеристики и сведения о место-
нахождении учреждения

1. Государственное бюджетное образовательное учреждение 
«Кадетская школа-интернат № 2 имени Х.С. Депуева» Министер-
ства просвещения и науки Кабардино-Балкарской Республики.

2. Адрес: 361810, Россия, КБР, Черекский район, с.п. Бабугент, 
ул. Мокаева 1.

Телефоны: 8(86636) 74-4-30 (приемная), 74-2-31, 74-2-69.
3. Основной целью учреждения является реализация общеоб-

разовательных программ основного общего и среднего общего 
образования, обеспечивающие базовую и профильную подго-
товку обучающихся по предметам на уровне среднего общего 
образования.

ГБОУ «Кадетская школа-интернат № 2 им. Х.С. Депуева» Мин-
просвещения КБР осуществляет образовательный процесс по 
следующим образовательным программам:

- основная общеобразовательная программа основного общего 
образования – 6-9 классы (нормативный срок освоения 4 года);

- основная общеобразовательная программа среднего общего 
образования – 10-11 классы (нормативный срок освоения 2 года);

- образовательная программа дополнительного образования 
(нормативный срок освоения - 6 лет.

МИНИСТЕРСТВО ПРОСВЕЩЕНИЯ И НАУКИ КАБАРДИНО-БАЛКАРСКОЙ РЕСПУБЛИКИ
объявляет конкурс

на замещение вакантной должности руководителя Государственного бюджетного образовательного учреждения 
«Специальная (коррекционная) школа-интернат № 3» Министерства просвещения и науки

 Кабардино-Балкарской Республики

ным законом порядке;
не имеющие заболевания, предусмотренные перечнем, ут-

верждаемым федеральным органом исполнительной власти, осу-
ществляющим функции по выработке государственной политики и 
нормативно-правовому регулированию в области здравоохранения.

Для участия в конкурсе кандидаты представляют в Министер-
ство просвещения и науки Кабардино - Балкарской Республики в 
установленный срок следующие документы:

заявление, листок по учету кадров;
заявление о прохождении аттестации кандидата;
копию трудовой книжки (сведения о трудовой деятельности за-

регистрированного лица), копии документов о профессиональном 
образовании, дополнительном профессиональном образовании, 
заверенные нотариально или кадровыми службами по месту работы; 

заверенную собственноручно программу развития образова-
тельного учреждения;

согласие на обработку персональных данных;
копии наград, поощрений, а также иных материалов, отражаю-

щих результаты профессиональной деятельности;
справку об отсутствии судимости;
медицинскую справку по форме 086-У.
Требования к оформлению и содержанию Программы развития 

образовательного учреждения кандидата (далее - Программа):
Программа должна содержать следующие разделы:
информационно-аналитическая справка об образовательном 

учреждении (текущее состояние);
цель и задачи программы (образ будущего состояния образо-

вательного учреждения);
описание ожидаемых результатов реализации программы, их 

количественные и качественные показатели;
план-график программных мер, действий, мероприятий, обе-

спечивающих развитие образовательного учреждения с учетом их 
ресурсного обеспечения (финансово-экономические, кадровые, 
информационные, научно-методические);

приложение к программе (при необходимости).
Программы кандидатов должны соответствовать следующим 

критериям:
актуальность (нацеленность на решение ключевых проблем 

развития образовательного учреждения);
прогностичность (ориентация на удовлетворение «завтрашнего» 

социального заказа на образование и управление образователь-
ным учреждением);

эффективность (нацеленность на максимально возможные ре-
зультаты  при рациональном использовании имеющихся ресурсов);

реалистичность (соответствие требуемых и имеющихся мате-
риально-технических и временных ресурсов);

полнота и целостность Программы (наличие системного образа 
образовательного учреждения, образовательного процесса, с ото-
бражением в комплексе всех направлений развития);

проработанность (подробная и детальная проработка всех шагов 
деятельности по программе);

управляемость (разработанный механизм управленческого со-
провождения реализации Программы);

контролируемость (наличие максимально возможного набора 
индикативных показателей);

культура оформления программы (единство содержания и 
внешней формы Программы, использование современных тех-
нических средств);

социальная открытость (наличие механизмов информирования 
участников образовательного процесса).

Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, предъ-
являются лично на заседании Конкурсной комиссии.

Комиссия не принимает заявки с прилагаемыми к ним до-
кументами, если они поступили после истечения срока приема 
заявок, а также, если какой - либо из документов, указанных в 
информационном сообщении, отсутствует. 

Претендент не допускается к участию в конкурсе, если:
представленные документы не подтверждают право претен-

дента занимать должность руководителя государственного об-
разовательного учреждения в соответствии с законодательством 
Российской Федерации и Кабардино-Балкарской Республики;

представлены не все документы по перечню, указанному в 
информационном сообщении, либо они оформлены ненадлежа-
щим образом, либо не соответствуют требованиям конкурса или 
законодательства Российской Федерации и Кабардино-Балкарской 
Республики.

Конкурс проводится в один этап и состоит из собеседования. 
В ходе собеседования комиссия определяет личные и деловые 

качества претендентов, их способность осуществлять руководство 
государственным образовательным учреждением в пределах 
компетенции руководителя образовательного государственного 
учреждения.

В соответствии со ст. 51 Федерального Закона от 29.12.2012 г. 
№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», канди-
даты на должность руководителя образовательного учреждения 
проходят обязательную аттестацию. Основанием для аттестации 
кандидатов является личное заявление. Аттестационная комис-
сия определяет сроки, место и время проведения аттестации. 
Кандидатам отправляется уведомление о сроке, месте и времени 
проведения его аттестации. Аттестация кандидатов проводится в 
форме компьютерного тестирования.

Примерные вопросы, используемые в тестовых заданиях, опу-
бликованы на официальном сайте Министерства просвещения 
и науки Кабардино-Балкарской Республики в разделе «Деятель-
ность», подраздел «Аттестация кадров».

Победителем конкурса признается участник, успешно прошед-
ший собеседование и получивший наибольшее количество голосов 
присутствующих на заседании членов комиссии.

С победителем конкурса заключается трудовой договор сроком 
до 5 лет (типовая форма трудового договора с руководителем 
государственного (муниципального) учреждения, утверждена 
постановлением Правительства РФ от 12 апреля 2013 г. № 329). 

Должностной оклад руководителя Государственного бюджетного 
образовательного учреждения «Специальная (коррекционная) 
школа-интернат № 3» Министерства просвещения и науки Ка-
бардино-Балкарской Республики устанавливается в размере 60 
325,10 рублей.

При заключении трудового договора претендентом предостав-
ляется справка о доходах, об имуществе и обязательствах иму-
щественного характера, а также справка о доходах, об имуществе 
и обязательствах имущественного характера супруга (супруги) и 
несовершеннолетних детей. Справка заполняется в электронном 
виде («Справка БК»).

Конкурс состоится 30 июля 2024 года по адресу: КБР, г.о. 
Нальчик, ул. Кешокова, д. 43, 2 этаж, Министерство просвещения 
и науки КБР, помещение малого зала совещаний. 

Время проведения конкурса – с 11 ч. 00 мин. до 12 ч. 30 мин.
Время подведения итогов конкурса – 30 июля 2024 года с 12 ч. 

30 мин. до 13 ч. 00 мин.
Уведомление участникам конкурса и его победителю об итогах 

конкурса выдается лично под роспись или высылается по почте (за-
казным письмом) не позднее 7 дней с даты проведения конкурса.

Прием документов для участия в конкурсе осуществляется в 
течение 30 календарных дней со дня опубликования объявления по 
адресу: КБР, г. Нальчик, ул. Кешокова, д. 43, отдел государственной 
службы и кадров Министерства просвещения и науки КБР, кабинет 
318 (с 9 ч. 00 мин. 11 марта 2024 года до 18 ч. 00 мин. 9 апреля 2024 
года, с 13.00 по 14.00 - перерыв, суббота, воскресенье - выходные). 
Более подробную информацию о проведении конкурса, условиях 
трудового договора и основных показателях деятельности государ-
ственного учреждения по телефону: 8 (8662) 421-274. 

В соответствии со ст. 29 Федерального закона от 29.12.2012 г. 
№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» образо-
вательные организации формируют открытые и общедоступные 
информационные ресурсы, содержащие информацию об их дея-
тельности, и обеспечивают доступ к таким ресурсам посредством 
размещения их в информационно-телекоммуникационных сетях, 
в том числе на официальном сайте образовательной организации 
в сети «Интернет».

Наименование, основные характеристики
и сведения о местонахождении учреждения

1. Государственное бюджетное образовательное учреждение 
«Специальная (коррекционная) школа-интернат № 3» Министер-
ства просвещения и науки Кабардино-Балкарской Республики.

2. Адрес - 361041, КБР, г. Прохладный, ул. Мичурина, дом 33.
Телефоны: (86631) 4-69-72, 3-16-43.
3. Учреждение реализует адаптированные общеобразова-

тельные программы для обучения и воспитания обучающихся 
с умственной отсталостью с целью коррекции отклонений в их 
развитии по направлениям, установленным лицензией на право 
осуществления указанной деятельности. Основной целью деятель-
ности Учреждения является обеспечение образования и развития 
детей с ограниченными возможностями здоровья (с нарушением 
интеллекта) в процессе их обучения и воспитания, направленного 
на социальную адаптацию, самореализацию обучающихся и на 
их эффективное участие в жизни общества наравне с другими.

Кандидаты на должность руководителя Государственного бюд-
жетного образовательного учреждения «Специальная (коррекци-
онная) школа-интернат № 3» Министерства просвещения и науки 
Кабардино-Балкарской Республики должны:

иметь высшее профессиональное образование по направлени-
ям подготовки «Государственное и муниципальное управление», 
«Менеджмент», «Управление персоналом» и стаж работы на 
педагогических должностях не менее 5 лет или высшее професси-
ональное образование и дополнительное профессиональное обра-
зование в области государственного и муниципального управления 
или менеджмента и экономики и стаж работы на педагогических 
или руководящих должностях не менее 5 лет, а также опыт работы 
в сфере деятельности государственного учреждения;

знать: приоритетные направления развития образовательной 
системы Российской Федерации; законы и иные нормативные 
правовые акты, регламентирующие образовательную, физкультур-
но-спортивную деятельность; Конвенцию о правах ребенка; педа-
гогику; достижения современной психолого-педагогической науки 
и практики; психологию; основы физиологии, гигиены; теорию и 
методы управления образовательными системами; современные 
педагогические технологии продуктивного, дифференцированного 
обучения, реализации компетентностного подхода, развивающе-
го обучения; методы убеждения, аргументации своей позиции, 
установления контактов с обучающимися разного возраста, их 
родителями (лицами, их заменяющими), коллегами по работе; 
технологии диагностики причин конфликтных ситуаций, их профи-

лактики и разрешения; основы работы с текстовыми редакторами, 
электронными таблицами, электронной почтой и браузерами, 
мультимедийным оборудованием; основы экономики, социологии; 
способы организации финансово-хозяйственной деятельности 
образовательного учреждения; гражданское, административное, 
трудовое, бюджетное, налоговое законодательство в части, касаю-
щейся регулирования деятельности образовательных учреждений 
(в том числе государственных); основы менеджмента, управления 
персоналом; основы управления проектами; правила по охране 
труда и пожарной безопасности.

В соответствии со статьей 331 Трудового кодекса Российской 
Федерации к участию в конкурсе допускаются лица (проверочные 
мероприятия):

не имеющие или не имевшие судимости, не подвергающиеся 
или не подвергавшиеся уголовному преследованию (за исклю-
чением лиц, уголовное преследование в отношении которых 
прекращено по реабилитирующим основаниям) за преступления 
против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности 
(за исключением незаконного помещения в психиатрический ста-
ционар, клеветы и оскорбления), половой неприкосновенности и 
половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, 
здоровья населения и общественной нравственности, а также 
против общественной безопасности;

не имеющие неснятую или непогашенную судимость за умыш-
ленные тяжкие и особо тяжкие преступления;

не признанные недееспособными в установленном федераль-

1. Государственное бюджетное учреждение дополнительного 
образования «Дворец творчества детей и молодежи» Министер-
ства просвещения и науки Кабардино-Балкарской Республики.

2. Адрес: 360000, Кабардино-Балкарская Республика, г. Наль-
чик, пр. Ленина, 8. Телефоны: 8(8662) 42-20-99, 42-15-86, 42-68-60.

3. Учреждение создано в целях развития мотивации личности 
к познанию и творчеству, формирования общей культуры обуча-
ющихся на основе программ дополнительного образования. Уч-
реждение осуществляет свою деятельность в сфере образования 
в соответствии с предметом и целями деятельности, определен-

ными Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ 
«Об образовании в Российской Федерации», уставом Учреждения.

Для указанных целей Учреждение осуществляет в установ-
ленном законодательством Российской Федерации и Кабарди-
но-Балкарской Республики порядке следующие основные виды 
деятельности: реализация дополнительных общеобразовательных 
общеразвивающих программ по  естественнонаучной, художе-
ственной и социально-педагогической, эколого-биологической, 
спортивно-оздоровительной, туристско-краеведческой направлен-
ностям; профилактика детского дорожно-транспортного травма-
тизма; организация отдыха, досуга и занятости детей и молодежи.

МИНИСТЕРСТВО ПРОСВЕЩЕНИЯ И НАУКИ КАБАРДИНО-БАЛКАРСКОЙ РЕСПУБЛИКИ
объявляет конкурс

на замещение вакантной должности руководителя Государственного бюджетного профессионального образовательного 
учреждения «Кабардино-Балкарский торгово-технологический колледж»

Кандидаты на должность руководителя Государственного бюджет-
ного профессионального образовательного учреждения «Кабардино-
Балкарский торгово-технологический колледж» должны: 

иметь высшее профессиональное образование по направлениям 
подготовки «Государственное и муниципальное управление», «Менед-
жмент», «Управление персоналом» и стаж работы на педагогических 
должностях не менее 5 лет или высшее профессиональное образо-
вание и дополнительное профессиональное образование в области 
государственного и муниципального управления или менеджмента и 
экономики и стаж работы на педагогических или руководящих долж-
ностях не менее 5 лет, а также опыт работы в сфере деятельности 
государственного учреждения;

знать: приоритетные направления развития образовательной 
системы Российской Федерации; законы и иные нормативные 
правовые акты, регламентирующие образовательную, физкультурно-
спортивную деятельность; Конвенцию о правах ребенка; педагогику; 
достижения современной психолого-педагогической науки и практики; 
психологию; основы физиологии, гигиены; теорию и методы управ-
ления образовательными системами; современные педагогические 
технологии продуктивного, дифференцированного обучения, реали-
зации компетентностного подхода, развивающего обучения; методы 
убеждения, аргументации своей позиции, установления контактов с 
обучающимися разного возраста, их родителями (лицами, их заме-
няющими), коллегами по работе; технологии диагностики причин кон-
фликтных ситуаций, их профилактики и разрешения; основы работы 
с текстовыми редакторами, электронными таблицами, электронной 
почтой и браузерами, мультимедийным оборудованием; основы эко-
номики, социологии; способы организации финансово-хозяйственной 
деятельности образовательного учреждения; гражданское, адми-
нистративное, трудовое, бюджетное, налоговое законодательство в 
части, касающейся регулирования деятельности образовательных 
учреждений (в том числе государственных); основы менеджмента, 
управления персоналом; основы управления проектами; правила по 
охране труда и пожарной безопасности.

В соответствии со статьей 331 Трудового кодекса Российской 
Федерации к участию в конкурсе допускаются лица (проверочные 
мероприятия):

не имеющие или не имевшие судимости, не подвергающиеся или 
не подвергавшиеся уголовному преследованию (за исключением лиц, 
уголовное преследование в отношении которых прекращено по реаби-
литирующим основаниям) за преступления против жизни и здоровья, 
свободы, чести и достоинства личности (за исключением незаконного 
помещения в психиатрический стационар, клеветы и оскорбления), 
половой неприкосновенности и половой свободы личности, против 
семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной 
нравственности, а также против общественной безопасности;

не имеющие неснятую или непогашенную судимость за умышлен-
ные тяжкие и особо тяжкие преступления;

не признанные недееспособными в установленном федеральным 
законом порядке;

не имеющие заболевания, предусмотренные перечнем, ут-
верждаемым федеральным органом исполнительной власти, осу-
ществляющим функции по выработке государственной политики и 
нормативно-правовому регулированию в области здравоохранения.

Для участия в конкурсе кандидаты представляют в Министерство 
просвещения и науки Кабардино - Балкарской Республики в установ-
ленный срок следующие документы:

заявление, листок по учету кадров;
заявление о прохождении аттестации кандидата;
копию трудовой книжки (сведения о трудовой деятельности за-

регистрированного лица), копии документов о профессиональном 
образовании, дополнительном профессиональном образовании, 
заверенные нотариально или кадровыми службами по месту работы; 

заверенную собственноручно программу развития образователь-
ного учреждения;

согласие на обработку персональных данных;
копии наград, поощрений, а также иных материалов, отражающих 

результаты профессиональной деятельности;
справку об отсутствии судимости;
медицинская справка по форме 086-У.
Требования к оформлению и содержанию Программы развития 

образовательного учреждения кандидата (далее - Программа):
Программа должна содержать следующие разделы:
информационно-аналитическая справка об образовательном 

учреждении (текущее состояние);

цель и задачи программы (образ будущего состояния образова-
тельного учреждения);

описание ожидаемых результатов реализации программы, их 
количественные и качественные показатели;

план-график программных мер, действий, мероприятий, обе-
спечивающих развитие образовательного учреждения с учетом их 
ресурсного обеспечения (финансово-экономические, кадровые, 
информационные, научно-методические);

приложение к программе (при необходимости).
Программы кандидатов должны соответствовать следующим 

критериям:
актуальность (нацеленность на решение ключевых проблем раз-

вития образовательного учреждения);
прогностичность (ориентация на удовлетворение «завтрашнего» 

социального заказа на образование и управление образовательным 
учреждением);

эффективность (нацеленность на максимально возможные ре-
зультаты при рациональном использовании имеющихся ресурсов);

реалистичность (соответствие требуемых и имеющихся матери-
ально-технических и временных ресурсов);

полнота и целостность Программы (наличие системного образа 
образовательного учреждения, образовательного процесса, с ото-
бражением в комплексе всех направлений развития);

проработанность (подробная и детальная проработка всех шагов 
деятельности по программе);

управляемость (разработанный механизм управленческого сопро-
вождения реализации Программы);

контролируемость (наличие максимально возможного набора 
индикативных показателей);

культура оформления программы (единство содержания и внеш-
ней формы Программы, использование современных технических 
средств);

социальная открытость (наличие механизмов информирования 
участников образовательного процесса).

Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, предъ-
являются лично на заседании Конкурсной комиссии.

Комиссия не принимает заявки с прилагаемыми к ним докумен-
тами, если они поступили после истечения срока приема заявок, а 
также, если какой - либо из документов, указанных в информацион-
ном сообщении, отсутствует. 

Претендент не допускается к участию в конкурсе, если:
представленные документы не подтверждают право претендента 

занимать должность руководителя государственного образователь-
ного учреждения в соответствии с законодательством Российской 
Федерации и Кабардино-Балкарской Республики;

представлены не все документы по перечню, указанному в инфор-
мационном сообщении, либо они оформлены ненадлежащим обра-
зом, либо не соответствуют требованиям конкурса или законодатель-
ства Российской Федерации и Кабардино-Балкарской Республики.

Конкурс проводится в один этап и состоит из собеседования. В 
ходе собеседования комиссия определяет личные и деловые качества 
претендентов, их способность осуществлять руководство государ-
ственным образовательным учреждением в пределах компетенции 
руководителя образовательного государственного учреждения.

В соответствии со ст. 51 Федерального Закона от 29.12.2012 г. № 
273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», кандидаты на 
должность руководителя образовательного учреждения проходят 
обязательную аттестацию. Основанием для аттестации кандидатов 
является личное заявление. Аттестационная комиссия определяет 
сроки, место и время проведения аттестации. Кандидатам отправ-
ляется уведомление о сроке, месте и времени проведения его атте-
стации. Аттестация кандидатов проводится в форме компьютерного 
тестирования.

Примерные вопросы, используемые в тестовых заданиях, опубли-
кованы на официальном сайте Министерства просвещения и науки 
Кабардино-Балкарской Республики в разделе «Деятельность», под-
раздел «Аттестация кадров».

Победителем конкурса признается участник, успешно прошедший 
собеседование и получивший наибольшее количество голосов при-
сутствующих на заседании членов комиссии.

С победителем конкурса заключается трудовой договор сроком 
до 5 лет (типовая форма трудового договора с руководителем госу-
дарственного (муниципального) учреждения, утверждена постанов-
лением Правительства РФ от 12 апреля 2013 г. № 329). 



- подготовки информационно-аналитических материалов;
- конструктивного ведения диалога;
- работы с внутренними и периферийными устройствами ком-

пьютера; 
- работы с информационно-телекоммуникационными сетями, в 

том числе сетью Интернет; 
- работы в операционной системе; 
- управления электронной почтой;
- работы в текстовом редакторе; 
- работы с электронными таблицами; 
- подготовки презентаций; 
- использования графических объектов в электронных документах; 
- работы с базами данных (уровень «Базовый»);
- работы с системами взаимодействия с гражданами и организа-

циями; работы с системами межведомственного взаимодействия; 
- работы с системами управления государственными информа-

ционными ресурсами; работы с информационно-аналитическими 
системами, обеспечивающими сбор, обработку, хранение и анализ 
данных;

- работы с системами управления электронными архивами; 
- работы с системами информационной безопасности; 
- работы с системами управления эксплуатацией (уровень «Спе-

циальный»);
- другие навыки, необходимые для исполнения должностных 

обязанностей.
 Ведущий специалист отдела должен обладать следующими про-

фессиональными умениями:
- оценка эффективности государственных программ Российской 

Федерации, федеральных целевых программ ведомственных це-
левых программ;

- обобщение практики применения программно-целевых методов 
бюджетного планирования в Российской Федерации, формирование, 
ведение и актуализация реестра расходных обязательств Российской 
Федерации, формирование, ведение перечня публичных норматив-
ных обязательств Российской Федерации; 

- обобщение практики применения методологии учета госу-
дарственных финансов, федеральных стандартов бухгалтерского 
учета для организаций государственного сектора, разработка форм 
и реквизитного состава документации, используемой в системе 
«Электронный бюджет».

Ведущий специалист отдела должен обладать следующими функ-
циональными знаниями:

- принципы бюджетного учета и отчетности;
- понятие проекта нормативного правового акта, инструменты и 

этапы его разработки.
 Ведущий специалист отдела должен обладать следующими 

функциональными умениями:
- формирование платежных поручений;
- подготовка писем и ответов на запросы Минфина, УФНС, СФР 

и др.;
- ведение участка материальные запасы;
- учёт расчетов с поставщиками и подрядчиками.
Для участия в конкурсе гражданин РФ представляет следующие 

документы:

1) личное заявление;
2) заполненную и подписанную анкету по форме, утверждённой 

распоряжением Правительства Российской Федерации от 26.05.2005 
№ 667-р, с приложением фотографии (в деловом костюме), раз-
мером 3x4;

3) копию паспорта или заменяющего документа (соответствующий 
документ предъявляется лично по прибытии на конкурс);

4) документы, подтверждающие необходимое профессиональное 
образование, квалификацию и стаж работы;

5) копию трудовой книжки (за исключением случаев, когда служеб-
ная (трудовая) деятельность осуществляется впервые) заверенную 
нотариально или кадровой службой по месту работы (службы), или 
иные документы, подтверждающие трудовую (служебную) деятель-
ность гражданина;

6) копии документов об образовании и о квалификации, а также по 
желанию гражданина копии документов, подтверждающих повыше-
ние или присвоение квалификации по результатам дополнительного 
профессионального образования, документов о присвоении ученой 
степени, ученого звания, заверенные нотариально или кадровой 
службой по месту работы (службы); если Институт является Негосу-
дарственным образовательным учреждением просим представить 
«Лицензию» и «Аккредитацию» на период обучения;

7) заключение медицинского учреждения о наличии (отсутствии) 
заболевания, препятствующего поступлению на государственную 
гражданскую службу Российской Федерации или ее прохождению 
(учетная форма 001-ГС/у, утверждена приказом Минздравсоцраз-
вития России от 14 декабря 2009 г. № 984н);

8) иные документы, предусмотренные Федеральным законом от 
27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе 
Российской Федерации», другими федеральными законами, указами 
Президента Российской Федерации и постановлениями Правитель-
ства Российской Федерации;

9) согласие на обработку персональных данных.
Гражданский служащий в Минмолодёжи КБР, изъявивший жела-

ние участвовать в конкурсе, подает заявление на имя представителя 
нанимателя.

Гражданский служащий иного государственного органа, изъ-
явивший желание участвовать в конкурсе Минмолодёжи КБР, пред-
ставляет:

- заявление на имя представителя нанимателя; 
- заполненную, подписанную им и заверенную кадровой службой 

государственного органа, в котором он замещает должность граж-
данской службы, анкету по форме, утвержденной Правительством 
Российской Федерации, с фотографией; 

- согласие на обработку персональных данных.
Государственный гражданский служащий вправе на общих осно-

ваниях участвовать в конкурсе независимо от того, какую должность 
он замещает на период проведения конкурса.

Прием документов для участия в конкурсе будет осуществляться с 
11 марта 2024 года по 31 марта 2024 года. Время приема документов: 
с 9 часов 00 минут до 18 часов 00 минут (кроме субботы, воскресенья 
и праздничных дней).

Адрес приема документов: 360051, КБР. г. Нальчик, ул. Кешокова, 
дом 43, 3 этаж. Контактный телефон: +7 (903) 494-54-98

(Окончание. Начало на 37-й с.)
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МИНИСТЕРСТВО ТРАНСПОРТА И ДОРОЖНОГО ХОЗЯЙСТВА 
КАБАРДИНО-БАЛКАРСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

(Минтранс КБР)
Минтранс КБР объявляет о проведении конкурса на замещение 

вакантной должности директора государственного казенного учреж-
дения Кабардино-Балкарской Республики «Безопасная республика».

Конкурс заключается в оценке профессионального уровня пре-
тендентов, их соответствия квалификационным требованиям к 
данной должности.

Квалификационные требования к претенденту на замещение 
должности директора государственного казенного учреждения Ка-
бардино-Балкарской Республики:

наличие высшего профессионального образования;
опыт работы в сфере деятельности государственного учреждения, 

опыт работы на руководящих должностях не менее одного года и 
отвечающие требованиям, предъявляемым к кандидатуре руково-
дителя государственного казенного учреждения.

Дата и время начала и окончания приема заявок с прилагаемыми 
к ним документами:

документы для участия в конкурсе принимаются в течение 30 дней 
(с 4 марта 2024 г. по 2 апреля 2024 г. включительно) ежедневно с 10-
00 до 17-00 кроме субботы и воскресенья, перерыв с 13-00 до 14-00.

Адрес места приема заявок и документов:
Министерство транспорта и дорожного хозяйства Кабардино-Бал-

карской Республики, г. Нальчик, ул. Мечникова, д. 130а, кабинет № 206, 
отдел государственной службы, кадров и антикоррупционной работы.

Перечень документов, подаваемых претендентами на участие в 
конкурсе, размещен на официальном сайте Минтранса КБР https://
mintrans.kbr.ru., в разделе «Конкурсы».

Информация о дате проведения конкурса будет размещена до-
полнительно на официальном сайте Минтранса КБР  https://mintrans.
kbr.ru.

Претендент не допускается к участию в конкурсе, если:
представленные документы не подтверждают право претендента 

занимать должность руководителя государственного учреждения в 
соответствии с законодательством Российской Федерации, зако-
нодательством Кабардино-Балкарской Республики и Положением 
о порядке аттестации и проведения конкурса на замещение долж-
ности руководителя государственного учреждения, утвержденного 
постановлением Правительства Кабардино-Балкарской Республики 
от 8 августа 2007 года № 201-ПП;

представлены не все документы по перечню, указанному в ин-
формационном сообщении, либо они оформлены ненадлежащим 
образом, либо не соответствуют требованиям конкурса или законо-
дательства Российской Федерации, законодательства Кабардино-
Балкарской Республики.

Итоги конкурса подводятся в день его проведения, после за-
вершения конкурсных процедур. О допуске к участию в конкурсе 
и результатах конкурса кандидаты будут уведомлены письменно.

Несвоевременное представление документов, представление 
их не в полном объеме или с нарушением правил оформления без 
уважительной причины являются основанием для отказа гражданину 
в их приеме.

За справками обращаться по телефону: 77-83-12- отдел государ-
ственной службы, кадров и антикоррупционной работы.

Должностные оклады руководителя Государственного бюджетного 
профессионального образовательного учреждения «Кабардино-
Балкарский торгово-технологический колледж» устанавливается в 
размере 60 350,40 рублей.

При заключении трудового договора претендентом предоставляет-
ся справка о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного 
характера, а также справка о доходах, об имуществе и обязательствах 
имущественного характера супруга (супруги) и несовершеннолетних 
детей. Справка заполняется в электронном виде («Справка БК»).

Конкурс состоится 31 июля 2024 года по адресу: КБР, г.о. Нальчик, 
ул. Кешокова, д. 43, 2 этаж, Министерство просвещения и науки КБР, 
помещение малого зала совещаний. 

Время проведения конкурса – с 9 ч.00 мин. до 10 ч. 30 мин.
Время подведения итогов конкурса – 31 июля 2024 года с 10 ч. 30 

мин. до 11 ч. 00 мин.
Уведомление участникам конкурса и его победителю об итогах 

конкурса выдается лично под роспись или высылается по почте (за-
казным письмом) не позднее 7 дней с даты проведения конкурса.

Прием документов для участия в конкурсе осуществляется в 
течение 30 календарных дней со дня опубликования объявления по 
адресу: КБР, г. Нальчик, ул. Кешокова, д. 43, отдел государственной 
службы и кадров Министерства просвещения и науки КБР, кабинет 
318 (с 9 ч. 00 мин. 11 марта 2024 года до 18 ч. 00 мин. 9 апреля 2024 
года, с 13.00 по 14.00 - перерыв, суббота, воскресенье - выходные). 
Более подробную информацию о проведении конкурса, условиях 
трудового договора и основных показателях деятельности государ-

ственного учреждения по телефону: 8 (8662) 421-274. 
В соответствии со ст. 29 Федерального закона от 29.12.2012 г. № 

273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» образовательные 
организации формируют открытые и общедоступные информаци-
онные ресурсы, содержащие информацию об их деятельности, и 
обеспечивают доступ к таким ресурсам посредством размещения 
их в информационно-телекоммуникационных сетях, в том числе на 
официальном сайте образовательной организации в сети «Интернет».

Наименование, основные характеристики и сведения о место-
нахождении учреждения

1. Государственное бюджетное профессиональное образователь-
ное учреждение «Кабардино-Балкарский торгово-технологический 
колледж».

2. Адрес: 360016, КБР, г. Нальчик, ул. Т. Идарова, дом 139-а.
Телефоны: (88662) 91-12-76, (приемная), 91-33-76, 91-18-32.
3. Учреждение создано в целях осуществления подготовки квали-

фицированных рабочих, служащих и специалистов среднего звена. 
Предметом деятельности Учреждения является реализация образо-
вательных программ среднего профессионального образования по 
профессиям и специальностям, установленным лицензией на право 
осуществления образовательной деятельности, в пределах государ-
ственных заданий (контрольных цифр) по приему обучающихся в 
соответствии с федеральными государственными образовательными 
стандартами. Учреждение реализует программы профессионально-
го обучения, программы подготовки квалифицированных рабочих, 
служащих и специалистов среднего звена, а также общеобразова-
тельные и дополнительные образовательные программы.
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В семье Хадарцевых из Нарткалы 11 детей

Объявление о приеме документов 
для участия в конкурсе на замещение вакантной должности государственной гражданской службы в Министерстве по делам 

молодёжи Кабардино-Балкарской Республики (Минмолодёжи КБР)

Министерство по делам молодёжи Кабардино-Балкарской Республи-
ки объявляет о приеме документов для участия в конкурсе на замещение 
вакантной должности ведущего специалиста отдела бухгалтерского 
учёта, планирования и отчётности Министерства по делам молодежи 
Кабардино-Балкарской Республики  (далее – Минмолодежи КБР).

Категория - «обеспечивающие специалисты», группа должностей 
– «ведущая».

Квалификационные требования к уровню образования, стажу 
работы:

Квалификационные требования к уровню профессионального 
образования: 

на должность ведущего специалиста отдела бухгалтерского уче-
та, планирования и отчетности (далее-ведущий специалист отдела) 
назначается лицо, имеющее высшее образование не ниже уровня 
бакалавриата, при условии соответствия требованиям к профессио-
нальным знаниям и навыкам по данной должности.

Квалификационные требования к стажу государственной граждан-
ской службы или работы по специальности, направлению подготовки: 
без предъявлений требований к стажу. 

Гражданин, претендующий на замещение должности государ-
ственной службы, должен обладать следующими базовыми знаниями 
и умениями:

1) знанием государственного языка Российской Федерации (рус-
ского языка);

2) знаниями основ:
а) Конституции Российской Федерации;
б) Федерального закона от 27 мая 2003 года № 58-ФЗ «О системе 

государственной службы Российской Федерации»;
в) Федерального закона от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О госу-

дарственной гражданской службе Российской Федерации» (далее 
- Федеральный закон № 79-ФЗ);

г) Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О 
противодействии коррупции» (далее - Федеральный закон № 273-ФЗ);

д) Указа Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. 
№ 885  «Об утверждении общих принципов служебного поведения 
государственных служащих»;

е) знаниями и умениями в области информационно-коммуника-
тивных технологий, включая использование возможностей межве-
домственного документооборота.

Гражданин, претендующий на замещение должностей государ-
ственной службы, должен обладать следующими умениями: 

- умение мыслить системно;
- умение планировать и рационально использовать рабочее время;
- умение достигать результата;
- коммуникативные умения;
- умение работать в стрессовых условиях;
- умение совершенствовать свой профессиональный уровень.
Ведущий специалист отдела должен обладать следующими про-

фессиональными знаниями в сфере законодательства Российской 
Федерации и Кабардино-Балкарской Республики:

- Бюджетный кодекс Российской Федерации;
- Трудовой Кодекс Российской Федерации;
- ФЗ «О бухгалтерском учете»;

- Федеральный закон от 27 июля 2006 № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации»;

- Федеральный закон от 27 июля 2006 № 152-ФЗ «О персональных 
данных»;

- Федеральный закон от 9 февраля 2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении 
доступа  к информации о деятельности государственных органов и 
органов местного самоуправления»;

- Указ Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 № 
885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения го-
сударственных служащих»;

- Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 1 
декабря 2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгал-
терского учета для органов государственной власти (государственных 
органов), органов местного самоуправления, органов управления 
государственными внебюджетными фондами, государственных 
академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и 
Инструкции по его применению»;

- Приказ Минфина РФ от 6 декабря 2010 № 162н «Об утверждении 
Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению»;

- Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 30 
марта 2015 №52н «Об утверждении форм первичных учетных до-
кументов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами 
государственной власти (государственными органами), органами 
местного самоуправления, органами управления государственными 
внебюджетными фондами, государственными академиями наук, 
государственными (муниципальными) учреждениями и Методических 
указаний по их применению»;

- Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 28 де-
кабря 2010 №191н «Об утверждении Инструкции о порядке составле-
ния и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об 
исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»;

- Приказ Минфина России от 06.06.2019 № 85н (ред. от 21.03.2022) 
«О Порядке формирования и применения кодов бюджетной клас-
сификации Российской Федерации, их структуре и принципах на-
значения» действует до 1 января 2023 в связи с изданием Приказа 
Минфина России от 24.05.2022 № 82н «О Порядке формирования и 
применения кодов бюджетной классификации Российской Федера-
ции, их структуре и принципах назначения»;

- Закон Кабардино-Балкарской Республики от 28.10.2005 № 81-РЗ 
«О государственной гражданской службе Кабардино-Балкарской 
Республики»;

- Приказ Министерства финансов КБР от 31.05.2018 года № 61 
«Об утверждении Порядка составления и ведения сводной бюд-
жетной росписи республиканского бюджета Кабардино-Балкарской 
Республики и бюджетных росписей главных распорядителей средств 
республиканского бюджета Кабардино-Балкарской Республики 
(главных администраторов источников финансирования дефицита 
республиканского бюджета Кабардино-Балкарской Республики)».

Иные профессиональные знания ведущего специалиста отдела 
включают:

- эффективного планирования рабочего времени;
- анализа и систематизации информации по направлению про-

фессиональной деятельности;


